Procedury wydawania legitymacji szkolnych
oraz ich duplikatow, duplikatow kart rowerowych i Swiadectw szkolnych
w Publicznej Szkole Podstawowej i Publicznym Gimnazjum
w Wierzchowinach

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad wydawania oraz
wzorow $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéow szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i
wydawania duplikatow, a takze zasad delegalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz
zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624 z pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 z pozn. zm).

1. Legitymacje szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodplatnie
ciggu 7 dni. Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu,
nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy
zmian¢ danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginatl ulegnie
zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Zasadv wydawania duplikatow legitymaciji szkolnej:

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalacznik nr 1).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imi¢ 1 nazwisko,
data urodzenia, klasa ) oraz potwierdzenie wniesienia optaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplatg w wysokos$ci rowne;j
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu- 9 zk.

4. Do wniosku nalezy zalaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni.

1I. Karty rowerowe — duplikaty

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zalacznik nr 2) o wydanie duplikatu karty
rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko 1 imig, data
urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

4. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej do 7 dni.



111. Swiadectwa szkolne - duplikaty

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zalacznik nr 3) o wydanie duplikatu
$wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

e rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
e roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu. - 26 zk

3. Do wniosku nalezy zalaczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

4. Termin wydawania duplikatu do 14 dni.

IV.  Oplaty

Optaty za wydanie duplikatu legitymacji 1 Swiadectwa szkolnego wnosi si¢:

Na konto bankowe:
Nazwa Banku: Poludniowo-Mazowiecki Bank Spoldzielczy w Jedlinsku

Nr rachunku odbiorcy: 51 9132 0001 0000 0446 2000 0010

Nazwa odbiorcy: _Centrum Ustug Wspdélnych w Jedlinsku
ul. M. Konopnickiej2; 26-660 Jedlinsk

W tytule nalezy podac:
e imie, nazwisko,

e nazwe szkoly (Publiczna Szkola Podstawowa lub Publiczne Gimnazjum
w Wierzchowinach)

e napisaé za co wnosi si¢ oplate (legitymacja lub duplikat Swiadectwa).



Zalacznik nr 1

.............................................................. Wierzchowiny, dn. ......cccecvevviiiniieienieeee,

Dyrektor

Zespotu Szkot Publicznych

im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
W Wierzchowinach

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej corce/synowi*

........................................................................................... UL ettt et
(nazwisko i imi¢) (data urodzenia)
(pesel) (adres zamieszkania)
uczennicy/uczniowi® klasy ........ccccceeevveennneennnn. .
Poprzednia legitymacja szkolna zostala ............cccooceeveiiiiiiiieiiice e, .

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)
* niepotrzebne skreslic.



Zalacznik nr 2

.............................................................. Wierzchowiny, dn. .......cccceeveunenne

Dyrektor

Zespotu Szkot Publicznych

im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Wierzchowinach

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie wtornika karty rowerowej nr .................
WYAANE] PIZEZ ..vvveeeeeeeeeiiieeieieeieeeetteeteeesteeetae e staeenssaesnnsaeesnsaeannsaeennssessaesnsseesnnseesnnseesnnses
COTCE/SYNOWI™ L..oiiiiiiiiiie et seae e UL cooieeniieeeniieee e eeeeees

(adres zameldowania)

uczennicy/uczniowi® klasy ........ccccceevvvveennieennnn. .

Poprzednia karta rowerowa zostata ...

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)
* niepotrzebne skresli¢



.............................................................. Wierzchowiny, dn. ........

Dyrektor

Zespotu Szkot Publicznych

Zalacznik nr 3

............... )

im. Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Wierzchowinach

Prosze o wydanie duplikatu swiadectwa ..........ccceeveevieeeiiieiciie e
( ukonczenia szkoty/klasy)
WYAANEZO PIZEZ.....vveeeeieieeiieeeeiieeeeeeeeieeeeiteeeteeenteeesssaeesnsaeesssaesnnsseesssaeasssseeessseeans
(nazwa szkoty)
W oo roku
W/w $wiadectwo zostato wystawione dla...........cccceveeeeiieiiiiieiiiieiiiie e
(nazwisko i imi¢)

urodzony/a........... dNia ..o 19....... TOKU W .eoveiiieeee,
WOJEWOAZEWO ..ottt et e .
Do szkoty uczeszczal/a w latach od .......eooevvveeeiiieiiies do .o,
Oryginat Swiadectwa ulegl ...........cooviiiiiiiii

(poda¢ okolicznos$ci zniszczenia, zagubienia)

(podpis )



