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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

I. ZAGADNIENIA OGOLNE
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty i
rodzice.
Uczniowie stajg sie czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,
nauczyciele i pracownicy na podstawie legitymaciji stuzbowych, rodzice na podstawie
karty czytelnika ucznia lub dowodu osobistego.

Il. FUNKCJE BIBLIOTEKI

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera

doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informaciji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujgcych

sie w szkole.

3. Jest pracownia dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotéw korzystajgc ze zgromadzonych zbiorow.
Pemni role osrodka informacji w szkole dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.
Biblioteka stwarza warunki do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania
informacji z réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig
informacyjng i komputerowa:

e komputeryzacja biblioteki - program Mol Optivum, ICIM,
e wyposazenie w radio, telewizje, magnetowid, odtwarzacz DVD,
e wzbogacanie zasobow biblioteki 0 najnowsze pozycje ksigzkowe i nowoczesne

nosniki informaciji (CD, DVD),

e tworzenie nowych katalogdéw i kartotek
6. Biblioteka szkolna wspétpracuje z innymi bibliotekami, instytucjami kulturalnymi i
rodzicami uczniow.
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[lI. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1.Nadzoér
Bezposredni nadzoér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
e Zzapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowana kadre i sSrodki
finansowe na dziatalnosc¢ biblioteki,
e zarzgdza skontrum zbioréw bibliotecznych , dba o jej protokdlarne przekazanie przy
zmianie pracownika.

2. Lokal
Biblioteka sktada sie z wypozyczalni i czytelni.
3. Zbiory
. biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

-wydawnictwa informacyjne,

-lektury podstawowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego i innych przedmiotéw
nauczania,

-literature popularnonaukowa,

-literature piekna,

-wydawnictwa albumowe,

-wydawnictwa z zakresu psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki



réznych przedmiotow nauczania,
-dokumenty elektroniczne (CD, DVD i inne),
-prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli.

. strukture szczegdtowg zbioréw okreslajg: profil szkoty, zainteresowania
uzytkownikow, czynniki srodowiskowe, lokalne, regionalne.
. rozmieszczenie zbiorow:

-literatura piekna stoi w uktadzie dziatowym,

-literatura popularnonaukowa wg UKD,

-lektury do j. polskiego uporzadkowane sg alfabetycznie wg nazwisk autoréw,
-ksiegozbior podreczny oraz czasopisma mieszczg sie w czytelni biblioteki,

-gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno-kulturalne przechowuje sie w biblio-
tece przez rok, czasopisma metodyczne przez pie¢ lat. Czasopisma metodyczne
mogg by¢ przechowywane w klasopracowniach,

-prasa i ksiegozbidr podreczny udostepniane sg w czytelni oraz do klas na zajecia.

4. Pracownicy
e Dbiblioteke szkolng prowadzi nauczyciel bibliotekarz,
e zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki
e Dbiblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego,
e okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w
bibliotece skontrum,
e czas otwarcia biblioteki ustalany jest w porozumieniu z dyrekcjg szkoty.

6. Finansowanie wydatkow
e wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
e wysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku
roku kalendarzowego,
e propozycje wydatkow na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,
e dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rade rodzicow i innych
ofiarodawcéw.

IV. ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
1. Praca pedagogiczna.

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz realizuje nastepujgce

zadania:

udostepnia zbiory w wypozyczalni i czytelni,

doradza w doborze lektury,

udziela informacii,

prowadzi zespot uczniéw wspotpracujgcych z bibliotekg i pomagajgcych

bibliotekarzowi w pracy,

e informuje nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej
i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

e organizuje roznorodne formy popularyzacji czytelnictwa (konkursy, wystawy,
imprezy czytelnicze itp.),

e wspoétpracuje z wychowawcami i nauczycielami podejmujgc réznorodne dziatania

rozwijajgce wrazliwos¢ kulturowg i spoteczng (udziat w widowiskach, akcje

spoteczne)

doskonali warsztat pracy (udziat w konferencjach, szkoleniach itp.).



2.

Praca organizacyjno-techniczna

W ramach prac organizacyjno-technicznych nauczyciel bibliotekarz realizuje
nastepujgce zadania:

gromadzi zbiory — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
prowadzi ewidencje zbiorow — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

opracowuje zbiory (klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie techniczne),
przeprowadza selekcje zbioréw (materiatdw zbednych i zniszczonych),

organizuje udostepnianie zbiorow,

organizuje warsztat informacyjny (wydzielenie ksiegozbioru podrecznego,
prowadzenie katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograf. Itp.),
odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

sporzadza plan pracy biblioteki oraz okresowe i roczne sprawozdania z pracy,
prowadzi dzienng, miesieczng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje zbioréw.

V. PRAWAI OBOWIAZKI CZYTELNIKOW
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. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru.

Kazdy czytelnik zobowigzany jest dba¢ wypozyczone ksigzki.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu
Zwrotu.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozyciji.

Korzystajgcy z czytelni wpisuje sie na liste odwiedzin.

W stosunku do czytelnikdw przetrzymujgcych ksigzki mogg by¢ zastosowane
nastepujgce kary: praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczania
ksigzek, nagana z zachowania.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroécic¢ takg sama
lub inng pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto rady rodzicéw
trzykrotna antykwaryczng wartos¢ zagubionej ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie
wptaty — za zakup ksiazek do biblioteki szkolne;j.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone przed koricem roku
szkolnego.

Czytelnicy opuszczajgcy szkote (uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do
pobrania zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot materiatow wypozyczonych z
biblioteki.

10.Uczniom systematycznie korzystajgcym z biblioteki oraz biorgcym udziat w

pracach bibliotecznych mogg by¢ przyznane nagrody na koniec roku szkolnego
oraz pochwata z zachowania.



