
Załącznik nr 1 do

Zarządzenia nr 22/2019/2020z dnia 19.05.2020 r.
Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej w Okocimiu
Wewnętrzne procedury bezpieczeństwa
W PSP w Okocimiu
 

I. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze szkoły 
1. Rodzic/prawny opiekun ucznia klas I – III przyprowadza go do szkoły.

2. Uczniowie klas IV-VIII, za zgodą rodziców, mogą samodzielnie uczęszczać do szkoły na konsultacje. Uczniowie korzystający z zajęć rewalidacyjnych przyprowadzani są do szkoły przez rodzica lub opiekuna.

3. Rodzic ma obowiązek zabezpieczenia swojego dziecka w indywidualną osłonę nosa i ust podczas drogi do i ze szkoły.
4. Przed wejściem do budynku rodzic oraz uczniowie klas IV - VIII dezynfekują ręce płynem dezynfekującym do rąk.
5. Rodzice mają obowiązek posiadać rękawiczki ochronne oraz maseczki zakrywające usta i nos.
6. Rodzice przyprowadzają lub wysyłają do szkoły dziecko zdrowe – bez z objawów chorobowych – rodzice podpisują stosowne oświadczenie.
7. Rodzice są zobowiązani do udostępnienia informacji nt. czy w domu przebywa ktoś 
na kwarantannie lub w izolacji – jeżeli występuje taka sytuacja wówczas dziecko nie może być przyprowadzone do szkoły – rodzice podpisują stosowne oświadczenie.

8. Dziecko nie może zabierać ze sobą do szkoły zabawek oraz innych przedmiotów z pominięciem materiałów i przyborów wskazanych przez nauczyciela, z którym dziecko ma zajęcia lub konsultacje.
9. Rodzice mają obowiązek wypełnić deklarację osób które będą przyprowadzać i odbierać dziecko ze szkoły (klasy I-III) z aktualnym numerem telefonu, aby umożliwić szybką komunikację w razie potrzeby. Wskazane jest aby ograniczyć się do 2 osób upoważnionych. Rodzice uczniów klas IV-VIII przekazują aktualny numer telefonu do szybkiego kontaktu.
10. Rodzice i opiekunowie przyprowadzający /odbierający dzieci do/ze szkoły mają zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników, jak i innych dzieci i ich rodziców wynoszący min. 2 m.

11. Rodzic przyprowadzający dziecko przekazuje je w drzwiach wejściowych pracownikowi szkoły z zachowaniem zasady – jeden rodzic z jednym dzieckiem. Rodzice oczekujący 
z dziećmi przed wejściem zachowują wymaganą odległość społeczną wobec innych.  
12. W momencie przyprowadzenia dziecka nauczyciel lub wyznaczony pracownik szkoły mierzy temperaturę jego ciała termometrem bezdotykowym – rodzic wyraża pisemną zgodę na mierzenie temperatury dziecka.

13. Jeżeli temperatura ciała dziecka będzie podwyższona, tj. 370C i więcej, wówczas dziecko nie może być wpuszczone na teren szkoły.
14. W przypadku uczniów klas IV-VIII o stwierdzeniu podwyższonej temperatury rodzic jest natychmiast informowany i zobowiązany do odbioru dziecka. W takim przypadku wdraża się Procedury postępowania w przypadku podejrzenia zakażenia wirusem COVID-19 u dziecka stanowiące załącznik nr 7 do zarządzenia dyrektora nr 22/2019/2020 z dnia 19.05.2020 r.

15. Termometr jest dezynfekowany po każdorazowym użyciu.

16. Po zmierzeniu temperatury ciała dziecko udaje się do wskazanego boksu w szatni a następnie udaje się do wskazanej sali. 
17. Dzieci są przyprowadzane i odbierane ze szkoły przez osoby zdrowe.
18. Rodzic/opiekun odbierając dziecko ze szkoły oczekuje na nie przed wejściem. 
W tym czasie pracownik szkoły powiadamia nauczyciela, z którym dziecko ma zajęcia. Po przebraniu się w szatni, dziecko przekazane zostaje rodzicowi/opiekunowi.

19. Przed wejściem do szkoły może przebywać tylko jedna osoba, pozostali oczekują 
z zachowaniem nakazanego dystansu społecznego.
20. Nauczyciele oraz uczniowie i pracownicy obsługi zachowują dystans społeczny między sobą, w każdej przestrzeni szkoły, wynoszący minimum 1,5 m.

21. Pracownicy obsługi kontaktują się z uczniami oraz nauczycielami w razie konieczności z zachowaniem reżimu sanitarnego.

22. Nauczyciele obowiązkowo regularnie myją ręce mydłem oraz pilnują, aby robili to uczniowie, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety, 
po zajęciach na sali gimnastycznej, powrocie z wyjścia na teren szkoły. 

23. Nauczyciele przypominają uczniom sposób prawidłowego mycia rąk. 

24. W łazienkach wywieszone są instrukcje prawidłowego mycia rąk. 

25. Nauczyciele dezynfekują ręce wg instrukcji zamieszczonej w sali zajęć.

26. Pobyt na świeżym powietrzu odbywa się przy zachowaniu możliwie maksymalnej odległości, zmianowości grup w szatni.

27. Nie organizuje się żadnych wyjść poza teren szkoły.

28. Na wejściu do szkoły rodzice/opiekunowie mają możliwość zapoznać się z instrukcjami: Jak skutecznie dezynfekować ręce, Jak prawidłowo nałożyć 
i zdjąć rękawice, Jak prawidłowo nałożyć i zdjąć maseczkę. 
29. Z uwagi na wprowadzony stan epidemiczny niestosowanie się rodziców do niniejszych zasad oraz wytycznych MEN, MZ, GIS oraz podawanie nieprawdziwych danych, w tym dotyczących możliwości zakażenia wirusem, dziecko może zostać niewpuszczone na teren szkoły. 

 

II. Organizacja zajęć opiekuńczo-wychowawczych 

z elementami zajęć dydaktycznych dla uczniów klas I – III 
1. Uczniowie korzystają z zajęć w szkole na podstawie oświadczenia rodziców oraz opracowanego harmonogramu.

2. Harmonogram opracowuje dyrektor szkoły z przewodniczącym zespołu wychowawców świetlicy szkolnej.

3. Uczniów przydziela się do grupy zgodnie z oddziałem, do którego uczęszczają.
4. Uczniowie korzystają z wyznaczonych boksów w szatni. Nie powinni przynosić do szkoły niepotrzebnych przedmiotów, zabawek.

5. Każda grupa przebywa w wyznaczonej i stałej sali.
6. W każdej grupie sprawuje opiekę ten sam nauczyciel.
7. W grupie może przebywać do 10 uczniów, zgodnie z wytycznymi GIS.
8. Na każde stanowisko ucznia przypada jedna ławka i krzesło z zachowaniem odległości wynoszącej min. 1,5 m.

9. Każdy uczeń posiada własne przybory i materiały, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce – jeżeli zajęcia odbywają się w sali, w której uczeń ma przydzieloną szafkę. 

10. Uczniowie nie mogą wymieniać się przyborami szkolnymi, materiałami między sobą.

11. Poszczególne grupy uczniów nie mają ze sobą kontaktu.
12. Nauczyciel prowadzi z uczniami zajęcia trwających 45 minut. Po każdych zajęciach prowadzący organizuje przerwy dla swojej grupy, która w tym czasie pozostaje pod jego nadzorem.

13. Nauczyciele poszczególnych grup są zobowiązani do prowadzenia zajęć opiekuńczo-wychowawczych. Należy ograniczyć aktywności sprzyjające bliskiemu kontaktowi pomiędzy uczniami.

14. W ramach realizowanych elementów zajęć dydaktycznych nauczyciele prowadzą zajęcia z zakresu przedmiotów artystycznych i wychowania fizycznego.

15. Nauczyciele prowadzący zajęcia zobowiązani są do opracowania Tygodniowego planu pracy dla prowadzonej grupy. Tygodniowy plan pracy stanowi załącznik nr 1 do niniejszych procedur.  

16. Nauczyciele są zobowiązani zapoznać uczniów z niniejszymi procedurami i dopilnować ich przestrzegania. 

17. Dopuszcza się korzystanie z sali gimnastycznej, mogą równocześnie przebywać dwie grupy. Nie dopuszcza się kontaktu bezpośredniego pomiędzy uczniami ani grupami. Na  sali korekcyjnej może przebywać jedna grupa. 

 
III. Organizacja konsultacji indywidualnych i grupowych

z nauczycielami prowadzącymi zajęcia edukacyjne, w szczególności z przedmiotów objętych egzaminem ósmoklasisty dla uczniów klas VIII i IV – VII 

1. W szkole prowadzone są konsultacje indywidualne i grupowe z nauczycielami prowadzącymi zajęcia edukacyjne, w szczególności z przedmiotów objętych egzaminem ósmoklasisty oraz z pedagogiem.
2. W konsultacjach grupowych może brać udział maksymalnie do dziesięciu uczniów. O rodzaju konsultacji i uczniach biorących w nich udział decyduje nauczyciel prowadzący te konsultacje.
3. Uczniowie korzystają z konsultacji na podstawie oświadczenia rodziców oraz opracowanego harmonogramu.
4. Każdy nauczyciel przedmiotu zobowiązany jest prowadzić konsultacje Przy zachowaniu równomiernego rozłożenia terminów konsultacji nauczycieli w okresie tygodniowym. 
5. Wychowawca klasy z nauczycielami uczącymi w danym oddziale opracowuje harmonogram konsultacji i przedkłada go dyrektorowi szkoły. Harmonogram konsultacji stanowi załącznik nr 3 do niniejszych procedur.
6. Opracowany harmonogram wychowawca oddziału przedstawia rodzicom 
7. Rodzice deklarują udział dziecka bezpośrednio u nauczyciela prowadzącego konsultacje, z którym ustalają godzinę spotkania za pośrednictwem telefonu i komunikatorów. Nauczyciel opracowuje indywidualny harmonogram konsultacji z uczniami stanowiący załącznik nr 4 do niniejszych procedur.
8. Po przeprowadzeniu konsultacji nauczyciele wypełniają krótką informację i przekazuje ją dyrektorowi szkoły. Informacja o konsultacjach stanowi załącznik nr 4 do niniejszych procedur.
9. Pedagog szkolny prowadzą konsultacje wg ustalonego harmonogramu
10. Rodzice deklarują udział dziecka bezpośrednio u pedagoga, z którym ustalają godzinę spotkania za pośrednictwem telefonu lub e-maila. 

11. Po przeprowadzeniu konsultacji pedagog przedkłada dyrektorowi szkoły informację o konsultacjach stanowiącą załącznik nr 5 do niniejszych procedur.

12. Nauczyciel prowadzi konsultacje w jednej sali. Uczniowie przychodzą w wyznaczonym przez nauczyciela terminie. Nie dopuszcza się grupowania uczniów na terenie szkoły.   

13. Uczeń korzysta z wyznaczonego boksu w szatni. Nie powinien przynosić do szkoły niepotrzebnych przedmiotów.

14. Uczeń posiada własne przybory i materiały, jeżeli są one konieczne do prowadzenia konsultacji. 

15. Nauczyciel prowadzi z uczniem konsultacje w uzgodnionym czasie. Po każdych konsultacjach prowadzący organizuje przerwę, podczas której wietrzy salę.

16. Nauczyciel jest zobowiązany zapoznać uczniów z niniejszymi procedurami i dopilnować ich przestrzegania. 

IV. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej
1. W szkole uczniowie mogą korzystać z biblioteki szkolnej. 

2. Nauczyciele bibliotekarze prowadzą dyżur w bibliotece wg ustalonego harmonogramu
3. Wypożyczenie książek następuje po przygotowaniu ich przez nauczyciela bibliotekarza na podstawie informacji przekazanej przez ucznia lub rodzica za pośrednictwem telefonu do szkoły. Książki wydaje się w terminie i sposobie ustalonym z rodzicami ucznia, przy zastosowaniu niniejszych procedur i reżimu sanitarnego.

4. Książki do zwrotu uczeń przynosi do szkoły zapakowane w torbie foliowej (reklamówka jednorazowa). Na wierzchu umieszcza dane: imię i nazwisko ucznia, klasa oraz data przekazania.

5. Zapakowane książki uczeń lub jego rodzic przekazuje pracownikowi szkoły, który następnie umieszcza je w wyznaczonym miejscu w celu poddania kwarantannie. 

6. Po odbyciu kwarantanny – na drugi dzień – książki przejmowane są przez bibliotekarza i odpowiednio zarejestrowane.

7. Wszelkie uwagi, zastrzeżenia co do stanu oddanych książek, jak również informację o braku oddania pozostałych pozycji, nauczyciel bibliotekarz przekazuje rodzicom za pośrednictwem telefonu. 

8. Nauczyciel bibliotekarz oraz uczeń bezwzględnie przestrzegają niniejszych procedur.

V. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni

1. Wszyscy pracownicy wchodzą do szkoły tylko głównym wejściem, korzystają z płynu dezynfekującego do rąk, mają mierzoną temperaturę ciała. Składają również stosowne oświadczenie.
2. Każdy pracownik otrzymuje: maseczkę do zasłaniania ust i nosa, przyłbicę, dostępne rękawiczki jednorazowe. 

3. Każdy pracownik przechodzi stosowne przeszkolenie w zakresie zapewnienia szczególnego reżimu sanitarnego, w tym zapoznaje się z instrukcjami: Jak skutecznie dezynfekować ręce, Jak prawidłowo nałożyć i zdjąć rękawice, Jak prawidłowy nałożyć i zdjąć maseczkę.

4. Pracownik samodzielnie dezynfekuje przyłbicę oraz pierze maseczkę używając dostępnych 
w przedszkolu środków dezynfekujących, piorących.
5. Personel opiekujący się dziećmi otrzymuje fartuchy z długim rękawem do użycia w razie konieczności przeprowadzania zabiegów higienicznych u dziecka adekwatnie do aktualnej sytuacji.
6. Z sali, w której przebywają dzieci usunięte są przedmioty i sprzęty, których nie można dezynfekować (pluszowe zabawki, firanki oraz inne przedmioty trudne do dezynfekcji).
7. Przybory sportowe każdorazowo się dezynfekuje a podłoga zostaje umyta lub zdezynfekowana.
8. Wietrzenie sal, w których odbywają się zajęcia następuje co najmniej raz na godzinę.
9. Toalety są na bieżąco dezynfekowane.
10. Każda sala, na której przebywają dzieci codziennie jest dezynfekowana.
11. Dyrektor monitoruje codzienne prace porządkowe, pracownicy wypełniają codziennie Karty kontroli. Karty stanowią załącznik nr 4 do Zarządzenia nr 22/2019/2020 z dnia 19.05.2020 r. dyrektora PSP w Okocimiu.
12. Personel pomocniczy, który nie jest przydzielony do opieki nad dziećmi wykonuje inne zadania przydzielone przez dyrektora:

· odbiera dzieci od rodziców, mierzy temperaturę dziecka, prowadzi do szatni 
a następnie oddaje pod opiekę nauczycielowi,
· dyżuruje przy wejściu do szkoły, w razie potrzeby informuje dyrektora 
o osobach trzecich, które chcą wejść na teren szkoły, 
· przyprowadza dzieci do rodziców/opiekunów, którzy przyszli odebrać dziecko  
ze szkoły,

· dezynfekuje sale przed i po wyjściu dzieci, 

· dezynfekuje stoliki i krzesła po skończonym posiłku przez grupę dzieci,

· dezynfekuje, utrzymuje w czystości ciągi komunikacyjne, powierzchnie dotykowe – poręcze, klamki, powierzchnie płaskie, włączniki,

· podczas dezynfekcji ściśle przestrzega zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji, przestrzega czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych powierzchni, przedmiotów,

· pozostaje do dyspozycji dyrektora przedszkola.

13. O wszelkich niepokojących zdarzeniach, sytuacjach odbiegających od normy lub podejrzeniu zakażenia wirusem COVID-19 pracownika lub dziecka, należy niezwłocznie powiadomić dyrektora lub wicedyrektora przedszkola.
VI. Zasady funkcjonowania żywienia

1. Stołówka szkolna przygotowuje posiłki zgodnie z dotychczas wprowadzonymi zasadami 
i regułami, na podstawie stosownych przepisów.

2. Z żywienia przygotowanego przez pracowników stołówki korzystają wszyscy uczniowie,  uczęszczający do szkoły, których rodzice zadeklarowali taką chęć. 
3. Stołówka zamawia i odbiera towar od dotychczasowych dostawców z zachowaniem szczególnych środków ostrożności. Nie dopuszcza się możliwości bezpośredniego kontaktu pracownika stołówki z dostawcą.

4. W miarę możliwości opakowania produktów są dezynfekowane, a następnie wnoszone 
do wyznaczonego pomieszczenia. Wyjątek stanowią warzywa i owoce, które są bezpośrednio wnoszone z zachowaniem środków bezpieczeństwa sanitarnego.
5. Podczas przygotowania posiłków, oprócz warunków wymaganych przepisami prawa odnoszącymi się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, dodatkowo stosuje się zasady szczególnej ostrożności, np. korzystanie z płynów dezynfekujących do czyszczenia powierzchni i sprzętów.

6. Pracownicy kuchni otrzymują płyny dezynfekujące, utrzymują wysoką higienę mycia 
i dezynfekcji stanowisk pracy, sprzętu kuchennego, naczyń i sztućców.

7. Pracownicy zachowują odległość stanowisk pracy, stosują środki ochrony osobistej (m.in. fartuchy z długim rękawem, rękawiczki jednorazowe i in.).

8. Przygotowane posiłki wydawane są przez stołówkę uczniom z zachowaniem szczególnych zasad higieny.

9. Dyrektor monitoruje codzienne prace porządkowe, pracownicy wypełniają codziennie Karty kontroli. Karty stanowią załącznik nr 4 do Zarządzenia nr 22/2019/2020 z dnia 19.05.2020 r. dyrektora PSP w Okocimiu.

10. Wyznaczeni pracownicy sprawują opiekę nad uczniami w czasie pierwszej przerwy obiadowej. Dopuszcza się jednorazowo na stołówce 20 uczniów spożywających obiad. 

11. Opiekunowie na stołówce odpowiedzialni są za zachowanie przez uczniów niniejszych procedur i reżimu sanitarnego oraz wytycznych GIS i MZ.

12. Uczniowie po spożyciu posiłku udają się na swoją salę.
13. Pracownicy obsługi, którzy nie sprawują opieki nad uczniami czyszczą blaty stołów i poręcze krzeseł każdorazowo po spożyciu posiłku przez grupę.
14. Naczynia i sztućce myje się ręcznie z dodatkiem detergentu, a następnie wyparza się  
w maszynie.

15. Personel kuchenny i pomocniczy nie kontaktuje się z uczniami oraz pracownikami opiekującymi się dziećmi.
16. W przypadku zwiększonej liczby uczniów korzystających ze stołówki dopuszcza się spożywanie posiłków przez uczniów klas I-III w wyznaczonych do tego salach z zastosowaniem reżimu sanitarnego.


