Szkoła Podstawowa 
im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie

___________________________________________________________________
                                                                                         Załącznik nr ..... do Statutu Zespołu Szkół              

                                                                                        w Nowym Duninowie

                                                                                                         Załącznik nr .......    do Uchwały Nr ........

                                                                                                          Rady Pedagogicznej z dnia ....................                

                                                                                             w sprawie zatwierdzania regulaminów szkolnych

Regulamin  biblioteki szkolnej
__________________________________________

201
ROZDZIAŁ 1

Postanowienia ogólne
§ 1


Regulamin korzystania ze zbiorów Biblioteki Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie zwanej dalej „Biblioteką”, określa sposób i warunki korzystania ze zbiorów stanowiących własność szkoły oraz uzyskanych drogą wypożyczeń międzybibliotecznych, a także zadania nauczyciela bibliotekarza.
ROZDZIAŁ 2

Organizacja Biblioteki Szkolnej
§ 2
1. Biblioteka jest pracownią szkolną służącą realizacji potrzeb i zainteresowań  uczniów, zadań dydaktyczno – wychowawczych szkoły, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wśród rodziców oraz w miarę możliwości wiedzy o regionie.
2. Biblioteka posiada czytelnię umożliwiającą prowadzenie zajęć z grupą uczniów.
3. Zbiory biblioteki:
1) biblioteka gromadzi zbiory niezbędne do realizacji programów nauczania 
poszczególnych przedmiotów, kół zainteresowań i innych zajęć;

2) biblioteka zajmuje się darmową dystrybucją podręczników dla uczniów Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie (szczegółowo opisują to odrębne „Zasady korzystania 
z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie” stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu);

3) wszystkie materiały biblioteczne opatrzone są sygnaturą i pieczątką biblioteki.
4. Szkolne Centrum Informacji:
1) w bibliotece znajdują się komputery i sprzęt wielofunkcyjny, z których mogą korzystać użytkownicy biblioteki;

2) zasady korzystania z w/w sprzętu określa załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
ROZDZIAŁ 3

Prawa i warunki korzystania z wypożyczalni

§ 3
1. Biblioteka szkolna udostępnia zbiory uczniom, nauczycielom, pracownikom 
administracyjnym szkoły oraz rodzicom uczniów naszej szkoły w czasie określonym harmonogramem pracy biblioteki:
1) harmonogram pracy biblioteki ustalany jest w każdym roku przez Dyrektora Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie.

2. Każdy, kto chce korzystać ze zbiorów biblioteki zobowiązany jest zapoznać się 
z niniejszym Regulaminem oraz wypełnić zobowiązanie biblioteczne.
3. Korzystanie z biblioteki jest bezpłatne.
4. W bibliotece należy zachowywać się spokojnie i cicho, mówić szeptem i nie przeszkadzać innym.
5. W bibliotece obowiązuje zakaz spożywania posiłków i picia napojów.
6. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub poplamienie wypożyczonych książek.

§ 4
1. Czytelnik może wypożyczać książki tylko na swoje nazwisko.
2. Jednorazowo można wypożyczyć trzy książki na okres dwóch tygodni.
3. Książki wypożyczonej na swoje nazwisko nie można przekazywać osobom 

 trzecim.
§ 5
1. Czytelnik szanuje i dba o wypożyczone książki.
2. Czytelnik zobowiązany jest odkupić zagubioną lub zniszczoną książkę, (jeśli odkupienie książki jest niemożliwe, powinien oddać inną, wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza).

§ 6
1. Z czytelni mogą korzystać wszyscy uczniowie i nauczyciele oraz rodzice uczniów naszej szkoły, zapisani do biblioteki.
2. Do czytelni należy wchodzić spokojnie, z czystymi rękami i bez jedzenia.
3. W czytelni obowiązuje cisza.
4. Korzystający z czytelni wpisuje do Księgi Obecności swoje imię, nazwisko 
i klasę.
5. W czytelni można korzystać ze zbiorów wypożyczalni, czasopism i księgozbioru podręcznego.
6. Czasopism nie można wynosić poza czytelnię.
7. Czasopisma po przeczytaniu odkłada się na ustalone miejsce.
ROZDZIAŁ 4
Zadania nauczyciela – bibliotekarza
§ 7
1. Nauczyciel bibliotekarz realizując swoje zadania, w szczególności:
1) gromadzi – zgodnie z potrzebami czytelników zbiory biblioteczne, dokonując  ich ewidencji oraz opracowania bibliotecznego;

2) gromadzi czasopisma, zbiory specjalne (slajdy, programy komputerowe, płyty CD, filmy DVD, itp.);

3) udostępnia zbiory biblioteki w formie wypożyczeń indywidualnych oraz 
do klasopracowni;

4) rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze uczniów związane z nauką i indywidualnymi zainteresowaniami;

5) udziela informacji bibliotecznych, bibliograficznych i tekstowych, informuje o zakupionych nowościach wydawniczych lub o książkach szczególnie wartościowych;

6) udziela pomocy nauczycielom w ich pracy dydaktycznej;

7) przeprowadza analizy stanu czytelnictwa;

8) opracowuje roczne plany pracy biblioteki, uwzględniając wnioski nauczycieli, wychowawców i zespołów samokształceniowych;

9) dokonuje selekcji materiałów zniszczonych lub zbędnych – prowadząc odpowiednią dokumentację;

10) współuczestniczy w realizacji zajęć dydaktycznych szkoły;

11) tworzy warunki do poszukiwania, porządkowania i wykorzystywania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną;

12) organizuje różnorodne działania rozwijające wrażliwość kulturową zarówno na rzecz uczniów, jak i środowiska lokalnego.
ROZDZIAŁ 5

Współpraca biblioteki szkolnej

§ 8
1. Biblioteka szkolna współpracuje z innymi bibliotekami poprzez lekcje biblioteczne, konkursy czytelnicze, spotkania z czytelnikami.
2. Biblioteka szkolna współpracuje z uczniami, nauczycielami i rodzicami.
ROZDZIAŁ  6
Postanowienia końcowe

§ 9
1. Zmiany w regulaminie mogą być wprowadzane tylko uchwałami rady pedagogicznej.
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia.
3. Niniejszy regulamin dotyczy również Szkoły Filialnej w Soczewce.
§ 10
Postanowienia zawarte w w/w Regulaminie dotyczą w roku szkolnym 2017/2018 kl. II i III Publicznego Gimnazjum im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie, a w roku szkolnym 2018/2019 – kl. III.

Załącznik nr 1

Zasady korzystania ze Szkolnego Centrum Informacji

1. Komputer i Internet służy uczniom i użytkownikom biblioteki jako źródło informacji.
2. Gry i rozrywki nie mogą dominować w Centrum Informacji, dlatego pierwszeństwo w korzystaniu z komputerów mają uczniowie realizujący konkretny temat.
3. Centrum Informacji jest czynne w godzinach pracy biblioteki szkolnej.
4. Przed korzystaniem z komputera należy wpisać się do zeszytu odwiedzin (imię, nazwisko, klasa, godzina i temat poszukiwań).
5. Korzystający odpowiada materialnie za ewentualnie wyrządzone szkody (zniszczenie sprzętu, umyślne zawirusowanie).
6. Bez uzgodnienia z opiekunem SCI nie należy umieszczać żadnych informacji na pulpicie komputera.
7. Przy jednym stanowisku mogą pracować maksymalnie dwie osoby.
8. Za ewidentne łamanie regulaminu, uczeń może być pozbawiony prawa korzystania z Centrum Informacji na określony czas.
9. W przypadku dużej liczby chętnych do korzystania z Internetu, prowadzone są zapisy – rezerwacja stanowiska komputerowego.
10. Każdy użytkownik Centrum Informacji zobowiązany jest do zapoznania się 
z    niniejszym regulaminem i do bezwzględnego przestrzegania go. 

Załącznik nr 2
Zasady korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych  Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 
w Nowym Duninowie

ROZDZIAŁ 1
Postanowienia ogólne
§ 1

1. Niniejszy dokument reguluje:
1) zasady związane z wypożyczeniem i zapewnieniem uczniom dostępu do podręczników lub materiałów edukacyjnych;

2) postępowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podręcznika czy materiałów edukacyjnych.

2. Każdy uczeń powinien zapoznać się z zasadami korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych.

3. Udostępnianie materiałów bibliotecznych podlega rejestracji.

4. Podręczniki i materiały edukacyjne wypożyczane do domu, nauczyciel bibliotekarz rejestruje na kartach czytelników.

§ 2

1. Użyte w w/w dokumencie terminy oznaczają:

1) szkoła – Szkoła Podstawowa im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 
w Nowym Duninowie, ul. Gostynińska 1, 09 – 505 Nowy Duninów;
2) biblioteka – biblioteka podręczników szkolnych funkcjonujących w ramach      Biblioteki Szkolnej;
3) uczeń – uczeń szkoły uprawniony do otrzymywania darmowych    podręczników lub materiałów edukacyjnych;
4) podręcznik – podręcznik dopuszczony do użytku szkolnego;
5) materiał edukacyjny – materiał zastępujący lub uzupełniający podręcznik, umożliwiający realizację programu nauczania, mający postać papierową lub elektroniczną;
6) materiał ćwiczeniowy – materiał przeznaczony dla uczniów służący utrwalaniu przez nich wiadomości i umiejętności;
7) rodzic – rodzic lub opiekun prawny ucznia.

ROZDZIAŁ 2
Zadania biblioteki podręczników szkolnych

§ 3
1. Biblioteka podręczników szkolnych, zwana dalej biblioteką szkolną, gromadzi podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i inne materiały biblioteczne.
2. Biblioteka nieodpłatnie:
1) wypożycza uczniom podręczniki, materiały edukacyjne;

2) przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bez obowiązku ich zwrotu;
3. Dołączona do podręcznika lub materiału edukacyjnego płyta CD stanowi integralną część podręcznika lub materiałów edukacyjnych i należy ją zwrócić wraz z podręcznikiem lub materiałem edukacyjnym. Zagubienie lub zniszczenie płyty CD skutkuje koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika lub materiałów edukacyjnych.

ROZDZIAŁ 3

Udostępnianie zbiorów

§ 4
1. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy uczniowie i nauczyciele Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała S. Wyszyńskiego w N. Duninowie oraz Szkoły Filialnej w Soczewce
2. Użytkownicy biblioteki przed rozpoczęciem korzystania ze zbiorów podlegają indywidualnej rejestracji.
3. Rejestracja następuje w pierwszym pełnym tygodniu września.
§ 5
1. Wypożyczanie odbywa się na początku każdego roku szkolnego.

2. Podręczniki wypożyczane są na okres 10 miesięcy, termin ich zwrotu mija 
w ostatni poniedziałek roku szkolnego.
3. Jeżeli nauczyciel zrealizuje treści zawarte w podręczniku we wcześniejszym terminie – zobowiązany jest poinformować o tym fakcie nauczyciela bibliotekarza i uzgodnić z nim termin zwrotu podręczników.

4. W szczególnych sytuacjach związanych z poprawianiem ocen klasyfikacyjnych, zdawaniem egzaminów poprawkowych – uczeń może wypożyczyć podręcznik na okres uzgodniony z nauczycielem bibliotekarzem.

§ 6
1. Procedura wypożyczania podręcznika:

1) na początku roku szkolnego wychowawca klasy ma obowiązek powiadomić    rodziców uczniów swojej klasy o terminie odwiedzin w Bibliotece Szkolnej, celem pobrania podręcznika lub materiałów edukacyjnych;

2) nauczyciel bibliotekarz ma prawo sprawdzić aktualność danych osobowych przy każdej pierwszej wizycie użytkownika biblioteki w nowym roku szkolnym;

3) nauczyciel bibliotekarz ma obowiązek poinformować rodziców, aby przed wypożyczeniem sprawdzili stan podręcznika lub materiałów edukacyjnych, a ewentualne braki, czy uszkodzenia niezwłocznie mu zgłosili.

§ 7
Uczeń, który w trakcie roku szkolnego, z powodów losowych rezygnuje 
z edukacji w szkole, zobowiązany jest zwrócić otrzymany podręcznik (podręczniki) lub materiały edukacyjne.
ROZDZIAŁ  4

Odpowiedzialność za udostępniane podręczniki
§ 8
1. Obowiązki Ucznia związane z wypożyczeniem:
1) przez cały okres użytkowania uczeń dba o podręcznik;
2) jeśli zachodzi taka potrzeba, uczeń na bieżąco dokonuje drobnych napraw podręczników;
3) zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach;
4) dopuszcza się używanie ołówka w celu zaznaczania (np. pracy domowej);
5) wraz z upływem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczeń powinien uporządkować podręczniki, tj. powycierać wszystkie wpisy ołówka, dokonać ewentualnych napraw, a następnie oddać do biblioteki szkolnej wszystkie wypożyczone podręczniki wraz z ich dodatkowym wyposażeniem (płyty, mapy, plansze, itp.).

ROZDZIAŁ 5

Uszkodzenie lub zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego

§ 9
1. Przez uszkodzenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumie się                        zabrudzenie, poplamienie lub rozerwanie umożliwiające jednak dalsze ich wykorzystywanie.
2. Na żądanie nauczyciela bibliotekarza użytkownik, który doprowadził do uszkodzenia materiałów bibliotecznych jest zobowiązany podręcznik naprawić.
3. Przez zniszczenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumie się lub spowodowane przez zaniedbanie użytkownika – poplamienie, trwałe zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, które pomniejszają wartość użytkową podręcznika lub materiałów edukacyjnych i uniemożliwiają pełne z nich korzystanie.
4. Oceny przydatności podręcznika do dalszego użytku dokonuje nauczyciel bibliotekarz.
5. Rodzic ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia wypożyczonych przez jego dziecko podręczników lub materiałów edukacyjnych.
6. Szkoła będzie żądać od rodzica ucznia, który uszkodził, zniszczył lub zagubił podręcznik, zwrotu 100% kosztu zakupu podręcznika. 
ROZDZIAŁ 6

Postanowienia końcowe

§ 10
1. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego dokumentu i stosowania do zawartych w nim postanowień.

2. Nauczyciel bibliotekarz zobowiązany jest do udostępnienia uczniom i rodzicom niniejszego dokumentu na każde ich życzenie.
3. Sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor  Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie.
4. Organem uprawnionym do zmiany treści „Zasad korzystania z darmowych podręczników i materiałów edukacyjnych”  jest Dyrektor Szkoły Podstawowej im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie.

§ 11
Postanowienia zawarte w w/w dokumencie dotyczą w roku szkolnym 2017/2018 kl. II i III Publicznego Gimnazjum im. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Nowym Duninowie, a w roku szkolnym 2018/2019 – kl. III Publicznego Gimnazjum.
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