PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA CZAS PANDEMII
obowigzujaca w Zespotu Szkét w Zembrzycach zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna: — rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczego6lnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.), - wytyczne dla przedszkoli i szkét opracowane przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej wspdlnie z Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem
Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom/uczniom oraz pracownikom na
terenie Zespotu Szkét w Zembrzycach w zwigzku z istniejacym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury: zasady postepowania nauczycieli, rodzicow i personelu
Zespotu Szkot w Zembrzycach podczas sprawowania opieki i organizowania zajec z
dzieé¢mi/uczniami w przedszkolu/szkole od momentu przyprowadzenia do przedszkola /
przybycia uczniéw do szkoty do chwili odbioru dzieci z przedszkola przez rodzicdw / rozejscia
sie uczniow do domoéw po lekcjach .

Uczestnicy postepowania, zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, rodzice,
personel obstugi Zespotu Szk6t w Zembrzycach, personel pomocniczy .

Dyrektor

1.Dyrektor odpowiada za organizacje pracy Zespotu Szkét w Zembrzycach, monitoruje prace
porzadkowe wykonywane przez pracownikow w okresie wystepowania pandemii koronawirusa
COVID-19.

2. Dyrektor w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dba

o zachowanie wszelkich srodkéw ostroznosci na terenie Zespotu Szkét w Zembrzycach.

3. Dyrektor zaopatruje pracownikéw w Srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki,maseczki,
przylbice ochronne.

4. Dyrektor zamieszcza informacje przed wej$ciem do budynku Zespotu Szkét w Zembrzycach

o obligatoryjnej dezynfekcji rak przez osoby doroste.

5. Dyrektor dba o przestrzeganie zasad prawidtowego mycia ragk poprzez wywieszenie plakatéw
z zasadami prawidtowego mycia rak w widocznym miejscu w tazienkach oraz instrukcji
dezynfekcji rak przy dozownikach z ptynem do dezynfekc;ji.

6. Dyrektor zapewnia sprzet i Srodki oraz monitoruje prace porzagdkowe wykonywane przez
pracownikéw obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystoSci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wlacznikéw
Swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach

i w pomieszczeniach do spozywania positkow.

7. Dyrektor zapewnia codzienng dezynfekcje sprzetu na przedszkolnym placu zabaw / szkolnym
boisku.

8. Dyrektor odpowiada za znajomos$¢ i stosowanie przez pracownikéw procedur postepowania
na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

9. Dyrektor prowadzi spotkania z pracownikami i zwraca ich uwage, aby ktadli szczegélny
nacisk na profilaktyke zdrowotng, réwniez dotyczaca ich samych.



10. Dyrektor w wyznaczonym miejscu Zespotu Szkét w Zembrzycach umieszcza numery
telefonéw do: organu prowadzacego 33 874-60-02, kuratora o$wiaty 12 448-11-10 powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej 572-340-411 stuzb medycznych - tel. alarmowy 999 lub 112.
11. Dyrektor zobowigzuje pracownikéw do zachowania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
korzystania z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetéw.

12. Dyrektor okres$la zasady $ciezki szybkiej komunikacji pracownikéw z rodzicami.

13. Dyrektor zapewnia w obiekcie co najmniej trzy termometry bezdotykowe.

14. Dyrektor zapewnia pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy) zapewniajace minimum dwa metry odleglosci od innych oséb, w ktérym bedzie
mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.

15. Dyrektor instruuje pracownikéw, ze w przypadku wystgpienia u nich niepokojgcych
objawow chorobowych nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i
skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaZnym,

a w razie pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac,

Ze moga by¢ zarazeni koronawirusem.

16. Dyrektor instruuje pracownikéw, ze w przypadku wystapienia u pracownika niepokojgcych
objawow chorobowych na terenie Zespotu Szkét w Zembrzycach, dyrektor natychmiast odsunie
pracownika od pracy i powiadomi wtasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologicznag,
stuzby medyczne oraz organ prowadzacy i kuratora o$wiaty. Wstrzymuje tez przyjmowanie

do przedszkola/szkoty kolejnych os6b. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, zostanie
poddany gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji zgodnie z procedurami.

17. Dyrektor zaleca pracownikom stosowanie sie do zalecen powiatowego inspektora
sanitarnego.

Rodzice (prawni opiekunowie)

1. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do $cistego przestrzegania obowigzujgcych
w przedszkolu/szkole procedur postepowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa
COVID-19.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do przyprowadzania do przedszkola /
posytania do szkoty dziecka zdrowego - bez objawow chorobowych.

3. Rodzice (prawni opiekunowie) powinni mierzy¢ dziecku temperature przed
przyprowadzeniem do przedszkola / postaniem do szkoty.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dziecko do przedszkola /szkotly zgodnie

z deklaracja pozostawiajg je pod bezposrednig opieka nauczyciela.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dziecko do przedszkola/szkoty bez zbednych
przedmiotow, zabawek.

6. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa do zakrywania ust i nosa indywidualna ostona,
np. maseczka, podczas przebywania w budynku przedszkola/szkoty.

7. Rodzice (prawni opiekunowie) zakrywajg usta i nos dziecku, ktére ukonczyto 4. rok zycia,
indywidualng ostong ust i nosa (np. maseczka) w drodze do przedszkola/szkoty.

8. Rodzice (prawni opiekunowie) bezwzglednie dezynfekuja rece przed kazdorazowym
wejsciem do przedszkola/szkoty, korzystajac z ptynu do dezynfekcji rak.

9. Rodzice (prawni opiekunowie) nie przyprowadzaja do przedszkola dziecka / nie
posylaja do szkotly ucznia, jeZzeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji.
10. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do odbierania dziecka zgodnie z podpisang
deklaracja.



11. Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowiazek regularnego przypominania dziecku o
podstawowych zasadach higieny, podkre$lania, ze powinno unika¢ dotykania oczu, nosa i ust,
czesto my¢ rece woda z mydtem i nie podawac reki na przywitanie.

12. Rodzice powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposdb zastaniania przez dziecko twarzy
podczas kichania czy kastania.

13. Rodzice majg obowigzek stosowania podstawowych zasad higieny zalecanych w okresie
pandemii koronawirusa COVID-19, poniewaz dziecko uczy sie przez obserwacje dobrego
przyktadu.

Nauczyciele

1. Nauczyciele ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom/uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez przedszkole/szkote.
2. Nauczyciele zobowiazani sg do $cistego przestrzegania procedur ustanowionych na czas
pandemii koronawirusa COVID-19. Odpowiadajg za zycie i zdrowie powierzonych ich opiece
dzieci/uczniow.

3. Nauczyciele zobowiazani s3 do mierzenia sobie temperatury dwa razy dziennie.

4. Nauczyciel przebywa tylko w wyznaczonej sali ze stalg grupa 12 dzieci powierzong jego
opiece (w uzasadnionych przypadkach, za zgoda organu prowadzacego, grupa moze liczy¢ 14
dzieci).

5. Nauczyciel zapewnia co najmniej 4 m2 na jedno dziecko i opiekuna.

6. Nauczyciel zobowigzany jest do zachowania miedzy soba i pracownikiem obstugi dystansu
minimalnie 2 m.

7. Nauczyciel dba, by personel pomocniczy i kuchenny nie miat kontaktu z dzie¢mi/uczniami i
opiekunami grup / nauczycielami.

8. Nauczyciel wyjasnia dzieciom/uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzuja

w przedszkolu/szkole w zwigzku z pandemia koronawirusa i dlaczego zostaty wprowadzone.
9. Nauczyciel dba o to, by w sali, w ktérej odbywaja sie zajecia dla dzieci/uczniéw, nie byto
przedmiotow i sprzetu, ktdrych nie mozna skutecznie dezynfekowac (np. pluszowych zabawek).
10. Kazdorazowo przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel kontroluje, czy sale zaje¢, sprzet, pomoce
i zabawki zdezynfekowano.

11. Nauczyciel jest zobowigzany do wietrzenia sali, w ktérej odbywaja sie zajecia, co najmniej
raz na godzine i prowadzenia gimnastyki srodlekcyjnej przy otwartych oknach.

12. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad czestego i regularnego mycia rak przez
dzieci/uczniéw, szczegdblnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢
na Swiezym powietrzu. W tym celu nauczyciel organizuje pokazy wtasciwego mycia rak,
przypomina i daje przyktad.

13. Nauczyciel zobowiazany jest do przestrzegania zasad, by dzieci spozywaty positki w matych
grupach w ustalonych, statych porach.

14. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zakazu organizowania wyj$¢

z dzie¢mi/uczniami poza teren Zespotu Szkét w Zembrzycach.

15. Nauczyciel uniemozliwienia stykanie sie z innymi grupami dzieci.

16. Nauczyciel unika organizowania wiekszych skupisk dzieci/uczniow w jednym
pomieszczeniu.

17. Nauczyciel korzysta z dzie¢mi ze SwieZego powietrza na boisku przy zachowaniu mozliwie
maksymalnej odlegtosci od innych oséb tam przebywajacych.

18. Nauczyciel ma obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur przyprowadzania

i odbierania dziecka przez rodzicéw oraz procedur postepowania na wypadek podejrzenia



zakazenia (zawartych w odrebnym dokumencie).

19. Nauczyciel monitoruje czestotliwo$¢ czyszczenia blatéw, stotéw i poreczy krzeset przez
personel obstugi.

20. W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u dziecka nauczyciel natychmiast izoluje
dziecko w specjalnie wyznaczonym przez dyrektora pomieszczeniu wyposazonym m.in.

w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy, znajdujgcym sie minimum dwa metry

od innych os6b. Nauczyciel bez zbednej zwtoki zgtasza stwierdzenie objawéw dyrektorowi
Zespotu Szkot w Zembrzycach oraz powiadamia rodzicéw dziecka w celu pilnego odebrania
dziecka/ucznia z przedszkola/szkoty, korzystajac ze $ciezki szybkiej komunikacji z rodzicami.
21. Nauczyciel ma obowigzek zwracania uwagi na bezpieczng zabawe/nauke dzieci w sali,

o zachowanie pomiedzy nimi odlegtosci okoto dwdch metrow.

22. Nauczyciel ma obowiazek ustalenia wspdlnie z dzie¢mi zasad zgodnego wspdtdziatania
réwiesnikéw w trakcie ich pobytu w przedszkolu/ szkole.

23. Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy samej podczas pracy z dzie¢mi. Gdy nauczyciel
musi wyj$¢, grupa powinna sie zajac osoba z personelu pomocniczego odpowiednio
zabezpieczona $rodkami indywidualnej ochrony. Swojg nieobecno$¢ nauczyciel musi ograniczy¢
do minimum.

24. Niedopuszczalne jest zajmowanie sie przez nauczyciela rozpraszajagcymi uwage
czynno$ciami, np. rozmowa z inng osobg (bezposrednio lub przez telefon komdrkowy).

25. W przypadku wystapienia sytuacji wymagajacej dodatkowej opieki nad dzieckiem, nalezy
powierzy¢ je opiece pracownikowi obstugi lub pomocy nauczyciela, ktéra w tych sytuacjach
zobowiazana jest zatozy¢ fartuch z dtugim rekawem oraz rekawice ochronne na dtonie, by
dokona¢ niezbednych czynno$ci. Opieke te nalezy ograniczy¢ do minimum.

26. Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci w grupie bez opieki, wéwczas gdy nie ma jeszcze
zmiennika. Je$li nauczyciel zmiennik sp6znia sie do pracy, dyrektor ma prawo polecié
nauczycielowi pozostanie w grupie i wyptacic¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe. Nauczyciel ma obowigzek stosowac sie do polecenia dyrektora.
27.Nauczyciele i pracownicy obstugi podczas wykonywania swoich czynno$ci na terenie
Zespotu Szkot nie musza zakrywac ust i nosa.

Pracownicy obstugi

1. Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad dzie¢mi/uczniami ponosza
wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczny pobyt dziecka/ucznia w przedszkolu/szkole.

2. Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad dzie¢mi/uczniami zwracajg uwage

na bezpieczna zabawe /nauke dzieci/uczniéw, na zachowanie odlegtosci pomiedzy
dzie¢mi/uczniami, korzystanie przez nie/nich z zabawek/sprzetu oraz odpowiadajg za stan
zabawek i sprzetu w sali zabaw/lekcyjne;.

3. Pracownicy obstugi wyznaczeni do opieki nad dzie¢mi/uczniami zobowigzani sg do Scistego
przestrzegania procedur ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.

4. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do zachowania dodatkowych Srodkéw ostroznosci przy
ewentualnych kontaktach z osobami z zewnatrz, w tym z dostawcami towaru, z ktérego
sporzadzane beda positki dla dzieci/uczniéw.

5. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do zachowania pomiedzy sobg dystansu wynoszacego
minimum 2 m w kazdej przestrzeni przedszkola/szkoty.

6. Pracownicy obstugi dezynfekuja rece ptynem do dezynfekcji przed kazdorazowym wejsciem
do budynku przedszkola/szkoty.

7. Pracownicy obstugi uzywaja $srodkéw ochrony osobistej, w tym rekawiczek,maseczek,



przytbic ochronnych.

8. Pracownicy obstugi maja obowigzek mycia i dezynfekowania zabawek lub innych sprzetow
po kazdym uzyciu przez dziecko/ucznia (chyba Ze jest tyle zabawek/sprzetéw, ze kazde dziecko
/ kazdy uczen uzywa innej/innego).

9. Pracownicy obstugi maja obowigzek codziennego czyszczenia detergentem wyznaczonego
sprzetu w ogrodzie przedszkolnym / na boisku szkolnym oraz dezynfekcji uzywanego przez
dzieci/uczniéw sprzetu.

10. Pracownicy obstugi maja obowiagzek przestrzegania zasad szczegélnej ostroznosci podczas
korzystania z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetéw.

11. Korzystajac z ptyndw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetéw, nalezy $cisle
przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sie na opakowaniu $rodka. Nalezy $cisle
przestrzegac czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i sprzetu, tak aby
nie narazac dzieci/uczniéw na wdychanie oparéw srodkéw stuzacych do dezynfekcji.

12. Pracownicy obstugi maja obowigzek przestrzegania zasad szczegélnej ostroznosci podczas
przygotowania stotéw do spozywania positkéw przez dzieci/uczniéw oraz podczas sprzatania
stotéw i sal po positkach (czyszczenie blatéw, stotéw i poreczy krzeset przed i po kazdym
positku).

13. Pracownicy obstugi maja obowigzek przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
dostarczania positkoéw do wyznaczonej grupy dzieci/ucznidw.

14. Pracownicy kuchni majg obowiazek przestrzegania zasad mycia naczyn w zmywarce

z dodatkiem detergentu w temperaturze min. 60°C oraz ich wyparzania.

15. Pracownicy obstugi maja obowigzek utrzymywania w czysto$ci ciaggdw komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikéw $wiatta, uchwytow,
poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

16. Pracownicy obstugi maja obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur przyprowadzania
i odbierania dziecka przez rodzicéw, postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia oraz
Sciezki szybkiej komunikacji pracownikéw z rodzicami (zawarte s3 w odrebnym dokumencie).

Sposoéb prezentacji procedury

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola/szkoty.

2. Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujacag w przedszkolu/szkole procedurg poprzez
przekazanie jej tresci z wykorzystaniem $rodkéw zdalnej komunikacji.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu/szkole.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Zespotu Szk6t w Zembrzycach z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej, rady rodzicéw lub pracownikdéw obstugi dyrektor Zespotu Szkot w
Zembrzycach.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem. Ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty

Zasady wchodza w zycie z dniem: 24.05.2020 r.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK
PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID-19 U DZIECKA/UCZNIA
obowigzujaca w Zespotu Szkét w Zembrzycach w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna: — rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczeg6lnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.), — wytyczne opracowane przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej wspolnie z Gtdwnym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie bezpieczenstwa w przedszkolu/szkole

Zakres obowigzywania procedury: zasady postepowania pracownikéw przedszkola/szkoty w
przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u dziecka/ucznia

Uczestnicy postepowania, zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, pracownicy
Zespotu Szkot w Zembrzycach

Dyrektor

1. Dyrektor odpowiada za opracowanie zasad postepowania w Zespole Szk6t w Zembrzycach

w przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u dziecka/ucznia przebywajacego

w przedszkolu/szkole.

2. Dyrektor wydziela odrebne pomieszczenie, ktére moze petni¢ funkcje izolatki. Pomieszczenie
powinno znajdowac sie w odlegto$ci min. 2 m od innych os6b, moze by¢ tez oddzielone
parawanem.

3. Pomieszczenie powinno by¢ co najmniej dwa razy dziennie sprzgtane (myte) i
dezynfekowane.

4. W pomieszczeniu nie powinno by¢ sprzetu oraz przedmiotéw, ktérych nie mozna skutecznie
uprac lub dezynfekowa¢ (np. dywanu).

5. Dyrektor ze wzgledu na bezpieczenstwo zdrowotne dzieci/uczniéw i pracownikéw informuje
najblizsza powiatowsg stacje sanitarno-epidemiologiczng o pojawieniu sie w przedszkolu/szkole
dziecka/ucznia z objawami, ktére moga sugerowac zakazenie COVID-19. Po powiadomieniu
stacji czeka na instrukcje i postepuje zgodnie z nimi.

6. Jesli niniejsza procedura jest niezgodna z instrukcjami wskazanymi przez stacje sanitarno-
epidemiologiczng, postepuje sie zgodnie z instrukcjami stacji sanitarno-epidemiologicznej.

7. Dyrektor sporzadza notatke z zaistniatej sytuacji.

8. Notatka zawiera nastepujace informacje:

a) date,

b) godzine powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologiczne;j,

c) godzine powiadomienia rodzicow,

d) opis przebiegu dziatan.

9. Dyrektor przechowuje notatke w dokumentacji Zespotu Szkét w Zembrzycach.

10. Dyrektor powiadamia o przypadku organ prowadzacy.

Nauczyciele i pracownicy Zespotu Szkét w Zembrzycach opiekujacy sie dzieckiem
1. Jesli pracownik Zespotu Szkét w Zembrzycach zauwazy u dziecka/ucznia niepokojace objawy
sugerujace zakazenie COVID-19 (np. temperatura, duszno$¢, kaszel, biegunka, katar),



niezwtocznie izoluje dziecko/ucznia w wydzielonym, wskazanym przez dyrektora
pomieszczeniu.

2. Dziecko do czasu przybycia rodzicéw zostaje pod opieka wyznaczonego pracownika Zespotu
Szko6t w Zembrzycach. Pracownik ten zabezpieczony zostaje w $Srodki ochrony osobistej
(maseczke, rekawiczki jednorazowe, fartuch z dtugim rekawem).

3. Inni pracownicy, ktérzy kontaktuja sie z dzieckiem /uczniem, przejawiajgcym niepokojace
objawy sugerujgce COVID-19, zobowigzani sg uzywac¢ indywidualnych srodkéw ochronnych.
Wskazane jest jednak ograniczenie kontaktow do minimum.

4. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzie¢mi w grupie / uczniami w klasie, w ktérej przebywato
dziecko z niepokojgcymi objawami sugerujgcymi COVID-19, zobowigzany jest otoczy¢ opieka
pozostate dzieci / pozostatych uczniéw i zadbag, by:

1) umyty/umyli rece zgodnie z instrukcjg,

2) jesli to mozliwe, przeszty/przeszli do innego zdezynfekowanego pomieszczenia
przedszkola/szkoty lub na wyszly/wyszli na zewngtrz budynku Zespotu Szk6t w Zembrzycach.
5. Wyznaczone osoby wietrzg sale, w ktérej przebywata grupa/klasa, dokonujg czynnosci
myjacych i dezynfekujacych w sali.

6. Po umieszczeniu dziecka/ucznia w izolatce, nauczyciel grupy, korzystajac z zasad szybkiej
komunikacji z rodzicami, niezwtocznie powiadamia o izolacji i konieczno$ci pilnego odbioru
dziecka z przedszkola/szkoty.

7. 0dbioér dziecka/ucznia nastepuje zgodnie z ustalong procedura odbioru dziecka/ucznia
obowiazujaca w okresie pandemii koronawirusa.

Przekazanie dziecka/ucznia rodzicom (prawnym opiekunom)

1. By odebra¢ dziecko z niepokojacymi objawami sugerujagcymi COVID-19, rodzice (prawni
opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odbioru z przedszkola/szkoty.
Pracownikowi dyZurujgcemu przy wejsciu, rodzic podaje imie i nazwisko dziecka, po ktére
przyszedt.

2. Rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko jest wyposazony w $rodki ochrony
indywidualnej w postaci rekawiczek oraz maski zastaniajacej usta i nos. Przed odbiorem
dziecka/ucznia rodzic (prawny opiekun) dezynfekuje dtonie ptynem dezynfekujacym
umieszczonym przy wejsciu do budynku Zespotu Szkét w Zembrzycach.

3. Dziecko zostaje przekazane rodzicowi (prawnemu opiekunowi) przez pracownika
przedszkola/szkoty, ktéry sie nim opiekowat w izolatce.

4. Pracownik zabezpieczony w $rodki ochrony osobistej przyprowadza dziecko/ucznia z izolatki
do ustalonego miejsca odbioru dziecka/ucznia (np. przedsionka przedszkola/szkoty, sluzy) i
czeka na otwarcie drzwi zewnetrznych. Po otwarciu drzwi, zachowujgc odlegto$¢ 2 m od rodzica
(prawnego opiekuna), opiekun dziecka/ucznia najpierw identyfikuje rodzica, a nastepnie
wydaje dziecko/ucznia.

5. Jesli pracownik ma watpliwo$ci co do tozsamosci odbierajgcego, moze poprosic rodzica
(prawnego opiekuna) o okazanie dowodu tozsamosci.

6. W razie potrzeby rodzic (prawny opiekun) wej$¢ do przedsionka.

7. Osoba opiekujaca sie dzieckiem/uczniem, zachowujac dystans nie mniej niz 2 m, przekazuje
dziecko/ucznia rodzicowi (prawnemu opiekunowi) oraz przekazuje informacje na temat
objawoéw, jakie zaobserwowano u dziecka/ucznia. Moze przekazac¢ rodzicowi (prawnemu
opiekunowi) réwniez numery telefonéw do zawiadomionej stacji sanitarno-epidemiologiczne;j.
Po uzyskaniu odpowiednich informacji, rodzic (prawny opiekun) opuszcza przedszkole/szkote i



postepuje zgodnie z ogélnymi zaleceniami sanitarnymi.

8. Jesli rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko/ucznia nie posiada indywidualnych
$rodkow ochrony, nie zostaje wpuszczony do budynku Zespotu Szkét w Zembrzycach. W tej
sytuacji nalezy poprosi¢ rodzica (prawnego opiekuna), by stanat w odlegtosci nie mniej niz 2 m
od drzwi budynku i wypusci¢ dziecko/ucznia do rodzica. Pracownik obserwuje dziecko/ucznia
do chwili, gdy rodzic (prawny opiekun) je przejmie.

9. Jesli rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko/ucznia nie posiada indywidualnych
$Srodkow ochrony, stanowi to wykroczenie. Dyrektor Zespotu Szk6t w Zembrzycach ma prawo
zgtosic¢ je do organdw $cigania.

10. Pracownik opiekujacy sie dzieckiem/uczniem w izolatce, ktoéry oddat dziecko/ucznia
rodzicowi (prawnemu opiekunowi) dezynfekuje rekawice oraz zgodnie z instrukcja zdejmuje
przytbice, fartuch i rekawice.

11. Izolatka, w ktorej przebywato dziecko / przebywat uczen, jest doktadanie wietrzona, myta za
pomoca odpowiednich detergentéw i dezynfekowana zgodnie z instrukcja sprzatania i
odkazania sal, przez wyznaczonych pracownikéw Zespotu Szk6t w Zembrzycach.

Sposdb prezentacji procedury

1. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola/szkoty.

2. Zapoznanie rodzicoéw/opiekunéw z obowigzujaca w przedszkolu/szkole procedurg poprzez
przekazanie jej tresci z wykorzystaniem $rodkéw zdalnej komunikacji.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu/szkole.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola/szkoty z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej, rady rodzicéw lub pracownikéw obstugi dyrektor Zespotu Szkot w
Zembrzycach.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem. Ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty

Zasady wchodza w zycie z dniem: 24.05.2020 r.



PROCEDURA DEZYNFEKC]I SAL I EAZIENEK NA CZAS PANDEMII
obowigzujaca Zespole Szkét w Zembrzycach
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna: — rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 .
w sprawie szczeg6lnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.), — wytyczne dla przedszkoli i szkét opracowane
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspdlnie z Giéwnym Inspektorem Sanitarnym
i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieciom/uczniom oraz pracownikom
podczas dezynfekcji sal i tazienek w zwigzku z zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedur: procedury dotycza zasad postepowania pracownikow
przedszkola/szkoty podczas dezynfekcji sal i tazienek

Uczestnicy postepowania, zakres odpowiedzialnoS$ci: pracownicy Zespotu Szk6t w
Zembrzycach : pracownicy kuchni, pracownicy obstugi

Pracownicy Zespotu Szkét w Zembrzycach zobowigzani sg do Scistego przestrzegania niniejszej
procedury ustanowionej na czas zagrozenia koronawirusem COVID-19.

Dezynfekcja pomieszczen

1. Pracownicy Zespotu Szkét w Zembrzycach zobowiazani sa do dezynfekcji rak ptynem do
dezynfekcji przed kazdorazowym wej$ciem do budynku.

2. Pracownicy Zespotu Szkdét w Zembrzycach zobowigzani sg do regularnego mycia rgk wodg

z mydtem réwniez po wykonaniu czynnos$ci zwigzanych z myciem i dezynfekcjg sal i tazienek

i innych powierzchni w budynku.

3. Podczas mycia i dezynfekcji pomieszczen Zespotu Szkét w Zembrzycach pracownicy
zobowigzani sg uzywac Srodkoéw ochrony osobistej, w tym rekawiczek, przytbic ochronnych.

4. Pracownicy Zespotu Szkot w Zembrzycach myjg i dezynfekujg sale i tazienki dzieciece oraz dla
personelu co najmniej dwa razy dziennie, w czasie gdy w pomieszczeniach nie przebywaja
dzieci/uczniowie ani inne osoby.

5. Pracownicy Zespotu Szkét w Zembrzycach zobowigzani sa sprzatac ciggi komunikacyjne

i powierzchnie ptaskie oraz dezynfekowac powierzchnie dotykowe takie jak: porecze, klamki,
wtaczniki Swiatta, uchwyty, ramy lezakéw, porecze krzeset, klawiatura komputerowa,
telefoniczna, domofonu - co najmniej dwa razy dziennie: tj. po przyprowadzeniu dzieci

do przedszkola przez rodzicéw / przyj$ciu uczniéw do szkoty, oraz po ich odebraniu / po
zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych i rozejsciu sie uczniéw do domow.

6. Pracownicy Zespotu Szkét w Zembrzycach sprzataja i dezynfekujg blaty stotow, powierzchnie
pod stotami w salach i w pomieszczeniach do spozywania positkéw przed kazdym positkiem i po
kazdym positku dzieci/uczniéw.

7. Pracownicy Zespotu Szkot w Zembrzycach zobowigzani sg my¢ i dezynfekowac zabawki lub
inny sprzet, po kazdym uzyciu przez dziecko/ucznia (chyba ze jest tyle zabawek/sprzetow, ze
kazde dziecko / kazdy uczen uzywa innej/innego).



8. Pracownicy Zespotu Szkét w Zembrzycach zobowigzani sa do przestrzegania zasad
szczegOlnej ostroznosci podczas korzystania z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia
powierzchni i sprzetow. Korzystajac z nich, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu $rodka.

9. Nalezy $cisle przestrzegac czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i
sprzetu, tak aby nie narazac dzieci/uczniéw na wdychanie oparéw srodkéw stuzacych do
dezynfekcji.

Dezynfekcja zabawek i sprzetu

1. Podczas mycia zabawek i sprzetu w pierwszej kolejnosci nalezy uwaznie wyczysci¢ przedmiot,
doktadnie myjac jego powierzchnie chusteczkami czyszczacymi lub wyszorowac specjalnym
preparatem (np. szarym mydtem) i przemy¢ ciepta woda. W ten sposéb usuwamy brud, ttuszcz,
a takze wiele bakterii. Podczas mycia trzeba zwréci¢ uwage na trudno dostepne miejsca, jak
zagtebienia i chropowate powierzchnie.

2. Przedmioty (zabawki i sprzety) nalezy spryska¢ preparatem do dezynfekcji ,pozostawi¢ do
wyschniecia, a nastepnie doktadnie optukac¢ woda. Nie nalezy stosowac tych preparatéw do
zabawek pluszowych.

3. Nalezy $ci$le przestrzega¢ minimalnych czaséw dezynfekcji wypisanych na uzywanych
preparatach - ten czas gwarantuje usuniecie mikrobéw w warunkach czystych. W przypadku
krétszej ekspozycji na preparat wirusy i bakterie moga wykazaé czeSciowa odpornosc¢ na
dziatanie srodka dezynfekujacego. Po dezynfekcji kazdy przedmiot nalezy optukac¢ wodg lub
przetrze¢ wilgotng Sciereczka (zalezy od uzywanego Srodka do dezynfekcji i zalecen okreslonych
przez producenta).

Czyszczenie zabawek/sprzetow w ogrodzie przedszkolnym / na boisku szkolnym

1. Pracownicy Zespotu Szkét w Zembrzycach sa zobowigzani do czyszczenia detergentem jeden
raz dziennie wyznaczonego sprzetu w ogrodzie przedszkolnym / na boisku szkolnym oraz
dezynfekcji uzywanego przez dzieci/uczniow sprzetu.

2. W celu wyczyszczenia duzych zabawek / sprzetu z plastiku, metalu i drewna (w ogrodzie
przedszkolnym / na boisku szkolnym) naleZy oczysci¢ powierzchnie przedmiotéw woda z
mydtem oraz przetrze¢ $ciereczka nasgczong Srodkiem dezynfekujacym, a nastepnie mokrg
Sciereczka, ktora zniweluje zapach preparatu i pozostawi¢ do wyschniecia, tak aby odparowat
chlor (lub inny $rodek dezynfekujacy).

Sposdb prezentacji procedury

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola/szkoty.

2. Zapoznanie rodzicoéw/opiekunéw z obowigzujgca w przedszkolu/szkole procedurg poprzez
przekazanie jej tresci z wykorzystaniem $rodkéw zdalnej komunikacji.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu/szkole.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola/szkoty z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej, rady rodzicéw lub pracownikéw obstugi dyrektor Zespotu Szk6t w
Zembrzycach.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem. Ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty

Zasady wchodza w zycie z dniem: 24.05.2020 r.



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
obowiazujace w bibliotece Zespotu Szk6t w Zembrzycach
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
Organizacja pracy biblioteki szkolnej

1. Nauczyciel bibliotekarz podczas wykonywania obowigzkéw nosi ostone nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe.

2. Nauczyciel bibliotekarz zachowuje bezpieczng odlegto$¢ 2 metréw od rozmowcy.

3. Biblioteka jest czesto wietrzona, regularnie czyszczone sg powierzchnie wspolne, z ktérymi
stykajg sie uzytkownicy.

4. W bibliotece moze przebywac jednocze$nie z bibliotekarzem tylko jeden uzytkownik

W wyznaczonej przez oznakowanie przestrzeni. Uzytkownik musi mie¢ ostoniety nos i usta oraz
zdezynfekowane po przyjsciu do szkoty rece.

5. Uzytkownicy czekajacy na mozliwo$¢ skorzystania z biblioteki zachowujg miedzy soba
bezpieczng odlegtos$¢ 2 metréw.

6. Uzytkownicy nie moga korzystac z wolnego dostepu do poétek oraz z czytelni, takze
komputerowe;j.

7. Obstuga uzytkownikéw jest ograniczona do minimum. W przypadku checi skorzystania

z wypozyczalni przez uzytkownika rekomendowany jest wcze$niejszy kontakt z nauczycielem
bibliotekarzem za pomocg dziennika elektronicznego / poczty e-mail.

8. W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2

u pracownika szkoty majgcego kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
na 10 dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czeSci zbiordw, z ktérymi pracownik miat
kontakt.

Realizacja przyjmowania zwrotéw materialéw bibliotecznych w bibliotece szkolnej

1. W celu unikniecia grupowania sie 0séb ksigzki i podreczniki zwracane sg przez
uczniéw/rodzicow w okreslone dni, ustalone przez dyrektora i nauczyciela bibliotekarza.

2. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty zasady zwrotu ksigzek i podrecznikow
oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

3. Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicéw przez strone internetowa szkoty lub
wychowawcow klas o terminach zwrotéw ksigzek i podrecznikéw oraz mozliwosciach ich
odkupienia.

4. Uczniowie/rodzice przed zwrotem wypozyczonych podrecznikdw zobowigzani sg do
$ciggniecia z nich foliowych oktadek, usuniecia notatek, sklejenia rozdar¢, zabezpieczenia
podniszczonych grzbietéw ksigzek.

5. Zwracane komplety podrecznikéw powinny by¢ zapakowane w reklaméwkach opisanych na
zewnatrz wedlug wzoru: imie, nazwisko, klasa.

6. Uczen /rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikéw powinien by¢ w maseczce i rekawiczkach.

7. Wszystkie materiaty biblioteczne zwracane do biblioteki podlegaja kwarantannie wynoszacej
3 dni.

8. Po przyjeciu ksigzek i podrecznikéw od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé
blat, na ktérym lezaty.

9. Jezeli oktadka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, moggcym przenies¢
przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wcze$niejsze usuniecie takiej oktadki.

10. Przyjete ksigzki i podreczniki nalezy ztozy¢ w wyznaczonym przez dyrektora szkoty miejscu
i oznaczy¢ data zwrotu.

11. Odizolowane egzemplarze wytaczone sa z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny.
Po tym okresie wlaczone sg do uzytkowania, w dalszym ciagu przy kontakcie z egzemplarzami
stosuje sie rekawiczki.



12. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiazany jest do
zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany przez nauczyciela bibliotekarza
mailowo lub telefonicznie.

Niniejszy dokument zostat opracowany na podstawie rekomendacji dotyczacych organizacji

pracy bibliotek przygotowanych przez Biblioteke Narodowg, Ministerstwo Rozwoju oraz
Gtowny Inspektorat Sanitarny.

Zasady wchodza w zycie z dniem: 24.05.2020 r.



