Karta pracy
Temat 1.3. Nie tylko tekst. O wstawianiu ilustracji

Czesc I. Sformatowanie tytutu

1. Zmenu Wstaw wybierz Fontwork. Wybierz styl pasujgcy do twojej pracy i zatwierdz. Kliknij
dwa razy we wstawiony obiekt i wpisz tytut.

2. Przejdz gtbwnego menu programu i sformatuj obiekt Fontwork — wybierz kolory pasujgce
do twojej pracy.

3. Zapisz dokument w Teczce ucznia pod nazwa folder.

Czesc Il. Obramowanie i tto strony

1. W menu Format wybierz opcje Styl strony, a nastepnie w otwartym oknie przejdz do
zaktadki Krawedzie.

2. Dodaj obramowanie strony:

e wybierz rozmieszczenie linii — Wszystkie cztery krawedzie
¢ wybierz dowolny styl linii,
e ustaw jej szerokos¢ na maksymalnie 30 pkt.

3. W menu Format wybierz opcje Styl strony, a nastepnie w otwartym oknie przejdz do
zaktadki Obszar i wybierz Kolor. Dobierz kolor pasujacy do tego, co chcesz pokazaé¢ w
swoim folderze.

4. Zapisz zmiany w dokumencie.

Czesc lll. Napisanie wstepu i wstawienie obrazéw

1. Ustaw kursor pod napisem ozdobnym.

2. Ustaw parametry czcionki:

e kréj: Calibri,

e rozmiar: 16 pkt,

e styl czcionki: pogrubienie.

Napisz krétki wstep zachecajacy do zobaczenia miejsc, ktére opiszesz w swoim folderze.
Wysrodkuj tekst.

W menu Wstaw wybierz opcje Obraz...

Odszukaj na swoim komputerze folder ze zdjeciami, ktére chcesz wstawié, wybierz jedno
z nich i kliknij Otwérz.

7. Wstaw pozostate obrazy, pod kazdym zostaw pusty akapit na opis.
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Czesc IV. Formatowanie obrazow i dodanie opisow
1. Zaznacz pierwsze ze wstawionych zdjec i edytuj je:
e wybierz jedng z opcji w Styl krawedzi,
e wybierz kolor krawedzi.
2. Zaznacz nastepne zdjecie:
e przytnij zdjecie,
¢ dodaj obramowanie obrazu (kolor — niebieski),
e przejdz do opcji Tryb obrazu i wybierz Czarno-biaty,
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* 7z opcji Zawijanie wybierz Zawijanie strony.
Pozostate obrazy sformatuj dowolnie.
Dodaj krétkie opisy do wstawionych fotografii.

Cze$¢ V. Wstawianie ksztattow

1.
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Przejdz do opcji Ksztatt w menu Wstaw.

Wybierz Objasnienia, a nastepnie Chmurka i umies¢ go przy dowolnym zdjeciu.
Wewnatrz ksztattu wpisz krotki zabawny komentarz do zdjecia.

Zaznacz wstawiony ksztatt i wybierz kolor wypetnienia.

Zapisz zmiany w dokumencie.
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