PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIESPELNIANIA OBOWIAZKU ROCZNEGO
PRZYGOTOWANIA PRZEDSZKOLNEGO
ORAZ USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM W POGRZEBIENIU

ROCZNE OBOWIAZKOWE PRZYGOTOWANIE PRZEDSZKOLNE

PODSTAWA PRAWNA:

1. Podstawa prawna: Art.31 ust. 4 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo
oswiatowe (t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.) zwana dalej ,,prawo
oswiatowe”,

2. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 380

ze zm.), art. 427 ustawy z 23 kwietnia 1964 r.

3. Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 380 ze zm.), art. 160
ustawy z 6 czerwca 1997 r.

4. Kodeks karny (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1137), art. 572 ustawy
z 17 listopada 1964 r.

5. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 101
ze zm.), rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21 maja 2001 r.
w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz

publicznych szkot (Dz.U. z 2001 r. nr 61, poz. 624 ze zm.).

Dziecko wwieku 6 lat kontynuuje przygotowanie przedszkolne
w przedszkolu, oddziale  przedszkolnym  zorganizowanym  w szkole
podstawowej lub w innej formie wychowania przedszkolnego. Realizuje

roczne obowiazkowe przygotowanie przedszkolne.

Rodzice dziecka podlegajacemu obowiazkowi przygotowania

przedszkolnego sa zobowiazani do:



e dopelnienia czynnosci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do
przedszkola, oddzialu przedszkolnego zorganizowanego w szkole
podstawowej lub innej formie wychowania przedszkolnego,

e zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka zdrowego na zajecia,

e informowania w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora
szkoly podstawowej w obwodzie ktorej mieszka dziecko, o realizacji

tego obowiazku.

Przez niespelnienie obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego
nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ w okresie jednego
miesigca na co najmniej 50% obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych
w przedszkolu (oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole

podstawowej)

Nauczyciel:

e obowiazkowo codziennie zaznacza w dzienniku zaje¢ obecnosc¢ dziecka
w przedszkolu lub jego nieobecnosc¢- godziny przyjsScia i wyjscia,

e przyjmuje i gromadzi usprawiedliwienia dotyczace nieobecnosci
dziecka w przedszkolu od rodzicow, zapisuje w rejestrze rozmow
z rodzicami,

e dwa razy w roku (po I i II pdéiroczu) przygotowuje zestawienia zbiorcze
frekwencji dzieci w przedszkolu, ktore przechowuje w dokumentacji
oddziatu,

e w przypadku nieobecnosci dziecka trwajacej powyzej pieciu dni i braku
wyjasnienia jej powodow przez rodzicow zobowiazany jest podjac
dzialania zmierzajace do ustalenia przyczyny nieobecnosci dziecka(np.
kontakt telefoniczny 2z rodzicami), zapisanie w rejestrze rozmow
z rodzicami,

e przeprowadza rozmowe z rodzicami, zobowiazujac ich do regularnego
przyprowadzania dziecka na zajecia,

e sporzadza notatke stuzbowg dotyczaca podejmowanych w tym zakresie
dziatan (zatacznik 1),

e w przypadku dalszej nieobecnosci dziecka i braku informacji na ten

temat zglasza fakt dyrektorowi przedszkola.



Dyrektor:

e monitoruje frekwencje dzieci na zajeciach w przedszkolu,

e uzyskuje informacje od nauczycieli na temat dhuzszych nieobecnosci
dzieci w przedszkolu,

e ustala przyczyny nieusprawiedliwionej nieobecnosci  dziecka
w przedszkolu, trwajacej dluzej niz dwa tygodnie, kontaktujac sie
z rodzicami dziecka telefonicznie lub pisemnie, np. w formie listu
poleconego,

e dokonuje zmian w zapisach niniejszej procedury.
Wykaz i opis materialow oraz dokumentow:

1) Odnotowanie usprawiedliwionej i nieusprawiedliwionej nieobecnosci
dziecka w przedszkolu w dzienniku zaje¢, w czesci do tego
przeznaczonej oraz, w przypadku dluzszej nieobecnosci, w rejestrze
rozmow z rodzicami.

2) Zestawienia zbiorcze nieobecnosci dzieci realizujacych obowiazek
rocznego przygotowania przedszkolnego.

3) Wzor usprawiedliwienia dziecka.

4) Inna dokumentacja z zaistniala sytuacja.

Postanowienia koncowe:

1) Procedura obowiazuje od 01.09.2019 r.
2) Procedura zostaje podana do wiadomosci poprzez opublikowanie na

stronie: www.zsppogrzebien.kornowac.pl

3) W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg ostateczng decyzje

podejmuje Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Pogrzebieniu.

Joanna Krasek

Dyrektor ZSP w Pogrzebieniu



Zalacznik 1
Dzialania podejmowane przez nauczyciela w celu ustalenia przyczyn dtuzszej
nieobecnosci dziecka w Przedszkolu Publicznym w Pogrzebieniu
Dotyczy nieobecnosci dziecka .........ooiiiiiiiiiiiiiii

( imie i nazwisko dziecka)

1) Stwierdzony czas nieobecnosci (zgodnie z zapisami w dzienniku zajec):

2) Termin podjecia pierwszego kontaktu z rodzicami:

3) Rodzaj kontaktu (telefoniczny, piSEmMNy):....cocevuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineenenne.

4) Terminy kolejnych prob kontaktu:.......c.oooiiii
5) Rodzaj kontaktu (telefoniczny, pisemny):.......ccceveveiiiiniiiiiiiiiiinieennnn.

6) Dzialania podejmowane w celu wyjasnienia nieobecnosci (opisac
dzialania, podac¢ numery telefonow, daty kontaktu, data wystania
listu):

(podpis nauczyciela)
8) Zalecenia, wnioski, uwagi dyrektora przedszkola:



USPRAWIEDLIWIENIE

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnosci w przedszkolu mojego dziecka:
(imie i nazwisko dziecka)

Wodniach: ..o

[10S¢€ dni roboczych: ...ocoiiiiiiiiiiii e

Przyczyna nieobecnosci:

Data/ czytelny podpis rodzica (prawnego opiekuna)



