ZASADY FUNKCJONOWANIA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO LIBRUS W ZESPOLE SZKOLNO-
PRZEDSZKOLNYM W KOBYLIl — DLA RODZICOW

POSTANOWIENIA OGOLNE

W szkole, za posrednictwem strony www.synergia.librus.pl, funkcjonuje elektroniczny
dziennik. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng,
wspotpracujgcy ze szkota. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa
podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej oraz
obstugujacej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczestwa, odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika
internetowego, pracownicy szkoty, ktorzy majg bezposredni dostep do edycji i przegladania
danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegétowg odpowiedzialnosé
obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce
prawa.

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania

i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania
jest: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017r w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.
2017r, poz. 1646) oraz art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 1z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1).

Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkolno-Przedszkolny w  Kobyli.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkdw wynikajgcych

z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017r w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.
2017r, poz. 1646).

Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu sie na swoim koncie w zaktadce INFORMACIE,

ma zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 o Ochronie Danych Osobowych, dostep do raportu

o zawartych w systemie danych o:

6.1 Informacjach identyfikujgcych osobe (swoje dziecko).

6.2 Informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.

6.3 Listach logindw uzytkownikdéw uprawnionych do edycji danych (Szkolnego
Administratora  Dziennika Elektronicznego, Dyrektoréw Szkoty, Wychowawcdow,
Pracownikéw Sekretariatu)

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. 2017r, poz. 1646). Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia


http://www.synergia.librus.pl/

16 lipca 2009 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

8 Na podstawie powyzszego rozporzadzenia tradycyjny dziennik w wersji papierowej mozna
zastgpic wersjg elektroniczng po spetnieniu wymogdw okreslonych w powyzszej ustawie.

9 Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie
oraz przestrzegania przepisow obowigzujgcych w szkole.

10 Rodzice na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym oraz uczniowie na poczatkowych
godzinach wychowawczych, majg mozliwo$¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania i
funkcjonowania dziennika elektronicznego.

11 Wszystkie moduty sktadajace sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapisow,
ktére zamieszczone sg w:
11.1 Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania (Statucie Szkoty).
11.2 Przedmiotowych Systemach Oceniania.

12  Wewnatrzszkolny System Oceniania znajduje sie na stronie szkoty (Statut),
natomiast Przedmiotowe Systemy Oceniania dostepne sg w szkolnej bibliotece.

13 Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow (prawnych opiekundéw),
uczniow oraz pracownikéow szkoty okreslone sg w umowie zawartej pomiedzy firmg
zewnetrzng dostarczajagcg system dziennika elektronicznego a placéwky szkolng, z
zastrzezeniem, ze rodzicowi przystuguje prawo bezptatnego wgladu do informacji o swoim
dziecku réwniez w placdwce szkolnej. Jesli zaistnieje taki przypadek to (w asyscie dyrektora,
wychowawcy, nauczyciela przedmiotowego lub pedagoga) rodzicowi udostepnia sie za
pomocg komputera wszystkie informacje dotyczace jego dziecka z zachowaniem poufnosci
danych osobowych. Zasady te sg opisane w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po
zalogowaniu sie na swoim bezptatnym koncie na stronie http://www.synergia.librus.pl/help.

14 Rodzicom zaleca sie prezentowac dane ucznia poprzez wykorzystanie modutu Kartoteki
Uczniowskiej, dostepnego w dzienniku elektronicznym.

Il KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wtfasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére
osobiscie odpowiada.

2. Uzytkownik jest zobowigzany dbaé¢ o zasady bezpieczeristwa w postugiwaniu sie loginem i
hastem do systemu.

3. Rodzic musi mie¢ swiadomosé, ze poprzez login, hasto jest identyfikowany, w systemie
dziennika elektronicznego.

4. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdéw sieci kazdy uzytkownik (Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik
Sekretariatu, Rodzic) utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta i osobistego
poinformowania o tym fakcie SZKOLNEGO ADMINISTRATORA DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO.

6. W dzienniku internetowym funkcjonujg rézne grupy kont, konto rodzica/opiekuna prawnego
ma uprawnienia do:
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- Przegladania ocen swojego podopiecznego.

- Przegladania nieobecnosci swojego podopiecznego.

- Dostep do uwag dotyczacych swojego podopiecznego.
- Dostep do wiadomosci systemowych.

SEKRETARIAT

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty osoba,
ktéra na state pracuje w sekretariacie szkoty.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora Szkoty, Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego moze przydzielié osobie pracujacej w sekretariacie konto z
uprawnieniami nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycji danych dotyczacych
ocen i frekwencji w zadnej klasie szkoty.

Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepiséw
zapewniajacych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniéw w szczegdlnosci do
niepodawania haset do systemu drogg nie zapewniajgcg weryfikacji tozsamosci osoby (np.
droga telefoniczng).

Nowe hasto dla ucznia lub rodzica pracownik sekretariatu moze wydac tylko po okazaniu
legitymacji szkolnej lub dowodu tozsamosci.

Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji, odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego,
czy tez zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, Szkolnemu Administratorowi Dziennika
Elektronicznego lub Szkolnemu Administratorowi Sieci Komputerowej.

RODZICE

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego zapewniajgce podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajgcych
mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposéb zapewniajacy ochrone débr
osobistych innych uczniow.

Dostep do konta rodzica odbywa sie w dwdch trybach - podstawowym oraz rozszerzonym.
Rodzic nie jest w zaden sposéb zobligowany do korzystania z rozszerzonej wersji konta.

Na poczatku roku szkolnego rodzic otrzymuje login i hasto do swojego oraz dziecka konta. Fakt
otrzymania tych uprawnien rodzic podpisuje osobiscie w obecnosci wychowawcy na
odpowiednim dokumencie. (ZAtACZNIK NR 3) W przypadku nieobecnosci na zebraniu, rodzic
ma mozliwos¢ odebrania loginu i hasta w sekretariacie szkolnym.

Rodzic w swoim koncie, poza mozliwoscig zmiany swojego hasta, ma mozliwo$é zmiany hasta
konta swojego dziecka.

Rodzic ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego,
dostepnymi w POMOCY po zalogowaniu sie na swoim koncie. Fakt zapoznania sie z tymi
dokumentami Rodzic podpisuje w obecnosci wychowawcy na poczatku roku szkolnego.
(Zatacznik nr 4)



10.

11.

Rodzic musi podpisywac sie petnym imieniem i nazwiskiem, gdyz podpis ten bedzie
traktowany jako wzér podpisu opiekuna dziecka (ZALACZNIK NR 2, 3, 4)

Standardowo wydaje sie dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi odrebnego
dostepu do systemu przez dwoje rodzicdw istnieje mozliwos¢ wydania osobnego loginu oraz
hasta dla drugiego rodzica/opiekuna prawnego.

Dostep rodzicdéw i ich dzieci do poszczegdlnych modutéw w dzienniku elektronicznym jest
okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firmg zewnetrzng a Dyrektorem Szkoty.

Jezeli rodzic chce usprawiedliwia¢ nieobecnosci swojego podopiecznego za pomoca
WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym, musi ztozyé odpowiednig deklaracje i osobiscie jg
podpisa¢ w obecnosci wychowawcy klasy. Dotyczy to tez ucznia petnoletniego. (Zatgcznik 2)

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obowigzek
nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

Jesli wystepuja btedy w wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do odwotania
sie  wedtug standardowych procedur obowigzujagcych w szkole opisanych w
Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania dostepnym w szkolne]j bibliotece. Moze réwniez o
tym fakcie powiadomi¢ za pomoca WIADOMOSCI Wychowawce Klasy lub Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego.

ZALACZNIK NR 2 - Deklaracja usprawiedliwiania ucznia/uczennicy przez

rodzica/prawnego opiekuna za pomoca dziennika elektronicznego.

Deklaruje mozliwo$¢ usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia/uczennicy poprzez modut WIADOMOSCI
w dzienniku elektronicznym, w Zespole Szkolno-Przedszkolny w Kobyli

W KIQSIE ot W roku szkolnym .......c.cceevevevienerencenenna

Rodzic musi podpisa¢ sie czytelnie, petnym imieniem i nazwiskiem,
gdyz podpis ten bedzie traktowany jako wzér podpisu rodzica/opiekuna dziecka.

Imie i nazwisko Imie i nazwisko Czytelny podpis rodzica
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna lub prawnego opiekuna




ZALACZNIK NR 3 - Potwierdzenie otrzymania dostepu do kont
rodzica/opiekuna i ucznia/uczennicy w dzienniku elektronicznym.

Potwierdzam otrzymanie dostepu (logindw i haset) do swoich kont (rodzica/prawnego opiekuna oraz
ucznia/uczennicy)
w dzienniku elektronicznym w .............

W KIQSIE vt w roku szkolnym .......ccceeeeeeveviennne. .

Rodzic musi podpisa¢ sie czytelnie, petnym imieniem i nazwiskiem,
gdyz podpis ten bedzie traktowany jako wzér podpisu rodzica/opiekuna dziecka.

Imie i nazwisko Imie i nazwisko Czytelny podpis rodzica lub
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna prawnego opiekuna

ZALACZNIK NR 4 - Potwierdzenie zapoznania si¢ z zasadami
funkcjonowania
dziennika elektronicznego przez rodzica/prawnego opiekuna.

Potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Kobyli

W KIASIE v w roku szkolnym ........cccceeveeveeniennnne. .

Rodzic musi podpisac sie czytelnie, petnym imieniem i nazwiskiem,
gdyz podpis ten bedzie traktowany jako wzér podpisu rodzica/opiekuna dziecka.

Imie i nazwisko Imie i nazwisko Czytelny podpis rodzica lub
ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna prawnego opiekuna
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