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Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z
pézniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 kwietnia 1999 r. w sprawie Sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 1999 r. Nr 41,
poz. 44).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z
pozniejszymi zmianami).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2001 r. w sprawie warunkow 1
trybu przyjmowania uczniow do publicznych przedszkoli i szkot oraz przechodzenia z jednego typu
szk6t do innych (Dz. U. z 2001 r. Nr 97, poz. 1054 z p6zniejszymi zmianami).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w Publicznych i1 Niepublicznych szkotach i placowkach(Dz. U. z 2003 r. Nr
6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

6. Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow 1 sposobow oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow
w szkotach publicznych.

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Sportu z dnia 08 listopada 2001r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz.U. Nr 135 poz. 1516 z p6zniejszymi zmianami).

8. Rozporzadzenie MENIS z 2003 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny w
szkotach (Dz.U. Nr 6 poz.69); turystyki w gorach i ptywania (z 1997r. Nr 57 poz. 358) oraz
organizacji imprez masowych. (z 1997 r. Nr 106 poz. 680).

9. Ustawa z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej z p6zniejszymi zmianami (Dz.U. z 2001r. :
Nr 81, poz. 889 i Nr 102, poz. 1115).

10. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r. Nr
35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 ) oraz przepisy wykonawcze w
zwigzku z ustawa.

11. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm.).

12. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
198).



13. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm.)

14. Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Giéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i
metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestgpczos$ci nieletnich
15. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalno$ci wychowaweczej i zapobiegawczej wérod dzieci 1 mlodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26, poz. 226).

16. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003roku (Dz.U. z
2003r. nr 26, poz.226) oraz kpk,

17. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
(Dz.U.2002 r.nr 11, poz. 109 z pdzniejszymi zmianami.)

18. Zarzadzenie numer 590 Komendanta Glownego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003roku w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji 1 przestepczos$ci nieletnich.

19. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 z pézniejszymi
zmianami)

20. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 i 1000)

21. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkoéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci 1 mtodziezy niepelnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

22. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach.

23. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i

sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placoéwki krajoznawstwa 1
turystyki./Dz.U.2018 r. poz. 1055/

24. Kodeks Karny
25. Statut Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Gorzgdowie



Cel gléwny
Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w

Gorzedowie znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka
objetego opieka naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel
przedszkola i szkoly sa zobowiazani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzegac¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

Cele procedur
Zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

e wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

e usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidéw,

e zwickszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty i przedszkola.
Dotyczy:

e nauczycieli

e pracownikdéw niepedagogicznych

e rodzicow

® uczniow

e wychowankoéw przedszkola

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ odpowiednie stuzby::

999 — POGOTOWIE RATUNKOWE,

998 — STRAZ POZARNA,

997 — POLICJA,

800 120 226 — INFOLINIA POLICJI (polaczenie bezplatne),

112 - EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY OBOWIAZUJACY W UNII EUROPEJSKIEJ,
991 - POGOTOWIE ENERGETYCZNE,

992 - POGOTOWIE GAZOWE,

(+48) 42 664-10-00, (+48) 42 664-10-01 — WOJEWODZKIE CENTRUM ZARZADZANIA
KKRYZYSOWEGO WOJEWODZTWA LODZKIEGO (Calodobowy telefon informacyjno-
koordynacyjny: 987).



W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomi¢dzy organami
zespotu szkolno-przedszkolnego oraz catym srodowiskiem szkolno-przedszkolnym, a przede
wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w szkole i przedszkolu, stosuje si¢ nastgpujace

procedury:

I. Procedura dotyczaca przebywania w budynku szkoty:

1. Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Osoby wchodzace do szkoty sg zobowigzane do podania celu swego pobytu oraz wpis do ,.ksiggi
wyj$¢” znajdujacego sie w pokoju nauczycielskim.

3. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty, po pomocy w rozbieraniu, przekazuja je w
przedsionku lub szatni — nauczycielowi dyzurujagcemu.

4. Dopuszcza sie przebywanie rodzicOw uczniow niepelnosprawnych oraz majacych trudnosci z

adaptacja w szkole.

I1. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa w budynku przedszkola:

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu dzieci w przedszkolu oraz w czasie
zaje¢ organizowanych przez przedszkole poza terenem przedszkola, zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa i higieny.

2. Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dziecka z chwilg wejscia dziecka do sali, a konczy
odpowiedzialno$s¢ w momencie odebrania dziecka przez rodzicoOw /opiekunéw prawnych lub
upowaznione osoby.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do zawierania z dzie¢mi uméw/regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie wycieczek 1
spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow przez dzieci;

-codziennie przypominane s3 umowy wilasciwego zachowania si¢ dziecka podczas pobytu w
przedszkolu,

- kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominaja dzieciom
umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na §wiezym powietrzu i korzystania ze sprzgtu
terenowego, w zaleznos$ci od miejsca pobytu.

4. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. gorgczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz (np. skaleczenie,
stluczenie, ugryzienie przez osg, itp.) nauczyciel ma obowigzek powiadomienia rodzicow /opiekundéw

prawnych dziecka (w tym przypadku osoba przeszkolona udziela pierwszej pomocy przedmedycznej),



5. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia obowigzuja odrebne procedury.

6. Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywa¢ zadnych zabiegéw medycznych
ani podawac lekarstw.

7. Przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicOw o wystgpieniu wszawicy, obowiazek wykonania
zabiegow w celu skutecznego usunig¢cia wszawicy spoczywa na rodzicach.

8. Nauczyciel nie moze podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ grupy samej. Gdy nauczyciel musi wyjs¢
np. do telefonu, do toalety; grupa powinna zajac si¢ osoba z personelu pomocniczego (np. wozna).

9. W razie konieczno$ci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem tj. wyjscia dziecka do toalety,
zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel powierza dziecko wozne;.

10. Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ samowolnie, bez powodu i
dozoru z budynku przedszkola.

11. Przy przemieszczaniu si¢ grupy np. na przedstawienie, do Sali komputerowej, do szatni, , dzieci
ustawiajg si¢ parami 1 w taki sposob si¢ poruszaja.

12. Nauczyciel (oraz personel pomocniczy) opowiada za stan zabawek, ktorymi bawig si¢ dzieci i
sprzetu w sali zabaw. Kazdorazowo przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz po skonczonych
zajeciach nauczycielka powinna skontrolowac sale zaje¢, sprzet, pomoce 1 zabawki.

13. Podczas zabaw dowolnych w sali hauczyciel (oraz personel pomocniczy) zwraca uwage na
bezkonfliktowg 1 bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek.

14. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawg lub jg inspiruje, ingeruje w konflikty
migdzy dzie¢mi, jesli te nie sg w stanie ich rozwigzac.

15. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo
dzieci.

16. Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowac¢ na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla innych.

17. Podczas imprez i zaje¢ organizowanych dla dzieci i ich rodzicow /prawnych opiekunéw opieke
nad dzie¢mi w tym czasie przejmuja rodzice /prawni opiekunowie lub osoby przez nich wyznaczone,
aw przypadku ich nieobecnosci opieke nad dzie¢mi nadal sprawuje nauczyciel.

18. Nauczyciel jest zobowigzany zwroci¢ uwage na osoby postronne przebywajace na terenie
przedszkola i zawiadomi¢ o tym dyrektora.

19. Nauczycielka opuszcza oddziat i dzieci z chwila przyjscia drugiej nauczycielki, informujac ja o

wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.



I11. Procedura dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola:

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg rodzice/prawni
opiekunowie.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzi¢
dziecko do sali i przekaza¢ pod opieke nauczycielce..

3. Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili jego wejscia na sale az do momentu
przekazania dziecka rodzicom lub osobie upowaznione;j.

4. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek przyprowadzac¢ do przedszkola dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwos$ci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujacych
informacji na ten temat.

5. Nauczyciel ma prawo odmowic¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe.
6. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze
dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgoragczkowy
lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

7. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola od godz. 8:00do 8:30 lub w dowolnym czasie, po
uprzednim poinformowaniu przedszkola o p6zniejszym przybyciu dziecka.

8. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapic¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekunow .
Wypehione upowaznienie z wykazem oso6b odpowiedzialnych za odbiodr dziecka z przedszkola
rodzice/opiekunowie sktadaja osobiscie u nauczyciela grupy.

9. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych osoby
odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamos$ci. Osoba upowazniona w momencie
odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod osobisty i okaza¢ go w celu potwierdzenia
tozsamosci w chwili, gdy jest to osoba obca dziecku i nieznana nauczycielowi.

10. Jesli okaze si¢, ze dane nie sa zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow 1
dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy. W kazdej sytuacji budzace;j
watpliwos$ci, nauczyciel ma obowigzek skontaktowac si¢ z rodzicami dziecka.

11. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego lub placu zabaw wymaga si¢ od rodzicow/
prawnych opiekunoéw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zglosili fakt odebrania
dziecka.

12. Po odebraniu dziecka z przedszkola (szatnia, ogrdd, plac zabaw) rodzice dziecka /prawni
opiekunowie przejmuja odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka, nawet jezeli przebywa ono na

terenie przedszkola.



12. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow/ prawnych
opiekunéw bezposrednio nauczycielowi w formie pisemne;j.

13. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbg rodzica/ prawnego opiekuna zglaszang telefonicznie.
14.W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie

z rodzicem (telefonicznym) wydaé¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobg

wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka
podpisujac sie pod nim czytelnie.

14. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

15. Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnic moze odbywac si¢ w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach na wyrazne, pisemne oswiadczenie woli rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

16. Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za osobe niepetnoletnig odbierajaca dziecko, jak
1 za odebrane przez nig dziecko.

17. Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka od
nauczyciela opiekujacego si¢ dang grupg lub nauczyciela sprawujacego w zastgpstwie opieke nad
dzie¢mi.

18. Rodzice przebywajacy z dzie¢mi w szatni, w ogrodzie oraz na placu zabaw po odebraniu
dziecka z przedszkola, respektujg wszystkie zasady bezpieczenstwa obowigzujagce w przedszkolu.
19. Rodzice / opiekunowie prawni sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

20. Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang
odebrane przez rodzicow.

21. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice informowani sg o zasadach przyprowadzania

i odbierania dzieci.

IV. Procedura dotyczaca przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane

z przedszkola:
1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placowki, nauczyciel
powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.
2. Nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicow/prawnych opiekundéw i zobowigzuje ich do
niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola do godziny 13:15.
3. Jesli proba zawiadomienia rodzicoOw si¢ nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca si¢ 0 pomoc
do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicOw/ prawnych opiekunow.

4. Po konsultacji z policja dyrektor lub nauczyciel moze:



a) podja¢ decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/ prawni opickunowie lub inne
osoby upowaznione do odbioru dziecka s3 w domu i z obserwacji wynika, ze moga sprawowac
opieke nad dzieckiem (np. nie sa pod wplywem alkoholu, srodkéw odurzajacych, itp.),

b) zwrocié si¢ do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktorg przekazuje dyrektorowi przedszkola.
6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmow¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka w celu
wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujacego w przedszkolu.
7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg si¢, dyrektor zobowigzany jest

powiadomi¢ Sad Rodzinny i poinformowac rodzicéw/prawnych opiekundow o podjetych dziataniach.

V. Procedura dotyczaca prowadzenia dokumentacji wychowawcy oddzialu

dotyczacej odbierania dziecka ze szkoly oraz zaje¢ pozalekcyjnych:

1. Kazdy wychowawca oddziatow I-111:

a) Zbiera od rodzicow oswiadczenia wedlug przyjetego przez szkote wzoru (termin — do 5 wrzesnia),
w ktorych rodzice wyrazaja zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoly do domu, przejmujac za
nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

b) Gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

¢) Samodzielny powr6t dziecka (sporadyczny, periodyczny) udokumentowany stosownym
oswiadczeniem lub pisemnym zwolnieniem oraz wpisem, ze ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko w
drodze ze szkoly, ktore majg obowiazek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie zamieszcza w teczce
wychowawcy 1 informuja o tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

2. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku

szkolnym.

V1. Procedura dotyczaca przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z
przedszkola lub szkoly chce odebrac rodzic/opiekun prawny bedacy pod wplywem

alkoholu , narkotykéw lub srodkow odurzajacych (w tym dopalaczy):

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placowki.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng osobg
upowazniong przez rodzicow do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru, dyrektor lub

nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke policji.



4. Po rozpoznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor i policja podejmuja decyzj¢ o
dalszym postepowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialtej sytuacji
oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w Procedurach Bezpieczenstwa.

6. Po zakonczeniu dzialan interwencyjnych dotyczacych zaistnialego zdarzenia nauczyciel sporzadza
notatke stuzbowa i przekazuje ja dyrektorowi placowki.

7. Jesli w/w sytuacja powtarza si¢ dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny — Wydziat

Rodzinny i Nieletnich i powiadomi¢ rodzicéw o podjetych dziataniach.

VI1I. Procedura dotyczaca przypadku odbierania dziecka przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub wolnym zwiazku:

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, 0 ile
postanowienie sagdu nie stanowi inacze;.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladze rodzicielska a mimo to na terenie przedszkola
dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. ktotnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka,
itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policjg.

5. W sprawowaniu opieki nad dzieckiem, ktorego rodzice majg ustalone przez Sad Rodzinny zasady

kontaktu z dzieckiem, przedszkole postepuje zgodnie z decyzjg Sadu, nie bedac strong w sprawie.

VIII. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych

przedszkolu:

1. Podczas zajg¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (nauczyciel religii, logopeda, itp. ).

2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych, wymagajacych opuszczenia
przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci zapisanych na dane zajecia
do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opieke nauczyciela grupy.

3. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zaje¢, pozostawienie dzieci bez opieki.

4. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego zajgcia

dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela.



IX. Procedura dotyczgca rozpoczynania i konczenia zaje¢c¢ szkolnych:

1.Uczniowie przychodza do szkoly najwyzej 15 minut przed rozpoczgciem zaje¢ lekcyjnych.

2. 0d 7.45 do 8.00 dzieci maja prawo zbierac si¢ przed salg lekcyjng pod nadzorem nauczycieli
petiacych dyzury na korytarzach.

3. Uczniowie oddzialu przedszkolnego sg przekazywani bezposrednio nauczycielowi i odbierani
bezposrednio od niego.

4. Uczniowie podczas pobytu w szkole s pod statg opieka nauczycieli.

5. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw oddziatlow I-111 odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu
zaje¢ szkolnych.

6. Jesli dziecko uczeszcza na zajecia opieki $wietlicowej to rodzice zglaszajg odbior nauczycielowi .
7. Rodzice/prawni opiekunowie nie mogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemne;j (w nagtych przypadkach telefonicznie lub
osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoly. Zglaszaja te sytuacj¢ wychowawcy
oddziahu.

10. Po zakonczonych zaj¢ciach uczniowie oddziatow I-1II sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela

majacego z nimi ostatnig lekcjg.

X. Procedura dotyczaca organizacji zaje¢ dydaktycznych:

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekeji do konca ostatniej, zgodnie z planem zajgé
uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajag w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
oddala¢ si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci i na biezgco notuje
spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych
nauczycieli.

6. Z telefonow komorkowych moga korzysta¢ uczniowie majacy zgodg dyrektora szkoty. Zasady
korzystania z urzadzen elektronicznych 1 telefonéw komorkowych opisane sa w procedurze uzywania
telefonow komorkowych 1 innych urzadzen elektronicznych niniejszego dokumentu.

7. Po zakonczonych zajeciach oddzial jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadaja za

to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.



Xl. Procedura dotyczaca kontaktow z rodzicami:

1. Miejscem kontaktow rodzicow z wychowawcami oddziatow, nauczycielami, dyrektorem jest szkota
i przedszkole.

2. Kontakty ze szkolg i przedszkolem odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem przedstawionym na
pierwszym spotkaniu z rodzicami tj. do konca wrze$nia kazdego roku szkolnego.

3. Spotkania odbywaja si¢ w formach:

a) zebran klasowych z rodzicami,

b) zebran indywidualnych wychowawcy z rodzicami,

c¢) indywidualnych konsultacji rodzicow z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow

w wyznaczonych na poczatku roku godzinach i dniach tygodnia,

d) innych spotkan wynikajacych z planu pracy zespotu szkolno-przedszkolnego.

4. W sytuacjach nagtych 1 wyjatkowych do dyspozycji rodzicow pozostaje dyrektor Zespotu, jezeli nie
prowadzi w tym czasie zaj¢¢ z uczniami.

5. W Zzadnym przypadku nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie prowadzonych przez
siebie zaje¢ szkolnych 1 podczas petnienia dyzurow.

6. O obowigzkowym spotkaniu wychowawca jest zobowigzany powiadomi¢ rodzicOw pisemnie z
tygodniowym wyprzedzeniem, podajac datg, miejsce, godzing spotkania.

Rodzic przekazuje wychowawcy informacj¢ zwrotng ta samg droga.

7. Kazdy pracownik pedagogiczny Zespotu, w razie konieczno$ci, moze skontaktowac si¢ z rodzicami
telefonicznie lub wezwac rodzica w formie pisemne;.

8. Na pierwszym spotkaniu oddzialowym w nowym roku szkolnym wszyscy nauczyciele uczacy

W oddziatach 0-VIII zapoznajg rodzicow z procedurami bezpieczenstwa obowigzujagcymi w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym w Gorzgdowie.

9. Rodzice w formie pisemnej wyrazaja zgode na:

a) publikowanie zdj¢¢ szkolnych i pozytywnych informacji ukazujacych wizerunek dziecka na
witrynie strony internetowej zespotu szkolno-przedszkolnego oraz gminy,

b) udziat w konkursach przedmiotowych organizowanych poza szkota,

C) udzial w zawodach sportowych organizowanych poza szkota,

d) udziat w wycieczce szkolnej poza granice miejscowosci.

e) udziat w imprezach pozalekcyjnych.



XII. Procedura dotyczaca usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow:

1. Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidéw na zaj¢ciach edukacyjnych dokonuja rodzice/prawni
opiekunowie, dostarczajac pisemng prosbg o usprawiedliwienie do wychowawcy oddziatu.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

a) zwolnienia lekarskiego;

b) zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkolg np. w zawodach
sportowych lub w konkursach pozaszkolnych), w rubryce obecnos$ci wpisuje si¢ konkurs, zawody

i liczy si¢ obecnos¢ dziecka.

3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynosza maksymalnie do dwoch tygodni po

dacie ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nicobecne sg nieusprawiedliwione.

XIII. Procedura dotyczaca zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych:

1.W szkole obowigzujg zasady zwalniania uczniow 1 usprawiedliwiania nieobecnos$ci na zajeciach.
2.Uczen nie ma prawa samowolnie opuszczaé zaje¢ dydaktycznych w czasie ich trwania oraz
samowolnie oddala¢ si¢ z terenu Zespotu.

3.Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ dydaktycznych:

1) na pisemng lub osobistg prosbe rodzicow;

2) w przypadku ztego samopoczucia, choroby, po uprzednim powiadomieniu rodzicow i odebraniu
ucznia przez rodzicow lub osobe przez nich upowazniona.

4.Nieobecnos¢ uczniow na zajeciach szkolnych usprawiedliwia wychowawca oddzialu na podstawie
oswiadczenia rodzicéw, informujgcego o przyczynach nieobecnosci, w terminie jednego tygodnia od
stawienia si¢ ucznia na zajgcia szkolne.

5.Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkolg ma zaliczong obecno$¢ w szkole. W dzienniku lekcyjnym w rubryce
dotyczacej frekwencji ucznia, wychowawca wpisuje adnotacj¢ o udziale ucznia w zorganizowanej
formie promoc;ji szkoty(np. Z —zawody, K —konkurs).

6.Uczen petnoletni moze samodzielnie usprawiedliwi¢ swoja nieobecno$¢, lecz wychowawca nie ma
obowigzku usprawiedliwienia nieobecnosci, jesli stwierdzi, ze usprawiedliwienie wystarczajaco nie

uzasadnia opuszczenia zaje¢ lekcyjnych.



XIV. Procedura dotyczaca postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci

zdrowotne na lekcji:

Procedura dotyczaca przypadku, gdy do przedszkola lub szkoly uczeszcza dziecko przewlekle

chore

1. Leki w przedszkolu mogg by¢ podawane w szczegolnych przypadkach, po to, aby umozliwic
dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji.

2. Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ rodzic/prawny opiekun.

3. Lek moze poda¢ nauczyciel, ktory odbyt szkolenie z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle
chorym.

4. Jesli nauczyciel wyrazi pisemng zgod¢ na podawanie dziecku lekéw nalezy przestrzegaé
nastepujacych zasad:

a) zobowigzac¢ rodzicoOw/prawnych opiekundéw do przedlozenia pisemnego zaswiadczenia lekarskiego
o chorobie dziecka 1 0 konieczno$ci podawania mu lekéw na terenie placowki oraz nazwie leku,
sposobie i okresie jego dawkowania,

b) wymagac¢ od rodzicow/prawnych opiekundéw pisemnego upowaznienia: do kontroli cukru we krwi
u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekéw wziewnych na astme,

¢) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz upowaznienie
rodzicow/ prawnych opiekunow,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/ prawnych opiekunow, dyrektor
wyznacza sposrod pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby do podawania leku dziecku z ktérych
jedna podaje lek 1 odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekow poprzez zapisanie imienia i
nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania, dawki, a druga nadzoruje w/w
czynnosci: obydwie wyznaczone osoby zobowigzane sg potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku 1

nadzorowania tej czynnosci poprzez zlozenie czytelnych podpisow pod sporzadzonym rejestrem.

Procedura postepowania w przypadku lekkiego pogorszenia sie stanu zdrowia ucznia.

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt pogorszenie si¢ samopoczucia lub stanu zdrowia ucznia powiadamia
rodzicow/opiekundw prawnych ucznia iustala z nimi potrzebe wezwania lekarza lub pogotowia
ratunkowego, potrzebg wcze$niejszego odebrania ucznia i godzing odbioru ucznia

ze szkoty lub przedszkola.

2. Z przebiegu rozmowy nauczyciel sporzadza w dzienniku notatke z podaniem daty i godziny

rozmowy.



3. W przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami, nauczyciel odnotowuje to w
dzienniku z podaniem daty i godziny oraz informuje dyrektora szkoty, a ten podejmuje decyzj¢ o
wezwaniu lekarza lub pogotowia ratunkowego.

4. Do czasu przyjazdu lekarza, pogotowia ratunkowego i rodzicow/opiekundow, uczen pozostaje pod

opieka nauczyciela.

Procedura postepowania w przypadku pogorszenia sie stanu zdrowia ucznia, ktére grozi jego

zyciu i zdrowiu.

1. Nauczyciel, ktéry zauwazy niepokojace objawy mogace §wiadczy¢ o zagrozeniu zycia lub zdrowia
ucznia lub utrate przytomnos$ci przez ucznia powiadamia pogotowie ratunkowe oraz udziela pierwszej
pomocy zgodnie z instrukcja. Nauczyciel nawet na chwilg nie powinien pozostawia¢ ucznia samego.
2. Nauczyciel wyznacza dwoch odpowiedzialnych uczniow, ktorzy prosza na miejsce zdarzenia
dyrektora Zespotu.

3. Dyrektor po zapoznaniu si¢ z sytuacja zawiadamia rodzicOw ucznia. Z przebiegu rozmowy
sporzadza w dzienniku notatke z podaniem daty i godziny rozmowy.

4. Jesli sytuacja tego wymaga, dyrektor wyznacza kolejnych pracownikow szkoty, ktérzy pomagaja w

udzielaniu pierwszej pomocy oraz sprawujg opieke nad pozostatymi uczniami.

Procedura postepowania w razie wypadku ucznia
Wypadek lekki

Do wypadku lekkiego nalezy zakwalifikowa¢ wypadek, w wyniku ktorego powstatly lekkie obrazenia,

urazy i skaleczenia.

Obowiazki nauczyciela

1. Udzielenie uczniowi pierwszej pomocy zgodnie z instrukcjg udzielania pierwszej pomocy.

2. Powiadomienie o wypadku dyrektora Zespotu. W tym czasie uczniowie pozostaja pod opieka
nauczyciela

z sali obok.

3. Powiadomienie telefonicznie rodzicow ucznia i ustalenie z nimi potrzebe wezwania lekarza lub
pogotowania ratunkowego, potrzebe wczesniejszego odebrania ucznia ze szkoty i godzine odebrania
ucznia ze szkoty lub przedszkola. Nawet jesli stan ucznia nie wskazuje na powstanie powaznych
obrazen to rodzice decyduja o potrzebie wezwania lekarza.

4. Dokonanie notatki w dzienniku z przebiegu rozmowy z rodzicami z podaniem daty i godziny
rozmowy.

5. W przypadku ustalenia z rodzicami wczesniejszego odebrania ucznia ze szkoly lub przedszkola,

nauczyciel sprawuje opieke nad uczniem do ich przyjazdu.



Obowiazki dyrektora Zespotu

1. Zadbanie 0 zabezpieczenie miejsc i urzadzen stwarzajacych zagrozenie.

Wypadek ciezki

Do wypadku cigzkiego nalezy zakwalifikowaé wypadek, w wyniku ktorego powstaty ciezkie
obrazenia, urazy, niepokojace objawy.

Obowiazki nauczyciela

1. Wezwanie pogotowia ratunkowego i udzielenie uczniowi pierwszej pomocy zgodnie z instrukcja
udzielania pierwszej pomocy.

2. Wybranie dwoch odpowiedzialnych ucznidow, ktérzy w imieniu nauczyciela poprosza dyrektora na
miejsce wypadku. Nauczyciel nawet na chwile nie moze pozostawia¢ poszkodowanego ucznia
samego.

Obowiazki dyrektora szkoly

1. Zorientowanie si¢ w sytuacji zwigzanej z wypadkiem, sprawdzenie czy nauczyciel nie potrzebuje
wsparcia w udzielaniu pierwszej pomocy i ewentualne skierowanie do pomocy nauczycielowi
pozostatych pracownikow.

2. Powiadomienie o wypadku i wezwanie rodzicOw ucznia. Z rozmowy dyrektor sporzadza w
dzienniku notatke, ktéra zawiera date i godzing rozmowy.

3. Zadbanie o0 zabezpieczenie miejsc i urzadzen, gdzie doszto do wypadku w stanie nienaruszonym do
czasu jego ogledzin przez zespot powypadkowy. Zabezpieczenie dostepu do miejsc stwarzajacych
zagrozenie.

4. Niezwloczne zawiadomienie o wypadku organu prowadzacego szkote i przedszkole.

5. Niezwloczne zawiadomienie o wypadku pracownika bhp wspdlpracujacego ze szkota.

6. Niezwloczne zawiadomienie o wypadku prokurature.

7. Niezwloczne zawiadomienie o wypadku kuratora o$wiaty.

8. Zawiadomienie o wypadku rady rodzicow.

9. Powolanie zespotu powypadkowego, w sktad ktorego wchodzi pracownik stuzby bhp jako
przewodniczacy oraz pracownik szkoly wyznaczony przez dyrektora. W skiad zespotu
powypadkowego moze rowniez wchodzi¢ przedstawiciel organu prowadzacego szkote, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.

10. Na najblizszej radzie pedagogicznej dyrektor omawia z pracownikami szkoty lub przedszkola
okoliczno$ci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

Obowiazki zespolu powypadkowego

1. Zespot powypadkowy zobowigzany jest do:

a) Zbadania okoliczno$ci, ktére mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku



b) Przestucha¢ poszkodowanego

¢) Przestucha¢ swiadkow wypadku

d) Zasiggna¢ opinii lekarza

2. W ciagu 14 dni od zaistnienia wypadku zespdt powypadkowy sporzadza protokot powypadkowy.
3. Przekroczenie tego terminu moze nastgpic tylko wtedy gdy wystepuja uzasadnione przeszkody
uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym czasie.

4. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

5. Protokét przedstawia si¢ rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego. Przewodniczacy
zespotu powypadkowego poucza rodzicow/opiekunéw prawnych o przystugujacym im prawie do
odwolania od ustalen przedstawionego im protokotu.

6. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez
rodzicow/opiekundéw prawnych poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone.

7. Protokot sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla poszkodowanego,
zespotu szkolno-przedszkolnego oraz organu prowadzacego szkolg (na jego wniosek).

8. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokohu. Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do
protokotu badz na pismie przewodniczagcemu zespotu.

9. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych do ustalenia stanu faktycznego,
2) sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

10. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote lub placoéwke moze:

1) Zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych.

2) Powola¢ nowy zesp6t w celu ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

XV. Procedura dotyczaca postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢

podczas zaje¢ w szKkole i przedszkolu:

Nauczyciel podejmuje nastepujace dzialania:

1. Podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi szkolnemu.

2. Zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy oddziatu.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w razie potrzeby wzywa rodzicow w celu poinformowania o
zachowaniu dziecka.

4. Wychowawca moze zastosowac¢ kary przewidziane w Statucie Szkoty.



5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z rodzicami w
celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system
pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych (wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan
niepozadanych.

6. Zglasza sprawe do dyrektora.

XVI. Procedura dotyczaca postepowania wszystkich pracownikow zespotu

szkolno-przedszkolnego w sytuacjach zagrozenia uczniow demoralizacja:
Procedury te dotyczg postgpowania nauczycieli i metody wspotpracy zespotu szkolno-przedszkolnego
z policja w sytuacjach zagrozenia dzieci oraz mtodziezy przestgpczoscia 1 demoralizacja, w

szczegbdlnosci: narkomania, dopalaczami, alkoholizmem 1 prostytucja.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyl 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powinien podjac nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy oddziatu.

2. Wychowaweca informuje o fakcie dyrektora.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow /prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje im uzyskang
informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego post¢powania, rodzicéw
za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet
naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor Zespotu pisemnie powiadamia
o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor Zespotu powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. Z przebiegu podjetych dziatan nauczyciel sporzadza si¢ notatke w dzienniku.



W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie zespolu szkolno-
przedszkolnego znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykéw
lub dopalaczy powinien podjaé¢ nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce oddziatu.

2. Odizolowuje ucznia od reszty oddziatu, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych zobowigzuje

do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki shuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu

z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor Zespotu zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu - odmawiajg przyj$cia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem
daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych os6b. W przypadku stwierdzenia
stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do
policyjnych pomieszczen dla 0séb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie
do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny jesli
uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wpltywem alkoholu, narkotykéw lub dopalaczy na terenie szkoty, to dyrektor Zespotu ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

7. Z przebiegu podjetych dziatan nauczyciel sporzadza si¢ notatke¢ w dzienniku.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie zespolu szkolno-przedszkolnego
substancje przypominajaca wygladem narkotyk lub dopalacz powinien podja¢
nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej 0s6b
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora i wzywa policje.



3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia.

4. Z przebiegu podjetych dziatan nauczyciel sporzadza si¢ notatk¢ w dzienniku.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk lub dopalacz powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy lub innego nauczyciela) ma prawo zadac, aby
uczen przekazat mu te substancj¢, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasne;j
odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora Zespohu oraz rodzicow/opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartos$ci teczki, dyrektor Zespotu wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie powiadomi¢ telefonicznie jednostke policji. Wczesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob i1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

5. Z przebiegu podjetych dziatan nauczyciel sporzadza notatk¢ w dzienniku.

W wypadku znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych dyrektor, nauczyciele
oraz pracownicy Zespotu zobowigzani sg do zastosowania procedur zawartych w dokumencie
opracowanym w ramach prac Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego Ministerstwa
Edukacji Narodowej - ,,BEZPIECZNA SZKOLA Procedury reagowania w przypadku wystgpienia
wewnetrznych 1 zewn¢trznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r stanowigcych -

zalgcznik nr 2

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora Zespotu.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozb6j, uszkodzenie

ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.



4. Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa, lub przedmiotoéw pochodzacych z

przestgpstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie zespotu szkolno-

przedszkolnego uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy z
kradziezy).

5. Z przebiegu podjetych dziatan nauczyciel sporzadza w dzienniku notatke.

W wypadku wystapienia agresywnych zachowan w szkole lub tzw. fali dyrektor,

nauczyciele oraz pracownicy Zespotu zobowigzani sg do zastosowania procedur zawartych w

dokumencie opracowanym w ramach prac Departamentu Wychowania i1 Ksztatcenia Integracyjnego

Ministerstwa Edukacji Narodowej - ,,BEZPIECZNA SZKOL A Procedury reagowania w przypadku

wystapienia wewngtrznych i zewngtrznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r

stanowigcych - zalagcznik nr 2

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia poprzez

wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora.

3. Powiadomienie rodzicoOw dziecka.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego

zabezpieczenia $§ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia.

5. Z przebiegu podjetych dzialan nauczyciel sporzadza w dzienniku notatke.

Postepowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia prywatnego,

dokonanego na terenie zespotu szkolno-przedszkolnego:

1.

O fakcie kradziezy, zniszczenia mienia prywatnego lub szkolnego powiadamiany jest
wychowawca i dyrektor Zespotu.

Dyrektor po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej osobie.
Dyrektor Zespotu lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia rodzicow ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia prywatnego o
podjetych dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy (okolicznosci 1 przebiegu zdarzenia)
Wezwanie do Zespohu rodzicéw sprawcy dewastacji lub kradziezy.

Podczas spotkania dyrektora lub innej wyznaczonej przez dyrektora osoby , w obecnosci

wychowawcy podjecie dziatan majacych na celu ustalenie konsekwencji wobec sprawcy



(obnizenie oceny z zachowania) oraz formy zado$¢éuczynienia, ze spotkania sporzadzona zostaje
notatka.

6. W przypadku duzej szkody lub powtarzajacych si¢ kradziezy szkota powiadamia policje.

7. W sytuacji nie wykrycia sprawcy kradziezy lub dewastacji mienia dyrektor powiadamia o sprawie
policje.

8. Zespot nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe nie zwigzane z procesem dydaktyczno-
wychowawczo — opiekunczym /np. telefony komorkowe, bizuteri¢, walkmany, gry elektroniczne/.
Wigksze sumy pieniedzy rodzic wptaca osobiscie lub na wiasng odpowiedzialno$¢ daje dziecku.

9. Na lekcji wychowania fizycznego uczen cenne rzeczy oddaje pod opieke nauczyciela
prowadzacego lekcje. Ubrania pozostawione sa w sali, ktorg zamyka si¢ na klucz.

10. Uczen na przerwach zobowigzany jest do pilnowania swojego plecaka.

W wypadku wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieni¢dzy lub przedmiotow
wartosciowych dyrektor, nauczyciele oraz pracownicy Zespotu zobowigzani sg do zastosowania
procedur zawartych w dokumencie opracowanym w ramach prac Departamentu Wychowania i
Ksztalcenia Integracyjnego Ministerstwa Edukacji Narodowej - ,,BEZPIECZNA SZKOLA Procedury

reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole™ z

sierpnia 2017r stanowigcych - zatgcznik nr 2

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialéw wybuchowych,

innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow:

1. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo dzieciom przebywajacym na terenie zespotu szkolno-
przedszkolnego.

2. Uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych przedmiotow.

3. Wezwac policje.

4. Z przebiegu podjetych dzialan nauczyciel sporzadza w dzienniku notatke.

W wypadku wystapienia zagrozen zewnetrznych dyrektor, nauczyciele oraz pracownicy
Zespotu zobowiazani sg do zastosowania procedur zawartych w dokumencie opracowanym w ramach
prac Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego Ministerstwa Edukacji Narodowej -
,BEZPIECZNA SZKOLA Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych i

zewngtrznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r stanowigcych - zalacznik nr 2



Postepowanie na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole:

Dyrektor, nauczyciele oraz pracownicy Zespolu zobowigzani sg do zastosowania procedur zawartych
w dokumencie opracowanym w ramach prac Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej - ,,BEZPIECZNA SZKOL A Procedury reagowania w przypadku
wystapienia wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r

stanowigcych - zalacznik nr 2

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia:

Dyrektor, nauczyciele oraz pracownicy Zespolu zobowigzani sg do zastosowania procedur zawartych
w dokumencie opracowanym w ramach prac Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej - ,,BEZPIECZNA SZKOL A Procedury reagowania w przypadku
wystgpienia wewnetrznych 1 zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r

stanowigcych - zalagcznik nr 2

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji w
szkole lub wsrod uczniow:

Dyrektor, nauczyciele oraz pracownicy Zespolu zobowigzani sg do zastosowania procedur zawartych
w dokumencie opracowanym w ramach prac Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej - ,,BEZPIECZNA SZKOL A Procedury reagowania w przypadku
wystgpienia wewngtrznych i zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r

stanowigcych - zatagcznik nr 2

Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole:

Dyrektor, nauczyciele oraz pracownicy Zespotu zobowigzani sa do zastosowania procedur zawartych
w dokumencie opracowanym w ramach prac Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej - ,,BEZPIECZNA SZKOLA Procedury reagowania w przypadku

wystgpienia wewngtrznych 1 zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r

stanowigcych - zalacznik nr 2



XVII. Procedura dotyczaca organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzurow
nauczycieli:

Nauczyciel:

1. Niezwlocznie po dzwonku na przerwg¢ rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z
harmonogramem.

2) Zajmuje miejsce w przydzielonym sektorze, ktdre opuszcza wraz z dzwonkiem na lekcje.

3) Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, szatnie oddziatow I-VIII.

4) W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarni¢cie wzrokiem catego terenu
dyzurowania.

5) W miare mozliwosci stara si¢ eliminowac sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 zyciu uczniow, wydaje
polecenia raz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6) Obowigzkowo i natychmiast zglasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest w
stanie sam usungc.

7) Zawiadamia dyrektora Zespotu o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow szkoty,
8) W miare¢ mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki, obrazy,
itp.) przez dzieci i mlodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce i dyrektora
Zespotu.

9) Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty podczas petienia dyzuru, w wyniku ktérego uczen
utracit przytomnos$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe nauczyciel wzywa stuzby ratownicze
(pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka.

10) Powiadamia dyrektora o zaistnialej sytuacji.

11) Zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych.

12) Petni dyzur w sposob czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby inne
czynno$ci przeszkadzaly mu w rzetelnym pehieniu dyzuru.

13) Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa.

14) Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika pelni rowniez dyzur w jego
zastgpstwie.

15) W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistnialg sytuacj¢ dyrektorowi, ktory
wyznacza innego nauczyciela na zastgpstwo w petnieniu dyzuru.

2. Dyzury rozpoczynaja si¢ o godzinie 7:45 i trwaja do zakonczenia zaj¢¢ lekcyjnych.

3. Samowolne zejscie lub niewywiazanie si¢ z obowiagzku petienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

4. Regulamin petnienia dyzuréw szczegdtowo okresla zakres obowigzkéw nauczyciela dyzurujacego.



5.Uczniowie:

1) W czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie biegaja, nie
hatasuja).

2) Po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

3) Mogga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4) Moga przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.

5) Dbaja o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty (nie niszcza sprzetow,
Scian itp.), dbaja o cudza wlasno$¢ (nie niszcza plecakow, nie zrzucajg ubran z wieszakow w

szatniach itp.).

XVIII. Procedura dotyczaca postepowania z dzieCmi z oddzialow |-111, ktore

zostaly czasowo pozostawione bez opieki z roznych przyczyn:

1. Jezeli uczen skonczyt zajecia to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest zobowigzany zapewnic
opieke do momentu przyjscia rodzicow.

2. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z danym oddziatem, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, wowczas
powiadamia dyrektora szkoty. Robi to osobiscie 1 podaje dane dziecka. Nastepnie kontaktuje si¢ z
rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opiekg innego nauczyciela.

3. Wychowawca oddzialu ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nicodebrania dziecka przez rodzicow.

XIX. Procedura dotyczaca sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢c
dydaktycznych:

1. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobodt i niedziel) szkota moze zapewni¢ opieke
uczniom, na pisemng prosb¢ rodzicow/prawnych opiekunow.

2. Rodzice dzieci sktadaja pisemng informacj¢ nauczycielom, wychowawcom oddziatlow w terminie
przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3. Dla zgloszonych dzieci organizuje si¢ zaj¢cia opiekuncze.

4. W dniach wolnych od zaje¢ na terenie szkoty wyznaczony nauczyciel pelni dyzur.

XX. Procedura dotyczaca sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w

bibliotece szkolnej oraz Swietlicy:

1. Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.

2. Uczniowie mogg przebywac w $wietlicy szkolnej w godzinach pracy swietlicy.

3. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowigzek przestrzegania regulaminu

biblioteki szkolnej.



4. Uczniowie przebywajacy w §wietlicy szkolnej maja obowiazek przestrzegania regulaminu swietlicy
szkolnej.

5. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznidow w bibliotece szkolnej lub §wietlicy
(nieprzestrzegania regulaminéw) obowigzuja nastgpujace kroki postepowania:

1) upomnienie ustne

2) zapis W zeszycie uwag

3) zgloszenie wychowawcy oddzialu oraz zapis w dzienniku szkolnym (w razie sytuacji

powtarzajacych si¢).

XXI. Procedura dotyczaca korzystania z szatni szkolnej:

1. Pracownik szkoty otwiera szatni¢ 0 7:45.

2. Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.

3. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz obuwie zewnetrzne (ewentualnie
sportowe).

4. Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe, pienigdze
itp.) szkota i przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci.

5. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych i przerw.
6. Kazdy oddziat ma w danym roku szkolnym przydzielony segment wieszakowy, odpowiednio
0zZnaczone.

7. Podczas przerw przy szatni pelnione sg przez nauczycieli dyzury.

8. Uczniowie majg obowigzek dba¢ o czysto§¢ w pomieszczeniach szatni.

9. Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

10. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty groza kary wymienione w Statucie .

XXII. Procedura dotyczaca organizowania imprez i uroczystosci szkolno-

przedszkolnych:

1. Zespot organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.
2. Moga mie¢ charakter dziatan oddzialowych, migdzyoddzialowych, srodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewddzkich, ogdlnopolskich i migdzynarodowych.

3. Przez imprez¢ czy uroczystos¢ szkolno-przedszkolng rozumie sig:

a) akademia szkolno-przedszkolna,

b) apel uczniowski,

¢) uroczystosci okolicznos$ciowe,

d) konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,



e) dyskoteka, zabawa, bal.

4. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel. Akceptacji udziela dyrektor Zespotu.

5. Wszystkie imprezy i uroczystos$ci umieszczone sg w harmonogramie. Imprezy poza kalendarzem
uzgadnia si¢ z dyrektorem Zespotu.

6. Szczegoty dotyczace przebiegu organizator lub wspolorganizator musi uzgodni¢ z dyrektorem
Zespohu przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

7. Opiekun ma obowigzek zadbac o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i odpowiedni poziom
przedsiewzigcia.

8. Udziat w imprezie nalezy opisa¢ w krotkiej notatce/relacji (mozna dolaczy¢ zdjecia, film) i
najpozniej 7 dni po jej zakonczeniu przekaza¢ osobie prowadzacej stron¢ internetowa i1 kronike

Zespohu, celem promocji placowki.

XXI1I. Procedura dotyczaca zabaw na placu szkolno-przedszkolnym:

1. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw na placu szkolno-przedszkolnym:

a ) wychodzi na plac po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu przez konserwatora,

b) przestrzega wymogu, aby zabawy byty organizowane zgodnie z zasadami bezpieczenstwa,

¢) nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed wyjsciem na plac szkolno-
przedszkolny i przed powrotem do sali.

2. Nauczyciel nie organizuje zaje¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, deszcz, itp.).

3. Podczas pobytu na placu szkolno-przedszkolnym, dziecko moze skorzystaé z toalety znajdujacej sie
w przedszkolu lub szkole, udajac si¢ tam 1 powracajac tylko pod opieka pomocy nauczyciela.

4. W przypadku przebywania na terenie placu szkolno-przedszkolnego wiecej niz jednego oddziatu,
wszystkie nauczycielki, czuwajgc nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie na pozostate

dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.

XXIV. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa na placu zabaw:

1. W Zespole obowigzuje regulamin placu zabaw, ktory jest wywieszony przy wejsciu na plac.
2. Codziennie rano — do godziny 7:45 —konserwator sprawdza teren placu zabaw i likwiduje
ewentualne zagrozenia, w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora lub nauczyciela go
zastgpujacego, a te osoby powiadamiaja nauczycieli oddziatow.

3. Przed kazdym wyjsciem na plac przedszkolny pomoc nauczyciela danej grupy sprawdza teren
i likwiduje ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia nauczyciela i dyrektora o tym

zagrozeniu.



4. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotéw niebezpiecznych i niewiadomego pochodzenia,
jak np. szklo, puszki, strzykawki, itp., zabezpiecza je nauczyciel lub pomoc nauczyciela

oraz powiadamia o fakcie dyrektora przedszkola lub konserwatora.

5. Przedmioty stanowigce bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi, srodki
odurzajace zabezpiecza dyrektor i jesli zachodzi podejrzenie popetnienia na terenie przedszkola czynu
karalnego zawiadamia organa §cigania, przekazujac im zabezpieczone przedmioty.

6. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw nauczyciel ma obowigzek czuwania nad bezpieczenstwem
1 organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.

7. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel
danego oddziatu.

8. Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.

9. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie glowy 1
w miar¢ mozliwosci, przebywa¢ w zacienieniu (przebywanie na placu zabaw miedzy 11:00 a 13:00
jest w tych warunkach wykluczone ).

10. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na placu zabaw w warunkach atmosferycznych

ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, itp.).

11. Podczas pobytu na placu zabaw, dziecko moze skorzystac z toalety, udajac si¢ tam 1 powracajac
tylko pod opieka pomocy nauczyciela.

12. Dzieci przebywajace na placu zabaw podczas zaje¢ w przedszkolu lub szkole sg objete cigglym
dozorem i opieka nauczyciela i pomocy nauczyciela.

13. W przypadku przebywania na terenie placu zabaw wigcej niz jednego oddzialu, wszystkie
nauczycielki, czuwajgc nad bezpieczenstwem swojego oddziatu, maja baczenie na pozostale dzieci

1 obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania dzieci.

14. Po zakonczeniu zaje¢ oraz odebraniu dzieci przez rodzicoéw/ prawnych opiekunow

wychowankowie przedszkola i uczniowie szkoty pozostaja pod ich wytaczng opieka.

XXV. Procedura dotyczaca spaceréw poza teren przedszkola i szkoly oraz

pieszych wycieczek w poblizu przedszkola i szkoly:

1. W przypadku wyj$cia na spacer nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzing wyjscia z grupg
w rejestrze wycieczek.

2. Nauczyciel dostosowuje trase do mozliwosci dzieci.

3. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzor nad dzie¢mi sprawuja:

nauczyciel i pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci).



4. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola i szkoty, nauczyciel
zobowigzany jest do wymagania od dzieci spokojnego, poruszania si¢ w parach w kolumnie, para za
para .

5. W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola i szkoly lub spaceru, podczas przejsé
w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je idac chodnikiem od strony ulicy.

6. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac grupe
i przypomnie¢ z dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

7. Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzg sprawnie,
parami; nauczyciel asekuruje grupg, stojac na srodku jezdni, pierwsza par¢ prowadzi pomoc
nauczyciela lub inny nauczyciel, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

8. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczyé w wycieczce,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicOw o zaistniatej sytuacji.

9. Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innym oddziale, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

10. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie glowy
(spacer wtedy jest wykluczony miedzy 11:00 a 13:00 ).

11. Zabrania si¢ wyj$¢ na spacer podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

12. Podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia dzieciom
ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca pomocy nauczyciela
sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale.

13. Nauczyciel stale sprawdza stan liczebny oddzialu, zwlaszcza przed wyjsciem na spacer,

przed powrotem i po powrocie ze spaceru.

14. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela grupy przedszkolnej, udziat w wycieczce bierze

inna pomoc nauczyciela lub nauczyciel, wyznaczona przez dyrektora.

XXVI. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa podczas wycieczek turystyczno-
krajoznawczych:

Zasady ogolne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczej Zespohu.

2. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspoldzialaja nauczyciele, rodzice i uczniowie.
3. Krajoznawstwo 1 turystyka w szkole moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych

I pozalekcyjnych.

4. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkota i przedszkole moga wspotdziatac

ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo



I turystyka.

5. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczego6lnosci w ramach
odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich
1 zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wiatecznej.

6. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotow,

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat

nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego 1 umiejgtnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym srodowisku

1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od uczniéw
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci poshugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢ turystyczna, fizyczng

lub dlugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

7. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

Warunki i sposéb organizowania przez szkol¢ krajoznawstwa i turystyKki.

1. Wycieczki oraz inne formy turystyki szkolnej majg charakter edukacyjny i wychowawczy.

2. Dzialalno$¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury 1 historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i1 kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wérdd ucznidw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy

o skladnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnos$ci
fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia ucznidw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdInosci w ramach profilaktyki uniwersalnej;
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

2. Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,

ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejg¢tnosci.



3. Nauczyciele sa zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowe;j

lub krajoznawczej z dyrektorem Zespotu na tydzien przed wycieczka,

4. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor Zespotu, zatwierdzajac karte wycieczki.
5. Wzér karty wycieczki okres$la zalacznik do rozporzadzenia M EN z dnia 25 maja 2018 r. -
zalacznik nr 1.

6. Do karty wycieczki kierownik wycieczki dofacza list¢ uczniow bioracych udziat w wycieczce,
zawierajgcg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste uczniow podpisuje
dyrektor Zespotu.

7. Zgoda rodzicoOw na udziat w wycieczce ucznia niepelnoletniego jest wyrazana w formie pisemne;.
8. Dzien przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi Zespotu do zatwierdzenia komplet
dokumentow zawierajacy kart¢ wycieczki z zatgcznikami:

1) plan wycieczki,

2) liste uczestnikow,

3) liczbe opiekunow z telefonem kontaktowym,

4) oswiadczenia podpisane przez rodzicow/prawnych opiekundéw.

9. Wycieczka jest odnotowana w dzienniku zajec¢.

10. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu uczniowie, w stosunku
do ktoérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

11. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:

1) dyrektor Zespotu jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki. Dyrektor Zespotu nie
przekazuje listy ucznidéw uczestniczacych w wycieczce;

2) Zespdt ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
1 kosztow leczenia na rzecz oséb bioracych udzial w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej
umowy nie wynika z odrgbnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

10. Dyrektor Zespolu wyznacza kierownika i opieckunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych Zespotu.

11. W zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora Zespotu.

12. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik i opiekunowie
wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng

realizacj¢ programu wycieczki.



Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki
oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu

oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje ucznidw i opickunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,;

6) nadzoruje zaopatrzenie ucznidw 1 opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekundéw wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsroéd uczniow;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i

informuje o tym dyrektora Zespohu i rodzicow.

Opiekun wycieczki:
1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;
2) wspoétdziala z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu;
3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki..

13. Dyrektor Zespotu moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Zasady organizacji wycieczek:

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekunow sposrod nauczycieli wedhug nastepujacych zasad:

1) jeden opiekun na 9 uczestnikdw przy przejazdach kolejowych,

2) jeden opiekun na 5 uczestnikoOw na szlakach wodnych w Tatrach,

3) jeden opiekun na 10 0sob, w innego rodzaju wycieczkach,



4) jeden opiekun na 30 0séb podczas wycieczek przedmiotowych w miejscu, ktdre jest siedziba

szkoly (w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu),

5) jeden opiekun na 10 ucznidw, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie autobusem poza miejscowos¢, ktora

jest siedzibg Zespotu,

6) jeden opiekun na 10 0s6b na wycieczki gorskie,

7) jeden opiekun na 5 uczestnikdw na wycieczkach wysokogorskich ( o wysokosci ponad 1000 m n.

p. m.). Wycieczki te musza korzysta¢ z ustug przewodnikow gorskich,

8) jeden opiekun na 7 0sob na wycieczkach rowerowych (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w

kolumnie rowerd6w nie moze jecha¢ wigcej niz 15 0sob).

9) jezeli w grupie sg uczniowie niepetnosprawni, niezaleznie od rodzaju wycieczki, powinien by¢

zapewniony dodatkowy opiekun zajmujacy si¢ maksymalnie pigcioma uczniami z 0rzeczeniem o

niepelnosprawnosci.

2. Kierownik wycieczki nie jest liczony jako opiekun grupy.

3. Wycieczki piesze nizinne i podgorskie ( do wysokosci 600 m. n. p. m. np.: Pogérze, Gory
Swigtokrzyskie), moga byé organizowane dla uczestnikow od lat 6 przy uwzglednieniu 3-5 godzin

dziennego marszu.

4. Organizujgc wycieczki autokarowe do duzych miast, teatrow, muzeum, pomnikow kultury — nie

musi si¢ bra¢ pod uwage wieku uczestnikow. Uwzgledni¢ natomiast nalezy relacje pomigdzy
poziomem umystowym, inteligencja ucznia, a tematem do realizacji podczas wycieczki.

5. W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udziat uczniowie, ktérzy posiadajg karte rowerows.

Dhugo$¢ trasy do 50 km dziennie. Z tyhu i przodu bezwzglednie jadg osoby doroste. Przerwa miedzy

grupami co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biata chorggiewka, z tylu wysuniety lizak

zamontowany przy siodetku rowerowym.

6. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach bezpieczenstwa

I sposobie zachowania si¢ w razie nieszcze$liwego wypadku.

7. Opiekunowie powinni sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

8. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

9. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach.

10. W przypadku zaginig¢cia -uczen ( uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu zaginiecia.

Kierownik wycieczki w tej sytuacji zobowiazany jest do przestrzegania zasad:

1) miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policjg, dyrektora Zespotu,

rodzicow;



2) szlak turystyczny - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe schronisko,
zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora Zespotu, rodzicow.

11. Zgode na wyjazd zagraniczny wydaje dyrektor po zawiadomieniu organu prowadzacego i o0rganu
sprawujacego nadzor pedagogiczny. Zawiadomienie powinno zawierac: nazwe kraju, czas pobytu,
program pobytu, imi¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunéw, liste uczniéw bioracych udziat

w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

12. Dla wychowankoéw przedszkola i uczniéw klas I — III organizuje si¢ wycieczki 1- dniowe.

13. Dla uczniow klas IV — VIII moga by¢ organizowane wycieczki 1, 2 lub 3- dniowe.

14. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ organizowania zielonej szkoly zgodnie z przepisami.

15. Miejscem zbidrki wychowankow 1 ucznidw rozpoczynajacym i konczacym wycieczke jest

plac Zespohu, skad uczniowie udaja si¢ do domu wytacznie pod opieka rodzicow lub opiekundow.

16. W przypadku niestawienia si¢ rodzica lub opiekuna, kierownik wycieczki jest zobowigzany
zapewni¢ bezpieczny powrot dziecka do domu.

17. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych
biorg udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.

18. Kierownik wycieczki moze zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestnikow
oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

19. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace

postepowania w razie wypadkoéw w szkotach 1 placowkach publicznych.

Organizacja wycieczek

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor Zespotu lub upowazniona przez niego
osoba.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego przedmiotu nalezy
zglosi¢ dyrektorowi lub jego zastepcy zamiar wyjscia poza teren Zespotu, a nastgpnie odnotowac fakt
przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym oraz w rejestrze wycieczek znajdujacym sie

w pokoju nauczycielskim.

3. Organizacja i program wycieczek 1 imprez powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan

1 potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiej¢tnosci
specjalistycznych.

4. Wycieczka lub impreza powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym

1 organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy,
harmonogramu i regulaminu.

5. Miejscem zbidrki uczniow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac Zespotu,

skad uczniowie pod opieka rodzicow udaja si¢ do domu.



6. Jako $rodki transportu dopuszcza si¢:

1) wynajety autokar,
2) PKP,

3) srodki komunikacji miejskiej i miedzymiastowe;,
4) busy.

7. Zasady bezpieczenstwa w czasie korzystania ze srodkow komunikacji

Wycieczka autokarowa

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Kierownik wycieczki wsiada pierwszy i ustala kolejno$¢ zajmowania miejsc.

Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autobusu.

Opiekun wsiada ostatni 1 zajmuje miejsce z tytu autokaru przy drzwiach.

Przed odjazdem nalezy sprawdzi¢ liste obecnosci.

W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych miejscach.

Podczas wysiadania z autokaru - pierwszy wysiada opiekun i stojgc przy drzwiach ustawia
dzieci, zwraca uwage aby nie przebiegaly przez jezdnie.

Uczestnicy wycieczki zostawiajg porzadek w autokarze i zabierajg swoje rzeczy.
Kierownik wysiada ostatni - sprawdza autokar.

Po wyjsciu z autobusu nalezy uformowac grupg i sprawdzi¢ list¢ obecnosci.

Zasady dotyczace jazdy pociggiem, autobusem miejskim, metrem i tramwajem.

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

W porozumieniu z kierownikiem pociggu nalezy zabezpieczy¢ drzwi w wagonie w ktorym
jada dzieci.

Jezeli konieczny jest podziat uczestnikow wycieczki na grupy - nalezy dokona¢ wczesniej i
ustali¢ zasady.

W kazdym przedziale powinna znajdowac si¢ dorosta osoba.

Kierownik wycieczki wsiada pierwszy, rozdziela dzieci i opiekundw w przedziatach, sprawdza
liste¢ obecnosci.

Jeden z opiekunéw wsiada ostatni.

W czasie jazdy pociggiem uczestnikom nie wolno otwiera¢ okien i wychyla¢ sie, nalezy
zachowac porzadek i czystos¢.

Przy wysiadaniu kolejno$¢ odwrotna - pierwszy wysiada opiekun i na peronie ustawia
miodziez.

Kierownik wysiada - sprawdza przedziaty.

Po uformowaniu grupy sprawdzamy list¢ obecnosci.



8. Poruszanie si¢ z grupa w miastach

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢ poinformowany
o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby w razie zgubienia si¢
potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki.

W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowal nia, a drugi idac
na koncu zamykat ja.

Opiekun zamykajacy grup¢ nie moze dopuscié, by ktorys z ucznidéw pozostat za nim.
Opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,

aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy.

Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac¢ si¢ zgodnie
z przepisami ruchu drogowego.

Szczeg6lng ostroznos$¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie, nalezy
pamigtac, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyta

jezdnie razem.

9. W przypadku korzystania ze srodkow komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, by wszyscy uczestnicy

wycieczki:

1)

2)
3)
4)

znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu, tramwaju,
metra),

znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadac,

znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania,

posiadali wazne bilety na przejazd.

Woycieczki rowerowe

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

Liczba roweré6w w zorganizowanej kolumnie nie moze przekracza¢ 15.

Odleglos¢ miedzy jadacymi kolumnami roweréw nie moze by¢ mniejsza niz 200 metrow.
Odleglos¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

Kolumne rowerd6w oznacza si¢ bialg choragiewka z przodu, z tylu umieszcza si¢ wysunigty
lizak, zamontowany do siodetka.

Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego pojazdem od przestrzegania obowigzujacych
przepisow ruchu drogowego.

Uczestnicy wycieczek rowerowych musza mie¢ karty rowerowe.

Zaleca si¢ tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos¢, a w razie potrzeby

przypomnie¢ podstawowe reguly jazdy rowerem w ruchu drogowym.



9) Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy i dystans
wedlug mozliwos$ci najstabszego, najczgsciej najmlodszego z uczestnikow.

10) Dlugos¢ dziennych odcinkow trasy nie powinna przekracza¢ 20 km.

11) Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy powinni sprawdziC, czy wszystkie rowery znajduja si¢
W nalezytym stanie technicznym i posiadajag wymagane przepisami wyposazenie, m.in.
o$wietlenie roweru 1 ,,0dblaski”.

12) Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe cze$ci zamienne i
narzedzia do podrgeznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

13) W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej krawedzi
jezdni. Tuz za nim winni poruszac¢ si¢ najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu drogowym
zakazuje jazdy obok siebie.

14) Kolumng zamyka drugi opiekun.

15) Wszyscy rowerzysci powinni stosowaé zasade ograniczonego zaufania.

16) Korzystanie z chodnika przez kierujagcego rowerem jest dozwolone jedynie w razie braku drogi
(Sciezki) dla rowerow 1 niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony jest na niej ruch

pojazdow samochodowych z predkoscig wigksza niz 60 km/h.

Woycieczki piesze

1) Organizacj¢ i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania 1
umiejetnosci specjalistycznych.

2) Przy wyijsciu dzieci poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla oddziatu liczacego 15 dzieci.

3) W przypadku dzieci do lat 10 poruszajgcych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej
kolumny prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza si¢
lewg strong jezdni.

4) Piesi ponizej 10 lat nie mogg przebywac na jezdni w warunkach niedostatecznej widocznosci
(np. 0 zmroku).

5) Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza si¢ prawg strong jezdni, tak jak pojazdy.
Dhugos¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgledow bezpieczenstwa
kolumny nie moga znajdowac si¢ na jezdni w czasie mgty.

6) Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

7) Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa si¢ w warunkach niedostatecznej

widoczno$ci, to pierwszy i ostatni z idacych niosg latarki ze §wiattem biatym.



8) Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy odblaskowe.
10. Udziat uczniow w wycieczkach i imprezach wymaga pisemnej zgody rodzicow badz prawnych
opiekunow. Podpisane o$wiadczenia przechowuje kierownik wycieczki.
11. Rodzice najp6zniej pig¢ dni przed wycieczka powinni by¢ pisemnie powiadomieni o:
1) miejscu i godzinie zbiorki na wycieczke,
2) miejscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki,
3) doktadnym adresie pobytu wraz z numerem telefonu,
4) przewidywanej trasie wycieczki
12. W wycieczkach nie moga bra¢ udziatu uczniowie w stosunku, do ktorych istnieja
przeciwwskazania lekarskie.
13. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie
do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.
14. Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,
prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.
15. Regulamin wycieczki (imprezy) powinien zawiera¢ nastepujace elementy:
1) nazwa imprezy;
2) organizator (adres, kontakt imienny);
3) termin;
4) trasa (kiedy wycieczka kilkudniowa z rozbiciem na poszczegodlne dni);
5) odptatnos¢ (ile, do kiedy wplacac, gdzie wptacac), co w ramach odptatnosci uczestnik bedzie
miat zagwarantowane;
6) wymagania zdrowotne;
7) wymagania w zakresie ekwipunku, ubioru;
8) zasady obowigzujace na wycieczce (podczas imprezy);
9) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;
10) zapoznanie uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow ich
przestrzegania;
16. Rozliczenia kosztow wycieczki dokonuje kierownik wycieczki. Z rozliczeniem zapoznaje

ucznidw oraz ich rodzicow. Rozliczenie przechowuje wraz z dokumentacjg wycieczki.



Opieka w czasie imprez i wycieczek.

1. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej opieki i bezpieczenstwa jej
uczestnikom. Nadzor w tym zakresie sprawuje kierownik wycieczki.

2. Za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczek odpowiedzialny jest jej kierownik oraz wyznaczeni
przez niego opieckunowie. Opieka ta ma charakter ciggly i obejmuje czas od momentu zbiorki ucznidéw
do odbioru dziecka przez rodzica

3. Wycieczki powinny rozpoczynac i konczy¢ si¢ w wyznaczonym w harmonogramie wycieczki
miejscu. Miejscem zbiorki ucznidéw, rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac Zespohu.

4. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach bezpieczenstwa

I sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku. W sytuacji wypadku kierownik

1 opiekunowie zobowigzani sg niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w miare mozliwosci
udzieli¢ pierwszej pomocy i sprowadzi¢ fachowa pomoc, a nastepnie zawiadomi¢ dyrektora Zespotu
i rodzicow /prawnych opiekundéw poszkodowanego. Majg tu zastosowanie przepisy dotyczace
wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

5. Kierownik wycieczki zapoznaje uczestnikow z regulaminem wycieczki oraz z innymi
regulaminami (np. regulaminem Schronisk Miodziezowych, regulaminem muzedw, poruszania si¢ na
obszarze parku narodowego itp.). Regulamin zaczyna obowigzywa¢ po omowieniu, wyjasnieniu oraz
podpisaniu go przez uczestnikow.

6. Przy organizacji wycieczek srodkami komunikacji publicznej, rowerowych, pieszych - kierownicy
1 opiekunowie zapoznajg uczestnikdw z przepisami o ruchu drogowym.

7. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach.

8. Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz przybycia

do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdza¢ stan liczbowy uczniow.

9. Do przewozu dzieci nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone do przewozu 0s6b
pojazdy.

10. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

11. Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwala¢ na kapiel, ptywanie na todziach, kajakach jezeli

nie zostalo to uwzglgdnione w programie wycieczki.

12. Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikOw zaznajamia si¢ z zasadami bezpiecznego
przebywania nad woda lub w gorach.

13. Osoby pozostajace pod opieka szkoty lub przedszkola moga ptywac oraz kapac si¢ tylko

w obrebie "kapielisk" i "ptywalni" w rozumieniu przepiséw okreslajacych warunki bezpieczenstwa

osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych sie i uprawiajacych sporty wodne.



14. Do obowiazku kierownikow i1 opiekundw wypoczynku dzieci, ktorych uczestnicy korzystaja

z ogblnodostepnych kapielisk i ptywalni, nalezy:

1) zapoznanie uczestnikow z regulaminem danego kapieliska lub ptywalni oraz czuwanie nad jego
Scistym przestrzeganiem,

2) uzgodnienie z kierownikiem kapieliska lub plywalni warunkow i sposobu korzystania z kapieliska
lub ptywalni zapewniajacych bezpieczenstwo uczestnikom.

15. Kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych zobowigzani sa do $cistego przestrzegania
przepisow przeciwpozarowych, zarzadzen przeciw epidemiologicznych oraz regulaminéw
obowigzujacych przy korzystaniu z wszelkich urzadzen w miejscach postoju 1 podrozy.

Ponadto zaopatrujg grupg w apteczke pierwszej pomocy.

16. Podczas organizacji badz udzialu ucznioéw w zawodach lub konkursach opieke nad nimi stanowi
wyznaczony przez dyrektora nauczyciel.

W wyjatkowych sytuacjach, po otrzymaniu pisemnej zgody od rodzica, uczen pozostaje pod opieka
nauczyciela podczas dojazdu.

17. Na kilka dni przed wyjazdem na wycieczk¢ autokarowg powyzej 100 km kierownik wycieczki
moze zglosi¢ na policje prosbe o kontrole pojazdu.

18. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych
majg obowigzek bra¢ udziat w zaje¢ciach z oddziatem wskazanym przez wychowawce lub dyrektora
Zespotu.

Liste tych ucznidéw wraz z rubrykami do odnotowania frekwencji wychowawca dotacza

do odpowiedniego dziennika lekcyjnego.

19. Na odstepstwa od wyzej wymienionych punktow regulaminu musi wyrazi¢ zgod¢ dyrektor
Zespotu.

20. Sprawy nie objete regulaminem rozstrzyga si¢ na podstawie przepisow nadrzednych stanowigcych
podstawe jego opracowania.

21. Zasady turystyki kwalifikowanej i obozow wedrownych okreslaja odrebne przepisy.

XXVILI. Procedura dotyczgaca zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci:

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajagcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrola nauczyciela.

3. Nauczyciel nadzorujacy pracg ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.
4. W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:

1) przestrzegac zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych osob;

2) nie przekazywa¢ danych osobowych;



3) nie otwieraé poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
4) nie korzysta¢ z komunikatoréw;
5) nie zapisywac na dysku komputerdw Sciggnigtych z Internetu plikow graficznych, muzycznych,
filmowych itp.
6) nie umieszczaé tresci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na dysku komputera;
7) przestrzega¢ etykiety;
8) w razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela 0 pomoc.
5. Nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego prowadzenia dziatan profilaktycznych
ograniczajacych zakres zagrozen wystepujacych w cyberprzestrzeni, zwlaszcza dotyczace naruszenia
bezpieczenstwa, zwlaszcza wobec naruszenia prawa.
6. W wypadku wystgpienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego nauczyciele i inni pracownicy
Zespotu zobowigzani sg:
1) do szybkiej identyfikacji problemu - okreslenie szkodliwych lub niezgodnych z prawem zachowan
- 1jego rozwigzania adekwatnie do poziomu zagrozenia, jakie wywolalo w szkole;
2) do zabezpieczenia i przede wszystkim zachowania (nie usuwania) dokumentacji cyfrowej:
wiadomosci sms, e-maili, nagran z poczty glosowej telefonu, komentarzy w serwisie
spotecznosciowym, zapisow w blogu i plikow filmow wideo;
3) o ile to mozliwe, takze do zarchiwizowania tresci rozmoéw w komunikatorach oraz linkow
(konkretne adresy URL) oraz danych o potencjalnym sprawcy ;
4) do udokumentowania w stosownym protokole zdarzenia.
7. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
8. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujgcym si¢ Sciganiem przestepstw internetowych.
9. W przypadku wystgpienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego:
1) dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych;
2) cyberprzemoc;
3) naruszenia prywatnos$ci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty;
4) zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu;
5) nawigzywanie niebezpiecznych kontaktoéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilia;
6) seksting, prowokacyjne zachowania i aktywno$¢ seksualna jako zroédto dochodu 0s6b
nieletnich;
7) bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnos$¢ odroznienia tresci
prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwos¢ reklam,;

8) tamanie prawa autorskiego;



9) zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobow online;
Nauczyciele oraz pracownicy Zespotu zobowigzani sg do zastosowania procedur zawartych
w dokumencie opracowanym w ramach prac Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej - ,,BEZPIECZNA SZKOLA Procedury reagowania w przypadku
wystgpienia wewngtrznych i zewngtrznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r

stanowigcych - zalacznik nr 2

XXVIII. Procedura dotyczaca uzywania telefonow komorkowych i innych

urzadzen elektronicznych:

1. Uczniowie przynosza do Szkoly telefony komérkowe, odtwarzacze 1 inny sprzet elektroniczny

na wlasng odpowiedzialnos¢, za zgoda rodzicow.

2.Zesp6t nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzgtu
Przynoszonego przez uczniow.

3.Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komoérkowego 1 innych urzadzen elektronicznych
podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicéw, ktorzy ponosza petng odpowiedzialnos$¢ za sprzet.
4.Podczas zaje¢ edukacyjnych, pozalekcyjnych oraz przerw migdzylekcyjnych obowigzuje catkowity
zakaz uzywania telefonow komorkowych lub innych urzadzen elektronicznych, chyba ze urzadzenie
to stanowi pomoc naukowg. Telefon komorkowy lub inne urzadzenie elektroniczne powinno by¢
wyltaczone lub ustawione w trybie ,,milczy” i schowane.

5.Uczen moze korzysta¢ z telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego na terenie Zespotu
wylacznie w przypadku zaistnienia waznych przyczyn, szczegdlnie zdrowotnych lub na prosbe
rodzica, ze szczegdlnym wyja$nieniem (np. nieuleczalna choroba).

6.W przypadku naruszenia przez ucznia zakazu uzywania telefonu komoérkowego Iub innego
urzadzenia nauczyciel lub inny pracownik Zespotu ma obowigzek nakazaé¢ uczniowi wylaczenie
telefonu lub, jesli uzna za konieczne, przekaza¢ go wychowawcy.

Wychowawca wydaje telefon rodzicowi ucznia lub uczniowi po uprzednim ustaleniu tego faktu

zZ rodzicem.

7.Niedozwolone jest nagrywanie i fotografowanie sytuacji szkolnych.

8.Nagrywaniedzwicku i obrazu za pomocg telefonu jest mozliwe jedynie w celach edukacyjnych

za zgoda nauczyciela prowadzacego zajecia i osoby nagrywanej i fotografowanej.

9.Nauczyciel ma obowigzek wyciszy¢ telefon komorkowy lub inne urzadzenie elektroniczne podczas
zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych, w czasie narad, szkolen i zebran rady pedagogiczne;.

10.Jesli nauczyciel czeka na wazng informacj¢ telefoniczng, ma obowigzek poinformowac o tym

fakcie uczniow na poczatku lekcji badz zajec.



11.W przypadku naruszenia zasad korzystania z telefonow komérkowych lub innych urzadzen

elektronicznych przez nauczyciela badz pracownika szkoty, upomnienia udziela Dyrektor Zespotu.

XXIX. Procedura dotyczaca bezpiecznego prowadzenia zaje¢ ruchowych i

uzytkowania sprzetu sportowego:

1. Zajecia wychowania fizycznego i inne zajecia o charakterze sportowym odbywaja si¢ w sposob
zorganizowany i sg zaplanowane w szkolnym rozktadzie zajec.

2. Grupy zorganizowane podczas zaje¢ lekcyjnych, rozgrywek sportowych 1 zaje¢ pozalekcyjnych
muszg przebywac pod opieka nauczycieli badz 0s6b dorostych.

3. Za bezpieczenstwo ucznidow podczas zaje¢ odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

4. Stopien trudnosci 1 intensywnos$¢ ¢wiczen dostosowuje si¢ do aktualnej sprawnosci fizyczne;

1 wydolnosci ¢wiczacych.

5. Podczas ¢wiczen uczniowie zabezpieczani sg przed urazami przy pomocy dostepnego sprzetu
sportowego.

6. Warunkiem uczestnictwa w zaj¢ciach jest posiadanie stroju i obuwia sportowego. Nauczyciel
nie dopuszcza do zaj¢¢ ucznia, ktory nie posiada stroju sportowego, jednak przez caty czas zajec
sprawuje nad uczniem opieke.

7. Przed przystapieniem do ¢wiczen uczniowie zobowigzani sg do zdjecia kolczykow, tancuszkow,
pierscionkow, zegarkow 1 innych przedmiotow mogacych stanowi¢ przyczyne urazoéw.

8. Podczas zaj¢¢ uczniowie zobowiazani sg do wykonywania ¢wiczen fizycznych zgodnie

z poleceniami nauczyciela. Niedopuszczalne jest wykonywania ¢wiczen bez polecenia

lub bez nadzoru nauczyciela.

9. Uczen zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ nauczyciela o kazdym urazie, skaleczeniu,
kontuzji, wypadku czy naglym pogorszeniu si¢ samopoczucia.

10. Uczniowie nie moga opuszcza¢ zaje¢ bez wiedzy nauczyciela.

11. Korzystanie z urzadzen sportowych dozwolone jest tylko w obecnosci i za zgoda nauczyciela
prowadzacego zajecia.

12. Sprzet sportowy wydawany jest uczniom przez nauczyciela prowadzacego zajecia.

13. Nie wolno wydawac¢ uczniom sprzetu sportowego, ktory samowolnie uzyty moze by¢
zagrozeniem dla ¢wiczacych. Sprzet ten moze by¢ uzywany tylko w obecnosci nauczyciela.

14. Uczniowie powinni by¢ przeszkoleni w zakresie bezpiecznego i prawidlowego postugiwania si¢

sprzetem sportowym.



15. Kazdorazowo przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel sprawdza stan techniczny sali lub boiska,
gdzie odbywaja si¢ zajecia oraz stan sprzgtu i urzadzen sportowych, w tym sprzetu zainstalowanego
na state. W przypadku stwierdzenia niesprawnosci ktérego$ z urzadzen, wyklucza je

z dalszego uzytkowania i zabezpiecza przed korzystaniem z niego przez uczniow. W przypadku gdy
nauczyciel stwierdzi istnienie uszkodzen, ktorych nie jest w stanie zabezpieczy¢ przed uczniami,
przerywa zajgcia i wyprowadza ucznidow w bezpieczne miejsce oraz niezwlocznie informuje o tym
dyrektora Zespotu.

16. Uszkodzone sprzgty oznacza si¢ w sposob uniemozliwiajacy ich uzycie przez innych nauczycieli.
17. Uczniowie niezwlocznie zglaszaja nauczycielowi zauwazone uszkodzenie sprzetu 1 inne
okolicznosci, ktére moga by¢ zroédtem zagrozen.

18. Nauczyciel na biezgco prowadzi rejestr uszkodzonego sprzetu, ktory przedstawia dyrektorowi
Zespotu.

19. Za szkody materialne wyrzadzone przez ucznia odpowiedzialno$¢ finansowa ponosza jego
rodzice/opiekunowie.

20. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiada za porzadek pozostaty po zakonczeniu zaje¢ w tym
porzadek sprzetu sportowego.

21. Nauczyciel zaznajamia ucznidw z niniejszym regulaminem przed przystgpieniem do zajec.

22. Uczniowie oraz nauczyciele prowadzacy zaje¢cia sg zobowigzani do przestrzegania postanowien
niniejszego regulaminu.

23. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

24. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie

od rodzicoOw) pozostaja pod opieka nauczyciela na sali gimnastycznej lub boisku 1 biernie uczestniczg
w zajeciach, ewentualnie za pisemng prosbg rodzicow zwalniani s3 do domu.

25. Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie s3 w miar¢ mozliwosci zwolnieni z wykonywania
¢wiczen. Nauczyciel powiadamia ich rodzicow.

26. Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac¢ w rejestrze wypadkow uczniow, ktdry znajduje

si¢ u dyrektora Zespotu.

XXX. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa przeciwpozarowego:

1. Nauczyciel ma obowiazek wejs¢ pierwszy do sali, zwrdci¢ uwage na stan techniczny
pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci.
2. Nauczyciel i pozostali pracownicy Zespotu sa zobowigzani:

1) mie¢ aktualne szkolenie BHP i zna¢ obowigzujace w placowce stosowne instrukcje i szkolenia.

2) zna¢ numery telefonow alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie droég ewakuacyjnych.



3) umie¢ poshigiwac si¢ podrecznym sprzetem gasniczym i zna¢ obowigzki postgpowan na
okolicznos¢ roznych zagrozen w tym pozarowego
4) w trakcie alarmu pozarowego stosowac si¢ do wytycznych zawartych w Instrukceji Bezpieczenstwa

Pozarowego

XXXI. Procedury reagowania w przypadku wystapienia zewnetrznych zagrozen
fizycznych w szkole i przedszkolu

Zagrozenia zewnetrzne

1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu

2 .Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty

3. Podlozenie tadunku wybuchowego

4. Podlozenie podejrzanego pakunku

5. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego Zespotu

W wypadku wystgpienia zagrozen zewnetrznych dyrektor, nauczyciele oraz pracownicy Zespotu
zobowigzani sg do zastosowania procedur zawartych w dokumencie opracowanym w ramach prac
Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego Ministerstwa Edukacji Narodowej -
»BEZPIECZNA SZKOLA Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewngtrznych 1

zewngetrznych zagrozen fizycznych w szkole” z sierpnia 2017r stanowigcych - zatacznik nr 2



Zalacznik nr 1:

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz. 1055)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki:

Liczba uczniéw: .................. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: ...l

| Q1Y

Liczba opieKunOw WYCIECZKI: .. ..o.uiti i e e e

STOAEK trANSPOTLUL ...\ eeee et

b Dotyczy wycieczki za granicg.




PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dlugos$¢ trasy Miejscowosé Szczegdtowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa program noclegowego
powrotu i trasa wycieczki od | izywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca
Zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczKi.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis) 2

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placéwki)



