Załącznik do Zarządzenia Nr 8/2018/2019 

Dyrektora Szkoły Podstawowej  w Hucie Tarnawackiej

 z dnia  23.01.2019r.

REGULAMIN 

ORGANIZACJI WYCIECZEK I WYJŚĆ SZKOLNYCH 

W SZKOLE PODSTAWOWEJ 

W HUCIE TARNAWACKIEJ

Podstawa prawna 

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055) 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. poz. 69 ze zmianami)

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 października 2018 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i  higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 

i placówkach (Dz.U. z 2018 r. poz. 2140)

4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 10 października 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1476) 

§ 1 

ZASADY OGÓLNE 

1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności wychowawczej szkoły. 

2. Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu: 

a) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii; 

b) poznawanie kultury i języka innych państw; 

c) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego; 

d) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania; 

e) upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody; 

f) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej; 

g) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej; 

h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 

3. Krajoznawstwo i turystyka mogą być organizowane w trakcie roku szkolnego, 

w szczególności w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej. 

4. W organizacji krajoznawstwa i turystyki szkoła może współdziałać ze stowarzyszeniami 

i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka. 

5. Organizację i program wycieczek dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności. 

6. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

7. Wycieczkę przygotowuje się pod względem programowym i organizacyjnym, a następnie informuje się uczestników o podjętych ustaleniach, a w szczególności o celu, trasie, harmonogramie, regulaminie. 

8. Program wycieczki organizowanej przez szkołę, jej cel, termin, liczbę uczestników, imię, nazwisko i numer telefonu kierownika, liczbę opiekunów oraz informację dotyczącą środków transportu zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor szkoły. 

9. Wzór karty wycieczki stanowi załącznik nr 1 i nr 1a (w przypadku wyjazdów na konkursy 

i zawody) do niniejszego regulaminu. 

10. Do karty wycieczki dołącza się listę uczestników wycieczki, zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz numer telefonu rodzica lub rodziców ucznia. Listę uczniów podpisuje dyrektor szkoły. 

11. Wzór listy uczestników wycieczki stanowi załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu. 

12. Szkoła może organizować wycieczki i imprezy zagraniczne na zasadach jak w § 8.  

13. Za nieprzestrzeganie przez uczniów regulaminu wycieczek i wynikające z tego szkody materialne odpowiedzialność finansową ponoszą rodzice/prawni opiekunowie. 

§ 2 

RODZAJE WYCIECZEK I WYJŚĆ

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach: 

a) wycieczki przedmiotowe (w tym wyjazdy na konkursy, zawody) – inicjowane 

i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotów (cel wycieczki – oprócz celów krajoznawstwa i turystyki - wpisywany jest z podstawy programowej);  

b) wycieczki krajoznawczo – turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce; 

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo - turystycznych, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych. 

2. W ramach zajęć dydaktyczno-wychowawczych i opiekuńczych organizowane są również wyjścia na terenie Huty Tarnawackiej:

a) wyjścia na boisko szkolne lub na przyszkolny plac zabaw - nie wymagają one pisemnej zgody dyrektora szkoły ani wpisu do rejestru wyjść; odnotowuje się je w dziennikach lekcyjnych jako formę realizacji podstawy programowej;

b) wyjścia poza teren szkoły na obszarze Huty Tarnawackiej bez korzystania ze środków lokomocji - wymagają one wpisu do rejestru wyjść grupowych uczniów.

3. Rejestr wyjść uczniów zawiera: datę, miejsce i godzinę wyjścia lub zbiórki uczniów, cel lub program wyjścia, miejsce i godzinę powrotu, imiona i nazwiska opiekunów, liczbę uczniów oraz podpisy opiekunów i dyrektora.

4. Wzór rejestru wyjść uczniów stanowi załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu

§ 3 

ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI I OPIEKUNÓW 

1. Kierownika i opiekunów wycieczki wyznacza dyrektor szkoły spośród pracowników pedagogicznych. 

2. Kierownik wycieczki powinien posiadać zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kierowników wycieczek szkolnych.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik 

i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki. 

4. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły. 

5. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki. 

6. W przypadku wycieczki zagranicznej wymagana jest znajomość (przez kierownika wycieczki lub co najmniej jednego opiekuna) języka obcego na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym. 

7. Do zadań kierownika wycieczki należy: 

1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki; 

2) zapoznanie uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki; regulamin wycieczki dla rodziców i uczniów stanowi załącznik nr 6 i nr 6a do niniejszego regulaminu;

3) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i przestrzeganie regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie; 

4) zapoznanie uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania; 

5) określenie zadań opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienie opieki i bezpieczeństwa uczniom; 

6) nadzór nad zaopatrzeniem uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy; 

7) zorganizowanie i nadzór nad transportem, wyżywieniem i noclegami dla uczniów 

i opiekunów wycieczki; 

8) podział zadań wśród uczniów; 

9) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki; 

10) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu 

i poinformowanie o tym dyrektora szkoły i rodziców, w formie i terminie przyjętych 

w szkole; 

11) w czasie trwania wycieczki, szczególnie wycieczki wielodniowej telefoniczne kontaktowanie się z dyrektorem szkoły i informowanie o przebiegu wycieczki 

i ewentualnych nieprzewidzianych sytuacjach; 

12) postępowanie w razie wypadku zgodnie z „Procedurami postępowania w razie wypadku”, które stanowią załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu; 

13) dopilnowanie wpisu numeru koncesji biura na karcie wycieczki, jeżeli jest ona organizowana przez biuro podróży; 

14) pisemne poinformowanie dyrektora szkoły o planowanej wycieczce (wzór pisemnej informacji stanowi załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu) na 14 dni przed rozpoczęciem wycieczki oraz przedłożenie dyrektorowi szkoły najpóźniej dwa dni przed rozpoczęciem wycieczki, a 14 dni w przypadku wycieczki zagranicznej, pełnej dokumentacji wycieczki; 

15) złożenie kompletu dokumentów do dyrektora szkoły po zakończeniu wycieczki.

9. Do zadań opiekuna wycieczki należy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

2) współdziałanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki 

i przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów, 

ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa;

4) nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom;

5) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika wycieczki.

 § 4 

OBOWIĄZKI UCZESTNIKÓW WYCIECZKI 

1. Uczestnik wycieczki jest zobowiązany: 

a) przybyć na miejsce zbiórki o wyznaczonej godzinie, 

b) poinformować opiekuna wycieczki o ewentualnym złym samopoczuciu, 

c) wykonywać polecenia kierownika, opiekunów, pilota i przewodnika, 

d) w środku transportu zająć miejsce wyznaczone przez opiekuna, 

e) w czasie jazdy nie spacerować, nie stawać na siedzeniu, nie wychylać się przez okno, 

f) nie zaśmiecać pojazdu, 

g) korzystać z urządzeń technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem, 

h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalać się od grupy bez zgody opiekuna, 

i) dbać o higienę i schludny wygląd, 

j) nie oddalać się z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna, 

k) w czasie przebywania w obiektach noclegowych przestrzegać postanowień i regulaminów tych obiektów, 

l) zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury, 

m) przestrzegać zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków odurzających, 

n) nie wychodzić z autokaru bez zgody opiekuna oraz nie wychodzić zza autokaru na jezdnię, 

o) przestrzegać innych zasad ustalonych w regulaminie wycieczki – załącznik nr 6. 

§ 5 

ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK 

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pełnego bezpieczeństwa konieczne jest przestrzeganie zasad dotyczących maksymalnej liczby uczniów przypadającej na jednego opiekuna: 

a) podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowości – 20 uczniów na jednego opiekuna; 

b) podczas wycieczek autokarowych poza jej terenem – 15 uczniów na jednego opiekuna;

c) podczas wycieczek górskich – 10 uczniów na jednego opiekuna + górski przewodnik turystyczny;

d) podczas wycieczek rowerowych – 13 uczniów na 2 opiekunów (każdy z uczestników takiej wycieczki musi posiadać kartę rowerową). 

2. Liczba opiekunów może ulec zmianie uwzględniając wiek, stan zdrowia, ewentualną niepełnosprawność, a także specyfikę zajęć, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich one będą się odbywały. 

3. W przypadku wyjazdu uczniów na konkurs lub zawody prywatnymi samochodami, odpowiedzialność za dzieci w czasie transportu przejmują rodzice/prawni opiekunowie.

4. Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest miejsce wyznaczone przez kierownika wycieczki. 

5. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 

6. Opiekunowie sprawdzają stan liczbowy uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz po przybyciu do punktu docelowego. 

7. Udział uczniów w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodziców/opiekunów prawnych, którzy powinni przed jej rozpoczęciem pokryć koszty związane z udziałem w niej ich dziecka. 

8.Wzór zgody rodziców/opiekunów prawnych na udział w wycieczce stanowi załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu. 

9. Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi, a także urządzania ślizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach wodnych. 

10. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się po drogach. 

11. Nauczyciele wychowania fizycznego będący opiekunami uczniów podczas imprez 

i zawodów sportowych podlegają regulaminom opracowanym przez organizatora tych imprez i zawodów, zobowiązani są również do przestrzegania niniejszego regulaminu, szczególnie 

w kwestiach dotyczących obowiązków kierownika i opiekuna wycieczki oraz sprawowania opieki nad uczniami. 

§ 6 

FINANSOWANIE WYCIECZEK 

1. Plan finansowy powinien określać ogólny koszt wycieczki, koszt wycieczki na jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wzór planu finansowego stanowi załącznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

3. Wycieczki mogą być finansowane ze składek uczestników, środków rady rodziców lub innych źródeł. 

4. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu. 

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w imprezie. 

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych. 

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego. 

8. Dowodami finansowymi są rachunki, faktury i bilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze – w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów. 

9. Kierownik wycieczki dokonuje rozliczenia finansowego w terminie 21 dni po jej zakończeniu i informuje o tym dyrektora szkoły i rodziców uczniów. 

10. Wzór rozliczenia wycieczki stanowi załącznik nr 9 do niniejszego regulaminu.

§ 7 

UDZIELANIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE WYCIECZKI 

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoły. 

§ 8 

WYCIECZKI ZAGRANICZNE 

1. Szkoła może organizować wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o których mowa w § 2 pkt 1. 

2. Zgodę na zorganizowanie wycieczek i imprez, o których mowa w ust. 1, wyraża dyrektor szkoły po poinformowaniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. 

3. Informację, o której mowa w ust. 2. stanowi karta wycieczki. 

4. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegają ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia. 

5. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczki pełnego bezpieczeństwa, przy określeniu liczby opiekunów, obowiązują te same zasady przy organizowaniu wycieczek zagranicznych, jak 

w przypadku wycieczek krajowych. 

§ 9

DOMUMENTACJA WYCIECZKI

1. Dokumentację wycieczki stanowią:

1) Karta wycieczki 





- załącznik nr 1 i nr 1a.

2) Lista uczestników wycieczki



- załącznik nr 2.

3) Rejestr wyjść grupowych




- załącznik nr 3.

4) Procedury postępowania w razie wypadku

- załącznik nr 4.

5) Pisemna informacja o planowanej wycieczce

- załącznik nr 5.

6) Regulamin wycieczki dla rodziców


- załącznik nr 6.

7) Regulamin dla uczniów




- załącznik nr 6a.

8) Zgoda na udział dziecka w wycieczce dla rodziców
- załącznik nr 7.

9) Plan finansowy wycieczki




- załącznik nr 8.

10) Rozliczenie wycieczki




- załącznik nr 9.

11) Dowód ubezpieczenia wszystkich uczestników wycieczki od następstw nieszczęśliwych wypadków.

12) Lista podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej (załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 10 października 2014 roku – poz. 1476).

2. Kierownik wycieczki na 14 dni przed rozpoczęciem wycieczki informuje pisemnie dyrektora szkoły o planowanej wycieczce (wzór pisemnej informacji stanowi załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu) natomiast najpóźniej dwa dni przed rozpoczęciem wycieczki, a 14 dni w przypadku wycieczki zagranicznej przedkłada pełną dokumentację wycieczki dyrektorowi szkoły:

1) kartę wycieczki (2 egzemplarze);

2) listę uczestników wycieczki (2 egzemplarze);

3) pisemne zgody rodziców.

Po zakończeniu wycieczki w terminie do 3 tygodni dołącza:

5) rozliczenie finansowe wycieczki.

3. Dokumentacja wycieczki (karta wycieczki, lista uczestników, zgody rodziców i rozliczenie finansowe wycieczki) przechowywana jest przez 5 lat u dyrektora szkoły.

§ 10

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora szkoły. 









(-)Alicja Polowiec









        (podpis dyrektora szkoły) 

Załącznik nr 1

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

KARTA WYCIECZKI 

Nazwa i adres szkoły:
 
Szkoła Podstawowa w Hucie Tarnawackiej





Huta Tarnawacka 30a





22-604
Tarnawatka

Cel wycieczki:

· ..........................................................................................................................................

· ..........................................................................................................................................

· ..........................................................................................................................................

· ..........................................................................................................................................

· ..........................................................................................................................................

· .........................................................................................................................................

Nazwa kraju/miasta docelowego:
.......................................................................................

Trasa:

Wyjazd z:
.............................................................................................................................

Przez:

.............................................................................................................................

Do:

.............................................................................................................................

Powrót przez:
.............................................................................................................................

Powrót do:
.............................................................................................................................

Termin: 
.............................................................................................................................

Imię i nazwisko kierownika wycieczki: ....................................................................................

Numer telefonu kierownika wycieczki:.....................................................................................

Liczba uczniów: 


.......................................................................................

Klasa: 




.......................................................................................




Liczba opiekunów wycieczki:  
.......................................................................................

Środek transportu: 


.......................................................................................

Adres firmy przewozowej:

.......................................................................................

Nr koncesji biura podróży:

....................................................................................... 

PROGRAM WYCIECZKI 

Data i godzina wyjazdu:
.......................................................................................

Data i godzina powrotu:
.......................................................................................

Długość trasy w kilometrach:
.......................................................................................

Miejscowość docelowa:
.......................................................................................

Trasa powrotna:

.......................................................................................

Szczegółwy program wycieczki:

	Godzina
	Czynności

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Adresy: 

Miejsce przystankowe (1):
.......................................................................................





.......................................................................................

Miejsce przystankowe (2):
.......................................................................................





.......................................................................................

Miejsce noclegowe:

.......................................................................................





.......................................................................................

Miejsce żywieniowe:

.......................................................................................





.......................................................................................

OŚWIADCZENIE

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki.

     
      Kierownik wycieczki 




Opiekunowie wycieczki 

..................................................................

 1.   ..................................................................


(imię i nazwisko oraz podpis) 










 2.   ..................................................................








3.   ...................................................................










(imiona i nazwiska oraz podpisy) 






ZATWIERDZAM 

...................................................................................




(data i podpis dyrektora szkoły)

Załącznik nr 1a

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

KARTA WYCIECZKI

(KONKURSY/ZAWODY)

Nazwa i adres szkoły:
 
Szkoła Podstawowa w Hucie Tarnawackiej





Huta Tarnawacka 30a





22-604
Tarnawatka

Nazwa konkursu/zawodów:

.......................................................................................

Miejsce:



.......................................................................................

Adres:




.......................................................................................

Termin: 



.......................................................................................

Godzina wyjazdu:


.......................................................................................

Godzina powrotu:


.......................................................................................

Imię i nazwisko opiekuna wycieczki: ........................................................................................

Numer telefonu opiekuna wycieczki:........................................................................................

Liczba uczniów: 


.......................................................................................

Klasa: 




.......................................................................................




Środek transportu: 


.......................................................................................

Adres firmy przewozowej:

.......................................................................................

OŚWIADCZENIE 

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki.

Opiekunowie grupy: 

1.   ..................................................................

2.   ..................................................................


(imiona i nazwiska oraz podpisy) 

ZATWIERDZAM 

...................................................................................

(data i podpis dyrektora szkoły)

Załącznik nr 2

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI/KONKURSU/ZAWODÓW:

	L.p.
	Imię i nazwisko ucznia
	Nr telefonu rodziców

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	13.
	
	

	14.
	
	

	15.
	
	

	16.
	
	

	17.
	
	

	18.
	
	

	19.
	
	

	20.
	
	


...................................................................................

(data i podpis dyrektora szkoły)

Załącznik nr 4

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W RAZIE WYPADKU

1. Kierownik wycieczki lub opiekun, który powziął wiadomość o wypadku, niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. O każdym wypadku zawiadamia się niezwłocznie:

1) rodziców/prawnych opiekunów poszkodowanego;

2) pracownika służby bezpieczeństwa i higieny pracy;

3) społecznego inspektora pracy;

4) organ prowadzący szkołę;

5) radę rodziców.

3. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora i organ sprawujący nadzór pedagogiczny.

4. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się niezwłocznie inspektora sanitarnego.

5. Zawiadomień, o których mowa w ust. 1 – 3, dokonuje dyrektor bądź upoważniony przez niego pracownik szkoły.

6. Do czasu rozpoczęcia pracy przez zespół powypadkowy, dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposób wykluczający dopuszczenie osób niepowołanych.

7. Jeżeli czynności związanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie może wykonać dyrektor, wykonuje je upoważniony przez dyrektora pracownik szkoły.

Telefony kontaktowe:

Sekretariat szkoły:

Dyrektor szkoły:

Załącznik nr 5

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

INFORMACJA O PLANOWANEJ WYCIECZCE

Imię i nazwisko nauczyciela:
…………………………………………………

Miejsce docelowe:

…………………………………………………

Termin:


…………………………………………………

Klasa:



…………………………………………………

Liczba uczniów:

…………………………………………………

Załącznik nr 6

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

REGULAMIN WYCIECZKI DLA RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH

1. Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest hol główny w budynku szkoły lub parking przy Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej. Jeżeli powrót nastąpił przed zapadnięciem zmroku uczniowie klas VII i VIII zamieszkali na terenie Huty Tarnawackiej  mogą wracać do domu samodzielnie za wcześniejszą pisemną zgodą rodziców. Pozostali uczniowie odbierani są po zakończeniu wycieczki z miejsca zbiórki przez rodziców/prawnych opiekunów.

2. Na pisemną prośbę rodziców kierowca autokaru w drodze powrotnej może (jeśli nie zabraniają tego przepisy prawa) zatrzymać się w miejscu wyznaczonym przez rodzica/prawnego opiekuna i umożliwić dziecku, opuszczenie autokaru, pod warunkiem, że rodzic/prawny opiekun osobiście odbierze stamtąd swoje dziecko.

3. Rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest poinformować kierownika wycieczki o lekach przyjmowanych przez dziecko.

4. Rodzic powinien dopilnować, aby dziecko biorące udział w wycieczce zjadło posiłek przed wyjazdem, zażyło lekarstwa (w przypadku choroby lokomocyjnej), zabrało suchy prowiant 

i odpowiednią do pory roku i warunków pogodowych odzież. 

5. Dopuszcza się możliwość korzystania z telefonu komórkowego podczas wycieczek szkolnych. Odpowiedzialność za sprzęt ponoszą uczeń i jego rodzice.

6. Niedopuszczalne jest nagrywanie lub fotografowanie sytuacji niezgodnych z powszechnie przyjętymi normami etycznymi i społecznymi oraz przesyłanie treści obrażających inne osoby.

7. Telefony komórkowe mogą być wykorzystywane przez uczniów podczas wycieczek jedynie do fotografowania i kontaktowania się z rodzicami.

8. W przypadku rażącego naruszenia regulaminu wycieczki przez jej uczestnika (np. spożycia alkoholu, zażycia narkotyków, palenia papierosów oraz zachowań zagrażających bezpieczeństwu, zdrowiu i życiu) rodzic lub pisemnie upoważniona przez niego osoba zobowiązany jest do natychmiastowego odbioru dziecka na własny koszt. 

9. Udział uczniów w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodziców albo opiekunów prawnych, którzy powinni przed jej rozpoczęciem pokryć koszty związane z udziałem w niej ich dziecka. 

10. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora.

11. Za nieprzestrzeganie przez uczniów regulaminu wycieczek szkolnych i wynikające z tego szkody materialne odpowiedzialność finansową ponoszą rodzice. 

12. Kierownik i opiekunowie nie ponoszą odpowiedzialności finansowej za zgubione przez uczestników wycieczki przedmioty, np. aparaty fotograficzne, telefony komórkowe, biżuterię itp.

Załącznik nr 6a

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

REGULAMIN WYCIECZKI DLA UCZNIÓW

1. Każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest:

· punktualnie zgłaszać się na miejsce zbiórki;

· stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników; 

· nie oddalać się od grupy bez zezwolenia opiekuna, maszerować zwartym szykiem, a także nie wychodzić przed przewodnika prowadzącego grupę;

· przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo; 

· kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób;

· traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne;

· nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt; 

· w miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem, przestrzegać godzin ciszy nocnej (od 22:00 do 6:00), dbać o porządek w swoim pokoju oraz nie opuszczać terenu ośrodka bez zgody nauczyciela; 

· w trakcie jazdy publicznymi środkami transportu siedzieć na wyznaczonym przez opiekuna miejscu, nie przemieszczać się, nie podróżować w pozycji stojącej, zachować czystość wokół siebie; 

· w czasie postoju nie wychodzić na jezdnię, nie przechodzić na drugą stronę jezdni;

· natychmiast zgłaszać opiekunom wycieczki wszelkie niedyspozycje;

· po skończonej wycieczce czekać na rodziców (opiekunów) i wraz z nimi wracać do domu. 

Jeżeli powrót nastąpił przed zapadnięciem zmroku uczniowie klas VII i VIII zamieszkali na terenie Huty Tarnawackiej  mogą wracać do domu samodzielnie za wcześniejszą pisemną zgodą rodziców. Pozostali uczniowie odbierani są po zakończeniu wycieczki

z miejsca zbiórki przez rodziców/prawnych opiekunów.

2. W przypadku rażącego naruszenia regulaminu wycieczki przez jej uczestnika (np. spożycia alkoholu, zażycia narkotyków, palenia papierosów oraz zachowań zagrażających bezpieczeństwu, zdrowiu i życiu) rodzic lub pisemnie upoważniona przez niego osoba zobowiązany jest do natychmiastowego odbioru dziecka na własny koszt. 

3. Kierownik i opiekunowie nie ponoszą odpowiedzialności finansowej za zgubione przez uczestników wycieczki przedmioty, np. aparaty fotograficzne, telefony komórkowe, biżuterię itp.

4. Uczestnik ponosi odpowiedzialność za szkody świadomie wyrządzone przez niego podczas 

w czasie wycieczki. 

5. Dopuszcza się możliwość korzystania z telefonu komórkowego podczas wycieczek szkolnych. Odpowiedzialność za sprzęt ponoszą uczeń i jego rodzice.

6. Niedopuszczalne jest nagrywanie lub fotografowanie sytuacji niezgodnych z powszechnie przyjętymi normami etycznymi i społecznymi oraz przesyłanie treści obrażających inne osoby.

7. Telefony komórkowe mogą być wykorzystywane przez uczniów podczas wycieczek jedynie do fotografowania i kontaktowania się z rodzicami.

8. Nieprzestrzeganie powyższego regulaminu może spowodować odesłanie uczestnika do domu na koszt rodziców i pod ich opieką.

Załącznik nr 7

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

INFORMACJA DLA RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH

Forma wycieczki:…………………………………………………………………………………………

Termin:……………………………………………………………………………………………………

Trasa:……………………………………………………………………………………………………..

Cel:………………………………………………………………………………………………………..

Program:

…………………………………………………………………………………………………………....

…………………………………………………………………………………………………………....…………………………………………………………………………………………………………....

…………………………………………………………………………………………………………....………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

Organizator: …………………………………………………………………………………………..….

Przewidywane koszty na jednego uczestnika:…………………………………………………………....

Jednocześnie informuję, że Państwa dziecko zostało zapoznane z regulaminem i harmonogramem wycieczki. Regulamin wycieczek szkolnych jest dostępny na stronie internetowej szkoły.

……………………………, dnia ………………..

…………………………………..

( miejscowość) 





       (podpis kierownika wycieczki)

INFORMACJE O UCZESTNIKU WYCIECZKI (wypełnia rodzic)

Imię i nazwisko córki/syna:……………………………………………………………………

Telefon rodzica/prawnego opiekuna:………………………………………………………….

Uwagi dotyczące stanu zdrowia dziecka:………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

ZGODA RODZICÓW/PRAWNYCH OPIEKUNÓW 

NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKĘ

Wyrażam zgodę na udział mojej córki/ mojego syna …………………………………………..

w wycieczce do ……………………………………. w dniu/dniach …………………………..

Zobowiązuję się dowieźć dziecko na miejsce zbiórki i odebrać je po powrocie oraz pokryć ewentualne straty wyrządzone przez moje dziecko podczas wycieczki.

Oświadczam, że nie ma przeciwwskazań lekarskich, aby syn/córka uczestniczył/a 

w wycieczce. 

Zgadzam się/Nie zgadzam się na ewentualne podanie leków przeciwbólowych lub przeciw chorobie lokomocyjnej.

Informuję, iż zapoznałem/-am się z regulaminem wycieczki i go akceptuję.

……………………………, dnia ………………..

…………………………………..

( miejscowość) 





 (podpis rodziców/prawnych opiekunów)

Załącznik nr 8

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

PRELIMINARZ WYCIECZKI/IMPREZY

I. DOCHODY

1. Wpłaty uczestników: liczba osób …………… x koszt wycieczki …………….. = ……………….. zł

2. Inne wpłaty: …………………………………………………………………………………………...


Razem dochody:
……………………………………………..

II. WYDATKI

1. Koszty transportu:

……………………………………………..

2. Koszt noclegu:

……………………………………………..

3. Koszt wyżywienia:

……………………………………………..

4. Bilety wstępu:



do teatru:
……………………………………………..



do kina:
……………………………………………..



do muzeum:
……………………………………………..



inne:

……………………………………………..





……………………………………………..





……………………………………………..

5. Inne wydatki:

……………………………………………..


Razem wydatki:
 ……………………………………………..

III. Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ……………………………………

……………………………………………..



(podpis kierownika wycieczki)




Zatwierdzam:

……………………………………………..

        (data i podpis dyrektora szkoły)

Załącznik nr 9

do Regulaminu organizacji wycieczek i wyjść szkolnych w Szkole Podstawowej w Hucie Tarnawackiej

ROZLICZENIE WYCIECZKI

Rozliczenie wycieczki szkolnej do ………………………………………………………………………

zorganizowanej w dniu/dniach …………………………… przez ………………………………………

I. DOCHODY

1. Wpłaty uczestników: liczba osób …………… x koszt wycieczki …………….. = ……………….. zł

2. Inne wpłaty: …………………………………………………………………………………………...


Razem dochody:
……………………………………………..

II. WYDATKI

1. Koszty transportu:

……………………………………………..

2. Koszt noclegu:

……………………………………………..

3. Koszt wyżywienia:

……………………………………………..

4. Bilety wstępu:



do teatru:
……………………………………………..



do kina:
……………………………………………..



do muzeum:
……………………………………………..



inne:

……………………………………………..





……………………………………………..





……………………………………………..

5. Inne wydatki:

……………………………………………..


Razem wydatki:
 ……………………………………………..

III. Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ……………………………………

IV. Pozostała kwota w wysokości ……………… zł zostaje …………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

(określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe itp.)

……………………………………………..

……………………………………………..

(podpis kierownika wycieczki)


……………………………………………..







……………………………………………..







……………………………………………..








       (podpisy uczestników wycieczki)

Rozliczenie przyjął:

……………………………………………..

        (data i podpis dyrektora szkoły)

1

