Zatacznik do Zarzadzenia nr 12/2021/2022

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Dobre;j

im. Polskich Olimpijczykow z dnia 24 sierpnia 2022 r.
w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania i wychowania w postaci elektronicznej

REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO UONET +
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W DOBREJ IM. POLSKICH
OLIMPIJCZYKOW

Regulamin zaopiniowany przez Rad¢ Pedagogiczng
w dniu 24 sierpnia 2022 r.



Spis tresci:

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego UONET+

w Szkole Podst

awowej w Dobrej im. Polskich Olimpijczykow

I. POStanowienia 0gOINe. ... ...uvueuieiie it 3
Il Konta uzytkownikOw €-AZIieNNIKa. .........eeieeeireiiiiiiiiiiiiiiiiecie st 4
Il.  Obieg informacji wdzienniku eleKtroniCZNYm ..........cceveviireiieiiiiiiciiiiiiiieiie i, 5
IV. Korzystanie z e-dziennika przez administratora firmy VULCAN............ccocoveeennnn..... 6
V. Korzystanie z e-dziennika przez szkolnego administratora..............o.oeeeeeeeeeeeeeennnn... 6
VI. Korzystanie z e-dziennika przez dyrektora/wicedyrektoraszkoty............ocvveeieeeennn..... 7
VII. Korzystanie z e-dziennika przez wychowawce KIasy...........oueuieeeuiuiuieiniiiieananennn. 8
VIII. Korzystanie z e-dziennika przez nauczyciela. ........o.oeueuiueieeeiuiniieiieieieaeeeanananann.... 9
IX. Korzystanie z e-dziennika przez pracownika sekretariatu. ............o.ooeeeeeeeeeeeeerenannn.... 10
X.  Korzystanie z e-dziennika przez rodzica. ...........oeeeeieieiuiuieieieiiiiiiiiiiiiiiieiieieane, 11
Xl.  Procedura otrzymywania dostepu do e-dziennika...........o.oeeueuiuiniiiieiiiiiiiiiinininnn... 11
XIl. Procedura postepowania na Wypadek awarii.............o.eueueueieieiuiniiiiiiieeiearanannn... 11
X1, POStanOWienia KONCOWE. ... .vueeteieie ettt et ettt ettt 12




Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego UONET+ w Szkole Podstawowej
Dobrej im. Polskich Olimpijczykow

Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020r. poz. 910 ze zmianami).

—  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opickunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.
2017 poz. 1646 ze zmianami).

—  Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

. POSTANOWIENIA OGOLNE

1

Celem regulaminu jest okreslenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika elektronicznego
przez pracownikow szkoty, rodzicow/prawnych opiekundow 0raz ucznidow w sposob bezpieczny
i zapewniajacy ochrong danych osobowych.

W Szkole Podstawowej w Dobrej im. Polskich Olimpijczykow wyszczegdlniong ponizej
dokumentacj¢ szkolna:

- dzienniki zaj¢é oddziatow przedszkolnych;

- dzienniki lekcyjne klas 1-VI11;

- dziennik nauczania indywidualnego;

- dziennik zaj¢¢ Swietlicy;

- dziennik pedagoga;

- dziennik zaje¢ specjalistycznych;

- dziennik zaje¢ innych;

prowadzi si¢ wylacznie w postaci elektronicznej z wykorzystaniem dziennika elektronicznego
UONET+ zwanego dalej e-dziennikiem za zgoda organu prowadzacego, tj. Burmistrza Dobrej.

Dostep do e-dziennika mozliwy jest za posrednictwem Strony internetowej:
https://uonetplus.vulcan.net.pl/dobrapowiatlobeski/023689/

Oprogramowanie oraz ustugi z jego obstugg dostarczane sa przez firm¢ zewnetrzng VULCAN
sp. z 0.0. z siedzibg: ul. Wotowska 6, 51-116 Wroctaw. Podstawa dziatania e-dziennika jest
umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej
i obstugujacej system e-dziennika.

Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie Kkopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace e-dziennika.
Pracownicy szkoty, ktérzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania danych,
odpowiadaja za prawidtowa edycje danych oraz za ochrong¢ przetwarzanych danych osobowych.
Szczegdtowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa oraz
przepisy obowiazujacego W Polsce prawa.

Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: szkolny administrator dziennika elektronicznego,
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dyrektor szkoty, wychowawca, nauczyciel, pedagog oraz upowazniony przez dyrektora szkoty
pracownik sekretariatu.

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej w Dobrej im. Polskich
Olimpijczykow. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od
rodzicow lub prawnych opiekunéw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych
z dzialaniem e-dziennika, wynikajacych z przepiso6w prawa.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz.
1646 ze zmianami).

W e-dzienniku umieszcza si¢ w szczegdlnoSci: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne §rodroczne,
klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne koncowe, frekwencje, tematy zaje¢ edukacyjnych,
terminy sprawdzianow, uwagi uczniéw, zastepstwa, wybrane zadania domowe. Istnieje rowniez
mozliwos¢ komunikowania si¢ pomigdzy nauczycielami, a innymi pracownikami szkoty
i rodzicami/prawnymi opiekunami uczniéw poprzez modut wiadomosci.

Uzytkownicy e-dziennika (upowaznieni pracownicy szkoly, rodzice/prawni opiekunowie)
zobowigzani sg do zapoznania si¢ i stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.
Wszystkie moduty skladajagce si¢ na e-dziennik, zapewniajg realizacje zapiséw, ktore
zamieszczone sg w Statucie Szkoty.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania
si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania e-dziennika. Dostep do e-dziennika jest bezptatny dla

wszystkichuzytkownikow.

Il. KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA.

1

Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wiasne konto w systemie e-dziennika, za ktore osobiscie
odpowiada. Uzytkownik w systemie e-dziennika jest identyfikowany poprzez login i haslo.
Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej
kartoteki przez szkolnego administratora e-dziennika lub wychowawce klasy.

System wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta. Haslo musi si¢ sktada¢ z co najmniej
8 znakow 1 by¢ kombinacja liter i cyfr, oraz wielkich i matych znakéw. Kazdy uzytkownik jest
zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasto dostgpu do konta i do nieudostepniania go
osobom trzecim inieupowaznionym.

W przypadku podejrzenia, ze hasto zostato odczytane/wykradzione przez osobe nieuprawniona,
uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie administratora e-dziennika (jezeli
uzytkownik jest pracownikiem szkoty) lub wychowawce klasy (jezeli uzytkownik jest rodzicem)

i jest zobowigzany do natychmiastowej zmiany hasta. Pracownicy szkoty, wigcznie ze szkolnym



Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego UONET+ w Szkole Podstawowej
Dobrej im. Polskich Olimpijczykow

administratorem e-dziennika nie majg wgladu do haset poszczegéInych uzytkownikdéw systemu.

4. Kazdy uzytkownik poprzez login i haslo jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego.

5. Po ukonczeniu lub opuszczeniu szkoty przez ucznia konto rodzica tego ucznia zostaje
zablokowane i dostep do danych archiwalnych mozna uzyskaé tylko w sekretariacie szkoty.
Konta pracownikow szkoty traca waznos¢ po wygasnigciu umowy o prace.

a) W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im

uprawnienia:

b) Szkolny Administrator — dostep do modutu Administrowanie;

c) Dyrektor szkoty — dostep do modutéw Administrowanie, Zastepstwa, Dziennik oraz
Sekretariat;

d) Wicedyrektor szkoty — dostep do modutow Zastepstwa, Dziennik oraz Sekretariat w zakresie
wynikajacym z nadanych uprawnien;

e) Sekretariat — dostep do modutu Sekretariat;
f) Nauczyciel - dostgp do modutu Dziennik w zakresie wynikajacym z nadanych uprawnien;

g) Wychowawca klasy — dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajacym z nadanych
uprawnien;

h) Pedagog - dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z nadanych uprawnien;

i) Rodzic/prawny opiekun - dostep do informacji identyfikujgcych jego dziecko;

6. Wszyscy uzytkownicy majg  dostep do  modulu Wiadomosci, ktory umozliwia
komunikacj¢ miedzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami.

7. Upowaznieni  pracownicy organu prowadzacego szkol¢ oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji moga przeglada¢ elektronicznie zapisy
e-dziennika w gabinecie dyrektora Szkoty na jego koncie w jego obecnosci lub poprosi¢
0 odpowiedni wydruk papierowy. W razie koniecznosci mogg uzyskaé prawo dostepu do
e- dziennika za pomocg konta Gos¢.

8. Kazdy uzytkownik ma obowiazek doktadnego zapoznania si¢ z zakladka POMOC dostgpna po

zalogowaniu si¢ na swoje bezptatne konto w dzienniku elektronicznym.

I11. OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM.
1. Dziennik elektroniczny jest narzedziem codziennej komunikacji calej szkolnej spotecznosci
i podstawowa forma przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom informacji o wynikach
nauczania, frekwencji oraz zachowaniu.
2. W e-dzienniku wszystkie moduty stuza do przekazywania i1 wymiany informacji,
a w szczegolnosci modut Wiadomosci. Rownoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonuja

dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (zebrania oddzialowe, zajecia otwarte,
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indywidualne spotkania z nauczycielami).

Modut Wiadomeosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Odczytanie przez

rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module WiadomoS$ci jest rownoznaczne

z przyjeciem do wiadomosci treSci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie

odpowiednig adnotacja systemu. Adnotacj¢ potwierdzajgca odczytanie wiadomoSci w systemie

uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekuna) lub

ucznia.

Modul Wiadomosci nie moze zastapi¢ oficjalnych podan, zgod, opinii albo zaswiadczen

w formie papierowej, okreslonych w przepisach odnos$nie dokumentacji szkolnej. W czasie

prowadzenia ksztalcenia na odlegto§¢ w zwiazku z zawieszeniem zaj¢¢ stacjonarnych

w wyjatkowej sytuacji dyrektor Szkoty moze zdecydowac o nadaniu biegu sprawie zgloszonej

przez rodzica poprzez modut Wiadomosci.

Modul Wiadomos$ci moze stuzy¢é wychowawcy doraznie do informowania rodzicéw/prawnych

opiekundéw o nieobecnosci ucznia w Szkole.

Za pomocg modutu WiadomosSci rodzic/prawny opiekun moze usprawiedliwia¢ nieobecno$ci

i spoznienia ucznia w Szkole, zwalnia¢ dziecko z zajec lekcyjnych.

Za pomocg modutu Uwagi przekazuje sie informacje dotyczace zachowania ucznia:

1) wiadomos$ci odznaczone jako Uwagi, sg automatycznie dodawane do Kartoteki danego
ucznia,

2) odznaczenie przez rodzica przeczytanej Uwagi w dzienniku elektronicznym nie powoduje

jej usunigcia z systemu.

Pracownikom Szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika.
Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.
Zabrania si¢ usuwacé nieaktywnych ogloszen, kasowaé przeczytanych wiadomosci przed ich

archiwizacja przeprowadzang na koniec roku szkolnego.

IVV.KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY VULCAN.

Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sa osoby, ktore odpowiedzialne sg za kontakt ze Szkota. Zakres

ich dzialalno$ci okre§la umowa zawarta pomiedzy firmg i dyrektorem Szkoly. Zgodnie z umowa

pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do przestrzegania zapisow ustawy o ochronie danych

osobowych.

V.KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKAPRZEZSZKOLNEGOADMINISTRATORA.

1
2.

Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w Szkole odpowiedzialny jest Dyrektor Szkoty.
Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu pracownikowi szkoty, ktory bedzie peknit t¢ funkcje w imieniu Dyrektora Szkoty.

Do podstawowych obowigzkéw szkolnego administratora e-dziennika nalezy:
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wprowadzanie i zarzadzanie podstawowymi danymi szkoly niezbednymi do
prawidlowego dziatania systemu: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty,
plan lekcji;

usuwanie 1 zakladanie nowych kont pracownikow w dzienniku elektronicznym,
przydzielanie uprawnienia;

zarzadzanie stownikami dziennika, w tym: nauczane przedmioty, typy frekwencji,
specjalnosci, kategorie uwag, kolumny ocen, pory lekcji, rodzaje dysfunkgciji, itd.;
zapoznawanie uzytkownikdw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu oraz
swiadczenie podstawowej pomocy w korzystaniu przez nauczycieli z e-dziennika

- w kontakcie bezposrednim, za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonu
udzielanie wyjasnien i krotkich porad zwiazanych z korzystaniem z oprogramowania;
komunikowanie si¢ z przedstawicielem firmy zarzadzajacej e-dziennikiem
w przypadkach niepoprawnego dzialania systemu;

nie udostepnianie nikomu zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczynié si¢
do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

niezwloczne informowanie firmy VULCAN Sp. z o. o i dyrektora szkoty o wszystkich
okoliczno$ciach majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzanych danych
(w szczegolno$ci o przypadkach utraty haset dostepu do oprogramowania lub
podejrzenia, ze =zostalo odczytane/wykradzione przez osob¢ nieuprawniona,

zidentyfikowanych probach niecautoryzowanego dostgpu).

V1.KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA.

1. Dyrektor Szkoly jest odpowiedzialny za prawidtowe, zgodne z przepisami prawa uzytkowanie

dziennika elektronicznego w szkole:

1)

2)

3)

4)

dba o zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, poprzez np. zakup sprzetu,
materiatow, systematyczne szkolenia itp.;

kontroluje poprawno$¢, systematyczno$é, rzetelnos¢ wpisow dokonywanych przez
nauczycieli;

generuje odpowiednie statystyki, a nastgpnie ich wynik i analize przedstawia na
zebraniach rady pedagogicznej;

prowadzi rejestr hospitacji.

2. Dyrektor Szkoly posiada uprawnienia takie jak pozostali nauczyciele oraz dodatkowo

administracyjne, w szczeg6lnosci:

1) edytuje dane wszystkich uczniéw, przeglada oceny i frekwencje;

2) ma wglad w statystyki wszystkich uczniow i statystyki logowan;

3) ma dostep do:
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a) wydrukow i raportow,
b) wiadomosci systemowych,
c) konfiguracji kont,

d) danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.

3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany w szczegdlnosci:

1) kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematéw lekcji, ocen

i frekwencji;

2) dochowywac¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢

dzialanie systemu informatycznego na utratg bezpieczenstwa.

VII.KORZYSTANIEZE-DZIENNIKAPRZEZWYCHOWAWCEKLASY.

1. E-dziennik danego oddzialu prowadzi wyznaczony przez dyrektora Szkoly wychowawca

oddziatu, ktory jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzenie danych

dotyczacych:

a) ustawien dziennika, m. in. lista uczniow, lista przedmiotow i ich opis, nauczycieli

uczacych w klasie, przynalezno$¢ ucznidw do grup, plan lekcji itd. (w ciagu pierwszego

tygodnia nowego roku szkolnego);

b) kartoteki ucznia, m. in. dane osobowe i adresowe ucznia oraz jego rodzicow/prawnych

opiekundw, telefony, e-maile itd.

2. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek dokonaé

odpowiednich zmian w zapisie e-dziennika i zglosi¢ niezwlocznie ten fakt w sekretariacie

Szkoly.

Oceny zachowania ustala i wpisuje wychowawca klasy wg zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

4. Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy w szczegolnosci:

3

b)

©)

przeglada frekwencj¢ za poprzedni tydzien 1 dokonuje odpowiednich zmian,
w szczegolnosci usprawiedliwien;

przed zebraniem z rodzicami wychowaweca drukuje z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji oraz potrzebnych statystyk i wykorzystuje je w czasie
spotkania;

przed zakonczeniem rocznych zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych —sprawdza
poprawno$¢ wszystkich wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i $wiadectw;

wpisuje wyniki egzaminoéw poprawkowych i klasyfikacyjnych oraz wyniki Egzaminu
Osmoklasisty;

po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych odnotowuje w systemie

fakt ukonczenia szkoty przez ucznia.
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5. Przed terminem zakonczenia poélrocza wychowawca jest zobowigzany do dokladnego
sprawdzenia wpisow dokonywanych przez uczacych w jego klasie nauczycieli, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do podsumowania pétrocza.

6. Wychowawca klasy moze dokonaé¢ korekty wpisow dotyczacych frekwencji lub uzupetniaé
brakujace wpisy.

7. Wychowawca drukuje arkusze ocen i $wiadectwa, postepujac zgodnie z zasadami prowadzenia
dokumentacji przebiegu nauczania.

8. Wychowawca zobowigzany jest do zapoznania rodzicow z zasadami korzystania z e-dziennika.

VI111.KORZYSTANIE ZE-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA.
1. Nauczyciel zgodnie z wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania systematycznie umieszcza
w e- dzienniku:

1) oceny biezace;

2) oceny klasyfikacyjne $rodroczne, roczne i koncowe;

3) przewidywane oceny roczne.

2. Nauczyciel ma obowigzek:

1) systematycznie uzupetia¢ frekwencje, tematy zaje¢ i inne wpisy. W przypadku
niedokonania tych wpisOw winien je niezwltocznie (najpézniej w ciggu trzech dni)
uzupehic;

2 umieszczaé w e-dzienniku informacje o planowanych sprawdzianach;

3 sprawdzi¢, na koniec kazdego miesigca, wpisy frekwencji, tematow itp. oraz uzupehnié
ewentualnebraki;

4) nie dopuscié, aby osoby trzecie korzystaly z jego konta;

5 nie dopusci¢ w trakcie logowania lub pracy z e-dziennikiem, aby uczen lub osoba postronna
miaty dostegp do komputera, z ktérego loguje si¢ do e-dziennika (w tym réwniez
domowego), ani do hasta dostepu do e-dziennika;

6) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadomié¢ o tym fakcie
Dyrektora Szkoty;

7) dbaé, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla osob
trzecich;

8 przy wpisywaniu tematu lekcji, zaznaczenia opcji Zastepstwo, w przypadku prowadzenia
zaje¢ za nieobecnego nauczyciela;

9 w przypadku alarmu ewakuacyjnego, wylogowania si¢ z Systemu.

3. Nauczyciel sprawdzajac frekwencje uczniow, odnotowuje ja w e — dzienniku za pomoca
nastepujacych znakow:

® - obecnosc¢,
— - nieobecnos¢,
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U - nieobecnos¢ usprawiedliwiona,
S - spoznienie,
Su - sp6znienie usprawiedliwione,
Nns - nieobecno$¢ z przyczyn szkolnych usprawiedliwiona (np.: udziat w zawodach,
spelniajacy obowigzek szkolny w szpitalu, w osrodku rehabilitacyjnym, sanatorium),
z — zwolniony,
0z — obecno$¢ zdalna,
za — zawody,
w — wycieczka,
k — konkurs.

3. Nauczyciel umieszczajgc oceny biezgce uczniow, odnotowuje je w e—dzienniku

4.

z wykorzystaniem nast¢pujacej kolorystyki ocen:
e aktywno$¢, oceny biezace — fioletowy:;

e odpowiedz ustna — niebieski;

e kartkowka — zielony;

e sprawdzian, praca klasowa — czerwony;

e zadanie dodatkowe, projekt, zadanie domowe, gra na instrumencie, ¢wiczenia wokalne, prace

plastyczne/techniczne — czarny;

e zapis w kolumnie ocen ,,nb” — uczeh nieobecny na sprawdzianie/pracy pisemnej.

Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozkladu materiatu, ktéry powinien dodaé,
korzystajac z zaktadki rozktady materiatu.

Dyrektor szkolty moze okresli¢ szczegdtowe zasady dokumentowania w e-dzienniku przez
nauczycieli 1 wychowawcow: zastepstw, zaje¢ odwotanych lub przeniesionych, wycieczek, udzialu
uczniow w spotkaniach, imprezach i uroczysto$ciach itp. zdarzen niewynikajacych z tygodniowego

rozktadu zajec.

I’X. KORZYSTANIE ZE-DZIENNIKAPRZEZPRACOWNIKASEKRETARIATU

1

Za obshuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora Szkoty osoba,
ktora na state pracuje w sekretariacie szkoly — sekretarz.

Sekretarz szkoty wprowadza do systemu i gromadzi dane uczniéw niezbgdne do odwzorowania
podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania. Jest odpowiedzialny za prawidtowe
wprowadzenie danych osobowych ucznia i jego rodzicéw (prawnych opiekundow) potrzebnych do
dziatania modutu dziennik.

W przypadku przejécia ucznia do innego oddziatu, wychowawca w porozumieniu z sekretarzem
szkoty wykre$la (nie usuwa) ucznia z listy. Nowy wychowawca wpisuje ucznia do swojego
oddziahu.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoly, wszystkie czynnosci z tym zwigzane wykonuje
sekretarz w porozumieniu z wychowaweca.

Sekretarz Szkoty jest zobowiazany do:

10
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1) przestrzegania przepisow zapewniajacych ochrone danych osobowych i dobr osobistych
uczniow;

2) jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji odno$nie nieprawidtowego dziatania i
funkcjonowania e-dziennika lub zaistniatej awarii zgloszonej przez nauczyciela

administratorowi e-dziennika.

X. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA
1. Kazdy rodzic/prawny opiekun moze mie¢ niezalezne konto w systemie e-dziennika,
zapewniajace wglad do zapisu postepoéw edukacyjnych dziecka oraz dajace mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajgcy ochrong¢ dobr osobistych innych
uczniow.
2. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku.
3. Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostepu do
e-dziennika oraz do nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.
4. Istnieje mozliwo$¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna wiecej niz jednego
dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoty na jednym koncie.
5. Kazdy rodzic zobowigzany jest do:
a) przegladania ocen i frekwencji;
b) zapoznawania sie z uwagami dotyczacymi zachowania;
C) systematycznego zapoznawania si¢ z informacjami w module Wiadomosci.
6. Rodzic/prawny opiekun, korzystajac z zaktadki organizacja zaje¢, ma mozliwos¢:
a) sprawdzenia danych kontaktowych do szkoty oraz nazwisk nauczycieli uczacych jego dziecko;
b) przegladania planu zajec i opisow zrealizowanych lekcji;
C) zapoznawania si¢ z terminami sprawdzianéw oraz informacja o zadaniach domowych.
7. Jezeli we wpisach e-dziennika wystgpuja btedy w danych osobowych dziecka, rodzic ma prawo
powiadomi¢ o konieczno$ci sprostowania pomytki wychowawce klasy lub szkolnego

administratora dziennikaelektronicznego.

XI. PROCEDURA OTRZYMYWANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA.

Loginem do konta jest adres e-mail przekazany w formie pisemnej wychowawcy klasy, ktory umieszcza
podany adres e-mail w bazie e-dziennika. Kazdy wprowadzony w ten sposob uzytkownik systemu,
samodzielnie zaktada konto na platformie e-dziennika, postepujac zgodnie z instrukcja logowania do

e-dziennika wystang w wiadomosci powitalne;j.

XIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK AWARII.
1. Kazda osoba korzystajaca z dziennika -elektronicznego, ktora stwierdzi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwlocznie zglasza ten fakt szkolnemu administratorowi dziennika

elektronicznego lub dyrektorowi. W Zzadnym wypadku nie wolno podejmowaé samodzielnej proby
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usuni¢cia awarii, ani wzywaé do naprawienia osob do tego niewyznaczonych.
Dyrektor Szkoty dopilnowuje jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.
Nauczyciel, w razie awarii systemu e-dziennika, komputera lub sieci informatycznej, ma
obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki (temat lekcji,
lista obecnosci) i wprowadzic te dane do e- dziennika tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.
Wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, powinny
by¢ zglaszane osobiscie, w dniu zaistnienia, szkolnemu administratorowi e-dziennika.
Obowiazki szkolnego administratora dziennika elektronicznego
a) bezposredni kontakt z firma VULCAN i niezwloczne dokonanie naprawy w celu
przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,
b) powiadomienie Dyrektora szkoty oraz nauczycieli o fakcie zaistnienia awarii
i przewidywanym czasie naprawy;
C) jeSli usterka trwa dluzej niz jeden dzien, wywieszenie na tablicy ogloszen w pokoju

nauczycielskim odpowiedniej informacji.

XI1l. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1

7.

Dostep do e-dziennika mozliwy jest za pomoca jakiejkolwiek zaktualizowanej przegladarki
internetowej.

Nie zaleca si¢ logowania za posrednictwem serwisOw spotecznosciowych poniewaz e-dziennik
UONET+ nie wylogowuje si¢ wowczas prawidlowo z sesji, co stwarza niebezpieczenstwo,
zalogowania sie do e-dziennika przez osoby postronne.

System wymusza, co 30 dni zmiang hasta przy logowaniu — w celu zmiany istniejgcego hasta
lub ustalenia nowego hasta (np. w przypadku zapomnienia), nalezy postgpowac tak, jak przy
uzyskiwaniu dostepu do e-dziennika po raz pierwszy (jak przy tworzeniu nowego konta).

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel/rodzic jest
zalogowany do e-dziennika.

W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego dane stanowigce dziennik elektroniczny
zapisuje si¢ w formie dokumentu elektronicznego na informatycznym no$niku danych, wedtug
stanu na dzien zakonczenia roku szkolnego.

Dokument elektroniczny stanowiacy zapis dziennika elektronicznego:

1) jest opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowang pieczecia

elektroniczng albo podpisem osobistym;

2) jest zapisany i przechowywany w sposob zapewniajacy mozliwo$¢ jego odczytania

w niezmienionej tre§ci w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikow, o ktorych
mowa w odrgbnych przepisach.

System informatyczny stuzacy do prowadzenia dziennikow elektronicznych:

1) umozliwia wydruk oraz eksport, w formie dokumentu elektronicznego zapisanego w formacie
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XML, danych dziennikow;

2) uwzglednia wytyczne dla dostgpnosci tresci internetowych 2.1 stosowane dla stron

internetowych i aplikacji mobilnych w zakresie dostgpnosci dla 0sob niepelnosprawnych, okreslone

w zalaczniku do ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych

i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych, w zakresie prezentacji zasoboéw informacji

udostepnianych rodzicom uczniow i uczniom albo stuchaczom.

8.

10.

11

12.

13.

14.

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z e-dziennika, muszg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich przez
osoby nieupowaznione lub ich uszkodzenie, zniszczenie czy kradziez.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na podstawie
odrebnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkotom w razie
przeniesienia, uprawnionym urzgdom kontroli lub nakazu sadowego.

Wszystkie poufne  dokumenty 1  materialy utworzone na  podstawie  danych
z e-dziennika, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania e-dziennika, wydruki, pendrive, ptyty CD lub DVD

z danymi sg przechowywane w szkolnym archiwum.

W razie odbywania w Szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w Szkole.

Zasady korzystania z e-dziennika w Szkole Podstawowej w Dobrej im. Polskich Olimpijczykéw
okreslone niniejszym Regulaminem obowiazujg od dnia 1 wrze$nia 2021 r.

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego UONET+ w Szkole Podstawowej w Daobrej
im. Polskich Olimpijczykoéw stanowi zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Daobrej im. Polskich z dnia 24 sierpnia 2021 r. w sprawie prowadzenia dokumentacji

przebiegu nauczania i wychowania w postaci elektronicznej.
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