WEWNETRZNE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA DOTYCZACE PRACY BIBLIOTEKI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W DOBREJ IM. POLSKICH OLIMPIJCZYKOW
W WARUNKACH PANDEMII COVID-19

Postanowienia ogdlne:

Uczniowie klas VIl bedg mieli mozliwosc korzystania z biblioteki szkolnej od 25 maja 2020 r. Uczniowie
klas | - VIl beda mieli mozliwos¢ korzystania z biblioteki szkolnej od 1 czerwca 2020 .

Cel procedury:

Zapewnienie zdrowych i bezpiecznych warunkéw przebywania ucznidow w szkole w trakcie
przebywania w bibliotece szkolnej.

Zakres procedury:

Okreslenie zasady bezpiecznego i higienicznego pobytu uczniéw w szkole i sposobéw monitorowania
oraz zakres zadan w sytuacji wystgpienia wirusa COVID-19 na terenie placéwki.

Do przestrzegania procedury zobowigzane sg wszystkie osoby wymienione w procedurze:

1. Dyrekcja,

2. Nauczyciele,

3. Uczniowie,

4. Pracownicy obstugi.

OPIS DZIAtAN PROCEDURALNYCH

Informacje wstepne

1. Od 25 maja 2020 r. dla ucznidw klas VIII wznowiona zostaje dziatalnos¢ biblioteki w Szkole
Podstawowej w Dobrej im. Polskich Olimpijczykéw zgodnie z wytycznymi GIS w zwigzku z pandemiag
koronawirusa .

2. 0d 1 czerwca 2020 r. z biblioteki w Szkole Podstawowej w Dobrej im. Polskich Olimpijczykow, w
ograniczonym zakresie, mogg korzystac takze uczniowie klas | - VII.

3. Z biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie zdrowi, bez objawéw choroby zakaznej.

4. Biblioteka bedzie czynna codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-11:00 (ul. Strazacka od
25.05.2020r, ul. Mieszczanska od 01.06.2020r.).

5. Korzystanie uczniow z biblioteki jest dobrowolne.



§ 1 Zasady organizacji pracy na terenie szkoty

1. Szkota zobowigzana jest do zapewnienia $rodkdéw higienicznych potrzebnych do biezgcego
funkcjonowania placéwki.

2. W razie potrzeby szkota zaopatruje pracownikéw w indywidualne srodki ochrony osobistej, m.in.:
jednorazowe rekawiczki, maseczki, ewentualnie przytbice.

3. Przy wejsciu do szkoty umieszczony jest ptyn do dezynfekcji rak dla wszystkich
wchodzgcych na teren szkoty.
4. Do placéwki nie powinni przychodzi¢ nauczyciele i inni pracownicy, ktdrzy sg chorzy.

5. Wszystkim osobom wchodzgcym na teren szkoty mierzona jest temperatura przy wejsciu gtéwnym
przez wskazanych przez dyrektora pracownikéw obstugi.

6. Szkota zapewnia sprzet i srodki oraz razem z dyrektorem monitoruje prace porzadkowe, ze
szczegélnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, witgcznikow $wiatta, uchwytéw, poreczy krzeset
i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach lekcyjnych.

7. Na terenie szkoty wyznaczone jest i odpowiednio wyposazone pomieszczenie (m.in. w S$rodki
ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych (sala 10).

8. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych zaleca sie wywieszenie plakatu z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem instrukcji do dezynfekc;ji rak.

9. W miare mozliwosci zostaje ograniczone przebywanie w placéwce oséb z zewnatrz. Nalezy zadbac
o zachowanie dodatkowych srodkdw ostroznosci przy ewentualnych kontaktach z takimi osobami,
w tym z dostawcami produktéw zywnosciowych, chemii, itd.

10. Uczniowie korzystajgcy z biblioteki powinni udad sie bezposrednio do biblioteki lub oczekiwac na
swojg kolej w wyznaczonym miejscu, w holu na parterze, z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci
i Srodkami ochrony osobistej.

11. Ze wzgledu na sytuacje epidemiczng w bibliotece moze przebywaé maksymalnie trzech uczniéw
zachowujgc odpowiedni dystans.

12. Pomieszczenia biblioteki szkolnej nalezy wietrzy¢, co najmniej raz na godzine.

13. W bibliotece nie powinno by¢ dodatkowych przedmiotdw czy sprzetow, ktérych nie mozna
skutecznie zdezynfekowac.

14. Po zakonczeniu pracy biblioteki nalezy zdezynfekowac stoty, klamki i porecze.

15. Personel szkolny nie powinien kontaktowac sie z uczniami korzystajgcymi z biblioteki oraz
nauczycielami pracujgcymi w bibliotece.



16. Obecnos$¢ oséb trzecich w szkole zostaje ograniczona do niezbednego minimum, przy zachowaniu
wszelkich srodkéw ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko
osoby zdrowe).

§ 2 Zasady organizacji pracy nauczyciela biblioteki
1. Nauczyciele pracujg wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu.

2. Nauczyciel biblioteki, ktory nie petni w danym dniu dyzuru w placéwce, wykonuje prace zdalng
zgodnie z zarzadzeniem dyrektora szkoty oraz tygodniowym planem pracy.

3. Nauczyciele biblioteki powinni przebywaé w bibliotece w maseczce i rekawiczkach.
4. Nauczyciele powinni zachowac dystans spoteczny w kazdej przestrzeni wynoszacy 1,5 — 2 metry.

5. Przed wejsciem do biblioteki powieszona zostanie informacja na temat zastosowanych srodkdéw
bezpieczenstwa oraz zasad funkcjonowania biblioteki.

6. Nauczyciele zobligowani sg do wyjasnienia uczniom, jakie zasady bezpieczerdstwa obecnie
obowigzujg w bibliotece i dlaczego zostaty wprowadzone.

7. Nauczyciele biblioteki powinni dopilnowaé, aby wszyscy uzytkownicy zachowali dystans spoteczny i
nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na podfodze).

8. Podczas funkcjonowania biblioteki w warunkach pandemii ogranicza sie uzytkowanie ksiegozbioru
w wolnym dostepie.

9. Nalezy ograniczy¢ bezposredni kontakt z egzemplarzem do jego identyfikacji.

10. Nalezy przyja¢, ze okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych
w bibliotekach wynosi:

e na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72
godzin (trzy doby);

* natekturze i papierze wirus jest aktywny do 24 godzin.

11. Przyjete ksigzki nalezy poddac kwarantannie. Powinny zosta¢ odtozone na wydzielone miejsce w
innym pomieszczeniu. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczyé datg zwrotu i wytgczyc
z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wtgczy¢ do uzytkowania. W
dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

12. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym lezaty
ksigzki.

13. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu.

14. Pomieszczenia biblioteki szkolnej nalezy wietrzy¢, co najmniej raz na godzine.



15. Jezeli uczen przebywajacy w bibliotece przejawia niepokojgce objawy choroby, powinien by¢
niezwtocznie odizolowany w odrebnym, wyznaczonym pomieszczeniu (sala 10), a o zaistniatym fakcie
nalezy poinformowac przetozonego.

16. W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrdéd
pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na od 10 do 14
dni i wytgczenie z uzytkowania tej czesci zbiordw, z ktérymi pracownik miat kontakt.

§ 4 Procedury obowiazujgce uczniow korzystajgcych z biblioteki szkolnej

1. Od 25 maja 2020 r. uczniowie klas 6smych mogga korzystac z biblioteki szkolnej w zakresie zwrotu
ksigzek i ewentualnych wypozyczen przed egzaminem ésmoklasisty.

2. 0d 1 czerwca 2020 r. w zakresie ograniczonym (zwrot wypozyczonych ksigzek) z biblioteki szkolnej
moga korzystaé uczniowie klas | - VII.

3. Zwrot podrecznikéw szkolnych odbedzie sie wg odrebnego harmonogramu.
4. Uczniowie klas mtodszych mogg przyjs¢ do szkoty razem z opiekunem/rodzicem.

5. Opiekunowie/rodzice oczekujg na dziecko w wyznaczonym miejscu w holu lub przed szkotg
respektujgc obowigzujgce w czasie pandemii zasady bezpieczenstwa.

6. Biblioteka czynna bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-11:00.
7. Do biblioteki szkolnej przychodzg tylko uczniowie zdrowi.

8. Kazdorazowo przed wejsciem do budynku szkoty uczniom mierzona jest temperatura. W przypadku
podwyzszonej temperatury 37°C i powyzej, uczen nie bedzie mogt skorzystac z biblioteki.

9. Przy wejsciu kazdy wchodzacy do budynku obligatoryjnie dezynfekuje rece, a takze ma zastoniete
nos i usta odpowiednig maseczka lub materiatem.

10. Kazdy uczen wpisuje swoje przybycie do biblioteki w rejestrze wejsé i wyjs¢ wytozonym przy
portierni szkolnej, a nastepnie kieruje sie w strone biblioteki (korytarzem na parterze, a nastepnie
schodami na Il pietro do pomieszczen biblioteki).

11. W bibliotece moze przebywac jednorazowo trzech ucznidw zachowujac bezpieczng odlegtosé ok. 2
m (oznakowanie na podtodze).

12. Uczniowie przebywajg w bibliotece w maseczkach chronigcych usta i nos.
13. Zwracane ksigzki nalezy odtozy¢ na miejsce wskazane przez bibliotekarza.
15. W przypadku wypozyczenia ksigzki, uczen podaje tytut, a bibliotekarz przekazuje ksigzke uczniowi.

16. Po wyjsciu z biblioteki, uczen kieruje sie tg samga drogg do wyjscia ze szkoty, przy portierni wpisuje
w rejestrze godzine wyijscia.

§ 5 Postepowanie na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2



1. Dyrektor placéwki wyznacza i przygotowuje pomieszczenie (wyposazone w srodki ochrony osobistej
i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawéw
chorobowych (sala 5 - ul. Strazacka, sala 12 - ul. Mieszczanska ).

2. Po zauwazeniu symptomdw choroby, np. kaszel, gorgczka, zte samopoczucie, wyznaczona osoba
ubrana w $rodki ochrony osobistej niezwtocznie przechodzi z uczniem do wyznaczone;j sali izolacji.
Uczen zaktada maseczke i rekawiczki. Pozostaje w bezpiecznej odlegtosci i oczekuje do momentu
odebrania przez rodzicow.

3. Nauczyciel niezwtocznie zawiadamia dyrektora o sytuacji.

4. Nauczyciel przeprowadza pozostatych ucznidw do innego, wyfaczonego z uzytkowania
pomieszczenia.

5. Dyrektor zawiadamia jednostke Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej oraz rodzicédw ucznia
o zaobserwowanych objawach chorobowych i podejrzeniu wystgpienia zachorowania na COVID-19.

6. O zaistniatej sytuacji informuje réwniez pozostatych rodzicéw, ktérzy przebywali w tym czasie na
terenie szkoty.

7. Pomieszczenia, w ktérych przebywat uczen sg niezwtocznie dezynfekowane.

§ 6 Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia personelu

1. Do pracy w placdwce moga przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawoéw
wskazujacych na chorobe zakazna.

2. W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow pracownik/obstuga nie powinien

przychodzi¢ do pracy, powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z Powiatowg Stacjg
Sanitarno-Epidemiologiczng w tobzie (Tel: 694-493-768), oddziatem zakaznym (Samodzielny Publiczny
Wojewddzki Szpital Zespolony, Adres: Arkorska 4, 71-455 Szczecin Telefon: 91 813 90 00) a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac, ze moze byc
zakazony koronawirusem.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych objawoéw
sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwfocznie powiadomic¢ dyrektora oraz organ
prowadzacy. Pracownik zostaje natychmiast odsuniety od pracy i oczekuje na transport w
wyznaczonym miejscu, w celu odizolowania go od innych osdb. Pracownikowi oczekujgcemu na
transport wydaje sie jednorazowg maseczke oraz rekawiczki. Ustala sie liste oséb z ktérymi przebywata
osoba z objawami zakazenia.

4. Nalezy wstrzymad przyjmowanie kolejnych uczniéw.

5. Dyrektor powiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w tobzie (Tel: 694-493-768)
oraz organ prowadzacy i stosuje sie $cisle do wydawanych instrukcji i polecen. Obszar, w ktorym
poruszat sie i przebywat pracownik, musi by¢ poddany gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowaniu
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty, itp.) przez osobe do tego wyznaczong. Jesli zajdzie



konieczno$é nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora stacji sanitarnej
i wdrozy¢ dodatkowe procedury.

§ 7 Postanowienia koncowe
1. Procedury bezpieczeristwa wchodzg w zycie z dniem 25.05.2020 roku .
2. Procedury obowigzujg do odwotania.

3. Procedury zostaly opracowane w oparciu o wytyczne Gtédwnego Inspektora Sanitarnego,
Ministerstwa Zdrowia oraz MEN dla szkét wznawiajacych prace biblioteki szkolne;j.



