"Nec temere, nec timide"™ Ani zuchwale, ani 2 bojaZnig. ..

czyli stow kilka o poprawnosci w korespondencji e-mailowe]j

Drodzy Uczniowie!

Ostatnie tygodnie przeniosty naszg szkolng aktywno$¢ w wirtualng rzeczywisto$¢. Dialogi z rowie$nikami i nauczycielami zastapilismy
korespondencja e-mailowa. Tak jak w klasycznej korespondencji, réwniez w e-mailach, obowigzuja okreslone zasady. Ich stosowanie jest

wyrazem poziomu naszej wiedzy o jezyku, ale takze wyrazaja nasz szacunek do adresata wypowiedzi. Po ponad miesi¢cznej obserwacji Waszych

i naszych listow nasuneto nam sie spostrzezen, ktOrymi pragniemy sie z Wami podzielié.

Korespondencja tradycyjna od kilku lat nie jest juz tak czgsto uzywana, jak kiedys. Za przyczyne takiego stanu rzeczy odpowiedzialny
jest rozwoj technologii i Internetu, a ostatnie zmagania z pandemig narzucity, ze wzglgdu na konieczno$¢ pozostawania w izolacji, Wytacznie taki
sposoOb spotecznej komunikacji. To wtasnie sie¢ data nam szans¢ na kontynuowanie procesu edukacji, a wymiana korespondencji w postaci listow

elektronicznych, to podstawowy wymiar realizacji zadan. Jednak czy pamietamy o zasadach, gdy je piszemy?

Witam w e-mailu? Co z dziern dobry w $rodku nocy?




Na maile rozpoczete formuta Witam nie odpisywal sekretarz Wistawy Szymborskiej. Michat Rusinek uwaza, ze jest to niegrzeczne. A co

na to profesor Marcjanik? ,,Stosownie uzyta forma Witam / Witamy dotyczy tylko takich sytuacji, jak powitanie goSci przez gospodarzy czy

powitanie odbiorcow radiowych i telewizyjnych wypowiadane przez prowadzacych audycje”?. | wszystko jasne.

Dlaczego nalezy pamie¢tac o temacie wiadomosci?

Wyobrazmy sobie, ze pracujemy w ogromne;j korporacji i kazdego dnia dostajemy setki wiadomosci e-mail. Zaden z nadawcow nie wpisat
tematu. Naszym zadaniem jest odnalez¢ te wiadomosci, ktére dotycza konkretnej sprawy. Zadanie okazuje si¢ bardzo trudne, poniewaz catg
korespondencj¢ musimy raz jeszcze otworzy¢ i ponownie ja przeczytaé. A przeciez nadawcy mogli pamigtac o tytule, prawda? Nie zapominajmy,

ze tytut to nie tylko kwestia uporzadkowania, lecz takze szacunku do odbiorcy. Jest rowniez swego rodzaju wprowadzeniem do wiadomosci.

Uwaga! Na koniec kilka pomocnych zasad, ktore znajdziecie ponizej.
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W tym miejscu wpisz temat wiadomosci
( np.: Zadanie, Zapytanie, Informacja)

WSTEP

np.:
Dzien dobry,

w zalqczniku przesytam zadanie domowe.

Napisz wiadomos¢, rozpoczynajqc od powitania: SIS s st

Historia Wiadomosci Plan lekcji Zastgpstwa

NoWwa wiadomos¢

ie wybrano zadnego odbiorcy

Rozwinigcie
Opisz to, co chcesz powiedzieé/przekazaé.

Zakonczenie

Wiadomos$¢ zakoncz w grzeczny sposéb:
np.:

Serdecznie pozdrawiam

Z wyrazami szacunku

i podpisz sie catym imieniem i nazwiskiem.

-/

Oceny Zachowanie

Frekwen




Pamietaj!

» Tekst nalezy dzieli¢ na partie i wydzielaé je graficznie. Nagtowki, tresé (podzielona na
akapity, jesli jest dluzsza), zwrot pozegnalny i podpis.

» Zaimki osobowe typu: Cie, Ciebie, Twoje, Wam i zwroty: Pani, Panu najlepiej zapisywaé
wielkimi literami. Taka zasada przyjeta jest w tradycyjnych listach.

» Sprawdz, czy tekst zostatal poprawnie zapisany. Nie wysylaj tekstu z bledami.

Oczywiscie uzywamy polskich znakow.




