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Podstawa prawna

1.

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z p6ézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
Sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 2014 poz. 1170 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. 2014,
poz. 1182).

Statut szkoty
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POSTANOWIENIA OGOLNE

W Zespole Szkot CKR w Starym Lubiejewie dokumentacje¢ szkolng (dzienniki lekcyjne)
prowadzi si¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanego dalej e-dziennikiem,
za  posrednictwem  strony  internetowej  https://uonetplus.vulcan.net.pl/minrol.
Oprogramowanie oraz ustugi z jego obstuga dostarczane sg przez firme¢ zewnetrzng
VULCAN. Podstawg dziatania e dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
I uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system e-dziennika
Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego i pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji
i przegladania danych.

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkot CKR w Starym Lubiejewie.
Dyrektor szkoly nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od rodzicow lub
prawnych opiekunéw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z dzialaniem
dziennika elektronicznego, wynikajacych z przepisow prawa.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji.

W e-dzienniku umieszcza si¢ w szczegdlnosci: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne
srodroczne, klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne koncowe, frekwencje, tematy zajecé
edukacyjnych, terminy sprawdzianéw, uwagi ucznidOw, zastepstwa, wybrane zadania
domowe. Bedg udostepniane komunikaty pomiedzy pracownikami szkoty a ich rodzicami/
prawnymi opiekunami.

Uzytkownicy e-dziennika to: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni
opiekunowie, uczniowie zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
regulaminie.

Wszystkie moduty skladajace si¢ na e-dziennik, zapewniaja realizacje zapisow, ktore
zamieszczone s3 w wewnatrzszkolnym ocenianiu. Wewnatrzszkolne ocenianie jest

integracyjna czescig Statutu Szkoty opublikowanego na stronie internetowej szkoty.
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Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych
godzinach wychowawczych, zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem
dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktére odpowiada osobiscie 1 jest identyfikowany poprzez login i hasto.
Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej
kartoteki przez szkolnego administratora e-dziennika.

Uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostepu do
dziennika elektronicznego oraz do nie udostgpniania go osobom trzecim
1 nieupowaznionym w tym swojemu dziecku.

Pracownicy szkoty, wiacznie ze szkolnym administratorem e-dziennika nie maja wgladu
do haset poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkol¢ oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji moga przeglada¢ elektronicznie zapisy

dziennika w obecnosci dyrektora lub poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy.

W dzienniku elektronicznym funkcjonuja grupy kont posiadajace odpowiadajgce im
uprawnienia
GRUPA .
. . ZAKRES UPRAWNIEN
UZYTKOWNIKOW

ADMINISTRATOR » Uprawnienia wynikajace z umowy - nadzorowane przez
VULCAN SERVICE firme¢ zewnetrzna.

» Przegladanie wlasnych ocen;

» Przegladanie wlasnej frekwencji;
UCZEN » Dostep do komunikatow;

» Dostep do uwag i osiggnie¢;

» Dostep do konfiguracji wlasnego konta.
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GRUPA .
UZYTKOWNIKOW ZAKRES UPRAWNIEN
» Przegladanie ocen swojego podopiecznego;
» Przegladanie nieobecnos$ci swojego podopiecznego;
» Dostep do uwag i osiggnie¢ dotyczacych swojego
podopiecznego;
RODzIC » Dostep do danych ucznia;
(PRAWNY OPIEKUN » Dostep do komunikatow;
DZIECKA) » Dostep do konfiguracji wlasnego konta;

» Wglad w plan lekcji podopiecznego;
» Wglad w tematy lekcji podopiecznego;
» Wglad w nazwiska nauczycieli uczacych ucznia;

» Wglad w przewidywane zadania ucznia.

SEKRETARIAT

» Wglad w list¢ kont uzytkownikow;
» Edytowanie i zarzadzanie danymi ucznioéw;
» Dostep do wszelkich wydrukéw z dziennika;

» Prowadzenie ksigg uczniow.

PEDAGOG,
PSYCHOLOG

» Edycja uwag i orzeczen;
» Wglad w dane o uczniach;
» Wglad w dzienniki lekcyjne.

NAUCZYCIEL

» Zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji;

» Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;

» Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji;

» Przegladanie ocen wszystkich uczniow w zakresie
nauczanego przedmiotu;

» Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow w zakresie
nauczanego przedmiotu;

» Dostep do komunikatow;

» Dostep do wydrukow;

» Wglad w statystyki logowan;

» Dostep do konfiguracji konta;

» Zarzadzanie swoimi zastepstwami.
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GRUPA
UZYTKOWNIKOW

ZAKRES UPRAWNIEN

WYCHOWAWCA
KLASY

» Wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA;

» Zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawcg;

» Zakladanie dziennika swojego oddziatu;

» Pelny dostep do dziennika swojego oddziatu;

» Edycja danych uczniéow w klasie;

» Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawca — prawo dokonywania
wpisOw w zastepstwie innych nauczycieli;

» Wglad w statystyki wszystkich uczniow w klasie;

» Wglad w statystyki logowan uczniéw i rodzicow swojej
Klasy;

» Przegladanie ocen wszystkich uczniow; w ktore;j
nauczyciel jest wychowawca;

» Dostep do konfiguracji konta.

» Dokonywanie dodatkowych wpiso6w wynikajacych z

prowadzenia dziennika.

DYREKTOR SZKOLY

» Wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA;
» Edycja danych wszystkich uczniow;

» Modyfikacja rejestru obserwacji;

» Odczyt uwag i orzeczen;

» Wglad w statystyki wszystkich uczniow;
» Wglad w statystyki logowan;

» Przegladanie ocen wszystkich uczniow;

» Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow;
» Dostep do analiz;

» Tworzenie statystyk;

» Dostep do konfiguracji konta;

» Dostep do alertow;
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GRUPA

: , ZAKRES UPRAWNIEN
UZYTKOWNIKOW

» Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy,
uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje;

» Wglad w list¢ kont uzytkownikow;

» Zarzadzanie zablokowanymi kontami;

ADMINISTRATOR » Wglad w statystyki logowan;

DZIENNIKA » Dostep do wiadomosci systemowych;
ELEKTRONICZNEGO | » Dostep do komunikatow;
SZKOLY » Dostep do konfiguracji konta;

» Dostep do niezbednych wydrukow;
» Dostep do eksportow;
» Dostep do alertow;

» Zarzadzanie planem lekcji szkoty.

7. Uprawnienia przypisane do wszystkich kont dostepnych w dzienniku elektronicznym
moga zosta¢é zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego oraz

Administratora Vulcan Service.

III PRZEKAZYWANIE INFORMAC]I W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza wszystkie
moduly w szczegdlnosci za§ modut wiadomosci. Réwnocze$nie w szkole w dalszym
ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (zebrania oddziatowe,
zajecia otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami).

2. Modut wiadomosci shuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.

3. Modut wiadomos$ci nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja

przepisy odnosnie dokumentacji szkolne;.
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4. Modul wiadomosci moze stuzy¢ rodzicom doraznie do usprawiedliwienia nieobecnos$ci
ucznia w szkole. Jednak nadal obowiazuje przedtozenie w formie papierowe]
usprawiedliwienia u wychowawcy klasy w terminie ustalonym z wychowawcag.

5. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika.

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

IV KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA
FIRMY VULCAN

1. Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktore odpowiedzialne sg za kontakt ze
szkota. Zakres ich dziatalno$ci okresla umowa zawarta pomiedzy firma i dyrektorem
szkoty.

2. Zgodnie z umowga pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sa do przestrzegania zapiséw

ustawy o ochronie danych osobowych.

V  KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO
ADMINISTRATORA

1. Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w szkole odpowiedzialny jest dyrektor szkoty,
ktory rownoczesnie petni funkcje szkolnego administratora e-dziennika.

2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu nauczycielowi lub nauczycielom, ktorzy beda petni¢ t¢ funkcje w imieniu
dyrektora szkoty.

3. Do podstawowych obowigzkow szkolnego administratora e-dziennika nalezy:

a) wprowadzanie nowych uzytkownikéw systemu i przeszkolenie ich (dotyczy
pracownikow szkoty)

b) wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidlowego dziatania
systemu,

C) w razie zaistnialych niejasnosci Szkolny Administrator e-dziennika ma obowigzek
komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej
dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy

dzialania e-dziennika,
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d) w terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego wykonuje nastepujace
czynno§ci:

e dane stanowiace dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym— no$niku
danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego,

e sprawdza integralno$ci danych stanowigcych dziennik elektroniczny— i podpisuje
podpisem elektronicznym,

e dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoty weryfikacji podpisu
elektronicznego lub danych identyfikujacych,

e dba o prawidlowe skltadowanie danych i mozliwo$¢ odczytania danych
stanowigcych e-dziennik w okresie przewidzianym dla przechowywania
dziennikow.

4. Szkolny administrator e-dziennika jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, zadnych
danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu
bezpieczenstwa.

5. Kazdy zauwazony przypadek naruszenia bezpieczenstwa zglasza firmie Vulcan, w celu

podjecia dalszych dziatan.

VI KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA
SZKOLY

1. Dyrektor/wicedyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupelniania
dziennika elektronicznego.
2. Dyrektor/wicedyrektor szkoty jest zobowigzany w szczegolnosci:
a) kontrolowac systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematéw lekcji, ocen
i frekwencji,
b) prowadzi¢ rdéznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidlowa realizacja przez
nauczycieli podstawy programowej,
c) dochowywaé tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, moggcych

narazi¢ dzialanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,
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VII KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE
KLASY

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkotly
wychowawca zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoty
dokumentacji przebiegu nauczania.

W pierwszym tygodniu nowego roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest do

zalozenia dziennika oddziatu, a w szczego6lnosci do:

a. ustalenia listy uczniow w klasie i posortowania ich w odpowiedniej kolejnosci,
b. dodania przedmiotéw nauczania i ustawienia ich wedtug wtasciwej kolejnosci
C. przypisania nauczycieli do przedmiotow nauczanych w danej klasie

d. przypisanie uczniéw do odpowiednich grup zajeciowych

e. Przypisanie danym uczniom nauczania indywidualnego,

f. wpisanie planu lekcji.

Do 15 wrzesnia w dzienniku elektronicznym wychowawca klasy uzupetnia dane uczniow

swojej klasy,

3.

Wychowawca do 15 wrze$nia ma obowigzek uzupeknienia wszystkich danych uczniéw
swojej klasy.

W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie e-dziennika i1 zglosi¢ niezwlocznie ten fakt
w sekretariacie szkoty.

W przypadku gdy w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczef,, wychowawca
ma obowigzek samodzielnie wprowadzi¢ dane nowego ucznia do dziennika
elektronicznego

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub oddzialu wychowawcza lub szkolny
administrator szkoty dokonuje stosownych zmian — wykresla go z listy uczniow lub
przenosi do innego oddzialu — w porozumieniu z wychowawcg oddziatu. W takim
przypadku konto danego ucznia zostanie zablokowane, a jego dotychczasowe dane
odnosnie ocen i frekwencji beda liczone do statystyk.

Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okre$lonych w statucie

szkoty.
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Wychowawca oddzialu moze dokonaé¢ korekty wpisow dotyczacych frekwencji lub
uzupetnia¢ brakujace wpisy lub tez wezwaé nauczyciela uczacego w danym oddziale
o uzupetnienie brakow w dzienniku elektronicznym.

Wychowawcy nie wolno zmienia¢ ocen z innych przedmiotow w klasie, w ktorej jest
wychowawcg poza przedmiotem, ktorego uczy.

W przypadku wyjazdu klasy na wycieczke lub odbywania si¢ innych zajeé
wychowawca zobowigzany jest na dany dzien (dni) dokona¢ zmiany planu, wybierajac
wpis ,,INNE ZAJECIA” i opisujac to w tresci. Podobnie nalezy opisaé takie dni jak
pierwszy 1 ostatni dni roku szkolnego, Dzien Edukacji Narodowe;j itp.

W celu umozliwienia dostgpu do dziennika rodzicom lub prawnym opiekunom
wychowawca dokonuje odpowiednich wpisow w KARTOTECE UCZNIA w ciagu 5 dni
od ztozenia odpowiedniego wniosku (na pi$mie) przez rodzica lub opiekuna prawnego.

Obowigzkiem wychowawcy jest dbanie o aktualizacje planu lekcji swojego oddziatu,
podziatu na grupy i innych informacji w dzienniku.

Przed terminem zakonczenia potrocza i konca zaje¢ edukacyjnych wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia wpiso6w dokonywanych przez uczacych w jego
oddziale nauczycieli, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do

podsumowania potrocza oraz wydruku $wiadectw 1 arkuszy ocen ucznia

VIII KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

1.

Nauczyciel zgodnie ze statutem szkoty umieszcza w dzienniku elektronicznym:

a) oceny biezace,

b) oceny klasyfikacyjne srodroczne, roczne i koncowe,

c) przewidywane oceny $rodroczne i roczne.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetnia¢ frekwencje i tematy lekcji, oceny
biezace, uwagi, zapisy lekcji itp. W przypadku nie dokonania tych wpisow winien je
niezwlocznie uzupehic.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek systematycznie sprawdzi¢ na swoim koncie
"Wiadomos$ci" oraz udziela¢ na nie odpowiedzi. W tym zakresie nauczyciel jest
kontrolowany przez dyrektora szkoty, wicedyrektora oraz administratora dziennika

elektronicznego.
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Na koniec kazdego miesigca nauczyciel powinien sprawdzi¢ wpisy frekwencji, tematow

I ocen oraz uzupeti¢ ewentualne braki.

W terminie do 15.kazdego miesigca, dyrektor moze dokona¢ blokady danych za poprzedni

miesigc, w celu kontroli wpisow. Nauczyciel, ktory nie uzupeilni danych (tematow,

frekwenciji, itp.), bedzie musial je uzupetni¢ w ciagu 3 dni. Wobec nauczycieli, ktorzy nie
beda wywigzywac sie z obowigzku systematycznego uzupetniania dziennika, moga zostaé
wyciagnicte konsekwencje dyscyplinarne, np. zmniejszenie dodatku motywacyjnego.

W przypadku, kiedy zajecia odbedg si¢ na innej godzinie lub w innym dniu, niz wynika to

z planu zajg¢, nauczyciel w temacie lekcji na godzinie planowych zaje¢ wpisuje

odpowiednig informacj¢ wybierajac INNE ZAJECIA. Odnotowuje, ze lekcja odbyta si¢

w innym terminie, podajac date i numer lekcji. Przeprowadzone zajecia wpisuje tak jak sie

odbyty.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek

dokonywa¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego:

a. w module LEKCJA wybiera odpowiedniag klase lub grupy, przedmiot oraz zaznacza
ZASTEPSTWO. Temat zaczyna od wpisu "Zastepstwo" np.: Zastepstwo: Temat
lekcji.

b. w przypadku gdy nastepuje laczenie grup, prowadzacy zajgcia powinien przy
tworzeniu lekcji dotaczy¢ grupe lub grupy do swoich zaje¢, wpisa¢ temat 1 uzupetié
frekwencje dla wszystkich na danej lekcji,

c. w przypadku zaj¢¢ bibliotecznych, $wietlicowych, z pedagogiem itp. wybiera opcje
INNE ZAJECIA, a nastepnie wpisuje temat zaje¢ 1 dokonuje wpisu frekwencji.

d. w przypadku zwolnienia klasy z zaje¢ nauczyciel uczacy lub wychowawca wybiera
opcje "INNE ZAJECIA" i wpisuje temat: ,,Zwolnieni zgodnie z planem zastgpstw,
za$ “’uczniom we frekwencji wpisuje odpowiedni symbol.

Nauczyciel ma obowigzek umieszczac¢ informacje o planowanych sprawdzianach zgodnie

z zasadami zawartymi w statucie szkoty.

Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez administratora dziennika

elektronicznego dla kazdego nauczyciela sa obowigzkowe.

Nauczyciel jest osobi$cie odpowiedzialny za swoje konto 1 nie moze umozliwiaé

korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z e-dziennika

nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku przepisow odno$nie

prowadzenia dokumentacji szkolnej.
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11. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do e-dziennika
(w tym réwniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu
(dotyczy hasta dostepu do e-dziennika).

12. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byly widoczne dla 0séb trzecich

13. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomic¢ o tym fakcie szkolnego administratora e-dziennika lub dyrektora szkoty.

14. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢

Z systemu.

IX KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA
SEKRETARIATU

1. Za obstuge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora
szkoty osoba, ktdra na state pracuje w sekretariacie szkoty

2. Modut SEKRETARIAT dziata na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania.

3. Osoba pracujaca w sekretariacie szkoly odpowiedzialna jest za prawidlowe wprowadzenie
danych osobowych ucznia 1 jego rodzicow (prawnych opiekunow).

4. Osoba pracujgca w sekretariacie jest zobowigzana do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrong danych osobowych i dobr osobistych uczniow.

5. Osoba pracujaca w sekretariacie jest zobowigzana do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika

elektronicznego lub zaistniatej awarii, administratorowi.

X KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA

1. Kazdy rodzic/prawny opiekun moze mie¢ niezalezne konto w systemie e-dziennika,
zapewniajace podglad postgpéw edukacyjnych dziecka oraz dajacych mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych

innych uczniow.
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2. Na poczatku roku szklonego rodzic/prawny opiekun/ dostaje mozliwo$¢ korzystania
z dziennika elektronicznego po podaniu wychowawcy klasy adresu e — mail.

3. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania
dziennika elektronicznego w szkole i odpowiednimi regulaminami.

4. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku.
Zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostgpu do e-dziennika i do
nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym (W tym swojemu dziecku).

5. Istnieje réwniez mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna
wiecej niz jednego dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoly na jednym koncie.

6. Jezeli we wpisach e-dziennika wystepuja btedy, rodzic ma prawo powiadomi¢ o tym

fakcie wychowawce klasy lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

XI KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ UCZNIA

1. Kazdy uczen moze mie¢ swoje konto w systemie e-dziennika, zapewniajace podglad
swoich postgpow edukacyjnych oraz dajacych mozliwos¢ komunikowania —sig¢
z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.

2. Uczen ma obowiagzek zapoznaé si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika
ocen w szkole.

3. Na poczatkowych zajeciach z wychowawca uczniowie beda zapoznani z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

4. Uczen przy obshudze swojego konta w dzienniku elektronicznym, ma takie same prawa,

obowiazki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

XII PROCEDURA OTRZYMANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA

1. Loginem do konta jest adres e-mail przekazany wychowawcy klasy na zebraniu
oddziatlowym (lub szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego) w formie
pisemnej.

2. Aby otrzymac¢ dostep do e-dziennika nalezy postepowacé zgodnie z udostgpniong przez

wychowawce lub administratora e-dziennika instrukcja logowania si¢ do UONET+.
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3. Instrukcja z procedurg pierwszego logowania zamieszczona jest na stronie internetowej

firmy Vulcan, a odnos$nik do niej na stronie szkoty.

XIII POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Postepowanie dyrektora szkoly w czasie awarii:

3.

a)
b)

dopilnowanie jak najszybszego przywrodcenia prawidlowego dziatania systemu,
zabezpieczenie S$rodkdw na wypadek awarii, w celu przywrdcenia normalnego

funkcjonowania systemu.

Postepowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

a)

b)

c)

niezwloczne dokonanie naprawy w celu przywrocenia prawidlowego dzialania
systemu.
powiadomienie dyrektora szkoly oraz nauczycieli o fakcie zaistnienia awarii

i przewidywanym czasie jej naprawy,
jesli usterka moze potrwaé dluzej niz jeden dzien administrator dziennika
elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim

odpowiednig informacje.

d) jesli z powoddéw technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma

mozliwo$ci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym

fakcie Dyrektora Szkoty.

Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:

a)

b)

w razie awarii systemu e-dziennika, komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel
ma obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki
(temat lekcji, lista obecno$ci) i wprowadzi¢ te dane do e-dziennika tak szybko, jak
tylko to bedzie mozliwe,

wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,
maja by¢ zglaszane osobiscie, w dniu zaistnienia, szkolnemu administratorowi,

w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby

usunigcia awarii ani wzywac do naprawienia awarii oso6b do tego nie wyznaczonych.
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XIV POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub ukradzenie.

Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.

Nie wolno przekazywaé¢ zadnych informacji odnosnie np.: haset, ocen, frekwencji itp.,
rodzicom i uczniom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje
drugiej osoby.

Szkota moze udostgpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow/opiekunéw prawnych
odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych przepisow 1 aktéw prawnych
obowigzujacych w szkole np. innym szkolom w razie przeniesienia, uprawnionym
urzedom kontroli lub nakazu sadowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiatly utworzone na podstawie danych z e-dziennika,
ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich
odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania e-dziennika, wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru, zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest
zalogowany do e-dziennika.

Podczas odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Regulamin zostat zatwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 01 wrzesnia 2016
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