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1. Wstep

Kazdy uczen ma zagwarantowane prawo do bezpiecznego pobytu w szkole. Jednak
coraz czesciej w szkole dochodzi do zdarzen, ktére moga bezposrednio zagrazad
bezpieczenstwu i zdrowiu, a czasem roOwniez zyciu uczniow. Whasciwa reakcja wychowawcy,
dyrekcji szkotly, adekwatna do zaistnialego zdarzenia oraz powiadomienie w razie potrzeby
stosownych instytucji - dajag gwarancje, ze podjete dzialania beda skuteczne - zapewnia
bezpieczenstwo.

Bezpieczenstwo ucznidow w szkole jest wartoscig stawiang na pierwszym miejscu przez
wickszos¢ rodzicow.

Szczeg6lny obowigzek reagowania na niepokojace sygnaty zachowania ucznidéw
spoczywa na nauczycielach. Szkota, z racji powszechnego charakteru i funkcji jest terenem, na
ktorym w réznym stopniu i w roznej postaci, ujawniaja si¢ niemal wszystkie nurtujace
miodziez problemy. Zobowigzana jest ona do wczesnego rozpoznawania niedostosowania
spotecznego i podejmowania stosownych oddziatywan wychowawczych, profilaktycznych, a
wobec uczniéw niedostosowanych — dziatan interwencyjnych.

Na terenie szkoly czasami dochodzi do zdarzen, ktére bezposrednio zagrazaja
bezpieczenstwu i zdrowiu (czasem nawet zyciu) uczniow.

Wtasciwa, adekwatna do sytuacji reakcja wychowawcy, dyrektora oraz powiadomienie
W razie potrzeby stosownych instytucji moga w istotnym stopniu zwigkszy¢ skutecznosé
oddziatywan. Bardzo wazne jest umiejetne, w pelni profesjonalne przeprowadzenie interwencji
z zachowaniem wszelkich praw zaréwno dzieci uczestniczacych w zdarzeniu, jak i ich
rodzicébw. W zaleznosci od okolicznosci zdarzen, kategorii popetnionego czynu oraz wieku
sprawcdw — postepowanie wobec ucznia bedzie rdzne. Szkota na wypadek zdarzen szkota
opracowuje stosowne regulaminy i procedury postgpowania w sytuacjach kryzysowych i
nadzwyczajnych.

2. Wykaz niezbednych telefonow
e Policja 997
e Straz Pozarna 998
e Pogotowie Ratunkowe 999
e  Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
e Pogotowie Energetyczne 991
e Pogotowie Gazowe 992
e Pogotowie Cieptownicze 993
e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
e Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
e Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.
e Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy -116 111
e Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci —800 100 100



Telefony shuzb gminnych:

86 2703026 - Sekretariat Gminy Kolaki Koscielne

86 4741021 - Komisariat Policji w Rutkach

3. Akty prawne odnoszace si¢ do przedstawionych procedur:

e Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 1991 r., nr 88,
poz. 400, z pbzn. zm.)

e Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 1991 r., nr 81,
poz. 351, z pdzn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004 r., nr 180, poz. 1860, z p6zn.
zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
0gdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r., nr 129, poz. 844, z
pozn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w
sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych (Dz. U. z 2009 r.,
nr 124, poz. 1030, z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terendéw
(Dz. U. z 2006 r., nr 80, poz. 563, z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59)

e Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 1997 r., nr 98,
poz. 602, z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2011r., nr
5, poz. 13, z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r., nr 208, poz. 1241, z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie 0séb przebywajacych na obszarach
wodnych (Dz. U. z 2011r., nr 208, poz. 1240, z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkow
jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i miodziezy szklonej, a takze
zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r., nr 12, poz. 67, z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U.z 2003 r., nr 6, poz. 69, z p6zn. zm.)

e Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w
sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r., nr 135, poz. 1516, z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2006
r.,nr 171, poz. 1225, z p6zn. zm.)

e Konwencja o prawach dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogodlne Narodow
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r.

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania
nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej pomocy



Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 1994r., nr
111, poz. 535, z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 1982r., nr 35, poz. 230, z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2005r., nr 179,
poz. 1485, z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobdw tytoniowych (Dz. U. z 1996r., nr 10, poz. 55, z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie ministra edukacji narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
i form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. z 2017 r., Poz. 1249)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich. (Dz.U. 1982
nr 35 poz. 228 , z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu i form prowadzenia w szkofach i placowkach systemu oswiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii

Konwencja o prawach dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogoélne Narodow
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz.U. 1991 nr 120 poz. 526)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu
oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu
przeciwdziatania narkomanii

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczna. (Dz.U. 2002 nr
144 poz. 1204)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny. (Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93)

4.Regulamin bezpiecznego zachowania si¢ uczniéw w szkole

4.1.

1.

Bezpieczenstwo i higiena.
Uczniowie maja prawo do:

e Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,
e Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.
Uczniowie majg obowiazek:

e podczas przerw zachowywa¢ si¢ spokojnie, nie biega¢, nie zagraza¢ swoim
zachowaniem bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,

wchodzi¢ do sal lekcyjnych pod opieka nauczyciela,

po ostatniej lekcji w danym dniu zej$¢ do szatni, spokojnie ubierac si¢ i opusci¢ szkote,
respektowaé regulaminy pracowni przedmiotowych,

0 zlym samopoczuciu zameldowaé¢ wychowawcy, innemu nauczycielowi.



Uczniowie nie moga:

e zaprasza¢ do szkoty 0s6b obcych,

e nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

e Wnosi¢ papierosOw i innych uzywek, substancji fatwopalnych oraz lekéw ( uwaga: leki
moga by¢ uzywane tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicow o koniecznosci
ich stosowania),

e pi¢ alkoholu, uzywa¢ srodkdéw odurzajacych i pali¢ tytoniu,

e przynosi¢ do szkoty przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu wiasnemu i innych,

e niszczy¢ mienia szkoty stanowigcego wiasnos¢ spoteczna,

4.2Zasady zachowania sie¢ uczniéw przebywajacych na terenie obiektu szkolnego w czasie
trwania zajec¢ i po ich zakonczeniu

1.

2.

o N o O

10.

11.

12.

13.

14.

Uczniowie moga przebywa¢ na terenie obiektu szkoty w czasie trwania zaje¢ szkolnych i

po zajeciach pod opieka nauczycieli.

Uczniowie, ktorzy sa cztonkami kot zainteresowan i SKS moga przebywaé na terenie

szkotly

w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane zajecia.

W uzasadnionych przypadkach uczniowie moga przebywa¢ w szkole tylko za zgoda

dyrektora.

Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowigzani sa do przestrzegania

tygodniowego planu zaje¢ w szczegdlnosci do punktualnego rozpoczynania zajec.

W czasie przerw migdzy lekcjami uczniowie przebywaja na korytarzach szkolnych.

Po przyjsciu do szkoty uczen pozostawia w szatni wierzchnie okrycie.

Od rozpoczecia zajec do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczac terenu szkoty.

Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoty uczniowie wychodza poza

teren szkoty pod opieka prowadzacego zaje¢cia nauczyciela, ktory fakt ten odnotowuje w

ksigzce wyjsc.

e Nauczyciel wyznacza godzine i miejsce spotkania przed wyjsciem poza teren szkoty
(wycieczki, rajdy, biwaki, kino, inne)

e Nauczyciel ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za uczniéw pozostajacych pod jego
nadzorem.

¢ Nauczyciel organizuje wycieczke zgodnie z regulaminem wycieczek.

Na wycieczce szkolnej uczen stosuje si¢ do Regulaminu wycieczki szkolnej, ktory

podpisuje przed rozpoczeciem wycieczki.

Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoly po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych moga

odbywac si¢ jedynie za zgoda dyrektora szkoty.

Uczniowie zobowigzani sa do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czystosc i

estetyk¢ pomieszczen oraz terendw wokot szkoty, utrzymania czystosci i higieny w

sanitariatach.

Na klatkach schodowych obowiazuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowiazuje zakaz biegania rowniez na

korytarzach szkolnych.

W przypadku zagrozenia pozarowego i ogtoszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie

zobowigzani sa zachowa¢ spokdj i podporzadkowaé si¢ poleceniom nauczyciela lub

Kierujacego akcja ewakuacyjna.



15. Podczas lekcji obowigzuje zakaz korzystania z telefonébw komorkowych, chyba ze

nauczyciel prowadzacy wyrazi na to zgode.

16. Podczas lekcji obowiazuje zakaz konsumowania positkdw, chyba ze jest to spowodowane

chorobg ucznia.

4.3.Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego

1.

Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem pomieszczen
gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naukowych za wiedzg i zgoda a takze
pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajecia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki i pracowni szkolnych oraz zasad
korzystania ze sprzgtu i wyposazenia tych pomieszczen podane sa w odrgbnych
regulaminach.

Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne,
pomoce naukowe i sprzet stuzacy wszystkim uczniom i pracownikom szkoty i uzywanie go
zgodnie z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumyslnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda
powstata w wyniku razacego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmysinie
przez ucznia rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sa do niezwlocznego jej

pokrycia.

Zachowanie w szatni:

a. kazda klasa ma przydzielony boks szatniowy,

b. uczniowie moga przebywac w szatni w celu pozostawienia wierzchniej odziezy,

C. po zakonczonych lekcjach uczniowie schodza do szatni w celu wzigcia
wierzchniej odziezy,

d. uczen moze przebywac tylko w boksie przeznaczonym dla jego klasy,

e. uczniowie maja obowiazek szanowaé wiasne i cudze rzeczy pozostawione w
szatni.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kosztowne obuwie i odziez pozostawione w
szatni.

4.4. Regulamin sali gimnastycznej i boiska szkolnego

1. W poblizu Sali gimnastycznej moga przebywac wylacznie uczniowie, ktérzy aktualnie

maja lekcje wychowania fizycznego.

Podczas ¢wiczen na sali gimnastycznej obowigzuje zmiana obuwia i stroj sportowy.

Szatnie stuza wylacznie do przebierania sie.

Zabrania sie przesiadywania uczniéw w szatniach.

Uczniowie niecwiczacy przebywajg pod opieka nauczyciela prowadzacego lekcje

wychowania fizycznego (w szczeg6lnych przypadkach uczniowie moga przebywaé w

czytelni, za zgoda nauczyciela wychowania fizycznego).

6. Po dzwonku na lekcje uczniowie wychodza na boisko szkolne lub wchodza do sali

gimnastycznej tylko pod opieka nauczyciela.

Uczniowie nie moga wchodzi¢ w czasie przerwy na salg gimnastyczna.

8. Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia
nauczyciela.

9. Kazdy wypadek majacy miejsce na Sali gimnastycznej i na boisku podczas przerwy i w
czasie lekcji uczen ma obowigzek zgtosi¢ nauczycielowi.

asrwn
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10. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w szatni kosztowne przedmioty.

5. Strategie zarzadzania kryzysem w szkole. procedury ogolne.

Procedury i strategie to narzedzie efektywnego reagowania na trudne lub zaskakujace sytuacje
wychowawcze. Szczego6lny obowigzek reagowania na niepokojace sygnaly i zachowania
ucznia spoczywa na nauczycielach. Szkota zobowigzana jest do wczesnego rozpoznawania
problemu i podejmowania oddziatywan profilaktycznych (uprzedzajacych), wychowawczych
(interwencyjnych), a czasami takze resocjalizacyjnych (naprawczych). Strategie sg struktura
dynamiczna.

5.1 Ogélny schemat zarzadzania kryzysem w szkole

Ogdlny schemat reagowania na rézne zdarzenia Kryzysowe:

e okres przed kryzysem — dziatania uprzedzajace;
e okres kryzysu i bezposrednio po kryzysie — dziatania interwencyjne;
e pOzniej — dziatania naprawcze.

Dzialania uprzedzajace:

e zebranie informacji o skali zjawisk majacych wplyw na powstanie kryzysu
(identyfikacja potencjalnych ofiar, czynnikow spustowych, in.);

e poznanie dostepnej infrastruktury pomocy;

e poznanie skutecznych i dostgpnych form pomocy;

e opracowanie planu kryzysowych dzialan wg algorytmu, w tym procedur
powiadamiania, ochrony i wsparcia psychicznego;

e praktyczne uzgodnienie form i zasad wspllipracy z potencjalnymi partnerami —

uzgodnienie plandéw kryzysowych z poszczego6lnymi stuzbami (policja, straza pozarna,

wydziatem zarzadzania kryzysowego, Centrum Zarzadzania Kryzysowego in).;

wyznaczenie cztonkéw Szkolnego Zespolu Kryzysowego (SZK);

ustalenie lokalizacji zbierania si¢ SZK;

rozpoznanie potrzeb szkoleniowych kadry;

przeszkolenie i ¢wiczenia w zakresie stosowania procedur, dzialan wynikajacych z

planéw kryzysowych;

e wizualizowanie procedur, planéw, inne formy promocji — druk plakatow, ulotek,
skryptow;

e przygotowanie zarzadzajacych szkota oraz SZK do dziatan w kryzysie;

e “oswajanie” z psychologicznymi konsekwencjami narazenia na stres pourazowy,
przekazywanie sugestii co do roli wzajemnej pomocy, pomocy specjalistycznej, ryzyka
zachowan, reakcji destrukcyjnych.



Dziatlania interwencyjne:

ochrona, kierowanie, faczenie;

dziatania formalne — powiadamianie organ6w nadrzednych;

zebranie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

gromadzenie informacji o zdarzeniu, wstepna diagnoza;

koordynowanie naptywajacych informacji;

inwentaryzacja problemow;

szacowanie priorytetdw, nadawanie rangi: umiarkowanie wazne / bardzo wazne /
ekstremalnie wazne;

ocena potrzeb;

informowanie;

koordynowanie i witasciwe wykorzystanie zasobow ludzkich, oferowanej pomocy;
dorazna pomoc psychologiczna — defusing tj. spotkanie z osobami, ktére doswiadczyty
traumy, celem jego jest rozbrojenie ostrych reakcji kryzysowych, ostabienie napiecia.

Dzialania naprawcze:

koordynacja wspotpracy z innymi zaangazowanymi w dziatania instytucjami;

ocena potrzeb — ustalenie w jaki sposob zdarzenie wptyneto na stan psychiczny ludzi
(uczniowie, personel, rodzice) i funkcjonowanie szkoty;

opracowanie programu poradnictwa kryzysowego adresowanego do poszczegolnych
grup, w tym uczniéw i rodzicow;

koordynacja pracy oséb zaangazowanych w pomaganie poszkodowanym:

- rozdzielanie zadan,

- monitorowanie stresu,

- budowanie powigzan,

- gromadzenie i udostgpnianie materiatow,

- state gromadzenie informacji zwrotnych o efektywnosci dziatan;

kierowanie do specjalistow.

5.2. Realizatorzy dziatan kryzysowych. Zadania poszczegdlnych instytuciji.

Realizacja wszelkich dziatan kryzysowych dotyczy bezposrednio zaangazowanych w

kryzys placdwek, jak i instytucji nadzorujacych, interweniujacych i wspierajacych. Dyrektor,
po zebraniu informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzje¢ 0 uzyskaniu pomocy z
zewngtrznych zasobow.

1.

Szkola (obszar dzialan wewnatrzszkolnych):

powolanie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

opracowanie lub adaptacja znanych procedur na wypadek konkretnych zdarzen;
omowienie poszczegdlnych procedur w ramach innych zespotdéw szkolnych, np.:
wychowawczego;
podejmowanie dziatan interwencyjnych przez wychowawcOw, nauczycieli—
niezwloczne reagowanie na krytyczne zdarzenia wychowawcze;
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zwracanie si¢ po pomoc i interwencjg¢ do instytucji wymiaru sprawiedliwosci, wojska,
OC, policji, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego (wg kompetencji stuzb);
podejmowanie wspdtpracy z placoéwkami wsparcia 0golnego i specjalistycznego;
organizowanie szkolnych form pomocy i wsparcia (np.: udzielanie konsultacji
pedagogicznych, zajec¢ socjoterapeutycznych, in.);

Placowki wsparcia ogélnego (Kuratorium Oswiaty, PPP, in.):

wsparcie w dziataniach kryzysowych wg kompetencji;

nadzor merytoryczny;

badanie, monitorowanie skutecznosci;

edukacja;

organizowanie treningow;

koordynowanie wsparcia specjalistycznego.

5.3. Zakres obowigzkdw pracownikow szkoly, na wypadek krytycznych zdarzen
szkolnych

Wychowawca, inni nauczyciele:

powiadomienie uczniow w Klasie i podjecie tematu w dyskusji (jesli jest to wiasciwe);
niezwloczne  zidentyfikowanie  ucznidbw  potrzebujacych  porady,  pomocy
i zawiadomienie o tym psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajacego szkote;
eskortowanie uczniow szczegdlnie pobudzonych, roztrzesionych do miejsca udzielania
pomocy;

monitorowanie stanu uczniow w okresie pozniejszym;

towarzyszenie uczniom rannym, chorym;

angazowanie zespotu klasowego w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci (w
zaleznosci od rodzaju zdarzenia);

zmniejszanie dolegliwosci skutkéw (w okresie po zdarzeniu).

koordynowanie dziatan zwigzanych z pomoca psychologiczng, w tym zgtaszanie
zapotrzebowania wsparcia w tym zakresie;

state udzielanie informacji — informacja jest podstawowa forma pomocy w sytuacji
krytycznej;

kontaktowanie si¢ z sasiednimi szkotami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad
uczniami;

prowadzenie ewidencji uczniéw, ktorym nalezy udziela¢ pomocy;

informowanie rodzicow (opiekunéw prawnych) o koniecznosci udzielania pomocy i
zachecanie do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota;

pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na
zdarzenie kryzysowe;

Sekretariat szkoly:

zawiadamianie czionkow Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach, terminach
spotkan;

kierowanie stuzb interweniujagcych do miejsca incydentu, udzielanie informacji o
topografii budynku, specyficznych cechach sytuaciji;

kierowanie wszelkich telefondw, zapytan od mediow do dyrektora szkoty (instytucji
wyznaczonej do kontaktow z mediami).
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5.4. Schemat postepowania dziatan interwencyjnych

Dyrektor:

ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;

pozyskuje Kkluczowe informacje (co si¢ stato, kto byt zaangazowany, kto byt
swiadkiem, jak zdarzenie si¢ zacze¢to).

w uzasadnionych sytuacjach — powiadamia policje (997, 112), straz pozarng (998,112),
pogotowie ratunkowe (999, 112),

rozpoczyna realizacje szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowej, bombowej,
inne (w zaleznosci od zdarzenia);

wzywa Szkolny Zespot Kryzysowy;

w uzasadnionych sytuacjach — wzywa placoOwke wsparcia, np.: PPP, Powiatowe
Centrum Zarzadzania Kryzysowego, Gminny Zesp06t Zarzadzania Kryzysowego;
zawiadamia przez ogtoszenie lub w inny dostepny spos6b personel szkoty;

chroni (odizolowuje) wszystkich, ktérzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;
podejmuje dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi;

upewnia sig, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sa bezpieczni;

zarzadza kontrole wejsé/wyjs¢é w szkole;

utrzymuje kontakt z personelem szkoty, aby monitorowac sytuacje;

kieruje uczestnikami zdarzen;

na biezaco zawiadamia jednostke policji / strazy pozarnej o przebiegu zdarzen, monituje
0 zmianach;

zbiera swiadkdw, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to mozliwe;

zbiera kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan;

organizuje udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
bezpieczenstwo uczestnikom);

kontroluje obecnos¢ uczniéw i personelu;

wyznacza 0sobe do zawiadamiania rodzicow/opiekundéw prawnych uczniéw;

zleca zabezpieczenie miejsca zdarzen, sladow;

wspotpracuje z policja lub odpowiednimi stuzbami w rozwigzaniu problemu;

Kieruje wspOtpraca personelu ze stuzbami;

zawiadamia shuzby interweniujace, personel, rodzicow/opiekunéw o ustabilizowaniu
sytuacji;

inicjuje dziatania naprawcze.

5.5. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej

1.

2.

o o

Dyrektor szkoty mozenawigzaé wspOtprace z przedstawicielami mediow zanim nastapi
kryzys;

Wspotpracuje ze Szkolnym Zespotem Kryzysowym w przygotowywaniu oficjalnych
komunikatow dla mediow;

Dyrektor szkoty wyznacza osobe sposrdd personelu szkoty lub zespotu kryzysowego,
odpowiedzialng za kontakt z dziennikarzami;

Wytacznie osoba wyznaczona przez dyrektora szkotyprzekazuje informacje do mediow;
Dyrektor szkotywyznacza miejsce, z ktorego beda udzielane informacje podczas kryzysu;
Nalezy zwrd¢ uwage, aby dziennikarze otrzymywali informacje od wyznaczonego
personelu i nie ,,werbowali” rozméwcow sposrod uczniow.
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6. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogtoszeniu alarmu w
szkole

1) ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o0
zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu.

2) Ewakuacja nastgpuje na dzwiek sygnatu alarmu lokalnego.

3) W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub
dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
oglaszajace alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikdw szkoty oraz do bezwzglgdnego wykonywania polecen nauczycieli przez
ucznidw.

4) Tylko w wypadku, gdy nastapito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam
podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogtoszenie alarmu.

5) zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowa¢ odpowiednie stuzby.

6) Szczegbdlowe zasady ewakuacji okresla Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego.

7.Procedura postepowania w przypadku wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly

7.1. Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig. Zalecenia dla
nauczyciela:
1)  Jezeli nie miates$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢)
2)  Woycisz i uspokoj uczniow
3)  Zaopiekuj sie uczniami ze SP i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy
4)  Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony
5)  Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji
6) Zaston okno, zgas $wiatto
7)  Nie przemieszczaj si¢
8)  Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi
9)  Zejdz z linii strzalu, potoz si¢ na podtodze
10) Jezeli padng strzaty, nie krzycz
11) Nie otwieraj nikomu drzwi
12) W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktdra moze by¢
ostatnig szansa na uratowanie zycia — (w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢
jedyna szansg na uratowanie zycia)

7.2. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia
kontroli nad szkola:

1)  Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

2)  Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon

3)  Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia

4)  Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego

5)  Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika
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6)  Nie zwracaj na siebie uwagi

7)  Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny -

8)  Nie oszukuj terrorysty

9)  Uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj Si¢ do nich po imieniu

10) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami

11) Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow
12) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty

7.3. W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1)  Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostaé
uznany za terroryste

2)  Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi

3)  Poloz si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy

4)  Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom

5)  Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiacych

6) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami

7)  Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy

8) Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona

9) Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie¢ we
wskazanym kierunku

10) Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru

8. Procedura postepowania w przypadku podlozenie fadunku wybuchowego

8.1. Otrzymanie informacji o podtezeniu fadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z 0soba informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego zapamietaj
jak najwigksza ilos¢ szczegdtow

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane

3) Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobg odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury

4) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

5) Nie uzywaj telefonu komérkowego

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie nalezg do jej
wyposazenia

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
shuzb

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

9) Poinformuj rodzicoéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

8.2. Otrzymanie (podlozenie) podejrzanego pakunku

1) Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala)
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4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury

5) Po ustyszeniu sygnatu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

6) Nie uzywaj telefonu komérkowego —

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
shuzb

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

9) Poinformuj rodzicoéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

9.Procedura postepowania w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego
szkoly

9.1.Szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu substancja chemiczna lub

biologiczna.
1) zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru
2) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o0 charakterze potencjalnego ataku
3) w budynku zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
4) w miare mozliwosci gromadzi¢ podregczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory
5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochfanianiem substancji
6) powstrzymac¢ sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku
7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywac¢ w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych
8) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

9.2.Szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

1)  nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie scieraé
cieczyaby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

2)  pozamyka¢ okna oraz drzwi i nie dopusci¢ do przeciggdw

3)  opusci¢ pomieszczenie, w ktdrym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji i
nie wpuszcza¢ do niego innych 0séb

4)  powiadomi¢ osobg odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

5) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
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6) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

7)  jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda i mydtem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wilozy¢ do plastikowego
worka

8) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen

9)  w obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne

10) sporzadzi¢ list¢ 0sdb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w
odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.

11) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwg jadalng, wodg, wode utleniong, mydio,
olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

12) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji

13) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

14) oczekiwaé¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

9.3.Szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wykryte p6zno, np. Gdy pojawily sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska
zachorowan:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac¢ proszku, nie scierac cieczy
2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

4) pozamyka¢ okna oraz drzwi, nie dopusci¢ do przeciaggow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i
nie wpuszcza¢ do niego innych 0s6b

6) ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikdéw znajdujacych sig
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowa¢ do wnetrza
szkoty

7) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, kiadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
0 charakterze potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a budynek szkoty wraz ze
wszystkimi  obecnymi  wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.
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10.Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia w szkole

10.1. Agresja fizyczna

1) Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej lub
zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. W razie potrzeby nalezy
zadbac o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

2) Nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, wychowawce/6w oraz rodzicow (opiekunéw
prawnych) agresora i ofiary.

3) W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - dyrektor szkoty wzywa natychmiast
karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekunéw prawnych).

4) Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

5) Decyzje 0 dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

6) Wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu
stron oraz ze sprawca i ofiara. Z rozmow sporzadzaja notatke.

7) W przypadku wszczynania kolejnych atakdw przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkota kieruje sprawg na Policje, od postepowania ktdrej zaleza dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie

10.2. Agresja stowna

1) Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska.

2) Nalezy powiadomi¢ wychowawce Kklasy i dyrektora

3) Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na celu wyjasnienie okolicznosci
zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

4) Wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme¢ zadoscuczynienia.

5) O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczestnikow zdarzenia.

6) W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestgpstwa
sciganego z urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

7) Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie.

11.Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

11.1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly,
nalezy:
1) zachowac szczeg6lne srodki ostroznosci
2) zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz ew. jej zniszczeniem
3) powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje
4) ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
5) przekazac¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji
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11.2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych nalezy:

1) odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

2) powiadomic¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje¢

3) zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby przekazania posiadanej substancji

4) zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni

5) powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

6) poinformowa¢ rodzicow o obowigzujacych procedurach w szkole/placéwce

7) przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow / opiekunéw prawnych dziecka
rozmowe 0 ztamaniu obowiazujacego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy
obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy
udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

11. 3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

1) powiadomi¢ wychowawcg klasy ucznia

2) odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie

3) przekazac¢ ucznia pod opieke innego nauczyciela

4) powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

5) powiadomic¢ rodzicow ucznia z prosbg o przybycie do szkoty/placowki

6) Gdy istnieja okolicznosci wskazujace na bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia
dziecka, dyrektor/nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe

7) Powiadomi¢ Policje.

8) poinformowa¢ rodzicdw o obowiazujacej w szkole procedurze postepowania na
wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci
nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

9) przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

10) powiadomic¢ wiasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

11.4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami, dopalaczami:

1) przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

2) w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w Klasie

3) przekazac¢ ucznia pod opieke innego nauczyciela

4) poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

5) wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

6) wezwacé pogotowie ratunkowe i Policje.

7) zobowigza¢ rodzicdw do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskaza¢ dziatania,
instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

8) opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

9) powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

11.5. W przypadku posiadania badz stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia:

1) Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu i informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.

2) Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow /prawnych opiekunéw ucznia oraz
odnotowuje fakt w dokumentacji.

3) Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

12.Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia
pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych
1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:
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1) Osoba, ktdra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

2) Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke wychowawcy lub dyrektora szkoty

3) Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy
lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

4) Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawecy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika
szkoly (nalezy pamigta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja

5) We wspdtpracy z wychowawca nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia

6) Dyrektor szkoty winien wezwaé¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i
przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicéw

7) Nalezy powiadomi¢ Policje.

13.Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego
Przypadek dotyczy czyndéw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach
nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone
w artykutach:
art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w
miejscu publicznym,
art. 51 — zaktdcenie spokoju lub porzadku publicznego,
art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,
art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,
art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,
art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,
art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,
art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,
art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,
art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

1) Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
wychowawce, dyrektora szkoty.

2) Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow
zdarzenia

3) W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac i przekazac¢ go dyrektorowi szkoty pod opiekg.

4) W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce.

5) Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci inny nauczyciel przeprowadza
rozmowe dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza
notatke w dokumentacji wychowawcy.

6) Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych sprawcy i
przekazuje sprawe dyrektorowi, ktory ustala sposob i termin naprawienia szkody.

7) Szkofa jest zobowigzana do niezwiocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, duza wartos¢ szkody itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc¢ jest nieznana.
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1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

14.

1)

2)

3)

4)

15.

Nalezy takze zabezpieczy¢ ewentualne dowody lub przedmioty pochodzace z
przestepstwa i przekazanie ich Policji.

Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiara czynu karalnego
Osoba bedaca $wiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie swiadek
powinien powiadomic¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwioczne powiadomienie rodzicéw ucznia -
ofiary czynu karalnego.

Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwlocznie wezwaé Policje, szczeg6lnie w
przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia s$ladow
przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie
psychologiczne.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku posiadania przez uczniow

narzedzi i przedmiotow niebezpiecznych
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest s$wiadkiem posiadania przez ucznia

n

iedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego

przedmiotu i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia ( zachowujac $rodki
ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie,
w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniow).

Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora szkoty.
Wychowawca odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe z uczniem
wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac 0 grozagcym

n

iebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekundéw prawnych ucznia, wzywa ich
do szkotly i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza notatke w
dokumentacji wychowawcy.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to przedmiot zagrazajacy
zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty lub interweniujacy nauczyciel wzywa policjg.

16.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa innego nauczyciela, a w razie zagrozenia
zdrowia i zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel lub wychowawca o wypadku niezwlocznie powiadamia rodzicow/ opiekunéw
prawnych ucznia, a w przypadku ci¢zkiego wypadku réwniez dyrektora szkoty.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostate dzieci z
pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania
szkicu przez zespét powypadkowy.

O kazdym wypadku ciezkim dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy i wspdlipracujacego ze szkota pracownika stuzby bhp.

O wypadku smiertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
prokuratora, policje i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktoérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie powiatowego inspektora sanitarnego.
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7)  Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

8)  Dyrektor szkoty powotuje zesp6t powypadkowy, ktéry podejmuje dziatania zgodnie z
aktualnym prawem.

17.Procedury postepowania nauczycieli w przypadku nagtej niedyspozycji zdrowotnej
ucznia (zastabniecie)

1) Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego uczniaw razie koniecznosci informuje
rodzicoOw dziecka oraz ustala dalsza opieke nad dzieckiem i sposob odebrania dziecka ze
szkoty

2) Do momentu odebrania przez rodzicéw/ opiekundéw prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora
szkoty.

3) W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicow/ opiekundw
prawnych ucznia.

18.Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkéw niepokojacych
zachowan seksualnych uczniéw w szkole

1)  Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien powiadomi¢ wychowawce Kklasy o
przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich
swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe
wychowawczg.

2) W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec
tego ucznia przez ucznidw, ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

3)  Wychowaweca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu
rodzicOw ucznia.

4)  Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich dziecka,
zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegolnego nadzoru nad nim

5) Wychowawca moze wezwaé rodzicdw/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty i
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdline
postepowanie z dzieckiem.

6) W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspOtpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich
lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7)  Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestgpstwa (np.
gwattu), wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkolty po uprzednim
powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke
Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Wychowawca cale
zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladna notatke.
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19.Procedura reagowania na cyberprzemoc.
Podstawowe formy zjawiska to neckanie, straszenie, Szantazowanie z uzyciem Sieci,
publikowanie lub rozsytanie kompromitujacych informacji, zdje¢ , filméw z uzyciem sieci oraz
podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem
cyberprzemocy wykorzystywane sa gtéwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony
internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

1) Nauczyciel, ktdremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce,

2) Wychowawca w porozumieniu z  dyrektorem przeprowadza rozmowe z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia i
ewentualnych swiadkdow.

3) Wychowawca przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody i jezeli to
mozliwe, ustalaja tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

4) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekunéw
prawnych poszkodowanego i sprawcy ( jezeli jest znany i nieletni).

5) Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca postepuje zgodnie z
zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w SZO.

6) W innych przypadkach wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia
policje. Sporzadza notatke przechowywang w dokumentacji wychowawcy.

7) Wychowawca monitoruje sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sg wobec niego
podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

8) Samo wystapienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig
zaangazowania Policji i sadu rodzinnego. Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie
stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje ze statutu wobec ucznia) i interwencje
pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatéw. Kontaktu z Policja
wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo (np. grozby karalne, s
wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem
matoletnich).

20.Procedura reagowania na seksting

Seksting to przesytanie droga elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie np.
w portalach (spotecznosciowych) prywatnych tresci, gtéwnie zdjeé, o kontekscie seksualnym,
erotycznym i intymnym.

1) Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek sekstingu, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga.

2) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem przeprowadza rozmowe z ofiarg sekstingu,
udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

3) Wychowawca przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody.

4) Ofiar¢ sekstingu nalezy otoczy¢ wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno -
pedagogiczng oraz zaproponowa¢ odpowiednie dziatania wychowawcze, w przypadku
upublicznienia przypadku sekstingu w $rodowisku rowiesniczym. Rozmowa na temat
identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warunkach komfortu
psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualnosci i
przezytego stresu.
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5) W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dziecigcej
(co jest wykroczeniem sciganym z urzedu) kierownictwo szkoty jest zobowigzane do
powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sadu rodzinnego.

6) W indywidualnych przypadkach konieczny jest kontakt ofiar z placowkami
specjalistycznymi. O skierowaniu do nich decyzje powinien podja¢ wychowawca wspolnie
z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

21.Procedury postepowania nauczycieli wobec nietrzezwych rodzicéw lub opiekundw
zgtaszajacych si¢ po odbior dzieci
1) Pracownik szkoly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej sie pod
wptywem alkoholu.
2) Pracownik szkoly nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoty i wzywa innego
opiekuna dziecka lub inng osobg do tego upowazniona.
3) Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty pracownik wzywa policje.
4) O fakcie, zgtoszenia sie rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbior dziecka
nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy i dyrekcje.
5) W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbiér dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub dyrektor szkoty wzywa policje.

22.Procedury postepowania nauczycieli w przypadku zachowan agresywnych rodzicow
wobec uczniéw i wlasnych dzieci przebywajacych na terenie szkoty

1) Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne.

2) W przypadku, gdy pracownik szkoty jest swiadkiem zachowania agresywnego osoby
dorostej wobec ucznia szkoty lub wiasnego dziecka powinien podja¢ probe przerwania
zachowania agresywnego.

3) Niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

4) W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego dyrektor szkoty
zawiadamia policje.

23.Procedury postepowania nauczycieli wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w
rodzinie

1) Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten dyrektora.

2) Wychowawca w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza rozmowe z dzieckiem, podejmuje
inne przewidziane prawem czynnosci zmierzajace do rozpoznania sprawy.

3) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoly przeprowadza rozmowe z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy
wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego
postepowania i wskazuje formy pomocy.

4) Wychowawcasporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktéra podpisuja réwniez
rodzice/ opiekunowie prawni dziecka.

5) Jezeli podejrzenia potwierdzaja sie lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiara
przemocy, wychowawca informuje policje, sad rodzinny i inne wiasciwe instytucje. W
przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwiocznie informuje
kuratora.
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24. Procedura reagowania — préba samobdjstwa ucznia
Dzialania uprzedzajace

Monitorowanie przez wychowawcdw, nauczycieli stanu psychicznego ucznidéw, reagowanie na
symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy depresji.

Dzialania interwencyjne:

osoba interweniujaca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;

nie pozostawia ucznia samego;

usuwa wszystko, co moze ulatwic¢ realizacje zamiaru;

przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce (pod opieke innego nauczyciela)

dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:

e RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczen méwi o samobdjstwie, nie moéwi jak to
zrobi, nie bytowczesniejszych prob;

e DUZE RYZYKO- np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczen mowi jak to
zrobi, bytywczesniejsze préby;

e EKSTREMALNE RYZYKO- np. wystapity wskazniki przedwypadkowe, uczen
dokonat samookaleczenia, podjat inne dziataniazagrazajace zdrowiu/zyciu.

zbiera wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia;

wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz), jesli potrzeba;

uczniowi towarzyszy osoba interweniujaca (nie moze zosta¢ sam);

zawiadamia wychowawcg i dyrektora szkoty o wynikach swojej oceny sytuacji

(ryzyka);

wychowawca powiadamia rodzicdw / opiekunéw prawnych;

powotany przez dyrektora Szkolny Zesp6t Kryzysowy dokonuje wyboru priorytetow

dzialania uzalezniajac je od oceny sytuacji;

zespot ustala strategic odpowiedniag do uzgodnionych priorytetow;

personel szkoty chroni ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami

traumatyzujacymi (np. kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.)

Dzialania naprawcze

zespdt powotany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachu
uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z
problemami zyciowymi;

zespOt konsultuje dalszg strategie ze specjalistami, PPP  lub placéwka opieki
zdrowotnej;

zespOt podejmuje prébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnitamu bezpieczenstwo oraz skontaktowatla si¢ ze specjalista.

25. Procedura reagowania — zatoba po smierci ucznia

Dzialania uprzedzajace

omowienie procedury postepowania na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;
omdwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego
na forum Rady Pedagogicznej.

Dzialania interwencyjne:
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Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcow;

Dyrektor przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja z elementami odreagowania
z uczniami, na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekcji (daje materiaty
instruktazowe);

Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy; (uwzgledniajac zyczenia rodziny
zmartego);

Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze ,,wspominkowym” itp.;

Dzialania naprawcze:

Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny uczniéw ze szczeglnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na ucznidow, u ktorych
stwierdza szczegOlnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji;

Wychowawca pozostaje w statym kontakcie ze specjalista z poradni psychologiczno-
pedagogicznej;

Wychowawca, po konsultacji z dyrektorem organizuje spotkanie, ktérego celem jest
wymiana doswiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych
sposobdéw radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych
planach, dziataniach, konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego
poszkodowanych.

Wychowawca utatwia kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

26. Procedura reagowania — koniecznos$¢ zawiadomienia o §mierci ucznia

O $mierci ucznia lub nauczyciela, ktéra miata miejsce na terenie szkoty lub w zwigzku z
zajeciami szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowac¢ rodzing dyrektor
szkoty lub osoba upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ sie z administracja
szkolng). Dotyczy to sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostate przypadki pozostajg w gestii
policji, lekarzy, psychologdéw itp. W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje sie na sitach
do konfrontacji z ekstremalnymi emocjami przezywanymi przez rodzing, ktéra doswiadczyta
smierci np.: dziecka, wowczas zadanie to powinien przejaé¢ na siebie dyrektor.

Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac twarza w twarz. Nalezy unika¢

powiadamiania za pomoca telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.
Powiadamianie o smierci musi spetnic¢ nastepujace warunki:

- dostarczy¢ niezbgdnych informacji;

- udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;
- ochroni¢ godnosc¢;
- okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrotszym
od ustalenia tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci 0séb mu najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z o0sobg
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca,
krazenie, cukrzyca itp.), ktére sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
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powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny,
moga potrzebowac¢ pierwszej pomocy. Warto przygotowacé sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby umozliwi¢ w razie potrzeby, natychmiastows interwencje lekarska.
Powiadomienie o smierci powinno odbywac sie przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga zas$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie
powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.

Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,owijania
w bawemlne¢” i dorabiania r6znych historii, np.: ,,Mam dla pani / pana bardzo zig
wiadomos¢: pani/pana bliski nie zyje”. Powinno si¢ wyrazi¢ wspbéiczucie, przykrosé i
zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych kondolencji. Nalezy zachowac si¢
empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia fizycznego np.: obja¢ osobe, poda¢
chusteczke do nosa.

Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezle.
Nalezy unika¢ drastycznych szczeg6tdw i informacji niepotrzebnych, odnoszacych sie
do drugorzednych elementéw sprawy.

Nalezy skupic¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego — zaproponowac
pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapyta¢ sie czy jest cos co mozemy zrobi¢ dla
rodziny zmariego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o smierci, zostawiac rodziny i bliskich zmartego samych
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak diugo, az minie
pierwsza reakcja — szok lub pojawia si¢ osoby bliskie, np.: cztonkowie rodziny,
znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres),
aby udzieli¢ informacji lub/i wsparcia, w razie potrzeby, aby rodzina ofiary nie czuta si¢
pozostawiona sama sobie, poda¢ namiary instytucji udzielajagcych wsparcia, np.:
psychologowie.

Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sasiadéw o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem medykow itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczeg6towych
informacji sasiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili
rodzing zmartego.

Rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $mierci ucznia z mediéw lub od oséb trzecich.
Obowiazek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.

27. Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia
Dzialania uprzedzajace:

zrobienie listy symptomdéw psychotycznych — zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie,
omdbwienie skuteczne metody reagowania;

omowienie procedury na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

zapoznanie si¢ i udostepnienie innym ,,10 tez o schizofrenii” opracowanych przez
Towarzystwo Psychiatryczne (WPA);

sprawdzenie, jak skutecznie wezwac¢ pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia
zdrowia/ zycia, takze spowodowanego atakami psychozy;

opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placéwek zajmujacych si¢
udzielaniem pomocy osobom chorym psychicznie.
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Dziatlania interwencyjne:

e 0soba interweniujaca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, tagodnie);

e bez rozglosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet dyrektora szkoty,
logopedy, sekretariat);

e na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje o
zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce;

e zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

e nie skupia si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie — pozostawiamy to
lekarzom.

Dzialania naprawcze:

e jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac¢ do tego klase — np.:
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli
fakt choroby jest ogolnie znany);

e jezeli uczen sobie tego nie zyczy — nie informowac klasy;

e Wwzia¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okreslaniu wymagan wobec
ucznia;

e konsultowa¢ postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktérym leczy sie uczen, ktéry
to lekarz jednak nie musi udzieli¢ informacji;

e udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwosé skorzystania z
form pomocy dostepnych w PPP, Poradni Zdrowia Psychicznego, przyszpitalnych
grupach wsparcia.

28.Rady przygotowane przez ekspertow z Biura Operacji Antyterrorystycznych
Komendy Glownej Policji:

1.

2.

Zawczasu pomysl, ktoredy mozna si¢ ewakuowaé w pospiechu z budynku. Zapamietaj,
gdzie znajduja si¢ klatki schodowe i wyjscia ewakuacyjne.

Zwracaj uwage na ciezkie lub fatwo ttukace sie przedmioty, ktdre moga by¢ przesuniete,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamietaj elementy z najblizszego otoczenia.
Nalezy rowniez pamigta¢ o tym, aby nie przyjmowa¢ od obcych oséb zadnych pakunkow
oraz nie pozostawia¢ bagazu bez opieki.

Jezeli jestes osoba, ktdra przyjeta zgtoszenie o podiozeniu fadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze
moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia, powinienes ten fakt zgtosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej
nie nalezy przekazywa¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzic do paniki 1 w konsekwencji utrudni¢
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0s6b z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajgc Policje nalezy poda¢ nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia
i zrédio informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot); tres¢ rozmowy z o0soba informujaca 0 podiozeniu fadunku wybuchowego;
numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz dokiadny czas jej
przyjecia; adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej; opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyje¢tego zgtoszenia.
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29. Podstawowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach- opisane sa w Statucie Szkoly od
str.156 do 158.

30.Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z oddzialu przedszkolnego- opisane sa w
Statucie Szkoly str. 99. Bezpieczenstwo dzieci w przedszkolu str.98

31.Nieodebrane dziecko ze swietlicy szkolnej przez rodzicéw/ opiekundéw i samowolne
oddalenie sie dziecka ze swietlicy

Samowolne oddalenie sie dziecka ze swietlicy

1.Nauczyciel swietlicy ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje natychmiastowe

poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecnos¢. W

przypadku, jesli peini opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje szkoty.

2. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o
konsekwencjach ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie
rodzicow/ opiekunéw prawnych oraz wychowawcg Klasy.

3. W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel swietlicy informuje o fakcie
dyrektora szkoty, rodzicow /opiekunéw prawnych.

4. Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkofe i rodzicdw nie przynosza

oczekiwanego rezultatu, dyrektor szkoty powiadamia policjg.

5. Jezeli zachowanie powtarza si¢ nauczyciel swietlicy informuje pedagoga i

wychowawce klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami podejmuja dziatania

zapobiegawcze

Uczen nieodebrany ze swietlicy

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi

dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich  przybycia.

2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze s zobowiazani

do punktualnego odbioru dziecka ze swietlicy.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi nauczyciel

zglasza ten fakt dyrektorowi.

4. Dyrektor ponownie kontaktuje sie z rodzicami, w przypadku dalszego braku kontaktu z

rodzicami/prawnymi opiekunamidyrektor badz nauczyciel powiadamia policje, zapewniajac

dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.

5. Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel swietlicy informuje dyrektora
szkoty, ktdry rozpoznaje sytuacje i podejmuja dalsze przewidziane prawem dziatania.

Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do zeszytu
wychowawczego, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podjete dziatania dokumentuje w
dzienniku lekcyjnym.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opiekuna prawnego wychowawca

wysyta list polecony za potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie,

wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmuje dalsze przewidziane prawem
dziatania.
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32. Nawiazywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie - uwodzenie, zagrozenie
pedofilig — procedura reagowania

Podstawy prawne | Kodeks Karny, art. 200, 200a par 11 2, art. 286 par.1

uruchomienia

procedury

Rodzaj Zagrozenie obejmuje kontakty oséb dorostych z matoletnimi w celu
zagrozenia zainicjowaniaznajomosci prowadzacych do wyludzenia poufnych
objetego informacji, nawiazania kontaktow seksualnych, sktonienia dziecka do
procedura zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wytudzenia
(opis) wiasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotdéw rodzinnych).
Telefony Telefon Zaufania dla Dzieci i Miodziezy - 116 111

alarmowe Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci —
krajowe 800 100 100 Zgtaszanie nielegalnych tresci: Dyzurnet, dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie Osobami najcze¢sciej zgtaszajacymi omawiany problem sa
zgtoszenia rodzice/opiekunowie prawni dziecka lub osoby zajmujace si¢
i ustalenie »poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja trafia
okolicznosci najpierw do szkét, w drugim - na Policj¢. Zdarza sie, ze informacja
zdarzenia uzyskiwana jest ze srodowiska rowiesnikow ofiary. Kluczowe znaczenie w
dziataniach szkoty ma czas reakcji - szybkos¢
przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe
konsekwencje
realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢ w zachowania w $wiecie
rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze
wyltudzenie pieniedzy czy przedmiotow duzej wartosci. W przypadkach
niebezpiecznych kontaktdéw inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do
zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu realizacji
czynnosci seksualnych.
Opis Nalezy zidentyfikowac¢ i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej
okolicznosci, dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozmow w
analiza, komunikatorach, na portalach spotecznosciowych; zrzuty ekranowe,
zabezpieczenie zdjecia, wiadomosci e-mail).Jednoczesnie — bezzwlocznie - nalezy
dowodow dokona¢ zawiadomienia na Policji 0 wystapieniu zdarzenia.
Identyfikacja Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowa¢ samodzielnych

sprawcy(-6w)

dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego
wsparcia organom scigania, m.in. zabezpieczy¢ i przekazac¢ zebrane
dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i mozliwosci
szkoty w wiekszosci przypadkow uwodzenia przez Internet

Aktywnosci Nie nalezy podejmowa¢ aktywnosci zmierzajacych bezposrednio do
wobec kontaktu ze sprawca. Zadaniem szkoty jest zebranie dowoddw i opieka nad
sprawcow ofiarg i ew. swiadkami.

ze szkoty/

spoza szkoty

Aktywnosci W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w
wobec celu werbunku do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a

ofiar zdarzenia

takze werbunku do grupy terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewni¢
ofierze opieke¢ psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa. Podobne
wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych i zagrazajacych zyciu zachowan uczniow
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(samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych),

bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane poprzez
kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z
inspiracja w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow.

Pierwszg czynnoscig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary
pomoca psychologiczno-pedagogiczng we wspoipracy szkoty z
rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem
prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce/
pedagoga/psychologa/osobe ze szkoty, do ktdrej dziecko ma szczegdlne
zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i
przekazac je Policji. Nalezy upewnic sie, ze kontakt ofiary

ze sprawca zostat przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowe;j
(rodzinnej) dziecka, w ktdrej tkwi¢ moze zrédto poszukiwania kontaktéw
w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej
i/lub lekarskiej. Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢
uzgadniane z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Aktywnosci
wobec
swiadkéw

Jezeli zgtaszajacym zagrozenie byt rowiesnik ofiary, nalezy rowniez objaé¢
go opieka psychologiczna, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na
zdarzenie.

Wspoipraca z
Policja i sadami
rodzinnymi

W przypadkach naruszenia prawa — szczeg0lnie w przypadku uwiedzenia
dziecka

do lat 15 — obowiazkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sadu
rodzinnego.

Wspotpraca ze
shuzbami
spotecznymi i
placéwkami
specjalistycznymi

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje
si¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie
ofiary na terapi¢ do placdéwki specjalistycznej opieki psychologicznej.

Zatwierdzone na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 21.05.2019r.
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