ZASADY PRZYGOTOWANIA PODRECZNIKOW DO ZWROTU:

1. Podreczniki nalezy przygotowac przed oddaniem do biblioteki szkolnej
poprzez:

- zdjecie oktadek (z wyjatkiem oktadek samoprzylepnych),

- usuniecie zabrudzen,

- wyjecie ,zaktadek” (kartek, sprawdzianéw, notatek itp.).

- naprawienie niewielkich uszkodzen oktadek, takich jak: rozdarcia, otarcia,
zagiecia lub rozwarstwienia papieru,

- naprawienie niewielkich uszkodzen stron podrecznika, takich jak: rozdar-
cia lub zagiecia rogow,

- sprawdzenie kompletnosci podrecznika, zwtaszcza w przypadku dotaczo-
nych dyskow CD-ROM lub wktadek.

2. Do naprawy podrecznika mozna wykorzystac klej lub przezroczysta ta-
sme klejacg oraz specjalistyczne kleje i tasmy introligatorskie.

3. W dniu zdawania podrecznikdw nalezy przynie$¢ otrzymany we wrze-
$niu komplet w catosci. Komisja oceni stan podrecznikéw i podejmie decy-
zje, ktére egzemplarze nadajg sie do ponownego wykorzystania.

Nalezy bezwzglednie przestrzegac¢ terminu zwrotu podrecznikow dla danej
klasy. Komisja nie bedzie przyjmowac podrecznikéw ,,na raty”.

4. Zwrotowi nie podlegajg materiaty ¢wiczeniowe.



