PROCEDURA ZDAWANIA PODRECZNIKOW SZKOLNYCH
WYPOZYCZONYCH W ROKU SZKOLNYM 2020/2021
Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 4 w Walbrzychu

Procedura zdawania podrecznikow szkolnych zostala opracowana zgodnie z
wymogami rezimu sanitarnego natozonego na placowke przez odpowiednie organy w czasie
pandemii COVID-19, a jej celem jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia si¢ w placowce
wirusem SARS CoV-2.

Zwrot podrecznikow jest obowiazkowy, a warunkiem przyjecia ksiazek jest ich wlasciwe
przygotowanie.

ZASADY PRZYGOTOWANIA PODRECZNIKOW DO ZWROTU

1. Podreczniki nalezy przygotowa¢ przed oddaniem do biblioteki szkolnej poprzez:

- podpisanie ksigzek poprzez podanie roku szkolnego, imienia i nazwiska ucznia oraz humeru
Klasy,

- zdjecie oktadek (z_wyjatkiem oktadek samoprzylepnych, ktorych usunigcie powoduje

sklejanie si¢ stron podrecznikow),

- usuni¢cie zabrudzen, np. kurzu,

- usuni¢cie sladow po jedzeniu,

- wymazanie podkreslen oraz innych notatek wykonanych otéwkiem,

- wyjecie ,,zaktadek” (kartek, sprawdzianow, notatek itp.).

- naprawienie niewielkich uszkodzefn okladek, takich jak: rozdarcia, otarcia, zagigcia lub
rozwarstwienie papieru,

- naprawienie niewielkich uszkodzen stron podrgcznika, takich jak: rozdarcia stron lub
zagigcia rogdéw stron,

- sprawdzenie kompletnosci podrecznika, zwlaszcza w przypadku dotaczonych dyskow CD-
ROM lub wktadek.

2. Do naprawy podrecznika mozna wykorzystaé klej lub przezroczysta tasme klejaca
oraz specjalistyczne kleje i taSmy introligatorskie.

3. Zwrotowi nie podlegaja zeszyty ¢wiczen.

4. Ksigzki nalezy przynies¢ do szkoty w dniu wskazanym w harmonogramie.

5. W dniu zdawania podre¢cznikow trzeba zwréci¢ do biblioteki otrzymany we wrze$niu
komplet w calosci. Komisja oceni stan podrecznikdéw i podejmie decyzje, ktore egzemplarze
nadaja si¢ do ponownego wykorzystania.

Ocena stanu technicznego podre¢cznikow.

1. Uczniowie zdaja komplet podrecznikow w catosci. Na prosbe komisji zobowigzani sa do
otwarcia lub przekartkowania wskazanego podrecznika oraz odlozenia zdanego kompletu w
wyznaczonym miejscu.

2. Stwierdzone braki lub uszkodzenia calkowicie eliminujace ponowne wykorzystanie
podrecznika (tj. widoczne zabrudzenie lub zalanie ksigzki, ztamanie lub rozwarstwienie
grzbietu ksigzki, zagiecia Stron uniemozliwiajace otwarcie lub zamknigcie ksigzki) zostang
odnotowane w protokole w dniu odbioru kompletu. Rodzic zobowigzany bedzie do pokrycia



kosztu zakupu nowego podrecznika, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za
pomocg innych narzedzi komunikacji.

2. Przyjete wstepnie podreczniki poddane zostang kwarantannie na okres wakacji.

3. Po uptywie kwarantanny komisja dokona oceny stanu technicznego zwroconych
podrecznikow. W  sytuacji  stwierdzenia ukrytego zniszczenia/uszkodzenia rodzic
zobowigzany bedzie do pokrycia kosztu zakupu nowego podrecznika, 0 czym zostanie
poinformowany telefonicznie lub za pomocg innych narzedzi komunikacji.

4. Za zagubione i uszkodzone podreczniki nalezy dokonaé wplate pokrywajgcg ich warto$¢
na wskazane przez szkote konto Urzedu Miasta w Walbrzychu.

Procedura zdawania podrecznikow szkolnych

1. Kazda klasa ma wyznaczony W harmonogramie dzien i godzing do zwrotu podrecznikow.

2. Uczniowie klas I-VIII przynosza podreczniki do sali 310.

3. Uczniowie przychodza we wskazanym dniu i na wyznaczong godzing rozpoczgcia
zdawania podrecznikow i stosujg si¢ do zasad przebywania na terenie szkoty.

4. Kazdy ze zdajacych podrgezniki zobowigzany jest do zastonigcia ust i nosa maseczka oraz
zdezynfekowania rak.

5. Uczniowie wchodzg do sali pojedynczo na wezwanie nauczyciela.

6. W celu zachowania bezpieczenstwa uczniowie oczekujacy na swoja kolej stoja w odstepach
dwumetrowych.

7. Kazda osoba zdajaca podrgczniki ma obowigzek zabrania ze sobg wlasnego dtugopisu w
celu ztozenia podpisu na protokole zwrotu podrgcznikow.

8. Po zdaniu podrecznikow Uczen jest zobowigzany do powrotu do odpowiedniej sali
lekcyjnej.

Zwracamy si¢ z prosba o przestrzeganie terminow i zasad zwrotu podre¢cznikow
szkolnych.
Prosimy o zabranie ze soba dlugopisu.



