






Procedury 
w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa ucznia, pracownika i rodzica obowiązujące 
w Szkole Podstawowej im. Orła Białego 
w Porytem - Jabłoni











1. Procedura w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w Szkole Podstawowej im. Orła Białego w Porytem - Jabłoni
2. Procedura w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa pracownika i rodzica obowiązujące w Szkole Podstawowej im. Orła Białego  w Porytem - Jabłoni. 
3. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci w oddziale przedszkolnym i Szkole Podstawowej im. Orła Białego w Porytem - Jabłoni. 
4. Procedura postępowania na wypadek zakażenia się koronawirusem lub zachorowania  w Szkole Podstawowej im. Orła Białego w Porytem - Jabłoni. 
Podstawa prawna:
Konsultacje w szkole 
– wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkół z dnia 15 maja 2020r. 
-  Wytyczne GIS, MZ i MEN w związku z otwarciem przedszkoli z dnia 30 kwietnia 2020 roku oraz aktualizacja wytycznych GIS z dnia 4 maja 2020 r.
-  Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem 
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 781).
Cel procedur:
- ustalenie zasad postępowania w szkole w czasie epidemii COVID – 19 
- zapewnienie bezpieczeństwa i zdrowia uczniom i pracownikom przebywającym 
w  szkole, 
- zapobieganie zakażeniu i zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania się choroby COVID-19


Zakres procedur:
  organizacja pracy szkoły 
 zakres dostosowania szkoły do obowiązujących wymagań 
 zasady postępowania przy przyprowadzaniu dzieci i uczniów do szkoły
 zasady postępowania przy odbieraniu dzieci ze szkoły
 określenie zadań nauczycieli i pracowników obsługi wynikających z rygoru sanitarnego 
Uczestnicy postępowania - zakres odpowiedzialności:
1. Rodzice : przyprowadzają do szkoły dziecko o określonej godzinie, pozostawiają je pod opieką pomocy nauczyciela lub nauczyciela oraz odbierają 
w ustalonym czasie,
1. Nauczyciele: muszą mieć świadomość swojej odpowiedzialności za życie i zdrowie powierzonych opiece uczniów. Troska o pełne bezpieczeństwo wychowanków powinna być priorytetem wszelkich ich działań.
1. Pracownicy obsługi: ponoszą współodpowiedzialność za bezpieczny pobyt 
w szkole , odpowiadają za stan zabawek, którymi bawią się dzieci, i sprzętu w sali zabaw oraz je dezynfekują, przy rodzicu mierzą dziecko temperaturę.
1. Dyrektor: jest zobowiązany do zapewnienia uczniom  i pracownikom pełnego poczucia bezpieczeństwa zarówno pod względem fizycznym, jak i psychicznym oraz sanitarno- epidemicznym.
 Sposób prezentacji procedur:
1. Udostępnienie dokumentu na tablicy ogłoszeń w przedszkolu od dnia 25 maja 2020r.
1. Zapoznanie wszystkich pracowników szkoły z treścią procedur.
  Tryb dokonywania zmian w procedurach:
1. Wszelkich zmian w opracowanych procedurach może dokonać z własnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placówki. Wnioskodawcą zmian może być również rada pedagogiczna.
1. Proponowane zmiany nie mogą być sprzeczne z prawem.
1. Zasady wchodzą w życie z dniem 11maja 2020 roku.


Procedura w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa uczniów w Szkole Podstawowej im. Orła Białego w Porytem - Jabłoni
· Od 25 maja br. zorganizowane są zajęcia dla dzieci pod kątem sanitarno-higienicznym. 
· Grupy mają przebywać w wyznaczonych i stałych salach. Jeśli jest to możliwe, liczebność grup powinna być mniejsza ( 8 dzieci) niż  jest to uregulowane w rozporządzeniu MEN w sprawie organizacji publicznych szkół i przedszkoli.
· W oddziale przedszkolnym dzieci ani pracownicy nie muszą zakrywać ust i nosa (nie ma obowiązku przebywać w maseczkach), jeżeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub wytycznych Ministra Zdrowia bądź Głównego Inspektora Sanitarnego a także 
w niniejszych Procedurach.
· W miarę możliwości ogranicza się przebywanie w placówce osób z zewnątrz.
· Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.

Każdy pracownik Placówki zobowiązany jest do stosowania zasad  profilaktyki zdrowotnej:
· Regularnie myć ręce przez 30 sekund mydłem i wodą oraz środkiem dezynfekującym zgodnie z instrukcją zamieszczoną w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych niezwłocznie po wejściu do budynku Placówki stosując ściśle zasady dezynfekcji rąk.
· Unikać kontaktu z osobami, które źle się czują.
· Dezynfekować ręce w ciągu dnia.
·  Informować dyrektora lub osobę go zastępującą o wszelkich objawach chorobowych uczniów 
·  Zachowywać dystans między sobą – minimum 1,5 m.
· Stosować środki ochrony indywidualnej wg zasad określonych przez GIS, MZ.
Sprzątaczka zachowując odpowiednie zasady bezpieczeństwa myją i/lub dezynfekuje:
· Ciągi komunikacyjne. 
· Włączniki światła, klamki, uchwyty, poręcze krzeseł, siedziska i oparcia krzeseł, blaty stołów, z których korzystają dzieci i nauczyciele, drzwi wejściowe do placówki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie płaskie), kurki przy kranach – myją i dezynfekują.
· Toalety dla personelu i uczniów
·  Wietrzą pomieszczenia, w których odbyła się dezynfekcja, tak aby nie narażać uczniów  ani innych pracowników na wdychanie oparów.
· Myją i dezynfekują ręce po każdej czynności związanej ze sprzątaniem.
· Myją, dezynfekują zabawki, przedmioty, którymi bawiło się dziecko zanim będzie z nich korzystało kolejne dziecko.
·  Pracują w rękawiczkach. Stosują ściśle zasady ich nakładania i zdejmowania oraz utylizowania.
· Wykonują inne stałe prace określone w zakresie czynności na stanowisku pracy.
Nauczyciele:
1. Sprawdzają warunki do prowadzenia zajęć – liczba uczniów zgodnie z ustaleniami,
objawy chorobowe u uczniów , dostępność środków czystości i inne zgodnie z przepisami. 
2. Dbają o to by uczniowie regularnie myli ręce w tym po skorzystaniu z toalety, przed
jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza.
3. Wietrzą salę, w której odbywają się zajęcia – przynajmniej raz na godzinę, jeśli jest to konieczne także w czasie zajęć;
4. Nie organizują w jednym pomieszczeniu zajęć, które skupiają większą liczbę uczniów .
5. Podczas organizacji i pobytu na placu zabaw stosują się ściśle do wymogów GIS –
odrębnie każda grupa, korzystanie z urządzeń jedynie w przypadku gdy zostały dopuszczone przez dyrektora do użytku.
6. Zachowują między sobą w kontaktach odstęp wynoszący co najmniej 1,5 m.
· Wyjaśnia się uczniom , jakie zasady bezpieczeństwa obecnie obowiązują w placówce
 i dlaczego zostały wprowadzone. 
· Usuwa się z sali przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie dezynfekować, np. pluszowe zabawki. Jeżeli do zajęć wykorzystuje się przybory sportowe, np. piłki, skakanki, obręcze, powinny być systematycznie dezynfekowane.
· Wietrzy  się salę, w której organizowane są zajęcia, co najmniej raz na godzinę .
· Pracownicy pedagogiczni – nauczyciele: pracują wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu: w ciągu jednego dnia w grupie pełnią dyżury nauczyciele niezbędni do zachowania bezpiecznych warunków.
· Dzieci, pod nadzorem nauczycieli, mogą korzystać z istniejącego na terenie placówki placu zabaw i korzystać ze sprzętu, który daje się zdezynfekować.
· Rodzic aby zapewnić dziecku odpowiednią opiekę podczas pobytu w placówce,  powinien przekazać  dyrektorowi istotne informacje o stanie jego zdrowia.  

Procedura w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa pracownika 
i rodzica obowiązujące w Szkole Podstawowej im. Orła Białego
 w Porytem - Jabłoni

Dyrektor:
· Wyznacza „Strefę rodzica” w obrębie szatni dzieci, po której może przemieszczać się rodzic z dzieckiem z zachowaniem odległości nie mniej niż 2 metry od innych osób.
· Umożliwia rodzicowi przekazanie dziecka  ze „Strefy rodzica” wyznaczonemu opiekunowi, który mierzy dziecku temperaturę i odprowadza do wyznaczonej sali jeżeli wynik pomiaru nie przekroczył 37°C. Temperatura powyżej 37°C- nie jest wskazaniem do pozostawienia dziecka w oddziale przedszkolnym.
· Przy wejściu do sali bezwzględnie umieszcza płyn do dezynfekcji rąk 
i obliguje wszystkich dorosłych do korzystania z niego. 
· O ile jest taka potrzeba, zaopatruje pracowników w środki ochrony osobistej, w tym rękawiczki, fartuchy z długim rękawem, maseczki ochronne, ewentualnie przyłbice. 
· W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywiesza plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem  instrukcje do dezynfekcji rąk. 
· Zapewnia codzienną dezynfekcję  sprzętu na przedszkolnym placu zabaw,  jeśli jest to niemożliwe oznacza taśmą i odpowiednio zabezpiecza przed używaniem. 
· Zapewnia sprzęt i środki oraz monitoruje  prace porządkowe pracowników obsługi,
 ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach  
· Przygotowuje  procedury postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia i instruuje  pracowników, jak należy je stosować. 
· Przeprowadza spotkania z pracownikami i zwraca uwagę, aby kładli szczególny nacisk na profilaktykę zdrowotną, również dotyczącą ich samych. Do placówki nie powinni przychodzić nauczyciele i inni pracownicy, którzy są chorzy. 
· W miarę możliwości nie będą angażowani w zajęcia opiekuńcze nauczyciele i inni pracownicy powyżej 60. roku życia. 
· Wyznacza i przygotowuje pomieszczenie (wyposażone m.in. w środki ochrony osobistej i płyn dezynfekujący), w którym będzie można odizolować osobę w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych. 
· Umieszcza  w łatwo dostępnym miejscu numery telefonów do: organu prowadzącego, kuratora oświaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, służb medycznych. 
· Przygotowuje  ścieżki szybkiej komunikacji z rodzicami. 

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci w Oddziale Przedszkolnym w SP im. Orła Białego w Porytem - Jabłoni 

1. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadają rodzice.
2. Rodzic zapewnia dziecku powyżej 4 roku życia maseczkę zakrywającą nos i usta 
w drodze do przedszkola i  z przedszkola do domu.
3. Należy unikać przyprowadzania i odbioru dzieci przez osoby powyżej 60 roku życia. Wskazane jest, aby w miarę możliwości dziecko przyprowadzała i odprowadzała ta sama osoba.
4.  Wchodząc do przedszkola rodzic dezynfekuje ręce oraz koniecznie musi mieć zasłonięte usta i nos.
5. Po wejściu na salę przedszkolną dziecko ma obowiązek umycia rąk wg Instrukcji.
6. Dzieci do placówki nie wnoszą żadnych rzeczy przyniesionych z domu.
7. Dziecko na teren budynku przedszkola może wprowadzić tylko jeden rodzic
8. Rodzic ma obowiązek zachowania odpowiedniego dystansu (2 m) wobec pracowników przedszkola.
9. Rodzic ani inne osoby nie mają prawa wstępu na salę przedszkolną.
10. Rodzic ma obowiązek wyrazić zgodę na pomiar temperatury, w przeciwnym wypadku nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka. Jeśli temperatura dziecka wskazuje na stan podgorączkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjęcia dziecka do grupy. Jeśli temperatura pojawia się w ciągu dnia, niezwłocznie informuje telefonicznie o zaistniałej sytuacji rodziców/ opiekunów prawnych.
11. Do placówki rodzic może przyprowadzić jedynie zdrowe dziecko. Dziecko 
z jakimikolwiek symptomami przeziębienia (katar, kaszel, biegunka, wymioty itp) będzie odsyłane do domu. Rodzic po telefonie od nauczyciela ma obowiązek odebrać dziecko najszybciej jak to możliwe. W przypadku nieodebrania dziecka, bądź braku możliwości skontaktowania się z rodzicami/osobami upoważnionymi do odbioru dziecka nauczyciel zawiadomi właściwe organy służby zdrowia. 
12. Jeżeli ktoś z domowników przebywa na kwarantannie lub w izolacji jest bezwzględny zakaz przyprowadzenia dziecka do przedszkola.
13. Do placówki dzieci należy przyprowadzić najpóźniej do godziny 8:10.
14. Rodzic ogranicza czas przebywania z dzieckiem w szatni do minimum tak, by umożliwić sprawne przyprowadzanie i odbieranie dzieci przez pozostałych rodziców.
15. W momencie przejęcia dziecka przez Rodzica i udaniu się do szatni, dziecko nie powraca już do sali. Jeżeli czegoś zapomniało może zabrać  to następnego dnia.



Procedura postępowania na wypadek zakażenia się koronawirusem lub zachorowania w Szkole Podstawowej im. Orła Białego w Porytem - Jabłoni

1. Pracownicy/obsługa podmiotu powinni zostać poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów nie powinni przychodzić do pracy, powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie pogorszenia się stanu zdrowia zadzwonić pod numer 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.
2. Zaleca się bieżące śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, dostępne na stronach gis.gov.pl, lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, 
a także obowiązujących przepisów prawa.
[bookmark: _Hlk39767283]         Jeśli u  ucznia :
[bookmark: _Hlk39767342]zaobserwowano objawy takie jak: gorączka, kaszel, duszność i problemy 
z     oddychaniem to: 
1) pomoc nauczyciela bezzwłocznie odizolowuje ucznia  do tzw. IZOLATORIUM: wyznaczona do tego sala.
2)  Bezzwłocznie zawiadamia dyrektora o zaistniałej sytuacji. 
3) Pozostaje ona z dzieckiem utrzymując min. 2 m odległości. 
4) Dyrektor powiadamia rodziców dziecka i Stacje epidemiologiczną (lista stacji sanitarno-epidemiologicznych znajduje się tutaj: https://gis.gov.pl/mapa/) 
5)  Dyrektor  jest zobligowany do sporządzenia  listy osób uczestniczących w opiece w celu przekazania jej wymienionej instytucji.
Jeśli u pracownika:
zaobserwowano objawy takie jak: gorączka, kaszel, duszność i problemy 
z     oddychaniem to: 
1) Zgłasza on fakt dyrektorowi i bezzwłocznie udaje się do wyznaczonego pomieszczenia.
2) Powinien on zgłosić się bezpośrednio do oddziału zakaźnego lub oddziału obserwacyjno-zakaźnego, gdzie określony zostanie dalszy tryb postępowania medycznego (listę oddziałów zakaźnych można znaleźć na stronie: https://www.gov.pl/web/zdrowie/byles-w-chinach-i-zle-sie-czujesz-sprawdz-co-robic
3)  Obszar po którym poruszał się pracownik należy poddać gruntownemu sprzątaniu 
i dezynfekcji.
4) Jeśli pracownik miał kontakt z osobą chorą lub zakażoną koronawirusem to należy bezzwłocznie, telefonicznie powiadomić stację sanitarno-epidemiologiczną przekazując wszystkie niezbędne dane (jakie występują u danej osoby  objawy i od kiedy).
5) W przypadku, gdy osoba podejrzana o zakażenie wirusem zostaje skierowana do szpitala celem dalszej diagnostyki i wykonania testów na obecność wirusa państwowy powiatowy inspektor sanitarny zawiadamia o tym dyrektora placówki, a następnie w porozumieniu podejmują dalsze kroki profilaktyczne. Jednocześnie dyrektor placówki mając wiedzę
 o podejrzeniu przypadku zakażenia u dziecka lub pracownika powinien jak najszybciej zgłosić ten fakt do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.
6) Postępowanie rozstrzygające podejmują pracownicy Państwowej Inspekcji Sanitarnej. (infolinia Narodowego Funduszu Zdrowia 800 190 590, gdzie można uzyskać informacje dotyczące postępowania w sytuacji podejrzenia zakażenia nowym korona wirusem)
3) Postępowanie z pomieszczeniami, jeśli wystąpił przypadek osoby  z podejrzeniem koronawirusa.
W przypadku, gdy dziecko lub pracownik placówki został skierowany do szpitala 
z podejrzeniem koronawirusa, dyrektor przedszkola  w porozumieniu z właściwym państwowym inspektorem sanitarnym może podjąć decyzję o zamknięciu instytucji na jeden dzień w celu przeprowadzenia dekontaminacji pomieszczeń i przedmiotów.
[bookmark: _GoBack]
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

 1.     Z  procedurami zostali zapoznani wszyscy pracownicy oraz rodzice.
 2.     Procedury obowiązują wszystkich pracowników szkoły , rodziców uczniów uczęszczających do Szkoły Podstawowej im. Orła Białego w Porytem - Jabłoni.
3.     Procedury obowiązują od dnia 25 maja 2020 r. i zostały zatwierdzone przez Radę Pedagogiczną w dniu 11.05.2020 r. zarządzeniem Dyrektora.



                    Dyrektor Szkoły:
                     Anna Kalinowska
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