Szkota Podstawowa im. Konstantego lldefonsa Gatczynskiego w Wegorzynie

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA NA TERENIE SZKOLY

PODSTAWA PRAWNA

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j Dz. U. z 2020 r. poz.
1604).

WSTEP:

. Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng

zewnetrzng, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:
1) na terenie szkoty;
2) poza terenem szkoty (wycieczki, wyj$cia pod opieka nauczycieli).

. W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia

ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajgciami
planowymi, czy tez nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego
prowadzacego dane zaj¢cia.

W czasie pelnienia dyzurdw na przerwach petng odpowiedzialnos$¢ za zycie i zdrowie
ucznia ponosi nauczyciel dyzurujacy w danym rejonie wskazanym w grafiku dyzuréw
lub nauczyciel zastepujacy go.

. Na wycieczkach szkolnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie ucznia ponosza

wskazani w karcie wycieczki nauczyciele (opiekunowie). Na wyjsciach poza teren
szkoty pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidéw ponosi nauczyciel
organizujacy wyjscie dzieci ze szkoty.

. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi€, czy sprzet sportowy,

urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzgdzia wykorzystywane
w czasie zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia
bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub
inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem.
O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora szkoty lub
jego zastepcee, a w razie ich nieobecno$ci osobe zastepujaca.

. Za wypadek w szkole uwaza si¢ nagle zdarzenie wywolane przyczyng zewnetrzna,

powodujace uraz (zdefiniowany jako uszkodzenie tkanek ciala lub narzadow

czlowieka wskutek dzialania czynnika zewnetrznego):

1) wypadkiem $miertelnym jest wypadek, w wyniku ktorego nastgpita Smier¢
w okresie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia wypadku,

2) wypadkiem ciezkim jest wypadek, w wyniku ktorego nastgpito cigzkie
uszkodzenie ciata, takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodcze;j
lub inne uszkodzenie ciata albo rozstrdj zdrowia, naruszajace podstawowe
funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu, trwata
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choroba psychiczna, catkowita lub czg¢sciowa niezdolnos¢ do pracy w zawodzie
albo trwatle, istotne zeszpecenie lub znieksztalcenie ciala,

3) nastgpstwa o duzym stopniu szkodliwosci — amputacja, skomplikowane
zlamanie, cigzkie zatrucie, choroby pourazowe znacznie skracajace zycie lub
powodujace $mier¢,

4) nastgpstwa o Srednim stopniu szkodliwosci — zranienia, oparzenia I i Il stopnia
na niewielkiej powierzchni ciala, proste ztamania itp.
5) nast¢gpstwa o malym stopniu szkodliwo$ci — zaburzenia stanu zdrowia

prowadzace do chwilowego ztego samopoczucia.

. Wypadkiem zbiorowym jest za$ wypadek, ktoremu w wyniku tego samego zdarzenia

ulegty co najmniej dwie osoby.

CELE PROCEDURY
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoly gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke 1 niezb¢dna pomoc.

ZAKRES
Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikow szkoly w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE:
— Nauczyciele

— Dyrektor

— Pracownicy niepedagogiczni

OPIS DZIALAN

. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia, lub byl jego

swiadkiem:

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy;

2) upewnia sig, czy uczen nie jest chory na hemofili¢ lub cukrzyce badz inng chorobg
mogacg w potaczeniu z urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub
zycia;

3) nie dopuszcza do zajg¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sa lub beda prowadzone zajecia, moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow;

4) niezwlocznie powiadamia dyrektora lub osob¢ go zastepujgca oraz pielegniarke
szkolna;

5) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela nieprowadzacego w tym czasie zaje¢¢ lub innego pracownika
szkoty znajdujacego si¢ w poblizu;

6) informuje rodzicow/opiekundéw prawnych o zdarzeniu (fakt ten powiadamiajacy
nauczyciel dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac dat¢ i godzing
powiadomienia matki/ojca/ opiekuna prawnego ucznia o wypadku).

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nauczyciel powiadamia rodzica o zdarzeniu, ustala z nim:



10.

11.

12.

13.

14.

1) potrzebe wezwania pogotowia;

2) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica;

3) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia;
4) potrzebe spisania protokotu powypadkowego.

Zdarzenia powyzsze nie wymagajag wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania
protokotu powypadkowego w sytuacji, gdy rodzic oswiadczyt, ze nie widzi potrzeby
spisywania protokolu. Sporzadza sie¢ natomiast notatke sluzbowa dotyczaca
okolicznosci zdarzenia.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

Po stwierdzeniu, ze uczen poszkodowany w wypadku wymaga specjalistycznej
pomocy, zanim przyjedzie pogotowie, nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu
pielegniarki szkolnej lub wezwac ja na miejsce zdarzenia.

Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone
w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci
ratujagce zdrowie i zycie ucznia.

W przypadku, gdy stan zdrowia poszkodowanego nie pozwala na przeniesienie go do
gabinetu pielegniarki, nalezy pozostawi¢ go w miejscu wypadku i natychmiast
wezwac pogotowie ratunkowe.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

Po kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili
wypadku, wypelnia niezwlocznie notatke stuzbowg dotyczacg wypadku/zdarzenia
na temat miejsca zaistnienia zdarzenia, powodu oraz obrazen i przekazuje ja
dyrektorowi szkoly lub osobie go zastepujacej.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie specjalist¢ ds. BHP.

O wypadku S$miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie policje, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Postgpowanie powypadkowe prowadzone jest z urzedu, tzn. poszkodowany
(rodzic/prawny opiekun ucznia) nie musi sklada¢ nigdzie wniosku o ustalenie
okolicznosci 1 przyczyn wypadku w szkole.
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Dyrektor szkoty powoluje cztonkéw zespotu powypadkowego.
W skilad zespotu wchodzi specjalista ds. BHP, Spoteczny Inspektor Pracy
Przewodniczacym zespotu jest specjalista od spraw BHP.

Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowg zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Z trescig protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole.

Protokot dorecza sig:

- rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja
odbiér protokotu,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorecza sie
na ich wniosek.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktéorym
dorgczono protokol, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu
powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu zespotu.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci 1 przyczyny wypadkow
oraz ustala §rodki niezbedne do zapobiezenia im.

TECHNIKI I NARZEDZIA MONITOROWANIA
Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty — pod wzglgdem
BHP).

ANALIZA DOKUMENTACJI

— Rejestr wypadkow;

— Protokoty powypadkowe;

— Notatki shuzbowe nauczyciela dotyczace okoliczno$ci zdarzenia.

SPOSOBY GROMADZENIA DANYCH

— Rejestr wypadkow;

— Dokumentacja powypadkowa;

— Notatki stuzbowe nauczyciela dotyczace okoliczno$ci zdarzenia.

— Protokoly pokontrolne Dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych
do kontroli.

POSTANOWIENIA KONCOWE
W  sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedura stosuje si¢ odpowiednio
obowigzujace przepisy prawa.

ZALACZNIKI:
1. Harmonogram podejmowanych czynno$ci w sytuacji zaistnienia wypadku.
3. Notatka sluzbowa dot. okolicznosci wypadku ucznia.



Zatgcznik Nr 1 Procedury postepowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty

Rodzaj czynnosci

Termin realizacji

Odpowiedzialny

Udzieli¢ pierwszej pomocy
1 zapewni¢ poszkodowanemu
opieke

natychmiast

Nauczyciel lub inny
pracownik szkoty, ktory
zauwazyl lub
dowiedziat si¢

0 zaistniatym wypadku.

2. | Wezwac pogotowie ratunkowe natychmiast jw
lub pielegniarke szkolng (jezeli jest
w szkole)
3. | Zawiadomi¢: natychmiast jw
a) dyrektora szkoty
b) rodzicoéw/prawnych
opiekunow
C) specjaliste od spraw BHP
(dyrektor)
d) inne instytucje w zaleznosci
od rodzaju wypadku
(dyrektor)
4. | Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do | natychmiast jw
czasu ustalenia okolicznosci
i przyczyn wypadku
5. | Sporzadzi¢ notatke stuzbowa niezwlocznie jw
dotyczaca okolicznosci zdarzenia
i przekaza¢ dyrektorowi szkoty
(wicedyrektorowi)
6. | Powola¢ Zespot Powypadkowy niezwlocznie Dyrektor
7. | Przystapi¢ do ustalenia niezwlocznie Zespot powypadkowy
okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku
8. | Sporzadzi¢ protokot powypadkowy | do 14 dni Zespot powypadkowy
po wypadku
9. | Zatwierdzi¢ protokot do 5 dni Dyrektor
powypadkowy po sporzadzeniu
Doregczy¢ protokot wraz do 2 dni Przewodniczacy
z zalgcznikami osobie sprawujacej | od zatwierdzenia zespotu
opieke nad poszkodowanym powypadkowego
Z pouczeniem o sposobie i terminie
odwotania
10. | Wpisa¢ wypadek do rejestru niezwlocznie Specjalista ds. BHP
wypadkow uczniowskich po zatwierdzeniu
11. | Zarzadzi¢ zastosowanie srodkow do 14 dni Dyrektor na wniosek
profilaktycznych od zatwierdzenia zespolu
protokotu powypadkowego
12. | Omowic na posiedzeniu Rady wg planu prac Rady | Dyrektor

Pedagogicznej okolicznosci
1 przyczyny wypadkow

1 zastosowanie srodkow
profilaktycznych

Pedagogicznej




Zatgcznik Nr 2 Procedury postegpowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoty

Wegorzyno, dnia ......ccceeevevveieeseennnn,

NOTATKA SLUZBOWA dot. OKOLICZNOSCI WYPADKU UCZNIA

Data wypadKu .........cccoceeviiiiiiccceee e, (0010 /SRR

ROAZa] ZaJQC ..o

Miejsce WYPadKU ..o

Swiadkowie ZAArZENIA ............oeeeie e e

Okolicznos$ci poprzedzajace zdarzenie (wstgpne rozeznanie przyczyn i okolicznos$ci

WY PAOKU ) e

Imig¢ i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym uczniem
W ChWITT WYPAOKU. ...

Data i czytelny podpis nauczyciela



