Zal. nr | do ZARZADZENIE NR 29 /2024
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Lotnikéw Polskich w Miroslawcu
z dma 01.11.2024r.

REGULAMIN
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

SZKOLA PODSTAWOWA IM. LOTNIKOW POLSKICH
W MIROSEAWCU



ROZDZIAL 1
ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
§1
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolna, ktora:

1) stuzy realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoly,

2) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

3) pelni rolg osrodka informacji dla uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoly i rodzicow
w Szkole Podstawowej im. Lotnikéw Polskich w Mirostawcu.

2. Glownym zadaniem biblioteki szkolnej jest:

1) wspomaganie 1 podnoszenie rangi celéw edukacyjnych wyznaczonych przez zadania
edukacyjne okreslone przez prawo o$wiatowe,

2) wyrabianie i poglegbianie u dzieci nawyku czytania i uczenia sie, korzysci i zadowolenia
plynacych z tych czynnosci, a takze przyzwyczajanie do korzystania z bibliotek przez
cale zycie,

3) umozliwianie tworzenia i przetwarzania informacji w celu poglebiania wiedzy,
zrozumienia $wiata, ksztalcenia wyobrazni i dla przyjemnosci,

4) pomaganie wszystkim uczniom w nauce 1 wyrabianiu umiejgtnosci przetwarzania
i przyswajania informacji, w zaleznosci od jej formy, $rodka przekazu, kanatu
komunikacyjnego,

5) udostepnianie lokalnych, regionalnych, narodowych oraz migdzynarodowych zrodel
informacji, stwarzanie mozliwoséci wymiany pogladéw, opinii, pomystow i do§wiadczen,

6) organizowanie dzialan rozwijajacych swiadomos$¢ oraz wrazliwo$é kulturows
1 spoteczna,

7) wspolpraca z uczniami, nauczycielami, administracja szkolng i rodzicami, innymi
bibliotekami, placowkami oswiatowymi i instytucjami uzytecznosci publicznej,

8) szerzenie idei, mowiace), ze wolnos$¢ intelektualna i wolny dostep do informacji
sa zasadnicza wartoscia, warunkiem efektywnego i odpowiedzialnego uczestnictwa
obywatela w zyciu spolecznym,
biblioteki,

10) wypozyczanie podrgcznikow i materiatow ¢wiczeniowych uczniom.

3. Szczegdlowe zadania biblioteki okresla plan pracy na dany rok szkolny.



ROZDZIAL Il
OBSZARY PRACY BIBLIOTEKI

§2

1. Calodzienna praca bibliotekarza obejmuje dwa zasadnicze obszary dzialania:
1) pedagogiczno — dydaktyczny,

2) organizacyjno — techniczny.

§3
1. Praca pedagogiczno — dydaktyczna obejmuje:
1) Rozwijanie i kierowanie zainteresowaniami literackimi, rozwijanie kultury czytelniczej
poprzez :

a) udostepnianie ksiazek i innych zrodel informacji czytelnikom indywidualnym
do domu (lektury, literatura piekna, popularnonaukowa) oraz na miejscu w czytelni
(wydawnictwa informacyjne z ksiggozbioru podrecznego, czasopisma, multimedia),

b) organizowanie spotkan czytelniczych, zaje¢ promujacych literatur¢ dziecigea
i mlodziezowa,

¢) udzielanie porad i wskazowek w wyborach czytelniczych,

d) informowanie uczniow, nauczycieli i1 rodzicow o zakupionych nowosciach
wydawniczych,

e) wspoldziatanie z nauczycielami w zakresie wykorzystania zbiorow bibliotecznychi
rozwijanie kultury czytelniczej uczniow,

f) organizowanie réznych form inspiracji czytelnictwa rozwijajacych wrazliwos¢
kulturowgq i spoteczng: imprez, akcji, konkursow czytelniczych.

2) Przygotowanie uzytkownikow do korzystania z réznorodnych zrodel informacji

i do samoksztalcenia poprzez:

a) udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych rzeczowych i tekstowych,

b) pomoc w wyborze literatury potrzebnej do lekcji, zadan domowych, zajeé
pozalekcyjnych,

¢) wyrabianie nawyku korzystania z warsztatu informacyjnego biblioteki, pomoc
w poszukiwaniu, porzadkowaniu i wykorzystywaniu informacji z réznych zrodet oraz

efektownego postugiwania si¢ technologia informacyjna,



d) pomoc w wyszukiwaniu i kompletowaniu materialéow potrzebnych do konkurséw
1 olimpiad, projektow edukacyjnych itp.,
e) sprawowanie opieki nad dzialalnoscig aktywu bibliotecznego,
f) prowadzenie zajgc z edukacji czytelniczej i medialne;.
3) Gromadzenie i udostgpnianie darmowych podrecznikéw, materialow ¢wiczeniowych

i edukacyjnych uczniom zgodnie z ustalonymi zasadami.

§4

. Prace organizacyjno — techniczne obejmuja:

1) Gromadzenie, opracowywanie, udostgpnianie, selekcja i konserwacja zbioréw biblioteki.

2) Tworzenie elektronicznej bazy danych w programie komputerowym stosowanym
w bibliotece.

3) Prowadzenie biezacej ewidencji zbioréw (wplywow i ubytkéw). Uzgadnianie stanu
majatkowego z ksiegowoscia.

4) Promocja dziatan biblioteki szkolnej na stronie szkotly
i szkolnym Facebooku.

5) Prowadzenie statystyki wypozyczen zbiorowych i indywidualnych.

6) Opracowywanie pétrocznej i rocznej analizy stanu czytelnictwa.

7) Systematyczne prowadzenie dokumentacji bibliotecznej: dziennik biblioteki, roczny plan
pracy, sprawozdania polroczne i roczne z pracy bibliotekarza.

8) Tworzenie warsztatu informacyjnego: archiwizacja zdje¢ i scenariuszy z imprez
szkolnych, gromadzenie materialow  graficznych  (plakatow dydaktycznych,
okolicznosciowych i spotecznych, gazetek $ciennych), tworzenie kartotek, teczek
tematycznych.

9) Dbalos¢ o estetyke pomieszezen biblioteki i czytelni.

10) Akcesja czasopism gromadzonych w bibliotece.

11) Uaktualnianie tablicy informacyjnej przy bibliotece.

12) Przeprowadzenie inwentaryzacji ksiggozbioru zgodnie z obowiazujacymi przepisami.



ROZDZIAL V
ZASADY WSPOLPRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ Z NAUCZYCIELAMI,
UCZNIAMI, RODZICAMI (PRAWNYMI OPIEKUNAMI) ORAZ INNYMI
BIBLIOTEKAMI

§5

1. Biblioteka szkolna wspolpracuje z uczniami na zasadach:
1) $wiadomego i aktywnego udzialu uczniow w roznych formach upowszechniania
i rozwijania kultury czytelniczej, dyskusji nad ksigzkami, wystaw ksiazkowych itp.,
2) trwaloéci wiedzy i1 umiejetnosci uczniow,
3) partnerstwa z uczniami szczego6lnie zdolnymi w ich poszukiwaniach czytelniczych,
4) pomocy uczniom majgcym trudno$ci w nauce, sprawiajacym trudnosci wychowawcze.
2. Uczniowie w ramach korzystania z biblioteki :
1) moga korzystaé¢ ze wszystkich zbiorow zgromadzonych w bibliotece,
2) moga by¢ nagradzani za aktywne czytelnictwo,
3) sg informowani o aktywnosci czytelniczej,
4) spedzajac czas w czytelni sg otaczani indywidualna opieka,
5) otrzymuja pomoc w korzystaniu z r6znych zrédel informacji, a takze w doborze literatury
i ksztaltowania nawykow czytelniczych,
6) moga korzysta¢ z Internetu, encyklopedii i programow multimedialnych,
7) moga korzystac z czasopism i ksiggozbioru podrecznego,
8) otrzymuja na dany rok szkolny podregczniki i materialy ¢wiczeniowe zgodnie z ustalonym

w szkole regulaminem.

§6
1. Biblioteka szkolna wspotpracuje z nauczycielami na zasadach wzajemnego wspierania sig
w celu:
1) rozbudzania potrzeb i zainteresowan uczniow,
2) doradztwa w doborze literatury samoksztalceniowej,
3) wspoltworzenia warsztatu informacyjnego biblioteki,
4) rozwijania kultury czytelniczej uczniow, przysposabiania do korzystania z informacji,
5) wspohuczestnictwa w dziataniach majacych na celu upowszechnienie wiedzy w zakresie

wychowania czytelniczego w rodzinie.



2. Nauczyciele i inni pracownicy szkoly:
1) mogg zlozy¢ zamowienie na literaturg pedagogiczna, przedmiotu, poradniki metodyczne,
czasopisma pedagogiczne,
2) na wniosek nauczyciela bibliotekarz przygotowuje i przekazuje literature do pracowni
przedmiotowych, a takze przeprowadza lekcje biblioteczne lub czesé zajeé,
3) korzystaja z czasopism pedagogicznych i ze zbioréw gromadzonych w bibliotece,
4) dyrektor szkoty, wychowawcy i nauczyciele otrzymuja informacje o stanie czytelnictwa,

5) majg mozliwos¢ korzystania z Internetu, encyklopedii, programow multimedialnych.

§7

1. Biblioteka szkolna wspolpracuje z rodzicami (prawnymi opiekunami) na zasadach
partnerstwa w:
1) rozwijania kultury czytelniczej uczniow (spotkania na zebraniach rodzicielskich),
2) popularyzacji literatury dla rodzicow z zakresu psychologii, pedagogiki i wychowania,
3) wspoétudziale rodzicow w imprezach czytelniczych.

2. W ramach pracy biblioteki rodzice:
1) mogg korzystac ze zbiorow gromadzonych w bibliotece,
2) sa informowani o aktywnosci czytelniczej dzieci,

3) majg mozliwos¢ wgladu do obowigzujgeych dokumentéw szkolnych.

§8
1. Biblioteka szkolna wspolpracuje z innymi bibliotekami:
1) aktywnie wspoluczestniczac w organizowaniu roznorodnych dzialan na rzecz
czytelnictwa w bibliotekach innych szkat,
2) wspierajac dzialalnos¢ kulturalng bibliotek na szczeblu miejskim,
3) wspoluczestniczac w organizacji imprez w innych bibliotekach badz osrodkach

informacji.
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ROZDZIAL V1
ZASADY DZIALANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

§9

. Biblioteka jest czynna w dniach pracy szkoly w godzinach ustalonych przez bibliotekarza

z dyrektorem szkoly.

. Informacja o godzinach pracy biblioteki oraz porzadek wypozyczen dla poszczegolnych klas

wywieszony jest na drzwiach biblioteki 1 udostepniony na tablicach informacyjnych i na

stronie szkoly.

. W bibliotece wyodrgbnione jest miejsce do pracy wlasnej. Czytelnicy moga tu korzystac ze

wszystkich zbiorow bibliotecznych a w szczegdlnosci z ksiggozbioru podrecznego,

czasopism i zbiorow multimedialnych.

. Uczniowie, ktérzy nie uczgszezaja na religig lub inne zajgcia edukacyjne moga przebywaé

w bibliotece w trakcie trwania lekcji. Zobowiazani s oni do przestrzegania regulaminu

biblioteki 1 zalecen bibliotekarza.

. Jednorazowo uczen moze wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres 1 miesiaca. W przypadkach

uzasadnionych moze prosic o przedtuzenie terminu zwrotu.

. Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad i konkurséw maja prawo wypozyczyc

jednorazowo wigkszg iloS¢ potrzebnej literatury.

. Nauczyciele moga wypozyczac ksiazki, czasopisma 1 materialy multimedialne na okres roku

szkolnego, a jesli jest taka potrzeba moga ten czas przedhuzy¢.

. Czytelnik odpowiada za wypozyczone przez siebie ksiazki. W przypadku ich zniszczenia

lub zagubienia zobowiazany jest zwrocic¢ bibliotece ksiazke wskazang przez nauczyciela

odpowiadajaca aktualnej wartosci rynkowej zniszczonej / zgubionej ksigzki.

. Biblioteka udostepnia swe zbiory od wrzesnia do czerwca kazdego roku. Do konca zajgé

dydaktycznych wypozyczone ksiazki powinny by¢ zwrécone do biblioteki.

. W bibliotece szkolnej istnieje mozliwos¢ wypozyczen ksiazek na wakacje, przy czym po

wakacjach, w pierwszym tygodniu wrzesnia powinny by¢ zwrocone.

W bibliotece obowiazuje cisza, zakaz spozywania posilkow i picia napojow.

W przypadku zmiany miejsca pracy lub szkoly czytelnik zobowigzany jest przed odejsciem
rozliczyc¢ si¢ z biblioteka.

W bibliotece mogg dziatac kota, grupy i zespotly powolane przez bibliotekarza do pomocy
w bibliotece i przy organizacji imprez czytelniczych.

W bibliotece moze by¢ redagowana szkolna gazeta.



ROZDZIAL VII
KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH
§10

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza do:
1) korzystania z Internetu jako Zrédta informacji gromadzonych w celach edukacyjnych,
2) przegladania programow multimedialnych,
3) przygotowywania prac z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego

na komputerach.

2. Z komputeréw mozna korzystac jedynie za zgoda i pod opieka bibliotekarza.
3. Przy komputerze mozna pracowac, gdy w bibliotece nie odbywaja sig inne zajecia.
4. Uzytkownik  powinien posiada¢ elementarna znajomo$¢ obstlugi  komputera

1 oprogramowania.

5. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywaé¢ wiasnych programow, kasowaé
zainstalowanych.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, nauczyciel bibliotekarz
ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

7. Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywac jednoczesnie dwie osoby
pracujace w ciszy.

8. Pierwszenstwo korzystania z komputeréw maja uczniowie, ktorzy odrabiaja zadania,
przygotowujg prezentacje multimedialne lub wyszukuja materialdw do projektu
edukacyjnego.

9. Praca przy komputerze powinna przebiega¢ zgodnie z zasadami informatyki (przestrzeganie
zasad bezpieczenstwa, kolejnos¢ wykonywanych czynnosci).

10. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zglaszaé

bibliotekarzowi. Nie wolno podejmowaé prob ich naprawienia na wlasng reke.

11. Za celowe uszkodzenie sprzgtu komputerowego odpowiedzialnosé ponosi uzytkownik.

DYRE }

mgar Krysi;



