Zatacznik nr 3 do Standardow Ochrony Matoletnich — procedury postgpowania

REGULAMIN POSTEPOWANIA
W PRZYPADKACH ZAGROZEN I W SYTUACJACH TRUDNYCH
NA TERENIE PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI
SPORTOWYMI NR 3 IM. KAROLA WOJTYLY W KOBYLCE

| PROCEDURA W PRZYPADKU NIESPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO
PRZEZ UCZNIOW

1. Wychowawca oddziatu jest zobowigzany do $cistego kontaktu z rodzicami uczniow
zaniedbujacych obowigzek szkolny. Po stwierdzeniu niespelnienia obowigzku szkolnego

przez ucznia wychowawca oddziatu, pedagog szkolny oraz dyrektor podejmuja dziatania
zmierzajace do ustalenia przyczyn absencji oraz wyegzekwowania realizacji obowiazku szkolnego.
2. Bezwzglednie wszystkim nieobecnym na zajeciach uczniom odnotowuje si¢ niecobecnos¢

w e-dzienniku.

3. Na pierwszym organizacyjnym zebraniu z rodzicami wychowawcy przedstawiajg zasady
komunikowania si¢ ze szkolg majace na celu przeciwdzialanie wagarom.

4. Wychowawca po uptywie 2. dni od zakonczenia nieobecnosci ucznia godziny nieusprawie-
dliwione odnotowuje w e-dzienniku.

5. Wychowawca ma obowiazek natychmiastowego przekazywania informacji o nieusprawiedli-
wionych nieobecnosciach uczniow w danym dniu do pedagoga szkolnego i telefonicznej

lub za posrednictwem e-dziennika informacji dla rodzicéw/prawnych opiekunow.

6. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia trwajacej 5. dni wychowawca
powiadamia pedagoga i wspolnie podejmujg dalsze dziatania w porozumieniu z dyrektorem.

7. Dyrektor podejmuje dziatania na rzecz wyegzekwowania realizacji obowigzku szkolnego.
Dyrektor Kieruje do rodzicow/prawnych opickunéw upomnienie wzywajace do zapewnienia
realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko W wyznaczonym terminie oraz informacje,

ze niespelnianie obowigzku szkolnego jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego.

8. W przypadku skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjnej, dyrektor powiadamia
organ prowadzacy o niespetnieniu obowiagzku szkolnego lub wtasciwy sad.

Obowiagzkiem wychowawcy oddziatu jest biezace informowanie o zagrozeniu nieklasyfikowaniem
dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

Il PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC SZKOLNYCH

1. Uczen, ktory chce opusci¢ szkote wezesniej niz wynika to z jego planu zajec, musi przedstawic
wychowawcy, pedagogowi, dyrektorowi pisemng prosbe rodzica lub poprzez e-dziennik.

2. W przypadku ztego samopoczucia Uczen zgtasza si¢ do pielegniarki szkolnej, wychowawcy

lub pedagoga, a w przypadku ustalenia koniecznosci kontaktu z rodzicem - wychowawca, pedagog,
sekretarz szkoty lub dyrektor kontaktuja si¢ z rodzicem.

3. Jesli rodzic lub prawny opiekun dziecka odbiera je ze szkoty z powodu ztego samopoczucia,
musi to zrobi¢ osobiscie, informujac o fakcie wychowawce lub pedagoga szkolnego.

4. Jezeli rodzic nie moze przyjs¢ do szkoty po dziecko, zwalnia je do domu udzielajac zgody
telefonicznie. Wychowawca, pedagog lub sekretarz szkoty weryfikuja rozmowce dzwonigc

pod wskazany numer telefonu. Dziatania te wychowawca odnotowuje w e-dzienniku.

111 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAKLOCENIA TOKU LEKCJI

1. Poprzez zaktocanie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajace
normalng realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zakldcanie toku lekcji moze by¢
wynikiem zagrozenia powstatego w sali lekcyjnej badz poza nia.

2. Jezeli zachowanie pojedynczego lub kilku ucznidéw nie pozwala nauczycielowi na realizacje
lekcji, powinien on wezwa¢ dyzurujacy szkolny personel administracyjny z informacja o potrzebie
pomocy.

3. Dyzurujacy powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego. Powiadomiona osoba udaje si¢
do wskazanej sali i wyprowadza zaktocajacych przebieg zaje¢ uczniow do odrebnego pomiesz-
czenia, a nauczyciel wpisuje w e-dzienniku uwage, dotyczacg zaj$cia na lekcji, przekazujac takze
informacje o zdarzeniu wychowawcy oddziatu.

4. W mozliwie najszybszym czasie wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg z uczniami
rozmow¢ wychowawczg z ustaleniem konsekwencji tego zachowania.



5. Jezeli w dalszym ciaggu powtarza si¢ sytuacja i uczen zakltoca tok lekcji, wychowawca powia-
damia pedagoga szkolnego i dyrektora, wzywaja rodzicow/prawnych opiekunéw do osobistego
stawiennictwa w szkole.

6. Organizowane jest spotkanie ucznia, rodzicow, wychowawcy, pedagoga i dyrektora szkoty,

w trakcie ktorego spisuje si¢ z uczniem i rodzicami umowe, ustalajgca dalsze postgpowanie i kon-
sekwencje.

8. Jezeli podpisanie umowy nie przynosi oczekiwanych rezultatow i ani rodzice, ani nauczyciele
nie s3 w stanie wptyna¢ na zachowanie ucznia, sprawe przekazuje si¢ do Sadu Rodzinnego

I Nieletnich, jako wniosek o wglad w sytuacje opiekuncza, opisujacy sytuacj¢ matoletniego i za-
grozenie demoralizacja.

IV PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIAUCZNIA I PRZEMOCY ROWIESNICZEJ

1. Postepowanie interwencyjne wszczyna si¢ w sytuacji wystepowania agresji | przemocy na terenie
szkoty. Sytuacje, w ktorych nalezy podja¢ postepowanie dotycza naruszenia nietykalnosci fizyczne;j
innych 0sob 1 swojej, wniesienia, badz podejrzenia tego faktu na teren szkoty przedmiotow
niebezpiecznych, naruszenia godno$ci osobistej innych osob (wulgaryzmy, przemoc psychiczna,
uzywanie i propagowanie stow i obrazow obrazajacych godnos$¢ innych, rowniez tych
publikowanych w Internecie), oszustwa, oszczerstwa i wytudzenia.

2. Osoby, do ktorych uczen moze zglosic¢ fakt wystapienia sytuacji agresji, to wszyscy pracownicy
szkoty. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu przerwania agresji i za-
pewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia. Postepowanie wyjasniajagce prowadzone jest
przez dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego i wychowawce oddziatu.

3. Nauczyciel — swiadek zdarzenia przeprowadza rozmowe z uczniem, u§wiadamiajac mu nie-
odpowiednie zachowanie, naruszajace normy spoteczne i zasady obowigzujace w szkole.
Jednoczes$nie, jesli jest to niezbedne — informuje wychowawce, psychologa, pedagoga.

W przypadku koniecznosci wezwania Pogotowia Ratunkowego — informuje o tym dyrektora.

4. Uczniem, ktory zachowywat si¢ agresywnie lub wnidst na teren obiektu szkolnego przedmiot
spotecznie uznawany za niebezpieczny zajmuje si¢ pedagog, psycholog i wychowawca.
Wychowawca lub nauczyciel — swiadek zdarzenia zawiadamia telefonicznie rodzicoOw ucznia
informujac o agresywnym zachowaniu dziecka i proszac o kontakt na terenie szkoty. Przedmioty

o ktorych mowa wyzej zostajg odebrane i przekazane do depozytu szkolnego w sekretariacie szkoty
do czasu ich odebrania przez opiekunéw prawnych ucznia lub w sytuacjach tego wymagajacych
przez Policje.

5. Jezeli jest to zdarzenie noszace znamiona czynu karalnego, to w kazdym przypadku popetnienia
takiego czynu przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ Policj¢ lub sad,

a w przypadku popelnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora

lub Policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk). Dyrektor informuje nadzor pedagogiczny 0 zdarzeniu i pod-
jetych krokach.

6. Dyrektor szkoty, nauczyciel — §wiadek zdarzenia, wychowawca klasy i pedagog przeprowadzaja
rozmowe z rodzicami oraz z uczniem majgcym problemy z zachowaniem dyscypliny szkolnej

w celu analizy przyczyny niewlasciwego zachowania, zobowigzania rodzica do systematycznego
kontaktowania si¢ ze szkolg, zaproponowania rodzicom formy oddziatywania wychowawczego,
ktére pomogg w zmianie zachowania dziecka oraz wypracowania umowy wychowawczej

z uczniem i z rodzicem.

7. Dyrektor szkoty, wychowawca i pedagog lub psycholog przeprowadzajg rozmowe z rodzicem
dziecka pokrzywdzonego — informuja o podj¢tych krokach i proponuja spotkania ze specjalistami,
ktore utatwig uczniowi powrot do poprawnego funkcjonowania w srodowisku szkolnym.

8. W sytuacji powtarzajacych si¢ aktow agresji lub czyndw rozmyslnych, ze szczegdlng
brutalnoscia dokonywanych przez ucznia, szkota zwraca si¢ z prosba o interwencj¢ do Policji

lub wlasciwego sadu.

9. Szkota w miar¢ mozliwosci prawnych, bierze udziat w wyjasnianiu zdarzen z udziatlem uczniow,
dziejacych si¢ poza terenem szkoty, po otrzymaniu prosby uczniéw lub rodzicéw 0 pomoc.

10. Ze wszystkich dziatan szkolni specjaliSci sporzadzajg notatki podpisywane przez osoby
zainteresowane. Dokumentacja przechowywana jest w gabinecie pedagoga szkolnego i udostep-
niana moze by¢ do wgladu tylko zainteresowanym stronom lub upowaznionym organom na pisem-
ny wniosek.

V PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL

LUB INNY PRACOWNIK ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI LUB POSIADA PAPIEROSY



1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazy, ze uczen pali lub posiada papierosy, po-
winien poinformowac o tym wychowawce klasy lub pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow)
ucznia i przekazuje im informacje¢ o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rozmowa odbywa sie
w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe¢ wychowawczg z uczniem.

4. W przypadku ustalenia miejsca zakupu papierosow przez ucznia pedagog szkolny powiadamia
Policje.

5. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami.

6. Wychowawca wobec ucznia postgpuje zgodnie z zapisami w Wewnatrzszkolnym Systemem
Oceniania.

VI PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA O SPOZYCIE
ALKOHOLU LUB SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH PRZEZ UCZNIA

1. Dla ucznia podejrzewanego 0 spozycie alkoholu Iub $rodkow psychoaktywnych wymagane jest
zapewnienie bezpiecznego miejsca, odizolowanego od oséb postronnych, zapewnienie mu opieki
(pielegniarka, lekarz, nauczyciel, wychowawca, pedagog szkolny) i natychmiastowe powiadomie-
nie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

2. Najszybciej, jak tylko sytuacja pozwala, kontaktujemy si¢ z rodzicami ucznia, informujac

o prawdopodobnym spozyciu alkoholu lub srodkéw psychoaktywnych i wzywajac do natych-
miastowego stawiennictwa w szkole i odebrania dziecka oraz zawiadamia Policj¢ i Pogotowie
Ratunkowe.

3. Dyrektor szkoty z zespotem psychologiczno-pedagogicznym podejmujg dalsze dziatania.

VIl PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN POSIADA

PRZY SOBIE ALKOHOL LUB SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA SRODEK
PSYCHOAKTYWNY

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz uczen posiada przy sobie alkohol lub substancj¢ przypomi-
najacg $rodek psychoaktywny, w obecnosci innej osoby ma prawo zazadaé, aby uczen przekazat mu
te substancje, pokazal zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni odziezy lub innych przedmiotow
budzacych podejrzenie w zwigzku z poszukiwang substancja.

Uwagal!!! Przeszukanie odzieiy oraz innych przedmiotéw ucznia jest czynnosciq zastrzeiong
wylgczni dla Policji!!!

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow ucznia i wzywa ich

do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi alkoholu lub substancji i pokaza-
nia zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa Policjg, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziony alkohol lub substancje.

4. Jezeli uczen odda alkohol lub substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabez-
pieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie zawiadomi¢ Policje.

5. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje w e- dzienniku i sporzadza mozliwie doktadng notatke
stuzbowa.

VIl PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL

LUB INNY PRACOWNIK SZKOLY ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM SRODEK PSYCHOAKTYWNY

1. Zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej 0s6b niepowo-
tanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do czasu przyjazdu Policji. Probuje, o ile to jest moz-
liwe, ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Pracownik szkoty powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa Policje.
3. Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.

4. Cate zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z usta-
len wraz ze swoimi spostrzezeniami.

IX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA UCZNIA

O KRADZIEZ LUB ZNISZCZENIE MIENIA

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa lub ktérego poinformowano, ze uczen dopuscit si¢
kradziezy, natychmiast reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz wy-
chowawce oddziatu.



2. Pracownik szkoty, w obecnosci wychowawcy oddziatu, pedagoga szkolnego, dyrektora lub
innego pracownika szkoty zada, aby uczen przekazal mu skradziong rzecz, pokazat zawartos$¢ torby
szkolnej, kieszeni oraz innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszu-
kiwanym przedmiotem.

3. Wychowawca oddziatu lub pedagog szkolny powiadamia rodzicow o podejrzeniach i wzywa
ich do niezwtocznego stawienia si¢ do szkoty.

4. Jezeli uczen odda skradziong przedmiot dobrowolnie, to pedagog szkolny, we wspotpracy z pra-
cownikiem, ktory zaobserwowat lub ktéremu zgloszono zdarzenie albo z wychowawcg oddziatu -
probuje ustali¢, w jaki sposob uczen wszedt w posiadanie poszukiwanego przedmiotu i z ustalen
tych sporzadza doktadng notatke.

5. W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmowi przekazania pracownikowi szkoty
rzeczonego przedmiotu - dyrektor szkoly wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez i rzeczy nale-
zace do ucznia.

6. Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwtocznie zawiadamia rodzicow ucznia
poszkodowanego o dokonaniu kradziezy lub zniszczenia mienia i podje¢tych przez szkotg dziata-
niach, majacych na celu wyjasnienie sprawy.

X PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU, GDY UCZEN
JEST OFIARA WYPADKU

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zaobserwowat wypadek ucznia lub ktéremu go zgtoszono,
natychmiast powiadamia o zdarzeniu Dyrekcj¢ szkoty.

2. Pielggniarka udziela pierwszej pomocy medycznej, a w przypadku jej nieobecnosci nauczyciel.
W razie koniecznosci dyrektor szkoly wzywa lekarza.

3. Pedagog szkolny lub pielegniarka powiadamiajg rodzicow ofiary o wypadku oraz wychowawce
oddziatu o zaj$ciu. Rodzice decyduja o dalszym leczeniu dziecka.

4. W przypadku zagrozenia zycia - pielggniarka, pedagog lub dyrektor szkoly wzywa karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

5. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy lekarskiej, sprawuje osoba wyznaczona przez
Dyrekcje.

6. Dyrektor przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacj¢ powypadkows.
7. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicoOw poszkodowanego, a rodzice potwierdzaja odbior protokotu na pismie.

8. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wedtug wzoru stosownego rozporzadzenia.

9. Dyrektor omawia z pracownikami szkotly okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala srodki
niezbedne do zapobiegania podobnym sytuacjom.

X1l PROCEDURY POSTEPOWANIA Z UCZNIEM ZAGROZONYM DEMORALIZACJA
1. Wobec ucznidéw, u ktérych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej w postaci:

- uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow 1 obrazow obrazajacych godnos¢ innych, rowniez
tych publikowanych w Internecie,

- uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow, e-papierosow,
- wagarowania i wtoczggostwa,

- udzialu w kradziezach 1 zniszczeniach na terenie szkotly,

- powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,

- prowokowania sytuacji konfliktowych,

- przyniesienia na teren szkoly substancji lub przedmiotow zagrazajacych zyciu lub zdrowiu innych
uczniéw, wychowawca oddziatu we wspolpracy z pedagogiem szkolnym i dyrektorem planuje
wspolnie z rodzicami ucznia dziatania majace na celu zmiang jego postawy.

2. Podejmowane dziatania mogg mie¢ forme:

- indywidualnych rozméw z uczniem,

- rozmOw z uczniem w obecnosci rodzica,

- podpisania umowy wychowawczej, przewidujacej pozadany typ zachowan ucznia i ofert¢ pomocy
szkolnej z wyjasnieniem form w jakich zostanie ona udzielona,

- udziatu w zajeciach terapeutycznych, indywidualnych lub grupowych,

- zmiany oddziatu na réwnorzedny.

3. W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia dyrektor szkoty zwraca si¢ z prosba
do instytucji wspierajgcych dziatania wychowawcze:

Urzedu Miasta Kobyltka, Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej oraz poradni specjalistycznych,
Miejskiego zespotu interdyscyplinarnego, Sagdu Rejonowego w Wotominie, Policji, Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kobytce, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wotominie.



X111 PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPAKU PODEJRZENIA UCZNIA

O TENDENCJE AUTODESTRUKCYJNE

1. Kazdy z pracownikow szkoty, ktéry podejrzewa, ze dziecko moze mie¢ mysli samobojcze,
zglasza ten fakt dyrektorowi lub w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi szkolnemu.

2. Nie wolno pozostawia¢ ucznia samego, jesli uwazamy, ze zagrozenie samobojstwem

ma charakter bezpos$redni.

3. Wychowawca oraz pedagog informujg ucznia, iz obawiaja si¢ o niego i starajg si¢ nawigzac
rozmowg, przede wszystkim wystuchuja i nie umoralniaja.

4. Nie powiadamiamy ucznia, ze informacje nam przekazane przez niego pozostang w tajemnicy,
poniewaz moze okazac si¢ to niewykonalne.

5. Dyrektor szkoty wzywa rodzicéw ucznia, informujgc o podejrzeniach tendencji autodestrukcyj-
nych oraz wskazuje konieczno$¢ natychmiastowej konsultacji psychiatrycznej i ustalajac zasady
wspolpracy z rodzing na podstawie przygotowanej pisemnej Umowy z rodzicami.

6. W przypadku niewywigzywania si¢ rodzicoOw z podjetych zobowigzan lub odmowy podpisania
umowy, dyrektor szkoty o zaistnialej sytuacji informuje Policj¢ lub Sad Rodzinny i Nieletnich.

7. Uczen, u ktorego podejrzewane byty tego rodzaju tendencje, pozostaje pod specjalnym nadzorem
wychowawcy, pedagoga i dyrektora szkoty - po ustaleniu zasad wspolpracy z rodzing ucznia.
X1V PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZOSTAWIENIA UCZNIA
BEZ OPIEKI RODZICIELSKIEJ LUB WYZNACZENIA PRAWNYCH OPIEKUNOW

1. Rodzice lub prawni opickunowie ucznia opuszczajacy miejsce zamieszkania powinni
poinformowac¢ Dyrekcje szkoty o osobie, ktorej powierzaja petnienie opieki nad dzieckiem.

2. Informacja powinna by¢ ztozona w formie pisemnej w sekretariacie szkoty.

3. Wychowawca klasy, ktory otrzymat informacje¢ o nieobecnosci rodzicow lub prawnych
opiekunow ucznia, zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie Dyrekcj¢ szkoty.

4. Dyrekcja szkoty zgtasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej do Policji.

XV PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POJAWIENIA SIE NA TERENIE
SZKOLY OSOBY OBCEJ

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem lub pracownikiem szkoty, jest osobg obca.

2. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu danej osoby na terenie
placowki.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego lub wychowawcy,
nalezy skierowac ja w poblize sekretariatu 1 poinformowac o godzinie rozpoczecia najblizszej
przerwy $rodlekcyjnej. Osoba dyzurujaca w portierni szkolnej przekazuje informacje o oczekujace;j
osobie nauczycielowi lub wychowawcy.

4. W innych przypadkach o osobach obcych nalezy informowa¢ dyrektora szkoty lub pedagoga
szkolnego.

5. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie badz
stwarza zagrozenie dla 0sob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia

jej z terenu palcowki. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwaé pomoc. O sytuacji bezzwlocznie
powinna zosta¢ poinformowana Dyrekcja szkoty.

XVI PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
JEST OFIARA PRZEMOCY W RODZINIE

1. Nauczyciel przyjmuje informacj¢, zapewniajac dyskrecje zglaszajacemu poprzez wystuchanie
go bez $wiadkow. Zapisuje date i godzing zgloszenia i sporzadza notatke w e-dzienniku.

2. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach dyrektora szkoty.

3. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, dyrektor, pedagog lub psycholog
wzywa lekarza.

4. Dyrektor, psycholog lub pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe z poszkodo-
wanym.

5. Pedagog lub psycholog zawiadamia i wzywa do szkoty rodzica, prawnego opiekuna lub osobe
z najblizszej rodziny pokrzywdzonego, ktorego sprawa nie dotyczy.

6. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o wdrozeniu procedury ,,Niebieska Karta” i wyznacza pracownika,
ktory ja przeprowadza.

7. Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego Miejskiego zes-
potu interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacje pokrzywdzonego.

8. W przypadku osoby matoletniej dyrektor zawiadamia wtasciwy sad.



XVII PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA

W SZKOLE AKTOW AGRESJI I PRZEMOCY W TYM CYBERPRZEMOCY

1. Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zglaszajacemu poprzez wystuchanie
go bez swiadkéw 1 prosi o interwencj¢ pielggniarke szkolna.

2. Nauczyciel informuje o0 zaistniatym fakcie wychowawce oddziatu i dyrektora szkoty.

3. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor, pedagog lub psy-
cholog wzywa lekarza.

4. Jezeli akt agresji ma znamiona przestepstwa lub czynu karalnego, dyrektor wzywa Policje.

5. Jedli akt agresji i przemocy nie ma powyzszego charakteru, wychowawca oddziatu i psycholog
lub pedagog przeprowadzaja rozmowe z poszkodowanym, stosujac zasady mediacji.

6. Wychowawca oddziatu lub pedagog, psycholog wzywaja do szkoty rodzicow, opickunow
prawnych pokrzywdzonego i sprawcy.

7. Jesli rodzice, opiekunowie prawni wspotpracuja ze szkola, ustala si¢ dziatania wobec sprawcy
takie jak: rozmowy z wychowawcg, pedagogiem i psychologiem, umowa wychowawcza, obser-
wacja zachowania zachowan ucznia, prowadzona przez wychowawce i zespot klasowy

8. Jesli rodzice, opiekunowie prawni nieletniego sprawcy nie wspotpracuja ze szkota lub podjete
dziatania sg nieskuteczne, a akty agresji/przemocy sa czgste, dyrektor zawiadamia Policje Iub sad.
9. W przypadku, gdy sprawca agresji jest nieznany, dyrektor po rozpoznaniu sprawy informuje
rodzicow lub opiekunow prawnych ucznia poszkodowanego o mozliwosci zawiadomienia Policji
lub sam zawiadamia Policje.

XVII PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARAL-
NEGO LUB PRZESTEPSTWA ORAZ UCZNIA POSZKODOWANEGO

1. Nauczyciel przyjmuje informacj¢ o zdarzeniu, zapewniajac dyskrecj¢ zgtaszajagcemu poprzez
wystuchanie go bez §wiadkow oraz w razie potrzeby informuje pielegniarke szkolna.

2. Nauczyciel natychmiast informuje o tym dyrektora szkoty i wychowawce oddziatu.

3. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor lub specjalista
szkolny wzywa lekarza.

4. Dyrektor szkoty w dostgpny sposob sprawdza wiarygodno$¢ informacji, ustala okolicznosci (czy
do zdarzenia doszto na terenie szkoty, czy w czasie zaje¢ lekcyjnych, kto byt sprawca), zabezpiecza
dowody oraz stara si¢ nie nagtasnia¢ zdarzenia. Nastepnie wyznacza sprawcom i poszkodowanemu
oddzielne pomieszczenia.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wzywa policjantéw, ktorzy zabezpieczaja $lady
popetnionego przestepstwa, ustalajg Swiadkow zdarzenia, przeprowadzajg rozmowy z poszkodo-
wanym i podejrzanymi.

6. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow lub prawnych opiekunow pokrzywdzonego i sprawcy,
badzZ sprawcow czynu, ktorych informuje o zaistnialym zdarzeniu. Jesli rodzice nie mogg przyby<¢
do szkotly natychmiast, ustala si¢ mozliwie najblizszy termin przybycia do szkoty.

7. Jezeli czyn nie jest Scigany z urzedu, dyrektor podejmuje decyzjg, jakie srodki wychowawcze

i dyscyplinarne zastosuje wobec sprawcy lub sprawcow, szczegolnie w sytuacji gdy pokrzywdzony
lub jego rodzice odmawiajg ztozenia wniosku o Sciganie.

8. Gdy rodzice lub opieckunowie prawni sprawcy odmawiajg wspotpracy ze szkota, a nieletni
sprawca sprawial wczesniej problemy wychowawcze, dyrektor informuje Policj¢ lub wlasciwy sad.
9. Gdy czyn sprawcy lub sprawcow ma znamiona przestepstwa $ciganego z urzedu, dyrektor
zawiadamia Policje lub prokuratora.

10. Niezaleznie od dziatan Policji pedagog, psycholog lub wychowawca podejmujg dziatania
wychowawcze i terapeutyczne w stosunku do sprawcy badz sprawcow, poszkodowanego

oraz $wiadkow zgodnie z procedurg stosowang w przypadku aktow przemocy nie majacych
znamion przestepstwa lub czynu karalnego.

XVIII PROCEDURA WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA

1. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow wybuchowych, innych niebez-
piecznych substancji badz przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajgcym na te-
renie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostgp osobom postronnym do tych przedmiotow i wezwaé
Policje.

2. Na terenie szkoty kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez Policje, zawsze jednak

po wczesniejszej zgodzie dyrektora szkoty. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod
przybycia i okazuje legitymacje stuzbowa

3. Na terenie szkoty Policja moze dokona¢ rowniez przeszukania, zawsze jednak po wczesniej
zgodzie dyrektora szkoty.



4. Za zgoda dyrektora szkoly dopuszczalne jest rowniez przestuchanie ucznia na terenie szkoty,

- jezeli uczen nie ma ukonczonych 17 lat a jest podejrzany o popetnienie czynu karalnego przes-
tuchanie powinno odbywac si¢ w obecnosci rodzicow lub nauczyciela, pedagoga lub psychologa
szkolnego,

- w charakterze §wiadka Policja moze przestucha¢ kazdego matoletniego, bez wzglgdu na wiek

1 w takiej czynnosci nie jest konieczny udziat rodzicow lub prawnych opiekunow.

Rozmowa wyjasniajaca przebieg zdarzenia prowadzona przez policjantdw z uczniami zawsze
odbywa si¢ na terenie szkoly w obecnosci hauczyciela, pedagoga lub psychologa szkolnego,

5. Najdrastyczniejszg sytuacja, jaka moze spotkac ucznia i pracownikow szkoty jest zatrzymanie
ucznia przez Policj¢, w wyniku zaistnienia nast¢pujacych przestanek:

- istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popehit przestepstwo,

- przeciwko uczniowi toczy si¢ postepowanie karne a sad lub prokurator zarzadzili jego przymu-
sowe doprowadzenie (art. 247 kpk),

- uczen jest swiadkiem w procesie karnym a organ prowadzgacy postepowanie (policja, prokurator,
sad) zarzadzi jego przymusowe doprowadzenie (art. 285 §2 kpk),

- zachodzi potrzeba umieszczenia dziecka w Policyjnej Izbie Dziecka,

- uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego

a takze dla mienia (art.15 ust.1 pkt.3 Ustawy o Policji),

- uczen w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych $rodkoéw psychoaktywnych
swoim zachowaniem daje powdd do zagrozenia i znajduje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych
jego zyciu lub zyciu i zdrowiu innych oséb.

6. Sposob postepowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy Policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajgciach w szkole:

- funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje stuzbowa,
- dyrektor ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer jego legitymacji stuzbowej

w celu sporzadzenia whasnej dokumentacji,

- policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia,

- pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje ucznia
o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawa,

- ze zdarzenia dyrektor szkotly sporzadza notatke stuzbowa.

Zalgcznikami do tego Regulaminu sq:
1. Notatka ze zdarzenia
2. Notatka z rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
3. Informacja sporzqdzana na potrzeby sqgdow



ZALACZNIK NR 1
pieczqtka szkoly Miejscowosé, data
NOTATKA
ze zdarzenia
Nauczyciel, funkcja
Data i godzina zdarzenia
Osoby uczestniczqce w zdarzeniu
Opis sytuacji i zdarzenia
Ustalenia i dzialania podjete przez nauczyciela
data i podpis
ZALACZNIK NR 2
NOTATKA

ze spotkania z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia

1. Data sporzqdzenia notatki, dzien, miesigc, rok, godzina.
2. Imig i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

3. Imig i nazwisko ucznia, klasa

4. Imig i nazwisko wychowawcy klasy

5. Przedmiot sprawy:

5. Zwiezly opis tresci sprawy:

6. Ustalenia

podpisy uczestnikéw spotkania
ZALACZNIK NR 3
INFORMACJA
sporzqdzana na potrzeby sgdow w sprawach rodzinnych i nieletnich
1. Data sporzqdzenia opinii o uczniu, jakiego okresu dotyczy.
2. Podstawowe dane o uczniu — imig i nazwisko, data urodzenia, klasa, czy powtarza danq klase, ewentualnie po raz ktory jg powtarza.
3. Funkcjonowanie dziecka w grupie klasowe;j:
Jak nawigzuje kontakty rowiesnicze,
Czy jest akceptowany prze grupe klasowq, jesli nie to jakie sq tego powody wedlug nauczyciela,
Czy potrafi wspotpracowac z grupg w wypetnianiu zadan,
Jak funkcjonuje na przerwach, najczesciej prezentowane formy zachowan z réwiesnikami?
4. Stosunek dziecka do obowigzkow szkolnych:
Czy jest przygotowany do lekcji,
Czy wykonuje polecenia nauczyciela,
Jaka jest aktywnos¢ na lekcjach,
Czy wystepujg nieprawidtowosci we frekwencji,
Jakie ma osiggnigcia szkolne,
Czy uczestniczy w zajeciach pozalekcyjnych, konkursach, olimpiadach lub zajeciach korekcyjno-kompensacyjnych i wyréwnawczych,
Jakie uzyskat oceny semestralne i w klasyfikacji srodrocznej i koricowej?
5. Ewentualne nieprawidlowosci i niepokojgce zachowania
Czy dziecko ujawnia w swoim zachowaniu elementy niedostosowania spolecznego?
Czy dziecko ujawnia nadpobudliwos¢ psychoruchowgq, apatie, izolacje, biernosé, znaczng placzliwosé, kradzieze, akty wandalizmu, zastraszanie
miodszych i stabszych, zazywanie srodkow psychoaktywnych?,
Czy w sytuacji stwierdzenia nieprawidfowosci w zachowaniu lub nauce dziecko byto badane w poradniach specjalistycznych jakich, kiedy, jesli nie
byto badane to z jakich przyczyn?,
Czy i w jakich formach dziecko jest objete pomocg psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkolnym?,
Czy u dziecka wystepujq reakcje mogqce swiadczy¢ o nieprawidtowej atmosferze zycia rodzinnego bgdz wystgpowaniu przemocy w rodzinie — slady
pobicia, nadmierne reakcje lekowe, objawy somatyczne: czeste bole brzucha, wymioty, tiki, fobie?
6. Wspdipraca rodzicow/prawnych opiekunéw ze szkolq:
Czy rodzice kontaktujq si¢ ze szkolq, kto utrzymuje podstawowy kontakt,

Czy rodzice zglaszajq sig¢ do szkoly na wezwanie kierowane przez pracownikow pedagogicznych,



Czy wykonujq zalecenia poradni PP-P i poradni specjalistycznych lub ustaler szkolnego Zespotu PP-P,
Czy zapewniajq dziecku przybory szkolne, ksiqzki, dbajg o higieng osobistq dziecka, czystos¢ jego ubran, drugie sniadanie,

Czy na terenie szkoly dziecko korzysta z form pomocy socjalnej, jesli tak jakie to formy?

Pelny, czytelny podpis osoby sporzqdzajgcej opinie, miejscowos¢ i data



