Projektowanie formut i ich kopiowanie

Juz wiesz, w jaki sposéb wprowadzi¢ do arkusza dane liczbowe i teksty. Kolejnym twoim
zadaniem jest zaprojektowanie formul.
Najprostszymi formulami sa dzialania arytmetyczne. Do ich skonstruowania mozesz wykorzysta¢
operatory arytmetyczne:

e = (réwna si¢) — rozpoczyna wszystkie dziatania, formuly,

°

o (plus) — dodawanie (suma),

- (minus) — odejmowanie (r6znica),

e (gwiazdka) — mnozenie (iloczyn),

e/ (ukosnik w prawo) — dzielenie (iloraz)

e (znak daszka) — potegowanie,

e () (nawiasy zwykle).

Projektujac formuly pamietaj, aby do ich budowania wykorzystywaé adresy komorek, w ktorych
znajdujg si¢ okreslone liczby, nie zas bezposrednio te liczby. Na przyktad formuta: ,=A1+B1”
sumuje wartosci, wstawione do komoérek Al 1 B1.

Do budowania formul, oprécz operatorow arytmetycznych, mozesz wykorzysta¢ dostepne
funkcje. Programy do budowania arkuszy kalkulacyjnych majq ich znaczna ilo$¢. Sg one
podzielone na rézne kategorie, np. matematyczne, statystyczne, logiczne, tekstowe. Na poczatku
poznaj najbardziej popularne. Naleza do nich:

¢ SUMA - oblicza sume wielu zaznaczonych komorek lub blokéw komorek, szczegdlnie
funkcja ta jest przydatna, gdy liczba komorek jest duza.

o SREDNIA - oblicza $rednia liczb z wielu zaznaczonych komorek, np.: oblicza $rednia
ocen.

e MAX - znajduje najwigksza wartos$¢ z zaznaczonego obszaru komorek.

e MIN - znajduje najmniejsza warto$¢ z zaznaczonego obszaru komorek.

Ciekawa wiasciwoscia arkusza kalkulacyjnego jest mozliwos¢ kopiowania formul do kolejnych
komorek bez koniecznodci ich powtdrnego wpisywania. Aby skopiowac formule, nalezy chwyci¢
lewym przyciskiem myszy za wezel komorki (w ktorej jest wpisana formula) tj. maly czarny
kwadracik, w prawym dolnym rogu komorki i przeciagna¢ go do wybranego bloku komérek. Do

kopiowania komoérek mozesz réwniez zastosowac znang ci juz metode za pomocy funkcji
Kopiuj, a nastepnie funkcji Wklej.

Cwiczenie 1

Za pomocyg arkusza kalkulacyjnego oblicz koszt jednodniowej wycieczki do wybranego miejsca
w twoim rejonie. W tym celu zbuduj w arkuszu kalkulacyjnym tabelg, ktéra moze by¢ wzorowana
na przedstawionej ponizej..



Kliknij,

aby uruchomi¢ podglad

Cl
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8 Koszt dwudniowej wycieczki do ........cceeveeene.

2
Kwota

3 Lp. |Rodzaj kosztu jednostkowa |liczba szt. |Wartosc

4 1/Wynajecie busa 1 200,00 zt 1| 1200,00zt
5 2§Zakup biletow do muzeum 20,00 zt 18 360,00 zt
6 3iWy2ywienie 100,00 zt 18| 1800,00 zt
7 4{Nocleg 50,00 zi 18| 900,00 zt
8 Razem 4 260,00 zt
9 Liczba uczestnikow 18
10 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika 236,67 zt
11

12

Zrédto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

W swoim programie odszukaj funkcji, ktére pozwolg ci wykonaé to zadanie. Jezeli masz
problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazowki.

Wskazoéwka
Aby wykona¢ kosztorys wycieczki w arkuszu kalkulacyjnym, wykonaj zapisane ponizej czynnosci.

1.

7.
8.

9.
10.
11.

Wprowadz niezbedne dane do komoérek arkusza. W zadaniu prezentowanym

w podreczniku wprowadzono do Al — tekst ,,Kosgz dwndniowe) wycieczkei do . ....”, do bloku
komorek A3:E3 kolejno teksty nagléwkowe tabeli: ,,Ip., Rodzaj kosztn, Kwota jednostkowa,
Liczba szt., Wartosé, do bloku komérek A4:A7 — kolejne numery od 1 do 4, do bloku
komorek B4:B7 widoczne na rysunku rodzaje kosztéw, za$ do bloku komoérek C4:C7 —
rozpoznane ceny jednostkowe wynajecia busa/autokaru oraz ceny biletéw do muzeum,
ceny wyzywienia i noclegu przypadajace na jednego uczestnika wycieczki, do komorki D4
liczbe 1 okreslajaca liczbe wynajetych buséw, zas do bloku komérek D5:D7 liczbe
uczestnikow wycieczki (18).

Do komérki E4 wpisz formule obliczajaca iloczyn wartosci w komoérkach C4 1 D4.
Komoérke E4 skopiuj do bloku komérek E5:E7, klikajac w wezel komorki w jej dolnym
prawym rogu i przeciagajac go do bloku komoérek E5:E7.

Scal komorki w nastepujacych blokach: A8 do D8, A9 do D9, A10 do D10. Do scalonych
komorek wstaw kolejno teksty: Ragem, Liczba nczestnikow, Kosgt priypadajacy na jednego
ucgestnika.

W komérkach C4:C7; E4:E8 oraz E10 zastosuj format walutowy liczb z doktadnoscia do
2 cyfr po przecinku.

W komoérce E8 wprowadz formule wykorzystujaca funkcje sumy, aby podliczy¢ catkowity
koszt wycieczki: =SUMA(E4:E7).

Do komérki E9 wprowadz liczbe uczestnikow.

Do komérki E10 wpisz formule obliczajaca koszt wycieczki przypadajacy na jednego
uczestnika: =FE9/ES.

Sformatuj tabele, wprowadzajac obramowanie i cieniowanie komorek.

Dostosuj szerokos$¢ kolumn do zawartosci komorek.

Zawin tekst w komoree C3.



12. Sformatuj tekst w komorkach arkusza, wprowadzajac pogrubienie czcionki 1 zmiane
koloru.

Wybierz program Excel lub Calc i obejrzyj film
Microsoft Excel
LibreOffice Calc

Juz wiesz, w jaki sposéb mozesz wykonywac w arkuszu kalkulacyjnym podstawowe obliczenia,
budujac proste formuly. Kolejne zadanie wprowadzi ci¢ w tajniki wykorzystania innych funkciji,
takich jak: minimum, $rednia i maksimum. Funkcje te tatwo odnajdziesz w swoim programie.
W ich znalezieniu pomoze ci fakt, ze funkcje zostaly podzielone na kategorie. Funkcje
wyszukujace wartosci minimalne (MIN), maksymalne (MAX) i obliczajace $rednig wartosé
(SREDNIA) znajdziesz w kategorii Statystyczne. Formuly mozesz réwniez wpisa¢ samodzielnie
bezposrednio do paska formuly wedlug nastepujacego wzoru

o =SREDNIA(D10:K10),

o =MAX(B4:B10),

e =MIN(HS5:10).
Cwiczenie 2
Wykorzystujac mozliwosci arkusza kalkulacyjnego, przedstaw w tabeli wyniki skoku w dal swoich
kolezanek i kolegow. W tym celu utwoérz w arkuszu kalkulacyjnym tabele, do ktérej wprowadz ich
imiona oraz wyniki, jakie osiagneli, skaczac w dal. Tabel¢ wykonaj dla minimum 10 oséb. Pod
tabela wyodrebnij komorki do obliczenia $redniego, minimalnego i maksymalnego wyniku skoku
w dal. Mozesz wzorowac¢ si¢ na tabeli przedstawionej na nastepujacym rysunku.

Kliknij, aby uruchomi¢ podglad

} A B C D E F G | H | 1
1 kolezanek i kolegéw
2
Skok w dal
3 Lp. |[lmie w [cm]
4 1|Anna 288
5 2 |Marlena 315
6 3|Katarzyna 257
7 4{lan 290
8 S{lreneusz 320
9 6|Beata 276
10 7 |Arkadiusz 320
11 8|Czesiaw 299
12 SiHanna 272
13 10|Bolestaw 329
14| Sredni 296,6 | |
iS5 Minimalny 257
16 | Maksymalny 329
17

Zrodto: Jarostaw Koludo, licencja: CC BY 3.0.

W swoim programie odszukaj funkcje, ktoére pozwolg ci wykonaé to zadanie. Jezeli masz
problemy z wykonaniem zadania, skorzystaj ze wskazowki.


https://epodreczniki.pl/a/projektowanie-formul-i-ich-kopiowanie/D5J5Bja3C#D5J5Bja3C_pl_main_tp_1
https://epodreczniki.pl/a/projektowanie-formul-i-ich-kopiowanie/D5J5Bja3C#D5J5Bja3C_pl_main_tp_2

Wskazéwka
Aby wykona¢ zestawienie wynikow skoku w dal swoich twoich kolezanek i1 kolegéw, wykonaj
zapisane ponizej czynnosci.

1.

= 2 * A

Wprowadz niezbedne dane do komorek arkusza. W zadaniu prezentowanym

w podreczniku wprowadzono do Al — tekst ,,Wyniki skoku w dal moich kolezanek i kolegon”,
do bloku komoérek A3:C3 kolejno teksty nagtowkowe tabeli: ,,Lp., Imie, Skok w dal w [em],
do bloku komérek A4:A13 — kolejne numery od 1 do 10, do bloku komérek B4:B13 —
imiona twoich kolezanek 1 kolegdw, zas do bloku komérek C4:C13 — wyniki ich skoku
w dal liczone w centymetrach.

Scal komorki w bloku A1:C1.

Scal komorki w nastepujacych blokach: A14 do B14, A15 do B151 A16 do B16. Do
scalonych komérek wstaw kolejno teksty: Sredni, Minimalny, Maksymalny.

Do komérki C15 wstaw funkcije obliczajaca $redni wynik skoku w dal, tj. SREDNIA
(C4:C13).

Do komérki C16 wstaw funkcje obliczajaca minimalny wynik skoku w dal, tj.
MIN(C4:C13).

Do komérki C17 wstaw funkcje obliczajaca maksymalny wynik skoku w dal, tj.
MAX(C4:C13).

Sformatuj tabele, wprowadzajac obramowanie i cieniowanie komorek.

Dostosuj szerokos¢ kolumn do zawartosci komorek.

Zawin tekst w komorce C3.

. Sformatuj tekst w komorkach arkusza, wprowadzajac pogrubienie czcionki i zmiang

koloru.

Wybierz program Excel lub Calc i obejrzyj film
Microsoft Excel

LibreOffice Calc



https://epodreczniki.pl/a/projektowanie-formul-i-ich-kopiowanie/D5J5Bja3C#D5J5Bja3C_pl_main_tp_3
https://epodreczniki.pl/a/projektowanie-formul-i-ich-kopiowanie/D5J5Bja3C#D5J5Bja3C_pl_main_tp_4

