SZKOLA PODSTAWOWA
w WISNIEWIE
18-300 Zam.arow, tel. 86 270 52 74
NIP 723-14-85-107

06071972
Regen AUt Winiewo, 29.09.2023 r.

ZARZADZENIE nr 1/2023/2024
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ W WISNIEWIE
z dnia 29 wrzesnia 2023 r.

w sprawie przyjecia do uzytku stuzbowego
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ei netto ponizej
130 000 zlotych

Na podstawie

° art. 44 ust. 3 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 v. poz. 1634 ze zm.)

® Zarzgdzenia nr 323/VIII/23 Wijta Gminy Zambrow = dnia 28 wrzesnia 2023 r.
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam do uzytku stuzbowego w Szkole Podstawowej w Wisniewie Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartoéci netto ponizej 130 000 ztotych, zwany dalej ,,Regulaminem”.
. Regulamin stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzgdzenie Nr 144/VII/20 Wojta Gminy Zambrow z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000zt w Gminie Zambrow,
zmienione zarzgdzeniem Nr 192/VIIT/21 Wojta Gminy Zambrow z dnia 5 sierpnia 2021 r.

§ 3. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w Zycie z dniem 2 pazdziernika 2023 r.

§ 4. Zarzadzenie wraz z zalgeznikami zostanie podane do publicznej wiadomosei w pokoju nauczycielskim oraz
na stronie www.spwisnicwo.superszkolna.pl w zaktadce Komunikaty.

Jolanta Chrostowska-Sufu
Dyrektor Szkoty Podstawowej
w Wisniewie

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWE]

mgr/olanta Chrostowska-Sufa



zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2023/2024

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Wisniewic
z dnia 29.09.2023 1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Szkole Podstawowej w WiSniewie na zadania,
ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zi

§ 1. Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé regulamin dotyczacy udzielania zamdwien, ktérych szacunkowa
wartos¢ jest mniejsza niz wartosc¢ 130 000 zt,

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowa w Wisniewie,

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ aktualnie obowigzujgcy ustawe regulujgcg zamowienia publiczne (Pzp).

§ 2. 1. Podstawg udzielania zaméwienia w jednostce jest plan zamoéwien publicznych.

2. Zamdéwien nieplanowanych udziela si¢ wsytuacji wystgpienia okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w momencie tworzenia planu zamoéwiet publicznych.

3. Zaméwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem udziela sig z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcow oraz zgodnie z zasadg legalnosci, celowoscei,
gospodarnosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow 1 ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

5. Zamdwienia nieprzewidywalne, ktorych konieczno$¢ udziclenia pojawi sic juz po udzieleniu zamdéwien tego
samego rodzaju w trakcie roku, na ktéry sporzadzony zostal plan zaméwien publicznych, bedg stanowily
zamowienia odrebne, ktorych warto§¢ ustala si¢ w odniesieniu do ich zakresu.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

7. Do udzielania zamdéwien publicznych objetych ninigjszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

8. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sg
na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien.

§ 3. Zamowienia o wartosei netto ponizej 130 000 zt udziclane sa na podstawie procedur okreslonych

w niniejszym Regulaminie, przy czym zamdwienia o warto$ci szacunkowej netto:

1) Nizszej lub réwnej 30 000,00 zt realizowane beda bezposrednio bez stosowania procedury wynikajacej z §5
Regulaminu, przy czym dowodem udzielonego zamowienia bedzie wystawiona przez wykonawce faktura,
a Dyrektor Szkoty Podstawowej w Wisniewie po ustaleniu warto$ci zamoéwienia dokonuje jej opisu. Fakture
potwierdza merytorycznie wlasciwy kierownik Referatu Urzgdu Gminy Zambrow.

2) Powyzej 30 000,00 zt, lecz ponizej 80 000,00 zt realizowane bedy bezposrednio bez stosowania procedury
wynikajacej z §5 Regulaminu,. przy,cezym dowodem udzielonego zamdwienia bedzie wystawiona przez
wykonawce faktura. Realizacjg zamowienia poprzedza rozeznanie rynku i oszacowanie wartosci zamowienia,
zgodnie z zalgeznikiem Nr 1 do Regulaminu. Wydatki dokonywane w ramach zatwierdzonego wniosku, zgodnie
z zatacznikiem Nr 2 do Regulaminu. '

3) Powyzej 80 000,00 74, lecz ponizej 130 000,00 7t — dokonuje si¢ w drodze publicznego zapytania ofertowego
poprzez strong internetowa Szkoly Podstawowej w Wisniewie: ww erszkolna.pl lub poprzez
rozeslanie zapytania ofertowego do co najmniej dwoch wykonaweow 1 otrzymanie co najmniej jednej waznej
oferty. Realizacje zamoOwienia poprzedza rozeznanie rynku i oszacowanie warto$ci zamowienia, zgodnie
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4) Unikaé nalezy kierowania zapytan ofertowych do Wykonawcow, ktorzy wezesniej wykonali zamowienie dla
Zamawiajacego z nienalezyty staranno$cig, w szczegolnosci:

- nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

- dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,

- wykonana usluga obarczona byla wada powodujaca konieczno$é poniesienia dodatkowych naktadow
finansowych lub prac przez Zamawiajgcego,

- nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi.

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skiadania
ofert zmodyfikowaé tres¢ ,,.Zapytania ofertowego”.

5) Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z prowadzonego postgpowania;

a) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamodwienia lub wykonujge je nienalezycie oraz
wykonane zamowienie obarczone bylo wada powodujgcg konieczno$é poniesienia dodatkowych nakladow
finansowych lub prac przez Zamawiajgcego,

b) wykonawcow, z ktorymi Zamawiajgcy w okresie 3 lat od wszczgcia post¢gpowania rozwigzat albo wypowiedzial
umowe, lub odstapit od umowy.

¢) wykonaweow, ktdrzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢c w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba Ze udzial tych Wykonawcoéw w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji

6) Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

a) jej tresé nie odpowiada tredci zapytania ofertowego,

b) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postgpowania,

¢)jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

d) wykonawea nie uzupetnit brakéw formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego lub
zlozone dokumenty nie potwierdzaja spetniania warunkéw udziaha w zapytaniu ofertowym,

7) Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie w sytuacji, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty lub gdy oferta zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze istnieje mozliwo$¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpita okolicznosé powodujgca, ze realizacja zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

d) w przypadku, gdy wybrany wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentéw przed podpisaniem umowy
i/lub nie podpisze umowy z Zamawiajacym, a Zamawiajacy nie dokonat wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie postgpowania bez podania
przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych 1 finansowych z tego tytutu.

9) Zamowienia udziela sic wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie dokumentacji
z wykonanych czynnosci zatwierdzonej przez Wojta lub osobg upowazniong — zalaeznik Nr 6 do Regulaminu.
10) Za oferte najkorzystnicjszg uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny
i innych wymagan opisanych we wniosku o wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne, z uwzglednieniem
zastosowanego wzoru dla kryterium oceny ofert.

11) Postgpowanie jest wazne, nawet jezeli wplynie | oferta.

12) Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, wzywa sie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

13) Udzielenie zamoéwienia wybranemu wykonawcy nastgpuje na podstawie umowy zawartej pomigdzy
Zamawiajacym a wybranym wykonawcg — z chwilg zawarcia tej umowy.
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7 zalacznikiem Nr1do Regulaminu. Wydatki dokonywane wramach zatwierdzonego wniosku, zgodnie
z zalacznikiem Nr 3 do Regulaminu.

§ 4. 1. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Wojta, odstepuje si¢ od stosowania procedur zawartych
w niniejszym Regulaminie.

2. Przypadki, o ktorych mowa w ust. 1, mogg obejmowac:

- dostawe czasopism, publikacji branzowych,

- ubezpieczenia,

- licencje na programy komputerowe,

- licencje na systemy informacji prawnej,

- obstuge prawng placowki,

- szkolenia, konferencje, seminaria,

- obsluge uroczystosci szkolnych,

- udzielanie zamowien w zakresie dzialalno$ci promocyjnej, kulturalnej i sportowej,

- konieczno$¢ usuniecia awarii,

- skutki zdarzen losowych,

- niespodziewany sytuacje, ktorej nie dato si¢ przewidzie¢, wymagajacy natychmiastowego zamowienia,

-awarii iinnych wyjatkowych sytuacji, ktdrych zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢, aktére wymagajg
natychmiastowego dziatania w celu zapobiezenia lub ograniczenia szkody, ktéra moze wystapi¢ w przypadku
niepodjecia takiego dziatania,

- dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére moga byé¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce (w takim
przypadku nalezy sporzadzi¢ stosowne pisemne uzasadnienie wyboru wykonawcy, zatwierdzone przez kierownika
szkoty),

- zakupu ustug lub dostaw niezbe¢dnych do przeciwdziatania zagrozeniu epidemicznemu, jezeli zachodzi wysokie
prawdopodobiefistwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby Iub jezeli wymaga tego
ochrona zdrowia publicznego,

- inne, nieprzewidziane powyzej.

3. Dyrektor Szkoty Podstawowej w Wisniewie moze podja¢ decyzjg o odstgpieniu od stosowania przepisow
Regulaminu i zlecié realizacje zaméwienia z gory okreslonemu wykonawey. Nalezy wéwczas wykazac, iz
zamOwienie mogt zrealizowaé tylko jeden wskazany wykonawca lub tez gdy udzielenie zaméwienia jednemu
Wykonawcy lezy w interesie publicznym. W zaméwieniach udzielonych bezposrednio jednemu wykonawcy
wymagane jest sporzadzenie uzasadnienia faktycznego. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Wisniewie wystgpuje do
Woijta z wnioskiem o wyrazenie zgody na odstapienic od procedur zawartych w Regulaminie udzielania
zamowien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do Regulaminu.

§ 5. Procedura udzielania zamowien o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 80 000 zt netto i nie przekraczajgcej
130 000 zt netto:

1) Dyrektor Szkoly Podstawowej w Wisniewie, odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia, po ustaleniu
wartosci zamoOwienia sktada wniosek do Wojta o wszczecie postgpowania o zamowienie publiczne wg wzoru
okreslonego w zataczniku Nr 3 do Regulaminu.

2) Dyrektor Szkoty Podstawowej w Wisniewie przeprowadza zapytanie ofertowe, zapraszajac do skladania ofert
takg liczbe Wykonawcodw $wiadczgeych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia,
ktore zapewnig konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, lub zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie
internetowej Szkoty Podstawowej w Wisniewie: www.spwisniewo.superszkolna.pl.

Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik Nr 5 do Regulaminu.

3) Zapytanie ofertowe kierowane do ograniczonego kregu Wykonaweow wraz z zalgcznikami winno by¢ wystane
jedng z nize] wymienionych form:

—e-mailem, - osobiste dor¢ezenie.
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14) Dyréktor Szkoly Podstawowej w Wisniewie zaprasza wykonawcg do podpisania umowy w siedzibie
Zamawiajacego, w uzasadnionych przypadkach umowa moze zosta¢ zawarta drogg korespondencyjng. Umowy
w sprawie zamowienfi publicznych wymagaja formy pisemne;.

15) Dokumentacja potwierdzajaca udzielenie zamowienia jest:

a) dla zamowieri wskazanych w § 4 — prawidlowo opisana faktura VAT /rachunek lub umowa,

b) dla zamowien wskazanych w § 5 — umowa z wykonawca.

16) Umowa przed podpisaniem musi by¢ sprawdzona pod wzgledem formalno-prawnym przez radeg prawnego
zapewniajacego obstuge prawng Gminy Zambrow.

17) W przypadku gdy wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, nie dostarczy wymaganych dokumentow przed
podpisaniem umowy (np. kosztorysu ofertowego, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy) i/lub uchyla sig
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert lub
uniewazni¢ postgpowanie.

§ 6. 1. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Wisniewie prowadzi rejestr zamowien. Wzor rejestru okresla

zalacznik Nr 7 do Regulaminu.
2. Dokumentacje z udzielonych zaméwien przechowuje si¢ przez okres zgodny z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych.
3. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy zewngtrznych,
w szezegblnoéci  z Unii  Buropejskiej, pierwszedstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji
zarzagdzajacych projektami.
4. Dyrektor Szkoly Podstawowej w Wisniewie do kofica stycznia nastgpnego roku przekazuje do stanowiska ds.
zamoéwien publicznych roczne zestawienia warto$ci z udzielonych zaméwien wroku poprzednim (wartos¢
zamoéwienia bez podatku od towardéw iushug) w podziale na dostawy, ustugi i roboty budowlane. Ponadto
przekazuje rowniez zestawienie, ktore musi zawiera¢ wyodrgbnione informacje dotyczace wytgczen procedur
okreslonych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych z uwagi na inne przestanki niz warto$¢ udzielonego
zamowienia.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ nastgpujace przepisy:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWE)]
W WISNIEWIE

mgrJqglanta Chrostowska-Sufa
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(numer sprawy)

NOTATKA SEUZBOWA /OSZACOWANIE/
Z rozeznania rynku o udzielenie zamoéwienia i oszacowania warto$ci zaméwienia powyzej 30 000,00 zt,
lecz ponizej 80 000,00 zi dla zadania pn.:

(okresdli¢ przedmiot zamowienia)

1. Dokonatem/tam rozeznania rynku i oszacowania warto$ci zamowienia w dniu ........coeeveeneee u nastegpujacych
wykonawcow:
Lp. | Nazwa wykonawey Forma powzigcia informacji

(kosztorys inwestorski, cennik uzyskany drogq | Cena netto Uwagi
Jaksowq, e-mailem, pisemnie, wydruk ze strony
internetowej, wycena bieglego iip.)

3. Na realizacje przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ srodki publiczne w wysokosci
.................................. zt brutto.

4. Proponuj¢ wykonanie ushugi; dostawy; roboty budowlanej (niepotrzebne skresli¢) u wykonawecy

(uzasadnienie niestosowania procedur i powierzenia zamoOwienia jednemu wykonawcy)

*(malezy wypelni¢ tylko w przypadku powierzenia zamowienia jednemu wykonawcy
z pominigciem procedury udzielenia zamdwienia o wartosci przekraczajgeej kwoty 80 000 z1).

data i podpis Dyrcktora Szkoly Podstawowej w Wisnicwic



Zaltacznik Nr 2 do
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH WARTOSC

NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 zt

(numer sprawy)

WNIOSEK DO WOJTA
o realizacje zaméwienia o wartosci powyzej 30 000,00 z1, lecz ponizej 80 000,00 zI netto
1. Przedmiot zamowienia:
1) Rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana™;
2) Przedmiot zamowienia (opis):

data i podpis Dyrektora Szkoly Podstawowej w Wisniewie

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie/a §rodkéw finansowych w planie finansowym/budzecie Gminy
Zambrow na realizacje w/w zamowienia:

podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam wniosek/odmawiam zatwierdzenia wniosku*:

Podpis Wojta lub osoby upowaznionej

2. Przedmiotowe zamdéwienie udzielone zostato z zachowaniem zasad celowego, oszcezednego i efektywnego
dokonywania wydatkoéw nastgpujacemu Wykonawcy (uzasadnienie):

data i podpis Dyrektora Szkoty Podstawowej w Wisniewie
" Niepotr=ebne skreslic.



Zalacznik Nr 3 do
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH WARTOSC

NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

(numer sprawy)

WNIOSEK DO WOJTA
o realizacj¢ zamowienia o wartosci powyzej 80 000,00 z1, lecz ponizej 130 000,00 zt netto

1. Przedmiot zaméwienia:

1) Rodzaj zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

2) Nozwia przedmiotil ZamOWICTIAR s s s sosmns sonsws s sss pswsngn ¢ evms s S55085 & £ oumes s Sovsn a3

2. Wartoéé¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia:

1) Warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowano w dnit ............. na kwote netto: .................. 71,
N POASTAWIE L. vttt et e iie e et r e e neane e e

2) Osoba/osoby* dokonujgca/e™ ustalenia warto$ci zamowienia: ..................

3. Termin realizacji zamoéwienia: .......... ...

4. Inne istotne warunki zamdwienia (jezeli specyfika zamoéwienia wymaga tych informacji):

5. Zaproszenie do zlozenia oferty proponuje:

1) skierowaé do nw. wykonawcow:

) ettt e et e e e e e e b bt aaas s

o T AT — ,

G ) s nissiiions o s i s SR s S A S AR 9 ;
lub

2) zamiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego: TAK/NIE*,
7. Kwota brutte, ktéra Wnioskodawea proponuje przeznaczy¢ mna realizacje zamdwienia:

data i podpis Dyrekiora Szkoly Podstawowej w Wisniewie

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie/a srodkow finansowych w planie finansowym/budzecie” Gminy
Zambrow na realizacjg w/w zamoOwienia

podpis Skarbnika Gminy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody" na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia

publicznego w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
* Niepotrzebne skreslic.

podpis Wojta lub osoby upowainionej



Zaltacznik Nr 4 do
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA,

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

(numer sprawy)

WNIOSEK DO WOJTA
o odstapienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zamoéwien,
ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zt
1. Przedmiot zamowienia:
1) Rodzaj zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana (niepotrzebne skreslic);
2) Przedmiot zamowienia (opis):

2. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia:
1) Warto$¢ przedmiotu zamowienia oszacowano w doil ................ na kwote netto: .............. zt,
NA POASTAWIE © v eenrnieee ettt ettt e
2) Osoba/osoby™* dokonujgca/e* ustalenia wartosci zamowienia: ..............cooeveniennnsn
3. Na realizacje przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ $rodki publiczne  w wysokoSci
..................................... zt brutto.

data i podpis Dyrekiora Szkoly Podstawowej w Zambrowie

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpicczenie/a Stodkéw finansowych w planie finansowym/budzecie* Gminy
Zambrow na realizacj¢ w/w zamowienia:

podpis Skarbnika Gminy
Zatwierdzam wniosek/odmawiam zatwierdzenia wniosku*:

podpis Waojta lub osoby upowaznionej

*Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik Nr § do
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH WARTOSC

NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

SZKOLA PODSTAWOWA W WISNIEWIE
WISNIEWO 10
18-300 ZAMBROW

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacj¢ zadania pn.:
Zamowienie publiczne prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej do 130 000,00 zt
(zarzgdzenie Nr 323/VIII/23 Wajta Gminy Zambroéw z dnia 28 wrzeSnia 2023 r.)

Zatwierdzam:
NR SPRAWY:

Zambrow, dnia .........ccoceveeennene

Rozdzial I. Dane Zamawiajgcego.
Szkota Podstawowa w Wisniewie
Wisniewo 10
18-300 Zambrow
Strona internetowa: www.spwisniewo.superszkolna.pl
Poczta elektroniczna: sp.wisni

ewo(@ugzambrow.pl
Rozdzial IT. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone jest z wylgczeniem przepisOw ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), zmoéwienie klasyczne, ktérego wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych.

Rozdzial TT1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem ZamOWICHIA JEST .. .ovtnt et ee et ae e ettt e e e e eae e ae e eans
2. Opis przedmiotn. ZAMOWIEHTAL <uns & soumss s vvwn s sowes ¢ s oumss « ¢ arass 5 seswes SEaesses pare 3 sTamses 3
Rozdzial IV. Termin wykonania zaméwienia.

Rozdzial VI. Przestanki do odrzucenia oferty.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej tre§é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) zostata ztozona przez podmiot niespelniajgcy warunkéw udziatu w postgpowaniu w sprawie wyboru przez
zamawiajacego wykonawcy zadania okreslonych w zapytaniu ofertowym lub



3) zostala zlozona po terminie skladania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Rozdzial VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego 2z Wykonawca oraz
przekazywania o§wiadezen i dokumentdéw.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawea ze strony Zamawiajgcego jest:

Rozdzial IX. Sposéb przygotowania oraz termin ztoZenia oferty.

1. Przygotowanie oferty:

2. Skladanie ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail sp.wisniewo(@ugzambrow.pl

(3 1V | (1 (PR —— 0 BOAZ. covrsssesinmonnss sansvonras

2) Decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajgcego. Oferty zlozone po terminie nie bgdg
uwzgledniane.

3. Otwarcie ofert:

1) Otwarcie ofert nastgpi nie pozniej niz dnia .......o.oooiiiiii i

2) Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona na stronie www.spwisnicwo.superszkolna.pl.
3) Wybrany wykonawca zostanie poinformowany o terminie zawarcia umowy.

4. Termin zwigzania oferta. ....... ...
Rozdzial: X; Kryteria 0ceny of€rt: .. cooses vvons : somams s vunmn s smnoms svsms sosmis s sowsn s suunass s wswws s
Rozdzial XI. Dodatkowe postanowienia. .................ocoiiiiiiiiiiiiiiii i
Rozdzial XI1, K1auzula, RODO: <o smers s s s vm i ser 1 s 80085 185 o 35000 SA3HRN
Rozdzial XTTL: ZalacznikKis . ... coois s s soens nomenss sa0es s 5oves suissas §umees €3 Lovsbhilabie 1 s s st s sinths
Zalacznik do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Szkota Podstawowa w Wisniewie

Wisniewo 10

18-300 Zambrow

Dane dotyczace Wykonawcey:

Nazwa Wykonawcy

Adres siedziby
NIP

REGON
Telefon

e-mail

Nr rachunku bankowego
Formularz ofertowy

Nawigzujgc do zapytania ofertowego nr ..................ic sktadamy ofert¢ na zadanie pn.:
1. Oferujemy wykonanie powyzszego przedmiotu zamdwienia, w calo§ci zgodnie z warunkami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz we wskazanym terminie za lgczng
ryczaltowa cene w wysokosci:



STOWILE DIULEOT 5 s o s ummnis s s 5 #0050 5 & esiion ans sbasssmaiis SERSvs S50 5978008

Cena oferty brutto obejmuje wszystkie koszty wykonania zamowienia - opisane w zapytaniu ofertowym, a takze
nieopisane w zapytaniu ofertowym a niezbednych do prawidtowego wykonania zamowienia oraz nalezny podatek
VAT.

2. O$wiadczamy, ze zobowiazujemy si¢ wykonaé zamowienie/roboty budowlane/dostawg w terminie
3. Akceptujemy warunki platnosci okreslone przez Zamawiajgcego we wzorze umowy i termin platnosci:
................................................. od dnia dor¢czenia faktury.

4. O$wiadczam, ze:

1) Mogg ubiegac si¢ 0 zamowienie i spelniam warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) Zapoznalem si¢ z treScig zapytania ofertowego iwzorem umowy oraz akceptuj¢ ich tre$¢, nie wnosze
zastrzezen oraz zobowigzuje si¢ do wykonania wszystkich czynno$ci w zakresie niezbednym do nalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia.

3) Jestem zwigzany ofertg 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

4) W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ zawrze¢ pisemna umowe z Zamawiajagcym wedhug wzoru
umowy stanowigcego zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego, w miejscu iczasie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5) Deklaruje, ze wszystkie oswiadczenia iinformacje zamieszczone w niniejszym ,.formularzu ofertowym”
i zalacznikach sg kompletne i prawdziwe.

6) Integralng czes$é mojej oferty stanowig zatgczniki

- R/
/podpis 1plcc2§c* /

*podpis 0soby/oséb uprawnionej/ych do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentow
rejestrowych lub wlasciwego pefnomocnictw



THEEEO: o conice + wrsommie « e atmnnien smmnsmemsamesmmenmosonsans s amniionss dmnnii fne i e 58 i dHaEad¥4 35 £ 58 SRR ES FOTHRS zt
stownie netto.......

podatek VAT........... %

BIUEEOL, & e rarbans enieensannwensnsom amsssmmsns smeominnomie s mncin sammene on st sunsms s s oot AT R F SRS BT SRS A R 7t

Cena oferty brutto obejmuje wszystkie koszty wykonania zaméwienia - opisane w zapytaniu ofertowym, a takze
nieopisane w zapytaniu ofertowym a niezb¢dnych do prawidtowego wykonania zamoéwienia oraz nalezny podatek
VAT.

2. O$wiadczamy, ze zobowigzujemy si¢ wykonaé zamoOwienie/roboty budowlane/dostawg w terminie
3. Akceptujemy warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego we wzorze umowy i termin platnosci:
................................................. od dnia dorgczenia faktury.

4. Oswiadczam, ze:

1) Moge ubiegaé si¢ o0 zaméwienie i spelniam warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) Zapoznatem si¢ z treSciag zapytania ofertowego iwzorem umowy oraz akceptuj¢ ich tres¢, nie wnosze
zastrzezeh oraz zobowigzuje si¢ do wykonania wszystkich czynnosci w zakresie niezb¢dnym do nalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3) Jestem zwigzany ofertg 30 dni od uplywu terminu do sktadania ofert.

4) W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ zawrze¢ pisemng umowg z Zamawiajacym wedlug wzoru
umowy stanowigcego zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego, w miejscu iczasie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5) Deklarujg, ze wszystkie o§wiadczenia iinformacje zamieszczone w niniejszym ,formularzu ofertowym”
i zatacznikach sg kompletne i prawdziwe.

6) Integralng cz¢$é mojej oferty stanowig zatgczniki

/podpis i picczqé* /

*podpis osoby/oséb uprawnionej/ych do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentow
rejestrowych lub wlasciwego pefnomocnictw



Zalacznik Nr 6 do
REGULAMINU UDZIELANIA 7 AMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH WARTOSC

NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL
(numer sprawy)
DOKUMENTACJA Z WYKONANYCH CZYNNOSCI
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy:

Szkota Podstawowa w Wisniewie

Wiéniewo 10

18-300 Zambrow

2. Przedmiot zamowienia:

1) Rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana™;

2) Nazwa przedmiotu R (oA T L TTEL S L

3. Wartoé¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia:

1) Wartos¢ przedmiotu Zzamowienia 0Szacowano W dnill .......ooeveeiieeiienes na kwote Netto: ....o.vvenveiennnn zt,
11 POASTAWIE e+ e.veesssseesseiessm st e

2) Osoba/osoby™ dokonujaca/e* ustalenia Warto$cl ZAMOWIEIIA: ...oovveneeneeinirennenes

1. ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanie ofertowe zostato skierowane dnia ............... w formie np.: listu poleconego, € mailem, faxem lub
osobiécie za potwierdzeniem odbioru do nastepujgcych wykonaweow*:

Lp. | Nazwa Adres Potwierdzenie nadania/ dor¢czenia | Uwagi
wykonawcy/dostawcy (np. zwrotka/
e-mail/mumer faksu,
osobiste dorgczenie) ‘

3 “a
| |
HE T ]

2. Opublikowane na stronie internetowe] Www.spwisniewo superszkolna.pl wraz 7z niezbednymi zalgcznikami
S CHIIUE i s s s sieme s s eosmns § 44538 68 508 8 gwmmn wSanna s E4HS § SANPALY Cardad CUTLTRISTEL £oee

3. Liczba OtrZymManych OfErt: ...oovveevnnesirsss et



4. Streszczenie oceny i porownania ofert:

Lp. | Nazwa i adres | Cena oferty Kryterium Kryterium: ........ Podsumowanie
Wykonawcy obligatoryjne: (inne kryterium
cena wskazane przez
Zamawiajacego)
1.
2.

5.Za najkorzystnicjszg uznano  oferte  (nalezy  m.in.  podal nazwe  iadres  wykonawcy):
6. Uzasadnienic WYBOTU: ... .o e e e
Zatwierdzam wybor:

data i podpis Dyrektora Szkoly Podstawowej w Wisniewie




Zatacznik Nr 7 do
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ZADANIA, KTORYCH WARTOSC

NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL.

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp. | Numer Referat | Rodzaj: Przedmiot Data Wartos¢ Wysokosé
zamdwienia - dostawa zamowienia | zawarcia | zamowienia | wynagrodzenia
- usluga umowy netto wykonawcey
- robota

budowlana




