Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych w Zespole Szkolno -
Przedszkolnym w Bialej.

PODSTAWY PRAWNE:

-USTA W A zdnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich Dz. U.
1982 Nr 35 poz. 228

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35 poz. 230 z p. zm./;

- Ustawa z dnia 24 kwietnia 2015 r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii
oraz niektorych innych ustaw;

- Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. nr 30 poz. 179 z p. zm./

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe /Dz. U. z 2017 r. poz. 59; 5

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach;

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki
dla dzieci i mtodziezy niepelnosprawnych, niedostosowanych spotecznie

1 zagrozonych niedostosowaniem spolecznym,;

- Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (ustawa okresla
zasady funkcjonowania organow i1 urzedow panstwa wypadek zagrozen
terrorystycznych oraz procedury przeciwdziatania i zapobiegania dziatalnos$ci
terrorystycznej);

- Karta Nauczyciela z 26 stycznia 1982r.

- Ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997r.

- Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

-USTA W A zdnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym 1 ochronie matoletnich Dz. U. 2016 poz. 862

- Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (Dz.U.

z 2005 nr 180 poz. 1493 z pézn. zm.



Postepowanie interwencyjne

Ogolne zasady interwencji:

1. Do reagowania w wyze] wymienionych sytuacjach zobowigzany jest kazdy
z pracownikow szkoty, zardéwno pedagogicznych jak i niepedagogicznych.

2. Kazdy uczen ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny, dlatego tez
Z kazdym uczniem nalezy prowadzi¢ oddzielne rozmowy.

3. W trakcie trwania calej interwencji nalezy monitorowa¢ zachowanie ucznia oraz
przekazywaé informacje o wszelkich zmianach wychowawcy. Dotyczy to
wszystkich nauczycieli, zwlaszcza uczacych w danej klasie. Wychowawca
zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami ucznia.

4. Wychowawca, jak réwniez inni nauczyciele, powinni nagradza¢ pozytywne
zachowania ucznia (dostrzega¢ je, docenia¢, chwali¢), a wobec negatywnych
wycigga¢ konsekwencje wynikajace z obowigzujacego, punktowego systemu
oceniania.

5. Podejmowane w trakcie interwencji dziatania powinny by¢ kazdorazowo
odnotowane w dokumentacji szkolnej.

Tryb 1 sposob postepowania w przypadku wystapienia zachowan problemowych wsrod
uczniow:
1. Nauczyciel, ktéry powzigt informacje o negatywnym zachowaniu ucznia

przeprowadza indywidualng rozmow¢ z uczniem bezposrednio zdarzeniu.

Nauczyciel wpisuje do dziennika elektronicznego uwage, ktora powinna zawiera¢ opis
zdarzenia przypisany do konkretnej kategorii punktowego systemu oceniania.

W sytuacjach koniecznych, wynikajacych ze specyfiki interwencji, wychowawca
wzywa rodzicow do szkoly i informuje o sytuacji problemowej. Informacje
0 rozmowie zapisuje w dzienniku lekcyjnym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspélpracy lub stawiajg si¢ do szkoty, a mnadal
z wiarygodnych Zrédet napltywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

W przypadku powtarzania si¢ problemdéw nauczyciel/ wychowaweca kieruje ucznia na
rozmowe z pedagogiem/psychologiem szkolnym, ktéry moze procedure zakonczy¢
lub zadecydowac, by w sytuacje ucznia zaangazowac instytucje wspierajace szkote .

I. Procedura postepowania przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw.

W przypadku wystgpienia podejrzen nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy.



2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwo$ci lub odurzenia, ewentualnie
udziela pomocy medyczne;j.

4, Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekundow, w ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gd rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu dziecka w szkole lub przewiezieniu go do
placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom
policji-decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia I w
porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkotly, a on jest agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu
innych osob.

6. W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow
na terenie szkoly, to dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomienia o tym policji
(specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

II. Procedura postepowania w przypadku palenia papieroséw i e-papierosow przez
ucznia.

1. Na zjawisko palenia papierosow i / lub e-papierosow przez ucznidéw maja obowigzek
reagowaé wszyscy pracownicy szkoly — zglaszajac ten fakt wychowawcy lub
pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

2. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca.

3. O fakcie palenia papierosow oraz podjetych w tym zakresie dziataniach pedagog/psycholog
szkolny/wychowawca informuje rodzicoOw ucznia (prawnych opiekundéw) 1 potwierdza ten
fakt wpisem do dziennika elektronicznego.

4. W przypadku posiadania i/lub palenia e-papierosa uczen oddaje urzadzenie nauczycielowi.
Nauczyciel przekazuje e-papierosa pedagogowi/ psychologowi. Jezeli uczen palit e-papierosa,
nauczyciel dodatkowo wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego. Nauczyciel
niezwlocznie informuje telefonicznie lub poprzez dziennik elektroniczny o zaistnialej sytuacji
rodzicoéw lub prawnych opiekunéw ucznia.

5. W sytuacji odmowy oddania e-papierosa nauczyciel prosi o interwencje pedagoga/
psychologa lub dyrektora szkoty.

6. Urzadzenie zostaje przekazane do depozytu znajdujacego si¢ w gabinecie pedagoga/
psychologa do momentu odebrania przez rodzicéw lub prawnych opiekunow.

III. Procedura post¢epowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

W przypadku wystapienia podejrzen nauczyciel powinien podjac nastepujace kroki:



1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza przed dostepem do niej oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i1 przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

IV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen
posiada przy sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk.

W przypadku wystapienia podejrzen nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia- jest to czynno$¢
zastrzezona wytacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera j3 do ekspertyzy.

4. Jezeli wuczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac jg do jednostki. Wczesniej
probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie
nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze
swoimi spostrzezeniami.

5. W kazdym przypadku popetienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt
17 lat nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny.

V . Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia papierosow lub ich
palenia na terenie szkoly, podczas wycieczek i imprez organizowanych przez szkole
(dotyczy takze e -papieroséw)

1. Osoba, ktora zauwazy ucznia posiadajacego lub palacego papierosy na terenie szkoty
podczas wycieczek 1 imprez organizowanych przez szkole, powinna poinformowac
wychowawce , pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

2. Wychowawca w obecnos$ci pracownika szkoty ma prawo zazadac¢, aby uczen przekazat mu
papierosy, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni. (Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonywa¢ czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia- jest to czynno$é
zastrzezona wylacznie dla policji).

3. Wychowawca zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by sprawca uporzadkowal miejsce
zdarzenia.



4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem rozmawia z uczniem o zdarzeniu i ustala
zrédto posiadanych papierosow. Wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i
przekazuje im informacj¢ o paleniu, posiadaniu papierosow przez dziecko.

5. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnosci rodzicow, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$§ do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Informuje rodzicow, iz uczen ztamat prawo i sporzadza notatke o zaistnialym
incydencie, ktorg podpisuje rodzic (opiekun) dziecka.

6. Jesli uczen odmowi oddania papierosow wychowawcy badz pokazania zawartosci teczKi
szkolnej i kieszeni, wychowawca natychmiast powiadamia dyrektora i rodzicow ucznia i
czeka na ich przybycie. W obecnosci rodzicow i dyrektora postgpuje jak w pkt. 21 5.

7. Uczen posiadajacy lub palacy papierosy na terenie szkoly, podczas wycieczek i imprez
organizowanych przez szkot¢ podlega karom okreslonym w Statucie Szkoty.

8. W przypadku nieskutecznosci zastosowanych srodkow wychowawczych, kiedy rodzice
odmawiajg wspotpracy, dyrektor na wniosek pedagoga i wychowawcy

powiadamia pisemnie sad rodzinny.

VI. Procedury postepowania w przypadku wtargniecia napastnikow do szkoly.

W przypadku wtargnigcia na teren szkoly napastnikow nalezy bezwzglednie:

1. Poddac¢ si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.

2. Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludZmi— zwracaj si¢
do uczniéow po imieniu — zwigksza szanse ich przetrwania.

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniéw z jakims$ poleceniem.

4. Zapamigetaj szczegoty dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga okazaé si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci—zapanuj w miar¢ mozliwos$ci nad swoim 1 emocjami. Dopoki nie
zostanie wydane polecenie wyjScia, nie pozwol dzieciom wychodzi¢ oraz wyglada¢ przez
drzwi 1 okna; nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na poditodze.

6. W chwili podj¢cia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

7. Po zakonczeniu akcji sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili
budynek; o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje.

8. Nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu. Prowadz ewidencje dzieci
odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

VIL. Procedury postepowania w przypadku zagrozenia pozarem, wybuchem i zatruciem

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy $wiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagrozenia 1 ocenia wstepnie mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynno$ci majace na celu odizolowanie
uczniow od zrodla zagrozenia 1 w razie potrzeby udziela pierwsze] pomocy osobom
uczestniczagcym w zdarzeniu.



3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty oraz
Wwo0Znego.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu
odpowiedzialne stuzby ratunkowe: policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe.

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacje¢ zgodnie z
przepisami BHP 1 przeciwpozarowymi.

VIII. Procedury postepowania w przypadku posiadanie przez ucznia narzedzi i
srodkow niebezpiecznych.

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, fancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty. Srodki niebezpieczne to substancje chemiczne latwopalne,
wybuchowe i zrace, narkotyki, alkohol, leki psychotropowe, dopalacze.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narz¢dzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu i podejmuje dzialania zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac $rodki
ostrozno$ci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w
ktérym znajduje si¢ przedmiot, przed dostgpem innych dzieci).

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoty.

3. Wychowawca, psycholog lub pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza z
uczniem rozmowe w celu wyjasnienia przyczyny przyniesienia przedmiotu; poucza o
grozacym niebezpieczenstwie 1 informuje o sposobie ukarania.

4. Wychowawca, psycholog lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekundow
prawnych ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot
oraz sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga/psychologa szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu, dyrektor szkoly wzywa policje.

IX. Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia na terenie szkoly osob
niepozadanych lub zachowujacych si¢ niewlasciwie.

Osoby nieupowaznione majg bezwzgledny zakaz poruszania si¢ po szkole. Rodzice
przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci ze szkoly zobowigzani sa do przebywania w
wyznaczonej ,,strefie rodzica”.

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujace si¢
niewtasciwie na terenie szkoty



1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzil bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi 0 opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia dyrektora szkoty.

2) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil niewlasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3) W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia policje.

X. Procedury postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia przez ucznia szkoly
podczas zaje¢ lekcyjnych.

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt samowolnego opuszczenia przez ucznia zaje¢ lekcyjnych
odnotowuje nieobecno$¢ w dzienniku lekcyjnym i powiadamia o zaistniatym fakcie
wychowawce klasy, ktory niezwlocznie, telefonicznie zawiadamia o tym rodzicow/
opieckunow prawnych ucznia.

2. Jezeli wychowawca jest nieobecny, nauczyciel sam zawiadamia rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, jego rodzicami/ opiekunami prawnymi i
odnotowuje ten fakt w dokumentacji wychowawcy klasy.

4. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktoérego kserokopi¢ zachowuje.

5. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga/psychologa szkolnego,
ktory przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

6. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicow/
opiekunow prawnych, pedagog/psycholog w porozumieniu dyrektorem szkoty podejmuje
inne przewidziane prawem czynno$ci.

XI. Procedury postepowania w przypadku samowolnego oddalenia si¢ dziecka ze
Swietlicy szkolnej.

1. W przypadku samowolnego oddalenia si¢ dziecka ze $wietlicy nauczyciel ustala
okolicznosci oddalenia i podejmuje natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia
odnotowujac jednoczesnie w dokumentacji jego nieobecno$¢. W przypadku, jesli peini
opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje szkoty.

2. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o zaistniatym fakcie
rodzicow/opiekundw prawnych oraz wychowawce klasy.

3. W przypadku nieodnalezieni dziecka nauczyciel $wietlicy informuje o fakcie dyrektora
szkoty 1 rodzicow/opiekunéw prawnych.



4. Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkote i rodzicoéw nie przynosza oczekiwanego
rezultatu, dyrektor szkoty powiadamia policjg.

5. Jezeli zachowanie dziecka powtarza si¢, nauczyciel informuje pedagoga/ psychologa i
wychowawce klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami/ opiekunami prawnymi podejmujg
dziatania zapobiegawcze.

XII. Procedury postepowania w przypadku uszkodzenia mienia szkolnego lub cudzej
wlasnosci przez ucznia.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majacg na celu powstrzymywanie dalszych dziatan sprawcow, a nastepnie powiadamia
wychowawce lub pedagoga.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce, psychologa lub

pedagoga.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza notatke.

4. Wychowawca, psycholog lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekundow
prawnych sprawcy i przekazuje sprawe dyrektorowi, ktory ustala sposob i termin
naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

XIII. Procedury postepowania w przypadku korzystania przez uczniow z telefonu
komorkowego, MP3 oraz innych urzadzen elektronicznych

1. W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komorkowych, MP3
oraz innych urzadzen elektronicznych.

2. Telefon komérkowy moze by¢ uzyty przez ucznia tylko w wyjatkowych sytuacjach
losowych po konsultacji z nauczycielem.

3. W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komoérkowego badz innego sprzetu
elektronicznego nauczyciel jest upowazniony do odebrania go uczniowi (w przypadku
odebrania telefonu komoérkowego uczen go wytacza). Nauczyciel deponuje odebrany
sprzgt w sekretariacie szkoty 1 informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekunow.

4. Urzadzenie to odbiera od nauczyciela lub wychowawcy rodzic/prawny opiekun ucznia.

5. Powtarzajace si¢ przypadki uzywania zabronionego sprzg¢tu groza obnizeniem oceny
zachowania.



XIV. Procedury postepowania wobec ofiar przemocy fizycznej i psychiczne;j.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem, w zaleznosci od sytuacji,
przeprowadza rozmowe z dzieckiem, w razie koniecznos$ci prosi pielegniarke szkolng o
pomoc w dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci
zmierzajace do rozpoznania sprawy.

3. Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z
rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy
wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego
postepowania i wskazuje formy pomocy.

4. Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg
przemocy, pedagog informuje policje i sad rodzinny. Sporzadza notatke w dokumentacji
pedagoga. W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie
informuje kuratora.

XV. Procedury postepowania wobec sprawcy przemocy fizycznej i psychicznej.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje proby wyhamowania zachowania
agresywnego. Jesli jest swiadkiem bardzo agresywnego zachowania ucznia (bojka, pobicie),
zobowigzany jest do natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiary i przerwania aktu
przemocy. Zapewnia bezpieczenstwo i ewentualng konieczng pomoc medyczng wszystkim
uczestnikom zaj$cia. Jes$li to mozliwe zostaje przeprowadzona rozmowa majaca na celu
ustalenie przyczyn i1 okolicznos$ci zdarzenia.

2. Jesli proby zainterweniowania w danej agresywnej sytuacji nie przynoszg efektow,
nauczyciel informuje sekretariat szkoty (dzwoni lub wysyla przewodniczacego klasy lub
dyzurnego ucznia), zawiadamia pedagoga/psychologa/dyrektora o zaistnialej sytuacji.

3. Uczen zostaje zabrany z miejsca zdarzenia przez nauczyciela, pedagoga, psychologa i
zaprowadzony do gabinetu pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty/bursy (w
sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwos¢ przytrzymania ucznia).

4. O zaistnialej sytuacji nauczyciel informuje wychowawce klasy, ktory wraz z
psychologiem/pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe¢ dyscyplinujaca z uczniem,
uswiadamiajgc mu nieodpowiednie zachowanie, a nast¢pnie zawiera z nim umowe dotyczaca
poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku poprawy.

5. W przypadku powaznych konsekwencji zaistnialej sytuacji zostaja telefonicznie
powiadomieni rodzice.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (napa$¢ fizyczna, niemoznos¢
uspokojenia), zawiadamia si¢ nie tylko rodzicow ucznia, ale takze Policj¢ lub Pogotowie
Ratunkowe.



7. W przypadku wystgpienia powtarzajacych sie atakow agresji ze strony ucznia,
wychowawca, pedagog, psycholog podejmujg wspolprace z Poradnig Psychologiczno-
Pedagogiczng i Policjg oraz w porozumieniu z dyrektorem szkoty kieruja wniosek do Sadu
Rodzinnego i Nieletnich o wglad w sytuacj¢ rodzinng ucznia.

8. Ze wszystkich spotkan osoba prowadzaca sprawe sporzadza notatke na temat przekazanych
informacji i ustalen (w tym wyciggni¢tych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych
ze statutu i punktowego systemu oceniania). Wychowawca klasy/grupy dokonuje stosownego
zapisu w dzienniku, a psycholog i pedagog w swojej dokumentacji.

9. We wszystkich dziataniach wychowawczych stosowane sg kary i nagrody zgodnie ze
Statutem.

XVI. Procedury postepowania wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu

pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowe
z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okoliczno$ci zdarzenia i
ewentualnych §wiadkow.

3. Wychowawca i1 pedagog/psycholog zabezpieczaja dowody i jezeli to mozliwe, ustalaja
tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem informuje o zdarzeniu
rodzicoéw/ opiekunow prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany).

6. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca post¢puje zgodnie z
zasadami oceny zachowania zawartymi w punktowym systemie oceniania.

7. W innych przypadkach pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoly
zawiadamia pisemnie policjg.

8. Wychowawca i pedagog/psycholog monitoruja sytuacje ucznia — ofiary, sprawdzajac czy
nie s3 wobec niej podejmowane dzialania odwetowe ze strony sprawcy.

XVII. Procedury post¢powania w przypadku nieodebrania dziecka przez rodzica/
opiekuna prawnego ze Swietlicy szkolnej, po wycieczce.

1. Nauczyciel kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka, ustala
przyczyny nieodebrania dziecka i zapewnia mu opieke do czasu jego przybycia.

2. Nauczyciel przypomina rodzicowi/opiekunowi prawnemu, ze jest zobowigzany do
punktualnego odbioru dziecka ze $wietlicy lub po wycieczce.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym nauczyciel powiadamia
policje o niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami



XVIII. Procedury postepowania w przypadku naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia,
Zastabnigcie.

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorgczka, dolegliwos$ci zotadkowe, dolegliwos$ci
bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabnigcia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstgpnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke¢ i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje pielggniarke szkolng przez wyznaczonego ucznia.

2. Pielegniarka szkolna okresla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznos$ci informuje
rodzicOw ucznia oraz ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel powiadamia o zaistniatej
sytuacji dyrektora szkoly przez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca informacje
powiadamia rodzicoOw/ opiekundow prawnych ucznia i ustala sposob odebrania dziecka ze
szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekundw prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora
szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw
prawnych dziecka.

XIX. Procedury postepowania podczas ewakuacji.

1. Po uslyszeniu alarmu (trzy sygnaly ciagle trwajace po 20 sekund w odstepie 2 sekund)
natychmiast przerwac prace, zajecia edukacyjne.

2. Zachowac¢ spokoj i cisze, aby byty styszalne polecenia kierownictwa.

3. Nauczyciele w momencie ewakuacji powinni zabra¢ ze soba sprzet elektroniczny,
umozliwiajacy sprawdzenie obecnosci ewakuowanych uczniow z danej klasy w
docelowym miejscu zbiorki.

4 Wylaczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe, zostawi¢ otwarte drzwi.

7. Wyj$¢ z pomieszczenia na korytarz i uda¢ si¢ do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego
zgodnie z kierunkiem wskazanym przez oznakowanie ewakuacyjne lub przez osobe
nadzorujaca ewakuacje,

8. Wszyscy ewakuowani udajg si¢ do wyznaczonego miejsca zbiorki na zewnatrz budynku.

9. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania stosowne;j
informacji, co do powrotu 1 kontynuacji nauki lub jej zakonczenia,

10. Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej
do przodu lub petzajac (jezeli wymaga tego sytuacja) starajac si¢ trzymacé glowe jak
najnizej] ze wzgledu na mniejsze zadymienie wystepujace w dolnych partiach
pomieszczen 1 korytarzy. Usta 1 drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci zastaniac¢
kawalkiem materialu (ubranie, chusteczka) zmoczong w wodzie — sposéb ten ulatwia



oddychanie. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy
poruszac si¢ wzdhuz $cian, by nie straci¢ orientacji co do prawidtowego kierunku ruchu.

11. Po zakonczeniu ewakuacji opiekun danej grupy zobowigzany jest do sprawdzenia
obecnosci wedlug stanu z poczatku lekcji, a w przypadku braku ktoregos z uczniow
zglosi¢ ten fakt dyrektorowi i rozpoczaé jego poszukiwania posrod innych ewakuowanych

grup.

12. W razie stwierdzenia, ze kto$ zostal w zagrozonej strefie nalezy natychmiast zglosi¢ ten
fakt jednostkom ratowniczym przybylym na miejsce akcji w celu przeprowadzenia
ponownego sprawdzenia pomieszczen budynku,

XX. Procedury postepowania z uczniem, ktory dokonal samookaleczenia, przejawia
autoagresje.

1) Nauczyciel pracujacy z uczniem, ktory dokonat samookaleczenia, w pierwszej kolejnosci
zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, badZz zapewnienia jej
udzielenia poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej,

2) Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga, psychologa dyrektora.

3) Dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe, policj¢ — w zaleznosci od potrzeby. Nalezy
zadbac, aby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie.

4) Wychowawca lub dyrektor szkoty zawiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia.

5) Nalezy zapewni¢ uczniowi dtugofalowg pomoc psychologiczng i poinformowac rodzicow/
opiekunow prawnych o miejscach, gdzie mogg uzyska¢ dodatkowe wsparcie.

6) Pedagog/psycholog szkolny spisuje notatke z okolicznos$ci i1 przebiegu zdarzenia.

XXI. Procedura post¢powania w sytuacji nierealizowania obowiazku szkolnego przez
ucznia:

1. Obowiazek szkoly dziecka trwa do ukonczenia szkoty podstawowej, nie dtuzej jednak niz
do ukonczenia 18 roku zycia.

2. Jezeli uczen nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor ustala przyczyne, a jesli jest to
zaniedbanie ze strony rodzicow, kieruje sprawe na droge postgpowania egzekucyjnego.

3. W odniesieniu do uczniéw spetniajacych obowiazek szkolny w SP, nauczyciele prowadza
systematyczng kontrolg¢ ich obecnosci na zajeciach lekcyjnych, odnotowuja kazda
nieobecnos¢ ucznia.

4. Wychowawcy na biezaco dokonujg analizy frekwencji swoich uczniéw.

5. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow maja obowigzek poinformowaé wychowawce
klasy o czestym opuszczaniu ich lekcji przez uczniéw (nieobecnos$ci ucznia przekraczaja
w okresie jednego miesigca co najmniej 50%).

6. Rodzice maja obowiazek na biezaco usprawiedliwia¢ nieobecnos¢ swojego dziecka.



7. Wszelkie przejawy niesystematycznej realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia
wymagajg szybkiej interwencji wychowawcy:

e Przedluzajaca si¢ nieobecno$¢ ucznia w szkole (ponad 7 dni), brak informacji
od rodzicow o przyczynach nieobecnosci.

e Bardzo czgste opuszcezanie lekeji przez dziecko, z réoznych przyczyn (wysoka
absencja).

e (zeste opuszczanie pojedynczych lekcji lub dni.
e Nieprzynoszenie usprawiedliwien od rodzicow.
8. W kazdej z w/w sytuacji zadaniem wychowawcy jest:
e Nawigzanie kontaktu osobistego, telefonicznego z rodzicami ucznia.

e Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami i uczniem- rozpoznanie przyczyny
nieobecnosci.

e Ustalenie form wspolpracy i pomocy psychologiczno-pedagogicznej
z rodzicami ucznia.

9. W przypadku braku poprawy sytuacji, mimo dzialtah wychowawcy, nalezy zglosi¢
problem pedagogowi szkolnemu w celu podjecia wspotpracy z rodzicami i uczniem oraz
wdrozenia wspolnych dziatan zaradczych.

10. W przypadku dalszego opuszczania przez ucznia zaje¢ szkolnych braku wspolpracy ze
strony rodzicow, wyczerpania wszelkich mozliwo$ci rozwigzania problemu na terenie
szkoty- dyrektor zwraca si¢ do sadu o wszczecie postgpowania wobec nieletniego-
podejrzenie o demoralizacjg.

11. Jezeli nieusprawiedliwione nieobecnosci ucznia przekraczaja w okresie jednego miesigca
co najmniej 50% obowiazkowych dni zaje¢ edukacyjnych, wychowawca informuje o tym
fakcie pedagoga szkolnego.

12. Pedagog wzywa rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia niespetniajacego obowiazku
szkolnego 1 w obecnosci wychowawcy przeprowadza z nimi rozmowe, informuje
rodzicow o konsekwencjach niezrealizowania obowiazku szkolnego.

13. Jezeli w ciagu 7 dni uczen nie podejmie realizacji obowigzku szkolnego dyrektor szkoty
wysyta pisemne upomnienie (zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji) wzywajace do wykonania obowigzku
oraz zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

14. W przypadku nie podjecia przez ucznia realizacji obowigzku szkolnego w ciggu 7 dni
I nieobecnosci 50% dni nauki w danym miesigcu, dyrektor szkoty kieruje sprawe na
drogg postepowania egzekucyjnego (natozenie grzywny w celu przymuszenia).

XXII. Procedura awaryjna w przypadku eksplozji lub zagrozenia eksplozja.



Kazda osoba zatrudniona w szkole — po zaobserwowaniu pierwszych oznak eksplozji (lub
zagrozenia eksplozjg) — wydaje polecenie: ,,KRYJ SIE” (osoba odpowiedzialna — dyrektor
szkoty lub wyznaczeni pracownicy szkoty).

Jesli eksplozja (zagrozenie eksplozja) wystapita na terenie budynku, natychmiast po przejsciu
fali uderzeniowej dyrektor szkoly lub osoba upowazniona uruchamia akcje: ,,OPUSCIC
BUDYNEK”.

1. Dyrektor szkoty lub osoba upowazniona powiadamia wlasciwa komendg strazy
pozarnej/policji.

2. Osoby przeszkolone rozpoczynaja gaszenie ognia do czasu przyjazdu strazy
pozarnej — w zalezno$ci od zrédta ognia, ktory powstal w wyniku eksplozji.

3. Nauczyciel, ktory stwierdza brak ktorych§ z ucznidow, podaje ich nazwiska
dyrektorowi. Nazwiska uczniow lub pracownikéw, ktérych miejsca pobytu nie da si¢
ustali¢, nalezy zglosi¢ strazy pozarnej i policji.

4. O uszkodzeniach lub podejrzeniu uszkodzen instalacji osoba odpowiedzialna, czyli
dyrektor Iub osoba upowazniona, powiadamia wtasciwy zaktad komunalny.

5. Przed uzyskaniem pozwolenia od strazy pozarnej nie nalezy zezwala¢ na powrot
uczniéw i pracownikéw do budynku szkoty.

6. Osoba odpowiedzialna, czyli dyrektor szkoly lub osoba upowazniona, uruchamia
wszelkie dodatkowe dzialania niezbedne do usuniecia szkdd lub oglasza powrdt do
zajec.

XXIII. Procedura awaryjna w razie zagrozenia podlozeniem podejrzanego pakunku lub
ladunku wybuchowego.

Przez podejrzany pakunek mozna rozumie¢ przesytk¢ z tadunkiem wybuchowym badz
nieznang substancja.

Jesli w szkole pojawi si¢ taki materiat, nalezy przyjaé, ze jest to tadunek wybuchowy.
Uczniéw oraz pracownikow nalezy jak najszybciej wyprowadzi¢ w miejsce oddalone, tak by
odizolowa¢ ich od podejrzanego pakunku. W zadnym wypadku nie mozna dotykac ani
przemieszczaé podejrzanego pakunku.

1. Zabronione jest uzywanie telefonu komorkowego, ktory emitujac fale, moze
zainicjowac eksplozj¢ tadunku.

2. Nalezy niezwlocznie poinformowac¢ dyrektora lub osob¢ go zastgpujaca
(odpowiedzialng za uruchomienie procedury ewakuacji), ktora przeprowadzi
wymaganie dziatania ewakuacyjne oraz powiadomi wlasciwg komende strazy
pozarnej oraz wlasciwg komende policji.

3. Po dotarciu na miejsce ewakuacji policzy¢ wszystkich uczniow 1 zglosi¢
potencjalnych nieobecnych osobie kierujacej sytuacja kryzysowa.

Podlozenie fadunku wybuchowego

Przez materiat wybuchowy nalezy rozumie¢ zwigzek chemiczny lub mieszanine Kilku
zwigzkéw chemicznych, ktéra w odpowiednich warunkach jest zdolna do gwattownej reakcji
chemicznej] 1 towarzyszy jej wydzielenie ogromnej liczby produktéw materiatu
wybuchowego.



Na wypadek sytuacji kryzysowej podlozenia *tadunku wybuchowego czynno$ciami
realizowanymi w trakcie procedury Kieruje dyrektor lub — w przypadku jego nieobecnosci —
osoba go zastepujaca lub inna osoba przez niego wyznaczona.

W razie zagrozenia podtozenia tadunku wybuchowego:
1. jezeli grozba podtozenia tadunku wybuchowego zostala przekazana telefonicznie,
osoba odbierajagca telefon powinna starac¢ si¢ zatrzymac¢ dzwonigcego przy telefonie
tak dhugo, jak to mozliwe, i zawiadomi¢ kogo$ wstepnie uméwionym sygnalem, aby
mozna bylo zglosi¢ prosbe o wysledzenie dzwonigcego;
2. nalezy zapami¢ta¢ jak najwigkszg liczbe szczegdlow — uzyskane informacje moga
pomoc stuzbie bezpieczenstwa w celu identyfikacji sprawcy; nalezy stara¢ si¢ ustalic,
czy dzwonigcym jest osoba dorosta.
3. aby pod wplywem stresu nie zapomnie¢ istotnych informacji, zaleca si¢ spisanie ich
na kartce;
4. druga osoba powinna w tym samym czasie zadzwoni¢ pod numer 997 i
poinformowac operatora o grozbie podtozenia tadunku wybuchowego;
5. nalezy jak najszybciej podaé operatorowi wszystkie niezbedne informacje;
6. zarowno w przypadku podtozenia podejrzanego pakunku, jak i podtozenia tadunku
wybuchowego — nalezy poinformowaé osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury ewakuacji, a w miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich uczniow.

Dyrektor ocenia, czy nalezy oglosi¢ ewakuacje¢ zagrozonego budynku. Po podjeciu decyzji o
ewakuacji:
1) jesli to mozliwe, nie wszczyna formalnego alarmu;
2) uzywa telefonu osobistego lub wewngtrznego w celu ewakuacji z zagrozonych
pomieszczen;
3) jesli zachodzi konieczno$¢ ewakuacji catej szkoty, uruchamia alarm przeciwpozarowy.

Dyrektor moze tez zdecydowa¢ o powiadomieniu strazy pozarnej i policji, jesli w jego opinii
jest to uzasadnione.

Dyrektor lub upowazniona osoba powiadamia organ prowadzacy/kuratorium o$wiaty.

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor, ktory zarzadza tym, aby uzytkownicy
pomieszczen dokonali sprawdzenia:
e czy w pomieszczeniach znajdujg si¢ podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty, ktorych
wczesniej tam nie bylo;
e czy widoczne s3 $lady przemieszczenia elementdw wyposazenia pomieszczen;
e czy widoczne s3 zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow;
e czy emitowane sg sygnaly dzwigkowe (mechanizmow zegarowych) lub S$wiecace
elementy elektroniczne.

Dyrektor zarzadza takze tym, aby pracownicy obstugi sprawdzili pomieszczenia
ogolnodostepne: korytarze, hole, piwnice, toalety oraz otoczenie zewnetrzne.

Nie wolno dotykaé¢ przedmiotow, urzadzen, rzeczy, ktore budza podejrzenie, ze moga by¢
tadunkami wybuchowymi. O ich umiejscowieniu powiadamia si¢ policje, ktéra podejmuje
akcje.



Nalezy zachowac¢ spokoj, nie dopusci¢ do przejawow paniki.

W realizacji kazdego z wyzej wymienionych dziatan sporzadza si¢ notatke, ktdra nalezy
bezzwlocznie przekaza¢ do organu prowadzacego.

Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony stuzb, ze jest bezpieczny, nalezy
powrdci¢ do zaje¢ szkolnych i nie nadawaé zdarzeniu rozglosu wigkszego, niz jest to
konieczne.

XXIV. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate lub zniszczenie rzeczy pozostawionych bez
nadzoru.

Uczen, jesli byt swiadkiem kradziezy, ma obowigzek natychmiast zawiadomi¢ wychowawce
lub innego pracownika szkoty.

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowaweca:
1. po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy stara si¢ ustalic wszystkie
okolicznos$ci zdarzenia, przeprowadza z poszkodowanym rozmowe w celu
ustalenia okoliczno$ci zajscia i jego $wiadkow,
2. podejmuje dzialania zmierzajagce do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu,
3. po podjeciu wstepnej interwencji informuje o zdarzeniu wychowawce klasy
poszkodowanego ucznia, a w przypadku jego nieobecnosci pedagoga
szkolnego.

Uwagal!
Nauczyciel/wychowawca nie ma prawa do przeszukania domniemanego sprawcy.

Wychowawca badz pedagog/psycholog:

1) jezeli zachodzi taka potrzeba — kontynuuje wyjasnienie okolicznosci zdarzenia,
przeprowadza ze sprawcg oraz jego rodzicami rozmowe, ktdra obejmuje informacje o
ustalonych okoliczno$ciach zaj$cia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego
mienia oraz sposob ukarania sprawcy,

2) przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami, przekazujac ustalenia
podjete podczas spotkania ze sprawcg 1 jego rodzicami.

W przypadku trudnosci z ustaleniem sprawcy oraz duzej wartosci skradzionych przedmiotow
dyrektor szkoly powiadamia policj¢. O fakcie tym informuje rodzicoéw poszkodowanego
ucznia, a takze rodzicOw domniemanego sprawcy.

W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy:
e wychowawca, pedagog/psycholog i dyrektor szkoty rozmawiaja ze sprawca,
e wychowawca powiadamia o sytuacji rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy,
e dyrektor szkoty doprowadza do zado$uczynienia pokrzywdzonemu (zwrot
przedmiotdw, przeprosiny),



e sprawca ponosi konsekwencje zgodnie z systemem kar okreslonym w statucie szkoty,
otrzymuje punkty minusowe zgodnie punktowym systemem oceniania.

W przypadku powtdrzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia dyrektor
szkoty/pedagog szkolny powiadamia sad rodzinny.
Procedura postepowania w przypadku wystgpienia nagtego wypadku ucznia

XXV. Procedura postepowania w przypadku wystapienia ciezkiego wypadku.

W razie wystgpienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego
lub $miertelnego, nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem wypadku,
podejmuje nastepujace dziatania:

1. dokonuje oceny ogolnej sytuacji (tj.: ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan, czy
wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar),

2. niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
3. sprowadza fachowa pomoc medyczna,
4. w miare mozliwo$ci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

5. informuje o wypadku: dyrektora szkoty, pracownika stuzby bezpieczenstwa i

higieny pracy.

6.wyprowadza ucznidw z zagrozonej strefy, jezeli miejsce wypadku moze stwarzaé
zagrozenie dla ich bezpieczenstwa,

7. nie dopuszcza do zatarcia sladow zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku
w taki sposob, aby wykluczy¢ dostgp 0s6b niepowotanych,

8. relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego Swiadkiem,

9. informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach
uczniéw oraz poszkodowanego, jesli do takich doszlo,

10. sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie: rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie: prokuratora,
kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku =zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego. Zawiadomien o wypadkach dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty.

Postepowanie powypadkowe

1) Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor szkoty Iub
upowazniony pracownik jest obowigzany powotla¢ zespot powypadkowy, ktorego
zadaniem jest przeprowadzenie postgpowania powypadkowego 1 sporzadzenie



2)

3)

4)

5)

6)

dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy zespotu powypadkowego dyrektor
lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb
wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych.

Zespot powypadkowy wykonuje nastepujace czynnosci: przeprowadza postepowanie
powypadkowe, sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa, w tym protokét
powypadkowy (wzor w zatagczniku nr 1 do rozporzadzenia).

W sktad zespotu wchodzi: pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
spoteczny inspektor pracy, jezeli nie jest mozliwy udzial w pracach zespotu jednej z
tych osob, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, jezeli w skladzie zespolu nie moga
uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa i1 higieny pracy, ani spoteczny
inspektor pracy, w sktad zespolu wchodzi dyrektor oraz pracownik przeszkolony w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, w skladzie zespotu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady.

Przewodniczacym zespotu jest: pracownik stuzby BHP, jezeli w zespole nie
uczestniczy ani pracownik shluzby BHP, ani spolteczny inspektor pracy,
przewodniczacego zespotu sposrodd pracownikdéw wyznacza dyrektor.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Czlonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Zadania zespotu powypadkowego:

1)
2)
3)

4)

zbadanie przyczyn i okoliczno$ci, ktore mogly mie¢ wplyw na powstanie wypadku,
wystuchanie wyjasnien poszkodowanego 1 wszystkich swiadkow wypadku,

zasiegnigcie opinii lekarza lub innych osob, jesli zachodzi taka potrzeba (np.
odpowiednich specjalistow, gdy doszto do ulatniania gazu, zalania z pgknigtej rury,
zatrucia pokarmowego),

sporzadzenie protokotu powypadkowego.

Zadania przewodniczacego zespotu powypadkowego:

1)
2)

3)

4)

kierowanie pracg komisji powypadkowe;,

zajmowanie decydujacego stanowiska w kwestiach spornych wyniktych podczas prac
zespolu,

powiadamianie 0soOb reprezentujacych poszkodowanego ucznia o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego,

pilnowanie poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowe],



5) umozliwienie cztonkom zespolu zlozenie zdan odrgbnych i zamieszczenie ich w
protokole powypadkowym,

6) pilnowanie witasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego (nie
po6zniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku),

7) pilnowanie, aby protokdt powypadkowy zostal podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, takze dyrektora szkoty,

8) pilnowanie, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/prawni opiekunowie
poszkodowanego ucznia,

9) pilnowanie, aby protokot powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego
organom.

Protokot powypadkowy

Z trescia protokolu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego maloletniego.

Protokét powypadkowy dorecza sie: osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materialami postepowania powypadkowego, organowi prowadzacemu na jego wniosek,
kuratorowi o$wiaty na jego wniosek, jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje
w szkole.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

Zastrzezenia do ustalen protokotu moga sktada¢ osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z
materialami postgpowania powypadkowego. Zastrzezenia sklada si¢ w ciggu 7 dni od dnia
doreczenia protokotu, ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu
zespotu.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy. Moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

3) niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego,

4) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym — po ich
rozpatrzeniu organ prowadzacy moze zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie
ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, albo
powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

Obowigzki dyrektora:

4) zapewnienie natychmiastowej pomocy lekarskiej i opieki uczniowi, ktory ulegt
wypadkowi,

5) powiadomienie o wypadku, jaki zdarzyl si¢ na terenie szkoly lub podczas zajec
organizowanych poza jej terenem pracownika stluzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
spotecznego inspektora pracy, rodzicow poszkodowanego ucznia, organ prowadzacy,
rad¢ rodzicow, wlasciwego prokuratora i1 kuratora, jesli wypadek byt Smiertelny,
cigzki lub zbiorowy, wiasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest
podejrzenie zatrucia,



6) w wypadkach ci¢zszych — poinformowanie rodzicow, ze zostalo wezwane pogotowie,
bez konsultacji z rodzicami; w wypadkach lekkich — ustalenie z rodzicem potrzeby
wezwania pogotowia oraz potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica do szkoty,

7) zabezpieczenic miejsca wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sOb
niepowotanych do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku,

8) podjecie decyzji o naruszeniu miejsca wypadku, je§li wymaga tego koniecznos¢
ratowania 0sob lub mozliwo$¢ zapobiezenia grozacemu niebezpieczenstwu,

9) omoéwienie z pracownikami szkoty przyczyn zaistniatego wypadku i podj¢cie dziatan
zapobiegawczych,

10) dorgczenie protokotu powypadkowego wlasciwym organom,

11) wpisanie wypadku do rejestru wypadkow — nalezy pamietaé, ze wszelkie decyzje
zwigzane z leczeniem ucznia podejmuja rodzice; nawet jesli nie beda wyrazali zgody
na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybylego do szkoty
lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ dyrektor, to argumentacja i perswazja stowna,

12) powotanie zespotu powypadkowego.



