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Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez
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l. W przypadku ujawnienia na terenie szkoly ucznia, ktérego zachowanie
wskazuje na spozycie alkoholu.
Il. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie
uczen bedacy pod wptywem narkotykoéw lun innego $rodka odurzajacego.
1. W przypadku ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
IV. W przypadku ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego.
V. W przypadku agresji i przemocy rowiesnicze;j.
VI. W przypadku palenia papierosow.
VII. W przypadku falszerstwa.
VIII. W przypadku kradziezy.
IX. W przypadku uczennicy w cigzy.
X. W przypadku konfliktow i spraw spornych.
XIl.  Zasady postepowania policji na terenie szkoty.
Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen jest ofiarg
przemocy domowej lub molestowania seksualnego.
Procedura postegpowania w przypadku znalezienia materialtow wybuchowych na
terenie szkoty.
Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.
Procedura funkcjonowania stotoéwki szkolne;.
Procedura petnienia dyzuréw w stotdéwcee szkolne;.
Procedura funkcjonowania §wietlicy szkolne;j.
Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcj¢ dzieci kl.1-3 uczgszczajacych
do $wietlicy szkolne;.
Procedura postgpowania z uczniami kl. 1, ktére nie sg zapisane do §wietlicy szkolne;j,
a zostaly czasowo pozostawione bez opieki.
Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow.
Procedura postepowania wobec nietrzezwych rodzicow zglaszajacych si¢ po odbior
dziecka.
Procedura postgpowania w przypadku agresywnych zachowan rodzicow wobec
uczniéw 1 wlasnych dzieci przebywajacych na terenie szkoty.
Procedura postgpowania w przypadku agresji rodzicow wobec nauczycieli
1 pracownikow szkoty.
Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.
Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych.
Procedura organizowania wycieczek szkolnych.
Procedura korzystania z szatni szkolne;j.
Procedura zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w sieci.
Procedura w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem Internetu lub
telefonu komorkowego).
Procedura uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.
Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzgtu sportowego.
Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po zajgciach wychowania
fizycznego.
Procedura sktadania wnioskdw na stypendia socjalne i podreczniki.

Zataczniki
Nr 1 a, b Oswiadczenia o samodzielnym/niesamodzielnym powrocie ze szkoty.

Nr 2 a, b O$wiadczenia o samodzielnym/niesamodzielnym powrocie z imprezy.



Nr 3 Upomnienie rodzicéw, gdy dziecko nie spetnia obowigzku szkolnego.

Nr 4 Notatka szkolna dotyczaca wyrzadzonej szkody lub zniszczenia mienia szkoty przez
ucznia.

Nr 5 Zawiadomienie dotyczace odpowiedzialnosci za wyrzadzong szkode.

Nr 6 Regulamin dyzurow nauczycielskich.

Nr 7 Regulamin zachowania si¢ podczas przerw.

Nr 8 Regulamin $wietlicy szkolne;.

Nr 9 Wzér prosby o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zaje¢ dydaktycznych.

Nr 10 Zgoda rodzicéw na wyjazd dziecka na wycieczke.

CELE PROCEDUR

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidow w szkole
poprzez usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow oraz wdrazania zasad
postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekunéw, ucznidw, pracownikow
administracyjno-obstugowych.

SPOSOB PREZENTACIJI PROCEDUR

1. Zapoznanie rodzicéw/prawnych opiekundéw z trescig procedur na zebraniach do 30
wrzesnia kazdego roku.

2. Zapoznanie uczniow — na lekcjach wychowawczych do 30 wrzes$nia kazdego roku.

3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowej.

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH

1. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.
2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem badan
zawartym w planie nadzoru pedagogicznego.

TRYB WPROWADZANIA ZMIAN

Zgltoszenie uwag zespotowi do spraw bezpieczenstwa.

Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoty funkcjonujace w szkole.
Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng 1 wprowadzenie go w zZycie.

PoNbE

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW W SZKOLE
W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomig¢dzy
organami szkoly oraz calym S$rodowiskiem, a przede wszystkim zapewnienia

bezpiecznego pobytu ucznia w szkole, stosuje si¢ nastepujgce procedury:

1. Procedura przebvywania w budynku szkoly

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca.
Postepowanie wobec 0s6b obcych przebywajacych na terenie szkoty:
1. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu.



2. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowa¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego i1 poinformowaé¢ o godzinie
rozpoczecia najblizszej przerwy $rodlekcyjnej, w innych wypadkach nalezy kierowac
do dyrektora szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podjac¢
probe wyprowadzenia jej Z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwac
policje. O sytuacji niezwtocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

4. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikow szkoty /sprzataczki, konserwatora/.

5. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznidw niepelnospra-
wnych na korytarzach szkoty.

2. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy szkolnej pozostajg pod opieka wychowawcow
swietlicy w godzinach 8.00 — 15.30.

2. Podczas trwania zaje¢ lekcyjnych uczniowie nie mogg przebywaé na korytarzu

szkolnym.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opieka nauczycieli.

4. Rodzice/prawni opieckunowie uczniow klas 1 odbieraja swoje dzieci, ktore nie
ukonczyty 7 roku zycia, zaraz po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych, oczekujac na nich na
korytarzu. Je$li dziecko uczeszcza do $wietlicy szkolnej, to rodzice osobiscie je
odbieraja, informujac o tym fakcie nauczyciela Swietlicy.

5. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I, ktorzy nie mogg osobiscie odebrac
dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej
(nagtych przypadkach — telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze
dziecko ze szkoly. Zglaszaja te¢ sytuacje wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko
korzysta ze Swietlicy szkolnej — takze nauczycielowi swietlicy.

6. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas mtodszych (dojezdzajacy) odprowadzani
sa przez nauczyciela §wietlicy na przystanek autobusowy.

w

3. Procedura rekrutacji uczniow do szkoly

Szkola podstawowa
I. Klasa |

1. Dzieci siedmioletnie przyjmowane sa:
» 7z urzedu — dzieci zamieszkujagce w obwodzie szkoly, w oparciu o dane
ewidencji ludnosci
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa do osobistego zapisu dziecka w
sekretariacie szkoly. W przypadku dzieci z naszego obwodu a zapisanych do
innych placowek rodzice/prawni opiekunowie maja réwniez obowiazek zgtoszenia
tego faktu w sekretariacie szkoty;
* na pisemng prosb¢ rodzicow/prawnych opiekundéw dzieci zamieszkatych poza
obwodem szkoty, jesli szkota dysponuje wolnymi miejscami,
= wymagane dokumenty:
- odpis aktu urodzenia



- informacja o gotowos$ci dziecka do podjgcia nauki w szkole

podstawowej.
Dzieci sze$cioletnie
= moga by¢ przyjete do klasy I na wniosek rodzicow/prawnych opiekunow
skierowany do dyrekcji szkoty po spelnieniu nastepujacego warunku:

- objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym w roku
szkolnym poprzedzajacym rozpoczecie nauki

- na pisemng prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

1. Klasy 11 - VI

1.

2.

3.

4.

Uczniowie klas I1-VI zamieszkujgcy poza obwodem moga zosta¢ przyjeci do szkoty
za zgoda dyrekcji szkoty, jesli sa wolne miejsca.
Rodzice/prawni opiekunowie ucznia zamieszkujgcego po za obwodem szkoty sktadajg
w sekretariacie szkoty wniosek o przyjecie ucznia.
Wymagane s3 dokumenty:

- odpis aktu urodzenia dziecka

- $wiadectwo ukonczenia poprzedniej klasy

- karta zdrowia ucznia.
O przyjeciu ucznia do okreslonego oddziatu decyduje dyrektor szkoty.

Gimnazjum

l. Klasa |

1.

2.

Do klasy | gimnazjum przyjmowani sg uczniowie na wniosek rodzicéw/prawnych
opiekunow.

Absolwenci szkét podstawowych poza obwodem przyjmowani sg tylko wtedy, gdy
szkota dysponuje wolnymi miejscami.

Nabor do Gimnazjum im. ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Strzyzowie odbywa
si¢ 0od 1 marca do 30 kwietnia w formie pisemnej w sekretariacie szkoty.

Wymagane dokumenty po zakonczeniu roku szkolnego:
- wypelnione przez rodzicow podanie;
- $wiadectwo ukonczenia szkolty podstawowej — oryginat
(w czerwcu);
- zaswiadczenie o wynikach sprawdzianu OKE — oryginat
(w czerwcu);
- karta zdrowia ucznia.
O podziale uczniéw na klasy decyduje dyrektor uwzgledniajac liczebnos¢ klas oraz
liczbe dziewczat 1 chtopcow.
Liczbe miejsc w klasie ustala dyrektor po:
- okresleniu ilosci oddzialéw przez Organ Prowadzacy;
- stwierdzeniu ilo$ci uczniéw z obwodu szkoty, ktorzy wyrazili
che¢ uczeszczania.



1. Klasa I1-111

Procedura rekrutacji jak w przypadku zapisoéw uczniow do klasy II-1V

N

4. Procedura organizacji zajeé dydaktycznych

Czas zaje¢¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej budynek.

Nauczyciel na kazdych zajeciach sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnos$ci i na
biezaco notuje spoznienia.

Uczen informowany jest o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane sa takze na tablicy
ogloszen.

Po zakonczonych zajeciach klasa zobowigzana jest pozostawi¢ porzadek w sali
lekcyjnej. Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komoérkowych opisane sg
w Procedurze nr 45.

Kazda klasopracownia oraz sala gimnastyczna i S$wietlica ma swd¢j regulamin,
z ktorym jej opiekun zapoznaje uczniow na poczatku roku szkolnego na pierwszych
zajeciach i odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

Procedura obowiazujacego stroju uczniowskiego

Uczen ma obowigzek do noszenia regulaminowego stroju na co dzien (zgodnie ze
Statutem Szkotly), ktory powinien by¢ skromny 1 stonowany kolorystycznie —
niedopuszczalne jest noszenie odziezy zbyt skapej odstaniajacej brzuch, biust, plecy
oraz bardzo krétkich spdodnic i spodni.
Podczas uroczystosci szkolnych obowiazuje kazdego ucznia str6j galowy:
a) biata bluzka, biata koszula,
b) spddnica czarna lub granatowa zakrywajaca uda,
c) spodnie czarne lub granatowe garniturowe — dla chtopcow.
Strdj obowigzujacy na zaje¢cia wychowania fizycznego:
a) bawelniana koszulka z krotkim rekawem,
b) sportowe spodenki,
C) dresy sportowe (w zaleznosci od pory roku),
d) obuwie wigzane sportowe z podeszwa antyposlizgowa.
Wyglad ucznia na co dzien
a) wilosy :
- czyste, uczesane, nie farbowane,
- wlosy dlugie powinny by¢ zwigzane lub estetycznie upicte (szcze-
golnie na zajeciach wych. fiz.);
b) ozdoby
- obowigzuje zakaz stosowania makijazu 1 malowania paznokeci;
C) obuwie
- obowigzuje na co dzien obuwie wsuwane lub zapinane na rzepy;
- uczniowie codziennie zmieniaja obuwie w szatni szkolne;.



5. Uczen ma obowigzek dba¢ na co dzien o schludny i czysty wyglad.
6. Za nieprzestrzeganie w/w regulaminu uczen moze ponies$¢ nastepujace konsekwencje:
- upomnienie ustne wychowawcy/nauczyciela przedmiotu w obecnosci
klasy,
- rozmowa wychowawcza z uczniem — pouczenie,
- pisemne upomnienie ucznia (wpis do zeszytu uwag)
z powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunow,
- rozmowa dyrektora szkoty w obecno$ci rodzicoOw/prawnych
opiekunéw,
- obnizenie oceny zachowania — zgodnie z Wewnatrzszkolnym
Systemem Oceniania.

6. Procedura kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice/prawni opiekunowie uzgadniaja
(w zalezno$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, wychowawca klasy.
Jezeli efekt tych rozmoéw nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora szkoty.

2. Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest poinformowaé wychowawce klasy
o sadowej decyzji pozbawienia praw rodzicielskich jednego z rodzicéw ucznia

3. Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg :

- przedstawiciele oddziatow Rad Rodzicow,

- Samorzadu Szkolnego, po wczesniejszym zgtoszeniu do opiekuna samorzadu.

4. Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie
zebran ogdlnych. W sytuacjach szczegdlnych mozliwy jest kontakt bezposredni — po
wczesniejszym uzgodnieniu Z nauczycielem.

Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

7. Procedura wyboru programow nauczania oraz podrecznikow szkolnych

Analiza programow i podrecznikow

1. Programy i podreczniki analizujg nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow.

2. Pod koniec roku szkolnego na konferencjach metodycznych i zespotach przedmiotowych,
z uwzglednieniem uwag wynikajacych z uczestnictwa w prezentacji roéznych
wydawnictw, nauczyciele analizujg trafno$¢ wyboru dotychczasowych programow
1 podrecznikow, ich mocne i stabe strony.

3. Nauczyciele uczacy tego samego przedmiotu poddaja wnikliwej analizie program,
podrecznik zeszyt ¢wiczenh pod katem dostosowania poziomu wymagan szkoty do
mozliwo$ci uczniow 1 zasobow, zakresu merytorycznego treSci programu i jego
zgodno$cia z podstawg programowa, jak rowniez wymaganiami egzaminacyjnymi
z danego przedmiotu.

4. Celem analizy jest podjecie decyzji o zestawie programéw i podrecznikéw dla uczniow
rozpoczynajacych kolejny etap edukacji w biezacym roku szkolnym.



Trvb ostatecznego wyboru programow i podrecznikow szkolnych obowiazujacyvch

w nastepnym roku szkolnyvm

. Przewodniczacy zespoléw przedmiotowych zapoznajg dyrektora z wyborem
programow i podrecznikow w danym oddziale klasowym i dla danego przedmiotu
w terminie do 30 marca.

Dyrektor dokonuje wpisu wybranego programu i podre¢cznika na listg.

Szkolny zestaw wybranych programow nauczania 1 podrecznikéw zostaje
dopuszczony do uzytku szkolnego przez dyrektora szkoly zgodnie z procedura
okreslong przez MEN 1 obowigzuje przez 3 lata szkolne.

. Wykaz obowigzujacych w szkole podrecznikow i ¢wiczen podaje si¢ do wiadomosci
uczniom do konca danego roku szkolnego.

Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania
dziecka po zajeciach lekeyjnych, wycieczkach i imprezach

. Wychowawca Klas II-III SP zbiera od rodzicow/prawnych opiekunow o$wiadczenia
wedlug przyjetego przez szkole wzoru, w ktorym rodzice/prawni opiekunowie
wyrazajg zgode na samodzielne powroty ucznia ze szkoty po zajeciach dydaktycznych
do domu, przejmujac w tym czasie za niego odpowiedzialno$¢ ( zalgcznik nr 1a, 1b)

. Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedtug
przyjetego przez szkolte wzoru, w ktorym rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode
na samodzielne powroty ucznia ze szkolnej wycieczki lub imprezy (teatr, kino,
muzeum, bale szkolne) do domu, przejmujagc w tym czasie za niego
odpowiedzialno$é(zalgcznik2a,2b).

. W przypadku, gdy impreza szkolna lub wycieczka konczy si¢ po godzinie 20.00,
rodzice/prawni opickunowie zobowigzani sa do osobistego odbioru dziecka.

W przypadku nie odebrania ucznia z wycieczki przez rodzica/prawnego opiekuna
o okreslonej godzinie:
- nauczyciel dzwoni do rodzicow/prawnych opiekunow,
- jesli brak kontaktu z rodzicami/pranymi opiekunami dziecka dzwoni
na policje.
Nauczyciel ma obowiazek czeka¢ razem z uczniem na przybycie rodzicow/prawnych
opiekunow lub policji
Uczniowie mogg opusci¢ dyskoteke szkolng przed planowanym czasem jej
zakonczenia w przypadku:
a) osobistego odbioru ucznia przez rodzica/prawnego opiekuna;
b) pisemnej zgody rodzica/prawnego opiekuna.

. Wychowawca gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca
roku szkolnego.

. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym
roku szkolnym.

Procedura dotyczaca uchylania sie od realizacji obowiazku szkolnego

Od 7 roku zycia dziecko objete jest obowigzkiem szkolnym.

Przed rozpoczgciem kazdego roku szkolnego szkota pobiera wykaz dzieci z obwodu
szkoly z Urzedu Gminy — ewidencja ludnosci.

Szkota zbiera informacje z innych szkot o realizacji obowigzku szkolnego ucznia
z obwodu naszej szkoty a realizujacego obowiazek w danej placowce (dot. réwniez



10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

dzieci realizujagcych obowigzek z op6znieniem lub dzieci z przyspieszong realizacja
obowigzku szkolnego).

Szkota sprawdza, czy wszyscy uczniowie z listy realizuja obowigzek szkolny.
W sytuacji, jesli taki uczen nie ,,odliczy si¢” — wysytane jest pismo do miejsca statego
zameldowania badz osobiscie kontaktuje si¢ z prawnymi opiekunami dziecka w celu
wyjasnienia sytuacji.

Jezeli po wuptywie 2 tygodni od wystania pisma nadal brak kontaktu
z opiekunami ucznia szkota informuje Urzagd Gminy o nie spelnianiu obowigzku
szkolnego a Sad Rodzinny o niemozliwos$ci ustalenia pobytu dziecka.

Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajagcy miejsce zamieszkania powinni
poinformowac dyrekcje szkolty o osobie, ktérej powierzaja pelnienie opieki nad
dzieckiem. Informacja powinna mie¢ forme¢ pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie
szkoty.

W sytuacji, kiedy szkota otrzyma pisemng informacj¢ od rodzica/prawnego opiekuna
0 uczeszczaniu ucznia do szkoly w innym panstwie zaznaczamy, ze uczen ten
realizuje obowigzek szkolny poza granicami panstwa polskiego.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do zapewnienia regularnego uczeszcza-
nia ucznia na zajecia szkolne.

Uczniowie zobowigzani sg do udzialu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecnos$¢ na
zajeciach uzasadnia tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie,
badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

Wychowawcy i1 nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci uczniow na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na zajeciach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawcg klasy.

Wychowawca na biezaco analizuje frekwencje uczniow na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku stwierdzenia, ze ciagla nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ przekracza
10 dni obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca klasy ma obowigzek
kontaktu (telefonicznie) z rodzicem/prawnym opiekunem.

Jesli po interwencji wychowawcy klasy uczen nie rozpocznie regularnego
uczeszczania na zajecia edukacyjne, wychowawca wysyta listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru (kserokopia tego listu ztozona jest w sekretariacie szkoty),
upomnienie z jednoczesnym wezwaniem rodzicow/prawnych opiekundéw do szkoty
(zatgcznik nr 3). Jezeli nadal brak reakcji ze strony rodzicow/prawnych opiekunow,
a ucznia nadal nie ma w szkole, wowczas wychowawca klasy sktada wizyte¢ w domu
rodzinnym ucznia.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z  rodzicami/prawnymi  opiekunami
1 jednoczes$nie przypomina o prawnych skutkach nie posylania ucznia do szkoty
(rodzic/prawny opiekun podpisuje si¢ pod notatka stuzbowa).

W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowiazku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione ciggle nieobecno$ci za okres jednego miesigca przekraczajg 50%
obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych, wychowawca klasy wysylta do rodzica/prawnego
opiekuna drugie upomnienie, a dyrektor kontaktuje si¢ z policja, celem
przeprowadzenia wywiadu $rodowiskowego. Rownoczesnie szkota informuje Urzad
Gminy o nie realizowaniu obowigzku szkolnego i kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego
w Hrubieszowie, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w drugim upomnieniu terminie
powoduje wystapienie dyrektora szkoty do organu prowadzacego o wszczgcie
egzekucji w trybie przepisoOw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (kara
grzywny wobec rodzicOw/prawnych opiekunow).



18. Z powodu nieobecno$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacych potowe

19.

czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze by¢
nieklasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest
podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

Uczen, ktory ukonczyl 18 lat i nie ukonczyt szkoty, moze decyzja dyrektora szkoty,
zosta¢ skreslony z listy uczniow w przypadku, gdy:

- nieusprawiedliwione nieobecno$ci uniemozliwiaja ocen¢ postepOw w nauce ucznia W
danym okresie;

- zostaly podjete proby pomocy a uczen nie podejmuje prob zmiany swojej Sytuacji.

Na podstawie przedstawionej przez dyrektora szkoly dokumentacji i opisu sytuacji Rada
Pedagogiczna na swoim posiedzeniu podejmuje uchwate o skresleniu z listy uczniow.

10. Procedury postepowania nauczycieli w przypadku wagarow i spoznien uczniow.

Czynnosci, ktore nalezy podja¢ w przypadku ucznia, ktéry bez usprawiedliwienia:

=

11.

- trzy razy z rzedu opuszcza zajgcia z tego samego przedmiotu,

- opuszcza poszczegdlne dni;

- sporadycznie lub systematycznie sp6znia si¢ na zajecia.
Nauczyciel przedmiotu zgtasza wychowawcy klasy fakt zaistniatych absenc;i.
Wychowawca klasy powiadamia (telefonicznie) rodzicow/prawnych opiekunoéw
ucznia o podejrzeniu wagaréw 1 odnotowuje kazdorazowo ten fakt w dokumentacji
wychowawcy klasy.
W przypadku stwierdzenia wagaréw wychowawca klasy przeprowadza rozmowe
ostrzegawczg z uczniem. Telefonicznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw
1 wzywa na rozmowe¢ do szkoty.
Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow/prawnych
opiekunéw do szkoty. Przedstawia mozliwe konsekwencje wynikajace z
nierealizowania obowigzku szkolnego — wagarow okreslonych w Statucie Szkoty.
Zobowiazuje rodzicow/ prawnych opiekunow do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.
W przypadku stwierdzenia wagarOw ucznia a usprawiedliwionych przez
rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka absencji w szkole, wychowawca klasy nie
usprawiedliwia tych dni.
Fakt ten odnotuje w swojej dokumentacji 1 przy najblizszym zebraniu przeprowadza
rozmowe z rodzicem/prawnym opiekunem.
W przypadku notorycznych spdznien ucznia na zajecia wychowawca wzywa na
rozmowe  rodzicow/prawnych  opiekunéw do  szkoty. Jezeli rozmowy
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia nie przynosza oczekiwanych efektow
stosuje si¢ konsekwencje zawarte w regulaminie WSO.

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecnos$ci
w terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoty. W miesigcu czerwcu rodzic/prawny
opiekun zobowigzany jest do poinformowania wychowawcy klasy o nieobecnosci
ucznia, a uczen do niezwlocznego dostarczenia usprawiedliwienia pierwszego dnia
obecnosci w szkole.

Za uzasadniong nieobecno$¢ uznawane sa: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium,
wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Inne przyczyny
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13.

14.

nieobecnosci s3 nieuzasadnione i nie beda uwzgledniane. Decyzje, czy dang
nieobecnos$¢ uznaé za uzasadniona, podejmuje wychowaweca klasy.

O dhuzszej, trwajacej powyzej S dni, przewidywanej nieobecno$ci (np. choroba, pobyt
w szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwtocznie
powiadomi¢ wychowawce klasy lub pracownika sekretariatu — osobiscie,
telefonicznie.

Jezeli nieobecno$¢ ucznia przedtuza sie, a wychowaweca nie posiada zadnej wiedzy, co
do powodow nieobecnosci, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania si¢
od realizacji obowigzku szkolnego.

Wychowawca na biezaco podlicza w dzienniku frekwencje i uzupelnia miesigczne
zestawienie nieobecno$ci uczniow. Do 10 kazdego miesigca wypelnia tabelg
w dzienniku, dotyczacg frekwencji uczniow w poprzednim miesigcu.

Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecno$ci i1 spdznienia przy
wystawianiu oceny z zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoty.

12. Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢ dyvdaktycznych

N

Uczen moze by¢ zwolniony z zaj¢¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzacego lekcje tylko w przypadku osobistego odbioru przez
rodzica/prawnego.

Uczen posiadajacy stale lub czasowe zwolnienie z zajec¢ religii lub wychowania
fizycznego, jezeli sa to zajgcia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na
podstawie pisemnej prosby rodzicow/prawnych opiekunow do dyrektora szkoty — nie
uczestniczy¢ w tych zajeciach.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez
ucznia

W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na zajeciach
ktérego miato to miejsce, zobowiazany jest zaznaczy¢ nieobecnos$¢ uczniowi na lekcji
oraz niezwlocznie powiadomié¢ wychowawce lub dyrektora.

Wychowawca informuje rodzica telefonicznie o zaistniatym fakcie.

W razie nieobecnosci wychowawcy nauczyciel przedmiotu powiadamia dyrektora
szkoty o samowolnym opuszczeniu szkoty przez ucznia, ktory podejmuje dalsze
dzialania — kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami lub policja.

Procedura organizowania pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Zespole Szkol
w Strzyzowie

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest $wiadczona dobrowolnie i nieodptatnie
uczniom, rodzicom i nauczycielom.
Pomoc powyzsza jest prowadzona we wspotpracy z:

a. rodzicami,

b. nauczycielami i innymi pracownikami szkoty,

c. poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, specjalistycznymi,
d. innymi szkotami, przedszkolami i placowkami,

e. podmiotami dziatajacymi na rzecz dzieci, rodziny,

f. placowkami doskonalenia nauczycieli.

3. Pomoc udzielana jest na podstawie:

a. opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej,

11



b. orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, o potrzebie
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
lub nauczania indywidualnego,

c. informacji przekazanych przez nauczyciela, wychowawce lub specjalistg
0 potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng;

4. Pomoc udzielana jest z inicjatywy:

a. ucznia,

b. rodzicow,

c. nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty,

d. poradni psychologiczno-pedagogicznej, specjalistyczne;j.

5. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana moze by¢ w formie:

a. zajec¢ rozwijajacych uzdolnienia,

b. zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych,

C. zaje¢ zwigzanych z wyborem 1 kierunkiem ksztalcenia 1 zawodu
w gimnazjum,

d. porad i konsultacji dla uczniow,

e. porad, konsultacji, warsztatow i szkolen - dla nauczycieli i rodzicow,

f. zaje¢ rewalidacyjnych.

6. Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej odbywa si¢ niezwlocznie po
stwierdzeniu u ucznia specjalnych potrzeb.

7. Wszystkie zajecia sg organizowane w szkole w zalezno$ci od jej mozliwos$ci finanso-
wych.

8. Udzialt ucznia w zajeciach wymaga zgody rodzica:

a. pisemng informacj¢ o zakwalifikowaniu ucznia na dane zaj¢cia sporzadza
specjalista prowadzacy zajecia i sam lub we wspotpracy z wychowawca
przekazuje rodzicom ucznia do podpisu,

b. informacje¢ o uczeszczaniu na dane zajecia zapisuje w dzienniku klasowym
wychowawca, ktoéry w porozumieniu z nauczycielem prowadzacym zajecia
kontroluje frekwencje i postepy dziecka.

9. Okres uczgszczania na zajecia uzalezniony jest od:

a. zlikwidowania opdznien w uzyskaniu osiggni¢¢ edukacyjnych,

b. zlagodzenia albo wyeliminowania zaburzen stanowiacych powod objecia
ucznia pomoca,

C. o zakonczeniu udzielania danej formy pomocy decyduje dyrektor szkoty na
podstawie oceny efektywnos$ci dziatan (dokonanej przez zespot), na
wniosek rodzicéw, nauczyciela prowadzacego zajecia dydaktyczno-
wyréwnawcze lub specjalistyczne.

10. Liczba uczestnikow poszczegolnych zajec:

a. zajecia rozwijajace uzdolnienia — do 8 uczniow,

b. zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze — do 8 uczniow,

C. zajecia specjalistyczne:

¢ rewalidacja — zajecia indywidualne.
11. Czas trwania zajec:

a. zajecia dydaktyczno-wyrdwnawcze, zajgcia rozwijajace uzdolnienia
i rewalidacja: 45 min.

b. zajecia specjalistyczne: 60 min.

12. Kwalifikacje prowadzacych zajecia:

a. zajecia rozwijajace uzdolnienia — nauczyciel posiadajacy kwalifikacje
odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zaje¢,

b. zajecia dydaktyczno-wyroéwnawcze — nauczyciele poszczegolnych
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przedmiotow,

C. zajecia zwigzane z wyborem i kierunkiem ksztatcenia 1 zawodu —
nauczyciele, wychowawcy, specjalisci, pedagog, psycholog,

d. porady, konsultacje, warsztaty i szkolenia dla uczniéw, nauczycieli i
rodzicow - nauczyciele, wychowawcy, specjalisci,

e. zajecia rewalidacyjne — pedagog specjalny (oligofrenopedagog,
tyflopedagog, surdopedagog, specjalista pedagogiki leczniczej).

1. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia koniecznos$ci objecia ucznia pomocg
psychologiczno-pedagogiczna.

a. Nauczyciel, wychowawca, specjalista niezwtocznie informuje o tym fakcie
dyrektora szkoty;

b. Dyrektor tworzy ZESPOL i wyznacza osobe koordynujaca jego praca (prace
kilku zespotow moze koordynowac jedna osoba).

C. Zespot okresla zalecane formy, sposoby i1 okres udzielania uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

d. Dyrektor na podstawie zalecen zespotu podejmuje decyzje o ich realizacji,
ustalajac takze wymiar godzin zaj¢¢ - 0 czym niezwlocznie informuje na
piSmie rodzicéw ucznia.

e. Spotkania zespolu zwotuje koordynator w miar¢ potrzeb (nie rzadziej niz raz
w roku).

f. W spotkaniach zespotu moga tez uczestniczy¢ rodzice ucznia oraz inne osoby,
o ktore wnioskuje rodzic lub dyrektor szkoty.

2. Dla ucznia objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng zespot zaktada i prowadzi
nastepujaca dokumentacje:

a.,,Karte indywidualnych potrzeb ucznia” (KIPU) oraz na jej podstawie
opracowuje ,,Plan dzialan wspierajacych” (PDW), ktory moze by¢ wspolny
dla ucznidéw o jednorodnych potrzebach.

b. Po dokonaniu przez zespot wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania
ucznia ,,Indywidualny program edukacyjno — terapeutyczny” (IPET
wylacznie dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego);

e [PET opracowuje si¢ na okres etapu edukacyjnego, dokonujac w
miar¢ potrzeb modyfikacji programu.

c. KIPU i IPET dofacza si¢ do dokumentacji badan i czynno$ci uzupetiajgcych
zawartej w ,,Indywidualnej teczce ucznia”.

d. Po ukonczeniu szkoty oryginat ,,Karty indywidualnych potrzeb ucznia”
otrzymuja rodzice ucznia, kopia pozostaje w dokumentacji szkolne;.

14. Procedura Kkierowania wuczniow na badania do Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej

1. Na badania ucznia do PPP moze skierowa¢ nauczyciel przedmiotu lub wychowawca
klasy. Badanie moze odby¢ si¢ rowniez na wniosek rodzica/prawnego opiekuna.

2. O kierowaniu ucznia na badania informowany jest wychowawca klasy oraz uczen
I jego rodzice/prawni opiekunowie.

3. Rodzic/prawny opiekun wraz z uczniem stawiaja si¢ na badania w PPP
W wyznaczonym terminie.
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15.

16.

Opinia PPP jest bezposrednio kierowana do szkoty, jesli w PPP rodzic/prawny
opiekun zaznaczy, iz wyraza zgode na przestanie opinii do szkoty. W innym
przypadku rodzic/prawny opiekun musi odebrac ja osobiscie i przekaza¢ wychowawcy
klasy.

Wychowawca zapoznaje z opinig nauczycieli przedmiotdéw, ktdrych opinia dotyczy.

Procedura skladania wnioskow na indywidualny tok nauczania ucznia

Rodzic/prawny opiekun sktada do PPP wniosek z dotaczong opinig wychowawcy
klasy oraz oryginalem zas§wiadczenia lekarskiego od specjalisty.

Poradnia Pedagogiczno-Psychologiczna przeprowadza w ustalonym weczesniej
terminie badanie, a nastepnie wydaje orzeczenie.

Jesli w orzeczeniu z PPP, jako zalecenie, zostaje uwzgledniona potrzeba nauczania
indywidualnego rodzic/prawny opiekun sktada podanie do dyrekeji szkoty, dotaczajac
wyzej wymienione dokumenty.

Po zaopiniowaniu szkota wysyla powyzsza dokumentacj¢ do organu prowadzacego
z wnioskiem o przyznanie indywidualnego nauczania dla ucznia.

Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na
zajeciach

Uczen zglasza zly stan zdrowia:

a) u nauczyciela, jezeli poczuje si¢ zle w czasie lekcji,

b) u nauczyciela dyzurujacego, jezeli poczuje si¢ zle w czasie przerwy lub u innego najblizej
znajdujacego si¢ nauczyciela.

Ad. a)
1.

2.

Nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia uczniowi pomocy przedmedyczne;.

Przewodniczacy klasy na prosbe nauczyciela prowadzacego lekcje zglasza
wychowawcy lub dyrekcji szkoty fakt dolegliwosci zdrowotnych ucznia.

Wychowawca zabiera ucznia z klasy i przejmuje obowigzek udzielenia dalszej
pomocy.

Wychowawca klasy lub dyrektor niezwtocznie powiadamia rodzicow (prawnych
opiekunow) o zaistniatej sytuacji. Rodzic ma obowiazek natychmiastowego odebrania
dziecka ze szkoty.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem), gdy nie ma
zagrozenia zycia 1 zdrowia dziecka, uczen pozostaje w szkole pod opieka pracownika
szkoty.

W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa

pogotowie i powiadamia rodzicow (prawnych opiekundéw).

Ad. b)
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1. Nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest do udzielenia uczniowi pomocy
przedmedycznej w czasie przerwy.

2. Nauczyciel dyzurujacy prosi najblizej znajdujacego si¢ ucznia lub nauczyciela o
powiadomienie wychowawcy lub dyrekcji szkoty o fakcie dolegliwosci zdrowotnych
ucznia.

3. Wychowawca zabiera ucznia i przejmuje obowigzek udzielenia dalszej pomocy.

4. Wychowawca klasy lub dyrektor niezwlocznie powiadamia rodzicow (prawnych
opiekundw) o zaistnialej sytuacji. Rodzic ma obowigzek natychmiastowego odebrania
dziecka ze szkoty.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem), gdy nie ma
zagrozenia zycia 1 zdrowia dziecka, uczen pozostaje w szkole pod opieka pracownika
szkoty

17. Procedura postepowania w przypadku zaniedbywania uczniow przez
rodzicow/prawnych opiekunéw pod wzgledem zdrowotnym oraz zapewnienia
podstawowych potrzeb zyvciowych

1. Rozmowa wychowawcy z uczniem.
2. Konsultacja z pielggniarkg szkolng.

3. Wezwanie rodzicow/prawnych opiekunéw do szkolty. Odnotowanie faktu rozmowy
w dzienniku lekcyjnym lub na karcie kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,
zalecajace konieczne dziatania, co rodzice/prawni opiekunowie potwierdzajg
podpisem.

4. W przypadku braku wypelniania zalecen wychowawca powiadamia dyrektora szkoty,
ktory podejmuje odpowiednie dziatania.

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ponownie wzywa
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia do szkoty. Wskazuje mozliwos$¢ (koniecznosé
pomocy) diagnozy w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej lub u lekarza
specjalisty. Sporzadza notatke z odbytej rozmowy.

6. Przy braku wspotpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia dyrektor szkoty

w zaleznosci od sytuacji, powiadamia instytucje wspierajace rodzing: GOPS, Wydziat
Rodzinny i Nieletnich Sagdu w Hrubieszowie.

18. Procedura postepowania wobec rodziny niewvdolnej opiekunczo i wychowawczo

1. Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z kregu dziecka majaca informacje na
temat zaniedban wychowawczych badz probleméw socjalnych w rodzinie ucznia zglasza
problem dyrektorowi szkoty.

2. Wychowawca klasy i pielegniarka obserwujg i diagnozujg sytuacje ucznia.

3. Wychowawca klasy rozmawia z uczniem w celu dokonania diagnozy potrzeb dziecka.
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Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi ucznia:
a) zaprasza rodzicow do szkoty,
b) sktada wizyte domowg po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o zamiarze
odwiedzin.
W razie braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia wychowawca:
a) poszukuje innych drog kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikoéw
socjalnych lub policje,
b) w sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicow dziecka, dyrektor
wystepuje do sadu Rodzinnego o rozeznanie sytuacji rodzinnej dziecka.
Na spotkaniu z rodzicami ucznia wychowawca Kklasy przedstawia ofert¢ pomocy
pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawne;.
Z kazdego spotkania z rodzing ucznia wychowawca sporzadza notatke.
Wychowawca klasy utrzymuje staty kontakt z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia i
dba w miar¢ mozliwosci o realizacje wspdlnych ustalen.
sytuacji  braku lub  odmowy  wspotpracy  rodzicow/opiekunéw  ucznia

ze szkota, dyrektor wystepuje z wnioskiem do Sadu Rodzinnego.

19. Procedura w przypadku nieobecnosci rodzicow/prawnych opiekunéow ucznia
(pozostawienie dziecka bez opieki doroslych)

1. Pracownik szkoty, ktory powziat podejrzenia, otrzymat informacje badz wyciagnat
wnioski na podstawie obserwacji 0 pozostawieniu ucznia szkoly bez opieki
niezwlocznie zglasza ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem.

Potwierdza fakt pozostawienia ucznia bez opieki (telefonicznie lub osobiscie).
Informuje dyrektora szkoty.

Dyrekcja szkoty zgtasza policji pozostawienie dziecka bez opieki osoby doroste;.

okrwmn

20. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby
zakaznej

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej zobowigzany jest do
zgloszenia tego faktu wychowawcy lub dyrektorowi i czasowego odizolowania
dziecka od grupy.

2. Wychowawca lub dyrektor szkoty informuje rodzicow/prawnych opiekunéw i kieruje
ich do lekarza specjalisty.

3. Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystapienia choroby zakaznej
dyrektor szkoly zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze
wskazaniami udzielonymi przez lekarza specjaliste.

4. Wychowawcy, przy wspolpracy z pielegniarka, przeprowadzaja pogadanki tematyczne
z uczniem (rodzicami/prawnymi opiekunami) i odnotowujg ten fakt w dzienniku
lekcyjnym.

21. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoly

1. Kazdy pracownik szkoly, ktory zauwazyl lub dowiedzial si¢ o wypadku powinien
niezwlocznie:
a) zapewni¢ poszkodowanemu opieke,
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b) udzieli¢ pierwszej pomocy (w miar¢ mozliwosci),

c) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby).
W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrektora szkoty, wychowawce klasy.
Dyrektor szkoly (pod jego nieobecno$¢ inny pracownik szkoly) powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
Dyrektor szkoly lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce
wypadku.
Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy, ktéory sporzadza protokot
powypadkowy.

Kazdorazowy wypadek nauczyciel natychmiast zglasza w sekretariacie szkoly i jest on

wpisany w ksiedze wypadkoéw.

Jezeli

wypadek (choroba) zdarzy si¢ na wycieczce szkolnej kierownik wycieczki

niezwlocznie powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka oraz dyrektora szkoty.

22.

23.

w

o

Procedura postepowania majacego na celu zapobiegania svtuacjom kryzysowym
w szkole (w tym préobom samobéjczym lub samobdjstwem uczniow)

Systematyczna obserwacja zachowania, nastrojow, emocji uczniéw przez nauczycieli,
a szczegoOlnie przez wychowawcow.

Rozwigzywanie na biezaco problemow, konfliktéw miedzy uczniami, czgste rozmowy
indywidualne, w razie potrzeby informowanie rodzicoéw/prawnych opiekunow.

W przypadku, gdy stan emocjonalny i sposéb myslenia dzieci niepokoi wychowawce
— przeprowadza rozmowe z rodzicem/opiekunem prawnym.

Procedura postepowania z uczniem, ktory uniemozliwia prowadzenie zajeé

lekcyjnych

Nauczyciel podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu. Stara si¢ opanowac sytuacje. Wpisuje uwage do zeszytu
uwag.

W sytuacjach szczegodlnie trudnych, wyjatkowych wysyta przewodniczacego klasy do
wychowawcy lub dyrekcji szkoly proszac o interwencjg.

Nauczyciel zglasza po lekeji sprawe do wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w razie potrzeby wzywa rodzicOw/prawnych
opiekundéw w celu poinformowania o zachowaniu ucznia.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.
Jezeli sg to sytuacje nawracajgce, wychowawca i Zespol ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej ustala system pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych w celu
wyeliminowania zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach wychowawca informuje
dyrektora szkoty.
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24. Procedura postepowania w przypadku bojek wsrod uczniow

Osoba interweniujgca w trakcie lub po zdarzeniu zawiadamia wychowawce klasy, (jesli
jest nieobecny — dyrektora).

Wychowawca klasy lub osoba upowazniona przez dyrektora szkoty powiadamia rodzica
ucznia poszkodowanego i odpowiedzialnego za pobicie.

Przeprowadza si¢ rozmowy z uczniami poszkodowanymi oraz sprawcami w obecnos$ci
dyrektora (spotkania organizuje wychowawca klasy).

Odbywaja sie¢ spotkania mediacyjne 2z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia
poszkodowanego i odpowiedzialnego za pobicie w obecnosci dyrektora (spotkania
organizuje wychowawca klasy).

W szczegbélnych przypadkach, jesli zdarzenie ma miejsce nie po raz pierwszy
(po uprzedzeniu rodzicow obu stron konfliktu) o fakcie pobicia si¢ ucznidw
powiadomiona zostaje policja, ktora prowadzi dalsze postgpowanie wyjas$niajace.

Jesli sprawca zdarzenia objety jest dozorem kuratorskim dyrektor informuje kuratora o
zaistniatym zdarzeniu.

Konsekwencje dla sprawcy pobicia: kara zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty w dziale
kary i nagrody.

25. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia
przez ucznia

1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoly) przekazuje informacje
o zaistnialym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu zabronionego
(w przypadku nieobecnosci wychowawcy - dyrektorowi).

2. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie
zaistnialego zdarzenia sporzadza notatke stuzbowa (zalgcznik nr 4) i przekazuje ja
wychowawcy klasy.

3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawca czynu) podkreslajac
naganno$¢ postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

4. Wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
Przekazuje im zawiadomienie dotyczace wyrzadzonej szkody (zatacznik nr 5) i ustala
form¢ naprawy szkody. Jednoczes$nie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom
o ich odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka.

5. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja dobrowolnego
naprawienia wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do dyrektora.

6. Dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami
informujac ich o dalszej procedurze postepowania. W razie koniecznosci rozmowa
przeprowadzana jest w obecno$ci specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowa
Policji w Hrubieszowie.

7. Dyrektor i specjalista ds. nieletnich podejmuja decyzje o skierowaniu sprawy do Sadu
Rodzinnego w Hrubieszowie.

8. Dalsze postgpowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.
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26. Procedura postepowania w svtuacji posiadania przez ucznia przedmiotow

o

27.

niedozwolonych na terenie szkoly

Pracownik szkoty podejmuje probe naklonienia ucznia do oddania niebezpiecznego
przedmiotu.

Powiadamia wychowawce klasy.

Przekazuje dyrektorowi szkoty do depozytu niebezpieczny przedmiot.

Wychowawca klasy telefonicznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia
1 wzywa na rozmowg¢ do szkoty.

W sytuacji, gdy uczen odmawia pracownikowi szkoty oddania niebezpiecznego
przedmiotu a istnieje podejrzenie, ze zamierza go uzy¢, zawiadamia si¢ policjg.

Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacji zagrozenia
uczniow demoralizacja

1.Wobec ucznidéw, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej w postaci m.in.:

uzywania i propagowania wulgaryzméw, stow 1 obrazéw obrazajacych godnosé
innych, zastraszanie,

uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,
wagarow,

udziatu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty,

powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,

prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

przyniesienia na teren szkoty substancji i przedmiotéw zagrazajacej zyciu lub zdrowiu
innych uczniow,

wychowawca klasy we wspolpracy z dyrektorem planuje wspélnie z rodzicami ucznia
dziatania majace na celu zmiang jego postawy. Dzialania te moga mie¢ forme:

2. W

indywidualnych rozmoéw z uczniem,

rozmoOw z uczniem w obecnosci rodzica,

podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowan ucznia, ofert¢ pomocy
szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicow oraz konsekwencje w razie
powtarzania zachowan niepozadanych.

przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, gdy szkota wykorzysta

wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi
rezultatow, dyrektor szkoly zwraca si¢ z prosba do instytucji wspierajacych dzialania
wychowawcze szkoty:

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich,
Komendy Powiatowej Policji

1 innych w zalezno$ci od potrzeb.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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DZIALANIA INTERWENCYJNE

l. W PRZYPADKU UJAWNIENIA NA TERENIE SZKOLY UCZNIA,
KTOREGO ZACHOWANIE WSKAZUJE NA SPOZYCIE ALKOHOLU

1. Odizolowa¢ ucznia od innych uczniow pamigtajagc, aby nie zostawi¢ go samego.
Przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy a ten kontaktuje si¢ z dyrektorem.
W sytuacji, kiedy wychowawca jest nieobecny nauczyciel natychmiast kontaktuje si¢
z dyrektorem, ktéry podejmuje odpowiednie kroki, a o calym zdarzeniu poinformuje
wychowawce w pozniejszym terminie.

2. W przypadku, gdy swoim zachowaniem i stanem zdrowia stwarza zagrozenie dla
swojego zycia lub zdrowia innych, nalezy wezwac pielgegniarke szkolng lub pogotowie
w celu stwierdzenia trzezwosci i udzielenia pomocy medyczne;j.

3. Powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw i zobligowa¢ ich do odebrania dziecka ze szkoty

(ustalamy termin spotkania odno$nie wyjasnienia sprawy).

Ustali¢ zrodto pochodzenia alkoholu.

Ustali¢ $wiadkow majacych zwigzek ze zdarzeniem.

Jesli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg przybycia do szkoty lub nie ma z nimi

kontaktu nalezy powiadomic¢ policje o zaistniatej sytuacji. W przypadku stwierdzonej

nietrzezwosci przez Policje — moze ona przewiezé nieletniego do Pogotowia

Opiekunczego. O tym fakcie informuje si¢ rodzicow.

7. Wychowawca W Wyznaczonym terminie przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajaca
zaistniale zdarzenie z rodzicami oraz uczniem w obecnosci dyrektora szkoty. Zostaje
wtedy ustalona kara zgodnie z obowigzujacym systemem kar w statucie.

8. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty dyrektor szkotly
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje (specjaliste ds.
nieletnich).

o ok

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE

SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM NARKOTYKOW
LUB INNEGO SRODKA ODURZAJACEGO

1.

2.

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy lub sam podejmuje
niezwlocznie dziatania, kiedy wychowawca jest nicobecny.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego: stwarza warunki, w ktorych nie bgdzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
Wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie w celu stwierdzenia stanu odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunoéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty a jednoczesnie ustala termin
spotkania w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Gdy rodzice/opiekunowie odmoéwig odebrania dziecka lekarz decyduje o pozostaniu
ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji.

. Zabezpiecza si¢ ewentualne komponenty, narzgdzia 1 miejsce zdarzenia. Nalezy rowniez

ustali¢ §wiadkow majacych zwigzek ze zdarzeniem.
W porozumieniu z policjantem — specjalistg ds. nieletnich ustali¢ sposob zalatwienia
sprawy.
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7. Wychowawca w wyznaczonym terminie przeprowadza rozmowe wyjasniajaca zaistniate
zdarzenie z rodzicami oraz uczniem w obecnos$ci pedagoga i dyrektora szkoly. Zostaje
wtedy ustalona kara zgodnie z obowigzujagcym systemem kar w WSO.

W _przypadku ujawnienia na terenie szkoty osOb zajmujacych sie sprzedaza $rodkéw
odurzajacych (narkotykow) nalezy niezwlocznie powiadomié o tym policje i1 dyrektora
szkoty, bez naglasniania tego faktu w Srodowisku szkolnym.

. W PRZYPADKU UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA

Wybrane kategorie przestepstw:

- udziat w bojce,

- pobicie,

- zngcania si¢, znieslawienie,

- obcowanie ptciowe,

- podrabianie dokumentow,

- kradziez ( kradziez z wlamaniem, kradziez z rozbojem),
- wymuszanie,

- przywlaszczenia, oszustwa.

1. Niezwloczne powiadomienie wychowawcy i dyrektora szkoty.

Dalszym postepowaniem zajmuje si¢ wychowawca wraz =z  dyrektorem.
W przypadku ich nieobecnos$ci nauczyciel obecny przy zdarzeniu lub ktéremu zostato
zgloszone.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia oraz zabezpieczenie
miejsca popelnionego czynu i niedopuszczenie w to miejsce 0sob postronnych.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pracownikowi szkoly. Nie naglasnia¢ zdarzenia.

4. Niezwloczne powiadomienie rodzicoéw ucznia — sprawcy i ustalenie dalszego toku
postgpowania — wyciagnigcie konsekwencji zgodnie z regulaminem WSO.

5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
Znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodoéw przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa 1 przekazanie ich policji.

IV. W PRZYPADKU UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) przez wezwanie pielegniarki szkolnej
lub pogotowia w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
Ofiare odizolowac od sprawcy/sprawcow.
2. Niezwloczne powiadomienie wychowawcy 1 dyrektora szkoly. Dalszym
postepowaniem zajmuje si¢ wychowawca wraz z dyrektorem. W przypadku ich
nieobecnosci nauczyciel obecny przy zdarzeniu lub ktéremu zostato zgltoszone.
Powiadomienie rodzicéw ucznia — poszkodowanego.
4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladéw przestgpstwa, ustalenia okolicznosci
1 ewentualnych swiadkow zdarzenia.

w
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Podja¢ nastgpujace czynnosci, ktére umozliwig ustalenie okolicznosci zdarzenia:

- odnotowa¢ godzine i miejsce zdarzenia,

- przeprowadzi¢ rozmow¢ z pokrzywdzonym i §wiadkami zdarzenia w taki sposdb,
aby zapewni¢ im anonimowos¢ 1 nie naraza¢ na zemst¢ sprawcoOw czynu,

- ustalenie wiarygodnosci informacji bez naglasniania zdarzenia.

Zapewnienie bezpiecznego powrotu poszkodowanego ucznia do domu — kontakt

z rodzicami/prawnymi opiekunami.

V. W PRZYPADKU AGRESJI I PRZEMOCY ROWIESNICZEJ

1. Sytuacje, w ktorych nalezy podja¢ postgpowanie dotycza:

zniszczenia i1 zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym
takze oszustwa i wyludzenia),

- naruszenie nietykalnosci fizycznej,

- naruszenie godnos$ci osobistej innych oséb (wulgaryzmy, przemoc
psychiczna, przemoc medialna i cyberprzemoc).

2. Osoby, do ktorych uczen moze zglosi¢ fakt wystgpienia sytuacji agresji to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dzialan w celu
przerwania agresji i zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

3.

4.

5.

Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez dyrektora szkoty i wychowawce
klasy.

O udziale ucznidéw w zaj$ciu, uzyskanych wyjasnieniach 1 podjetych przez szkole
krokach w mozliwie najkrotszym czasie informowani sg rodzice.

Szczegdlna opieka wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara zaj$cia. Otrzymuje
wsparcie, a takze informacje o mozliwosciach dochodzenia praw.

Sprawca zaj$cia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powoddéw swego zachowania 1 podjecia
dziatan w celu zakonczenia zdarzenia.

Wychowawca klasy planuje i przeprowadza dziatania majace na celu zmiang sposobu
zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

W sytuacji aktow powtarzajacej si¢ agresji lub czyndéw rozmys$lnych ze szczegdlna
brutalnoscig szkota zwraca si¢ z prosba o interwencj¢ do policji, Sadu Rodzinnego.
Szkota bierze udziat w wyjasnianiu spraw dziejacych si¢ poza terenem szkoty
z udzialem ucznidow szkolty po otrzymaniu zgloszenia o pomoc od ucznidow (osoéb
pokrzywdzonych lub §wiadkow zdarzenia) lub rodzicow/prawnych opiekunow.

VI. W PRZYPADKU PALENIA PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA

1.

Wobec ucznia, ktory pali papierosy, podejmowane sg nastepujace kroki:
* informowani s3 rodzice/prawni opiekunowie ucznia,
= wychowawca prowadzi dziatania indywidualne majace na celu zmiang
postawy ucznia,
= uczen otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia, mozliwosciach
I miejscach zaprzestania palenia,
= uczen podlega karze przewidzianej w Statucie Szkoty.

VII. W PRZYPADKU FALSZERSTWA

Sytuacje fatszerstwa w szkole:
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dokonywanie wpiséw do dziennikow lekcyjnych,

przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

podktadanie prac innych wuczniow jako wiasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela §cigganie,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczeciu postepowania:
- wychowawca klasy,

- nauczyciel przedmiotu,

- zespot wychowawczy,

- dyrektor szkoty.

2. Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

a) powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,

b) spotkanie z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami celem wyjasnienia powodow
falszerstwa,

¢) podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicow/prawnych opiekunow.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacj¢ i prosbe
o interwencj¢ do Komendy Powiatowejj Policji.

VIIl. W PRZYPADKU KRADZIEZY

1.Poinformowanie przez wychowawce klasy na poczatku kazdego roku szkolnego
uczniéw i rodzicow/prawnych opiekunow o tym, ze:

N

w

b) cenne przedmioty (takie m.in. jak droga odziez zewnetrzna — skorzana,
bizuteria, telefony komorkowe) nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,
C) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi w/w rzeczy szkota nie prowadzi §ledztwa.
Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.
Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe ze Swiadkami.
Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy nalezy:
a) poinformowac rodzicoéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego o kradziezy,
b) przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacj¢ o mozliwosci zgloszenia
tego faktu policji.
Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy nalezy:
a) wezwac rodzicow/prawnych opiekundw zainteresowanych stron,
b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowg¢ wychowawcza rodzicow/prawnych
opiekunow.
Wychowawca klasy w celu ustalenia sprawcy czynu, (jesli wymaga tego sytuacja)
moze poprosi¢ uczniow o wyjecie zawartosci kieszeni i plecaka w celu ustalenia ich
zawartosci w obecnosci innych pracownikéw szkoty.
Wychowawca klasy, w ktérej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy - samodzielnie lub
z pomocg kompetentnych osob (policjanta, pedagoga).
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W przypadku, gdy warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 50 PLN / lub kwoty zgodnej
z aktualnym stanem prawnym/ a rodzice nie chcg pokry¢ szkody, sprawa obligatoryjnie jest
zglaszana do Komendy Powiatowej Policji.

IX. W PRZYPADKU UCZENNICY W CIAZY

1. Wobec uczennicy w cigzy zespo6t w sktadzie: dyrektor szkoty, wychowawca, nauczyciele
przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowujg program pomocy niezbednej
do uzyskania sukcesu edukacyjnego.

2. Uczennica moze korzysta¢ z nastgpujacych form pomocy:

e Indywidualnych konsultacji przedmiotowych.

e Indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci.

e Dodatkowych egzaminéw klasyfikacji badz poprawkowych w terminie
dogodnym dla uczennicy.

3. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy
/m.in. wspolpraca z GOPS/.

X. W PRZYPADKU KONFLIKTOW I SPRAW SPORNYCH

1. Sporne sprawy 1 konflikty na terenie szkoty rozwigzuje si¢ nastgpujaco:

a)

b)

f)

Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
W sytuacjach dhlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu
wyjasniajacym 1 zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice/prawni
opiekunowie uczniow.

Konflikt pomigdzy uczniami réznych klas rozstrzyga dyrektor we wspotpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu,
o udzial w spotkaniu wyjasniajacym i1 zamykajacym konflikt, proszeni sa
rodzice/prawni opiekunowie uczniow.

Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga dyrektor wspolnie
z wychowawcg ucznia. W Sytuacjach dlugotrwalego, ostrego konfliktu, o
udziat w spotkaniu wyjasniajacym 1 zamykajacym konflikt, proszeni sa
rodzice/prawni opiekunowie ucznia.

Konflikt migdzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoty, a w ostateczno-
sci Rada Pedagogiczna.

Konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna,
a w konieczno$ci organ nadzorujacy.

Konflikt migdzy nauczycielem, a rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia —
rozstrzyga dyrektor, a w razie koniecznosci Rada Pedagogiczna, przy czym
rodzic ma prawo odwotac si¢ do organu nadzorujacego.

2. Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktorego posiedzenie

dotyczy.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspolnie przez zainteresowane strony.
4. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany u dyrektora szkoty.
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XI. ZASADY POSTEPOWANIA POLICJI W SPRAWIE NIELETNICH NA TERENIE
SZKOLY

W kazdym przypadku popetienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt
17 lat, nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 rok zycia, prokuratora lub policje.

Podstawowym aktem prawnym regulujacym zasady postepowania Policji z nieletnimi
sprawcami czynow karalnych jest Ustawa z dn. 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu
w sprawach nieletnich

Art. 37 § 1 Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich upowaznia policje¢ do:

- przestuchania nieletniego,

- przestuchania $wiadkow,

- zatrzymania nieletniego i umieszczenia go w Policyjnej Izbie Dziecka.

Czyny Scigane z urzedu to m.in.

- wymuszenia rozbdjnicze,

- rozhoje,

- kradzieze rozbdjnicze,

- kradzieze,

- kradzieze z wtamaniem,

- bojki i pobicia,

- rozpijanie matoletniego,

- posiadanie i rozprowadzanie srodkow odurzajacych,

- posiadanie niebezpiecznych narzedzi i przedmiotow stanowigcych zagrozenie

1 mogacych stuzy¢ do przestepstwa.
Czyny $cigane na wniosek osoby pokrzywdzonej lub z oskarzenia prywatnego to m.in.
- grozby karalne
- naruszenie nietykalnosci cielesnej przez; uderzenie innej osoby, kopanie,
popchnigcie, przewrdcenie, pocigganie za wilosy, plucie (Kodeks Karny Dz. U. z
1977r. Nr88 poz.553, z pdZniejszymi zmianami)

Kazdorazowo, przed rozpoczgciem czynnosci stuzbowych w szkole, policjant
zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z dyrektorem szkoty lub osoba zast¢pujaca dyrektora,
w celu przekazania niezb¢dnych danych:

- stopnia stuzbowego, imienia 1 nazwiska,

- nazwy jednostki policji, telefonu do dyzurnego jednostki.

1. Policjant, po okazaniu legitymacji stuzbowej, winien zapozna¢ dyrektora szkoty lub
osobe zastepujaca go z powodem swojej obecnosci w szkole oraz powodami podjecia
czynno$ci stuzbowych wobec ucznia w stopniu, na jaki pozwala dobro ucznia i dobro
postepowania wyjasniajacego.

2. Dyrektor szkoly zobowigzany jest skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z rodzi-
cami/prawnymi opiekunami ucznia i poinformowaé ich o tym fakcie Przestuchanie
nieletniego na terenie szkoly odbywa si¢ w obecnosci rodzicow/prawnych opiekunow
albo obroncy nieletniego. Jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku
niemozliwe (np. choroba, znaczna odleglos¢), policja moze wezwaé¢ wychowawce
lub dyrekcje szkoty.

3. Jezeli rodzic/prawny opiekun zdeklarowat swoja obecno$¢ przy przestuchaniu dziecka
nalezy poczekac na jego przyjazd do szkoty.
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W przypadku, gdy rodzic/prawny opiekun w trakcie rozmowy telefonicznej nie
zezwoli na przestuchanie dziecka, policja wysyta do rodzicow/prawnych opiekunow
pisemne zawiadomienie o terminie przestuchania na policji lub w innym wyzna-
czonym miejscu.

Przestuchania mozliwe jest bez udziatu rodzica/prawnego opiekuna, gdy zagrozone
jest zycie lub zdrowie ucznia i1 brak jest mozliwosci kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Przestuchanie ucznia w charakterze swiadka (wyjasnienie zdarzenia) moze odby¢ si¢
bez udziatu osoby trzeciej, a nawet rodzicow/prawnych opiekunéw (jednak wymagana
jest ich zgoda).

Zabrania przez policj¢ ucznia z terenu szkoty moze nastgpi¢ po okazaniu nakazu
sagdowego. W tej sytuacji dyrektor ma obowigzek sporzadzi¢ notatke stuzbowsg
1 przesta¢ ja do rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

W przypadku przestuchania ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia, podejrzewanego
0 popelnienie czynu zabronionego — przepisy kodeksu postgpowania karalnego nie
uwzglednia si¢ obecnosci zadnych innych 0so6b, w tym takze rodzicow/prawnych opiekunéw,
a Uczestnictwo osoOb trzecich zalezy od zgody prowadzacego postgpowanie. Nie ma rowniez
koniecznos$ci powiadamiania rodzicow/prawnych opiekunow.

W przypadku zatrzymania nieletniego, policjant zobowigzany jest:

* natychmiast poinformowaé zatrzymanego nieletniego 0 przyczynach zatrzymania,

* pouczy¢ nieletniego o jego prawach i obowigzkach,

= sporzadzi¢ protokdt, ktérego jeden egzemplarz otrzymuje nieletni za
pokwitowaniem odnotowanym na oryginale protokotu,

* niezwlocznie zawiadomi¢ o zatrzymaniu nieletniego jego rodzicow lub
opiekunow,

* niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od chwili zatrzymania,
zawiadomi¢ wlasciwy sad rodzinny.

W sytuacji zatrzymania ucznia, ktory ukonczyl 17 rok Zycia, ustawodawca nie nalozyt na
organy prowadzace postepowanie karne wyjasniajace, obowigzku powiadamiania 0sob
trzecich. Obowigzek ten istnieje w przypadku zatrzymania procesowego zwigzanego
z osadzeniem, tylko wtedy, gdy zatrzymany tego zada.

Dyrektor szkoty zobowigzany jest:

- stworzy¢ policjantowi odpowiednie warunki do wykonywania czynno$ci
stuzbowych, podejmowanych wobec ucznia, majac na wzgledzie dobro ucznia
I sprawy,

- niezaleznie od obowigzku policji, do niezwtocznego powiadomienia rodzicow
lub opiekunéw ucznia o czynnosciach podjetych przez policje.

28. Procedura postepowania w sytuacji, edv nauczyciel podejrzewa., ze uczen jest

1.

ofiara przemocy domowej lub molestowania seksualnego

Nauczyciel przekazuje informacj¢ wychowawcy, ktory powiadamia dyrektora szkoty.
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29.

30.

Dyrektor w porozumieniu z pielggniarka szkolng lub lekarzem ustala fakty podczas
rozmowy z uczniem i sporzadza notatke stuzbowa.

Wezwanie rodzicow/prawnych opiekundéw do szkolty w celu wyjasnienia sytuacji
w obecnosci wychowawcy klasy.

W  przypadku potwierdzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej lub
molestowania, badz stwierdzenia faktow i1 sygnatow wskazujacych o przemocy w
rodzinie lub molestowaniu, dyrektor szkoly powiadamia Sad Rodzinny a w razie
potrzeby policj¢ lub prokurature, jednoczesnie informuje rodzicéw dziecka/ prawnych
opiekunéw o podjetych dziataniach.

W razie potrzeby nalezy zadba¢ o dowody przemocy domowej np. protokét, obdukcja
lekarska.

W przypadku zgloszenia instytucjom zostanie przygotowana karta zgloszenia
podejrzenia wystgpowania przemocy w rodzinie.

W ramach profilaktyki szkota pomaga zorganizowaé spotkanie z psychologiem dla
uczniow i rodzicoOw.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia materialow wybuchowych na
terenie szkoly

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialdow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub podejrzanych przedmiotow nalezy niezwlocznie
zglosi¢ ten fakt do dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotow
przed osobami postronnymi.

Dyrektor szkoty podejmuje dzialania majace na celu zapewni¢ bezpieczenstwo
osobom przebywajacym na terenie szkoly (ewentualnie ewakuowac).

Dyrektor szkoty powiadamia niezwtocznie policj¢ - tel. 997 lub 112.

Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dvzurow nauczycieli

Nauczyciele petnig dyzur zgodnie z Regulaminem dyzurow nauczycieli (zatgcznik nr 6)
Uczniowie:

1.

NGO~ WN

W czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie
biegaja, nie hatasujg) — zgodnie z Regulaminem zachowania si¢ uczniow podczas
przerw (zatacznik nr 7).

Kulturalnie 1 zgodnie z przeznaczeniem korzystaja z tazienek.

Przestrzegaja kultury stowa.

Nie mogg przebywac¢ w salach lekcyjnych podczas przerw.

Dbaja o czysto$¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu.

Szanuja mienie szkoty (nie niszcza sprzetow, Scian itp.) oraz dbaja o cudzg wlasnos¢.
Zglaszaja przypadki agresji 1 przemocy dyZurujacemu nauczycielowi.

Wykonujg polecenia nauczyciela dyzurujgcego.
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31.

1.

2.

o~

10.

11.

32.

Procedura funkcjonowania stolowki szkolnej

Stotowka szkolna jest miejscem spozywania positkow przygotowanych przez
pracownikow kuchni szkolnej
Stotowka szkolna wydaje positki w godzinach 10.30 — 12.45

a) dla uczniéw SP—@.10.35 — | danie (zupa)

g.11.35 — Il danie

b) dla uczniéw gimnazjum - g.12.25 - obiad
W przypadku wyj$¢ do kina, teatru, muzeum itp. catej klasy wowczas wychowawca
klasy zobowigzany jest zglosi¢ pani intendentce ilo$¢ uczniow i godzing powrotu do
szkoty, by zapewni¢ uczniom positek w danym dniu.
Do korzystania z positkow w stotowce szkolnej uprawnieni sg:

= uczniowie wnoszacy indywidualne optaty

= uczniowie, ktérych dozywianie dofinansowuje GOPS oraz inni sponsorzy

= pracownicy zatrudnieni w szkole.
W stotowce szkolnej, na tablicy ogloszen, wywieszany jest codziennie aktualny
jadtospis na dany dzien.
Cena obiadu (jednodaniowego lub dwudaniowego) ustala dyrektor szkoty i inten-
dentka w porozumieniu z Organem Prowadzacym.
Naleznosci za obiady nalezy wptaca¢ do 10 dnia kazdego miesigca u intendentki.
Uczniowie schodzg i wracaja ze stoldowki samodzielnie.
W czasie spozywania positkow w stoldwce szkolnej moga przebywaé tylko osoby
stotujace si¢ oraz pracownicy stolowki.
Nieobecno$¢ dziecka na obiedzie zglasza rodzic telefonicznie lub osobiscie najpdzniej
do godziny 8.00 w dniu, w ktorym dziecko nieobecne w szkole.
Kwota za zgloszony i nie wykorzystany obiad zostanie odliczona w miesigcu
nastepnym.

Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej

Swietlica szkolna funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
swietlicy szkolnej (zatacznik nr 8)

Wychowawcy $wietlicy dokonuja oceny zachowania ucznidw zgodnie z kryteriami
zawartymi w Statucie Szkoty

Oceny zachowania ucznidéw podczas pobytu na $wietlicy szkolnej uwzgledniane sg
przez wychowawcg klasy przy wystawianiu oceny potrocznej/roczne;.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas I-111
uczeszczajacych do swietlicy

Wychowawca klasy I-1II jest zobowigzany do zabrania uczniow na lekcje ze Swietlicy
szkolnej i odprowadzenia ich po lekcjach.

Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel uczacy w klasach I-111 (religii,
jezyka angielskiego, informatyki) jest rowniez zobowigzany do zabrania
1 odprowadzenia uczniow do $swietlicy.

Wychowawca $wietlicy ma obowigzek sprawdzi¢ listg¢ obecnosci przed zabraniem
uczniow na lekcje i po ich odprowadzeniu.
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33. Procedura postepowania z uczniami klas I, ktére nie sa zapisane do Swietlicy,
a zostaly czasowo pozostawione bez opieki

1. Jezeli uczen skonczyl zajecia, to nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest
zobowigzany zapewni¢ mu opiek¢ do momentu przyjscia rodzicow/prawnych
opiekunow

2. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasa, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
wowczas przyprowadza dziecko do swietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane ucznia.
Nastepnie kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami i powiadamia ich
o pozostawieniu dziecka w $wietlicy szkolne;.

3. Uczniowie przyprowadzeni do $§wietlicy ewidencjonowani sg3 w specjalnym zeszycie
dzieci niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka
w szczegolnych sytuacjach

4. Wychowawca klasy ma obowiazek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow/prawnych opiekunow

5. Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach
J€j pracy

34. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze S$wietlicy szkolnej przez
rodzicow

1. Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej przyprowadzane sg 1 odbierane osobiscie przez
rodzicow/prawnych opiekundw z sali $wietlicy.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zgtosito si¢ do $wietlicy szkolne;.

3. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ zasad funkcjonowania.

4. Osoba odbierajagca ucznia ze S$wietlicy szkolnej zobowigzana jest do zgloszenia
odbioru dziecka wychowawcy $wietlicy.

5. W razie nie odebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu
z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (Policja) — Regulamin swietlicy

35. Procedura postepowania wobec nietrzezwych rodzicow/prawnych opiekunow
zolaszajacych sie po odbior dziecka

Pracownik szkoly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢ pod
wplywem alkoholu.

Pracownik szkoly nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu  szkoly
1 wzywa innego opiekuna dziecka lub inng osob¢ do tego upowazniona.

Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty pracownik wzywa policje.

O fakcie, =zgloszenia si¢ rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym
po odbidr dziecka nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy i dyrekcje.

W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbidr dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub dyrektor szkoty wzywa policje.
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36. Procedura postepowania w przypadku agresywnych zachowan
rodzicow/prawnvch opiekunéow wobec uczniow i wlasnvch dzieci przebywajacych
na terenie szkoly

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne.

W przypadku, gdy pracownik szkoty jest $wiadkiem zachowania agresywnego 0SOby
dorostej wobec ucznia szkoty lub wtasnego dziecka powinien:

Podja¢ probe przerwania zachowania agresywnego.

Powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestalta zachowania agresywnego dyrektor
szkoty zawiadamia policje.

37. Procedura postepowania w przypadku agresji rodzicow/prawnvch opiekunow
wobec nauczycieli i pracownikow szkoly

1. Nauczyciel/pracownik szkoty podejmuje probe przerwania agresywnego zachowania
rodzica/prawnego opiekuna ucznia.

2. Informuje rodzica/prawnego opiekuna dziecka o mozliwosci wezwania policji.

3. Jesli w/w dziatania nie przynosza rezultatu informuje dyrektora szkot i wzywa policje.

38. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé¢ dvda-
ktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy soboét, niedziel i §wigt oraz ferii
zimowych 1 wakacji) szkola moze zapewni¢ opieke uczniom na prosbe
rodzicoéw/prawnych opiekunéw.

2. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci sktadaja pisemng informacje¢ wychowawcom,
w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym (zatacznik nr 9).
Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest telefonicznie poinformowaé szkote
w danym dniu do godziny 9.00 o rezygnacji sprawowania opieki nad zapisanym
wczesniej uczniem.

3. W dniu wolnym od zaje¢ dydaktycznych uczniowie zgloszeni przez
rodzicow/prawnych opiekundw przebywaja pod opieka wychowawcow.

39. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Nauczyciele szkoly organizujg imprezy, dyskoteki 1 uroczystosci, ktore moga miec
charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.
2. Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem opracowanym przez zespoly
przedmiotowe i planem wychowawczym szkoty.
3. Osoby wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacj¢ zobowigzane
sg do:
a) uzgodnienia szczegdtow, dotyczacych przebiegu imprezy z dyrektorem szkoty
przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,
b) zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje¢ dyzurow nauczycieli
i rodzicow/prawnych opiekundéw podczas imprezy,
C) opracowania szczegotowego grafika dyzuréw, na co najmniej 2 dni przed
planowang imprez3.
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4. Uczniowie, ktorzy zachowuja si¢ niewtasciwie mogg zosta¢ wyproszeni z imprezy (po

poinformowaniu rodzicéw/prawnych opiekunéw i zobowigzaniu ich do odbioru
dzieci).Ukarani zostang zgodnie z regulaminem WSO.

40. Procedura organizowania wycieczek szkolnych

1.

2.

3.

&

Celem krajoznawstwa i turystyki organizowanej w szkole jest :

a) wspomaganie realizacji procesu dydaktycznego w oparciu o podstawe
programowsa,

b) poznawanie naszego kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji,
zabytkow kultury 1 historii,

C) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowawczym,

e) upowszechnienie wsrod dzieci i miodziezy zasad ochrony $rodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

h) przeciwdziatanie patologii spoteczne;j.

Krajoznawstwo i turystyka moda by¢ realizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.
Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

b) wycieczki turystyczno-krajoznawcze, w ktorych udzial nie wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

c) imprezy turystyczno-krajoznawcze takie, jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania (zielone
szkoty).

Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan i potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.
Przy organizacji zaje¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunow
oraz sposOb zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajgc: wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnos$¢ oséb powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zajec¢, imprez 1 wycieczek.
Udziat uczniow w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sig¢
w ramach zaje¢ lekcyjnych) 1 imprezach wymaga zgody rodzicow/prawnych
opiekunow (zatacznik nr 10).
Wycieczke lub imprez¢ przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a nastgpnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach,
w szczegllnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.
Nie po6zniej niz na dwa dni przed planowang wycieczka/impreza kierownik wycieczki
sktada karte wycieczki/imprezy wraz z lista uczestnikow do zatwierdzenia
dyrektorowi szkoty (po wczesniejszym uzgodnieniu sktadu opiekunéw, ilosci
uczestnikow, terminu i trasy).
Kierownik wycieczki lub imprezy ma nastepujace obowiagzki:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki/imprezy,
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11.
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41.

b) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki/imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

c) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienie opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki/imprezy,

d) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

e) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,

f) dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

g) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki,

h) opracowanie informacji dla rodzicow/prawnych opiekundéw zawierajacej
skrécony harmonogram wycieczki, czas wyjazdu 1 przyjazdu, informacje
0 wyposazeniu uczestnika, bagazu, numerze kontaktowym,

i) przedstawienie wicedyrektorowi lub dyrektorowi szkoty listy uczniow
nieuczestniczacych w wycieczce,

j) dokonanie rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy.

Opiekun/opiekunowie wycieczki/imprezy ma nast¢pujace obowigzki:

a) sprawowanie opiek¢ nad powierzonymi mu uczniami,

b) zapoznanie uczestnikow z regulaminem wycieczKi,

C) wspoldziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
I harmonogramu wycieczki/imprezy,

d) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez
uczestnikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

e) sprawdzanie stanu liczebnego uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybyciu do punktu
docelowego,

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Zadania dyrektora szkoly:

a) zatwierdzenie dokumentow,

b) zatwierdzenie rozliczenia finansowego wycieczki/imprezy.

Uczestnicy wycieczek 1 imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC:

Pisemna zgode¢ rodzicow/prawnych opiekunow dziecka (deklaracje) na udziat
w wycieczce/imprezie.

Karte wycieczki ze szczegétowym harmonogramem.

Liste uczestnikow z: adresem, numerami pesel 1 telefonami kontaktowymi do
rodzicow/prawnych opiekunow.

Wykaz opiekunow.

Regulamin wycieczki (zatacznik nr 11).

Procedura korzystania z szatni szkolnej

Szatnia szkolna czynna jest w godzinach 7.00 — 15.30 (czas trwania zajgé
dydaktycznych i opiekunczych). Obstugiwana jest przez uprawnionego pracownika
szkoty.

Szatnia otwierana jest 10 minut przed przerwa, a zamykana 10 minut po przerwie.
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Uczniowie po przybyciu do szkoly zobowigzani sa do natychmiastowej zmiany
obuwia.

Uczniowie pozostawiaja swoja odziez na wieszakach (do odziezy musi przyszyta by¢
zawieszka — uchwyt). Rekawiczki i czapki nalezy tak wlozy¢ do kieszeni odziezy, aby
nie wypadty.

Obuwie nalezy umiesci¢ powiesi¢ na wieszaku w oznakowanym worku lub siatce.

Na terenie szatni moga przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy
zajecia. Przebywanie innych uczniéw dopuszczalne jest w wyjatkowych sytuacjach za
zgoda nauczyciela petnigcego dyzur.

Rodzice/prawni opiekunowie przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci ze szkoty moga
przebywac tylko na korytarzu gléwnym szatni szkolne;.

Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjs¢ poza szkote mozliwe jest tylko
z nauczycielem pelnigcym opiek¢ nad uczniami.

W szatni —boksie nie wolno pozostawia¢ zadnych wartosciowych przedmiotow
(dokumentow, portfeli, bizuterii, telefonéw komorkowych, kluczy, itp.).

W szatni nalezy zachowywac¢ si¢ kulturalnie — nie wolno krzyczeé¢, popycha¢ sie,
stwarza¢ niebezpiecznych sytuacji.

Zabrania si¢ uczniom przewieszania cudzych ubran lub workéw z obuwiem.

Wszelkie zaistniale problemy nalezy zglasza¢ do pracownika przydzielonego do
szatni, nauczyciela dyzurujacego, wychowawcy klasy lub sekretariatu szkoty.
Pracownik odpowiedzialny za szatni¢ ma informowaé wlasciwego wychowawce,
dyzurujacego nauczyciela lub dyrektora szkoly o wszelkich zaistniatych w szatni
nieprawidlowosciach, przypadkach tamania niniejszego regulaminu 1 innych
regulaminow szkolnych.

Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa uczniow w sieci

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajagcym dostep do niepozadanych tresci.
Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
Podczas korzystania z Internetu uczniowie:
a) powinni przestrzegac¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec
0sOb nowo poznanych,
b) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobistych,
C) nie moga zapisywac¢ na dysku komputera plikow graficznych, muzycznych,
filmowych, itp. §ciagnietych z Internetu,
d) nie mogg umieszczaé tresci obrazliwych,
e) powinny przestrzega¢ zasad etykiety,
f) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej 1 niejasnej powinny zwrdci¢ sie
0 pomoc do nauczyciela.
Wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicow/prawnym opiekundéw o zagroze-
niach zwigzanych z Internetem i korzystaniem z komputera w niewlasciwy sposob
(np. czas pracy z komputerem).
Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom 1 instytucjom zajmujgcych si¢ §ciganiem przestepstw
internetowych.
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Procedura w przypadku ujawnienia cvberprzemocy (przemoc z uzyciem
Internetu lub telefonu komorkowego)

Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy powinien
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce ucznia i dyrektora szkoty.

Wychowawca przeprowadza rozmowg z ofiarg cyberprzemocy udzielajac jej wsparcia
i porady.

Wychowawca ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

Wychowaweca przy udziale nauczyciela informatyka zabezpiecza dowody i ustala
tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.

Wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych opickunéw poszkodowanego ucznia
o zdarzeniu, dziataniach szkoty, udziela porady.

Wychowawca wycigga konsekwencje wobec sprawcy przemocy, zawiadamia policje
lub Sad Rodzinny oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.

Wychowawca monitoruje sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie sa wobec
niego podejmowane dziatania przemocy badz odwetowe ze strony sprawcy.

Procedura uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

Uczen nie moze korzysta¢ z telefonu komorkowego 1 innego urzadzenia
elektronicznego podczas zaje¢ lekcyjnych, o czym jest poinformowany przez
wychowawece klasy (urzadzenie to podczas zaje¢ powinno by¢ wytaczone).

W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komorkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego podczas zaje¢, nauczyciel nakazuje wylaczenie urzadzenia
(zablokowanie karty) a nastepnie odbiera mu je.

Odebrany telefon komorkowy Iub inne urzadzenie -elektroniczne nauczyciel
niezwlocznie oddaje dyrektorowi szkoty, ktory zostaje ztozony do sejfu szkoly na
okres siedmiu dni oraz informuje o zaistniatej sytuacji wychowawce klasy.
W przypadku, gdy uczen nie chce odda¢ telefonu komoérkowego lub innego
urzadzenia elektronicznego nauczycielowi, nauczyciel prosi przewodniczacego klasy
o poinformowanie o tej sytuacji dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy bezzwlocznie informuje telefonicznie o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i zobowigzuje ich do osobistego zgloszenia sig¢
po odbior urzadzenia po uptywie siedmiu dni.

W trakcie rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia wychowawca klasy
informuje ich o konsekwencjach wynikajacych z niestosowania si¢ do ustalen
okreslonych w Statucie Szkoty.

Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu badZz innego nosnika jest surowo
zabronione.

Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkota nie ponosi

odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie pobytu na terenie
szkoty i poza jego terenem (np. na wycieczce, w kinie).
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Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku
szkolnego (na pierwszych zajeciach) o zasadach bezpieczenstwa na lekcji oraz
bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu sportowego.

2. Zajgcia sportowe prowadzone s3 z zastosowaniem metod 1 urzadzen
zapewniajacych pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych

3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi
zajeciami.

4. W sali gimnastycznej umieszczony jest Regulamin okre$lajacy zasady
bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia nauczyciel zapoznaje bioragcych w nich udziat z zasadami
bezpiecznego wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktoérego uzycie moze
stworzy¢ zagrozenie dla zdrowia.

7. Korzystanie ze sprzg¢tu sportowego moze odbywaé si¢ wylacznie pod opieka

nauczyciela.

Korzystaé ze sprzetu nalezy wytacznie z jego przeznaczeniem.

9. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza
teren szkoly sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu
sportowego.

10. Wszystkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia
beda usuwane na koszt rodzicow/prawnych opiekundéw zgodnie z Procedurg
nr 25.

2

Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po zajeciach
wychowania fizycznego

Obiekty sportowe, w ktoérych odbywaja si¢ zajecia wychowania fizycznego muszg by¢
odpowiednio przygotowane i zabezpieczone.

Uczniowie przebywajacy w przebieralni sg pod opieka nauczyciela wychowania
fizycznego.

Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest
zabronione.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw jest zabronione.

Grupy ¢wiczebne mogg przebywaé¢ w sali gimnastycznej 1 na boisku szkolnym tylko
w obecnos$ci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani s3 wykonywac¢ polecenia nauczyciela dotyczace szczegdlnie
tadu, porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawia¢ 1 korzysta¢ z niego tylko w obecnosci
nauczyciela.

Przybory do ¢wiczen mozna pobieraé tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas zaje¢ nalezy natychmiast zglosic
nauczycielowi.

Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystania z przyboréw i przyrzadow
W sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.
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11. Brutalne zachowania, krzyki, popychanie podczas zaj¢¢ wychowania fizycznego sa
surowo zabronione.

12. Wszystkich ¢wiczacych obowiazuje strdj i obuwie sportowe, dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca, gdzie odbedzie si¢ lekcja

13. Aktywne uczestnictwo w zajeciach bez odpowiedniego stroju jest zabronione.

14. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicéw/prawnych opiekundéw) pozostaja pod opieka nauczyciela w
sali gimnastycznej lub boisku szkolnym biernie w nich uczestniczac lub wykonuja
prace porzadkowe dostosowane do stanu zdrowia dziecka.

15. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoly o kazdym
powaznym wypadku zaistniatym na zajeciach.

16. Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac¢ w rejestrze wypadkow ucznidow,
ktory znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

17. Podczas zaje¢ wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuscic¢
sali gimnastycznej lub boiska szkolnego.

47. Procedura skladania wnioskow na stypendia socjalne i podreczniki

STYPENDIUM SZKOLNE

o Stypendium szkolne moze otrzymac¢ uczen (z wylaczeniem zeroéwki) znajdujacy si¢
w trudnej sytuacji materialnej, wynikajacej z niskich dochodéw na osob¢ w rodzinie
oraz innych okolicznosci uzasadniajacych przyznanie pomocy materialnej takich jak
bezrobocie, niepelnosprawnosé, ciezka lub dhugotrwala choroba, wielodzietnos¢ itp.
Miesigczna wysokos§¢ dochodu na osobg w rodzinie ucznia uprawniajaca do ubiegania
si¢ o stypendium szkolne nie moze by¢ wicksza niz ustalone kryterium dochodowe
(netto).

e Whniosek 0 przyznanie stypendium szkolnego powinien by¢ ztozony w szkole
wraz z potrzebnymi dokumentami w podanym przez szkotg terminie.

e Na kazde dziecko w rodzinie powinien by¢ ztozony osobny wniosek.

e Niezbedne dokumenty

1. Dochod

a) Wynagrodzenie z pracy- netto za sierpien

b) Jezeli prowadzona jest dziatalno$¢- zaswiadczenie o rodzaju dziatalnosci z urzedu
Skarbowego

RYCZALT- o$wiadczenie o wysokosci dochodu

lub zaswiadczenie o dochodzie z Urzedu Skarbowego za rok poprzedni rok

C) Zasitek dla bezrobotnych- decyzja z kwotg netto z sierpnia

d) Dochdd z gospodarstwa rolnego - zaswiadczenie z gminy o ilosci hektarow
przeliczeniowych

e) Emerytura, renta, $wiadczenie rehabilitacyjne- netto- odcinek z sierpnia lub aktualna
decyzja lub za§wiadczenie z ZUS- netto

f) GOPS

- dodatek mieszkaniowy- z sierpnia- decyzja lub zaswiadczenie o braku dodatku

- zasilek okresowy/ staly- sierpien- aktualna decyzja lub zaswiadczenie o braku

- zasilek rodzinny- aktualna decyzja lub zaswiadczenie o braku
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- dodatki do rodzinnego z tytulu samotnego wychowywania dziecka, z tytulu rodziny
wielodzietnej

- niepelnosprawnos¢- decyzja o przyznaniu lub zaswiadczenie o braku- dodatku z tytulu
ksztalcenia i rehabilitacji, zasitek pielegnacyjny, §wiadczenie pielegnacyjne

h) Bezrobocie- decyzja potwierdzajaca osobe bezrobotng poszukujacg pracy

- decyzja o odmowie przyznania zasitku

- gdy osoba jest bezrobotna i brak zarejestrowania w UP- wypelnione o§wiadczenie

2. Rozwdd, separacja- ksero postanowienia o rozwodzie z wysokoscig alimentow

- alimenty — o$wiadczenie o wysokos$ci alimentéw do ragk wlasnych lub kopia przekazu

- gdy alimenty s zasadzone, ale nie s3 przekazywane- zaswiadczenie od komornika
potwierdzajace ich nie$ciggalnos¢ oraz decyzja przyznajaca je z funduszu
alimentacyjnego lub zaswiadczenie o jej braku

3. Studenci - =zaswiadczenie o studiach stacjonarnych starszego rodzenstwa,
a w przypadku zaocznych o§wiadczenie o braku pracy dorywczej

4. Platna praktyka starszych dzieci - os§wiadczenie o dochodzie

5.Jezeli rodzic nie zyje - akt zgonu, renta-odcinek

ZASILEK SZKOLNY

Zasitek szkolny moze by¢ przyznany uczniowi znajdujagcemu si¢ przejsSciowo w trudnej
sytuacji materialnej z powodu zdarzenia losowego. Przez zdarzenie losowe nalezy rozumie¢
W szczego6lnosci:

e Pozar lub zalanie mieszkania.

e Nagla chorobe w rodzinie ucznia.

«  Smieré rodzica lub prawnego opiekuna.

o Nieszczgsliwy wypadek powodujacy trwaty uszczerbek na zdrowiu czlonkdéw rodziny
ucznia.

o Kradziez w mieszkaniu ucznia. O zasitek ten mozna ubiegaé si¢ w terminie nie
dhuzszym niz dwa miesigce od wystgpienia zdarzenia uzasadniajgcego przyznanie tego
zasitku.

DOFINANSOWANIE DO ZAKUPU PODRECZNIKOW

Pomoc w formie dofinansowania zakupu podrgcznikéw uczen moze otrzymac ze wzgledu na
jedno z trzech wymienionych kryteriow:

1. Pochodzi z rodziny, w ktorej dochod na jednego jej cztonka nie przekracza ustalonej
kwoty ( netto) za miesigc poprzedzajacy ztozenie wniosku,

2. Pochodzi z rodziny, w ktorej dochdd na osobe przekracza to kryterium dochodowe,
ale istnieja powody pozwalajace dyrektorowi szkoly podja¢ decyzje, 0 udzieleniu
uczniowi takiej pomocy. Powody te, to:

- ubostwo,

- sieroctwo,
- bezdomnosc¢,
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- bezrobocie,
- niepetlosprawnos¢, itp.

Dofinansowanie do zakupu podrecznikéw - procedura

e Rodzice sktadajg wniosek o dofinansowanie w szkole, do ktorej uczeszcza dziecko.
Do wniosku dotacza si¢ zaswiadczenie o wysokosci dochodow lub zaswiadczenie
o korzystaniu ze $wiadczen pienieznych z pomocy spotecznej lub - w uzasadnionych
przypadkach - o$wiadczenie 0 wysokosci dochodow.
W sytuacji, gdy dochdd rodziny przekracza ustalone kryterium dochodowe netto na
osobg, do wniosku nalezy dolaczy¢ uzasadnienie.

e Rodzice dokonuja zakupu podrecznikdw.

e Rodzice przedstawiaja dyrektorowi szkoty dowod zakupu podrecznikéw (fakture
imienng).

e Dyrektor szkoty przekazuje rodzicom dofinansowanie (do wysokosci wartosci
pomocy).

Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniéw Zespole Szkét w Strzyzowie pozytywnie
zaopiniowane przez Rade Pedagogiczna, Rade Rodzicéw zatwierdzone do realizacji
Zarzadzeniem dyrektora szkoty nr 24/2013 w dniu 31.01.2013 r.
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Zalacznik nr 1 a

................................................................... dn.............
(imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
Oswiadczam, ze mOje dZIECKO.......ccuevvrvieriieeiie e uczen/uczennica kl...........

(imig i nazwisko)
Zespotu Szkot w Strzyzowie nie bedzie samodzielnie uczgszcza¢ do szkoty. Deklaruje
osobisty odbidr dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach lub upowazniam do
odbierania dziecka:

(imig i nazwisko opiekuna)

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 1 b

........................................................................ dn.....o.....
(imi¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
Os$wiadczam, ze moje dZIeCKO......cccueeiriiiiiiiiiiieeeeeee e, uczen/uczennica kl...........

(imi¢ i nazwisko)
Zespolu Szkot w Strzyzowie bedzie samodzielnie uczeszczaé do szkoty (przychodzi¢ i
wracac po zakonczonych zajeciach).

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 2 a

....................................................................... dn....ocoeeeens
(imig i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
Oswiadczam, Ze MOjJ€ dZIECKO......cccuvviieiiiireeeiiee e uczen/uczennica kl...........

(imig i nazwisko)
Zespotu Szkét w Strzyzowie nie bgdzie samodzielnie wracaé z wycieczki lub imprezy
szkolnej. Deklaruj¢ osobisty odbiér dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach lub
upowazniam do odbierania dziecka:

(imig i nazwisko opiekuna)

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 2 b

............................................................... dn....oovevieiin.
(imig i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
Oswiadczam, ze mOje dZIECKO......ccuveviriieriiieiieeie e uczen/uczennica kl...........

(imig i nazwisko)
Zespotu Szkot w Strzyzowie bedzie samodzielnie wraca¢ z wycieczki lub imprezy szkolne;.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalgcznik nr 3

Zespot Szkot w Strzyzowie

Pan/Pani

UPOMNIENIE

Na podstawie art.18, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996r.
Nr 67,p0z.329;zm.Nr 106,p0z.496;z 1997r. Nr 28,p0z.153, Nr 141 , poz.943; z 1998r. Nr
117, poz.759, Nr 162, poz.1126) oraz art.5 i 15 ustawy z 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz. 167) wobec nieuczeszczania
............................................................ zamieszkatego/ej.......ccovvveviveeniiieniiieieen,
.................................................................... 0d dNi@. ..o
roku do szkoty i braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia przyczyn nieobecnos$ci wzywam
Pana/nia do spelnienie przez dziecko obowigzku szkolnego najp6zniej do

Niezastosowanie si¢ Pana/nig do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie
spowoduje skierowanie sprawy na drogg¢ postgpowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

(podpis 1 pieczec dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 4

Zespot Szkot w Strzyzowie

NOTATKA SZKOLNA, DOTYCZACA WYRZADZONEJ SZKODY LUB ZNISZCZENIA
MIENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIOW

Data zaistniate@o Zdarzenia............c.eecveeeiiiiiienieeiiece et

Nazwisko 1 imi¢ 0soby sporzadzajacej notatke...........ccvevveervieneeeiieniie e

Przebieg ZOArZENIA. ... .. iveeeee e ena

(podpis osoby sporzadzajacej notatke)
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Zalacznik nr 5

Strzyzow, dn. ........ccec.....

Zespot Szkot w Strzyzowie

ZAWIADOMIENIE DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA
SZKODE

(imig¢ 1 nazwisko)
Data zaistnialego zdarzenia.............occueeeciiieiiieniiie e

Informacje dotyczace zdarzenia i powstatej szkody:

Mozliwosci usunigcia szkody :
- pokrycie kosztow naprawy lub usuwania szkody
- usuniecie szkody we wlasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania
zawiadomienia (telefonicznego lub pisemnego) o powstalej szkodzie z winy ucznia

(podpis wychowawcy) (podpis i piecze¢é dyrektora szkofy)
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Zalacznik nr 6

REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI

l. Postanowienia ogdlne

1.  Dyzur jest integralng czg$cig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty i wchodzi
w zakres podstawowych obowigzkéw nauczyciela.

2. Plan dyzurow uktada komisja ds. uktadania planu tygodniowego i dyzurow.

3. Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikow pedagogicznych szkoty.

4., Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa przy
jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach
lekcyjnych.

5. Miejscem dyzurdéw nauczyciela sg : korytarze, schody, szatnie, fazienki

6. Dyzur obejmuja wszystkie przerwy migdzylekcyjne od rozpoczecia do zakonczenia
zajec.

7. Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng nauczyciel rozpoczyna o godzinie 7.30

8.  Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela przejmuje rowniez jego
dyzur. Jezeli nauczyciel w tym czasie peilni wlasny dyzur, informuje o tym fakcie
dyrektora szkoty. Dyrektor wyznacza innego nauczyciela do petnienia dyzuru.

Il. Obowiazki nauczyciela dyzurujacego

Nauczyciel :

1.  Rozpoczyna dyzur niezwlocznie po dzwonku na przerwe i konczy po dzwonku na lekcje.

2.  Zapewnia bezpieczenstwo uczniom w rejonie dyzurowania.

3. Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniow.

4. Zwraca uwage na nieznajome osoby znajdujace si¢ na terenie szkoly, pozyskuje
informacje odnosnie celu ich pobytu w szkole.

5. Pelni dyzur w sposob czynny (nie prowadzi rozmow z rodzicami i innymi osobami).

6. Nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa i
poinformowania o tym fakcie dyrektora szkoty.

7.  Zglasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenia, ktorego sam nie jest w stanie usungc.

8.  Zglasza natychmiast dyrektorowi szkoty fakt zaistniatego wypadku i podejmuje dziatania

zmierzajace do udzielenia pierwszej pomocy i1 zapewnienia dalszej opieki.
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Zalacznik nr 7

REGULAMIN ZACHOWANIA SIE UCZNIOW PODCZAS PRZERW

'wooNoOTk~wWN P

Poruszamy si¢ bezpiecznie, dbamy o bezpieczenstwo swoje i innych
Ostroznie schodzimy po schodach

Uwazamy na otwierajace si¢ drzwi

Zglaszamy nauczycielowi przypadki stosowania agresji i przemocy
Zachowujemy i wyrazamy si¢ kulturalnie.

Wykonujemy polecenia nauczyciela dyzurujacego

Omijamy teren klas I-111

Smieci wrzucamy do kosza

Obowigzuje zakaz :

bezzasadnego przebywania w toalecie

bezzasadnego uzywania gasnic

opuszczania budynku szkoty

biegania na korytarzach, granie w pitke, urzadzania niebezpiecznych zabaw
otwierania okien bez zgody dyzurujacego nauczyciela

siadania na parapetach.
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Zalacznik nr 8

REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNE]

W ZESPOLE SZKOL W STRZYZOWIE

I1.

Ogdblne zasady funkcjonowania Swietlicy szkolnej

1.
2.

3.
4.
5. Zasady postepowania w przypadku nie odebrania dziecka ze $wietlicy szkolne;j

Swietlica szkolna czynna jest w godzinach 7.30 — 15.30.

Przyjmowanie dzieci do $wietlicy szkolnej okreslone sa w
odrebnych procedurach (zatacznik nr 1)

Swietlica udostgpniona jest tylko dla uczniéw Zespotu Szkot w Strzyzowie.
Rodzice lub prawni opiekunowie odbierajg dzieci ze swietlicy.

sa okre§lone w odrebnych procedurach (zatacznik nr 2).

Swietlica zapewnia wychowankom mozliwos¢ uczestnictwa

w réznorodnych zajg¢ciach ruchowych, plastycznych, muzycznych.

Swietlica realizuje zadania:

= Zapewnia opieke dzieciom w niej przebywajacym

= Propaguje zasady dobrego wychowania i wzajemnego szacunku

= Ksztaltuje wlasciwe nawyki spedzania wolnego czasu

= Qrganizuje pomoc W nauce

= Upowszechnia zasady kultury zdrowotnej, w tym nawyki higieny
1 czysto$ci oraz dbatos¢ o zachowanie zdrowia

= Popularyzuje postawy proekologiczne

= Ksztaltuje samodzielno$¢ wychowankow

= Rozwija zainteresowania i uzdolnienia intelektualne, artystyczne
I techniczne dzieci

* Prowadzi zajecia o charakterze profilaktycznym

Zadania i obowiazki wychowawcéw Swietlicy

1.

Wychowawca $wietlicy szkolnej odpowiedzialny jest za bezpieczenstwo
wychowankéw — od chwili przyprowadzenia dziecka do s$wietlicy przez
rodzicow lub prawnych opiekunéw do chwili rozpoczgcia zajeé lekcyjnych
oraz po zakonczeniu lekcji do czasu odebrania dziecka przez rodzicow lub
prawnych opiekunow.
Wychowawca prowadzi zajecia programowe i inne wynikajace z ramowego
rozktadu dnia wedtug planu pracy.
Wychowawca $wietlicy ma obowigzek informowa¢ wychowawce klasowego
o zachowaniu uczniow.
Wychowawca informuje na biezgco rodzicow lub prawnych opiekunow
o funkcjonowaniu dziecka w $wietlicy.
Zadaniem wychowawcow §wietlicy szkolnej jest :
= Stworzenie serdecznej atmosfery
»  Pomoc i rada w kazdej sytuacji, ktora przysparza dzieciom trudnosci
= Organizowanie indywidualnej pracy z dzieckiem w uzasadnionych
przypadkach
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* Organizowanie wycieczek, gier, zabaw oraz czytanie ksigzek

= Wspomaganie dziatan szkoty @w  procesie  dydaktyczno-
wychowawczym

= Wspotpraca z wychowawcami klas w celu ujednolicenia oddziatywan
wychowawczych w stosunku do poszczego6lnych uczniow

Prawa i obowiqzki wychowankow swietlicy szkolnej

1.Wychowankowie majg prawo do opieki przed lekcjami, jak i po ich zakonczeniu.

2.Wychowankowie moga zglasza¢ biezace problemy, trudnos$ci napotkane w czasie
pobytu na $wietlicy oraz oczekiwac ich rozpatrzenia i rozwigzania.

3. Obowigzkiem wychowankow jest przestrzeganie regulaminu $wietlicy oraz szkoty.

4. Stosowanie w zyciu codziennym zasad wzajemnego szacunku.

5. Dbanie o tad i porzadek na $wietlicy szkolnej oraz stan jej wyposazenia.

6. Wychowankowie maja obowigzek informowania wychowawcow o potrzebie

opuszczenia $wietlicy.

~

Wychowankowie maja obowigzek aktywnie uczestniczy¢ w prowadzonych zajgciach.

8. W czasie pobytu na §wietlicy wymagane jest :

Wyrédznienia

Kary

» Poprawne zachowanie si¢
» Kulturalne spedzanie wolnego czasu
» Kulturalne spozywanie positkéw

=

Wyréznienie stowne przez wychowawce swietlicy

2. Wyroznienie w formie pisemnej, wpisywane do dokumentacji
swietlicy

3. Powiadomienie wychowawcy klasowego w celu podniesienia

oceny czastkowej z zachowania.

B

Upomnienie stowne przez wychowawce swietlicy

5. Upomnienie pisemne przez wychowawce Swietlicy z
roOwnoczesnym obnizeniem oceny czastkowej z zachowania

6. Wypisanie dziecka ze Swietlicy — decyzja komisji w sktadzie:

dyrektor szkoty, wychowawca klasy, wychowawca swietlicy.

9. Obowiazki rodzicow/prawnvch opiekunow dzieci uczeszczajacych do swietlicy

Rodzice maja obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem $wietlicy szkolnej
1 przestrzegac go.

Rodzice zobowigzani sg wskaza¢ osoby (powyzej 10 roku zycia) odbierajace
dziecko oraz sposob opuszczania przez niego $wietlicy szkolne;.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone
do szkoty, a nie zglosito si¢ do §wietlicy szkolne;.

Rodzice zobowigzani sa do przestrzegania wczesniej zadeklarowanych godzin
pobytu dziecka w $wietlicy szkolne;j.

Rodzic lub prawny opiekun ma obowigzek potwierdzi¢ w formie pisemne;j
samodzielny powr6t dziecka do domu lub odebranie go przez osoby
upowaznione.

Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka
wychowawcy swietlicy.
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7.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez ich dziecko
w $wietlicy szkolnej.

50



Zalacznik nr 9

PROSBA O OPIEKE NAD DZIECKIEM W DNIU WOLNYM OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYM

Prosze o zapewnienie opieki mOojemu dZIECKU.........cccovveviiiieieerie e uczniowi

Zobowiazuje si¢ do przyprowadzenia dziecka do szkoty o godzinie
I odebrania go 0 godzinie.........cccccvvvevviieniene s,

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 10

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE

Wyrazam zgode na wyjazd mojego dziecka..........cccvveviieriieniieiiiieiieeieeee e
ucznia klasy..........c......... Na WYCIECZKE d0....evvieiiiciieeieeeeeee e
..................................................... W ANTU. et

Informacje o dziecku: syn/corka
- Dobrze/Zle znosi jazdg autokarem
- Inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka...........cccoveeerieeniieenieeeieenns

- W przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w $rodki
umozliwiajace jazde autokarem
- Aktualny telefon kontaktowy rodzicéw/prawnych opiekundw.....................

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 11

REGULAMIN WY CIECZKI

=

W czasie jazdy autokarem siedzimy na swoich miejscach (nie stoimy, nie chodzimy

miedzy siedzeniami, ani nie stajemy na siedzeniach).

Nie za§miecamy autokaru (wszelkie odpadki wrzucamy do reklamowek).

W czasie jazdy autokarem obowigzuje zakaz spozywania chipséw i napojow gazowanych.

Na postojach nigdy nie przechodzimy na drugg strong jezdni.

Przestrzegamy polecen nauczycieli — opiekunow.

W  czasie ,wolnym” poruszamy si¢ tylko po wyznaczonym terenie 1 zawsze

w kilkuosobowych grupach.

7. Nigdy nie przedtuzamy danego nam do dyspozycji wolnego czasu. Zawsze punktualnie
spotykamy si¢ w umowionym miejscu zbidrki.

8. Nie wolno uczestnikowi samowolnie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna.

9. Kazdy uczestnik powinien przestrzega¢ zasad wzajemnej pomocy.

10.W trakcie wycieczki obowigzuje zakaz spozywania alkoholu, $rodkéw odurzajacych

1 palenia papierosow.

ok wn

Zapoznalem (am) si¢ z regulaminem wycieczki:
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