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Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i 1378).
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000).
Statut Szkoty.
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POSTANOWIENIA OGOLNE
1. W Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Zielkowicach funkcjonuje dziennik
elektroniczny, zwany dalej ,e-dziennikiem”, do ktorego dostep mozliwy jest

za posrednictwem strony internetowej Www.synergia.librus.pl.

2. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sa przez zewnetrzng firme
LIBRUS, wspoélpracujaca ze szkolya. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez dyrektora szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy LIBRUS
dostarczajacej i obstugujacej system e-dziennika.

3. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace
e-dziennika 1 pracownicy szkoty, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania
danych. Szczegotowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami
umowa licencyjna i umowa powierzenia danych oraz przepisy obowigzujacego w Polsce
prawa.

4. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej
w Zielkowicach. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody
od rodzicow lub prawnych opiekundéw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych
z dzialaniem e-dziennika, wynikajacych z przepisoOw prawa.

5. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych
z Rozporzadzenia MEN w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

6. Wszystkie moduty sktadajace si¢ na e-dziennik zapewniajg realizacje zapisow zawartych
w Statucie Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Zielkowicach dostepnym
na stronie internetowej szkoty.

7. Dostep do e-dziennika jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA

1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie e-dziennika, za ktére ponosi
odpowiedzialno$¢ w zakresie przydzielonych mu uprawnien.

2. Uzytkownik w systemie e-dziennika jest identyfikowany poprzez login i hasto.

3. Hasto startowe do pierwszego logowania generowane jest przez administratora.


http://www.synergia.librus.pl/
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4. System wymusza na uzytkowniku okresowg zmian¢ hasta. Haslo musi si¢ sktada¢ z co
najmniej 8 znakow i1 by¢ kombinacjg liter i cyfr, oraz wielkich i matych znakow. Kazdy
uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasto dostgpu do konta
1 do nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym.

5. W przypadku podejrzenia, ze hasto zostato odczytane lub wykradzione przez osobe
nieuprawniona, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
administratora e-dziennika (jezeli uzytkownik jest pracownikiem szkoty) lub wychowawce
klasy (jezeli uzytkownik jest uczniem lub rodzicem) i zmiany hasta.

6. W e-dzienniku funkcjonujg nastepujace rodzaje kont z przypisanymi im uprawnieniami:

1) Superadministrator ~ (administrator z ramienia firmy Librus) — uprawnienia
wynikajace z umowy: przypisanie osoby do danego konta, w szczegoélno$ci
dyrektora, nauczycielskich oraz administratorskich, moga by¢ zmieniane przez
szkolnego administratora e-dziennika oraz superadministratora,

2) Szkolny administrator e-dziennika — dostep do modulu Administrowanie,
zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje, zarzadzanie kontami nauczycieli szkoty, dostgp do wiadomosci
systemowych, dostep do konfiguracji konta, dostep do wydrukéw, dostep
do eksportéw, zarzadzanie planem lekcji szkoly, nadawanie uprawnien dla
uzytkownikow, dostep do modutu wysylania i odbierania wiadomosci,

3) Dyrektor szkoty — dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik, przegladanie ocen
wszystkich ucznidw, przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw, dostep do
wiadomosci systemowych, dostep do wydrukow, dostep do eksportow, planowanie
zastepstw, dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

4) Nauczyciel — dostegp do modutu Dziennik, zarzadzanie ocenami z prowadzonych
lekcji, zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji, dostgp do wiadomosci
systemowych, wglad w rozne statystyki swoich uczniéw, dostgp do wydrukéw
zwigzanych ze swojg pracg, dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

5) Wychowawca klasy — dostep do modutu Dziennik, zarzgdzanie ocenami
z prowadzonych lekcji, zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,
zarzadzanie frekwencja w oddziale, w ktérym nauczyciel jest wychowawca, edycja
danych ucznidow w oddziale, w ktoérym nauczyciel jest wychowawca, edycja danych
rodzica/opiekuna prawnego, wglad w statystyki wszystkich ucznidéw, przegladanie

ocen wszystkich uczniéw, przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw, dostep
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do wiadomosci systemowych, dostgp do wydrukow, dostep do modutu wysytania
1 odbierania wiadomosci,

6) Pedagog — dostep w trybie odczytu do modulu Dziennik (tacznie z danymi
wrazliwymi), dostep do modulu wysylania i odbierania wiadomos$ci, dostep
do modutu zastepstwa,

7) Uczen — dostep do modutu Uczen, przegladanie swoich ocen, przegladanie swoje
frekwencji dostep do wiadomosci systemowych, dostep do modutu wysylania
i odbierania wiadomosci,

8) Rodzic/prawny opiekun — dostgp do modutu Uczen, przegladanie ocen swojego
dziecka, przegladanie frekwencji swojego dziecka, dostgp do wiadomosci
systemowych, dostep do modutu wysylania i odbierania wiadomosci.

7. Wszyscy uzytkownicy majg dostep do modutu Wiadomosci, ktory umozliwia
komunikacje miedzy nauczycielami, uczniami i ich rodzicami/prawnymi opiekunami.
8. Uprawnienia przypisane do wszystkich kont dostgpnych w dzienniku elektronicznym

moga zosta¢ zmienione przez administratora e-dziennika oraz superadministratora.

OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W e-dzienniku do przekazywania i wymiany informacji stuza moduty WIADOMOSCI,
OGLOSZENIA oraz TERMINARZ.

2. Rownoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji
z rodzicami (zebrania klasowe, indywidualne spotkania z nauczycielami, konsultacje,
dyzury nauczycieli).

3. Modut WIADOMOSCI moze stuzyé rodzicom do usprawiedliwiania nieobecnosci
1 spoznien ucznia w szkole. Jednak nadal funkcjonuje tez przedlozenie w formie
papierowej usprawiedliwienia u wychowawcy klasy, w terminie ustalonym w statucie
szkoty.

4. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych wersji dokumentéw (oficjalnych
podan, zgod, opinii lub zaswiadczen) w formie papierowej, ktoérych funkcjonowanie
regulujg przepisy dotyczace dokumentacji szkolnej.

5. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest
robwnoznaczne z przyjeciem do wiadomos$ci jej tresci, co potwierdzone zostaje

automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie
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informacji w systemie uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej
do rodzica/opiekuna ucznia.

6. Szczegdlne zachowania wucznia wymagajace powiadomienia rodzicéw/opiekunow
nauczyciel przekazuje poprzez modut WIADOMOSCI wybierajac rodzaj informacji
UWAGA.

7. Modut OGLOSZENIA stuzy do powiadamiania uczniow i rodzicOw o zebraniach i1 innych
waznych wydarzeniach oraz do przekazywania informacji, gdy nie jest wymagana
informacja zwrotna o przeczytaniu tej wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

8. W celu zachowania przekazanych wiadomos$ci i ogloszen nauczyciele zobowigzani sg
zachowaé¢ je na swoim koncie do czasu wykonania przez administratora pelnego
catorocznego archiwum.

9. Modut TERMINARZ stuzy do wys$wietlania informacji o dniach wolnych od zaj¢¢, innych
zaplanowanych wydarzeniach z zycia szkoty, sprawdzianach, pracach klasowych, itp.

10. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z e-dziennika.

11. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

SUPERADMINISTRATOR

Firma LIBRUS wyznacza osob¢ zwang superadministratorem, ktora jest odpowiedzialna
za kontakt ze szkola. Jej zakres dziatalno$ci okres§la umowa zawarta pomiedzy firma
i dyrektorem szkoly. Zgodnie z umowa pracownicy firmy Librus zobowigzani sg do

przestrzegania zapisOw ustawy o ochronie danych osobowych.

SZKOLNY ADMINISTRATOR e-DZIENNIKA
1. Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w szkole odpowiedzialny jest administrator.
W Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Zielkowicach obowiazki te pelnig
dyrektor szkoty i nauczyciele wskazani przez dyrektora.
2. Do podstawowych obowigzkéw administratora e-dziennika nalezy:
1) wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu,
2) zapoznanie uzytkownikoéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu,
3) wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidlowego dziatania
systemu,
4) w razie zaistnialych niejasnosci szkolny administrator e-dziennika ma obowigzek

komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej
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e-dziennikiem w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i1 poprawy dzialania
e-dziennika,

5) promowanie wsrod wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwosci danego
systemu, stosowania modutow mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole.

3. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majagce wptyw na bezposrednie
funkcjonowanie zaje¢ i szkoty, administrator e-dziennika moze dokona¢ wylgcznie
po ustaleniu z dyrektorem szkoty.

4. W ciagu 10 dni od zakonczeniu roku szkolnego administrator e-dziennika ma obowigzek
zarchiwizowania calego dziennika szkoly na informatycznym no$niku danych, wedhug
stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego, W sposdb zapewniajacy
mozliwo$¢ odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w  okresie
przewidzianym dla przechowywania dziennikow i przekazanie tak przygotowanej kopii
dyrektorowi szkoty.

5. Zarchiwizowana kopia e-dziennika powinna by¢ odpowiednio opisana z podaniem
zawartos$ci 1 daty utworzenia archiwum 1 przechowywana z zachowaniem obowigzujacych
w szkole zabezpieczen.

6. Szkolny administrator e-dziennika jest zobowiazany nie udostgpnia¢ nikomu zadnych
danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

7. Kazdy zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi e-dziennika przypadek
naruszenia bezpieczenstwa musi by¢ zgloszony firmie zarzadzajgcej w celu podjecia

dalszych dziatan.

DYREKTOR SZKOLY
1. Za kontrolowanie poprawnos$ci uzupetniania dziennika elektronicznego przez nauczycieli
odpowiada dyrektor szkoty.
2. Do 30 wrze$nia dyrektor sprawdza wypetnienie przez wychowawcow klas wszystkich
danych uczniow potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:
1) systematycznie sprawdzac statystyki logowan,
2) kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,
3) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicow i uczniow
4) bezzwlocznie przekazywac uwagi za pomocg wiadomosci,

5) przekazywa¢ wazne informacje za pomocg ogloszen,
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6) generowa¢ odpowiednie statystyki (np. zbiorcze dla nauczycieli), a nastepnie ich
wynik 1 analize przedstawia¢ radzie pedagogiczne;.
O sprawdzeniu e-dziennika dyrektor powiadamia nauczycieli szkoty.
Dyrektor zobowigzany jest do zachowania tajemnicy odno$nie postanowien zawartych
w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa

oraz finansowego zapewnienia poprawnosci dziatania systemu.

NAUCZYCIEL

1.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapozna¢ si¢ z regulaminem funkcjonowania e-dziennika
w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Zielkowicach.
Jest zobowigzany i odpowiedzialny za terminowe i systematyczne wpisywanie
do dziennika elektronicznego informacji dotyczacych:

1) tematoéw przeprowadzonych lekcji,

2) frekwencji uczniow,

3) ocen biezacych,

4) przewidywanych ocen niedostatecznych §rodrocznych i rocznych,

5) przewidywanych ocen rocznych,

6) ocen Kklasyfikacyjnych srodrocznych i rocznych,

7) termindéw sprawdzianow,

8) indywidualnych rozmow z rodzicami i innych.
W terminie okre§lonym przez dyrektora szkoly w danym roku szkolnym nauczyciel ma
obowigzek przypisa¢ do swojego przedmiotu rozktad materiatu.
W kazdym dniu realizacji swoich zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych i1 opiekunczych
nauczyciel ma obowiazek sprawdzi¢ na swoim koncie WIADOMOSCI i OGLOSZENIA
oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi. Wyslane przez dyrektora szkoty
wiadomosci beda uwazane za dorgczone.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej 1 sprawdzianie
w TERMINARZU klasy, ktorej ta praca klasowa lub sprawdzian dotyczy.
Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa udostepnia¢ go 0osobom
trzecim.
Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same

konsekwencje jak w przypadku ujawnienia innej dokumentacji szkolnej.
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8. Nauczyciel jest zobowigzany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata do niego dostepu.

9. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0sob trzecich.

10. Po zakonczeniu pracy kazdorazowo ma obowigzek wylogowania si¢ z konta (rowniez
w przypadku alarmu ewakuacyjnego).

11. W razie stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel zobowigzany jest

niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie administratora e-dziennika.

WYCHOWAWCA KLASY
1. E-dziennik danego oddziatu prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca
oddzialu zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoty
dokumentacji przebiegu nauczania.
2. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzanie
danych dotyczacych migdzy innymi:
1) danych osobowych i teleadresowych ucznia i jego rodzicoéw/prawnych opiekundw,
(telefony, adresy e-mail),
2) oceny zachowania,
3) przewidywanych rocznych ocen zachowania,
4) ostatecznych $rodrocznych i rocznych ocen zachowania,
5) upomnien, nagan, pochwat,
6) uwag o zachowaniu uczniow,
7) usprawiedliwiania nieobecnosci,
8) podliczania frekwencji,
9) wypelniania danych do arkusza ocen ucznia,
10) wypetnianie danych do $wiadectwa szkolnego ucznia,
11) wypetnianie danych dotyczacych imprez i uroczystosci szkolnych, wycieczek
szkolnych,
12) wypetnianie danych dotyczacych spotkan z rodzicami uczniow.
3. Jesli w danych ucznia nastgpuja zmiany, wychowawca ma obowigzek dokona¢ zmian
W e-dzienniku, bezzwlocznie po uzyskaniu potwierdzonych informacji o zmianach.
4. Dane ucznia powinny zosta¢ uzupelnione przez wychowawce do konca pierwszego

tygodnia nauki szkolnej.



Szkola Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Zielkowicach

5. Przed radg pedagogiczng podsumowujacg pracg¢ w I potroczu i na koniec roku szkolnego
kazdy wychowawca klasy jest zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych
wpisow W e-dzienniku w celu jego kompletnej archiwizacji.

6. Informacj¢ o przejsciu ucznia do innej szkoty wychowawca zglasza administratorowi
dziennika elektronicznego.

7. W sytuacji dojscia ucznia do klasy w trakcie roku szkolnego, wychowawca zobowigzany
jest do wprowadzenia jego danych do e-dziennika, tuz po przyjeciu ucznia do szkoty przez
dyrektora.

8. W trakcie roku szkolnego wychowawca klasy systematycznie przeglada frekwencje
za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich wpisow (usprawiedliwien).

9. Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy moga drukowaé z systemu e-dziennika
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania.

10. Jezeli rodzic/prawny opiekun nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem
e-dziennika.

11. Wychowawca klasy regularnie uzupelnia zakltadk¢ Dziennik->Wywiadowki
i systematycznie odnotowuje w nich obecnos$¢ rodzica/prawnego opiekuna zaznaczajac
odpowiednie opcje.

12. Na poczatku roku szkolnego wychowawca wyjasnia uczniom zasady funkcjonowania
e-dziennika w szkole.

13. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek osobiscie
przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci
oraz podstawowe informacje o tym, jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego.

14. Otrzymanie logindw i haset rodzic/prawny opiekun potwierdza podpisem.

15. Wychowawca powinien zapozna¢ zainteresowanych rodzicow z regulaminem
korzystania z dziennika elektronicznego, ktory udostgpniany jest na stronie internetowej

szkoty https://spzielkowice.pl.
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PEDAGOG

1.

Pedagog ma mozliwos$¢ przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniéw
na potrzeby swojej pracy.
Uzupelnia na biezaco dziennik pracy pedagoga.
W zakresie swoich uprawnien ma mozliwos¢:
1) wprowadzania danych wrazliwych,
2) wpisywania uwag,
3) rejestrowania przeprowadzanych zajec.
Pedagog jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia.
Dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla os6b
trzecich.
Kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma
obowigzek wylogowac si¢ z dziennika elektronicznego.
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie

dyrektora szkoty.

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

1.

Kazdy rodzic/opiekun prawny ma swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrong dobr
osobistych innych uczniow.

Na poczatku roku szkolnego kazdy rodzic/opiekun prawny otrzymuje login i hasto
do konta swojego i konta dziecka, jest zapoznawany z zasadami dzialania dziennika
elektronicznego funkcjonujgcego w szkole oraz zasadami bezpieczenstwa.

Dostep rodzica/opiekuna prawnego pozwala z dowolnego komputera przeglada¢ miedzy
innymi: oceny i frekwencje ucznia, sprawdza¢ plan lekcji oraz zaplanowane sprawdziany,
a takze umozliwia kontakt z nauczycielami, pedagogiem, dyrektorem i administratorem.
Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek systematycznego sprawdzania postgpOw w nauce

i frekwencji swojego dziecka.

. Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw moga usprawiedliwia¢ nieobecnosci swojego

dziecka za pomocg WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym.
Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do udzielania odpowiedzi na wszystkie

wiadomosci, jakie otrzymuje od nauczycieli i innych pracownikow szkoty.
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7. W przypadku utraty przez rodzica/opiekuna prawnego loginu i hasta do konta, rodzic
zwraca si¢ do dyrektora szkoty z podaniem o wygenerowanie nowego hasta i loginu.
8. Obowigzkiem rodzica/opickuna prawnego jest chronienie swojego konta w dzienniku

elektronicznym szkoly i nie udostgpnianie go nieupowaznionym osobom.

UCZEN

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego uczniowie sg zapoznawani przez wychowawce
z zasadami funkcjonowania e-dziennika w szkole.

2. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym, ma takie same prawa,
obowigzki 1 uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

3. Uczen ma obowiazek zapozna¢ si¢ z przepisami regulujagcymi prace dziennika
elektronicznego w szkole zawartymi w POMOCY, ktora dostgpna jest po zalogowaniu si¢
na swoje konto.

4. Uczen osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku. Zobowiagzany jest do
zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostepu do e-dziennika oraz do nieudostepniania

go osobom trzecim i nieupowaznionym.

POSTEPOWANIA NA WYPADEK AWARII
1. Dyrektor Szkoty:

1) dopilnowuje jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,

2) zabezpiecza $rodki na wypadek awarii, w celu przywrdcenia normalnego
funkcjonowania systemu.

2. Nauczyciel:

1) w razie awarii systemu e-dziennika, komputera lub sieci informatycznej
ma obowigzek dokumentowac realizowane czynnosci w przyjety przez siebie sposob
tradycyjny i wprowadzi¢ te dane do e-dziennika niezwlocznie po usunieciu awarii,

2) wszystkie awarie  sprz¢tu  komputerowego, oprogramowania czy  Sieci
komputerowych zgtasza osobiscie, w dniu zaistnienia, szkolnemu administratorowi
e-dziennika,

3) w zadnym przypadku nie wolno mu podejmowaé¢ samodzielnej proby usunigcia

awarii ani wzywac do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
Z e-dziennika, musza by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez.

Mozliwos¢ edycji danych ucznia maja: administrator e-dziennika, dyrektor szkoty
i wychowawca klasy.

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom
na zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z e-dziennika,
ktore nie beda juz wykorzystywane nalezy zniszczy¢ w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania e-dziennika jest odpowiednio zabezpieczona
i przechowywana w archiwum szkolnym.

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej im. Marii

Konopnickiej w Zielkowicach wchodzi w zycie z dniem 14 pazdziernika 2020 r.



