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Ćw. 1  Wyróżnienia fragmentów tekstu
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Wyróżnij fragment tekstu przez zakreślenie. Użyj czcionki Verdana, wielkość 10, zastosuj obramowanie, jak poniżej. 
Ćw. 2    Akapity w tekście
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Użyj krawędzi według wzoru stosując podobny rodzaj pisma oraz styl i szerokość krawędzi. 

Sieci komputerowe - składają się z co najmniej dwóch komputerów, które za pomocą fizycznych nośników (np.: kabel koncentryczny, światłowód) mogą nawiązywać łączność i wymieniać informacje w obrębie ograniczonego obszaru.
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Sieci komputerowe - składają się z co najmniej dwóch komputerów, które za pomocą fizycznych nośników (np.: kabel koncentryczny, światłowód) mogą nawiązywać łączność i wymieniać informacje w obrębie ograniczonego obszaru.

Ćw. 3     Otaczanie rysunków tekstem
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Wykonaj zadanie według wzoru (zastosuj podobne wyrównanie tekstu oraz kształt i kolor obiektu graficznego). 

Ćw. 4   Niestandardowe znaki wyliczania
Zastosuj niestandardowe znaki wyliczania według wzoru
Oprócz znaku 
· Praca z akapitami

· Wstawianie znaków wodnych

· Używanie punktorów graficznych

 Ćw. 5    Znaki wodne
Wykonaj znak wodny według wzoru wybierając dowolną grafikę. 

Ćw. 6     Punktory graficzne i autokształty
Zastosuj graficzne punktory i sformatuj według wzoru (możesz użyć podobnych wzorów) 
· Praca z akapitami

· Wstawianie punktorów graficznych
· Praca z akapitami

· Wstawianie punktorów graficznych
· Praca z akapitami

· Wstawianie punktorów graficznych

Ćw. 7     Odległości między znakami oraz efekty w tekście
Wykonaj zadanie według wzoru
To jest czcionka rozstrzelona o 2 punkty.

To jest czcionka zagęszczona o 1 punkt.  To jest czcionka podniesiona  o 5 punktów.
To jest czcionka  Verdana z efektem: Kontur i podkreśleniem koloru  niebieskiego.
Ćw. 8     Wstawianie i formatowanie tabel
Wstaw tabelę w edytorze tekstowym Word, aby wyglądała jak poniżej
	
	
	
	Tekst umieszczony w poziomie
	Tekst umieszczony w pionie

	5
	
	
	
	

	
	13
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ćw. 9     Inicjały i elementy dekoracyjne w tekście
Wykonaj zadanie według wzoru. Możesz zastosować inne, dostępne ornamenty np. 






P



rogram Paint w środowisku Windows 98 zapisuje i odczytuje pliki z rozszerzeniem BMP, JPG i GIF. Każde z wymienionych rozszerzeń reprezentuje inny format pliku graficznego.
Pliki graficzne zajmują dużo pamięci, dlatego stosuje się różne metody kompresji obrazu, a więc takiego zapisu tych plików, który umożliwia zmniejszenie ich rozmiarów. 


Ćw. 10     Ustawianie odległości między wierszami
Ustaw odległości między wierszami według poniższego wzoru; zwróć uwagę na wyrównanie tekstu względem strony, wklejony element oraz ramkę. 

Zanim zdecydujemy się na wydruk dokumentu, powinniśmy dokładnie sprawdzić jego zawartość i poprawić wszystkie zauważone błędy. Jeśli zaś nie jesteśmy pewni pisowni jakiegoś wyrazu, zazwyczaj sięgamy do słownika ortograficznego.
Zanim zdecydujemy się na wydruk dokumentu, powinniśmy dokładnie sprawdzić jego zawartość i poprawić wszystkie zauważone błędy. Jeśli zaś nie jesteśmy pewni pisowni jakiegoś wyrazu, zazwyczaj sięgamy do słownika 

Zanim zdecydujemy się na wydruk dokumentu, powinniśmy dokładnie sprawdzić jego zawartość i poprawić wszystkie zauważone błędy. Jeśli zaś nie jesteśmy pewni pisowni jakiegoś wyrazu, zazwyczaj sięgamy do słownika.
Ćw. 11     Ustawianie odległości między akapitami 
Ustal odległości między akapitami (z jakiej opcji skorzystasz?)
 
Ćw. 12     Kolumny
Umieść tekst w trzech i dwóch kolumnach na przemian? 
Postaraj się wykonać zadanie według wzoru (możesz użyć dowolnego tekstu); użyj linii rozdzielających. 
Sieci komputerowe - składają się z co najmniej dwóch komputerów (mogą być zastosowane inne urządzenia - np. terminale, drukarki), które za pomocą fizycznych nośników (np.: kabel koncentryczny, światłowód) mogą nawiązywać łączność i wymieniać informacje w obrębie ograniczonego obszaru. Korzyści wynikające z zastosowania sieci lokalnej polegają na współdzieleniu zasobów sprzętowych i programowych oraz możliwości przesyłania informacji. Dzielenie zasobów sprzętowych oznacza możliwość wspólnego korzystania ze sprzętu dołączonego do sieci (np.: twarde dyski, drukarki, skanery, modemy, faksy).Program Paint w środowisku Windows 98 zapisuje i odczytuje pliki z rozszerzeniem BMP, JPG i GIF. Każde z wymienionych rozszerzeń reprezentuje inny format pliku graficznego.Pliki graficzne zajmują dużo pamięci, dlatego stosuje się różne metody kompresji obrazu, a więc takiego zapisu tych plików, który umożliwia zmniejszenie ich rozmiarów. 


Sieci komputerowe - składają się z co najmniej dwóch komputerów (mogą być zastosowane inne urządzenia - np. terminale, drukarki), które za pomocą fizycznych nośników (np.: kabel koncentryczny, światłowód) mogą nawiązywać łączność i wymieniać informacje w obrębie ograniczonego obszaru. Korzyści wynikające z zastosowania sieci lokalnej polegają na współdzieleniu zasobów sprzętowych i programowych oraz możliwości przesyłania informacji. Dzielenie zasobów sprzętowych oznacza możliwość wspólnego korzystania ze sprzętu dołączonego do sieci (np.: twarde dyski, drukarki, skanery, modemy, faksy).
Ćw. 13     Wykorzystywanie tabulatorów w tekście
Zastosuj w Wordzie znaki tabulacji według wzoru


Lp
Miejscowość
Godzina przyjazdu
Odległość w km


1
Lublin
9.00
67,90


2
Tarnobrzeg
10.50
45,67


3
Warszawa
11.35
90,00

 

Ćw. 14     Autokształty



Proszę o wypełnienie ankiety. 
Wypełniając tabelę, proszę zaznaczyć przez x opinie dotyczące rozwiązywanych ćwiczeń. 
	STOPIEŃ TRUDNOŚCI I ZROZUMIENIA ZADAŃ

	Ćwiczenia
	łatwe
	trudne
	bardzo trudne
	zrozumiałe
	niezrozumiałe

	Ćw. 1
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 2
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 3
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 4
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 5
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 6
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 7
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 8
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 9
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 10
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 11
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 12
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 13
	 
	 
	 
	 
	 

	Ćw. 14
	 
	 
	 
	 
	 


Podaj numery zadań, których nie potrafiłeś samodzielnie rozwiązać: 
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To jest znak wodny





To jest jeden z obiektów autokształtów, na którym umieszczono w polu tekstowym tekst, który następnie sformatowano





To jest jeden z obiektów autokształtów, na którym umieszczono w polu tekstowym tekst, który następnie sformatowano








� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





Do zobaczenia!





Dyskietki są nośnikiem zawodnym, a zapis na nich może ulec zniszczeniu. Dlatego w miarę możliwości warto nagrywać te same pliki na dwie różne dyskietki – gdy zawiedzie jedna, zawsze można skorzystać z drugiej.


Co natomiast robić, gdy dostaliśmy tylko jeden nośnik, a dokumentów zapisanych w nim nie możemy odczytać? W takiej sytuacji możemy skorzystać z programów służących do naprawiania uszkodzonych dysków np. ScanDisk





Sieci komputerowe - to co najmniej dwa komputery (mogą być zastosowane inne urządzenia - np. terminale, drukarki), które za pomocą fizycznych nośników (np.: kabel koncentryczny, światłowód) mogą nawiązywać łączność i wymieniać informacje. Sieci komputerowe - to co najmniej dwa komputery (mogą być zastosowane inne urządzenia - np. terminale, drukarki), które za pomocą fizycznych nośników (np.: kabel koncentryczny, światłowód) mogą nawiązywać łączność i wymieniać informacje. 
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