Napisz list do kolegi, w którym opiszesz mu plany na wakacje. 
Pamiętaj o trójdzielnej kompozycji listu (wstęp, rozwinięcie, zakończenie). 
Zawrzyj elementy uzupełniające, takie jak: nazwa miejscowości i data napisania listu ( w prawym górnym rogu), bezpośredni nagłówek do adresata, podpis nadawcy, postscriptum. 
Pamiętaj o stosowaniu zwrotów i wyrazów grzecznościowych odnoszących się do adresata pisanych wielką literą, np. Mamo, Tato, Cię, Tobie.
Polecenie wykonaj w programie Microsoft Word.
Poniżej wzór listu. 
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