Dyrektor Zespotu Szkolno Przedszkolnego w Witanowicach oglasza nabor kandydatow/Ki na

stanowisko pracy pomoc nauczyciela w Przedszkolu Publicznym w Witanowicach.

(2 etaty).

Nabor dotyczy zatrudnienia: od 01 wrze$nia 2021 r.

w pelnym wymiarze czasu pracy, liczba godzin pracy w tygodniu: 40 h.,

na czas nieokreslony, z jednoczesnym zastrzezeniem, ze umowa na czas nieokreslony
jest poprzedzona umowami na czas okreslony,

rodzaj zatrudnienia: umowa o prace.

Wymagania podstawowe:

Wyksztalcenie co najmniej $rednie (preferowane wyzsze pedagogiczne, inne kursy
kwalifikacyjne lub doskonalgce przydatne do pracy).

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku.

Niekaralnos¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie oraz posiadanie petnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Wobec kandydata nie toczy si¢ postgpowanie karne lub dyscyplinarne oraz
postgpowanie o ubezwlasnowolnienie.

Wymagania dodatkowe:
Wysoka kultura osobista.

Operatywnos¢, kreatywno$¢, odpowiedzialnos$¢, umiej¢tnos¢ szybkiego podejmowania
decyzji, zdolnos$¢ 1 otwartos¢ na komunikowanie si¢ w grupie pracowniczej i poza nia.

Umiejetno$¢ nawigzywania bliskich serdecznych relacji z dzieémi w wieku
przedszkolnym.

Mile  widziane, preferowane  do$wiadczenie @~ w  pracy z  dzieCmi
w wieku przedszkolnym.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

Obowiazki ogolne:

1.

Pomoc nauczyciela wspotpracuje z nauczycielka grupy, z dyrektorem oraz innymi
nauczycielami w wychowaniu dzieci, utrzymuje tad i porzadek oraz dba o nalezyta
dyscypling pracy.

Pomoc nauczyciela zobowigzana jest do pelnienia swoich obowiazkéw w czasie
ustalonym w umowie o prace oraz miejscach okreslonych w organizacji pracy grupy
i przedszkola.

Pomoc nauczyciela zobowigzana jest do przestrzegania ustalonego czasu pracy
1 wykorzystywania go w sposob efektywny.

W czasie pracy, pomocy nauczyciela nie wolno oddala¢ si¢ z terenu przedszkola bez
zezwolenia dyrektora.

Pomoc nauczyciela ma obowigzek przestrzega¢ ustalonego porzadku i regulaminu
pracy, przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowych oraz norm
I zasad zawartych w regulaminach oraz zarzadzeniach wewnetrznych dyrektora
przedszkola.

Pomoc nauczyciela winna cechowac:

- sumienno$¢ i punktualno$§¢ w wykonywaniu obowigzkow stuzbowych,



- troska o tad i porzadek w przedszkolu,
- dbatos¢ o nalezyty stan mienia przedszkolnego,
- poszanowanie przetozonych,

- uprzejmo$¢, zyczliwos¢ w stosunku do dzieci, nauczycielek, rodzicéw i
interesantow,

- wiasciwa kultura zycia codziennego.
Obowiazki szczegolowe

1. Spetnianie czynnosci opiekunczych i obslugowych w stosunku do wychowankow
zlecane przez nauczycielke oddziatu oraz inne czynnosci wynikajace z rozkladu zajeé
dzieci w ciaggu dnia:

- pomoc nauczycielce w organizowaniu i prowadzeniu pracy wychowawczo —
dydaktyczno — opiekuncze;j.

- spelnianie w stosunku do dzieci czynnosci obstugowych.

- uczestniczenie w wycieczkach i spacerach dzieci.

- utrzymywanie w tadzie i porzadku przydzielonego oddziatu,

- dbatos¢ o bezpieczenstwo 1 higieng pracy oraz zabezpieczenie mienia przedszkola.

2. Czuwanie nad bezpieczenstwem i estetycznym wygladem dzieci:
- pomoc nauczycielce w ubieraniu i rozbieraniu dzieci w sali i szatni,

- pomoc w opiece nad dzie¢mi podczas spacerow i wycieczek,

- pomoc w czasie spozywania positkow przez dzieci,

- pomoc nauczycielce podczas zajec,

- udzial w przygotowaniu pomocy do zaj¢¢ i pomoc W dekorowaniu sali,
- czuwanie nad nalezytg higieng dzieci,

- pomoc dzieciom przy czynno$ciach higienicznych w tazience,

- pomoc nauczycielce w roztaczaniu opieki nad dzieckiem chorym do czasu przybycia
rodzica,

- usuwanie wszelkich dostrzezonych brakow i btedéw grozacych wypadkiem lub
mogacych przynies szkode zdrowiu dzieci, jesli usunigcie ich we wlasnym zakresie
nie jest mozliwe, zgtaszanie dyrektorowi przedszkola,

- otaczanie dziecka opieka od chwili przejecia dziecka od osoby przyprowadzajacej
je do przedszkola,

- czuwanie nad bezpieczenstwem dzieci w szatni i fazience oraz na placu zaba,w

- czuwanie nad zgodnym z przepisami prawa wydawanie dzieci odchodzacych do
domu.

3. Dbatos¢ o zabezpieczenie placowki po zakonczeniu pracy:
- sprawdzenie kurkow wodociagowych

- wygaszenie $wiatel na sali 1 w pomieszczeniach przylegtych
- zamknigcie drzwi i okien w sali

4. Oprécz czynnosci codziennych pomoc nauczyciela ma obowigzek:
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6.

- pracowa¢ w okresie przerwy wakacyjnej wedtug harmonogramu ustalonego przez
dyrektora Zespotu,

- wspotpracowaé z nauczycielkami grup nad podnoszeniem estetyki pomieszczen
przedszkola,

- W sezonie dluzszych przerw w pracy przedszkola ( ferie i wakacje) umy¢ okna,
Sciany ( lamperie), drzwi, zabawki, meble w salach , szafki w szatniach, stoliki,
odkurzy¢ i wyczysci¢ dywany, wyszorowaé urzgdzenia higieniczno-sanitarne.

Wymagane dokumenty:
Zyciorys (CV).
List motywacyjny.
Dokumenty potwierdzajace poziom wyksztatcenia ( kopie lub odpis).
Inne dodatkowe dokumenty po$wiadczajagce inne posiadane kwalifikacje

i umiejgtnosci, (kopie).
Swiadectwa pracy.
Oswiadczenie stanowigce zalacznik Nrl do niniejszego Ogloszenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z dopiskiem ""Nabor na pomoc
nauczyciela w Przedszkolu Publicznym w Witanowicach ** nalezy sktada¢ w terminie do 30

lipca

2021r. do godziny 12.00w siedzibie Zespolu Szkolno Przedszkolnego

w Witanowicach, ul. Jana Pawla II 107 34-103 Witanowice, osobiscie lub za posrednictwem
poczty (decyduje data faktycznego wptywu).
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Dodatkowe informacje:

Wszelkie kserokopie skladanych dokumentéw musza by¢ przez kandydata/ke
wlasnorecznie potwierdzone o ich zgodnosci z oryginalem i opatrzone datg oraz
podpisem.

Aplikacje niekompletne lub dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane (W
przypadku przesyiki liczy si¢ data wptywu do szkoty),

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej szkoty oraz na
tablicy informacyjnej w szkole,

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zostang wytypowani do zatrudnienia
zostang komisyjnie zniszczone.

Z kandydatami/kami wylonionymi w drodze naboru zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna. Rozmowe kwalifikacyjna przeprowadzi Dyrektor (Komisja) w dniu 23
sierpnia 2021r. od godziny 9.00 .

Uwaga:

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefony — 33 879 49 22

Dyrektor Zespolu Szkolno Przedszkolnego w Witanowicach
(-) Andrzej Zielinski



