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Procedura ustalania klasyfikacyjnej oceny zachowania

Klasyfikacyjna oceng¢ zachowania ucznia ustala wychowawca klasy.
W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia tej oceny przez wychowawce, do ustalenia
oceny dyrektor powotuje komisj¢ w sktadzie:
e dwoch nauczycieli uczacych w danej klasie.
Ocena zachowania nie ma wptywu na:
e oceng¢ z zaje¢ edukacyjnych;
e promocje do klasy programowo wyzszej z zastrzezeniem pkt. 4.
Rada pedagogiczna moze podja¢ uchwal¢ o niepromowaniu do klasy programowo
wyzszej lub nieukonczeniu szkoty przez ucznia, ktéremu w danej szkole po raz drugi
z rzgdu ustalona naganng roczng oceng klasyfikacyjng zachowania.
Przed podjeciem uchwaly rada pedagogiczna zasigga opinii wychowawcy klasy
oraz analizuje sytuacje¢ zyciowa ucznia.
Przy ustalaniu oceny klasyfikacyjnej zachowania ucznia, u ktorego stwierdzono
zaburzenia lub odchylenia rozwojowe uwzglednia si¢ uptyw stwierdzonych zaburzen
lub odchylen na jego zachowania na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego albo nauczania indywidualnego lub opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej.
Ocena zachowania jest ustalona przez wychowawce klasy wedtug ustalonego trybu:
e uczen dokonuje samooceny /ustnie lub pisemnie /
e uczniowie klasy wyrazaja opinie o sobie nawzajem /ustnie lub pisemnie/
e wychowawca umieszcza propozycje samooceny ucznia i oceny klasy
w specjalnym arkuszu, uzupelnia o wlasne propozycje ocen zachowania
I przedstawia je innym nauczycielom podczas zebrania zespotu wychowawczego
e wychowawca umieszcza propozycje nauczycieli w arkuszu
e wychowawca podejmuje decyzje, dotyczaca oceny zachowania.
Pozostali nauczyciele mogag wyraza¢ opini¢ w tej sprawie do wychowawcy Kklasy,
nie pozniej jednak niz do dnia wystawienia oceny klasyfikacyjnej.
Na jeden miesigc przed dniem wystawienia rocznych ocen klasyfikacyjnych,
wychowawca klasy informuje ucznia oraz jego rodzicow w formie pisemnej,
za potwierdzeniem odbioru, 0 przewidywanej rocznej nagannej ocenie zachowania.
Na jeden miesigc przed dniem wystawienia rocznych ocen klasyfikacyjnych,
wychowawca klasy informuje ucznia 1 jego rodzicow w formie pisemnej
0 przewidywanej rocznej ocenie zachowania ucznia.



Procedura zwalniania uczniéw z lekcji w trakcie ich trwania

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow 0 zwolnienie z lekcji w danym dniu.

2. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego niecobecno$ci, nhauczyciel
prowadzacy lekcje, z ktorej uczen chee si¢ zwolnic.

3. Wychowawca (w przypadku jego nieobecnos$ci nauczyciel prowadzacy lekcije)
dokonuje zwolnienia, podpisujagc zwolnienie napisane przez rodzica oraz wpisujac
uczniowi nieobecno$¢ usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z ktorych zwalnia go,

notujac ten fakt w dzienniku, w rubryce dotyczacej frekwencji.

Procedura zwalniania ucznia z lekcji na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe
iinne konkursy organizowane przez szkole

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
konkursy organizowane przez szkot¢ ma zaliczong obecno$¢ w szkole, nauczyciel
prowadzacy zajecia, z ktorych uczen jest zwolniony, zaznacza nieobecno$é, wpisujac
w odpowiednig rubryke: ,,K” — konkurs lub ,,Z” — zawody, w rubryke dotyczacg ilosci
ucznidw na zajeciach wpisuje stan faktyczny.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych
zajgc.

3. Nauczyciel ten sporzadza list¢ uczniéw zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy)
| wywiesza ja 1 — 2 dni wcze$niej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim
oraz list¢ 0sob wktada do odpowiednich dziennikéw lekcyjnych.

4. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel
wyznaczony jako opiekun osobiScie prowadzi ucznidow ze szkolty na zajecia
I przyprowadza ich z powrotem do szkoty. Wypetnia tez karte wyjscia ze szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach.

7. Uczen zwolniony z lekcji z powodu konkursu lub zawodoéw sportowych ma obowigzek
uzupehic lekcje i prace domowe /na drugie zajecia z kolei — w przypadku zajec

odbywajacych si¢ codziennie/.



Procedury postepowania w przvpadku uskarzania sie ucznia na zly stan zdrowia

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z wychowawca.
2. Jesli stan zdrowa ucznia jest bardzo zty, wychowawca (lub nauczyciel) powiadamia
telefonicznie rodzicow ucznia i ustala z nimi:
— potrzebg wezwania pogotowia,
— potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
— godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku
zajec.
3. Zwolnienie ucznia ze szkoly w razie ztego samopoczucia nastgpuje tylko za osobistym
odbiorem rodzica po napisaniu zwolnienia ucznia z zaj¢¢ /wyjatkiem decyzja pogotowia
ratunkowego o zabraniu ucznia do szpitala po telefonicznym powiadomieniu rodzica

przez wychowawce/nauczyciela/.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku. ktéremu ulegl uczen

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o wypadku ucznia:

— niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

— nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa pozostatych uczniow,

— niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzor nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku wychowawca powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt
ten powiadamiajagcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date 1 godzing

powiadomienia rodzicéw (prawnych opiekundow) ucznia.



3.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nauczyciel, powiadamiajac rodzica o zdarzeniu, ustala z
nim:

— potrzebe wezwania pogotowia,

—  potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

— godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajagcy zamieszcza réwniez w dzienniku

zajec.

4.

10.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor szkoty (a w razie jego nieobecnosci nauczyciel) niezwlocznie wzywa
pogotowie ratunkowe oraz powiadamia rodzicow ucznia.

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty niezwlocznie
zawiadamia prokuratora i1 kuratora o$wiaty, a o wypadku, do ktérego doszto w wyniku
zatrucia, zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

Nauczyciel, pod ktorego opieka byt uczen, wypetnia formularz zgloszenia wypadku.
Powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkow

oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.



Procedura postepowania w przypadku uzywania wulgaryzmow przez uczniow

W przypadku jednorazowego zdarzenia

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt §wiadkiem zdarzenia przekazuje informacje
do wychowawcy klasy o stosowaniu wulgaryzmoéw przez ucznia.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem.
W przypadku czgstego stosowania wulgaryzmow:

1. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia.

2. Wychowawca rozmawia z rodzicami na temat stosowania przez ich dziecko

wulgaryzmoéw i niestosownych wyrazen.
3. Rozmowy z pedagogiem.

4. Zastosowanie kar.

Procedura postepowania w przypadku uzywania wulgaryzméw wobec rowieSnikow
i pracownikéw szkoly oraz wystepowania innych przejawow agresji slownej

W przypadku jednorazowego incydentu:
1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt §wiadkiem zdarzenia przekazuje informacje
do wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie.

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow:

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt s$wiadkiem zdarzenia przekazuje
informacje do wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie.

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia.

3. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zaistnialej Sytuacji.

4. Rozmowa wychowawcy z ww. uczniami w obecnosci rodzicow uczniow.

5. Rozmowy z pedagogiem.

6. Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.



Procedura postepowania w przvpadku ucieczki z lekcji. wagaréw ucznia

1. Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia lekcyjne jest zobowigzany do sprawdzenia listy
obecnosci ucznidéw i dokonania wpisu do dziennika lekcyjnego na poczatku zajec.

2. W przypadku stwierdzenia r6znicy w stosunku do poprzedniej lekcji nalezy podjaé
probe ustalenia stanu faktycznego (zapyta¢ ucznidow, sprawdzi¢ zgodnie z procedurg
zwalniania z zajec).

3. Przy braku informacji jest podejrzenie o ucieczke z zaje¢ i w najkrocej mozliwym
czasie nauczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy,
a w przypadku jego nieobecnosci dyrekcje szkoty.

4.  Zawiadomiona osoba:

a) zdobywa dodatkowe informacje mogace wyjasni¢ miejsce pobytu ucznia
Cczy sposob opuszczenia szkoty.

b) przekazuje informacje o nicobecnosci dziecka rodzicom telefonicznie 1 robi
adnotacj¢ o tym fakcie w dzienniku w rubryce ,,Kontakty z rodzicami”.

5. Wychowawca klasy zobowigzany jest do wyjasnienia zaistnialej sytuacji w tym
samym dniu — nalezy potwierdzi¢ obecnos¢ dziecka pod opieka rodzicow.

6. Ucieczki z zaje¢ lekcyjnych nie podlegaja procedurze zwalniania i usprawiedliwiania
nieobecnosci a takze majg odzwierciedlenie w Kryteriach oceny zachowania ucznia,
zgodnie ze statutem szkoty.

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych

1. Usprawiedliwienie rodzicow nieobecno$ci ucznia na zajeciach powinno mie¢ forme
pisemng /dzienniczek ucznia/.
2. Uczen okazuje usprawiedliwienie nieobecnosci podczas najblizszego spotkania
z wychowawcg /w ciggu 3 dni po powrocie do szkoty/.
3. Ostateczny termin usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia w danym miesigcu uptywa

z ostatnim dniem tego miesigca.



W razie braku usprawiedliwienia nicobecnosci w wyznaczonym czasie, wychowawca
informuje o tym fakcie rodzicow. Brak informacji zwrotnej ze strony rodzicow, oznacza
uznanie nieobecnos$ci ucznia za nieusprawiedliwiong.

Nieusprawiedliwione nicobecno$ci majg wplyw na obnizenie oceny zachowania ucznia.
W razie powtarzajacych si¢  nieusprawiedliwionych  nieobecno$ci  ucznia
lub przedtuzonego czasu nicobecnosci nieusprawiedliwionej, wystanie do rodzicow
pisemnego upomnienia-zawiadomienia o absencji ucznia i nierealizowaniu przez niego
obowigzku szkolnego.

W przypadku braku reakcji ze strony rodzicéw, wizyta wychowawcy w domu ucznia.

W przypadku dalszego braku reakcji ze strony rodzicéw ucznia wszczgcie postgpowania
administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowigzku szkolnego

lub nauki, powiadomienie Sagdu Rodzinnego i Nieletnich.

Procedura postepowania w przypadku zastraszania, wymuszania

oraz wvludzania pieniedz

Rozmowa wychowawcy/-6w ze sprawcg i poszkodowanym.

Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawca oraz rodzicami
uczniow.

Dyrektor wspolnie z wychowawca prowadza rozmowe z rodzicami i uczniami —
ustalenie konsekwencji czynu (zados¢uczynienie).

W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz wychowawca podejmuje decyzje
0 zawiadomieniu policji.

Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.



Procedura postepowania w przypadku pobicia lub béjki. zachowania agresywnego

Incydent jednorazowy bez wigkszych obrazen:

1.

Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia lub po wuzyskaniu informacji o nim
zdecydowanie i stanowczo przerywa negatywne zachowania sprawcy/sprawcow,
rozdziela strony, ustala granice, wzywa wychowawce lub informuje o zdarzeniu
wychowawce.

Wychowawca zawiadamia o zaistnialej sytuacji rodzicow ucznidow.
Rozmowa wychowawcy/-6w z rodzicami i dzie¢mi. Proba mediacji migdzy stronami
konfliktu.

Incydent powtarza si¢ w przypadku tego samego ucznia lub niesie za soba powazne

obrazenia:

1. Nauczyciel begdacy s$wiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim

zdecydowanie i stanowczo przerywa negatywne zachowania sprawcy/sprawcow,
rozdziela strony, ustala granice, wzywa wychowawce lub informuje o zdarzeniu
wychowawece, zapewnia ofierze w razie koniecznosci opieke medyczna.

Wychowawca zawiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow 0 zaistniatej sytuacji.

Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcag i ich rodzicami.
Pedagog wspdlnie z wychowawca/-ami prowadza rozmowe z rodzicami i uczniami,
podczas ktorej zostaja ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania uczniow
oraz zasady wspotpracy rodzicow ze szkola.

Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.
Uczniom majacym powazne problemy emocjonalne, manifestujgce si¢ roéznymi
zachowaniami  agresywnymi szkota proponuje pomoc pedagoga szkolnego
oraz specjalistycznych placowek (np. poradni psychologiczno-pedagogicznej)

W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem i wychowawca

podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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Procedura postepowania w przypadku falszowania przez ucznia dokumentoéw

(falszowanie podpisow w dzienniczku ucznia, dokonanie wpisow do dziennikow

lekcyjnych — wpisywanie, poprawianie ocen, usprawiedliwienie nieobecnosci)

1.

o > N

Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt falszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu wychowawce
Klasy.
Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.
Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do szkoly 1 przeprowadza z nimi rozmowe.
Rozmowa wychowawcy i dyrektora z rodzicami ucznia.

Zastosowanie kary zgodnej ze statutem szkoly, w tym obnizenie oceny zachowania.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia

Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym
wychowawce sprawcy zajscia.
Interwencja wychowawcy klasy:
— rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okoliczno$ci zdarzenia
oraz ewentualnych innych sprawcow
— jezeli jest kilku sprawcéw lub szkody sg znaczne, wychowawca informuje dyrektora
szkoty.
— wychowawca wzywa do szkoty rodzicow sprawcy/-ow,
Rozmowa z wychowawcy/-6w z rodzicami ucznia/- ow.
Wychowawca wustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkod
lub uiszczenia optaty za ich naprawe.
Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoly, w tym obnizenie oceny zachowania.
W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa dyrektora z uczniami klasy, ktéra mogta
dokona¢ aktu wandalizmu.

W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.
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Procedura postepowania w przvpadku kradziezy

1. Rozmowa wychowawcy ze sprawcg i poszkodowanym /ewentualnie S$wiadkami/ w celu

ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

2. Wychowawca informuje dyrektora o zaistniatej Sytuacji.
3. Wychowawca/-y sprawcy i poszkodowanego wzywaja do szkoty rodzicow uczniow.
4. Spotkanie uczniéw: poszkodowanego i sprawcy z wychowawcami oraz rodzicami —

ustalenie konsekwencji czynu (zados¢uczynienie).
5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z wychowawca podejmuje
decyzje o zawiadomieniu policji.

6.  Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.

Procedura postepowania w przvpadku palenia przez ucznia papierosow

=Y

Nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry zauwazyt, ze uczen pali papierosy, powiadamia
0 tym fakcie wychowawce klasy.
2.  Rozmowa ucznia z wychowawca.
3. Wychowawca zawiadamia rodzicow oraz ustala termin spotkania w szkole.
4. Rozmowa wychowawcy i dyrektora zuczniem w obecno$ci rodzicow.
5. Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.
6. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz wychowawca podejmuje decyzje

0 zawiadomieniu policji.

Procedura postepowania w przvpadku podejrzenia. ze rodzic zglaszajacy sie
po dziecko jest pod wplywem alkoholu

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zglaszajacy si¢ po
dziecko jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod

opieke tegoz rodzica (opiekuna).
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W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko zostanie wydane
innemu dorostemu opiekunowi.

Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoty i zachowuje si¢ w sposdb agresywny, zostaje
powiadomiona policja.

Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje
przekazane policji.

Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zglasza si¢ po dziecko pod wptywem alkoholu
powtarzajg si¢, dyrektor wraz z wychowawcag podejmujg decyzje o powiadomieniu

o tym fakcie stosownych instytucji.

Procedura postepowania w przvpadku podejrzenia. Ze uczen posiada
przy sobie narkotyki

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor, itp.) ma prawo prosic,
aby uczen pokazal mu substancj¢, ktorg posiada. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie dokonaé¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to
czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.
O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow
(opiekunoéw prawnych) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego Stawiennictwa.
Dyrektor powiadamia policje o tym podejrzeniu.
Policja uruchamia wtasne procedury.
Z przeprowadzonych dziatan dyrektor sporzadza notatke stuzbowa, ktéra podpisuja
osoby uczestniczace w podjetych czynnosciach.
W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykow —
rozmowa dyrektora i wychowawcy z rodzicami oraz uczniem.

Zastosowanie kar zgodnych ze statutem, w tym obnizenie oceny zachowania.
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Procedura postepowania w przypadku podejrzenia. Ze uczen szkoly jest pod wplywem
alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacyvch

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyl, ze uczen moze by¢ pod wplywem
alkoholu lub $rodkéw odurzajacych odizolowuje wychowanka.

2. Nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce klasy.

3. Nauczyciel zapewnienia pomoc medyczng. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia
dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Dyrektor zawiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych) 1 zobowigzuje ich
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Rodzice (opiekunowie prawni) muszg
podpisa¢ os$wiadczenie, iz odbieraja dziecko ze szkoly z powodu podejrzenia,
ze znajduje si¢ ono pod wpltywem alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych. Jezeli
rodzice (opiekunowie prawni) odmawiajg podpisania o$wiadczenia, dyrektor szkoty
wzywa policje, ktorej uczen zostanie przekazany. Do czasu jej przyjazdu pozostaje on
w szkole.

5. W przypadku odmowy =zabrania ucznia przez rodzicow (opiekunéw prawnych)
zostanie on przekazany do placéwki stuzby zdrowia badz do dyspozycji policji.
W przypadku, gdy uczen bedacy pod wplywem alkoholu jest agresywny lub w jakis
inny sposdb swoim zachowaniem narusza normy zycia spotecznego, szkota
zawiadamia policje.

6. W przypadku niemozliwosci skontaktowania Si¢ z rodzicami dyrektor wzywa policje,
ktora decyduje o dalszym postgpowaniu wobec ucznia.

7. W najblizszym czasie po wyze] wymienionym zdarzeniu rozmowa dyrektora,
wychowawcy z rodzicami. Prosba do rodzicow o nadzor nad dzieckiem.
Poinformowanie o specjalistycznych placéwkach stuzgcych pomoca.

8. Rozmowa ucznia z wychowawca. Zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnych
zachowan.

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor w porozumieniu z wychowawca powiadamia
policje lub rejonowy sad.

10. Zastosowanie zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.
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Procedura postepowania w sytuacji posiadania przedmiotéw niebezpiecznyvch

na terenie szkoly

. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

— jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (ndz, scyzoryk, zapalniczka, pistolet
na kulki itp.) nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek, a w przypadku dalszej
odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego;

— w przypadku, gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia wucznibw — natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty,
ktéra zawiadamia policje.

Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicow i dyrekcje szkoty.

Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen

rozmowa wychowawcy z uczniem i jego rodzicami.

. Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.

Zasady kontaktowania sie z rodzicami

Kontakty rodzicow (opiekundéw) z nauczycielami przebiegaja wedlug ustalonego
I podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego roznorodne
formy.

— zebrania wychowawcow z rodzicami,

—  indywidualne konsultacje z nauczycielami

Rodzice (opiekunowie) maja mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza ustalonym
harmonogramem w miarg potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny
one odbywac si¢ po uprzednim telefonicznym ustaleniu /poprzez sekretariat szkoty/
z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami jest wylacznie szkota. Nauczyciele
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych i gabinecie dyrektora
(z pominigciem pokoju nauczycielskiego), a nie na korytarzu szkolnym.

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie
indywidualne z rodzicami (opiekunami) w uzgodnionym miejscu i terminie,

poza ustalonym harmonogramem.
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10.

11.

12.

O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami (prawnymi opiekunami)
wychowawca jest zobowigzany pisemnie poinformowaé¢ rodzicéw (prawnych
opiekunow) co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podajac datg, miejsce i godzing
spotkania.
Nauczyciele nie udzielajg telefonicznych informacji o uczniach (bez uprzednich
uzgodnien w przypadkach losowych).

Wychowawca moze skontaktowa¢ si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami)
telefonicznie lub wzywa rodzica (prawnego opiekuna), stosujac forme pisemng
(stosowny wpis do dzienniczka ucznia lub pismo wychodzace z sekretariatu szkoty).
Biezace uwagi dotyczace zachowania, postepOw w nauce oraz spraw organizacyjnych
wychowawca (nauczyciel) moze przekazywa¢ w formie pisemnej w dzienniczku
ucznia.

Obecnos¢ rodzicow (opiekundéw) na zebraniu, dniu otwartym jest potwierdzana ich
podpisem na zbiorczej licie obecno$ci dla danej klasy.

Nie dopuszcza si¢ rozmoéw nauczycieli z rodzicami (opiekunami) i udzielania
informacji 0 uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela na

przerwie.

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly kierowane sg przez rodzicow
(opiekunéw) kolejno do:
—wychowawcy/nauczyciela uczacego danego przedmiotu
—dyrektora szkoty
—rady pedagogicznej
— organu nadzorujacego szkote.
Z zebran z rodzicami wychowawca /lub rodzic/ sporzadza protokot.

Z przeprowadzonych rozmoéw indywidualnych nauczyciel sporzadza krotkie notatki.

Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.
Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.
Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przybywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
pod opieke.
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4. Zawiadamia rodzicow sprawcy czynu karalnego.
5. Niezwlocznie powiadamia policje (gdy sprawa jest powazna — rozbdj, uszkodzenie
ciala — lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana).

6. Zabezpiecza i przekazuje policji ewentualne dowody przestepstwa.

Procedura postepowania wobec ucznia. ktory stal sie ofiara czynu karalnego

1. Nauczyciel udziela pomocy przedmedycznej lub wzywa lekarza.
2. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i rodzicoOw ucznia.
3. Wzywa policje w przypadku koniecznosci profesjonalnego zabezpieczenia sladow

przestepstwa.

nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska. grozby, opluwanie.

rzucanie przedmiotami., zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela
lub pracownika szkolv. asresja fizyczna

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrektora szkoty o zdarzeniu, wezwanie rodzicow.
2. W kazdym przypadku powiadomienie policji i sadu rodzinnego.
3. Oprocz wszcezetych procedur prawnych, zastosowanie konsekwencji

wynikajacych ze szkolnego systemu kar 1 nagréod.
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Procedura korzystania z telefonéw komdrkowych i sprzetu elektronicznego
przez ucznidéw na terenie szkoly

Uczniowie przynosza do szkoty telefony komodrkowe i inny sprzet elektroniczny na
wlasng odpowiedzialnos$¢ 1 za zgodg rodzicow.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie i za kradziez sprzetu
przyniesionego przez ucznia.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z telefonu komodrkowego i innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicoéw, ktdrzy ponosza petna
odpowiedzialnos¢ za sprzet.

Podczas pobytu w szkole i zaje¢ lekcyjnych obowiazuje catkowity zakaz uzywania
telefonow komorkowych (aparaty powinny by¢ wylaczone i schowane).

Mozliwe jest skorzystanie z telefonu tylko w sytuacji kontaktu z rodzicem.

Naruszenie przez uczniéw zasad uzywania telefonow komorkowych na terenie szkoty
powoduje zabranie urzadzenia przez nauczyciela i przekazanie do depozytu do dyrektora
szkoty(aparat zostaje wylaczony w obecnosci ucznia).Przypadek ten zostaje odnotowany
przez wychowawce w zeszycie uwag.

Po odbidr telefonu zglaszaja sie rodzice ucznia.

W przypadku gdy sytuacja si¢ powtarza uczen ma zakaz przynoszenia telefonu do szkoty.

W przypadku kolejnego tamania zasad uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz.U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), ustawa o systemie oSwiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r.
art. 39 ust.1 pkt 3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r.
w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz. U.

z 2001r. Nr 61 poz. 624 ze zmianami)

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢

przed rozprzestrzenieniem si¢ wszawicy w placowce.
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Zakres procedury

Procedura dotyczy postgpowania W przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnoSci:

1. Rodzice (opiekunowie prawni): muszg mie¢ $wiadomosci konieczno$ci monitorowania
na biezaco czystosci skory glowy wlasnego dziecka.

2. Nauczyciele: zobowigzani sa do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi szkoty
sygnatow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w szkole.

3. Pracownicy obshlugi: winni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystapienia wszawicy
dyrektorowi badz nauczycielowi.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu

w szkole, a pracownikom higienicznych warunkoéw pracy.

Sposob prezentacji procedur:

1. Zapoznanie rodzicbw z obowigzujacymi w szkole procedurami na zebraniach
organizacyjnych na poczatku roku szkolnego.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikoéw szkoty z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub
na wniosek Rady Pedagogicznej — Dyrektora Szkoty. Wnioskodawca moze by¢ rowniez
Rada Rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

3. Zasady wchodza w zycie z dniem uchwalenia.

Opis procedury

Zgoda rodzicow na objecie dziecka opieka (w tym réwniez opieka zdrowotng
przez pielegniarke lub higienistk¢ szkolna, badz osob¢ kompetentng upowazniong
przez dyrektora przedszkola) jest rownoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie

W przypadku uzasadnionym przegladu czystosci skory gtowy dziecka. (zatacznik nr.1)
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Rodzice lub opiekunowie dziecka winni by¢ powiadomieni o terminie planowanej kontroli
higienicznej poprzez wywieszenie stosownej informacji na tablicy ogloszen w kaciku

dla rodzicow.

1. Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielggniarke lub osobg upowazniong kontroli
czystosci skory glowy wszystkich dzieci oraz wszystkich pracownikéw szkoty,
z zachowaniem zasady intymno$ci (kontrola indywidualna w wydzielonym
pomieszczeniu). Osoba ta informuje dyrektora przedszkola o wynikach kontroli i skali
zjawiska.

2. Nauczyciel, dyrektor, lub upowazniona przez dyrektora osoba zawiadamia rodzicow
dzieci, u ktorych stwierdzono wszawicg o koniecznos$ci odebrania jak najszybciej dziecka
ze szkoty 1 podjecia niezwlocznie zabiegdéw higienicznych skory glowy. W razie potrzeby
instruuje rodzicoéw o sposobie dzialan, informuje tez o koniecznos$ci poddania si¢ kuracji
wszystkich domownikow.

3. Dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel) informuje wszystkich rodzicow
o stwierdzeniu wszawicy w szkole, z zaleceniem codziennej kontroli czysto$ci glowy
dziecka oraz czystosci glow domownikow.

4. W przypadku, gdy rodzice zglosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
srodkéw na zakup preparatu), dyrektor we wspotpracy z osrodkiem pomocy spoleczne;,
udzielaja rodzicom lub opiekunom niezbgdnej pomocy.

5. Osoba, ktora dyrektor upowaznit po uptywie 7 - 10 dni kontroluje stan czystosci skory
glowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dzialan, osoba ta zawiadamia
o tym dyrektora szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokow (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji

opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).
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