Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/2021
Dyrektora Publicznej
Szkoty Podstawowe;j

w Wielgomtynach

z dnia 01.09.2021 r.

Regulamin korzystania z bezplatnych podrecznikow, materialow

edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych

w Publicznej Szkole Podstawowej w Wielgomlynach

§1.

W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrgcznikow/materialow
edukacyjnych okre$la si¢ szczegdotowe warunki korzystania z podrecznikdw/materialow
edukacyjnych oraz materiatbw ¢wiczeniowych przez ucznidéw Publicznej Szkoty
Podstawowej w Wielgomtynach.

§ 2.

Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

1.
2.

szkole - nalezy przez to rozumie¢ Publiczng Szkote Podstawowa w Wielgomtynach,

uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia realizujacego obowigzek szkolny — ujetego w
ksigdze uczniow Publicznej Szkoty Podstawowej w Wielgomtynach,

rodzicu ucznia nalezy przez to rozumie¢ takze opiekuna prawnego,
podreczniku - nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,

materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ material zastgpujacy lub
uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postac
papierowa lub elektroniczna,

materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony dla uczniow,
stuzacy utrwaleniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci,

organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wielgomtyny,

dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ celowa, o ktorej mowa art. 55 ust. 3 Ustawy
Z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. 2017 poz.
2203 z pdzn. zm.).

§ 3.

Zadania biblioteki szkolnej w zakresie korzystania z darmowych podrecznikow,
materialow edukacyjnych i materialéw éwiczeniowych.

Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postaé papierowa
lub
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— Zzapewnia uczniom dostgp do podrecznikow lub materialow edukacyjnych majacych
postac elektroniczng

lub

— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zawrotu lub je udostepnia.

Podreczniki/materiaty edukacyjne sg wlasno$cig organu prowadzgcego szkol¢ i znajduja
si¢ w zasobach biblioteki szkolne;.

Dotaczone do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych ptyty CD, mapy, plansze, itd.
stanowig integralng cze$¢ podrgcznikdw/materiatéw edukacyjnych i nalezy je zwrodcié
wraz z podrecznikami/materiatami edukacyjnymi. Ich zgubienie skutkuje koniecznos$cig
zwrotu kosztow calego podrecznika lub materialu edukacyjnego.

§ 4.
Udostepnienie zbiorow

Podrgczniki, materiaty edukacyjne zapewnione przez ministra wlasciwego do spraw
oswiaty 1 wychowania lub zakupione z dotacji celowej winny by¢ uzytkowane przez
co najmniej 3 lata.

Podrgczniki/materiaty edukacyjne sa wypozyczane (uzyczane) uczniom szkoty na okres
danego roku szkolnego.

Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikow/materialow edukacyjnych dokonuje
nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej na podstawie
imiennej listy uczniow sporzadzonej i podpisanej przez wychowawce klasy.

Nauczyciel — bibliotekarz jest zobowigzany zapisa¢ na liscie ucznidow numery
inwentarzowe wypozyczanych podrecznikéw/materialéw edukacyjnych.

Podreczniki/materialy edukacyjne na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu
I W godzinach uzgodnionych pomigdzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie
biblioteki szkolnej a wychowawca klasy. Zapis ten stosuje si¢ réwniez do zwrotu
podrgcznikéw/materiatdéw edukacyjnych.

Podreczniki/ materialy edukacyjne sa wypozyczane (uzyczane) uczniom nie pozniej niz
do dnia 15 wrze$nia danego roku szkolnego.

Wypozyczenie podrgcznikdw/materiatdéw edukacyjnych moze nastgpi¢ rowniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

Uczniowie, ktorzy nie beda w szkole w dniu wypozyczenia lub oddania podrecznikow

czy materiatow edukacyjnych, beda zobowigzani do indywidualnego zglaszania sie¢
do biblioteki.

Jesli podrecznik/materiat edukacyjny sktada si¢ z kilku czg$ci uczniowie powinni
zwroci¢ do biblioteki wykorzystana czgs¢ przed pobraniem kolejnej. O kolejnych
wypozyczeniach 1 oddaniu uzytkowanych podrecznikow/materiatow edukacyjnych
decyduje wychowawca.

Wychowawca klasy ma obowigzek zapozna¢ uczniow 1 rodzicow/opiekundw
ze szczegOtowymi  warunkami  Korzystania  przez  ucznidow z  bezptatnych
podrecznikdw/materiatéw edukacyjnych.
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Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicéw, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrgcznika/materialu edukacyjnego, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zgtosili wychowawcy.

Rodzic/opiekun ucznia potwierdza fakt zapoznania si¢ z warunkami korzystania prze
uczniow z  bezplatnych  podrecznikow/materiatow  edukacyjnych 1 wzigcie
odpowiedzialnosci za wypozyczone dziecku podrgczniki/materiaty edukacyjne
podpisujac Umowe uzyczenia — Zalgcznik nr 1.

Podpisane przez rodzicow/ opiekundéw Oswiadczenia Rodzicow, o ktorych mowa w ust.
12 wychowaweca klasy przekazuje nauczycielowi — bibliotekarzowi najp6zniej do dnia
20 wrzesnia danego roku szkolnego.

Szkola przekazuje uczniom materialty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu. Fakt
otrzymania materialdéw ¢wiczeniowych rodzic/opiekun potwierdza pisemnie podpisujac
Protokol przekazania — Zalgcznik nr 2.

Wypozyczenie podrecznika/materiatu  edukacyjnego rodzic potwierdza pisemnie
podpisujac Protokot przekazania/zwrotu — Zatgceznik nr 3.

Za  zebranie od  rodzicow  podpisow  potwierdzajacych  wypozyczenie
podrecznikéw/materiatéw  edukacyjnych, ¢wiczeniowych odpowiada nauczyciel
wychowawca. Liste z podpisami rodzicow przekazuje do biblioteki szkolnej w terminie
najpo6zniej 7 dni od daty wypozyczenia.

§5.
Zmiana szkoly

Podreczniki/materiaty  edukacyjne podlegaja zwrotowi do Dbiblioteki szkolnej
w przypadku okreslenia ucznia z ksiegi uczniow, przeniesienia ucznia do innej szkoty lub
w przypadku innych zdarzen losowych, z wyjatkiem okre§lanym w ust. 2 .

W sytuacji, gdy uczen niepetnosprawny przechodzi z jednej szkoly do innej w trakcie
roku szkolnego podrgczniki zapewnione przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty
I wychowania lub zakupione z dotacji celowej, a takze materialy edukacyjne zakupione z
tej dotacji, dostosowane do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych tego
ucznia, stajg si¢ wlasno$cig organu prowadzacego szkote, do ktorej uczen przechodzi.

W przypadku, gdy w trakcie roku szkolnego przybedzie nowy uczen, na czas zakupu
przez szkote podrecznikéw/materiatdw edukacyjnych dla niego, korzysta on
Z dodatkowych kompletow podrecznikow/materialdow edukacyjnych wypozyczonych
z biblioteki szkolnej.

§ 6.
Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem podrecznika/materialu edukacyjnego

Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrgcznikdéw/materialéw edukacyjnych zgodnie
z ich przeznaczeniem, do zachowania troski o ich walory uzytkowe i estetyczne, do
chronienia ich przed zniszczeniem, badz zagubieniem.

W przypadku zniszczenia lub zgubienia podrecznika/materialu edukacyjnego uczen lub
rodzic jest zobowigzany poinformowaé nauczyciela wychowawce 1 nauczyciela
odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki szkolnej.



Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracaja podrgczniki/materiaty
edukacyjne do biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje nie pdzniej niz do 25 czerwca danego
roku.  Uczniowie  przystepujacy do  egzaminu  poprawkowego  zwracaja
podrecznik/material edukacyjny nie p6zniej niz do konca sierpnia danego roku.

Materiaty ¢wiczeniowe przeznaczone na uzytkowanie przez jeden rok szkolny, po
zakonczeniu roku szkolnego nie podlegajg zwrotowi.

Nadzor nad zadaniem, o ktorym mowa w ust. 3 realizuje wychowawca ucznia oraz
nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.

Podczas zwrotu podrecznikow/materiatow edukacyjnych do biblioteki — nauczyciele
0 ktorych mowa w ust. 5 dokonujg ogledzin podrecznikéw/materiatow edukacyjnych.
okreslajac stopien ich zuzycia.

§7.

Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia
w terminie podrecznika/materialu edukacyjnego

W przypadku zgubienia podrecznika badz materialu edukacyjnego kupionych ze §rodkéw
dotacji celowej lub zapewnionych przez ministra wilasciwego do spraw oswiaty
I wychowania, znacznego zuzycia, wykraczajgcego poza ich zwyklte uzywanie, badz ich
zniszczenia, rodzice sg zobowigzani do odkupienia zniszczonego przedmiotu po
uzgodnieniu z wychowawcg i nauczycielem bibliotekarzem.

Przez uszkodzenie podrgcznika/materialu edukacyjnego rozumie si¢ dzialanie, ktore
powoduje pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika/materiatu edukacyjnego (np.
zabrudzenie, poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest usunigcie
skutkéw tych naruszen. Na zadanie nauczyciela bibliotekarza uczen, ktory doprowadzit
do uszkodzenia, zobowigzany jest podrecznik/materiat edukacyjny naprawic.

Przez  zniszczenie/znaczne  zuzycie, wykraczajace poza zwykle uzywanie
podrecznika/materiatu edukacyjnego rozumie si¢ dziatanie, ktére uniemozliwia dalsze ich
wykorzystanie, a usuna¢ skutkOw naruszen nie da si¢ (np. poplamienie niedajace sie
usung¢, trwale zabrudzenie, potamanie, rozerwanie, zgubienie kartek).

Jezeli do podrgeznika lub materiatu edukacyjnego dotaczona byta ptyta CD/DVD, mapy,
plansze itd., nalezy je zwrdci¢ wraz z podrgcznikiem lub materiatem edukacyjnym.
Zagubienie tych integralnych cze$ci podrgcznika lub materiatu edukacyjnego skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztow zakupu calego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

W przypadku zgubienia podrecznika/materialu edukacyjnego, jego zniszczenia lub
znacznego zuzycia, wykraczajacego poza zwyklte uzywanie sporzadza si¢ protokot, ktory
stanowi Zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu, a rodzic/opiekun ucznia jest
zobowigzany do zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika/materiatu edukacyjnego.

W  celu wuzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych
podrecznikow/materiatdéw edukacyjnych wysyta si¢ do rodzica/opiekuna wezwanie do
zaptaty Zalgcznik nr 5.

W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podrgczniki lub materiaty
edukacyjne Szkota w porozumieniu z organem prowadzacym moze wystapi¢ na droge
postepowania sgdowego.

Warto$¢ podrecznikdw/materiatdéw edukacyjnych do nauki jezyka angielskiego w klasach
1-3 szkoty podstawowej oraz podrgcznikow/materialéw edukacyjnych do klas 4-8 szkoty
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w

podstawowej zakupionych z dotacji okre§la Dyrektor szkoly na podstawie ceny
okreslonej przez dane Wydawnictwo.

Zapisu ustepu 6 nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrecznika/ materiatu edukacyjnego
po jego trzyletnim uzytkowaniu.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznikow/materialow edukacyjnych uczen
lub rodzi¢ jest zobowigzany poinformowaé o tym nauczyciela wychowawce, a ten
nauczyciela - bibliotekarza. Zanim zakupione zostang nowe podrgczniki/materiaty
edukacyjne, uczen moze skorzysta¢ z dodatkowych egzemplarzy, ktére beda znajdowaty
si¢ w bibliotece szkolnej.

§8
Kontrola ilosciowa i jakoSciowa podrecznikow oraz materialéw edukacyjnych

Kontrola ilosci i1 stanu technicznego podrgcznikow i materialdéw edukacyjnych o ktorych
mowa w § 3 ust. 1, znajdujacych si¢ w zasobach Biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich
odbiorze d uzytkownikow danego roku szkolnego.

Sprawozdanie, w formie ustnej lub pisemnej, z kontroli o ktérej mowa § 8 ust. 1
nauczyciel -bibliotekarz przedstawia Dyrektorowi szkoly najpozniej do 7 dni po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.

§9
Postanowienia koncowe

Uczniowie 1 rodzice/opiekunowie zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego
regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne mi¢dzy nauczycielem, bibliotekarzem a Uzytkownikami biblioteki
rozstrzyga Dyrektor szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor
szkoty.

§10
Poczawszy od roku szkolnego 2017/2018 do korzystania z bezptatnych podrgcznikow/

materialow edukacyjnych 1 materialdow ¢wiczeniowych uprawnieni sg wszyscy uczniowie
szkoty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych
w Publicznej Szkole Podstawowej w Wielgomtynach

UMOWA UZYCZENIA
zawarta w Wielgomtynach, wdniu .................. roku, pomigdzy:

Publiczng Szkola Podstawowa w Wielgomtynach, zwang dalej ,,Uzyczajacym”, w imieniu
ktorej dziata Leszek Wroblewski — dyrektor szkoty,

a
............................................. zwanym dalej ,,Bioragcym w uzyczenie”, zamieszkalym
W ettt — rodzicem/opiekunem prawnym ...................... —ucznia
klasy .............. Publicznej szkoty Podstawowej w Wielgomtynach.
§1.
Przedmiotem uzyczenia jest:
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: ........oooiiii
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: ....coovinniiiii i
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: ....ccoevriiiiiiii e
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: ......covvviiiiiiiii e
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: .....oovvvviiiiiiiie e
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: .....ooevvviiiiiii i
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: .....ooueieiiiiiii e
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: .....ovviniiiiiii e
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: ....ooviiniiiiiii e
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: ....ccoevviviniiiiiiii e
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: ....ccoevniiiniiii e
- podrecznik do klasy ........... Przedmiot: .....coevviiiniiiiii e
§2.

Uzyczajacy o$wiadcza, ze przedmiot uzyczenia znajduje si¢ w zasobach biblioteki szkolnej
oraz oddaje w bezptatne uzyczenia Biorgcemu w uzyczenie, a Biorgcy w uzyczenie przedmiot
uzyczenia przyjmuje

§3.
Umowa zostaje zawarta na okres zaje¢ dydaktycznych w roku szkolnym ...............

§ 4.

Biorgcy do Uzywania oswiadcza, ze odebral przedmiot uzyczenia, zapoznat si¢ z jego stanem
I stwierdza, ze jest on przydatny do umowionego uzytku.



§ 5.

Bioracy do uzywania zobowigzuje si¢, ze bg¢dzie uzywaé przedmiotu uzyczenia zgodnie
Z jego przeznaczeniem, ze utrzyma go w nalezytym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu
rozumie si¢ zuzycie przedmiotu wynikajace ze zwyklego, zgodnego z przeznaczeniem
uzytkowania przedmiotu uzyczenia.

§ 6.

Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole, Bioragcy w uzyczenie zobowigzuje si¢ zwrocic
Uzyczajgcemu przedmiot uzyczenia (podrgczniki) w terminie i miejscu wskazanym przez
Uzyczajacego.

§7.

Bioragcy w uzyczenie zobowigzuje si¢ Uzyczajagcemu przedmiot uzyczenia roéwniez
w przypadku przej$cia ucznia w trakcie roku szkolnego do innej szkoty.

§ 8.

Kazda ze stron mozna wypowiedzie¢ umowe¢ z zachowaniem miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia, a ponadto Uzyczajacy moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe bez zachowania
okresu wypowiedzenia, jezeli Bioragcy w uzyczenie bedzie uzywacé przedmiotu uzyczenia
niezgodnie z jego przeznaczeniem, spowoduje znaczne pogorszenie jego stanu technicznego
lub naruszy inne postanowienia niniejszej umowy.

§9.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 10.

Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uzyczajacy: Bioragcy w uzyczenie:



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych
w Publicznej Szkole Podstawowej w Wielgomtynach

PROTOKOL PRZEKAZANIA UCZNIOM MATERIALOW CWICZENIOWYCH
BEZ OBOWIAZKU ZWROTU

ROK SZKOLNY: ...
KLASA: .
TYTUL MATERIALU CWICZENIOWEGO:

PODPIS
RODZICA/OPIEKUNA DATA
PRAWNEGO

NAWISKO I IMIE
UCZENNICY/UCZNIA




Zatgcznik nr 3

do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych
w Publicznej Szkole Podstawowej w Wielgomtynach

PROTOKOL PRZEKAZANIA/ZWROTU
PODRECZNIKOW/MATERIALOW EDUKACYJNYCGH

ROK SZKOLNY: ..o

KLASA: .
TYTUL PODRECZNIKA/MATERIALU EDUKACYJNEGO:

l_
o

NAWISKO I IMIE
UCZENNICY/UCZNIA

NUMER
INWENTARZOWY
PODRECZNIKA

PRZEKAZANIE

ZWROT

PODPIS
RODZICA/OPIEKUNA
PRAWNEGO

DATA

PODPIS
RODZICA/OPIEKUNA
PRAWNEGO

DATA

X N |G|~ w N




Zatacznik nr 4

do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych
w Publicznej Szkole Podstawowej w Wielgomtynach

.................................. Wielgomtyny, dn ...................

Pieczeé szkoly data

Protokol

zgubienia /znacznego zuzycia wykraczajacego poza zwykle uzywanie/
zniszczeni podrecznika/materialu edukacyjnego

(imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzita, ze podrgcznik/material edukacyjny do przedmiotu ............... , pt.
................................. nr. inwentarzowy.................. o wartosci ......... zl zostak:

1) zgubiony,
2) znacznie zuzyty (poza zwykle uzywanie),
3) zniszczony'.

2. Na podstawie Zarzadzenie Nr 16/2021 Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowe;j
w Wielgomtynach z dnia 01 wrze$nia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
korzystania z bezplatnych podrgcznikdw, materialow edukacyjnych 1 materialow
¢wiczeniowych w Publicznej Szkole Podstawowej w Wielgomtynach rodzice ucznia sg
zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika/materiatu edukacyjnego.

3. Zwrot kosztow zakupu nowego podrecznika/materiatu edukacyjnego wynosi .............

Podpisy czlonkdéw Komisji:

podpis rodzica/opiekuna prawnego

' Niepotrzebne skreslié¢



Zatacznik nr 5

do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych
w Publicznej Szkole Podstawowej w Wielgomtynach

............................... Wielgomtyny, dn. ......................

Pieczeé szkoly data

(imig i nazwisko, adres Rodzica/ Opiekuna prawnego)

Wezwanie do zaplaty

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze do dnia dzisiejszego nie otrzymali§my zwrotu podrecznikdéw
(materiatow edukacyjnych) /kosztu uszkodzonych/zniszczonych/niezwroconych?
podrecznikéw (materiatow edukacyjnych) wedlug zataczonego spisu. Podreczniki/ materialy

edukacyjne byly wyposazone Panstwa dziecku — ucznia/ uczennicy klasy ..... na rok szkolny
.................. Termin zwrotu mingl dnia ............................... W zwigzku z tym
prosimy o uregulowanie w terminie ........ dni od otrzymania niniejszego pisma tacznej
kwoty w wysokosci ............ Zb (SToWnie: ..., ),

stanowigcej wartos¢ wypozyczonych podrecznikéw/ materialdéw edukacyjnych.

TYTUL PODRECZNIKA/
LP. MATERIALU NUMER INWENTARZOWY KOSZT
EDUKACYJNEGO

1 Niepotrzebne skresli¢



