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PROCEDURA POSTEPOWANIA

WOBEC UCZNIA PALACEGO PAPIEROSY NA TERENIE SZKOLY

1.

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palagcego papierosy lub podejrzewa, ze pali papierosy
powiadamia o tym wychowawceg klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i informuje jego rodzicéw
( opiekundéw prawnych), spisuje notatke z rozmowy z uczniem i jego rodzicami.
Uczen otrzymuje uwage zgodnie ze statutem.

Wychowawca informuje pedagoga, ktéry w razie potrzeby przeprowadza
pogadanke w klasie o szkodliwosci palenia papierosow.

Ze zdarzenia 1 z przeprowadzonych zaje¢ pedagog sporzadza notatke.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA DO SZKOLY I SPOZYWANIA
ALKOHOLU LUB INNYCH SUBSTANCJI ODURZAJACYCH

. Osoba, ktora zauwazy, ze uczen moze by¢ pod wplywem alkoholu lub innego
srodka odurzajacego natychmiast powiadamia wychowawce klasy, a w razie jego
nieobecnosci pedagoga lub dyrektora .

. Wychowawca lub inny nauczyciel izoluje ucznia od reszty Kklasy
1 probuje go naktoni¢ do oddania alkoholu lub innego $rodka.

. Wychowawca powiadamia rodzicow  (opiekunow prawnych), dyrektora
1 pedagoga szkolnego 1 spisuje notatke.

. Dyrektor w razie potrzeby wzywa pogotowie.

. Jesli uczen dobrowolnie odda alkohol lub inng substancj¢ odurzajgca, dyrektor
zabezpiecza j3 1 wzywa Policj¢, w celu oddania jej do ekspertyzy.

. Jezeli uczen odmawia przekazania alkoholu lub innej substancji, wowczas dyrektor
wzywa Policje.

. Wychowawca wpisuje uczniowi uwage zgodnie ze statutem.

. Rodzice (opiekunowie prawni) sg zobowigzani odebra¢ dziecko bedace pod
wplywem alkoholu lub innych substancji odurzajacych.

. Jesli rodzice (opiekunowie prawni) odmawiajg wspotpracy lub nie zgltaszajg si¢ po

odbidr dziecka dyrektor zawiadamia Policje.

10. Uczen zostaje objety opieka psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty.

11. Pedagog przeprowadza w klasie zaje¢cia na temat szkodliwosci spozywania
alkoholu lub zazywania innych substancji odurzajacych.

12. Jesli sytuacja si¢ powtarza, a Szkota wyczerpata dostepne srodki oddziatywan,
dyrektor zawiadamia Sad Rodzinny lub Policje.

13. Z kazdego zdarzenia pedagog sporzadza notatke.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH AGRESYWNEGO ZACHOWANIA
UCZNIA WOBEC INNYCH UCZNIOW

Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia rozdziela uczniow.

W razie potrzeby nauczyciel powinien udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

O zdarzeniu nauczyciel powiadamia wychowawcg.

Wychowawca powiadamia rodzicéw ( opiekunow prawnych), pedagoga i dyrektora.
Uczniowie biorgcy udziat w konflikcie pisemnie wyjasniaja okolicznosci zdarzenia.

W przypadku powaznych uszkodzen ciala lub powtarzajacych si¢ agresywnych
zachowan, dyrektor w porozumieniu z wychowawcg decyduje o koniecznosci
powiadomienia Policji lub Sadu Rodzinnego.

W razie potrzeby pedagog przeprowadza proébe mediacji miedzy stronami konfliktu.
Wychowawca w porozumieniu z nauczycielem — $wiadkiem zdarzenia, wpisuje
uczniowi uwage zgodnie ze statutem.

Uczen agresywny zostaje objety pomoca psychologiczno- pedagogiczng na terenie

szkoty.

10. Ze zdarzenia pedagog szkolny sporzadza notatke.



PROCEDURA POSTEPOWANIA )
W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE SZKOLY

. Pracownik, ktory zauwazy, ze uczen posiada niebezpieczny przedmiot, zawiadamia
nauczyciela dyzurujacego.

. Nauczyciel naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

. Nauczyciel wpisuje uwage za stwarzanie sytuacji zagrozenia.

. Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego przedmiotu, nauczyciel powiadamia
dyrektora, ktory decyduje, czy niezbedne jest powiadomienie Policji.

. O kazdym przypadku przyniesienia niebezpiecznego narzg¢dzia, Swiadek zdarzenia
powiadamia wychowawce i pedagoga.

Wychowawca powiadamia rodzicow 1 sporzadza notatke z przeprowadzonej z nimi
rozmowy.

. Niebezpieczne narzgdzie zwraca si¢ rodzicom lub przekazuje Policji.

. Jezeli uczen jest pod opieka kuratora, nalezy go powiadomi¢ o zaistnialtym
zdarzeniu.

. Ze zdarzenia pedagog sporzadza notatke.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZACHOWANIA UCZNIA UNIEMOZLIWIAJACEGO
PROWADZENIE LEKCJI

(wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow lub nauczyciela, lekcewazenie

polecen, brak reakcji na upomnienia)

1. Nauczyciel upomina ucznia i wpisuje uwage zgodnie ze statutem.

2. Jesli upomnienie nie przynosi skutku, nauczyciel powiadamia wychowawce klasy
lub pedagoga.

3. W przypadku braku reakcji powiadamia si¢ dyrektora oraz rodzicow (opiekunow
prawnych).

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ =z rodzicami i uczniem w obecnosci
pedagoga.

5. Uczen otrzymuje nagane dyrektora.

6. Jezeli zdarzenia si¢ powtarzaja, a upomnienia nie skutkuja, ucznia obejmuje si¢
opieka psychologa szkolnego.

7. Z kazdej rozmowy pedagog sporzadza notatke.

8. W przypadku powtarzajgcego si¢ wulgarnego zachowania ucznia dyrektor

w porozumieniu z wychowawcag, dyrektor moze zwrdci¢ sie¢ do Sagdu Rodzinnego.



PROCEDURA POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU NARUSZENIA NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ
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NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOLY

Osoba pokrzywdzona powiadamia wychowawce 1 dyrektora.
Wychowaweca powiadamia rodzicow (opiekunow prawnych).
Uczen otrzymuje nagang dyrektora.

Dyrektor decyduje o potrzebie powiadomienia Policji.

Ze zdarzenia dyrektor sporzadza notatke.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO
| CUDZEJ WEASNOSCI

1. Swiadek zdarzenia powstrzymuje sprawce.

2. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy, rozmowa wychowawcy ze
wszystkimi osobami, mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie
czynnos$ci, majacych na celu ustalenie sprawcy.

3. Wychowawca powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) i zobowigzuje ich do
naprawienia szkody.

4. \Wychowawca wpisuje uwagg zgodne ze statutem.

5. Wychowawca zobowigzuje ucznia do wykonania dodatkowego zadania na rzecz
szkoty.

6. Jezeli rodzice (opiekunowie prawni) nie podejmg si¢ naprawy szkody, dyrektor
decyduje o zgloszeniu przypadku dewastacji na Policje.

7. Ze zdarzenia wychowawca sporzadza notatke.



PROCEDURA POSTEPOWANIAW SYTUACJI PODEJRZENIA
LUB UJAWNIENIA CYBERPRZEMOCY.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy: informacja o tym, ze w szkole miata miejsce
cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrodetl; osobg zgtaszajaca fakt przesladowania
moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice, inni uczniowie - $wiadkowie zdarzenia,
nauczyciele.

1. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel, niebedacy wychowawca, powinien
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o tym fakcie dyrektora 1
pedagoga szkolnego.

2. Dyrektor i pedagog szkolny wspdlnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy
zdarzenia 1 zaplanowa¢ dalsze postgpowanie, m.in. zawiadomic¢ o fakcie rodzicow, a
jesli doszto do ztamania prawa policje i/lub sad rodzinny.

3. Nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpiecza
dowody i ustala tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy:

1) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i
zarejestrowane; nalezy zanotowac date 1 czas otrzymania materiatu, tresc,
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazw¢ uzytkownika, adres
e-mail, numer telefonu komaérkowego itp. lub adres strony WWW, na ktérej
pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil).

2) W sytuacji, kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac
si¢ z dostawca ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatow; do podjecia takiego dziatania zobowigzuje
administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu
ustug drogg elektroniczna.

3) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato
si¢ ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

4. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty ,

pedagog szkolny powinien podja¢ nastgpujace dziatania:



1) Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznos$ci
zaj$cia, wspodlnie zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami i poszuka¢ rozwigzania
sytuacji konfliktowe;j.

2) Omoéwi¢ z uczniem skutki postgpowania poinformowacé go o konsekwencjach.

3) Zobowigzaé sprawce do zaprzestania dzialania i usunigcia z sieci szkodliwych
materialow.

4) Ustali¢ ze sprawcg sposob zadoscuczynienia wobec ofiary.

5) Jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa uczniéw nalezy rozmawiac z
kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

. Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy.

. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno- pedagogiczna

udzielang przez pedagoga lub psychologa.

. Rodzice sprawcy zostaja poinformowani o przebiegu zdarzenia 1 zapoznajg si¢ Z

materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania 1

podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze

sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.

. Jesli rodzice/prawni opiekunowie sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy

lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania

dyrektor szkoly powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny.
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