PROCEDURA ORGANIZOWANIA I UDZIELANIA

POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i 1378 oraz
z 2021 poz. 4)
2. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz z 2021
poz. 4)
3. Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U.
z 2020, poz. 1280)
4. Rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020, poz. 1520)
5. Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawcze;]
1 opiekunczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji (DZ.U. z 2017r. poz. 1646)
6. Rozporzadzenie MEN z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkoOw organizowania ksztatcenia,
wychowania 1 opieki dla dzieci mlodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i

zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2015 poz. 1113).

81.
Celem procedury jest:
e ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej uczniom,
rodzicom, opiekunom, nauczycielom;
e okreslenie zasad dokumentowania i1 ewaluacji pomocy psychologicznopedagogiczne;j;
e wskazanie sposobu przechowywania i1 archiwizacji dokumentéw zwigzanych z pomoca
psychologiczno- pedagogiczna.
82.
1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole polega na rozpoznawaniu i zaspokajaniu
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych
mozliwosci psychofizycznych ucznia, wynikajacych w szczegdlnosci z:
e niepelosprawnosci;
¢ niedostosowania spotecznego;

e zagrozenia niedostosowaniem spolecznym;



zaburzen zachowania lub emocji;

szczegdlnych uzdolnien;

specyficznych trudno$ci w uczeniu sig;

deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych;

choroby przewlekte;j;

sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

niepowodzen edukacyjnych;

zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny, sposobem
spedzania czasu wolnego, kontaktami srodowiskowymi;

trudnos$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang $rodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczes$niejszym ksztalceniem za granicg. w celu
wspierania potencjatu rozwojowego ucznia i1 stwarzania warunkow do jego aktywnego i

pelnego uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w srodowisku spotecznym.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.

3. Pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele, wychowawcy

oraz specjalisci.

4. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i nieodptatne.

Rodzice majg prawo do niewyrazenia zgody na udzielenie dziecku pomocy psychologiczno-

pedagogicznej.

83.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole udzielana jest z inicjatywy:

ucznia;

rodzicow/opiekunow prawnych uczniow;

dyrektora szkoty;

nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty prowadzacego zajecia z uczniami;
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej;
pielegniarki sSrodowiskowej lub szkolnej;

pomocy hauczyciela;

pracownika socjalnego;

asystenta rodziny;

kuratora sadowego;

organizacji pozarzadowej lub innej instytucji dziatajacej na rzecz rodziny, dzieci i mlodziezy.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspolpracy z:

rodzicami/ opiekunami prawnymi uczniow;
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poradniami /placéwkami doskonalenia nauczycieli;
innymi szkotami i placowkami;
organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi instytucjami dziatajacymi na rzecz rodziny, dzieci

i mlodziezy.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest w trakcie biezgcej pracy z uczniem oraz przez

zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistow, a takze w formie:

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

zaje¢ rozwijajacych umiejetnos¢ uczenia sie;

zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych;

zaje¢ specjalistycznych: o korekcyjno-kompensacyjnych, o logopedycznych, o rozwijajacych
kompetencje emocjonalno-spoteczne, o innych zajeé o charakterze terapeutycznym;

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia 1 zawodu oraz planowania ksztalcenia
i kariery zawodowej;

zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia;

porad i konsultacji;

warsztatow.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna trwa do czasu zlikwidowania opdznieh w uzyskaniu

osiggnie¢ edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla danego

etapu edukacyjnego lub zlagodzenia albo wyeliminowania zaburzen stanowigcych powod objecia

ucznia dang formg pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

84,

1. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielajg nauczyciele, wychowawcy klas oraz specjalisci

wykonujacy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

2. Koordynatorem pomocy psychologiczno-pedagogicznej w danym oddziale klasowym jest

wychowawca, ktéry:

rozpoznaje potrzeby i trudnosci edukacyjne uczniow;

kwalifikuje uczniow do objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczna;

konsultuje si¢ z pedagogiem szkolnym i innymi nauczycielami, przysztymi realizatorami
pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

przygotowuje wniosek do dyrektora szkoty;

przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym i petnoletnim uczniom wydrukowane dokumenty
zawierajace informacje o formach i sposobach pomocy przyznanej przez dyrektora szkoty;
w razie koniecznosci organizuje spotkania zespotlu wychowawczego w celu omowienia

sposobu udzielani pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom swojej klasy;
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3. Oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno- pedagogicznej na kazde potrocze

dokonujg poszczegdlni nauczyciele prowadzacy zajecia wspierajace uczniow ( wpis do e-dziennika

w zakladce: informacje o uczniu).

85.

1. Szczegotowe dziatania dotyczace organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej:

pomocy psychologiczno-pedagogicznej podlega uczen, ktory posiada orzeczenie lub opinig
poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz uczen wobec, ktorego stwierdzono istnienie
specjalnych potrzeb edukacyjnych i emocjonalnych;

osoby inicjujace pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla ucznia informuja o tym
wychowawce;

wychowawca we wspOtpracy z pedagogiem szkolnym proponuje formy pomocy, okres ich
udzielania oraz wymiar godzin i sktada wniosek do dyrektora szkoty;

formy 1 ostateczny wymiar godzin ustala dyrektor uwzgledniajac godziny, ktére ma do
dyspozyciji;

dyrektor za posrednictwem wychowawcy informuje pisemnie rodzicow/ opiekunow
prawnych ucznia lub pelnoletniego ucznia o ustalonych dla niego formach, okresie udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin (informacja moze by¢
przekazana takze za posrednictwem dziennika elektronicznego),

uczniowie zakwalifikowani do uczestnictwa w zajeciach z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej sg zobowigzani do regularnego uczeszczania na w/w zajecia.

Trzykrotna nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ skutkuje wykre$leniem z zaje¢. ??? W
przypadku powtarzajacych si¢, nieusprawiedliwionych nieobecnosci uczen za zgoda rodzica

1 dyrektora moze zosta¢ wykreslony z zajec.

2. Postepowanie w przypadku ucznia posiadajacego opini¢/orzeczenie poradni:

opinia (orzeczenie) powinna zosta¢ dostarczona do sekretariatu szkoly przez
rodzicow/opiekundow prawnych ucznia niepelnoletniego/pelnoletniego ucznia badz do
wicedyrektora przedszkola, ktory przekazuje opini¢ (orzeczenie) bezposrednio dyrektorowi
placéwki.

odnotowana zostaje data wptywu dokumentow;

opinie zostaja przekazane pedagogowi szkolnemu, orzeczenia pozostaja u dyrektora placowki;
informacja o posiadaniu przez ucznia opinii lub orzeczenia wraz z zalecenia mi poradni
dotyczacymi pracy z uczniem zostaje odnotowana w dzienniku elektronicznym w zakladce

»specjalne potrzeby”.

3. W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, ustalone przez

4



dyrektora placowki formy, sposoby i okres udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
wymiar godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane, s uwzglednione w
indywidualnym  programie edukacyjno-terapeutycznym  ktory opracowuje  zespol pod
przewodnictwem wychowawcy, pedagoga szkolnego lub pedagoga specjalnego. Wobec tego ucznia
dwa razy w roku szkolnym zespdt dokonuje Wieloaspektowej Oceny Poziomu Funkcjonowania
ucznia.

4. Wymagania edukacyjne dostosowuje si¢ do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia:

e posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego — na podstawie tego orzeczenia
oraz ustalen zawartych w indywidualnym programie edukacyjno-terapeutycznym;

e posiadajgcego orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania — na podstawie tego
orzeczenia,

e posiadajgcego opini¢ poradni, o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢ lub inng opini¢
poradni wskazujacg na potrzebe takiego dostosowania — na podstawie tej opinii;

e nieposiadajagcego orzeczenia lub opinii poradni, ale objetego pomocg psychologiczno-
pedagogiczng - na podstawie rozpoznania indywidualnych potrzeb rozwojowych,
edukacyjnych 1 emocjonalnych oraz indywidualnych mozliwos$ci psychofizycznych ucznia
dokonanego przez nauczycieli i specjalistow;

e posiadajacego opini¢ lekarza o dostosowaniu form i metod pracy wobec ucznia ze wzgledu
na okreslone trudnosci fizyczne lub psychiczne.

§6.
1. W placowce prowadzona jest dokumentacja dotyczaca udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.
2. W indywidualnej teczce kazdego ucznia objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng
gromadzona jest zwigzana z tym dokumentacja (opinie poradni, informacja o udzielonych formach
pomocy, dokumentacja zwigzana ze zwolnieniem z uczestnictwa w okreslonych zajeciach, notatki
stuzbowe z wydarzen z uczestnictwem ucznia itd.). Teczke takg zaktada pedagog szkolny we
wspolpracy z wychowawca, pedagogiem specjalnym i innymi specjalistami.
3. Dzienniki zaj¢¢ dydaktyczno-wyréwnawczych i specjalistycznych oraz innych zaje¢ prowadzi si¢
zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
1 placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentaciji.

87.
W zakresie nieobjetym powyzszymi procedurami pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest

udzielana i organizowana na podstawie ustawy i rozporzadzen MEN wymienionych w ,,Podstawach
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prawnych”.

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI UCZNIA
Miejscem kontaktow rodzicéw z nauczycielami jest szkota i przedszkole.

1. Kontakty rodzicow/prawnych opiekunéw z nauczycielami odbywaja si¢ wedtug harmonogramu
zawartego w kalendarzu szkolnym na stronie internetowej oraz przedstawionego na pierwszym
spotkaniu z rodzicami we wrzesniu. Zmiany terminéw 1 miejsc kontaktu podaje wychowawca z 3-
dniowym wyprzedzeniem do dziennika elektronicznego.

2. Spotkania odbywaja si¢ w formie:
e zebran og6lnych z rodzicami
e wywiadowek
e rozméw indywidualnych
e spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli, specjalistow lub rodzicow.

3. Rodzice mogg dodatkowo kontaktowaé si¢ z nauczycielami i specjalistami, po uprzednim
uzgodnieniu z nauczycielem, telefonicznie lub przez edziennik.

4. W trakcie prowadzonych zaje¢ szkolnych, a takze w ramach dyzuréw w czasie przerw nauczyciel
nie moze przyjmowac rodzicOw/prawnych opiekundow.

5. Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow sg sale szkolne lub przedszkolne, gabinety (dyrektora,
pedagoga, psychologa, terapeuty). Informacji o uczniach nie udziela si¢ telefonicznie (z wyjatkiem
sytuacji wczesniej uzgodnionych).

6. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota moze wezwaé rodzicow w trybie pilnym
telefonicznie.

7. Obecnosci rodzicow na zebraniach wychowawca odnotowuje w e-dzienniku.

8. Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami wychowawca odnotowuje w e-dzienniku w zaktadce

kontakty:.

9. Inne pisemne uzgodnienia miedzy szkota i rodzicami dotacza si¢ do dokumentacji pedagoga
szkolnego tj. teczka konkretnego dziecka.
10. Wszelkie uwagi, wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania ucznia, rodzice kieruja

w nastepujacej kolejnosci do:

e wychowawca



e nauczyciela przedmiotu/nauczyciela wspomagajacego
e pedagoga/psychologa szkolnego/ pedagoga specjalnego

Po wyczerpaniu powyzszych mozliwosci sprawe rodzic kieruje do:
e dyrektora /wicedyrektora szkoty

e organu nadzorujacego szkote.

11. Wyklucza si¢ nastepujace zachowania rodzicow:

uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli na ulicy

przeszkadzanie w czasie lekcji

telefonowanie pod prywatny numer telefonu nauczyciela bez jego zgody
e zajmowanie przerw dyzurujagcemu nauczycielowi
e zasigganie informacji o uczniu u pracownikoOw niepedagogicznych szkoty

12. O problemach, wyniktych w trakcie kontaktu z rodzicami, wykraczajacymi poza kompetencje
wychowawcy, nalezy niezwlocznie poinformowacé dyrektora lub wicedyrektora szkoty, ktory

podejmuje interwencje.



PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM
TRUDNOSCI EDUKACYJNE/ WYCHOWAWCZE

I.W  stosunku do  wucznidbw  sprawiajacych  problemy  wychowawcze/edukacyjne,
nauczyciel/wychowawca podejmuje nastgpujace dziatania zmierzajace do eliminacji trudnosci i

rozwigzania problemow szkolnych ucznia :

e we wspoOlpracy z pedagogiem szkolnym, pedagogiem specjalnym i psychologiem
przeprowadza diagnoze problemoéw edukacyjnych, wychowawczych 1 emocjonalnych
ucznia oraz planuje tok postepowania z wychowankiem

e informuje rodzicw dziecka o istniejacych trudnosciach i zapoznaje ich z planem dziatan,
jakie zostang podjete w szkole w stosunku do ucznia, jednocze$nie zobowigzujac rodzicéw
do rzetelnej wspotpracy

e w przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych /edukacyjnych z uczniem,
nauczyciel inicjuje spotkania z cztonkami zespolu wychowawczego lub zespotu nauczycieli
uczacych w danej klasie celem uzyskania pomocy 1 wsparcia w przezwyci¢zaniu
probleméw szkolnych i wychowawczych

e uczniowi, u ktorego utrzymujg si¢ trudnosci edukacyjne i wychowawcze, zostaje przyznana
pomoc psychologiczno-pedagogiczna w postaci spotkan indywidualnych lub grupowych,
zaje¢ wyréwnawczych lub specjalistycznych.

e  Wychowawca lub pedagog szkolny informuje rodzica o koniecznosci przeprowadzenia
badan w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej lub innej placéwce specjalistycznej celem
dokonania diagnozy, podkreslajac jej znaczenie w dalszej edukacji ucznia.

2. W stosunku do dziecka, ktérego postepowanie zagraza bezpieczenstwu innych, uczen moze byc¢

ukarany karg statutowa za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty.

3. Uczen moze zosta¢ ukarany za zachowania naruszajace: zapisy Statutu Szkoty, ogdlnie przyjete

normy spoleczne i obyczajowe, godnos¢ lub cielesno$¢ innyc

4. Katalog konsekwencji ztego zachowania (kar).

1) Rozmowa na temat niewlasciwego zachowania z wychowawca, pedagogiem szkolnym

wicedyrektorem, dyrektorem, co moze zosta¢ odnotowane w dzienniku lekcyjnym.



2) Przygotowanie przez ucznia: gazetki, prezentacji multimedialnej, referatu, sprawozdania, zaje¢

w klasie tematycznie zwigzanych z przewinieniem.

3) Wezwanie rodzicow do szkoty.

4) Odwolanie z petnienia funkcji w szkole, klasie.

5) Czasowe pozbawienie prawa do reprezentowania szkoty na zewnatrz, czasowy zakaz udzialu w

imprezach szkolnych i klasowych, wycieczkach, zawodach sportowych.

6) Upomnienie na piSmie dyrektora szkoty z powiadomieniem rodzicéw /prawnych opiekunow/ wraz

z adnotacjg w dzienniku lekcyjnym.

7) Nagana na piSmie dyrektora szkoty z powiadomieniem rodzicow/prawnych opiekunéw/ wraz z

adnotacjg w dzienniku lekcyjnym.



PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA
ORAZ USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI I SPOZNIEN

1. Rodzic ma obowigzek usprawiedliwienia nieobecno$ci dziecka w szkole w ciggu 7 dni przez
dziennik elektroniczny lub bezposrednio. W szczegoélnych przypadkach losowych termin ulega
wydtuzeniu do 2 tygodni.

2. O dluzszej niz 14 dni nieobecnosci ucznia (np. szpital, sanatorium, choroba przewlekta, sytuacja
rodzinna) rodzice zobowigzani sg powiadomi¢ wychowawce.

3. Uczniowie mogg by¢ zwolnieni z ostatniej lub pierwszej lekcji w przypadku nieobecnosci
nauczyciela. Moga przebywa¢ w tym czasie na szkolnej swietlicy.

4. Rodzic ma prawo zwolni¢ ucznia z zaje¢ lekcyjnych przez dziennik elektroniczny, telefonicznie
przez sekretariat szkoly ( tylko w szczegdInych, wyjatkowych sytuacjach) lub przychodzac osobiscie
—u nauczyciela prowadzacego aktualnie zajecia.

5. W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okoliczno$ci nauczyciel /pielegniarka/
sekretarka informuje telefonicznie rodzica o zaistniatej sytuacji z prosba o odebranie dziecka ze
szkoty. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, w wyjatkowych sytuacjach wskazuje
osobe, ktora to uczyni, podajac jej dane osobowe. Wskazana przez rodzicow osoba musi przy
odbiorze dziecka potwierdzi¢ swa tozsamosc.

6. Uczniowie po powrocie z wycieczki szkolnej lub innej imprezy organizowanej poza zajgciami
edukacyjnymi sg odbierani osobiscie przez rodzicoOw lub inng osobe dorosta, jesli wczesniej rodzic
wskazal to na pisSmie. Wskazana przez rodzicow osoba musi przy odbiorze dziecka potwierdzi¢ swg

tozsamos¢.
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PROCEDURA PRZECIWDZIAELANIA I REAGOWANIA NA WAGARY UCZNIOW

W sytuacjach, ktore moga wskazywacé, ze niecobecnosci ucznia w szkole sa spowodowane wagarami,
tj., gdy:

e brak usprawiedliwienia pojedynczych nicobecnosci w wyznaczonym, do tego terminie,

e opuszczanie pojedynczych godzin w ciggu dnia,

e opuszczanie pierwszych lub ostatnich godzin bez zglaszania tego wychowawcy, po okazaniu

zwolnienia od rodzicéw, wychowawca powinien:

1. Sprawdza¢ na biezaco obecno$¢ ucznidw swojej klasy na zajeciach.
2. Rozmawia¢ z uczniem na temat przyczyn jego nieobecnosci w szkole po kazdej jednorazowe;j
sytuacji wskazujacej na to, ze sg to wagary 1 zweryfikowac informacje z rozmowy z uczniem w
telefonicznej rozmowie z rodzicami .
3. W przypadku stwierdzenia, ze uczen uciekt z lekcji natychmiast poinformowac o tym rodzicow .
4. Na biezaco konsultowac si¢ z rodzicami w sprawie frekwencji ucznia w szkole.
5. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wskazujacych na wagary ucznia powiadomi¢ pedagoga,
wezwa¢ rodzicow do szkoly w celu przeprowadzenia rozmowy z uczniem 1 jego rodzicami
zobowigzujacej ucznia do zaprzestania negatywnego postepowania, a rodzicow do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem oraz spisania tzw. kontraktu okreslajagcego zasady ucz¢szczania ucznia do
szkoty 1 konsekwencje ich ztamania.
6. W przypadku, gdy uczen niepetnoletni przekroczy dozwolong ilo$¢ godzin nieusprawiedliwionych
nieobecnosci w szkole 1 zastosowane dotad dziatania oraz konsekwencje nie przynoszg oczekiwanych
rezultatow- dyrektor szkoty kieruje do rodzicow list upominajacy, ze obowigzek szkolny nie jest
realizowany i wzywa rodzicow do postania dziecka do szkoly w wyznaczonym terminie.
Jednoczesnie pismo zawiera informacje, ze niespetnienie obowigzku szkolnego zagrozone jest
skierowaniem sprawy do Sadu Rodzinnego.
7. Jezeli rodzice nie zastosujg si¢ do wezwania 1 dziecko w wyznaczonym terminie nie podejmie
nauki, dyrektor szkoty ma obowiazek skierowania pisma z informacja o niespetnieniu obowigzku
szkolnego przez ucznia do Urzgedu Gminy odpowiadajagcemu miejscu zamieszkania ucznia.
8. Dyrektor szkoly w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawca klasy ucznia kieruja

sprawe do Sadu Rodzinnego.
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PROCEDURAW PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA
SZKOLY PRZEZ UCZNIA
1. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia nauczyciel odnotowuje ten fakt
w dzienniku i zglasza ten fakt do pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora/wicedyrektora.
2. Nauczyciel, wychowawca lub pedagog niezwlocznie informuje o tym rodzica telefonicznie.
W sytuacji powtarzajacych si¢ ucieczek dyrektor szkoly wysyla pisemne zawiadomienie na Policje
(specjalista ds. nieletnich) jako przejaw demoralizaciji.

3. Uczen ponosi kary wynikajace ze Statutu szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA NIESPELNIANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO/ OBOWIAZKU NAUKI

1. Przez niespelnieniec obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50 % obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych.

2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnos$ci ucznia na zajeciach
lekcyjnych.

3. Po stwierdzeniu faktu 5- dniowej nicusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia, wychowawca
zobowigzany jest do ustalenia powodu nieobecnosci 1 w przypadku nieuzasadnionej absencji

poinformowania pedagoga szkolnego.

4. Rodzic ma obowigzek usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w szkole w ciggu 7 dni przez
dziennik elektroniczny lub bezposrednio. W szczegdlnych przypadkach losowych termin ten ulega
wydhuizeniu do 2 tygodni.

5. Pedagog szkolny powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami w celu uzyskania informacji o
przyczynach absencji dziecka w szkole.

6. W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nicobecno$ci w szkole si¢ powtarza, wychowawca
wraz z pedagogiem szkolnym analizujg sytuacj¢ ucznia i podejmujg dziatania w celu poprawy
sytuacji (rozpoznanie sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i rodzicami, udzielenia wsparcia w
pokonaniu trudnosci szkolnych )

7. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawil si¢ na
umoéwione z wychowawcg spotkanie, zostaje wystane pisemne zawiadomienie o absencji ucznia
(listem poleconym przez sekretariat szkoly) z prosba o kontakt rodzica ze szkota.

8. W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicow dyrektor szkoty wystosowuje
pisemne upomnienie (listem poleconym przez sekretariat szkoty) o nierealizowaniu obowigzku
szkolnego przez ucznia i niedopetieniu obowiazkéw przez rodzicow.

9. Wystanie upomnienia do rodzicow jest jednoznaczne z powiadomieniem sadu rodzinnego oraz
organu prowadzacego szkote o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia.

10. W przypadku dziecka rozpoczynajacego nauke w szkole podstawowej nalezy ustali¢ faktyczne
miejsce zamieszkania i szkole, w ktorej dziecko realizuje obowiazek szkolny

11. Jesli dziecko nie zglosilo si¢ na poczatku roku do szkoty i wykorzystano wszystkie dostepne
srodki, aby ustali¢ miejsce zamieszkania dziecka, ktére nie rozpoczeto nauki we wskazanym

obwodzie, dyrektor szkoly zgtasza ten fakt do organu prowadzacego.
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PROCEDURA SKRESLANIA UCZNIA Z LISTY UCZNIOW

1. Dyrektor szkoty moze, w drodze decyzji administracyjnej, skresli¢ ucznia z listy uczniow w

przypadkach okreslonych w_statucie szkoty. SkreSlenie ucznia z listy ucznidow powinno by¢

stosowane wyjatkowo, w szczegdlnych przypadkach, po wykorzystaniu wszystkich mozliwos$ci
oddziatywania wychowawczego na ucznia, w tym pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

2. Skreslenie nastepuje na podstawie uchwaty rady pedagogiczne;.

3.Wychowawca klasy przedstawia dyrektorowi szkoly wniosek wraz z uzasadnieniem o podjecie
procedury skreslenia ucznia z listy uczniow.

4.Pedagog szkolny przedstawia dyrektorowi efekty podjetych dziatan zwigzanych z pomoca
psychologiczno-pedagogiczna.

5. Dyrektor szkoly po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg oraz stwierdzeniu zgodnosci uzasadnienia
wniosku z zapisami Statutu Szkoty, wyraza zgode na wszczgcie procedury skreslenia.

6. Wychowawca informuje pisemnie peholetniego ucznia i rodzicow/opiekunéw prawnych o
wszczeciu procedury 1 prawie do zlozenia wyjasnien.

7. Po otrzymaniu informacji zwrotnej o dore¢czeniu pisma do zainteresowanych dyrektor szkoty
zwotuje posiedzenie Rady Pedagogicznej. Wychowawca przedstawia sprawe ucznia. Rada
Pedagogiczna w toku dyskusji zwraca szczeg6Ing uwage na to, czy zostaty wykorzystane mozliwosci
wychowawczego oddzialtywania szkoty na ucznia, czy stosowano wobec ucznia gradacje kar i czy
przeprowadzono z nim rozmowy ostrzegawcze, udzielono mu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej itp.

8. Rada Pedagogiczna podejmuje uchwate w sprawie skreslenia z listy uczniow.

9. Dyrektor szkoty wydaje decyzj¢ w sprawie skreslenia z listy ucznidw i pisemnie informuje o niej
peloletniego ucznia i rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia niepetnoletniego.

10. Decyzja o skresleniu ucznia z listy uczniow powinna zawiera¢ uzasadnienie, zarowno faktyczne
(za jaki czyn uczen zostaje skreslony) jak i prawne (powotanie na zapis w statucie).

11. Pelnoletniemu uczniowi i rodzicom/ opiekunom prawnym przyshiguje prawo odwotania od
decyzji dyrektora do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny — Slaskiego Kuratora Oswiaty w
terminie 14 dni od dorgczenia (nie wydania) decyzji.

12. Wykonanie decyzji nastepuje po uptywie terminu przewidzianego na odwotanie lub natychmiast,

jezeli decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci.
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PROCEDURAW PRZYPADKU WYPADKU UCZNIA
(URAZ CIALA)

Jesli uczen ulegnie wypadkowi / prosi o pomoc druga osobg (nauczyciela, wozng, pedagoga,
psychologa, dozorcg itp) nalezy:

1. Odizolowac¢ ucznia od reszty uczniow, wezwac pielegniarke.

2. Wezwac¢ pogotowie.

3. Poinformowa¢ dyrektora szkoty, wychowawce.

4. W przypadku zagrozenia zycia udzieli¢ pierwszej pomocy i czeka¢ na przyjazd pogotowia.
5. Wezwac rodzicéw poszkodowanego ucznia.

6. W przypadku zabrania ucznia przez pogotowie przedstawiciel szkoty jedzie z dzieckiem do
szpitala lub innej placowki, w ktoérej bedzie udzielona pomoc.

7. Nauczyciel przebywa z uczniem do momentu przyjazdu rodzicow poszkodowanego ucznia.
8. Nauczyciel jest zobowigzany do sporzadzenia notatki ze zdarzenia 1 uzupehienia protokotu
powypadkowego.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEMOCY I AGRESJI

W przypadku stwierdzenia aktu przemocy i agresji ucznia (uczniow) wobec otoczenia:

1. Nauczyciel bedacy $swiadkiem zdarzenia podejmuje dziatania uniemozliwiajace dalszg agresje:
sam lub przy pomocy innych pracownikdéw szkoty rozdziela uczniow, odizolowuje sprawce przemocy
od ofiary.

2. W razie potrzeby (okaleczenia, uszczerbek na zdrowiu) wzywa pielegniarke szkolng lub pod jej
nieobecnos¢ udziela pierwszej pomocy medyczne;.

3. Powiadamia dyrektora szkoly, wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego o zaistnialym
zdarzeniu.

4. Wychowawca klasy lub pod jego nieobecnos¢ pedagog szkolny, pedagog specjalny lub psycholog
przeprowadzaja rozmowg¢ interwencyjng z uczestnikami zdarzenia oraz sporzadza notatke dotyczaca
okolicznos$ci zdarzenia.

5. Wychowawca klasy (lub pod jego nicobecnos¢ pedagog szkolny) informuje rodzicow uczestnikow
zdarzenia o jego okolicznosciach. Moze wezwac ich na spotkanie - rozmowe (z dyrektorem szkoty,
pedagogiem szkolnym, specjalnym lub psychologiem i wychowawcg) majaca na celu zobowigzanie
ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania w przysziosci, a rodzicow do szczegodlnego
nadzoru nad dzieckiem.

6. W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu uczniéw dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik
powiadamia Policj¢ oraz wzywa karetke pogotowia.

7. Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy zdarzenia konsekwencje przewidziane w statucie

szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWAN UCZNIOW
UNIEMOZLIWIAJACYCH PROWADZENIE LEKCJI

W sytuacji, gdy podczas lekcji uczniowie (uczen) zachowuja si¢ w sposdb uniemozliwiajacy
prowadzenie zaje¢ ( wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glo$ne
rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela):

1. Nauczyciel stownie zwraca uwage na niewltasciwe postgpowanie ucznia (UCZniOW).

2. Probuje uspokoi¢ atmosfere w klasie.

3. W przypadku konfliktu migdzy uczniami - rozdziela strony.

4. W przypadku braku reakcji ze strony uczniéw - wysylta jednego z zaufanych/odpowiedzialnych
uczniow (np. przewodniczacy, czlonek samorzadu klasowego) po pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty.

5. Dokonuje odpowiedniej adnotacji w dzienniku lekcyjnym.

6. Powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy.

7. Wychowawca przeprowadza indywidualng dyscyplinujaca rozmowe z uczniem (uczniami)
i informuje go o dalszych konsekwencjach w sytuacji powtorzenia si¢ podobnych zachowan.

8. Nauczyciel lub wychowawca w kazdym przypadku niewlasciwego i uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji zachowania ucznia informuje o tym fakcie rodzicow, uswiadamia im
konsekwencje podobnych zachowan w przysztosci (zgodne ze statutem szkoty).

9. W przypadku braku reakcji ucznia na zastosowane dziatania tj. powtarzania si¢ podobnych
zachowan ,wychowawca klasy informuje dyrektora szkoly, wnioskuje o obnizenie oceny
zachowania, a w wyjatkowo drastycznych sytuacjach (nagminne niewlasciwe zachowania,

agresja ucznia,), dyrektor szkoly powiadamia Sad Rodzinny.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI NAUCZYCIELA LUB INNEGO
PRACOWNIKA NIEPEDAGOGICZNEGO PRZEZ UCZNIA

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty uznajemy:

e lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub

gestach,
e prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,
e nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy 1
zgody,

e naruszanie ich prywatnosci 1 wlasno$ci prywatnej,

e uzycie wobec nich przemocy fizycznej 1 psychiczne;,

e pomowienia i 0szczerstwa wobec ww. pracownikow,

e naruszanie ich nietykalnosci osobistej.
Wobec powyzszych zachowan ucznia:
1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego
nieobecnosci powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora/wicedyrektora).
2. Wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacji, wzywa ich do
szkoty, sporzadza notatk¢ z rozmowy, pod ktéra podpisujg si¢ rodzice. Notatka zostaje wlaczona do
teczki ucznia.
3. W obecnosci rodzicow uczen przeprasza osobe, ktorej godnos$¢ naruszyt.
4. Wychowawca Klasy udziela uczniowi pisemnej nagany za naruszenie zasad statutu szkoty.
5. Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zajs$ciu powiadomiony przez pedagoga szkolnego.
6. W przypadku powtorzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca wzywa rodzicow, sporzadza
notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora szkoty.
7. Dyrektor szkoly udziela pisemnej nagany.
8. Uczen ma obnizong ocen¢ zachowania.
9. W przypadku powtarzalnego naruszania godnosci przez ucznia, szkola zgtasza ten fakt na Policje
oraz kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego

postgpowania.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UJAWNIENIAW SZKOLE CYBERPRZEMOCY

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

informacja o przypadku cyberprzemocy w szkole moze pochodzi¢ z roznych zrodet; osoba
zglaszajacg fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice, inni
uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty lub inna osoba dorosta.

osoba, ktéra uzyskata informacje o przypadku cyberprzemocy przekazuje ja wychowawcy,

ktéry informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

pedagog szkolny 1 dyrektor szkoly wraz z wychowawca dokonujg analizy zdarzenia, w celu
ustalenia jego okolicznosci zdarzenia przeprowadzaja rozmowy z ofiarg, Swiadkami
I sprawcami.

w analize zdarzenia angazuje si¢ nauczyciel informatyki, o ile to mozliwe zabezpiecza
dowody 1 ustala tozsamos$¢ sprawcy. W przypadku trudnosci nalezy skorzysta¢ z pomocy

oferowanej poprzez strone internetowa: http://helpline.org.pl/.

podczas ustalania okolicznosci zdarzenia nalezy pamigta¢ o niekonfrontowaniu sprawcy

z 0sobg poszkodowana.

3. Zabezpieczenie dowodow

wszelkie dowody cyberprzemocy zostajg zabezpieczone i zarejestrowane. Zanotowac nalezy:
dat¢ 1 czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu itd.) lub adres strony www., na ktorej
pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

dowodami cyberprzemocy mogg byé¢: wiadomosci tekstowe, zdjecia, filmy, skopiowane

rozmowy z komunikatoréw, zrzuty ekranu, e-maile)

4. Identyfikacja sprawcy

podjete dzialania majg na celu ustalenie sprawcy cyberprzemocy.

jezeli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ushigi w celu
usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow. (do podjecia takiego
dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy a dnia 18 lipca 2002r. o
swiadczeniu ustug droga elektroniczng)

jezeli zostato zlamane prawo, a tozsamo$¢ sprawcy nie zostata ustalona, nalezy bezwzglednie
skontaktowac¢ si¢ z Policja. W przypadku przestepstw $ciganych z urzedu nastgpuje to na
wniosek dyrektora szkoty, w pozostalych przypadkach na wniosek pokrzywdzonego, a w

przypadku dzieci do 18 roku zycia odbywa si¢ to na wniosek rodzicow.
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5. Dziatania wobec sprawy cyberprzemocy :

Pedagog szkolny:

e przeprowadza rozmow¢ z uczniem-sprawca, podczas ktorej:
- ustala okoliczno$ci 1 przyczyny zdarzenia,
- omawia z uczniem skutki jego postgpowania i informuje o konsekwencjach statutowych, jakie
w zwigzku z tym poniesie,
- zobowigzuje sprawce do zaprzestania swojego dzialania i usunigcia z sieci szkodliwych materiatow
w okreslonym terminie,
- ustala ze sprawcg sposob rozwigzania sytuacji konfliktowej,
- jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidéw, rozmawia z kazdym z nich z osobna,
zaczynajac od lidera grupy,
- nie konfrontuje sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

e powiadamia rodzicOw sprawcy:
- informuje o przebiegu zdarzenia,
- zapoznaje z materialem dowodowym oraz podjetych przez szkole srodkach dyscyplinarnych wobec
ich dziecka,
- wspolnie z rodzicami opracowuje projekt kontraktu dla dziecka, okreslajagcego zobowigzania ucznia,
rodzicow 1 przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania ustalonych zobowigzan i
terminow realizacji zadan.

e udziela sprawcy pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie zaje¢ majgcych na celu
rozwijanie umiejetnosci interpersonalnych oraz ksztaltowanie wlasciwych postaw
spotecznych.

e monitoruje zachowanie ucznia, zwracajagc uwage na sygnaly $wiadczace o mozliwosci
dokonania kolejnych aktow przemocy.

6. Dziatania wobec ofiary.
Wychowawca 1 pedagog szkolny udzielaja uczniowi bgdacemu ofiarg cyberprzemocy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej:

e wspieraja, zapewniajac o stusznosci nieukrywania zdarzenia,

e wskazuja sposoby zachowania w celu zapewnienia sobie bezpieczenstwa w sieci, np.
nieutrzymywanie kontaktow ze sprawca, zmiana danych kontaktowych i hasel, dodatkowe
zabezpieczenia w urzadzeniach),

e zapewniaja o nietolerowaniu przez szkotg aktow przemocy,

e wskazuja mozliwo$¢ skorzystania pomocy w poradniach specjalistycznych, proponuje

spotkanie ze szkolnym psychologiem.
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monitorujg sytuacj¢ ucznia, zwracajac uwage na ewentualne dalsze dziatania przemocowe lub
odwetowe ze strony sprawcy,
informuja o zdarzeniu rodzicoOw ucznia, przedstawiaja podjete w szkole dziatania, oferuja

pomoc psychologiczno- pedagogiczng na terenie szkoty i poza nig.

7. Dziatania wobec $§wiadkéw zglaszajacych zdarzenie: postepowanie interwencyjne wymaga od

wyjasniajagcego sprawe zachowania dyskrecji, aby nie naraza¢ §wiadka na grozby i zagrozenie ze

strony sprawcy.

8. Sporzadzenie dokumentacji ze zdarzenia

10.

pedagog szkolny sporzadza notatki stuzbowe z rozméw ze sprawca, poszkodowanym, ich
rodzicami/opiekunami prawnymi 1 $wiadkami. Notatka powinna zawiera¢ dat¢ 1 miejsce
rozmowy, personalia 0sob biorgcych w niej udziat oraz opis przebiegu wydarzen.

jezeli rozmowa przebiegala w obecnos$ci §wiadka, np. wychowawcy powinien on podpisac
notatke po jej sporzadzeniu.

do dokumentacji zdarzenia dofacza si¢ zabezpieczone dowody cyberprzemocy.
Bezwzglednie zgloszone na Policje zostajg przypadki cyberprzemocy przebiegajace z
naruszeniem prawa $cigane z urzgdu (np. grozby karalne, propozycje seksualne sktadane
matoletnim, publikowanie nielegalnych tresci itp.)

zgloszenia dokonuje dyrektor szkoty.

Wychowawcy 1 pedagog szkolny zobowigzani sg do systematycznego prowadzenia zajec¢
profilaktycznych dotyczacych zasad korzystania z ro6znych technologii komunikacyjnych i
zwigzanych

z tym zagrozen.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA PRZEZ UCZNIA
TELEFONU KOMORKOWEGO
I INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwuje, ze uczen uzywa telefonu komorkowego (lub innego
urzadzenia elektronicznego) podczas trwania zaje¢ lekcyjnych, powinien:

1. Poleci¢ uczniowi natychmiastowe wylaczenie telefonu (urzadzenia).

2. Jezeli upomnienie nauczyciela nie daje oczekiwanego efektu, odebra¢ uczniowi telefon.

3. Po zakonczeniu danej lekcji lub w czasie przerwy wraz z uczniem udac si¢ do sekretariatu
szkoty 1 pozostawi¢ telefon (urzadzenie) do depozytu w sekretariacie

4. Telefon, uczen moze odebra¢ po zakonczonych zajeciach.

5.Uczen ma prawo do korzystania z telefonu komdrkowego jako narzedzia dydaktycznego
podczas zaje¢ za zgoda nauczyciela lub na jego prosbe.

6.W wyjatkowych sytuacjach ( podyktowanych np. zdrowiem ucznia, dowozem do szkoty)
uczen moze skorzysta¢ z telefonu komorkowego po uzgodnieniu tego z nauczycielem.

7.Na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz nagrywania i publikowania tre$ci niezwigzanych

z praca dydaktyczno-wychowawczg oraz opiekuncza szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY
NA TERENIE SZKOLY

Nauczyciel, ktory uzyskat informacj¢ o fakcie kradziezy na terenie szkoty:
1. Przekazuje te informacje wychowawcy klasy ucznia.
2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe¢ z uczniem celem ustalenia okolicznos$ci, §wiadkow
i sprawce kradziezy.
3. Wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.
4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicoOw ucznia poszkodowanego oraz sprawcy kradziezy
1 wzywa ich do szkoly w celu poznania motywOw czynu oraz naprawienia szkody (zobowigzanie
ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycia kosztow skradzionego przedmiotu).
5. Wychowawca wycigga wobec ucznia- sprawcy konsekwencje zgodne z zapisami w statucie szkoly.
6. W przypadku, gdy uczen zasadnie podejrzany o kradziez, nie przyznaje si¢ do winy lub po raz
kolejny dopuscit si¢ kradziezy albo (gdy trudno ustali¢ ewentualnego sprawce kradziezy) dyrektor

szkoty powiadamia Policje, ktora prowadzi dalszy tok postepowania w sprawie.
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PROCEDURA W PRZYPADKU PRZESTEPSTWA POPELNIONEGO PRZEZ
NIELETNIEGO - SFALSZOWANIE DOKUMENTU, ZMIANA OCENY NA
SPRAWDZIANIE, PODRABIANIE PODPISU RODZICA, (...)

. Zabezpieczy¢ dowod rzeczowy.

. Ustali¢ $wiadkéw zdarzenia, przeprowadzi¢ rozmowe ze sprawca czynu.

. Poinformowa¢ wychowawce, pedagoga szkolnego, wicedyrektora, dyrektora szkoty.

. W przypadku nieobecnos$ci pedagoga wychowawca sporzadza notatke i przekazuje pedagogowi.
. Wezwac rodzicoOw ucznia.

. W razie konieczno$ci dyrektor wzywa Policje.

. Zastosowac kary wobec ucznia — sprawcy czynu w zgodzie ze Statutem szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ UCZNIA
PRZEDMIOTOW NIEBEZPIECZNYCH

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje, ze uczen posiada
takie narzedzie:
1. Naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.
2. Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy i dyrektora szkoly.
3. Wychowawca deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora szkoty.
4. Wychowawca powiadamia rodzicow 1 wzywa ich do odbioru narzedzia.
5. Wychowawca 1 dyrektor przeprowadzajg rozmowe uswiadamiajgco— dyscyplinujaca z uczniem
i jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia ucznidbw spowodowane posiadaniem i
uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoly, konieczno$¢ zwigkszenia nadzoru rodzicow
nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne).
6. Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia- nauczyciel odizolowuje ucznia przy
pomocy innych pracownikéw szkoty od pozostatych uczniow, a dyrektor szkoty wzywa Policje.

7. Dalsze postgpowanie prowadzi Policja.
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PROCEDURA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA SZKOLY

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry podejrzewa lub ktoérego poinformowano, ze uczen dopuscil sie
zniszczenia mienia natychmiast reaguje i powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. W miar¢ mozliwosci prowadzone sg dzialania wyjasniajace, nauczyciel, pedagog, psycholog,
wicedyrektor ustala okoliczno$ci zdarzenia i prowadzone jest postgpowanie wyjasniajace oraz
koniecznos$¢ sporzadzenia notatki ze zdarzenia.

3. Wychowawca powiadamia rodzicéw sprawcy zniszczenia.

4. Zgodnie ze Statutem Szkoty rodzice ucznia ponosza odpowiedzialnos$¢ finansowg lub naprawiaja

szkode we wlasnym zakresie.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PAPIEROSOW
PRZEZ UCZNIOW NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel, ktory zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoly podejmuje
natychmiastowg interwencjg- zatrzymuje ucznia i nakazuje mu wyrzucenia papierosa.
2. Powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem.
3. Wpisuje uczniowi negatywng uwage w dzienniku.
4. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia i pedagoga szkolnego o zdarzeniu.
5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i w obecnos$ci rodzicoOw ucznia oraz pedagoga
szkolnego przeprowadza z uczniem rozmowe profilaktyczno- dyscyplinujaca (konsekwencje
zdrowotne, aspekty prawne) oraz ustala tryb postepowania w przypadku powtorzenia si¢ zaistnialej
sytuacji (m.in. konsekwencje przewidziane w statucie szkoty).
6. Wychowawca przeprowadza w klasie zajecia dotyczace szkodliwosci palenia papierosow,
w ktérych przygotowanie zaangazowany zostaje uczen lub naktada na ucznia inne dziatania
z zakresu profilaktyki uzaleznien.
7. Jezeli sytuacje palenia papierosOw przez ucznia na terenie szkoly powtarzajg si¢ — wychowawca
klasy stosuje wobec ucznia konsekwencje zawarte w zapisach statutu szkoly oraz wnioskuje o
obnizenie oceny ze sprawowania.

8. Jezeli sytuacja si¢ nie zmienia, powiadamia si¢ sagd rodzinny.
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PROCEDURAW PRZYPADKU

PRZYNIESIENIA PRZEZ UCZNIAALKOHOLU, NARKOTYKOW
1. Nalezy zabezpieczy¢ alkohol, narkotyki.
2. Poinformowac¢ wychowawce, pedagoga szkolnego, wicedyrektora, dyrektora szkoty.
3. W przypadku nieobecnosci pedagoga szkolnego wychowawca lub $wiadek zdarzenia sporzadza
notatke 1 przekazuje pedagogowi.
4. Wezwaé rodzicOw ucznia i przeprowadzi¢ rozmowe - ustalenie kierunku oddziatywan wobec
ucznia.
5. Zastosowac kary wobec ucznia w zgodzie ze statutem szkoty.

6. W razie koniecznosci powiadomi¢ Policje badz sad rodzinny.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEBYWANIA NA TERENIE
SZKOLY UCZNIA BEDACEGO POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW CZY INNYCH SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH
Pracownik szkoty, ktory zauwazyl, ze uczen moze by¢ pod wplywem alkoholu lub innego $rodka
odurzajacego:
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora, wicedyrektora, pedagoga.
2. Dyrektor, wicedyrektor, pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy i pozostawia go pod opieka
osoby dorostej (pedagoga szkolnego, innego nauczyciela).
3. Przeprowadza z uczniem rozmowg, rozpoznaje jego stan zdrowia 1 zachowanie, kieruje rozmowa
w ten sposob, by uzyskac¢ od ucznia potwierdzenie — przyznanie si¢ do zazycia srodka odurzajacego.
4. Zabezpiecza alkohol lub inny $rodek, jesli uczen go posiada.
5. Informuje o zdarzeniu rodzicow ucznia (opiekunéw prawnych) i wzywa ich celu odebrania dziecka
ze szkoty.
6. W przypadku, gdy uzna si¢, ze stan zdrowia ucznia wymaga konsultacji lekarskiej lub gdy uczen
nie przyznaje si¢ do zazycia $rodka odurzajgcego, wzywa si¢ pogotowie (udzielenie pomocy
medycznej, stwierdzenie stanu trzezwosci lub odurzenia).
8. W przypadku, gdy uczen jest agresywny badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
zagraza zyciu 1 zdrowiu innych osob- dyrektor szkoly wzywa Policje.
9. W przypadku, gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia odmawiaja przyjscia do szkoly,
0 pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu
go do dyspozycji funkcjonariuszy Policji - decyduje dyrektor szkoty.
10. W przypadku, gdy przybyta do szkoty Policja (pod nicobecnos¢ rodzicéw), stwierdzi, iz nalezy
zatrzymac¢ ucznia w izbie wytrzezwien lub policyjnych pomieszczeniach dla osob zatrzymanych,
a uczen nie ukonczyt 18 lat- nalezy zawiadomic¢ o tym fakcie rodzicow ucznia oraz sad rodzinny.
11. Po wydarzeniu wychowawca klasy wraz z dyrektorem szkoly i pedagogiem szkolnym
przeprowadzaja rozmowe z uczniem i jego rodzicami- uczen zostaje zobowigzany do zaprzestania
negatywnego zachowania, a rodzice do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
12. Rodzice otrzymujg rowniez informacj¢ o mozliwo$ci pomocy ze strony pedagoga szkolnego.
13. Wychowawca klasy wyciaga wobec ucznia konsekwencje przewidziane w statucie szkoly.
14. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoly - dyrektor zawiadamia o tym Policj¢ (specjalista
ds. nieletnich) lub sad rodzinny, a w przypadku ucznia petnoletniego dodatkowo wychowawca klasy
(po wykorzystaniu wszelkich mozliwych form pomocy i interwencji wobec ucznia- skierowanie

do poradni uzaleznien, psychologa, itp.) wystgpuje z wnioskiem o skreslenie ucznia z listy uczniow.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJI,
ZE UCZEN UZYWA ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU
WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZAD, BADZ
PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACJI

Pracownik szkoty, ktory uzyskat takg informacje powinien:

1. Przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca klasy informuje o tym pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

3. Wychowaweca klasy we wsparciu pedagoga szkolnego wzywa do szkoty rodzicow/opiekunow
ucznia 1 przekazuje im uzyskang informacje w obecnosci ucznia.

4. Jesli rodzice 1/lub uczen potwierdzajg informacje- wychowawca klasy zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania , a rodzicow do bezwzglednego 1 szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki 1 jego udziat w programie terapeutycznym.

5. W sytuacjach , gdy:

- rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal naptywaja z wiarygodnych
zrodel informacje o przejawach demoralizacji dziecka,

- gdy szkota wykorzysta wszelkie dostepne S$rodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny i policje(specjalista do spraw nieletnich).

6. Jesli informacja dotyczy ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat i wigze si¢ z przestepstwem Sciganym

z urzedu lub udziatu ucznia w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art.304 2 kodeksu

postepowania karnego- dyrektor szkoly jest obowiazany niezwlocznie powiadomié¢ prokuratora

lub policje.
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PROCEDURAW PRZYPADKU ZNALEZIENIANARKOTYKU
(akcesoriow, dopalaczy, Srodkow psychoaktywnych na terenie szkoly)
W przypadku znalezienia w/w przedmiotow nalezy:
1. Zabezpieczy¢ miejsce, gdzie znaleziono narkotyk lub inny srodek psychoaktywny.
2. Poinformowac¢ dyrektora szkoty, wicedyrektora, pedagoga szkolnego, wychowawcg.
3. Dyrektor wzywa Policje w celu zabezpieczenia $rodka.
4. W przypadku nieobecnosci pedagoga szkolnego sporzadzi¢ notatke i przekazaé pedagogowi.

5. Zastosowac kary wobec ucznia w zgodzie ze statutem szkoty

PROCEDURAW PRZYPADKU STWIERDZENIA
U UCZNIA OBJAWOW ODURZENIA
NARKOTYKAMI/LEKAMI / INNYMI SRODKAMI PSYCHOAKTYWNYMI
W taki przypadku nalezy:

1. Zapewni¢ uczniowi opieke pielegniarki w gabinecie lekarskim, ewentualnie wezwac pogotowie
(lekarz musi wystawi¢ zaswiadczenie o stanie zdrowia ucznia).

2. Pielggniarka informuje wychowawce, pedagoga szkolnego, wicedyrektora, dyrektora szkoty.

3. Wezwa¢ rodzicow ucznia.

4. W przypadku nieobecnosci pedagoga szkolnego sporzadzi¢ notatke i przekaza¢ pedagogowi.

5. Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem i rodzicami po zdarzeniu - ustalenie kierunku dziatan wobec

ucznia.

6. Domagac si¢ przedstawienia przez rodzicow wynikéw badan dziecka, wspoipracowac z rodzicami

w okresie leczenia dziecka.

7. Zastosowac procedury wynikajace ze statutu szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU TRUDNYCH ZACHOWAN UCZNIA
Kazdy pracownik Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Ciasnej ma obowigzek zareagowania
na jakiekolwiek sygnat o ryzyku autodestrukcyjnego zachowania ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat probe samobojcza
kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowaé o tym dyrektora szkoty.
Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw wskazujgcych
na ryzyko zachowan samobdjczych.
O ryzyku zachowan samobojczych moze §wiadczy¢ wystgpienie przynajmniej jednego z ponizszych
czynnikow:
e mowienie 0 poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei, moéwienie wprost lub
posrednio o samobdjstwie,
e pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,
e pozbywanie si¢ osobistych i cennych przedmiotow,
e unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja,
e zamykanie si¢ w sobie, zaniechanie zaj¢¢, ktore dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnosc,
e przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystgpowanie nietypowych zachowan dla
danego ucznia,
e przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu,
e przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,
e podejmowanie w przesztosci prob samobojczych,
e fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity samobdjstwo,
Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca i1 pedagog szkolny podejmuja odpowiednie
dzialania interwencyjne majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa:
1. jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia,
2. przeprowadzaja analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia przyczyn,
kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia,
3. przekazuja informacj¢ o zagrozeniu rodzicom/ prawnym opiekunom i dyrektorowi szkoty,
4. ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja objgcie ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty i poza nia,

5. utrzymuja systematyczny kontakt z uczniem i rodzicami w celu monitorowania zagrozenia.
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Postepowanie w sytuacji, w ktorej uczen dokonuje samookaleczenia

1. Nauczyciel bedacy $swiadkiem zdarzenia uniemozliwia uczniowi kontynuowanie czynnosci
samookaleczenia poprzez zastosowanie stanowczej perswazji z zachowaniem zasad bezpieczenstwa,
informuje o zdarzeniu dyrekcje, wychowawce i pedagoga szkolnego oraz przeprowadza ucznia w
spokojne, bezpieczne miejsce ( np. gabinet pielegniarki lub pedagoga szkolnego), gdzie uczen
pozostaje pod stalg opickg pedagoga, wychowawcy lub innej osoby wskazanej przez dyrektora,

2. Wychowawca/ pedagog szkolny lub inna osoba wskazana przez dyrektora szkoly informuje o
zdarzeniu rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia 1 przekazuje go pod ich opieke.

3. W sytuacji zagrazajacej zdrowiu dyrektor szkoty lub wskazany przez niego pracownik wzywa

pogotowie ratunkowe.

Postepowanie w przypadku powzi¢cia informacji, Ze uczen zamierza popelni¢ samobdjstwo

1. Nauczyciel/ pracownik szkoty, ktory otrzymat takg wiadomos¢, informuje o tym dyrektora szkoty
oraz przeprowadza ucznia w spokojne, bezpieczne miejsce (np. gabinet pedagoga/ gabinet
pielegniarki szkolnej), gdzie uczen pozostaje pod statg opieka pedagoga, wychowawcy lub innej
osoby wskazanej przez dyrektora.

2. Wychowawca/ pedagog szkolny lub inna osoba wskazana przez dyrektora szkoty informuje o
zaistniatej sytuacji 1 zagrozeniu rodzicéw/ prawnych opiekunéw oraz przekazuje dziecko pod ich
opieke.

3. Wychowawca/ pedagog szkolny ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, wskazujg
koniecznos$¢ objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty lub poza nia.

4. W sytuacji zagrazajacej zdrowiu dyrektor szkoty lub wskazany przez niego pracownik wzywa

pogotowie ratunkowe.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen podjal probe samobdjcza

1. Jezeli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia pozostaje
w kontakcie z uczniem, nie pozostawia ucznia samego 1 niezwlocznie informuje o zdarzeniu
dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

2. Dyrektor szkoty lub wskazana przez niego osoba wzywa pogotowie ratunkowe informujac
dyspozytora o zdarzeniu.

3. Pedagog szkolny/psycholog lub osoba wskazana przez dyrektora powiadamia o zdarzeniu
rodzicOw/prawnych opiekunow, przeprowadza z nimi rozmowe¢ wspierajacag oraz wskazuje
konieczno$¢ objecia ucznia pomoc psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty i poza nig.

4. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu Rad¢ Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy stuzbowej w

celu podjecia wspdlnych dziatan.
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5. Pedagog szkolny planuje dalsze dzialania majace na celu udzielenie wsparcia, zapewnienie w
szkole poczucia bezpieczenstwa, atmosfery zyczliwo$ci uczniowi, jego rodzicom/ opiekunom
prawnym i calej spotecznosci szkolne;.

6. Jezeli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zaj$ciu pracownika szkoty,
wychowawca/ pedagog szkolny udziela rodzicom/ prawnym opiekunom oraz uczniowi wsparcia oraz
przekazuje informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole i poza nig oraz

monitoruje sytuacje, pozostajgc w stalym kontakcie z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia.

Postepowanie w przypadku samobdjczej Smierci ucznia

1. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu organ prowadzacy 1 nadzorujacy oraz instytucj¢ udzielajaca
wsparcia psychologicznego.

2. Wychowawecy/ pedagog szkolny udzielajg wsparcia rodzicom/ opiekunom prawnym ucznia oraz
obejmujg pomoca psychologiczno-pedagogiczng calg spolecznos$¢ szkolng na terenie szkoty

1 udzielajac informacji na temat placoéwek pomocowych poza szkotg np. telefon zaufania.

Postepowanie w przypadku powrotu ucznia do szkoly po powzietej probie samobdjczej

1. Jezeli uczniowie klasy ucznia sg poinformowani o zdarzeniu nalezy przygotowac ich
do odpowiedniego zachowania wobec ucznia po jego powrocie do szkoly poprzez przeprowadzenie
zaje¢ tematycznych, spotkania z pedagogiem/ psychologiem.

2. Wychowawca- pedagog szkolny otaczaja ucznia opiekg poprzez udzielenie wsparcia w formie
regularnych spotkan i rozmow.

3. Nauczyciele zglaszaja wychowawcy/ pedagogowi szkolnemu wszelkie budzace niepokdj
zachowania ucznia.

4. Wychowaweca/ pedagog szkolny udziela wsparcia rodzicom i wskazuje im miejsca w ktorych jest
mozliwe skorzystanie z terapii 1 fachowej opieki specjalistow.

5. Wychowawca/ pedagog szkolny pozostaje w stalym kontakcie z rodzicami, monitorujac stan
psychiczny ucznia, w przypadku zaistnienia przestanek mogacych $wiadczy¢ o pogorszeniu stanu

jego wspolnie planujg dalsze dzialania.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZABOJSTWA/ SAMOBOJSTWA
1. Natychmiast o zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.
2. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe i przetozonych.
3. Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng, OPS, PCPR 1 organizuje we
wspotpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.
4. Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.
5. Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o $mierci nie powiadomi si¢ najblizszej rodziny.
6. Dyrektor wyznacza osobg do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o $mierci
dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarza w twarz, unika¢ telefonu lub poczty.
7. Dyrektor w miar¢ mozliwos$ci organizuje pomoc 1 wsparcie rodzinie zmartego, w razie potrzeby
nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.
8. Dyrektor organizuje pracg szkoty w ten sposdb, aby mozliwy byt proces interwencji kryzysowe;j -
udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych przezy¢.

9. Nalezy stosowac procedury kontaktowania si¢ z mediami.

PROCEDURA KONTAKTOWANIA SIE Z MEDIAMI W SYTUACJACH

1. Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub typuje osobe do kontaktu z mediami.
2. Nikt, poza wskazang osoba, z cztonkow Rady Pedagogicznej ani z pracownikow szkoty nie udziela

wywiaddw.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEBYWANIA OBCEJ OSOBY
NA TERENIE SZKOLY

Przez osobe ,,0bcg” na terenie szkoty rozumie si¢ osobe, ktora:

nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,
nie jest pracownikiem szkoty,

nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoly, wychowawce klasy lub innego pracownika
i ktora  swoim  zachowaniem w  wyrazny  sposoOb  narusza  zasady
1 normy wspoizycia spotecznego badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na
terenie szkoty oraz bezpieczenstwa ucznidéw lub innych os6b przebywajacych na terenie
szkoty.

Kazdy pracownik szkoty w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoty osobe, ktorej zachowanie lub

wyglad wzbudza niepokoj:

1. Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.

2. W przypadku trudnosci z ustaleniem tego-pyta ja o cel wizyty w szkole.

3. Jesli uzna za stosowne- prosi ja o opuszczenie terenu szkoty.

4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony,

informuje dyrektora placoéwki 1 wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu naklonienia jej

do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.

5. W sytuacjach drastycznych dyrektor placowki lub wyznaczona przez niego osoba niezwlocznie

powiadamia Policj¢ 1 jednoczes$nie podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie uczniow

i pracownikow przed skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obce;.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH I INNYCH
NIEBEZPIECZNYCH SUPSTANCJI | PRZEDMIOTOW

1. Nauczyciel uniemozliwia dostep osob postronnych do znalezionych materiatlow.

2. Powiadamia dyrektora placowki.

3. Jezeli sytuacja tego wymaga, dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na
terenie szkoty, ogtasza ewakuacje szkoly zgodnie z opracowang procedura.

4. Dyrektor powiadamia sluzby ratownicze (straz pozarng, policj¢) i organ prowadzacy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU ANONIMOWEGO TELEFONU Z POGROZKAMI
LUB INFORMACJAMI O ZAGROZENIU UZYCIEM MATERIALOW WYBUCHOWYCH
Pracownik szkoty, ktory odebrat telefon z pogrozkami powinien:
1. Prowadzi¢ rozmowe w sposob umozliwiajacy uzyskanie jak najwigkszej ilosci informacji
dotyczacych zagrozenia oraz zapamigtac istotne dla zdarzenia informacje - czas trwania rozmowy;,
doktadna tres¢, spostrzezenia , co do charakterystyki osoby dzwonigce;.
2. Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.
3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia Policje, straz pozarng i pogotowie ratunkowe.
4. Pozosta¢, jak 1 inni nauczyciele , z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy.

5. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkole oraz nadzor pedagogiczny.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ
PRZESYLKI

1. Jezeli istnieje podejrzenie, ze przesytka moze by¢ niebezpieczna niezwlocznie nalezy

powiadomi¢ dyrektora/ wicedyrektora.

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby, zabezpiecza teren, w razie potrzeby zarzadza

ewakuacjg.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU
ANTYTERRORYSTYCZNEGO, WTARGNIECIA NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY

1. Kazda osoba, ktéra zauwazy zagrozenie, zawiadamia odpowiednie shuzby oraz w miar¢

mozliwosci dyrektora i innych pracownikow.

2. Jesli to mozliwe, nalezy uciekaé z zagrozonego rejonu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia.

Zostawiamy wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie si¢ znajduja. Ewakuujemy si¢ blisko
Sciany, nie wychodzimy na otwarta przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych poruszamy si¢
szybko, unikamy blokowania ruchu, zatrzymywania si¢ czy tez gwaltownego napierania na
poruszajacych si¢ z przodu.

3. Jezeli bezpieczna ewakuacia nie jest mozliwa:

e  Zamknij drzwi.
e Zastaw drzwi ciezkim sprzgtem, meblem, tawkami.
o  Wylacz wszystkie swiatta.

e  Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz, powiadom shizby, informuj na
biezaco o sytuacji, nie wylaczaj telefonu, ale wycisz go.

e Pol6z si¢ na podlodze z dala od drzwi 1 okien.
4. Jesli nastgpi wtargnigcie napastnikow do obiektu:
* Poddaj si¢ woli napastnikéw- wykonuj $cisle ich polecenia.
* Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci i mlodziez— zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
* Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia: nie pozwo6l dzieciom i mlodziezy wychodzi¢ z
pomieszczenia oraz wygladaé— przez drzwi 1 okna, nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.
* W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy

antyterrorystycznej.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZUCIA BRONI PALNEJ NA
TERENIE SZKOL

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz uczniom polozy¢ si¢ na podiodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ uczniow.

3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania sig.

4. Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod numer alarmowy: 112
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KLESKI ZYWIOLOWEJ
(POZAR, ROZPYLENIE NA TERENIE SZKOLY SZKODLIWEJ SUBSTANCJI
TOKSYCZNEJ).

Nauczyciel, ktory zaobserwuje lub uzyska od innych informacj¢ potwierdzajaca powyzsze sytuacje,
ma obowigzek:
1. Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.
2. Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.
3. Wyprowadzenia ucznidw z miejsca zagrozenia.
4. Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.
5. W miar¢ mozliwos$ci usunigcia skutkow zagrozenia.
6. ROwnolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 3,4,5 - dyrektor wdraza stosowne procedury
dotyczace postgpowania w powyzszych sytuacjach :
e powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze- stosownie do rodzaju materialdéw lub substancji-
straz pozarng , SANEPID i w razie potrzeby pogotowie ratunkowe,
e kieruje ewakuacja zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami ewakuacji ,
e jezeli jest to mozliwe wraz ze spolecznym inspektorem BHP organizuje dziatania
powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji ,

e powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkole oraz organ nadzoru pedagogicznego.

39



PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
CHOROB ZAKAZNYCH POCHODZENIA PASOZYTNICZEGO
(wszawicy, Swierzbu, itp.)

Cel i zakres procedury:

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenianiem si¢ wszawicy, §wierzbu w placowce.
Procedura dotyczy postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy lub §wierzbu w szkole.
Uczestnicy postgpowania - zakres odpowiedzialnosci:
1. Rodzice (opickunowie prawni): muszg mie¢ $wiadomos$¢ konieczno$ci monitorowania na
biezaco czystosci skory glowy 1 catego ciata wlasnego dziecka.
2.Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania pielegniarce szkolnej,
dyrektorowi szkoty sygnatow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w szkole.
3. Pracownicy obstugi: winni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia wszawicy badz
swierzbu w danej grupie, klasie, nauczycielowi, pielggniarce, dyrektorowi szkoty.

Rozpoznawanie wszawicy , Swierzbu wérod dzieci:

Wszawica - najcze$ciej szerzy sie wsrod dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym. Wesz glowowa
bytuje na skorze owlosionej glowy 1 zywi si¢ krwig. Samica wszy w ciggu miesigca zycia (Srednia
dtugos¢ zycia) sktada okoto 300 jaj, ktére nazywamy gnidami, a za pomocg swoistej wydzieliny
przytwierdza gnidy przy nasadzie wlosow. W miar¢ wzrostu wlosow gnidy oddalajg si¢ od
powierzchni skory glowy- dzigki temu mozemy w przyblizeniu okresli¢ czas trwania wszawicy.

Do zakazenia wszami dochodzi najczesciej przez kontakt bezposredni lub posrednio przez np. czapki
grzebienie, szczotki , szaliki, frotki do wlosow itp.

Postawg rozpoznania wszawicy jest stwierdzenie pasozytow lub gnid, ktére moga przypominad
hupiez, jednakze w przeciwienstwie do tupiezu nie mozna ich tatwo zdja¢- wiasnie dzieki
wydzielinie, ktorg samica przytwierdza jaja do wlosa.

Najczescie] w/w zmian nalezy szuka¢ w okolicy potylicy, skroniowej oraz zausznej glowy. Bardzo
istotnym objawem, ktory moze nasuwaé nam podejrzenie, ze mamy do czynienia z wszawica, jest
czeste drapanie si¢ w glowe dziecka.

Swierzb - zakazna choroba skory, ktora powoduja pasozyty, jakimi sg $wierzbowce.

Skora zostaje zaatakowana przez samice $wierzbowca, ktora wnika w glab naskérka i tam sklada
swoje jaja. Gdy z jaj wykluja si¢ larwy, a trwa to zwykle ok. trzech tygodni przemieszczaja si¢ one
na powierzchni¢ skory, a nastepnie dojrzewaja.

Wowczas w okolicach, w ktorych zagniezdzily si¢ larwy, pojawiaja si¢ zmiany skdrne w postaci
czerwonej i swedzacej wysypki. Swierzb najczesciej wystepuje na stopach, tokciach, kostkach na
dloniach, migedzy palcami, w okolicach pepka, czasem w okolicach narzadéw pilciowych.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA WSZAWICY
W SZKOLE

1.Wychowawca po otrzymaniu informacji, ze uczen ma wszy, zawiadamia wszystkich rodzicow
z danej klasy o koniecznosci sprawdzenia przez nich glowy swojego dziecka, a w razie
stwierdzenia zakazenia, zakupu srodkdw do zwalczania wszawicy w aptece.
2. W razie potrzeby rodzic z dzieckiem moze zgtosic¢ si¢ do pielegniarki szkolnej. Natomiast jezeli
pielegniarki szkolnej nie ma w danym dniu w gabinecie, to nie nalezy czeka¢ na jej dyzur w
szkole, tylko zglosi¢ si¢ z problemem do swojej pielgegniarki rodzinne;.
3.0 zgloszeniu wszawicy, nauczyciel informuje dyrekcje szkoly. Dyrektor/wicedyrektor lub
upowazniona osoba informuje wszystkich rodzicow w danej klasie lub grupie o stwierdzeniu
wszawicy z zaleceniem codziennej kontroli czystosci glowy dziecka przez rodzicOw oraz
czystosci gtow wszystkich domownikow.
4. W przypadku gdy rodzice zglaszaja trudnosci w przeprowadzaniu kuracji ( np. brak srodkéw
na zakup preparatu) dyrektor szkoly we wspolpracy z Rada Rodzicéw lub Osrodkiem Pomocy
Spotecznej udziela rodzicom pomocy.
5.W przypadku wyst¢powania wszawicy wsrod dzieci i mlodziezy szkolnej, piclg¢gniarka szklona
moze przeprowadzi¢ kontrolg wsrdd uczniow, ktoérych rodzice nie wyrazili sprzeciwu wobec
objecia ich profilaktyczng opiekg zdrowotna, zgodnie z ustawg o opiece zdrowotnej nad uczniami.
6. W przypadku stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dziatan, wychowaweca lub pielggniarka
zawiadamia o tym dyrektora w celu podjecia bardziej radykalnych dziatan np. zawiadomienie
Osrodka Pomocy Spofecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji
opiekunczych przez rodzicow dziecka.
7. Rodzice powinni wiedzie¢, ze kontrola wloséw dzieci powinna by¢ nawykiem. Nalezy
sprawdza¢ wilosy dziecka co kilka dni, nie rzadziej niz raz w tygodniu. Nalezy uczy¢ dzieci i im

przypominac, aby nie pozyczaty do ,,przymiarki” czapek, szalikow, grzebieni innym dzieciom.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM

e ANAFILAKSJA
procedura zalecen postgpowania dotyczaca opieki nad uczniami z ANAFILAKSJA w szkole,
opracowana na podstawie DZIENNIKA URZEDOWEGO - MINISTRA ZDROWIA z dnia 3
listopada 2022r. Poz. 116
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Anafilaksja to cigzka, natychmiastowa reakcja alergiczna, ktéra stanowi zagrozenie zycia
chorego.
JEZELI PO POSILKU, PODANIU LEKU, UZADLENIU, WYSILKU FIZYCZNYM gwaltownie

pojawig sie, CO najmniej dwa z ponizszych objawdow:

- zaczerwienienie skory lub pokrzywka,

- silny $wiad dloni,

- stop i calego ciata,

- napad kaszlu,

- obrzek w gardle,

- obrzek jezyka,

- dusznos¢,

- Swiszczacy oddech,

- brak kontaktu,

- utrata Swiadomosci

To moze by¢ ANAFILAKSJA!
PIERWSZA POMOC:
1) wezwij zespot ratownictwa medycznego (telefon alarmowy 112 lub 999), jezeli to mozliwe
powiadom pielggniarke srodowiska nauczania 1 wychowania oraz rodzica ucznia (popros$ inng osobe
o pomoc), popro$ dyspozytora ratownictwa medycznego o wskazowki, jak poméc uczniowi,
2) w przypadkach opisanych w niniejszych zaleceniach nalezy odizolowac ucznia od zrodia alergenu,
3) pozwdl uczniowi przyja¢ dowolng pozycje ciala,
4) uwaznie obserwuj ucznia i nie pozostawiaj jego bez opieki osoby dorostej,
5) sprawdz, czy uczen posiada przy sobie inne leki przepisane przez lekarza do podania w przypadku
wstrzasu  anafilaktycznego, podaj zgodnie z  zaleceniem, jezeli to  mozliwe
(w przypadku utraty przytomnosci nie podawac lekow w postaci doustnej),

6) uwaznie obserwuj ucznia i nie pozostawiaj go bez opieki osoby dorosltej do przyjazdu ZRM .

Niezaleznie od niniejszych zalecen zastosowanie majq zasady udzielania pierwszej pomocy

w nagtych przypadkach.

e ASTMA OSKRZELOWA
procedura zalecen postepowania dotyczaca opieki nad uczniami z ASTMA OSKRZELOWA

w szkole, na podstawie DZIENNIKAURZEDOWEGO — MINISTRA ZDROWIA z dnia 3 listopada
2022r. Poz. 116
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Astma jest przewlekla, zapalng chorobg ukladu oddechowego. Nagle napady astmy moga
prowadzi¢ do catkowitej niewydolnosci oddechowej. W trakcie opieki nad uczniami w szkole
nalezy zwrdci¢ uwagge na sytuacje, ktore moga wyzwala¢ napady astmy (np. zajecia na Swiezym
powietrzu w czasie sezonu pylenia i w sytuacji nagtego ochtodzenia). Narazenie na alergeny kurz,
zwierzgta itp., wysitek fizyczny, infekcja, stres.

Objawy napadu astmy:

- meczacy, suchy kaszel,

- $wiszczacy, glosny oddech,

- przyspieszenie oddechu,

- trudnosci w oddychaniu, uczucie ucisku w klatce piersiowej,

- trudnosci w méwieniu z powodu skréconego oddechu,

- nadmierne ruchy klatki piersiowej przy oddychaniu,

- sine usta i paznokcie
Napad astmy oskrzelowej - PIERWSZA POMOC:
1) wezwij zesp6t ratownictwa medycznego (telefon alarmowy 112 lub 999), zglo$ dusznosé
wystepujaca u ucznia, jezeli to mozliwe powiadom pielegniarke sSrodowiska nauczania i wychowania
oraz rodzica ucznia (popro$ inng osob¢ o pomoc), popro$ dyspozytora ratownictwa medycznego o
wskazowki, jak pomoc uczniowi,
2) pozwdl uczniowi odpocza¢ 1 przyja¢ dowolng pozycje ciata utatwiajaca oddychanie, w czasie
napadu dusznosci zazwyczaj dziecko woli siedzie¢ 1 podpiera¢ si¢ rekami,
3) zachowaj spokoj i zach¢caj do spokojnego oddychania, uwaznie obserwuj ucznia i nie pozostawiaj
jego bez opieki osoby dorostej,
4) sprawdz, czy uczen posiada przy sobie leki przepisane przez lekarza do podania w napadzie astmy,
jezeli tak to podaj je, zgodnie z zaleceniem,

5) Obserwowac ucznia i nie pozostawi¢ go bez opieki do przyjazdu ZRM.

Niezaleznie od niniejszych zalecen zastosowanie majq zasady udzielania pierwszej pomocy
w nagtych przypadkach.

Kroki postepowania w przypadku ataku astmy:

1. W przypadku wystapienia dusznosci nalezy poda¢ dziecku wziewny lek rozkurczajacy oskrzela
zgodnie z zaleceniem lekarza.
2. W przypadku objawoéw ciezkiej duszno$ci nalezy podac¢ jednoczesnie 2 dawki leku w aerozolu w

odstepie 10-20 sekund, jezeli lekarz taki lek zalecit.
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3. Po wykonaniu I pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicow dziecka o wystapieniu
zaostrzenia i o koniecznosci wezwania lekarza.
4. W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga cigglego nadzoru osoby

doroste;.
5. Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie od 0séb trzecich.

Dzialania na terenie szkoty:

1. Czgste wietrzenie sal lekcyjnych.

2. Dziecko, ktére ma objawy po wysitku, powinno przed lekcja wychowania fizycznego przyjac
dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynac od rozgrzewki.

4. W przypadku wystgpienia u dziecka objawow duszno$ci nalezy przerwa¢ wykonywanie wysitku
1 pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy.

5. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

6. W okresie pylenia roslin dzieci z pytkowica nie moga ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie

powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto.

7. Astma oskrzelowa wvklucza biegi na dlugich dystansach, wymagajacych dlugotrwatego, ciggtego
wysitku.
8. W klasach, gdzie odbywaja si¢ lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.

Na co zwrdci¢ uwage :

1. Uczen z astmg moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania
¢wiczen do stanu zdrowia.

2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow, co moze je$¢ w sytuacjach,
ktére moga wywola¢ pojawienie si¢ objawdw uczulenia.

3. Dzieci chore na astm¢ powinny uczestniczy¢ w zajeciach z wychowania fizycznego.
Wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

4. Uczen z astma nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ z wychowania fizycznego. Moga
uprawia¢ biegi krotkie, gry zespolowe, gimnastyke i plywanie oraz moga uprawia¢ wigkszo$¢

sportow zimowych.

e CUKRZYCA
Cukrzyca to grupa chor6b metabolicznych charakteryzujacych sig¢ hiperglikemig (wysoki poziom
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glukozy we krwi — wiekszy od 250mg%) lub hipoglikemig (niedocukrzenie spadek poziomu
glukozy we krwi- mniejsze niz 60 mg%).

Objawv hipoglikemii — niedocukrzenia:

1. Blado$¢ skory, nadmierna potliwos$¢, drzenie rak.

Bol glowy, bol brzucha.

Szybkie bicie serca.

Uczucie silnego glodu/wstret do jedzenia.

Ostabienie, zmeczenie

Problemy z koncentracja, zapamietywaniem.

Chwiejnos¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.

Napady agresji lub wesotkowatosci.

© © N o a B~ D

Ziewanie/sennosc.

10. Zaburzenia mowy, widzenia i rbwnowagi.

11. Zmiana charakteru pisma.

12. Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

13. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos$¢.

Zasady postepowania przy hipoglikemii lekkiej - dziecko jest przytomne, w pelnym kontakcie,
wspOlpracuje z nami, spetnia polecenia:

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, banan, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony w
wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod.

3. NIE WOLNO zastgpowac weglowodanow prostych stodyczami zawierajgcymi thuszcze, jak np.

czekolada, poniewaz utrudniaja one wchianianie glukozy z przewodu pokarmowego).
4. Ponownie oznaczy¢ glikemie¢ po 10-15 minutach.

5. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

Zasady postepowania przy hipoglikemii $rednio cigzkiej - dziecko ma czg¢$ciowe zaburzenia

Swiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje bezwzglednej pomocy

osoby drugiej :

1. Oznaczy¢ glikemig i potwierdzi¢ niedocukrzenie.
2. Jezeli dziecko moze potykac poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5 kostek cukru

rozpuszczonych w % szklanki wody, coli, soku).

3. Jezeli dziecko nie moze potyka¢ postgpujemy tak jak w przypadku glikemii cigzkie;j.
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Zasady postepowania przy hipoglikemii cigzkiej - dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim zadnego

kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki.

Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawac niczego do picia ani do jedzenia !!!

1. Uktadamy dziecko na boku.

2. Wstrzykujemy domigéniowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie.

3. Wzywamy pogotowie ratunkowe.

4. Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka.

5. Dopiero gdy dziecko odzyska przytomno$¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskac
przytomnos¢ po kilkunastu minutach) 1 jezeli dziecko bedzie w dobrym kontakcie mozna mu podaé

weglowodany doustnie (SOK, cola, tabl. glukozy).

U dzieci leczonych pompa:

1. Zatrzymaj pompe.

2. Potwierdz hipoglikemig.

3. Jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste.

4. Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nic ma poprawy podaj
ponownie cukry proste.

5. Jezeli objawy ustgpig i1 kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ stezenia glukozy,
wlacz pompe 1 podaj kanapke lub inne weglowodany ztozone.

6. Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki poldz je w pozycji bezpiecznej, podaj
domigsniowo zastrzyk z glukagonu 1 wezwij karetke pogotowia. Po epizodzie hipoglikemii nie
zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze podejmowaé wysitku fizycznego dopdki wszystkie

objawy hipoglikemii nie ustagpia!

Objawy hiperglikemii:

1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu.

2. Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

3. Zte samopoczucie, ostabienie, przygngbienie, apatia. Jezeli do ww. objawow dolacza: bol glowy,
bol brzucha, nudnosci i wymioty, cigzki oddech. moze to swiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej.
Nalezy wtedy bezzwlocznie: zbada¢ poziom glukozy 1 skontaktowac si¢ z rodzicami lub wezwac

pogotowie.

Zasady postepowania przy hiperglikemii:

46



1. Podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna),

2. Uzupeliamy plyny (dziecko powinno duzo pi¢, przecigtnie I litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna),

3. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopdki poziom glikemii nie obnizy
sig.

Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze soba w szkole:

1. Pen — ,,wstrzykiwacz” z insuling.

2. Pompg insulinows, jezeli jest leczone przy pomocy pompy.

3. Nakluwacz z zestawem igiel.

4. Glukometr z zestawem paskow oraz gazikow.

5. Plastikowy pojemnik na zuzyte igly 1 paski.

6. Drugie $niadanie lub dodatkowe positki przeliczone na wymienniki np. przeznaczone na
»zabezpieczenie” zaje¢ wychowania fizycznego w danym dniu.

7. Dodatkowe produkty — soczek owocowy, tabletki z glukozg w razie pojawienia si¢ objawow
hipoglikemii.

8. Telefon do rodzicow.

9. Informacje¢ w postaci kartki lub bransoletki na reke, ktora informuje, ze dziecko choruje na
cukrzyce.

10. Glukagon (zestaw w pomaranczowym pudetku), ratujacy zycie.
Rodzic powinien przeszkoli¢ co najmniej 3 osoby w szkole jak wylaczy¢ pompe insulinowa.

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzycqg — kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy zapewnié

w szkole:

» Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie takze w
trakcie trwania lekcji.

» Mozliwos¢ podania insuliny.

» Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompg insulinowg w
odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i dyskrecje.

» Wiasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielggniarka szkolng
I rodzicami dziecka.

» Mozliwos¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet w

trakcie trwania lekcji.
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» Mozliwo$¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$¢ korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zaje¢ lekcyjnych.
» Mozliwo$¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajgciach wychowania fizycznego oraz

réznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

o EPILEPSJA (PADACZKA)

Padaczkq okreslamy sklonno$¢ do wystepowania nawracajacych, nie prowokowanych napadow.
Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystepujace zaburzenia w
funkcjonowaniu mozgu objawiajace si¢ widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi. Niekiedy
jedynym widocznym objawem napadu s3a kilkusekundowe zaburzenia $wiadomosci. Napady
padaczkowe dzieli si¢ na napady pierwotne uogolnione oraz napady czeSciowe (zlokalizowane).

Napady pierwotnie uogdlnione.

Zasady postepowania w razie wystapienia napadu:

1. Przede wszystkim zachowac¢ spokd.

2. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwo$cig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usung¢ z ust
ciata obce, podiozy¢ cos migkkiego pod glowe.

3. Asekurowac w czasie napadu 1 pozosta¢ z chorym do odzyskania pelnej swiadomosci.

4. Po napadzie utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpieczne;j.

Nie nalezy:
1. Podnosi¢ dziecka.
2. Krgpowac jego ruchow.

3. Wkiada¢ czegokolwiek migdzy zeby lub do ust.

Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat dtuzej niz 10
minut albo jesli po napadzie wystapita dlugo trwajaca goraczka, Sugerujaca zapalenie opon
mdzgowordzeniowych.

Jesli dzieciom chorym na padaczke zdarzajg si¢ czeste napady, dziecko powinno mie¢ zapewniong

opieke w drodze do i ze szkotly.

e ZABURZENIA LEKOWE
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Jesli nauczyciel zauwazy powtarzajace si¢ zaburzenia lgkowe powinien ten fakt zglosi¢ rodzicom

ucznia oraz psychologowi szkolnemu.

Zasady postepowania z uczniem z zaburzeniami lekowymi:

>

YV V. ¥V ¥V VY VY V

zapewnienie poczucia bezpieczenstwa w relacji uczen- nauczyciel- klasa
stosowanie pochwat nawet za mate osiagnigcia

ograniczenie odpytywania na forum klasy

normalizowanie reakcji lekowych i pokazywanie adaptacyjnej funkcji leku
uczenie techniki rozwigzywania problemow iradzenia sobie ze stresem
otoczenie wsparciem psychologicznym

regularne spotkania z rodzicem dziecka

w przypadku nasilenia zaburzen Igkowych konieczno$¢ konsultacji u

lekarza psychiatry

DEPRESJA

Depresja jako choroba lub klinicznie rozpoznawany zespot depresyjny, to dlugotrwatly,

szkodliwy i powazny stan charakteryzujacy si¢ nadmiernym obnizeniem nastroju oraz innymi

objawami psychicznymi i fizycznymi.

Objawy depresji u dzieci to:

>
>

vV V. V V VYV V V V VYV VY

smutek,

ograniczenie lub rezygnacja z zainteresowan i aktywnos$ci, ktore dotychczas sprawiaty
przyjemnosc,

zmiany w zakresie aktywnosci psychoruchowej — spowolnienie lub pobudzenie,
poczucie braku nadziei,

poczucie braku sensu zycia,

niskie poczucie wlasnej wartosci,

nadmierne poczucie winy,

poczucie bezradno$ci,

nawracajace mysli o $mierci i samobdjstwie,

spadek energii,

nadmierna me¢czliwosc,

zaburzenia koncentracji uwagi,
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» wzrost lub spadek apetytu,
zmiana wzorca snu (utrzymujace si¢ przez pewien czas wyrazne trudnosci z zasypianiem lub
wczesne wybudzanie sig),

» niewlasciwa postawa ciala i wyraz twarzy,

» czesto wystgpujace bole brzucha, glowy, brak taknienia, mimowolne moczenie,

» pojawienie si¢ leku separacyjnego

Zasady postepowania obowigzuja takie same jak z dzieckiem z zaburzeniami Igkowymi.

e ADHD. czyli zespolem hiperkinetycznym

W pracy szkolnej uczniowie z ADHD wymagaja od nauczycieli:

1. Poznania i zrozumienia specyficznych zachowan i emocji dziecka ( tj. : brak koncentracji na
szczegoOtach, trudnosci z utrzymaniem uwagi na zadaniach 1 grach, nie respektowanie podanych
kolejno instrukcji, klopoty z dokonczeniem zadan 1 wypehlianiem codziennych obowigzkow,
dezorganizacja, szybkie rozpraszanie si¢ pod wplywem bodZzcéw zewnetrznych, nadmierna
ruchliwos$¢ 1 gadatliwo$¢, przerywanie badz wtracanie si¢ do rozmowy )

2. Akceptacji, pozytywnego wsparcia, nasilonej w stosunku do innych uczniow uwagi i
zainteresowania.

3. Organizacji srodowiska zewngtrznego w formie porzadku i1 ograniczenia bodzcow.

4. Stosowania wzmocnien ( pochwal, nagrod )

5. Skutecznego komunikowania ( krétkie instrukcje, powtarzanie )

6. Konsekwencji w postepowaniu i ustalenia obowigzujacego systemu norm i zasad.
7. Elastycznosci pracy dajacej mozliwos¢ dodatkowej aktywnosci i roztadowania emoc;ji

Zasady postepowania z dzieckiem nadpobudliwym:

1. Konsekwencja w postepowaniu, stawianie jasnych granic, co dziecku wolno, a czego nie.
Nalezy wyznacza¢ niezbyt odlegle dzialania, stosowa¢ krétkie komunikaty
Systematyczne przyzwyczajanie dziecka do finalizowania kazdego rozpoczgtego zadania.
Stata kontrola i przypominanie o obowiazkach oraz pomoc w ich realizacji.

Utrzymywac stale kontakty z rodzicami.

o g bk~ w N

Zachowa¢ spokoj 1 rozsadek. Nie mozna pozwoli¢, aby niepok6j i nadruchliwos¢ dziecka
udzielity si¢ nauczycielowi.
7. Oddziatywa¢ na dziecko powoli, bez pospiechu, glosem nieco stlumionym, jakby w

zwolnionym tempie. Podawac krotkie, proste polecenia, zwraca¢ uwage hastowo.
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8. Po zajeciach wymagajacych wysitku ruchowego nalezy zastosowaé ¢wiczenia wyciszajace.
9. Stworzyé¢ dziecku uporzadkowany $wiat (plan codziennych zaje¢, normy i zasady

postgpowania, konsekwencje wyptywajace z ich famania).

10. Uprzedzaé przed sytuacja nowa, nieznana (np. wycieczka, spacer, konkurs).

Praca z dzieckiem nadpobudliwym w sali lekcyjnej:

Miejsce pracy/¢wiczen/zabaw dziecka:
» Powinno by¢ pozbawione elementow, ktore moga rozprasza¢ uwagg.
Dziecko powinno siedzie¢/pracowac/Ewiczy¢ blisko nauczyciela,
Nie powinno siedzie¢/¢wiczyé/pracowac przy oknie, ani przy samych drzwiach.
Dzielenie pracy na etapy
Stosujemy krétkie polecenia
Planowanie kolejnych czynnos$ci ucznia

Stosowanie systemu konsekwencji

YV V V V V VY V

Pozytywne motywowanie w czasie pracy

Konsekwencja powinna byé zwiqzana 7 okreslong zasadg.

Powinna by¢:

szybka - czyli powinna nastgpi¢ zaraz po przewinieniu dziecka,
e skuteczna - czyli doprowadzona do konca,

e sprawiedliwa - czyli odpowiednia do przewinienia,

e shuszna -zwigzana z rzeczywistym przewinieniem dziecka,

e sympatyczna -wyrazona bez nienawisci,

e stlowna —wyrazona stownie, nie cielesna.

e ZABURZENIA W ODZYWIANIU

Niepokojace zachowania dziecka:

1. odmowa jedzenia
2. odruchy wymiotne, wymioty;
3. odmowa spozywania pokarméw urozmaiconych adekwatnie do wieku

4. 1ek w porze positkow, lek przed potykaniem pokarmow statych i/lub ptynnych;
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9. jedzenie positkow w porach innych, niz pozostali domownicy, np. bardzo wczesnie rano
lub pézno wieczorem;
6. spozywanie positkkow w nadmiernych lub niewystarczajgcych ilo$ciach w stosunku do

potrzeb wiekowych;

Kroki postepowania:

1. rozmowa z dzieckiem

2. poinformowanie rodzica o podejrzeniu zaburzen w odzywianiu i koniecznos$ci

wykonania badan diagnostycznych
3. koniecznos$¢ wykonania przez rodzica badan psychologicznych

4. §cista wspolpraca rodzicow ze specjalistami pracujacymi w szkole

5. wsparcie psychologiczne na terenie szkoty

e ALERGICZNY NIEZYT NOSA

procedura zalecen postepowania dotyczaca opieki nad uczniami z ALERGICZNYM NIEZYTEM
NOSA w szkole, opracowana na podstawie DZIENNIKA URZEDOWEGO - MINISTRA
ZDROWIA z dnia 3 listopada 2022r. Poz. 116

Objawy alergicznego nieiytu nosa wystepuja po ekspozycji na uczulajgcy alergen, np. w sezonie
kwitnienia drzew 1 traw, na poczatku sezonu grzewczego (uczulenie na kurz), a takze w sytuacji
obecnosci w klasie (szczegdlnie siedzenie w jednej tawce) osoby posiadajacej w domu silnie
uczulajace zwierzgta (np. koty, gryzonie). Alergeny moga by¢ przenoszone na ubraniu.

Objawy alergicznego niezytu nosa:

- wodnisty, lejacy katar,
- napadowe kichanie,
- $wiad nosa,

- $wiad i zaczerwienienie spojowek oczu.

Post¢epowanie:
1) w przypadku nagtych objawow alergicznego niezytu nosa i ewentualnie towarzyszacego zapalenia
spojowek, w miare dostgpnosci zastosuj jedng dawke leku przeciwhistaminowego w formie syropu,

kropli lub tabletek przepisanych przez lekarza.

Niezaleznie od niniejszych zalecen zastosowanie majq zasady udzielania pierwszej pomocy
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w nagtych przypadkach.

e ATOPOWE ZAPALENIE SKORY
procedura zalecen postepowania dotyczaca opieki nad uczniami z ATOPOWYM
ZAPALENIEM SKORY w szkole, opracowana na podstawie DZIENNIKA
URZEDOWEGO — MINISTRA ZDROWIA z dnia 3 listopada 2022r. Poz. 116

Atopowe zapalenie skory (AZS) — to przewlekta, zapalna, niezakazna choroba skory
przebiegajaca z okresami nasilenia objawow 1 remisji. Chorobg poteguja alergeny, przegrzanie,
spocenie, stres, infekcja.
Objawy AZS:
- zaczerwienienie skory,
- zmiany skorne 1 silny $wiad skory,
- w trakcie zaostrzenia choroby uczen moze uporczywie si¢ drapac, mie¢ problemy z koncentracjg
uwagi, moze wydawac si¢ rozdrazniony i nadruchliwy.
Postepowanie:
1) zapewnij uczniowi odpowiednie warunki do smarowania ciata emolientem,
2) unikaj sytuacji, w ktorych moze doj$¢ do spocenia lub nadmiernego przegrzania skory ucznia
(temperatura pomieszczenia to 21 C, ¢wiczenia fizyczne — adekwatny dobor ),
3) jezeli jest to mozliwe zapewnij uczniowi warunki do umycia ciata 1 zastosowanie emolientu
po zajeciach wychowania fizycznego,
4) zapewnij uczniowi optymalny wybor miejsca w Kklasie (sezon grzewczy z dala od kaloryferéw,
latem 1 wiosng z dala od duzego nastonecznienia, jezeli w szkole znajduja si¢ tablice do pisania kreda,
fawka ucznia nie powinna znajdowac si¢ w poblizu),
5) zwrdo¢ uwage na zachowanie przez ucznia higieny ciata, przede wszystkim dloni 1 paznokci,
6) skontaktuj si¢ z rodzicami oraz w porozumieniu z lekarzem opiekujacym si¢ uczniem zakres prac
r¢cznych w narazeniu na potencjalne alergeny kontaktowe,
7) w przypadku zaostrzen AZS zredukuj narazenia ucznia na stres, stosowa¢ emolient, stosowac
oktady chtodzace,
8) w miare dostepnosci podaj leki wedlug zalecen lekarza prowadzacego, zgodnie z informacja
uzyskang od rodzicéw ucznia,

9) jezeli uczen jest ubrany za ciepto zache¢ do zmiany ubioru na bardziej przewiewny.

Niezaleznie od niniejszych zalecen zastosowanie majq zasady udzielania pierwszej pomocy

w nagtych przypadkach.
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e POKRZYWKA
procedura zalecen postepowania dotyczaca opieki nad uczniami z POKRZYWKA w szkole,
opracowana na podstawie DZIENNIKAURZEDOWEGO — MINISTRA ZDROWIA z dnia 3
listopada 2022r. Poz. 116

Pokrzywka to choroba skory, ktora jest odpowiedzig na alergen. Przyczyng pokrzywki alergiczne;j
najczesciej sa pokarmy, dodatki do zywnosci, kurz sier§¢ zwierzat, pylki traw, leki (zwlaszcza
antybiotyki) oraz srodki chemiczne 1 kosmetyki. Czasami stres, stonce 1 ucisk.

Objawy pokrzywki:

- zaczerwienienie skory,
- pojawiaja si¢ bable pokrzywkowe,
- obrzeki 1 silny $wiad skory,
Postepowanie:
1) jezeli uczen ma rozpoznang pokrzywke przewlekla — postepuj wedlug zalecen lekarza
prowadzacego, zgodnie z informacja uzyskang od rodzicow,
2) usun lub przerwij kontakt z czynnikiem podejrzanym o wywotanie epizodu pokrzywki,
3) zmierz temperatureg,
4) w przypadku pojawienia si¢ objawoéw pokrzywki, w miar¢ dostepnosci dziecko powinno
przyja¢1ldawke leku przeciwhistaminowego w formie syropu, kropli lub tabletek,
5) w kazdym przypadku wystgpienia pokrzywki wnikliwie obserwuj ucznia,

6) w przypadku epizodu zaostrzenia pokrzywki, powiadom rodzicéw,

Niezaleznie od niniejszych zalecen zastosowanie majq zasady udzielania pierwszej pomocy w nagtych

przypadkach
Wdrozenie procedur
1. Zapoznanie rodzicéw na zebraniach.
2. Zapoznanie ucznidw na zaj¢ciach z wychowawca.
3. Umieszczenie na stronie internetowej szkoty.
4, Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur przez dyrekcje szkoly.
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