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1. Zagrozenia zewnetrzne

1.1. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoty.

1.
2.

w

10.

11

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

Niezwtocznie powiadamia wszystkich pracownikdédw przebywajgcych na terenie
ewakuowanego odcinka.

W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczen zagrozonych.

W dalszej kolejnosci ewakuuje sie osoby, poczynajgc od najwyzszych kondygnacji,
ruch rozpoczynajg osoby o ograniczonych zdolnosciach poruszania sie, zamykaja
osoby sprawnie fizycznie.

Ewakuacja odbywa sie zgodnie z opracowang instrukcjg organizacji i przebiegu
ewakuacji.

Pomieszczenia na parterze w szczegdlnych przypadkach mogg byé opuszczane przez
okna.

Nauczyciel powinien uporzadkowaé grupe w ten sposéb, aby bezposrednio za nim
znajdowaly sie osoby najstabsze fizycznie.

Nie nalezy bez potrzeby otwieraé¢ okien i drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny byé zamykane na klucz.

Po zakornczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy
obecnosci.

. W razie podejrzenia, ze kto$ mdgt pozostaé w strefie zagrozonej, nalezy bezzwtocznie

powiadomié stuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietaé¢ i przestrzega¢ kazdy uczen
z chwila ogloszenia alarmu w szkole:

1.
2.
3.

b

stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela,

badz opanowany, nie ulegaj panice,

po przerwaniu zajec¢ udaj sie na miejsce zbidérki wraz z klasg drogg wskazywang przez
nauczyciela,

pomagaj osobom stabszym,

bezwzglednie podporzgdkowuj sie osobom funkcyjnym,

nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.
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1.2. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego.

a) Wtargniecie napastnikow do obiektu:

P wnNPRE

Nalezy poddac sie woli napastnikow- wykonywac scisle ich polecenia.

Nalezy wyciszy¢ i uspokoi¢ ucznidéw. Nakazaé uczniom wytaczy¢ telefony.

Jezeli to mozliwe nalezy powiadomié policje poprzez SMS o zaistniatej sytuacji.

Nie nalezy lekcewazy¢ napastnika ani go prowokowaé- nie patrze¢ w oczy, nie
odwracac sie plecami. Nalezy nie zwracac na siebie uwagi.

Nalezy zwracac sie dzieci po imieniu w celi personalizowania siebie i uczniow
(zwieksza¢ prawdopodobienstwo przetrwania). Nalezy za kazdym razem pytac
napastnika czy mozna zwrdcic sie do dzieci z jakims poleceniem.

. Nalezy sie nie przemieszczac i zakazaé tego dzieciom.

W chwili podjecia dziatan zmierzajgcych do uwolnienia, nalezy wykonywac
polecenia grupy antyterrorystycznej. Nalezy przygotowa¢ sie na surowe
traktowanie przez policie (do momentu identyfikacji jestes potencjalnym
terrorysty).

. Po zakonczeniu akcji nalezy sprawdzi¢ obecnos¢ dzieci (w sytuacji braku ucznia

nalezy o tym poinformowa¢ policje). Nalezy dopilnowaé, aby dzieci byty odebrane
przez rodzicdw/ osoby upowaznione.

b) Uzycie broni palnej na terenie szkoty

1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

e Nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze. Nalezy postarac sie je uspokoic.

e W przypadku polecenia napastnikéw do przemieszczania sie, nalezy
dopilnowaé, aby dzieci nie odwracaty sie do nich tytem.

e Nalezy kierowaé uczniami, aby wykonywali polecenia napastnikdw spokojnie.

e Jezeli to mozliwe, nalezy powiadomi¢ policje dzwonigc lub wysyltajac
wiadomos¢ SMS.

e Po opanowaniu sytuacji: sprawdZ czy strzaty nie spowodowaty innego
zagrozenia (np. pozaru) oraz policz osoby poszkodowane (udziel pierwszej
pomocy). Gdy strzat spowodowat inne zagrozenie, zachowaj sie odpowiednio
do sytuacji, zadbaj o bezpieczenstwo dzieci.

2. W sytuacji posredniego kontaktu z napastnikiem (po ustyszeniu strzatow):

e Nalezy ukry¢ sie, zamkng¢ drzwi, zabarykadowac sie, zgasic¢ sSwiatto.

e Nalezy sie nie przemieszcza¢. Nakaza¢ dzieciom potfozy¢ sie na ziemi oraz
pozostawac w ciszy. Nalezy nakazac dzieciom wytgczy¢ telefony.
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Nalezy powiadomi¢ policje o zaistniatej sytuacji.

Nalezy nie otwieraé nikomu drzwi (w sytuacji akcji ratowniczej, policja sama je
otworzy).

W sytuacji wtargniecia napastnika do pomieszczenia, nalezy podjgé walke
(celem napastnika moze by¢ zabicie jak najwiekszej ilosci osdb, trzeba wiec
podjgc probe ratowania zycia).

Po opanowaniu sytuacji nalezy sprawdzi¢ czy s3 osoby poszkodowane, jesli
tak, nalezy udzieli¢ im pierwszej pomocy. Nalezy zadbaé¢ o bezpieczeristwo
dzieci.

c) Zagrozenie bombowe
Symptomy wystgpienia zagrozenia: brak wyraznych znakéw ostrzegawczych przez
zamachem. Warto zwréci¢ uwage na nietypowe zachowania oséb, pozostawione bez
opieki pakunki, osoby ubrane nietypowo dla pory roku.
1. Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

Rozmawiajac z osobg informujaca o podtozeniu tadunku nalezy zapamietac jak
najwiecej informacji dotyczacych przekazu, jak i cech osoby moéwigce;.

Po rozmowie nalezy zapisa¢ od razu uzyskane informacje.

Nalezy poinformowac o powiadomieniu dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty powiadamia odpowiednie stuzby- policje i urzad gminy.
Podaje nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia i zrédto informacji
0 zagrozeniu, tres¢ rozmowy z osobg powiadamiajgcg o zagrozeniu, numer
osoby zgtaszajgcej oraz czas przyjecia informacji. Nie nalezy uzywac telefonu
komodrkowego, gdyz sygnat moze wywotac eksplozje.

Dyrektor przeprowadza jednoczesnie ewakuacje zgodnie z procedurami.
Nalezy poinstruowac uczniéw, aby zabrali wszystkie swoje osobiste rzeczy.
Dyrektor zleca wytaczenie doptywy gazu i pradu.

Po przybyciu stuzb nalezy bezwzglednie przestrzegaé polecen.

Po udaniu sie w miejsce ewakuacji i policzeniu dzieci, nalezy poinformowa¢d
rodzicdw o miejscu odbioru dzieci.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

2. Ogtoszenie alarmu bombowego:

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby
pomocnicze: straz pozarng, pogotowie ratunkowe, pogotowie gazowe,
wodno- kanalizacyjne, energetyczne.

Po przybyciu policji nalezy bezwzglednie przestrzegac polecen.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia tadunku
wybuchowego, uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzié
miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie w celu wykrycia obecnosci
przedmiotow nieznanego pochodzenia. Podejrzanych przedmiotéw nie mozna
dotykac. O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ stuzby lub dyrektora.
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e Pomieszczenia ogdlnodostepne oraz najblizsze otoczenie budynku przeszukujg
stuzby.

e Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowad spokdj, zabra¢ swoje rzeczy osobiste
i udac sie w wyznaczone miejsce.

¢ Identyfikacjg oraz neutralizacjg fadunku wybuchowego zajmujg sie
wyspecjalizowane jednostki.

3. Wykrycie/ znalezienie potencjalnego tadunku wybuchowego:

¢ Nalezy nie dotykaé podejrzanego przedmiotu.

e Nalezy poinformowac o podejrzeniu dyrektora, ktéry nie uzywajac telefonu
komoérkowego, powiadamia odpowiednie stuzby.

¢ Nalezy w miare mozliwosci zabezpieczy¢ rejon zagrozenia. Usung¢ z otoczenia
wszystkie tatwopalne materiaty.

e Dyrektor powiadamia o zagrozeniu personel, a personel uczniéw.

e Personel zakazuje uczniom uzywania telefonéw komérkowych.

e Dyrektor zarzadza przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z procedurami.

e Dyrektor zleca wytgczenie doptywu gazu i pradu.

e Nalezy otworzy¢ okna i drzwi.

e Po przybyciu stuzb nalezy bezwzglednie stosowac sie do polecen.

4. Postepowanie po wybuchu bomby:

e Nalezy ocenic sytuacje pod katem ilosci oséb poszkodowanych oraz jakiego
rodzaju zagrozenia spowodowat wybuch. Nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy
osobom potrzebujgcym.

¢ Nalezy zadzwoni¢ pod jeden z numerdw alarmowych.

e Po sprawdzeniu bezpieczenstwa drég ewakuacyjnych, dyrektor zarzadza
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z procedurami.

e Po przybyciu stuzb nalezy bezwzglednie stosowad sie do polecen.

d) Podtozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1. Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozyé, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnosé nie
zostanie wykluczona.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby manipulowania

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substanciji.
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji.

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu
szkoty.
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Po ustyszeniu sygnatu o podfozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po
ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komdrkowego - eksplozja fadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowag lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysows.
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuac;ji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicdw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drog
ewakuacyjnych.
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1.3. Procedura postepowania na wypadek skazenia chemicznego
lub biologicznego szkoty.

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi
i srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéw
wystepujgcych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie
moze wynikac¢ takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni
B tadunki bojowe sg wypetnione mikroorganizmami chorobotwdrczymi: bakteriami (waglik,
bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia médzgu, wirusa HIV),
toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACIJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOtA OTRZYMUJE INFORMACIE O
MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O
ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wéwczas:

1. Zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé¢ do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczyc
klimatyzacje.

4. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne s$rodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, S$rodki pobudzajgce krazenie, spirytus do
zmywania skory.

5. Przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji.

6. Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajgcych
duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac

uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otwordéw
wentylacyjnych.
8. Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACIJA, GDY SZKOtA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A
ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.
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Nalezy wéwczas:

1.

w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie
Scierad cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac do niego innych oséb.

Powiadomié osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je
w rejon ewakuacji, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru - rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujgcych sie w réznych kierunkach
od szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie
przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki,
a nie otwarta przestrzen.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem,
zdja¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego
worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen.

W obiekcie — budynku, do ktdérego nastgpita ewakuacja zamkngaé i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzic liste oséb, ktdre miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne s$rodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, S$rodki pobudzajgce krazenie, spirytus do
zmywania skory.

Przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajgcych
duzego wysitku.

Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACIJA, GDY SZKOtA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A
ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA
SUBSTANCIE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

10



b w

Szkota Podstawowa im. Marii Sktodowskiej - Curie w Osnie Lubuskim

Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie
Scierad cieczy.

Powiadomié osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciggdw.
Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac do niego innych osdéb.

Ogtosic¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikdw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie szkoty ewakuowac do
whnetrza szkoty.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

W szkole zamkngé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczyé
klimatyzacje a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewngatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujgc sie do ewentualnej
kwarantanny.

Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.
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1.4. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoty

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowac przede wszystkim spokdj, ocenié
sytuacje i podjgé dziatania zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.
Jezeli zauwazy sie pozar lub otrzyma informacje o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowac wszystkie osoby znajdujgce sie w bezposrednim otoczeniu strefy
objetej pozarem oraz Painstwowg Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy
112.
Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonnej szkolny
(5 krétkich dzwonkow).
O zdarzeniu nalezy poinformowac natychmiast dyrektora szkoty lub wicedyrektora.
Nalezy bezzwtocznie przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego
znajdujgcego sie w budynku.

UWAGA!

Nie wolno gasi¢ ognia, ktérego nie jest sie w stanie opanowac!

Nie gasi sie wodg urzadzen pod napieciem oraz cieczy tatwopalnych!
Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozone]. Ewakuacja odbywa sie zgodnie
z procedurami.
Do przybycia strazy pozarnej akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.
Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowaé sie poleceniom
kierujgcego akcja.
Dyrektor zaleca pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu.
Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usungé z miejsca pozaru i bezposredniego
sgsiedztwa wszelkie znajdujgce sie tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne,
a takze cenny sprzet i urzgdzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informaciji, itp.
Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen objetych
pozarem; doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia.
Otwierajgc drzwi do pomieszczen, w ktdrych powstat pozar, nalezy zachowad
szczegdblng ostroznosé.
Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne,
wchodzgc, trzeba zachowaé szczegdlng ostroznos¢ , w zadymieniu poruszac sie
w pozycji pochylonej lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwiecej
powietrza i lepsza widocznos¢. aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszac sie wzdtuz
$cian, poreczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.
Po przybyciu wtasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac sie do ich polecen.
Dowddce przybytych jednostek nalezy powiadomi¢ o sytuacji i podjetych dotychczas
dziataniach.
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1.5. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia chorobg zakaing

Po otrzymaniu np. od rodzicédw lub z medidw informacji o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaznej u ucznia nalezy powiadomic¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor potwierdza wiadomos¢ u lekarza — jesli to mozliwe lub dyzurujgcego
inspektora sanitarnego.

Dyrektor ustala z dyzurujgcym inspektorem sanitarnym sposéb postepowania.
Dyrektor zawiadamia organ prowadzgcy szkote oraz Kuratorium Oswiaty w Gorzowie
Wikp.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikéw
szkoty i ucznidéw.

dyrektor przygotowuje informacje dla uczniéw i rodzicdw przy wspoétpracy sanepidu.
Dyrektor organizuje (w razie potrzeby)spotkanie z rodzicami, z lekarzem chordb
zakaznych lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Stubicach.
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2. Zagrozenia wewnetrzne

2.1. Procedura postepowania w przypadku nieobecnosci ucznia w szkole

1. Wychowawca i nauczyciele systematycznie prowadzg frekwencje ucznidw.

Odnotowujg kazdg nieobecnos¢ i spdznienie ucznia na prowadzonych przez siebie

zajeciach.
Wychowawca analizuje nieobecnosci i spdznienia ucznia w szkole.

3. Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci ucznia na podstawie pisemnego

usprawiedliwienia rodzicéw/prawnych opiekundéw.

4. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosé¢ ucznia

w terminie 7 dni.

5. Jezeli uczen ma nieobecnosci nieusprawiedliwione wychowawca kontaktuje sie z

rodzicami/opiekunami ucznia i zawiadamia o nieusprawiedliwionych nieobecnosciach

ucznia.

6. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice moga by¢ wezwani

osobiscie do szkoty, w celu wyjasnienia nieobecnosci ucznia.

7. W przypadku braku wspodtpracy rodzicow/opiekunéw z wychowawcy (rodzic nie

uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie odbiera wiadomosci, itp.) oraz

w przypadku dalszego uchylania sie od obowigzku szkolnego ucznia, wychowawca

zgtasza fakt pedagogowi szkolnemu.

8. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci poprzez rozmowe z rodzicami lub

wystepuje z prosbg o wywiad srodowiskowy do Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

9. W przypadku, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego szkofa

wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu

egzekucyjnego oraz powiadamia Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich

w Sulecinie.
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2.2. Procedura postepowania w przypadku ztego samopoczucia
ucznia w szkole.

1. W przypadku zgtoszenia ztego samopoczucia przez ucznia, wychowawca lub
nauczyciel kieruje go do pielegniarki szkolnej. W  przypadku, gdy
w szkole nie ma pielegniarki, uczen jest kierowany do sekretariatu.
Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundéw, aby odebrali ucznia ze szkoty.
Uczen oczekuje na przyjazd rodzicbw w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub
w Swietlicy szkolnej.

4. Jezeli stan ucznia wymaga pomocy lekarza, wzywane jest pogotowie ratunkowe.

5. Chorego ucznia ze szkoty moze odebraé rodzic/opiekun prawny lub wskazany bliski
cztonek rodziny.

6. W sytuacjach nagtych, zagrazajacych zyciu ucznia — nauczyciel bedacy najblizej ucznia
wzywa pogotowie ratunkowe i udziela pierwszej pomocy przedmedycznej. Nastepnie
o zaistniatej sytuacji powiadamia rodzicow/opiekundw i dyrektora szkoty.
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2.3. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

1.

10.

11.

Jezeli zdarzy sie wypadek uczniowski, kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest
niezwtocznie zapewnic¢ poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc
fachowa pomoc medyczng, udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

W zalezno$ci od rodzaju urazu pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu
pielegniarki lub pozostawia w miejscu wypadku, zawiadamiajac
dyrektora/wicedyrektora szkoty. Jezeli gabinet pielegniarki jest nieczynny, przekazuje
sie poszkodowanego dyrektorowi/wicedyrektorowi, ktéry bierze odpowiedzialnos¢
za udzielenie pomocy.

. Jezeli nauczyciel udzielajgcy pomocy ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzér

nad swojg klasg nauczyciela uczacego w najblizszej klasie.

Jezeli wypadek jest spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen — miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu.

Jezeli wypadek zdarzytby sie w godzinach wieczornych, gdy nie ma
dyrektora/wicedyrektora szkoty, nauczyciel decyduje sam o postepowaniu.

W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie powiadamia dyrektora/wicedyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicow.
Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wycieczki/biwaku — wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik i za nie odpowiada. Osoba odpowiedzialna powiadamia
rodzicow ucznia.

O kazdym wypadku dyrektor/wicedyrektor powiadamia inspektora bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz organ prowadzacy szkote.

O wypadku s$miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktdorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

Szkolna komisja powypadkowa sporzadza protokdét z wypadku zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.
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2.4. Procedura postepowania w przypadku zaktdcenia toku lekc;ji.

Poprzez zaktécenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow

uniemozliwiajagce normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne

zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali, brak

reakcji na polecenia nauczyciela).

10.

Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego
regulaminu i statutu szkoty oraz wynikajacych z tego tytutu konsekwencji.

Nauczyciel wpisuje uwage oraz punkty ujemne do zeszytu uwag.

Jezeli zachowanie ucznia/uczniéw nadal nie pozwala nauczycielowi na normalng
realizacje lekcji — wzywa on innego pracownika szkoty w celu zapewnienia
bezpieczenstwa uczniom, informuje pedagoga lub dyrektora szkoty.

Nauczyciel informuje wychowawce klasy o danym fakcie.

Wychowawca przeprowadza z uczniami rozmowe dyscyplinujgcg i ustala
konsekwencje zachowania w zaleznosci od wykroczenia.

Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji.

Jezeli uczen w razgcy sposdb ztamat zasady, wychowawca powiadamia pedagoga,
dyrektora/wicedyrektora i wzywa rodzicow/opiekunédw do natychmiastowego
przybycia do szkoty.

Nie nalezy zaktéca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).

Wychowawca lub pedagog sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia
i w dalszym ciggu obserwuje ucznia.

Uczniowi i rodzicom proponowana jest ewentualna pomoc psychologiczno -
pedagogiczna.
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2.5. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku
agresywnego zachowania ucznia.

- agresja fizyczna (bicie, plucie, rzucanie przedmiotami):

1. Nauczyciel bedgcy swiadkiem fizycznej agresji miedzy uczniami ma za zadanie
bezzwitocznie przerwac te sytuacje.

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pielegniarke szkolng (jesli jest w szkole, w celu
oszacowania ran) oraz wychowawce lub pedagoga/ psychologa/ dyrekcje.

3. Wychowawca przeprowadza z uczniami rozmowe. Zdobywa informacje o
zdarzeniu oraz udziela pouczenia. Sporzadza notatke.

4. Wychowawca w oparciu o statut szkoty uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcdw
agresji. W razie potrzeby angazuje w proces decyzyjny pedagoga/ psychologa,
dyrektora. Informuje o zdarzeniu rodzicéw uczniéw.

- agresja stowna (obrazanie, straszenie, szantazowanie, wymuszanie, wulgarne gesty,

wulgaryzmy):

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem stownej agresji miedzy uczniami ma za zadanie
bezzwtocznie przerwad te sytuacje.

2. Nauczyciel powiadamia o sytuacji wychowawce lub pedagoga/ psychologa/
dyrekcje.

3. Wychowawca przeprowadza z uczniami rozmowe. Zdobywa informacje o
zdarzeniu oraz udziela pouczenia. Sporzgdza notatke.

4. Wychowawca w oparciu o statut szkoty uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcéw
agresji. W razie potrzeby angazuje w proces decyzyjny pedagoga/ psychologa,
dyrektora. Informuje o zdarzeniu rodzicéw uczniow.

W przypadku powtarzajgcych sie aktdéw agresji ze strony ucznia, wychowawca i/lub
pedagog/ psycholog opracowujg system pomocy dla ucznia i jego rodzicéw. W sytuacji
braku poprawy, dyrektor powiadamia policje o stosowaniu przemocy.
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2.6. Procedura postepowania wobec aktéw wandalizmu na terenie szkoty.

1. Osoba bedaca swiadkiem zdarzenia, powiadamia o akcie wandalizmu dyrektora szkoty.

2. Dyrektor ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdw.

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
dyrektora osoby winny zatrzymac i przekazaé go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi

szkolnemu pod opieke. Dyrektor powiadamia wychowawce ucznia.
4. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.

5. Dyrektor decyduje o dalszym postepowaniu, w zaleznosci od szkodliwosci czynu

(nakazuje naprawienie szkody lub pokrycie kosztow).

6. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub
w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ jest
nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodéw

lub przedmiotéw pochodzgcych z przestepstwa i przekazanie ich policji.
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2.7. Procedura postepowania W sytuacji podejrzenia/ posiadania
informacji o samookaleczaniu sie ucznia.

1. Osoba posiadajgca informacje o mozliwosci samookaleczaniu sie ucznia informuje
o podejrzeniu wychowawce oraz psychologa szkolnego.

2. Psycholog przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem. Uzyskuje informacje
odnosnie potencjalnego samouszkodzenia, jego okolicznosci, przyczyn i skutkéw dla
ucznia. Udziela uczniowi wsparcia oraz proponuje pomoc psychologiczng.

3. Psycholog przekazuje informacje wychowawcy. Wychowawca/ psycholog informuje
rodzicdw ucznia.

4. Psycholog w jak najszybszym czasie przeprowadza rozmowe z rodzicami. Proponuje
pomoc psychologiczna.

5. Wychowawca oraz psycholog otaczaja wzmoziong opiekg ucznia- obserwuja

codzienne zachowanie, reaguja na niepokojgce sygnaty, wyrazajg gotowosé do
rozmowy.
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2.8. Procedura postepowania wobec wucznia palacego na terenie
szkoty papierosy/ e- papierosy.

1. Osoba interweniujgca nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy/
e- papierosa.

2. Zawiadamia wychowawce/ pedagoga.

3. Wychowawca/ pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe. Udziela pouczenia
i wycigga sankcje zgodnie ze statutem szkoty. Informuje o zdarzeniu rodzicéw.

4. Wychowawca sporzgdza notatke z zajscia.
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2.9. Procedura postepowania wobec ucznia, ktéry jest pod
wpltywem substancji psychoaktywnej (alkoholu, narkotykdéw).

1. Osoba interweniujgca odizolowuje ucznia od grupy, pozostawia go pod opiekg innej
osoby dorostej (pielegniarki, pedagoga, psychologa).

2. Powiadamia wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca zawiadamia rodzicéw ucznia i zobowigzuje ich do niezwiocznego
przybycia do szkoty.

4. Dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego czy policji
w szczegdlnosci gdy nie ma mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami, gdy rodzice
odmawiajg przyjscia do szkoty, gdy uczen jest agresywny, swoim zachowaniem zagraza
zyciu lub zdrowiu innych oséb.

5. Wychowawca ustala spotkanie z rodzicami i uczniem w celu wyjasnienia sytuacji oraz
podjecia dziatan profilaktycznych. Sporzadza takze notatke stuzbowa.

6. Na najblizszej godzinie z wychowawcg wychowawca podejmuje temat z zakresu
profilaktyki.

7. Zaistniate zdarzenie jest odnotowane w teczce indywidualnej ucznia przez pedagoga

szkolnego.
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2.10. Procedura postepowania wobec ucznia posiadajacego
substancje przypominajacg narkotyk.

1. Osoba interweniujgca powiadamia o podejrzeniu wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego i dyrekcje.

2. Dyrektor powiadamia o podejrzeniu policje. Zabezpiecza substancje do momentu
przybycia policji. Po przybyciu policji przekazuje im sprawe.

3. Wychowawca powiadamia o =zdarzeniu rodzicow ucznia oraz wzywa do
natychmiastowego stawienia sie w szkole.

4. Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia.

5. Po uzyskaniu informacji od policji na temat charakteru substancji, dyrekcja ustala
sankcje wobec ucznia.
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2.11. Procedura postepowania wobec ucznia uzywajacego
wulgaryzmoéow wobec rowiesnikdw, agresja stowna.

1. Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

2. Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu
i powiadomienie wychowawcy.

3. Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na
celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

4. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicow/opiekunéw prawnych
uczestnikdéw zdarzenia.

5. Wychowawca i pedagog opracowujg plan pracy z uczniem — kontrakt.

6. Wobec ucznia, ktéry nie przestrzega zasad kontraktu stosuje sie system kar
zawartych w statucie szkoty.

7. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania

jej w dokumentacji wychowawcy.
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2.12. Procedura postepowania w sytuacji bdjki miedzy uczniami na

terenie

®©

szkoty.

Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela ucznidéw przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika.
W przypadku obrazen na ciele, niepokojgcego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty i pielegniarke, pielegniarka
powiadamia pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel powiadamia o bdjce wychowawce i pedagoga, wychowawca rodzicéw
ucznia poszkodowanego.

W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdéw nauczyciel zawiadamia
wychowawce i pedagoga, ktérzy przeprowadzajg rozmowe z uczestnikami bojki.
Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazuja informacje
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty, sporzgdzana jest notatka ze zdarzenia.
Pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem,
w szczegdlnych wypadkach policje i sad rodzinny.

Wychowawca zawiadamia rodzicdw/ prawnych opiekundw.

Wobec uczestnikdw zajscia stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki z zajscia i przechowywania
jej w dokumentacji wychowawcy.
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2.13. Procedura postepowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoty.

Uwaga: Uczen na wtasng odpowiedzialnos$¢ przynosi do szkoty wartosciowe przedmioty

(telefon komadrkowy, bizuterie, itp.) — szkota nie odpowiada za przedmioty wartosciowe

uczniow.
1. Poszkodowany uczen zgtasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,
dyrektorowi lub innemu pracownikowi szkoty.
2. Nastepuje wyjasnienie okolicznosci zajscia kradziezy:
— w przypadku kradziezy przedmiotéw o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana jest
miedzy poszkodowanym a wychowawcg,
— w przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotéw o zajsciu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor szkoty i pedagog.
3. W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicow obu stron zajscia i
przeprowadza rozmowe z uczniami w obecnosci rodzicow.
4. Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke
nad uczniem.
5. Wychowawca zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki z zajscia i przechowywania jej
w dokumentacji wychowawcy.
6. W szczegdlnych przypadkach dyrektor/wicedyrektor powiadamia policje lub sad

rodzinny.
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Procedura postepowania w sytuacji ataku ucznia w stosunku
nauczycieli (agresja stowna, wulgaryzmy).

Poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia dyrektora/wicedyrektora

szkoty.
Dyrektor wyjasnia okolicznosci zajscia, powiadamia wychowawce.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/opiekundw ucznia

i opracowuje plan pracy z uczniem, w porozumieniu z pedagogiem szkolnym.

W przypadku zniewazenia nauczyciela/pracownika szkoty dyrektor powiadamia
policje, ktéra podejmuje stosowne w tej sytuacji dziatania.

Wobec ucznia stosuje sie kary zawarte w statucie szkoty.

Wychowawca jest zobowigzany sporzadzic¢ notatke z zajscia
i przechowywania jej w swojej dokumentacji.
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2.15. Procedura postepowania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w
stosunku do nauczycieli, pracownikéw szkoty.

1. Poszkodowany powiadamia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor powiadamia policje, ktdra podejmuje stosowne w tej sytuacji dziatania.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw w trybie natychmiastowym do szkoty.

4. Wobec sprawcy stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.

5. Wychowawca jest zobowigzany sporzadzic¢ notatke z zajscia

i przechowywania jej w swojej dokumentacji.
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2.16. Procedura postepowania w sytuacji przemocy domowej.

1.

Nadzér nad prowadzeniem przypadku dziecka krzywdzonego sprawuje dyrektor
szkoty udzielajgc wsparcia i pomocy osobom bezposrednio zaangazowanym
W pomoc.

Koordynatorem pomocy dziecku krzywdzonemu moze by¢ pedagog szkolny.
W sytuacji prowadzenia duzej liczby przypadkdéw lub ich ztozonosci i wielu dziatan,
dyrektor moze zadanie koordynacji kolejnych powierzy¢ innej osobie, przy czym
nadal pozostajg one w ogélnym rejestrze prowadzonym przez pedagoga.

Kazdy pracownik szkoty, ktdéry zauwazy lub podejrzewa u ucznia symptomy
krzywdzenia, jest zobowigzany zareagowac — jesli to konieczne, udzieli¢ pierwszej
pomocy oraz przekaza¢ informacje o zaobserwowanym zdarzeniu pedagogowi
szkolnemu lub wychowawcy opisujgc w notatce wyglad, stan, dolegliwosci oraz
zachowanie dziecka, cytaty jego wypowiedzi oraz podjete dziatania.

W przypadku podejrzenia przemocy domowej wobec dziecka szkota wszczyna
procedure ,Niebieskiej Karty” uruchamiajgc tym samym interwencje w srodowisku
ucznia.

Podstawg udzielania pomocy dziecku krzywdzonemu jest podmiotowy kontakt (w
tym nie zmuszanie go do potwierdzenia naszych podejrzen) oraz zapewnienie mu
bezpieczenstwa, najlepiej we wspodtpracy z rodzicami lub, jesli nie jest to mozliwe —
poprzez interwencje prawng oraz dziatania instytucjonalne.

W sytuacji powazinego zagrozenia bezpieczedstwa dziecka nalezy NATYCHMIAST
przesta¢ zawiadomienie o sytuacji dziecka do Sadu Rejonowego Wydziat Rodzinny
i Nieletnich lub zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa do
prokuratury rejonowej — faxem, a nastepnie listem poleconym. Jesli zachodzi
bezposrednie zagrozenie zycia dziecka i nie ma czasu na powiadomienie sgdu, nalezy
NATYCHMIAST skontaktowaé sie z policjg. Jesli powrdét do domu nie bedzie dla
dziecka bezpieczny, zostanie zawiezione do pogotowia opiekuiczego lub placowki
interwencyjnej.

Zasadg udzielania pomocy dziecku krzywdzonemu przez szkote jest wspodtpraca
zespofowa (ograniczona jednak, ze wzgledu na zachowanie dyskrecji, do osob
pracujgcych z dzieckiem z wigczeniem w to tzw. ,osoby zaufania”) oraz
interdyscyplinarna.

Podejmowane dziatania powinny opieraé sie na diagnozie dziecka i jego sytuacji
(opartej na informacjach od pracujgcych z nim nauczycieli, personelu
niepedagogicznego, osoby zaufania, ewentualnie na innych dostepnych danych, np.
pochodzacych od specjalistdw poradni, z zespotu interdyscyplinarnego, wywiadu
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z rodzicami), powinny by¢ monitorowane i prowadzone do czasu uzyskania poprawy
sytuacji dziecka. Dziatania szkoty nie konczg sie zatem z chwilg nawigzania
wspotpracy z rodzing dziecka lub przekazania zawiadomienia odpowiednim stuzbom.

2.17. Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie na terenie
szkoty obcej osoby doroste;.

1. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgda¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na
terenie i w budynku szkoty.
2. Przez osobe , 0bc3” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktéra:
e nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,
e nie jest pracownikiem szkoty,
e nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub innego
pracownika i ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposéb narusza zasady
i normy wspotzycia spotecznego badz tez w inny sposdb stanowi zagrozenie dla
porzadku na terenie szkoty oraz bezpieczeristwa uczniéw lub innych o0sdéb
przebywajgcych na terenie szkoty.
3. Kazdy nauczyciel w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoly osobe, ktorej
zachowanie lub wyglad wzbudza niepokdj:
e Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.
o W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie  badz stwarza  zagrozenie dla oséb  przebywajgcych
w szkole, nalezy podjgé probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie
wyjscia wezwac pomoc. O sytuacji niezwtocznie powinien zostac¢ poinformowany
dyrektor szkoty.
o W sytuacjach drastycznych niezwtocznie powiadamia policje
i jednoczesnie podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie ucznidéw
i pracownikdéw przed skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obce;j.
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2.18. Procedura postepowania w przypadku stosowania przemocy
osoby dorostej wobec ucznia na terenie szkoty.

1. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek reagowania na przemoc osoby dorostej wobec
dziecka.

2. Pracownik szkoty bedacy swiadkiem przemocy osoby dorostej wobec ucznia na
terenie szkoty powinien niezwtocznie podja¢ prébe przerwania jej stosowania.

3. O zdarzeniu informuje sie dyrektora szkoty.

W razie koniecznosci uczniowi zostaje udzielona pierwsza pomoc przedmedyczna
badZ wezwanie pogotowia ratunkowego, gdy ofiara doznata obrazen wymagajacych
interwenc;ji lekarza.

5. Dyrektor powiadamia niezwtoczne policje w przypadku, gdy sprawa jest (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana.

6. Dyrektor informuje o zajsciu rodzicow ucznia, bedgcego ofiarg przemocy.
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Procedura postepowania w przypadku wniesienia i uzywania
ucznidow broni biatej (nozy, patek).

Osoba posiadajgca informacje o posiadaniu przez ucznia broni biatej zobowigzana
jest do natychmiastowego odnalezienia ucznia i przeprowadzenia z nim rozmowy
wyjasniajace;.

W sytuacji, gdy uczen bron posiada, nalezy powiadomié dyrektora oraz przekaza¢ mu
sprawe. Dyrektor przejmuje od ucznia broA. Uczen powinien pozosta¢ pod opieka
osoby dorostej.

O sprawie nalezy poinformowaé wychowawce ucznia.

Dyrektor wzywa rodzicdw ucznia do szkoty.

Dyrektor wraz z wychowawcy, pedagogiem/ psychologiem szkolnym podejmuje
decyzje o wyciggnieciu konsekwencji wzgledem ucznia oraz o dalszym postepowaniu
wzgledem niego.

Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, nauczyciel odizolowuje go
od pozostatych uczniéw, korzystajgc z pomocy innych pracownikéw szkoty, a dyrektor
szkoty decyduje o koniecznosci zawiadomienia policji.
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2.20. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia
wykorzystywania seksualnego ucznia.

1. W sytuacji posiadania informacji o potencjalnym wykorzystywaniu seksualnym
uzyskanej od innej osoby niz ofiara:

a. O podejrzeniu nalezy powiadomic¢ psychologa szkolnego.

b. Psycholog szkolny organizuje spotkanie z potencjalng ofiarg przemocy.
Przeprowadza rozmowe wspierajagcg z uczniem. Buduje bezpieczng wiez.
Zacheca do nawigzania regularnej wspétpracy. Gdy uczen okazuje
psychologowi zaufanie, moze on sprébowac¢ poruszy¢ watek doznawanej
przemocy.

c. Gdy uczen udzieli informacji o doznawanej przemocy seksualnej, psycholog
kontynuuje otoczenie go opieka psychologiczna.

d. Psycholog zobowigzany jest do poinformowania dyrektora o podejrzeniu
wykorzystania seksualnego ucznia.

e. Dyrektor wraz z psychologiem podejmujg decyzje o podjeciu rozméw
z rodzicem (niekrzywdzgcym, jezeli sprawcy przemocy jest jeden z rodzicéw)
oraz o sposobie przekazania sprawy odpowiednim stuzbg. Planujg pomoc
psychologiczng dla ucznia bedgcego ofiarg oraz rodziny.

2. W sytuacji zgtoszenia sie po pomoc same;j ofiary.

a. Zadaniem osoby rozmawiajacej z ofiarg przemocy jest udzielenie jak wsparcia.
Powinna ona przyja¢ otwartg, empatyczng i zaangazowang postawe.

b. Po ujawnieniu przemocy i rozmowie wspierajgcej, osoba rozmawiajgca
z ofiarg powinna zaproponowaé jej pomoc psychologiczna.

c. Osoba powiadomiona zobowigzana jest do poinformowania dyrektora
o podejrzeniu wykorzystania seksualnego. Wspdlnie podejmujg decyzje
o wtaczeniu do sprawy psychologa.

d. Dyrektor wraz z zespotem podejmuje decyzje o podjeciu rozmow z rodzicem
(niekrzywdzgcym, jezeli sprawcg przemocy jest jeden z rodzicédw) oraz
0 sposobie przekazania sprawy odpowiednim stuzbg. Planuje pomoc
psychologiczng dla ucznia bedgcego ofiarg oraz rodziny.
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2.21. Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych
lub samobdjstwa ucznia.

Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny i niepedagogiczny) ma obowigzek
zareagowania na wszelkie sygnaty o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na
niepokojace zachowania uczniéw mogace wskazywacé na zamiary samobdjcze. W przypadku
zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podjg¢ lub podjat prébe
samobdjczg, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw wskazujgcych na
ryzyko zachowan samobdéjczych:

1. Do zachowan, ktére powinny zaniepokoi¢ pracownikéw szkoty, gdyz mogg wskazywac
na zamiary samobdjcze, naleza:
a) mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie,
b) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,
c) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania,
d) modwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku wyjscia z sytuacji,
e) okaleczanie sie, autoagresja,
f)  diugotrwaty stan smutku, przygnebienia,
g) pozbywanie sie osobistych i waznych dla ucznia przedmiotdw,
h) izolowanie sie, zamykanie sie w sobie,
i) rezygnacja z zajeé, w ktére dotychczas byt zaangazowany.

2. Kazdy, kto zauwazy niepokojgce sygnaty, zobowigzany jest zgtosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

4. Po odebraniu zgtoszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem
szkolnym dokonujg diagnozy zgtoszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

5. Jesli uznajg, ze zachodzi taka potrzeba, kontaktujg sie z rodzicami w celu ustalenia
przyczyny niepokojgcych zmian w zachowaniu ucznia.

6. Jezeli wspdlne ustalenia potwierdzajg obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana
jest dyrektorowi szkoty.

7. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postepowania wobec ucznia: sposéb i zakres
kontaktéw z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub
poza nia.

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, ze uczen zamierza popetni¢ samobdjstwo
(informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb postronnych) :
1. Pracownik, ktory otrzymat informacje o zamiarze popetnienia samobdjstwa przez
ucznia, stara sie natychmiast odnalezé ucznia i powiadomi¢ o sytuacji jego
wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego.
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Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiajg ucznia samego, lecz prébuja przeprowadzic¢
go w ustronne, bezpieczne miejsce.

Informuja o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistniatej sytuacji rodzicéw
ucznia.

Przekazuja dziecko pod opieke rodzicoéw/prawnych opiekundw, a jezeli przyczyna
Uczen powinien natychmiast zostaé objety indywidualng opieka psychologiczng
i psychoterapeutyczna.

Jesli uznajg, ze zachodzi taka potrzeba, wskazujg rodzicom koniecznos¢
skontaktowania sie z psychiatra.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia préby samobdjczej na terenie szkoty:

1.

ok Ww

10.

Pracownik, po otrzymaniu informacji o prébie samobdjczej ucznia, stara sie
natychmiast go odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia
samego.

Usuwa przedmioty umozliwiajgce ponowienie préby.

Stara sie dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jedli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe,
policje. Jedli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stuzb przebiegta
dyskretnie.

Kiedy pojawi sie taka mozliwos¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

O prébie samobdjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatai oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategie postepowania w oparciu
o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takie atmosfery zyczliwosci i wsparcia. Ponadto
przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkofa.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia préoby samobdjczej poza terenem szkoty:

1.

Jesli proba samobdjcza ma miejsce poza szkotg, a rodzic poinformowat o zajsciu
szkote, dyrektor szkolty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

O prébie samobodjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategie postepowania w oparciu
o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takie atmosfery zyczliwosci i wsparcia. Ponadto
przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkota.
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Postepowanie w przypadku Smierci samobdjczej ucznia:
1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujgcy szkote o zaistniatej sytuacji.
2. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.
2.22. Procedura postepowania w przypadku dokonania zabdjstwa na

terenie szkoty.

1. Natychmiast o zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia policje, pogotowie ratunkowe, organ
prowadzacy, kuratorium oswiaty i prokuratora.

3. Pedagog powiadamia Poradnie Psychologiczno — Pedagogiczng i organizuje we
wspotpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

4. Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

5. Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o $mierci nie powiadomi sie najblizszej
rodziny.

6. Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny
o $mierci dziecka. Nalezy zrobié to osobiscie, unikaé telefonu lub poczty.

7. Dyrektor w miare mozliwosci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie
potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

8. Dyrektor organizuje prace szkoty w ten sposéb, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezyc¢.

9. Nalezy stosowac procedury kontaktowania sie z mediami.
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2.23. Procedura w przypadku ujawnienia cyberprzemocy.

1.

w

Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy powinien
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce ucznia, pedagoga/psychologa i dyrektora
szkoty.

Wychowawca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy,
udzielajac jej wsparcia i porady.

Wychowawca i pedagog ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
Wychowawca/pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody
i ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu,
dziataniach szkoty, udziela im porady.

Wychowawca/pedagog wycigga konsekwencje wobec sprawcy przemocy,
zawiadamia policje i/lub sad rodzinny oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.
Pedagog/psycholog monitoruje sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie sg wobec
niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.
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2.24. Procedura kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych.

1. Dyrektor sam kontaktuje sie z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.

2. Nikt, poza wskazana osobg, z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikdw szkoty
nie udziela wywiaddw.

3. Osoba kontaktujaca sie z mediami stosuje sie do nastepujgcych wskazéwek:

Moéw pierwszy o ztych wiadomosciach.

Badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktore podajesz.

Bezwzglednie zachowaj spdjnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.

Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.
Analizuj dane.

Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich fatsz.
BadZz opanowany i odporny na ataki stone, nie ulegaj emocjom.

Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma plan wybrniecia z nie;j.

Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie sie o tym rodzina.

Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byty
nieuniknione.
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2.25. Procedura organizacji i udzielania pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w szkole

ZASADY ORGANIZACII POMOCY

Pomoc psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty organizuje dyrektor szkoty.
Koordynatorem organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole
jest pedagog szkolny.
Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i nieodptatne.
Rodzice ucznia mogy zrezygnowac¢ z udzielania dziecku pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole, sktadajgc wniosek do dyrektora szkoty.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznawaniu
i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia  oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i czynnikéw
srodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole, w celu wspierania
potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego aktywnego i peftnego
uczestnictwa w zyciu przedszkola, szkoty i placdwki oraz w srodowisku spotecznym.
Potrzeba objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole wynika
w szczegodlnosci:
e zniepetnosprawnosci;
e 7z niedostosowania spotecznego;
e 7 zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;
e 7z zaburzen zachowania lub emocji;
e ze szczegdlnych uzdolnien;
e ze specyficznych trudnosci w uczeniu sieg;
e z deficytéw kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych;
e z choroby przewlektej;
e 7z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;
e zniepowodzen edukacyjnych;
e 7z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowga ucznia i jego
rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego
i kontaktami sSrodowiskowymi;
e 7 trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z rdznicami kulturowymi lub ze
zmiang sSrodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych
z wczesniejszym ksztatceniem za granica.

6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna  udzielana w  szkole rodzicom  uczniéw

i nauczycielom polega na wspieraniu rodzicéw i nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw
wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnos$ci wychowawczych w celu
zwiekszania efektywnosci pomocy udzielanej uczniom.

Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielajg uczniom nauczyciele, wychowawcy
grup wychowawczych oraz specjalisci wykonujgcy w szkole zadania z zakresu pomocy
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psychologiczno-pedagogicznej,
w szczegolnosci psycholodzy, pedagodzy, logopedzi, doradcy zawodowi
i terapeuci pedagogiczni.
8. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspétpracy z:
e rodzicami ucznidéw;
e poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w  tym poradniami
specjalistycznymi
e placéwkami doskonalenia nauczycieli;
e innymi szkotami;
e organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi instytucjami
i podmiotami dziatajgcymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.
9. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu, szkole i placéwce jest udzielana z
inicjatywy:
® ucznia;
e rodzicéw ucznia;
e dyrektora przedszkola, szkoty lub placéwki;
e nauczyciela, wychowawcy grupy wychowawczej lub specjalisty, prowadzacych
zajecia z uczniem;
e pielegniarki Srodowiska nauczania i wychowania lub higienistki szkolnej;
e poradni;
e asystenta edukacji romskiej;
e pomocy nauczyciela;
e asystenta nauczyciela lub asystenta wychowawcy $wietlicy,
e pracownika socjalnego;
e asystenta rodziny;
e kuratora sgdowego;
e organizacji pozarzgdowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajgcych na rzecz
rodziny, dzieci i

FORMY UDZIELANEJ POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ.

W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezgcej pracy
z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli
i specjalistéw, a takze w formie:
1)klas terapeutycznych;
2)zajec rozwijajgcych uzdolnienia;
3)zajec rozwijajgcych umiejetnosci uczenia sie;
4)zaje¢ dydaktyczno-wyrdownawczych;
5)zajed specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajgcych
kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zajeé o charakterze terapeutycznym;
6)zajec zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu —w przypadku uczniow szkét
podstawowych oraz uczniow szkét ponadpodstawowych;
7)zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia;
8)porad i konsultacji;
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9)warsztatow.

2.26. Procedura przeptywu informacji

| Dyrektor — nauczyciele

Il Dyrektor — uczniowie

[Il Dyrektor — rodzice

IV Nauczyciel — rodzice

V Nauczyciel — uczniowie

Ad. |

1. Zarzadzenie dyrektora szkoty wpisywane sg do ksiegi zarzadzen.

2. Ksiega zarzgdzen znajduje sie w sekretariacie szkoty.

3. Aktualne zarzadzenia dyrektora szkoty wywieszane sg na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim.

4. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig zarzadzen dyrektora szkoty i do
potwierdzenia tego swoim podpisem.

5. Informacje biezgce dotyczace organizacji imprez szkolnych, wycieczek, zawoddw, konkurséw, itp.
umieszczone sg na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim — kazdy nauczyciel zobowigzany jest do
uwzglednienia w/w informacji w biezgcej pracy dydaktyczno — wychowawcze;.

6. Informacje o kursach, szkoleniach, warsztatach metodycznych, studiach podyplomowych oraz
innych formach doskonalenia nauczycieli gromadzone sg w wyznaczonym do tego celu segregatorze
(jesli s zgtaszane przez instytucje tym zajmujace sie), znajdujacym sie w pokoju nauczycielskim.
Zainteresowanych réznymi innymi formami doskonalenia prosimy o wglad na strone internetowg
ODN i WOM. Za systematyczne uzupetnianie danych w miare ich doptywu odpowiedzialny jest
zastepca dyrektora szkoty.

7. Harmonogram planowanych szkolen i spotkan w ramach Wewnatrzszkolnego Doskonalenia
Nauczycieli znajduje sie w planie WDN. Dyrektor zobowigzany jest zapoznaé nauczycieli z planem
WDN. Plan WDN umieszczony jest na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim.

8. Kalendarz imprez szkolnych, bedgcych czescig planu pracy szkoty znajduje sie w dokumentacji
dyrektora szkoty oraz umieszczony jest na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim. Wnioski i
propozycje dotyczace kalendarza imprez szkolnych na rok nastepny lub semestr sktadajg nauczyciele
do dyrektora na posiedzeniu plenarnym poswieconym podsumowaniu pracy szkoty za semestr lub
rok. Plan jest zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng przed rozpoczeciem nowego semestru lub roku
szkolnego.
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9. Informacje o planowanych zastepstwach umieszczone sg w pokoju nauczycielskim i tablicy
ogtoszen dla ucznidéw, ktéra znajduje sie na korytarzu na parterze. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest
do zapoznania sie z harmonogramem zastepstw. Odpowiedzialny za organizacje zastepstw
nauczycieli jest zastepca dyrektora szkoty.

10. Informacje dotyczace podsumowania pracy szkoty, prowadzenia nadzoru pedagogicznego, jakosci
pracy szkoty, itp. przekazywane sg przez dyrektora szkoty na zebraniach Rady Pedagogiczne;j i
odnotowywane w ksiedze protokotéw.

11. Nauczyciele zobowigzani sg do informowania pozostatych cztonkéw grona pedagogicznego o
organizowanej imprezie szkolnej, zawodach, wycieczkach dydaktycznych, itp. realizowanych poza
godzinami lekcyjnymi (po wczesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem szkoty).

12. Nauczyciel zobowigzany jest do poinformowania dyrektora szkoty o swojej nieobecnosci do
godziny 7.45 danego dnia, od ktérego rozpoczeta sie absencja.

13. W przypadku nieplanowanej nieobecnosci, nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia o nigj
dyrektora szkoty co najmniej dzient wczesnie;.

Ad. Il

1. Informacje o planowanych zastepstwach i zmianach planu wynikajgcych z nieobecnosci
nauczyciela umieszcza sie na tablicy ogtoszen.

2. Informacje o zarzadzeniach dyrektora szkoty, dane dotyczace pracy szkoty, planowanych imprezach
szkolnych, konkursach, zawodach, akcjach charytatywnych, itp. przekazywane na tablicy ogtoszen i
stronie internetowej.

3. Informacje biezgce dotyczace np. : seanséw filmowych, lekcji muzealnych, wycieczek itp.
przekazywane sg w formie: pisemnego ogtoszenia na tablicy ogtoszen, ustnego poinformowania
poszczegdlnych klas przez wychowawcéw, ulotek informacyjnych znajdujgcych sie w bibliotece
szkolne;j.

4. U pedagoga szkolnego i wychowawcéw dostepne sg informatory przebiegu egzaminu.

5. Harmonogram dziatalnosci két zainteresowan i wolontariatu umieszczony jest na tablicy
informacyjnej i stronie internetowe;.

6. Harmonogram spotkan z rodzicami jesli nie wynika z organizacji roku szkolnego powinien by¢
umieszczony na tablicy informacyjnej i stronie internetowe;.

7. Uczen z kazdym problemem zgtasza sie najpierw do wychowawcy, a nastepnie pedagoga, a w
przypadku nie rozwigzania go do dyrektora szkoty.

Ad. I
1. Dyrektor organizuje zabranie rodzicow ucznidw przyjetych do klas pierwszych.
2. Dyrektor na zebraniu zapoznaje rodzicdw z organizacjg szkoty, tradycjami szkoty, statutem szkoty,

osiggnieciami.
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3. Dyrektor bierze udziat w zebraniu z rodzicami klas 8 w sprawie przypomnienia rodzicom procedur
przeprowadzenia egzaminu ésmoklasisty.
Ad. IV

1. Na pierwszym zebraniu informacyjnym dla rodzicow wychowawcy informujg rodzicéw a aktach
prawnych obowigzujgcych w szkole: tematyce godzin do dyspozycji wychowawcy, prowadzeniu
kontroli obecnosci rodzicow na zebraniach i wywiaddéwkach, wynikach w nauce i zachowaniu,
harmonogramie spotkan, informuje o wewnatrzszkolnym systemie oceniania, o tym, ze uczen
zobowigzany jest do przekazania pisemnego usprawiedliwienia swojej nieobecnosci w szkole tak jak
w wewnatrzszkolnym ocenianiu, planowanych wycieczkach, organizacji zaje¢ pozalekcyjnych.

Ad.V

1. Nauczyciel — wychowaweca zapoznaje ucznidéw z:
- wewnatrzszkolnym ocenianiem,

- zasadami oceniania zachowania ucznidw,

- tradycja szkoty,

- kalendarzem statych uroczystosci szkolnych,

- ceremoniatem szkolnym,

- programem wychowawczym,

- modelem absolwenta,

- harmonogramem zaje¢ pozaszkolnym.

2. Nauczyciel przedmiotu zapoznaje ucznidow z przedmiotowym ocenianiem.
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PODSTAWY PRAWNE

1. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz.U. 2007 nr 89 poz. 590 z
pdin.zm.).

2. Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski zywiotowej ( Dz.U. 2002 nr 62 poz. 558 z
pdin. zm.).

3. Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U. 2002 nr 113 poz. 985 z pdzin.
zm.).

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz. U. z 1990 nr 30 poz. 58 z pdzn. zm.).

5. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. 1991r. nr 81 poz.
351z pdin.zm.).

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systeméw wykrywania
skazen i powiadamiania o ich wystgpieniu oraz wtasciwosci organéw w tych sprawach (Dz. U.
2013 nr 96 z pdin. zm.).

7. Ustawa z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. 2006
nr 191, poz. 1410).

8. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 wrzesnia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnosci (Dz. U z 1993 nr 91, pdz. 421).

9. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. 1991 nr 95 poz. 425 z p6zn.
zm.).

10. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. 1982
nr 35 poz.228 z pdzn. zm.).

11. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 o przeciwdziataniu narkomani (Dz. U. 2005 nr 179 poz.1485)
12. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. 1982 nr 35 poz. 230 z pézn. zm.).

13. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegodtowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. 2003 nr 26 poz. 226 z pézn. zm. ).

14. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. 1997 nr 129 poz. 884 z pdzn. zm.).
15. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 .

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw
(Dz.U. 2010 nr 109 poz. 719 z péin. zm.).

16. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (Dz. U.
2018 poz. 2140).

17. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2017 r. poz.1591 z p6zn. zm.).

18. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania, i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym (Dz. U. z 2017r. poz. 1578 z pdzin. zm.).
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