Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2024 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2
w Tuszynie z dnia 25 listopada 2024 r.

Procedura wydawania e-legitymacji szkoinych
i ich duplikatow w Szkole Podstawowej nr 2
imienia Wiadystawa Stanistawa Reymonta

w Tuszynie

I. Legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024 r. zachowujg
waznos¢ do czasu odpowiednio zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole
lub braku miejsca na pieczgtki.

2. Od 13 lipca 2024 r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytgcznie w postaci kart
formatu ID-1 (e-legitymacje) wedtug wzoru okreslonego w Rozporzgdzeniu
Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw. (Dziennik Ustaw 2023 pozycja 1120 ze

zmianami).
I11. Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 (e-legitymacja) otrzymuje uczen przyjety
do szkoty po dostarczeniu przez rodzica/opiekuna prawnego wniosku o wydanie
legitymacji szkolnej wraz z wersjg elektroniczng zdjecia legitymacyjnego w formie
pliku .jpg lub .jpeg. Wniosek ten moze by¢ ztozony w sekretariacie lub wystany
mailem Wzdr wniosku stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszej procedury. Zdjecie
to powinno by¢ wystane na adres mailowy sekretariat@sp2tuszyn.pl.

2. Plik ze zdjeciem powinien spetniaC ponizsze wymagania:

e zdjecie kolorowe, o wymiarach 35 x 45 mm,

e wykonane na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym oswietleniem, majgce
dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgce naturalny kolor skory,

e obejmowac wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkow, tak
aby twarz zajmowata od 70 do 80% fotografii,
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e pokazywac wyraznie oczy, z widocznymi brwiami,

e o0soba na zdjeciu powinna by¢ bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, powinna patrze¢ na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

e Zdjecie powinno by¢ w formacie .jpg lub .jpeg, o rozmiarze maksymalnie
1MB i w wymiarach 496 pikseli (wysoko$¢) x 354 pikseli (szerokos¢) lub
proporcjonalnie wiece;j.

¢ Nazwa pliku ze zdjeciem wedilug schematu: nazwisko-imie-klasa.

o Fotografia niskiej jakosci lub niespetniajgca powyzsze kryteria moze zosta¢
niezaakceptowana.

3. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
wniosku o wydanie legitymaciji. Szkota nie odpowiada za terminowos¢ wykonania
legitymacji w sytuacjach od niej niezaleznych.

4. Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodpfatnie.

5. Waznosc legitymaciji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych
odpowiednio przez umieszczenie daty waznosci (do dnia 30 wrzesnia danego roku
kalendarzowego) i matej pieczeci urzedowej szkoty na legitymacji w postaci
papierowej lub umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji w postaci karty
formatu ID-1 (e-legitymacja).

6. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymaciji

szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.
III. Wymiana legitymacji szkolnej

1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia,
nazwiska) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej w postaci karty
formatu ID-1 (e-legitymacja), a nastepnie postepowacé zgodnie z zasadami
okreslonymi w punkcie Il niniejszej procedury. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszej Procedury.

3. We wniosku nalezy podac przyczyne zgdania wymiany legitymacji szkolne;j.

4. Za wymiane legitymacji nie pobiera sie optaty.



IV. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia,
zniszczenia lub kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpic
Z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu.

2. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

3. Nalezy dostarczy¢ réwniez aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia w formie pliku
Jpg lub .jpeg (zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie |l niniejszej procedury)
oraz potwierdzenie uregulowania naleznosci z tytutu wydania duplikatu rowne
optacie skarbowej w wysokosci 9,00 ztotych (stownie: dziewie¢ ztotych).

4. Optate nalezy wniesS¢ na nizej wskazany rachunek bankowy:

Szkota Podstawowa nr 2 imienia Wtadystawa Stanistawa Reymonta w Tuszynie,
PKO Bank Polski. Nr konta: 40 1240 3451 1111 0010 6146 2527.
Tytut wptaty: optata za duplikat legitymacji, imie i nazwisko dziecka, klasa.

5. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw duplikaty
legitymacji papierowych wystawiane po dniu 12 lipca 2024 r. przyjmujg forme
plastikowych kart ID-1 (e-legitymaciji).

6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy niezwtocznie zwrdéci¢ go do sekretariatu

szkoty.



Zatacznik nr 1 do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatow

w Szkole Podstawowej nr 2 imienia Wtadystawa Stanistawa Reymonta w Tuszynie

Miejscowosc, data:

dane rodzica/opiekuna prawnego:

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2

imienia Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Tuszynie

Whniosek o wydanie legitymacji szkolnej (e-legitymaciji)
Prosze o wydanie legitymacji szkolnej (e-legitymacji) dla

ucznia klasy

urodzonej/go dnia

Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest dostarczenie zdjecia legitymacyjnego
w formacie .jpg lub .jpeg, o rozmiarze maksymalnie 1MB i w wymiarach 496 pikseli
(wysokos$€) na 354 pikseli (szeroko$¢) lub proporcjonalnie wiecej na adres mailowy

sekretariat@spZ2tuszyn.pl

podpis rodzica/prawnego opiekuna

Dokument otrzymatem/otrzymatam

data i podpis odbiorcy dokumentu
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Zatacznik nr 2 do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatow

w Szkole Podstawowej nr 2 imienia Wtadystawa Stanistawa Reymonta w Tuszynie

Miejscowosc, data:

dane rodzica/opiekuna PrawWneg0:

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2

imienia Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Tuszynie

Wniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (e-legitymaciji)

Prosze o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej (e-legitymaciji) dla

ucznia klasy

UTOAzZONE Q0 ANia

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci

waznos¢ oryginat dokumentu.



W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrocenia go do
sekretariatu Szkoty.

Warunkiem wydania duplikatu legitymacji szkolnej sa:

Optata w wysokosci 9,00 zt, ktérg nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy:

Szkota Podstawowa nr 2 imienia Wtadystawa Stanistawa Reymonta w Tuszynie,
PKO Bank Polski. Nr konta: 40 1240 3451 1111 0010 6146 2527

Tytut wptaty: optata za duplikat legitymacji szkolnej, imie i nazwisko dziecka, klasa.
Dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formacie .jpg lub .jpeg, o rozmiarze
maksymalnie TMB i w wymiarach 496 pikseli (wysoko$¢) x 354 pikseli (szerokosc)

lub proporcjonalnie wiecej na adres mailowy sekretariat@sp2tuszyn.pl

podpis rodzica/prawnego opiekuna

Dokument otrzymatem/otrzymatam

data i podpis odbiorcy dokumentu
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