REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Biblioteka szkolna jest pracownia szkolną służącą realizacji potrzeb i zainteresowań uczniów, zadań dydaktyczno – wychowawczych szkol y, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wśród rodziców oraz w miarę możliwości wiedzy o regionie.

2. Z biblioteki korzystają:

- uczniowie,

- nauczyciele,

- inni pracownicy szkoły,

- nauczyciele z innych szkół z terenu gminy.

3. Każdy czytelnik powinien zaznajomić się z regulaminem.

4. Jednorazowo wolno wypożyczać dwie książki, w tym jedną powieść na okres dwóch tygodni.

5. Nie wolno przetrzymywać książek, ponieważ czekają na nie inni.

6. wypożyczone książki należy szanować.

7. Przed wypożyczeniem należy książkę obejrzeć  i zwrócić uwagę bibliotekarza na ewentualne uszkodzenia.

8. w bibliotece obowiązuje w cisza.

9. Na dwa tygodnie przed zakończeniem roku szkolnego wszystkie książki winny być obowiązkowo oddane.

10. Książkę zgubioną lub zniszczoną należy odkupić lub wpłacić na Radę Rodziców sumę LISTNUM  poddaną przez bibliotekarza, względnie ofiarować w zamian inną książkę uznaną za wartościową.

11. Biblioteka zapewnia prowadzenie przysposobienia czytelniczego i informacyjnego uczniów zgodnie z programem i planem pracy.

12. Godziny pracy biblioteki zapewniają uczniom i nauczycielom możliwość korzystania z księgozbioru.

13. Bibliotekarz powinien realizować godziny otwarcia biblioteki.

14. Jeden dzień w tygodniu (czwartek jest przeznaczony na prace biblioteczno- techniczne).

15. Biblioteka szkolna jest obsługiwana przez jednego pracownika pedagogicznego. Ponosi on odpowiedzialność za księgozbiór znajdujący się w bibliotece.

16. do zadań biblioteki szkolnej należy:

- prowadzenie przysposobienia czytelniczo – informacyjnego zgodnie z opracowanym planem,

- prowadzenie dokumentacji biblioteki zgodnie z obowiązującymi przepisami,

- wzbogacenie planu księgozbioru w oparciu o potrzeby uczniów,

- popularyzowaniu nowości wydawniczych,

- udzielanie porad czytelnikom,

- przygotowanie materiałów i wniosków do analizy czytelnictwa na zebrania rady pedagogicznej,

- planowanie pracy biblioteki, prowadzenie ewidencji zajęć i opracowywanie sprawozdawczości,

- gromadzenie zbiorów, tzn. stałe ich uzupełnianie i selekcjonowanie,

- troska o zabezpieczenie i konserwację zbiorów,

- ewidencja zbiorów, ich wycena, inwentaryzacja oraz odpisywanie ubytków,

- opracowywanie biblioteczne zbiorów,

- właściwe urządzenie i wykorzystanie pomieszczenia bibliotecznego oraz troska
   o estetykę wnętrza biblioteki.

17. Bibliotekarz sprawuje opiekę dydaktyczno- wychowawczą nad powierzonymi uczniami oraz dba o ich bezpieczeństwo.

18. Bibliotekarz winien współpracować z dyrekcją szkoły, nauczycielami, celem realizacji zadań.

