PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
Szkola Podstawowa nr 354
W WARSZAWIE
Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej:
1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/prawnych opiekunéw (karta zgtoszenia dziecka do $wietlicy szkolnej) sktadanego
corocznie w $wietlicy do 10 maja. Nowi uczniowie moga sktada¢ karty zgloszenia do 5
wrzesnia.
2. Rodzice/prawni opiekunowie mogg zglosi¢ dziecko do $wietlicy w uzasadnionych
przypadkach w pdzniejszym terminie.
3. Karty uczestnikow sg pobierane u nauczycieli §wietlicy lub ze strony internetowej szkoty
(zaktadka: swietlica).
4. W pierwszej kolejno$ci przyjmowane sa dzieci, ktorych rodzice pracuja zawodowo.
5. Dzieci, ktore nie uczeszczaja na lekcje religii, takze musza zlozy¢ karte zgloszenia do

swietlicy szkolnej.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez
rodzicow/opiekunéw

1.Dziecko zapisane do $§wietlicy po przyprowadzeniu do szkoty i przebraniu si¢ w szatni idzie

do swietlicy 1 przebywa w $wietlicy do czasu rozpoczecia zajec lekeyjnych.
2. Dziecko, przychodzac do $wietlicy, zglasza nauczycielowi swoja obecno$é.

3. Gdy dziecko wychodzi ze swietlicy do domu, zgtasza swoje wyjscie nauczycielowi.

4 Dziecko niepetnosprawne moze przyprowadzi¢ do swietlicy rodzic/opiekun.

5. Dziecko ze S$wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang przez
rodzicéw, opiekunéow w karcie zgloszenia do $wietlicy. W przypadku odbierania dziecka
przez osobe¢ nie wskazang w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie
podpisane przez rodzicow/opiekundéw. Gdy upowaznienie znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i
nie ma mozliwo$ci skopiowania go, dzienniczek pozostaje w $wietlicy do dnia nastepnego.
6.Rodzice/prawni opiekunowie dziecka moga Upowazni¢ osoby niepetnoletnie do odbioru
dziecka. Wskazuja je wtedy w karcie zgloszenia do $wietlicy lub w inny ustalony sposob (na

pismie)



7. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka mogg ztozy¢ pisemng deklaracje o samodzielnym
powrocie dziecka do domu lub w deklaracji ztozonej u wychowawcoéw s$wietlicy podac
nazwiska osob uprawnionych do odbioru dziecka.

8. Dzieci niesamodzielnie opuszczajagcy $wietlice mogg w wyjatkowych sytuacjach po
napisaniu przez rodzica/opiekuna prawnego jednorazowego os$wiadczenia opuscic¢
samodzielnie §wietlice.

9. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie tego
faktu od rodzica/opiekuna, ktoéry wyraza zgode na wyjécie oraz deklaracje, iz ponosi
catkowitg odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas powrotu do domu

10. Wychowawca nie moze wypusci¢ ze $wietlicy dziecka na podstawie telefonicznej
rozmowy z rodzicem/opiekunem prawnym

11. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z
rodzicem (telefonicznym) wydac¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobg¢ wskazang w
rozmowie telefonicznej przez rodzica/opiekuna. Osoba ta zobowigzana jest napisac
o$wiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Wychowaweca legitymuje
osob¢ odbierajacag z dowodu potwierdzajacego jej tozsamos$¢, spisujac przy tym wszystkie
dane z tego dokumentu.

11.a. Przez wyjatkowa sytuacje losowa rozumie si¢ chorobg, pobyt w szpitalu, paraliz
komunikacyjny, konieczno$¢ pozostania dtuzej w pracy

12.Rodzice/opiekunowie ucznia wychodzacego podczas pobytu w $§wietlicy na dodatkowe
zajecia prowadzone przez inne 0soby nie bedace pracownikami szkolty prowadzacych zajgcia
dodatkowe z dzie¢mi zobowigzani sg do przedlozenia o$§wiadczenia na pismie, w ktérym

zawarte bedg informacje o tym, kiedy i z kim dziecko opuszcza swietlice.

13. Jezeli czas zaje¢ dodatkowych uptywa roéwnoczesnie z czasem pracy $wietlicy, dzieci w

nich uczestniczace odbierane sg bezposrednio z tych zajec.

14. niedopuszczalna jest sytuacja, kiedy rodzic lub inna osoba upowazniona przychodzi po

dziecko, ale dedyduje si¢ je jeszcze pozostawi¢ pod opieka swietlicy.

15. O wszelkich zmianach dotyczacych trybu odbierania dziecka ze S$wietlicy, rodzice
zobowigzani sg powiadomi¢ wychowawcow $wietlicy na pisSmie. Bez takiego upowaznienia

dziecko nie moze opusci¢ swietlicy.

16. W czasie zebran klasowych (dni otwartych) swietlica nie zapewnia opieki dzieciom.



Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka
ze $wietlicy do godziny 17.00:
1. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy.
2. Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi
w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka
Gdy taka sytuacja powtarza si¢, rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (policja).
3. W sytuacji gdy nauczyciel nic moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, kontaktuje si¢ z innymi osobami upowaznionymi do odbioru dziecka. Jezeli kontakt
nie zostal nawigzany z zadng z tych osob, nauczyciel informuje dyrektora szkoly i
kierownika $wietlicy o zaistniatej sytuacji.
4. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunoéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opickundéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
rodzicowi/opiekunowi.
5. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego wustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.
Procedury dotyczace wychodzenia dzieci na zaj¢cia dodatkowe:
1. Na zajecia dodatkowe dzieci wychodzg ze §wietlicy z prowadzacym dane zajecia.
2. Prowadzacy zajgcia dodatkowe przed pierwszymi zajgciami na poczatku
kazdego roku szkolnego jest zobowigzany przedstawic si¢ pracownikom
Swietlicy.
3. Podczas zaje¢ dodatkowych odpowiedzialno$¢ za dziecko ponosi osoba prowadzaca
zajecia.
4. Osoba prowadzaca zaje¢cia zaprowadza na zajg¢cia 1 przyprowadza dzieci po skonczeniu
zaje¢¢ do $wietlicy z wyjatkiem tych zaje¢, ktorych czas uptywa rdwnoczesnie z czasem pracy

swietlicy. Wtedy dzieci w nich uczestniczace odbierane sg bezposrednio z tych zajec.



6. Rodzice, zapisujagc dziecko na zaj¢cia dodatkowe (prowadzone przez osoby z firm
zewnetrznych), maja obowigzek zglosi¢ na piSmie udzial dziecka w danych zajeciach
wychowawcy swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia $wietlicy

bez pozwolenia/samodzielnego opuszczenia szkoly:

1.  Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia kierownika  $wietlicy,
rodzicoéw/opiekunow, wychowawce klasy.
2. W obecnosci rodzicow/opiekundéw przeprowadza rozmowe z uczniem W celu
przypomnienia regulaminu §wietlicy.
3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa.
4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez pozwolenia, rozmowe z
uczniem przeprowadza pedagog szkolny.
5. W przypadku zagini¢cia dziecka/samowolnego opuszczenia szkoly przez dziecko
niezwlocznie powiadamiany jest dyrektor szkoty, wychowawca klasy do ktorej uczeszcza
dziecko oraz policja.
6. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa.
7. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji opuszczenia bez .pozwolenia $wietlicy , uczen
zostaje zawieszony na okres 1 tygodnia w mozliwosci korzystania ze §wietlicy, a jezeli nie
przyniesie to oczekiwanych rezultatow, zostaje skreslony z listy uczniow korzystajacych ze
Swietlicy

Procedury dotyczace wypadku i zachorowania dziecka

1. W przypadku wypadku poszkodowanemu dziecku nalezy jak najszybciej udzieli¢ pomocy.
2. Jezeli nie ma pielegniarki, nalezy bezzwlocznie (w naglych sytuacjach) powiadomié
pogotowie, dyrektora szkoty i rodzicow/prawnych opiekunow dziecka.

3. W sytuacji, gdy dziecko zgtasza zte samopoczucie lub wychowawca uzna, ze dziecko moze
by¢ chore, wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami 1 informuje o zaistniatej sytuacji, ustalajac
z rodzicami dalsze postgpowanie.

3. Chore dzieci wychowawca $wietlicy w trakcie zaje¢ Swietlicowych moze przekaza¢ pod

opieke pielggniarki szkolnej

Procedura postepowania z dzie¢mi ktore nie sq zapisane do Swietlicy
a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki

(W tym na czas trwania lekcji religii na ktora nie uczeszczaja):



1. Jezeli uczen skonczyt zajgcia, a nie uczgszcza on do $wietlicy szkolnej, opiek¢ do momentu
przyjscia rodzicoOw zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.

2. W sytuacji opisanej w punkcie 1, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia
dydaktyczne, moze woéwczas przyprowadzi¢ dziecko do swietlicy. Robi to osobiscie i podaje

dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicow/prawnych opiekunow o

pozostawieniu dziecka w $wietlicy.

4. W przypadku uczniow Klas 0-3 nie uczeszczajacych na lekcje religii, do swietlicy na czas
trwania lekcji przyprowadza/odbiera je po lekcji nauczyciel. Uczniowie klas 4 i starszych

udaja sie do $wietlicy sami

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej/fizycznej:

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikow zajscia,
przeprowadza z nimi rozmow¢ oraz powiadamia wychowawce klasy, pedagoga i rodzicow o
zdarzeniu.

2. W sytuacjach wymagajacych interwencji pedagoga, wychowawca wzywa pedagoga
szkolnego

3. W sytuacjach skrajnych, agresywny uczen moze zosta¢ przekazany pod opieke pedagogowi
szkolnemu

4. W przypadku powtarzajacej si¢ agresji fizycznej, stownej moze nastgpi¢ zawieszenie
ucznia z mozliwosci korzystania ze $wietlicy na okres 1 tygodnia- 5 dni roboczych lub

usunigcie ucznia ze Swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy:

1. Gdy ma miejsce kradziez wsérdd uczniow na terenie Swietlicy wychowawca przeprowadza
rozmow¢ z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajScia. Powiadamia o tym fakcie
wychowawcg klasy, pedagoga szkolnego i rodzicéw poszkodowanego ucznia

2. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawianie w niej drogich przedmiotow,

zabawek, telefonéw komorkowych itp.



Procedury postepowania przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ Swietlicowych.
Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci zwolnienia ucznia

ze Swietlicy w czasie kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.

1. Wychowawca $wietlicy, ktory otrzymuje stosowne pismo informujgce 0 zwolnieniu ucznia
ze $wietlicy, odnotowuje w dzienniku zaje¢¢ nieobecno$¢ ucznia.

2. Wychowawca $wietlicy nie moze zwolni¢é ucznia na podstawie telefonu od

rodzicoOw/opiekundw.

3. Odpowiedzialno$¢ za ucznia zwolnionego z zaje¢ $wietlicowych ponosi osoba wydajaca

pozwolenie na piSmie (rodzice, opiekunowie prawni).

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe,
co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia

pod wplywem innych srodkow odurzajgcych:

1. W przypadku wystapienia sytuacji, w ktdrej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz
dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie
nietrzezwosci lub pod wplywem dzialania innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel
zobowigzany jest poinformowac t¢ osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazagda¢ wezwania
(lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ pedagoga,
wychowawce klasy, kierownika §wietlicy 1 dyrektora szkoty.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac

policje.

Procedura kontaktow z rodzicami/opiekunami prawnymi:

1. Wychowawca $wietlicy zobowiagzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez
rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.
2. Wychowawca moze wezwa¢ rodzica na rozmowe indywidualng kazdorazowo, kiedy taka

zachodzi konieczno$¢.

Procedury post¢epowania w przypadku nieprzestrzegania regulaminu Swietlicy, w tym:



- wystepujacej wsréd wychowankow swietlicy agresji stowne;j
- wystepujacej wsrod wychowankow $wietlicy agresji fizycznej

- opuszczenia $Swietlicy bez pozwolenia oraz samowolnego odtaczenia si¢ od grupy podczas
wyjscia poza szkole (w tym na plac zabaw)

- niszczenia przedmiotow bedacych wyposazeniem $wietlicy

1. Wychowawca $wietlicy kazdorazowo interweniuje, upominajac ucznia.

2. Wychowawca $wietlicy przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem i przypomina
zasady zachowania obowigzujace w swietlicy.

3. W przypadku agresji fizycznej wychowawca izoluje uczestnikdw zajscia, w skrajnych
przypadkach — umieszcza agresywnego ucznia pod opieka pedagoga szkolnego

4. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowaq z zajScia 1 powiadamia rodzicow.

5. W przypadku braku skuteczno$ci podjetych dziatan, wychowawca $wietlicy informuje
wychowawce klasy, dyrektora szkoty, pedagoga o negatywnym zachowaniu ucznia (w
skrajnie trudnych sytuacjach wzywa patrol szkolny i pogotowie ratunkowe).

6. W przypadku:

- powtarzajacej si¢ agresji fizycznej

- powtarzajacej si¢ agresji stownej wobec pracownikow szkoty lub wychowankow $wietlicy
- samowolnego opuszczania sali §wietlicy

- samowolnego odlaczania si¢ od grupy podczas wyjscia poza szkotg¢ (w tym na plac zabaw)

moze nastgpi¢ czasowe (na okres 1 tygodnia) zawieszenie ucznia w mozliwosci korzystania
ze $wietlicy, a o ile to nie przyniesie oczekiwanych efektow — skreslenie z listy uczniow
korzystajacych ze §wietlicy.

Zawieszenie w mozliwosci korzystania ze §wietlicy lub usunigcie ucznia ze §wietlicy
nastepuje na wniosek wychowawcy $wietlicy — po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty,
kierownikiem $wietlicy, wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym.

Procedura sprawowania opieki na uczniem w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych

1.W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (zgodnie z kalendarzem roku szkolnego) szkota moze
zapewni¢ opieke uczniom, na prosbe rodzicow/opiekunéw prawnych.



2. Rodzice/prawni opickunowie dzieci zapisanych do $wietlicy sktadajg o tym pisemna
informacje do wychowawcy klasy przed planowanym dniem wolnym. Na tej podstawie jest
planowana i organizowana opieka dla dzieci w dniu wolnym od zaj¢¢ dydaktycznych .

3.W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/opickunéw prawnych przebywaja pod
opieka nauczycieli dyzurujacych .

Procedury dotyczace zachowania bezpieczenstwa w czasie epidemii SARS CoV- 19

1. Procedury zwigzane z pandemig SARS CoV-19 obowiazujg od 1 wrzesnia 2020 1. i sg
jednolite dla §wietlicy i catej Szkoty Podstawowej nr 354

Postanowienia koncowe:
1. Procedury obowigzujace w S$wietlicy szkolnej zostaly zatwierdzone przez Radg
Pedagogiczng w dniu 28 wrzesnia 2020 r.

2. Procedury wchodza w zycie z dniem 28 wrzesnia 2020 r.



