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klasa 8

Zasady poprawnej
edycji tekstu
Dzień dobry.

Podczas dzisiejszej lekcji przypomnisz
sobie zasady poprawnej edycji tekstu, jak
je zapisywać oraz główne zasady pisania
maili.

XXI wiek, to wiek postępującej cyfryzacji.
Będziesz często pisał/a maile, SMS,
oddawał prace nauczycielom w formie
elektronicznej. Warto, ba! należy znać te
proste zasady edycji tekstu, a unikniecie
pomyłek i niepoważnego traktowania
przez odbiorcę informacji.

1.  https://www.cognity.pl/15‐zasad‐poprawnego‐formatowania‐tekstu‐w-
ms‐word,blog,105.html

Zapoznaj sie z informacjami na powyższej
stronie i ułóż jedno pytanie dla
kolegów/koleżanek. Zadasz je na
discordzie.

Uczniowie ze szkoły w Piekarach
korzystają z takiej ściągi, ciekawe
opracowanie z przykładami, może i Wam
przypadnie do
gustu:  http://www.sppiekary.szkolna.net/pliki/plik/zasady‐1478260694.pdf

2.  Nadawaj swoim plikom nazwy, dzięki
którym będziesz wiedział co jest w środku.

Nazwa może się składać z:

Tryby dostępności

Aktualności

https://www.cognity.pl/15-zasad-poprawnego-formatowania-tekstu-w-ms-word,blog,105.html
http://www.sppiekary.szkolna.net/pliki/plik/zasady-1478260694.pdf
https://epodreczniki.pl/
https://epodreczniki.pl/aktualnosci
https://moje.epodreczniki.pl/my


1.04.2020 Epodreczniki.pl

https://moje.epodreczniki.pl/a-shared-owner/DQ1DAFzrs/rrkYeFNM 2/2

- nazwy klasy, wystarczy cyfra 8

- Twoje imię i nazwisko- tez wystarczą
tylko trzy litery, pierwsza imienia i dwie
pierwsze nazwiska, np. kla, jma, ncz, jja,
kpo, aga- zgadnij kto to?

- przedmiotu- pierwsze trzy litery, np.
mat, jan, jni, tec- domyśliłes się jakie to
przedmioty, myslę, że tak.

- zadanie- tu nazwij, czego dotyczy to
zadanie lub uzyj kolejnej numeracji

Mój dzisiejszy plik będzie się nazywał:
„8mpi_inf_zadanie2.pdf.

Teraz wiesz, że to jest dokument z klasy 8,
Moniki Piaseckiej‐Galej, informatyki
i dotyczy zadania 2.

3.  Podczas kontaktowania się
z nauczycielami pamiętaj o formach
grzecznościowych takich jak: dzień dobry,
pozdrawiam i zawsze podpisz swoją
korespondencję.

Krótkie przypomnienie z portalu
pracuj.pl https://porady.pracuj.pl/zycie‐zawodowe/7‐zasad‐pisania‐e-
maili‐sluzbowych/

Praca domowa Wymień 10 zasad
poprawnej edycji tekstu. Odpowiedź wyślij
mi przez Librusa w ciągu tygodnia
(możesz zostawić na platformie
epodreczniki.pl). Dla chętnych polecam
grę, wylosuj pytanie i odpowiedz co to
jest? Jesli zdązymy to zagramy na
discordzie https://wordwall.net/pl/resource/623975/formatowanie‐tekstu
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