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klasa 8

Zasady poprawnej
edycji tekstu

Dzien dobry.

Podczas dzisiejszej lekcji przypomnisz
sobie zasady poprawnej edycji tekstu, jak
je zapisywac oraz gtowne zasady pisania
maili.

XXI wiek, to wiek postepujacej cyfryzacii.
Bedziesz czesto pisal/a maile, SMS,
oddawat prace nauczycielom w formie
elektronicznej. Warto, ba! nalezy znac te
proste zasady edycji tekstu, a unikniecie
pomytek i niepowaznego traktowania
przez odbiorce informaciji.

1. https: //www.cognity.pl /15-zasad-poprawnego-formatowania-tekstu-w-
ms-word,blog,105.html

Zapoznaj sie z informacjami na powyzszej
stronie i ut6z jedno pytanie dla
kolegow/kolezanek. Zadasz je na
discordzie.

Uczniowie ze szkoty w Piekarach

korzystajg z takiej Sciggi, ciekawe

opracowanie z przykladami, moze i Wam

przypadnie do

gustu: http: //www.sppiekary.szkolna.net /pliki/plik /zasady-1478260694.pdf

2. Nadawaj swoim plikom nazwy, dzieki
ktorym bedziesz wiedziat co jest w srodku.

Nazwa moze si¢ skltadac z:
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pierwsze nazwiska, np. kla, jma, ncz, jja,
kpo, aga- zgadnij kto to?

- przedmiotu- pierwsze trzy litery, np.
mat, jan, jni, tec- domyslites si¢ jakie to
przedmioty, mysle, ze tak.

- zadanie- tu nazwij, czego dotyczy to
zadanie lub uzyj kolejnej numeraciji

Moj dzisiejszy plik bedzie sie nazywat:
,dmpi_inf_zadanie2.pdf.

Teraz wiesz, ze to jest dokument z klasy 8,
Moniki Piaseckiej-Galej, informatyki
i dotyczy zadania 2.

3. Podczas kontaktowania si¢

z nauczycielami pamietaj o formach
grzecznoSciowych takich jak: dzien dobry,
pozdrawiam i zawsze podpisz swojg
korespondencije.

Krotkie przypomnienie z portalu
pracuj.pl https: //porady.pracuj.pl /zycie-zawodowe /7-zasad-pisania-e-
maili-sluzbowych/

Praca domowa Wymien 10 zasad

poprawnej edycji tekstu. Odpowiedz wyslij

mi przez Librusa w ciggu tygodnia

(mozesz zostawic¢ na platformie

epodreczniki.pl). Dla chetnych polecam

gre, wylosuj pytanie i odpowiedz co to

jest? Jesli zdgzymy to zagramy na

discordzie https: //wordwall.net/pl /resource /623975 /formatowanie-tekstu
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