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PROCEDURY SP CHWALIBOZYCE

WYKAZ PROCEDUR POSTEPOWANIA:

. W przypadku nierealizowania przez ucznia obowigzku szkolnego.

. W przypadku zniszczenia mienia szkoty lub wtasnosci innego ucznia.

. W przypadku przywtaszczenia cudzej rzeczy.

. W przypadku zaktocenia toku lekcji.

. W przypadku dokonania przez ucznia fatszerstwa.

. Postepowanie nauczycieli na wypadek ujawnienia agresji.

. W przypadku stosowania przez ucznia przemaocy.

. W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoty
(ostre narzedzia np. néz, zyletka itp.).

9. W przypadku posiadania przez ucznia napoju energetyzujacego.

10. Postepowanie pedagoga szkolnego w sytuacji ujawnienia ucznia zagrozonego
demoralizacja.

11. Wobec uczniéw w szczegolnej sytuacji zapewnienia im ochrony w przypadku odmowy
powrotu do domu.

12. W przypadku gdy uczen jest ofiarg czynu karalnego.

13. W przypadku gdy uczen jest krzywdzony w domu (ofiara przemocy domowej) , w tym
zaniedbywane (glodne, brudne, nieadekwatnie ubrane, bez przyboréw szkolnych, pozbawione
opieki, nie leczone).

14. W przypadku gdy opiekun w stanie nietrzezwym zglasza si¢ po dziecko.

15. Procedura kontaktow z rodzicami.

16. W przypadku pojawienia si¢ osoby obcej na terenie szkoty.

17. Gdy zaistniat wypadek ucznia w czasie zaj¢¢ edukacyjnych.

18. W przypadku ztego samopoczucia ucznia.

19. Procedura postgpowania w przypadku zaloby po $mierci ucznia.

20. Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku koniecznos$ci zawiadamiania o $mierci
ucznia.

21. W przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

22. W przypadku stwierdzenia, ze uczen jest pod wpltywem alkoholu lub narkotykow.

23. W przypadku ujawnienia na terenie szkoty ucznia, ktorego zachowanie wskazuje

na uzycie srodka odurzajacego.

24. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyk powinien podjaé nastepujace kroki.

25. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki

26. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
szkoty (wyzwiska, grozby, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabor mienia).

27. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoty wobec ucznia.
(wyzwiska, grozby, szarpanie, agresja fizyczna, zabor lub zniszczenie mienia — z wyjatkiem
przedmiotow niedozwolonych).

28. Gdy zaistniaty sprawy sporne i konflikty.

29. Postepowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zaj¢ciach w szkole

30. Metody wspotpracy szkoty z policja.
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1. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku niezrealizowania
przez ucznia obowiazku szkolnego

1. Interwencje podejmuje si¢ w przypadku nieobecnosci i braku informacji o przyczynie
absencji ucznia w okresie jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zajgc
edukacyjnych w Szkole.

2. Wychowawca:

1) zobowigzany jest do podjecia proby kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) w celu
wyjasnienia przyczyny nieobecnosci ucznia (rozmowa telefoniczna, wywiad srodowiskowy).
2) w przypadku niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi lub
braku pisemnej informacji o przyczynie nieobecnosci ucznia:

a) powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty.

b) wysyla list polecony do rodzicow (opiekunéw prawnych) wzywajacy do kontaktu ze szkota
w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka w szkole.

3) W ciggu 7 dni od wystania listu poleconego 1 dalszego braku kontaktu z
rodzicami/opiekunami prawnymi wychowawca wysyta kolejny list polecony.

2) Po uptywie kolejnych 14 dni powiadamia si¢ organ prowadzacy szkote o

nierealizowaniu przez ucznia obowigzku szkolnego.

2. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zniszczenia mienia
szkoly lub wlasnosci innego ucznia

1. Interwencje podejmuje pracownik pedagogiczny, ktory byt swiadkiem zdarzenia lub
ktéremu zostal zgloszony fakt dokonania przez ucznia zniszczenia.
2. Nauczyciel:
1) Jest zobowigzany do wyjasnienia okoliczno$ci zajscia i ustalenia sprawcy oraz
przeprowadzenia z nim rozmowy wychowawczej.
2) Dokonuje wpisu o zajsciu w zeszycie uwag klasowych.
3) Powiadamia wychowawcg ucznia o problemie.
3. Wychowawca:
1) Informuje pisemnie rodzicéw/opiekundow prawnych o dokonaniu zniszczenia,
poniesionych stratach finansowych i zobowigzuje rodzica (opiekuna prawnego) do
zrekompensowania wyrzadzonej szkody w nieprzekraczalnym terminie 7 dni.
2) W przypadku braku rekompensaty w wymienionym terminie wychowawca
informuje o problemie dyrektora szkoty, ktory podejmuje decyzje o ponownym
wezwaniu do wyrownania szkody lub kieruje spraw¢ do wyjasnienia na policjg.

3. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku przywlaszczenia
cudzej rzeczy

1. Interwencje podejmuje pracownik pedagogiczny, ktory byt §wiadkiem zajscia lub ktoremu
zostal zgtoszony fakt dokonania przez ucznia przywiaszczenia.
2. Nauczyciel:
1) Jest zobowigzany do wyjasnienia okoliczno$ci zaj$cia i ustalenia sprawcy oraz
przeprowadzenia z nim rozmowy wychowawczej.
2) Dokonuje wpisu o zajsciu w zeszycie uwag klasowych.
3) Powiadamia wychowawce sprawcy o problemie.
3. Wychowawca:
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1) Informuje pisemnie rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i pokrzywdzonego o
incydencie i podj¢tych dziataniach.

2) W przypadku nie odzyskania przywlaszczonej rzeczy wzywa rodzicéw (opiekunow
prawnych) do przybycia do szkoly w wyznaczonym przez sicbie terminie e celu
wyjasnienia sprawy.

3) W sytuacji braku mozliwosci wyjasnienia sprawy z dzieckiem i jego rodzicami
(opiekunami prawnymi) wychowawca informuje o problemie dyrektora szkoty, ktory
podejmuje decyzje o ponownym wezwaniu do wyrownania szkody lub kieruje sprawe
do wyjasnienia na policje.

4. Procedura powiadamiania o zakloceniu toku lekcji
Definicja:
Poprzez zaklocenie toku lekcji naleiy rozumieé wszelkie dziatania uczniow
uniemoZliwiajgce normalng realizacje zajeé¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela).
1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidéw nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacj¢ lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego z informacja
do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty.
Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji o zaistniatej
sytuacji.
2. Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji pracownika niepedagogicznego.
Pracownik ten zobowigzany jest do udzielenia nauczycielowi pomocy.
3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i
ustalenia przeszkadzajacych uczniow, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali lekcyjnej
do odrebnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych przypadkach do
gabinetu dyrektora.
4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe 1 ustala konsekwencje zachowania w
zaleznos$ci od popetnionego wykroczenia.
5. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole - na wniosek
pedagoga wychowawca powiadamia rodzicdw ucznia o jego zachowaniu.
6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamal zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty wzywa
rodzicoéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.
7. Jezeli przyczyng zaklocenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych procedurach
postepowac nalezy wedtug tych procedur.
8. Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popelnili wykroczenie).

5. W przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoly) wykryje
falszerstwo

Powiadamia o tym fakcie wychowawce lub pedagoga.

2. Wychowawca (pedagog) wzywa do szkoty rodzicoOw ucznia i powiadamia ich o zaistniatym
fakcie.

3. W obecnosci rodzicow podjeta zostaje decyzja o dalszym postepowaniu.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacje i prosbe o
interwencje do Komendy Policji.
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SYTUACJE FALSZERSTWA W SZKOLE

* Dokonywanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nicobecnosci),

* Przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

* Podrabianie (przerabianie) zwolnien lekarskich,

* Podktadanie prac innych uczniéw jako wtasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie,

* Inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w wycieczce, dyskotece itp.)

6. Postepowanie nauczycieli na wypadek ujawnienia agresji

1. Nauczyciel, ktory zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim
poinformowany  zglasza ten  fakt  wychowawcy  klasy lub  pedagogowi.
2. W przypadkach, gdy agresja skierowana jest na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegly
zniszczeniu, wychowawca (pedagog) wraz z uczniem ustala, w jaki sposéb uczen moze
naprawi¢ (zminimalizowac) efekty swojego dziatania. O zajsciu jest informowany dyrektor
szkoty.

3. W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cztowiekowi wychowawca
(pedagog) przeprowadza rozmowe ze sprawca i ofiarg w celu ustalenia okoliczno$ci
zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme zado$¢uczynienia.
4. Szczegbdlna opieka pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara
zaj$cia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a rodzice otrzymuja informacj¢ o mozliwosci
dochodzenia praw poprzez indywidualne zgtoszenie zaj$scia w Komendzie Miejskiej Policji.
5. Sprawca zajScia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swego zachowania i uzyskania
pelnej informacji dotyczacej jego sytuacji. Jego posrednikami mogg by¢: wychowawca klasy,
pedagog szkolny.
6. O udziale ucznidéw w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach
informowani s3 rodzice, w mozliwie najkrotszym czasie.
7. Uczen, ktoéry dopuscit si¢ zachowania agresywnego otrzymuje uwage wpisang w klasowy
zeszyt uwag.
8. W powaznych przypadkach obowiazuja procedury postgpowania w przypadku uzyskania
informacji 0 popetnieniu przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestgpstwa $ciganego na
wniosek poszkodowanego.
9. Szkota bierze udzial w wyjasnianiu spraw z udzialem ucznidow, dziejacych si¢ poza jej
terenem, po otrzymaniu prosby uczniéw lub rodzicow pomoc.

AGRESJA —zaliczamy do niej:

* Lamanie przepisoOw szkolnych, zakldcanie porzadku,
« Swiadome naruszanie dyscypliny,

» Uzywanie wulgaryzmow,

* Grozby uzycia przemocy,

« Wandalizm,

* Przemoc fizyczna i psychiczna,

» Agresywne zachowanie wobec pracownika szkoty,

» Uzycie niebezpiecznego narzedzia.
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7. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku stosowania przez
ucznia przemocy

1. Interwencje podejmuje pracownik pedagogiczny, ktory byt swiadkiem zdarzenia lub
ktéremu zostat zgltoszony przez ucznia fakt stosowania przemocy réwiesniczej wobec niego.
2. Nauczyciel:
1) Jest zobowigzany do przerwania zachowania agresywnego i wyjasnienia
okolicznosci zaj$cia (wystuchania zaréwno ofiary przemocy jak i sprawcy),
zapewnienia pomocy przedmedycznej i przeprowadzenia rozmowy wychowawczej,
2) Informuje wychowawce o problemie.
3. Wychowawca:
1). Informuje pisemnie rodzicow (opiekundow prawnych) sprawcy i poszkodowanego o zajsciu
oraz podjetych wzgledem sprawcy dziatan.
2). W sytuacji powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych u ucznia wychowawca podejmuje
dzialania majace na celu ich zmiang (rozmowy wychowawcze, nawigzanie wspolpracy z
rodzicami/opiekunami prawnymi).
3). W przypadku braku pozadanych efektow oddziatywan wychowawczych lub braku
wspotpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) pisemnie informuje o problemie pedagoga
szkolnego (opis problemu i podejmowane dzialania wychowawcze).
4. Pedagog szkolny:
1) Organizuje wspotprace rodzicow (opiekundéw prawnych) ze szkola w celu udzielenia
dziecku wsparcia w rozwoju pozytywnych zachowan spotecznych,
2) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami/opiekunami prawnymi, poinformowanie ucznia o
konsekwencjach jego niepozadanych zachowan, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.,),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policje.
4. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

8. W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow niedozwolonych na
terenie szkoly ( Srodki pirotechniczne ostre narzedzia np. néz, zyletka itp.).

1. Poinformowanie ucznia o obowigzku oddania niebezpiecznego przedmiotu.
2. Powiadomienie wychowawcy klasy lub pedagoga szkolnego.

3. W przypadku odmowy nastepuje odizolowanie ucznia w celu zapewnienia bezpieczenstwa
innym uczniom.

4. Wezwanie rodzicoOw do szkoty, powiadomienia o konsekwencjach czynu.

5. Wezwanie policji, powiadomienie kuratora sgdowego, gdy uczen jest pod jego opieka.
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9. W przypadku posiadania przez ucznia napoju energetyzujacego.
1. Poinformowanie ucznia o obowigzku oddania zabronionej uzywki .
2. Powiadomienie wychowawcy klasy lub pedagoga szkolnego.
3. Powiadomienie rodzicoéw/opiekunow dziecka o zaistnialym incydencie..

4. W przypadku odmowy nastepuje wezwanie rodzicow/opiekundow do szkoty.

10. Procedura postepowania pedagoga szkolnego w sytuacji ujawnienia
ucznia zagrozonego demoralizacja

1. Procedura dotyczy przypadku, gdy uczen uzywa alkoholu lub innych $rodkow w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, podejmuje czynno , badZz przejawia inne zachowania
Swiadczace o demoralizacji (naruszenie zasad wspodtzycia spotecznego, popelnienie czynu
zabronionego, systematycznego uchylania si¢ od obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki,
wloczeggostwo, udzial w dziatalnosci grup przestepczych) pedagog szkolny powinien podjaé
nastgpujace czynnosci:

1) Poinformowac¢ o zaistnialym fakcie dyrekcje szkoty.

2) Pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i informuje ich
o problemach wynikajacych z zachowania ucznia.

3) W obecnosci ucznia i rodzicow (opiekundow prawnych) pedagog szkolny przeprowadza
rozmowe¢ wychowawcza, zobowigzuje ucznia do poprawnego zachowania, a rodzicow do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem;

4) W przypadku braku zainteresowania ze strony rodzicow do wspotpracy ze szkola na rzecz
dziecka i brakiem poprawy w zachowaniu ucznia, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

9. Procedura postepowania wobec uczniow w szczegolnej sytuacji
zapewnienia im ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu

1. Po zgloszeniu przez ucznia odmowy powrotu do domu po zajeciach szkolnych, pedagog
rozmawia z uczniem ustalajagc motywy jego decyzji, zbiera informacje o sytuacji rodzinne;j,
zapisuje dane osobowe ucznia i sporzadza notatke stuzbowa.

2. Pedagog informuje dyrektora szkoly przekazujac sporzadzong z rozmowy z uczniem
notatke stuzbowa 1 o zaistnialej sytuacji zawiadamia komisariat Policji. Kopia notatki
sporzadzonej przez pedagoga pozostaje w dokumentacji szkoty, a jej oryginat przekazuje si¢
Policji.

3. Jesli rodzice ucznia lub on sam znajduja si¢ juz pod nadzorem kuratora sadowego,

pedagog zobowigzany jest do poinformowania go o przeprowadzonej rozmowie i podjgtych
dzialaniach.

4. Nalezy podja¢ wszelkie dziatania, by dziecko zostato przyjete przez pogotowie rodzinne,
lub pogotowie opiekuncze.

5. Wszelkie czynnos$ci nalezy wykonywac¢ z zachowaniem dyskrec;ji.
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11. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu
karalnego

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.
2. Niezwloczne powiadomienia dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicéw ucznia.
4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

12. W przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko moze by¢
krzywdzone w domu, w tym zaniedbywane (glodne, brudne, nieadekwatnie
ubrane, bez przyborow szkolnych, pozbawione opieki, nie leczone)

1. Diagnozuje §rodowisko rodzinne ucznia.

2. Zglasza problem pedagogowi szkolnemu.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicem dotyczgca zmiany metod postgpowania,
konsekwencji prawnych i skutkéw emocjonalnych dla dziecka.

4. W przypadku koniecznosci specjalistycznej pomocy szkota kieruje rodzing na terapi¢ do
Powiatowego Osrodka Pomocy Rodzinie.

Jezeli postgpowanie rodzicow wobec dziecka nie zmienia si¢, lub wychowawca upewni sig,
ze jest ono ofiarg przemocy domowej (widoczne obrazenia i rozmowa z dzieckiem):

1). Niezwtocznie zgtasza problem dyrekcji lub pedagogowi szkolnemu.

2). Uczen zostaje odprowadzony do pielegniarki szkolnej, ktora udziela pierwszej pomocy
medycznej i dokonuje opisu obrazen dziecka (lub pomoc i obdukcja lekarska).

3). Po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami dyrekcja w porozumieniu z pedagogiem podejmuje
decyzje o dalszych czynnosciach:

- zgloszenie sprawy dzielnicowemu (lub zlozenie zawiadomienia o popetnieniu przestepstwa i
zawiadomienie prokuratury),

- sporzadzenie wniosku do Sadu Rodzinnego i1 Nieletnich o interwencj¢ w rodzinie i
ewentualnie o zabezpieczenie miejsca pobytu dziecka na czas trwania postepowania
sadowego. W przypadku podjecia decyzji o umieszczeniu dziecka w placowce opiekunczej
nalezy o tym fakcie poinformowac rodzicow.

- poinformowanie GOPS, jezeli rodzina korzysta z pomocy

- zaproponowanie rodzicom udzialu w programie terapeutycznym prowadzonym przez
Powiatowy Osrodek Pomocy Rodzinie.
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13. Postepowanie wobec rodzicow lub opiekunéw zglaszajacych sie po
odbior dzieci w stanie nietrzezwym

1. W zadnym wypadku nie nalezy powierza¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢ pod
wplywem alkoholu.

2. O podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zglaszajacy si¢ po odbidr dziecka znajduje si¢ w
stanie nietrzezwym nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego lub dyrekcje.

3. Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty.

4. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoly 1 zada wydania dziecka twierdzac, ze
nie znajduje si¢ pod wplywem alkoholu — musi to udowodni¢ (podda¢ si¢ dobrowolnie
badaniu alkomatem przez Policje).
5. Szkota wudziela dziecku wsparcia oraz odizolowuje od pijanego rodzica.
6. Dyrekcja, pedagog lub wychowawca niezwtocznie nawiazuje kontakt z drugim rodzicem,
albo na podstawie wczesniejsze] zgody przekazujemy dziecko osobie upowaznionej
(wskazanej na pismie przez rodzicow lub opiekunow prawnych).
7. Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikoOw szkoly a ponadto nie mozna
skontaktowac si¢ z innym opiekunem dziecka powiadomione zostaja odpowiednie instytucje

uprawnione do opieki nad dzieckiem w wiw sytuacji.
8. Dyrekcja szkoly powiadamia o tym fakcie Policje w celu statego monitoringu i wgladu
dzielnicowego w sytuacje dziecka oraz jego rodziny.

9. W przypadku, gdy sytuacja zdarzyla si¢ kolejny raz lub dziecko zostalo umieszczone w
placowce interwencyjnej szkota zawiadamia pisemnie sad rodzinny, a takze osrodek pomocy
spolecznej.

10. Sporzadzamy notatke stuzbowa z zakresu podjetych dziatan interwencyjnych.

14. Procedura kontaktow z rodzicami

1. Procedura dotyczy nauczycieli 1 wychowawcow oraz rodzicoOw 1 opiekunéw prawnych.
2. Informacji o uczniu udzielajg wylgcznie nauczyciele przedmiotow, wychowawcy,
pedagog szkolny, psycholog, logopeda i dyrektor szkoty.
3. Opis pracy - kolejnos$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci
uwzgledniajaca dobro procesu dydaktycznego 1 bezpieczenstwo uczniow.
1) Miejscem kontaktow rodzicow (opiekunow prawnych) z nauczycielami i wychowawcami
jest Szkota Podstawowa w Chwalibozycach, w szczegolnych przypadkach dom ucznia.
2) Kontakty rodzicéw (opiekunéw z nauczycielami) odbywaja si¢ wedlug harmonogramu
przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrzesniu.
3) Spotkania odbywaja si¢ w formie:

a) Zebran ogodlnych z rodzicami,

b) Indywidualnych konsultaciji,

c)Wywiadowki.
4) Rodzice (opiekunowie prawni) uczniow szkoty moga kontaktowaé si¢ z nauczycielami w
przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem -
telefonicznie przez sekretariat szkoty lub pisemnie przez dzienniczek ucznia.
5) W trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych (w tym rowniez dyzurow
na korytarzach i na boisku szkolnym) nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicéw (opiekundéw
prawnych).
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6) Miejscem kontaktow nauczycieli 1 rodzicéw (opiekunéw prawnych) na terenie szkoly sa
sale lekcyjne (nie pokoj nauczycielski) oraz gabinety (dyrektora, pedagoga, psychologa,
logopedy). Nie udziela si¢ informacji poza wymienionymi miejscami. Nie udziela si¢ réwniez
telefonicznych informacji o uczniach (bez uprzednich uzgodnien w przypadkach losowych).
4. O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami (opiekunami prawnymi)
wychowawca jest zobowigzany pisemnie poinformowac rodzicow/opiekundw z co najmniej z
3-dniowym wyprzedzeniem, podajac datg, miejsce, godzing spotkania (pozyskujac informacje
zwrotng wraz z podpisem rodzica badz prawnego opiekuna). Informacje o zebraniach
umieszczone sg na tablicy szkolnej.
5. W razie nieobecno$ci na dwoch kolejnych zebraniach wychowawca moze wezwac rodzica
(opiekuna prawnego) w formie pisemnej (w terminie zaproponowanym przez wychowawce).
6. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow (opiekunow
prawnych) poza uzgodnionymi terminami.
7. Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowac si¢ z rodzicami (opiekunami
prawnymi) telefonicznie, w innych sytuacjach wzywa rodzica (opiekuna prawnego) za
posrednictwem dzienniczka ucznia lub sekretariatu szkoty (w formie listu).
8. Wynikte w czasie zebrania sprawy trudne, wymagajace udzialu lub interwencji dyrektora
szkoty, nalezy rozwigza¢ w ciggu 2 tygodni (zaraz po zebraniu informujgc dyrektora szkoty o
zaistnialym problemie).
9. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania uczniow
rodzice/opiekunowie kieruja w nastepujacej kolejnosci do:

1) wychowawcy klasy,

2) nauczyciela uczacego danego przedmiotu, a w wyjatkowych przypadkach do:

1) dyrektora szkoty.

2) Rady Pedagogiczne;j.

3) Organu nadzorujacego szkofe.
11.  Wychowawca prowadzi dokumentacje¢ potwierdzajaca  wykonanie dziatan
wychowawczych:

1) Odnotowanie obecnosci rodzicow/opiekunow na zebraniach (zalacznik do

protokotu z zebrania).

2) Notatka o temacie rozmowy w dzienniku lekcyjnym.

3) Notatka o przebiegu rozmowy, rezultatach, zobowigzaniach itp.

15. Postepowanie wobec 0s0b obcych znajdujacych si¢ na terenie szkoly

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osoba obca.

2. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgda¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie
szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowac ja w poblize pokoju nauczycielskiego o poinformowa¢ o godzinie rozpoczecia
najblizszej przerwy $rodlekcyjne;.

4. W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun zglaszajacy si¢ po odbioér dziecka, powinien
on oczekiwac na koniec zaje¢ na holu.

5. W innych przypadkach nalezy kierowac osobg do dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego
lub sekretariatu szkoty.

6. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla 0sob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe
wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwa¢ pomoc. O sytuacji
niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

10



PROCEDURY SP CHWALIBOZYCE

16. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

1. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwencji
lekarza ( powierzchowne otarcia naskorka, sttuczenia itp.)

a) Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do sekretariatu szkolnego celem
udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim
odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolne;.

b) O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego zastgpce.
c) Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos$¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast zabezpiecza je, uniemozliwiajac ich dalsze uzytkowanie.

d) Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkoéw oraz spisania protokotu
wypadkowego.

2. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza:

a) Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegt uczen wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy doprowadzi¢ ucznia do sekretariatu.

b) Nalezy natychmiast wezwa¢ pogotowie ratunkowe oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora
szkoty lub jego zastepce.

¢) Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia.

e) Dyrektor szkoty lub jego zastgpca powiadamia o wypadku rodzicéw (opickunow
prawnych) ucznia oraz inspektora bhp.

f) Wypadki wymagajace interwencji lekarskiej, powotujace zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych —
dodatkowo nalezy zgtasza¢ na pismie.

g) Kazdy w/w wypadek podlega rejestracji i wymaga sporzadzenia dokumentacji
powypadkowej, w ktorej okresla si¢ przebieg wypadku oraz ktory wskazuje osobe
(wychowawcg, nauczyciela) bezposrednio sprawujacego opieke nad uczniem w momencie
nieszczgsliwego zdarzenia.

h) Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu rady
pedagogiczne.

3.Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata lub
ze skutkiem $miertelnym:

1. W sytuacji, kiedy nastapit wypadek zbiorowy lub cigzkie uszkodzenie ciata nalezy
natychmiast wezwaé pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce
zdrowie i zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce
dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty, jego zastepca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow (opiekunow
prawnych), policje, prokurature, Sanepid (w przypadku zatru¢), kuratorium oraz organ
prowadzacy.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
petne ustalenie okolicznos$ci 1 przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokol, ktory musi zawiera¢

11



PROCEDURY SP CHWALIBOZYCE

wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu rady

pedagogiczne;.

4.Zawiadamianie o wypadku.

Szkota niezwlocznie o kazdym wypadku zawiadamia:

1). Rodzicow (prawnych opiekundéw) poszkodowanego;

2). Organ prowadzacy szkole;

o wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym — prokurature, kuratora o$wiaty;

o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia — inspektora sanitarnego;

o wypadku, w ktérym uraz spowodowany jest agresywnym zachowaniem osoby trzeciej —

policje.
17. W przypadku zlego samopoczucia ucznia

Uczen, ktory Zle si¢ czuje, powiadamia o tym fakcie nauczyciela.

1. Nauczyciel przeprowadza wywiad z uczniem,

2. Nauczyciel informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji,

3. Dyrektor informuje rodzicow ucznia o ztym samopoczuciu dziecka,

4. W przypadku nieobecnosci dyrektora szkolty rodzicéw informuje nauczyciel,
5. Podczas oczekiwania na przybycie rodzicow, szkota organizuje opieke
nauczyciela nad uczniem,

6. W naglych przypadkach dyrektor lub nauczyciel podejmuje decyzje o wezwaniu

pogotowia,

7. Rodzic bezwzglednie zobowigzany jest do odebrania dziecka chorego ze szkoty,
8. Jezeli rodzic nie odbierze dziecka ze szkoly a objawy chorobowe nie ustepuja,
nasilajg si¢, dyrektor lub nauczyciel podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia,

9. Nauczyciel nie moze poda¢ dziecku zadnego leku.

18. Procedura postepowania w przypadku zaloby po $mierci ucznia

1. Dziatania uprzedzajace:
a) Omowienie procedury postgpowania na forum Rady Pedagogiczne;.
b) Omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu
pourazowego na forum Rady Pedagogicznej.
2. Dziatania interwencyjne:
a) Poinformuj nauczycieli, wychowawcow.
b) Przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania —
na godzinach wychowawczych, innych lekcjach.
¢) Poinformuj uczniéw na forum klasy.
d) Stworz mozliwos¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
3. Dziatania naprawcze:
a) Ocen potrzeby - monitoruj stan psychiczny uczniéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem
reakcji stresu pourazowego, zwrd¢ uwagge na uczniow, u ktorych stwierdzasz
szczegoOlnie ostry lub chroniczny przebieg reakc;i,
b) Skonsultuj sytuacj¢ z pedagogiem lub specjalista z PPP.
c¢) Utatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

12



PROCEDURY SP CHWALIBOZYCE

19. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci
zawiadamiania o Smierci ucznia

1. Powiadamianie o §mierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarza w twarz”
2. Prawidlowe powiadomienie o §mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:
a) Dostarczy¢ niezbgdne informacje.
b) Udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie.
¢) Ochroni¢ godnos¢.
d) Okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci os6b jej najblizszych.

4. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamianag,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.),
ktére sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane mogg reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac pierwszej
pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby moc umozliwi¢ w
razie potrzeby natychmiastowg interwencj¢ lekarska,

5. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za§ obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie
powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j.

6. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie,
przykro$¢ 1 zrozumienie.

7. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bgdzie wymagata
osoba powiadamiana. Osoby te czgsto czuja potrzebe dowiedzenia si¢ szczegdtow
dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie). Udzielane
informacje powinny by¢ proste 1 zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegélow i
informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementéw sprawy.

8. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

8. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego
samych, bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoly lub psycholog tak dtugo, az
minie pierwsza reakcja - szok lub pojawiajg si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny,
znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie
adres), aby udzieli¢ informacji lub/ 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary
nie czula si¢ osamotniona, nalezy poda¢ adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

9.

10. Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic¢
sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udzialem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdétowych informacji
sasiadom, nie nalezy wspomina¢ o §mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzine¢ zmartego.

11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $§mierci ucznia z mediow lub

od 0s6b trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.
12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom
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20. W przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

1. W przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoly) zauwazy, ze uczen pali papierosy
powinien poinformowac 0 tym wychowawce klasy lub pedagoga.
2. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicoéw (prawnych
opiekundéw) ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko.
Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga lub dyrektor szkoty. Rodzic zobowigzuje si¢ do

szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.
3.Pedagog  przeprowadza  rozmowe¢  profilaktyczno-ostrzegawcza z  uczniem.
4.Uczen zobowiagzuje si¢ do niepalenia papierosow.

5.W przypadku ponownego ujawnienia, ze uczen pali papierosy, moze by¢ on decyzja
dyrektora szkoty zawieszony w prawach ucznia (np. zakaz udziatlu w dyskotece, wycieczce,
reprezentowania szkotly w zawodach lub konkursach).
6.Wychowawca lub pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne majace na celu zmiang
postawy ucznia.

21. W przypadku ujawnienia na terenie szkoly ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu lub narkotykow.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzglgdow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
3. Wzywa lekarza z pogotowia ratunkowego w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow /opiekunow , ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice /opiekunowie
odmowia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole , czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkCJonarluszom policji-decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji , gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu —odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny , badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob .
6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki , w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub
narkotykow na terenie szkoty , to dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomienia o tym policji
(specjalisty ds. nieletnich)lub sadu rodzinnego.

22. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku ujawnienia na
terenie szkoly ucznia, ktorego zachowanie wskazuje na uzycie §rodka
odurzajacego

1. Odizolowac ucznia od reszty klasy, dbajac jednak, aby nie pozostat sam.

2. Zapewni¢ w razie potrzeby pomoc lekarska.

3. Powiadomi¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) i zobligowac ich do niezwlocznego
odebrania dziecka ze szkoty.

4. Zawiadomi¢ Policje w przypadku niemoznosci kontaktu z rodzicami (opiekunami
prawnymi) lub ze wzgledu na zachowanie i stan zdrowia ucznia.

5. Z zachowaniem bezpieczenstwa zabezpieczy¢ ewentualne komponenty, narzedzia i
miejsce zdarzenia.
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6. Ustali¢ §wiadkow majacych zwigzek ze zdarzeniem.

7. W porozumieniu z policjantem — specjalistg ds. nieletnich ustali¢ dalszy tok postgpowania.
8. W przypadku ujawnienia na terenie szkoty osob zajmujacych si¢ sprzedaza srodkow
odurzajgcych nalezy niezwtocznie powiadomié o tym Policje, bez nagtasniania tego w
srodowisku szkolnym.

23. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy. .

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty wzywa policj¢ .

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegd6tow zdarzenia.

24. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , ze uczen posiada przy sobie
substancje¢ przypominajaca narkotyk, powinien podjac nastepujace kroki

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca , pedagog , dyrektor, itp.) ma prawo
zadac, aby uczen przekazat mu te substancje , pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wilasnej odziezy ), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg . Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia —jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji .
2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa .

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawarto$ci teczki , dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje¢ i1 zabiera jg do
ekspertyzy .

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie , nauczyciel , po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac ja do jednostki policji . Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyl substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje ,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke a ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami .

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii —-w Polsce karalne jest:
- posiadanie kazdej ilosci Srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;

- wprowadzanie do obrotu Srodkéw odurzajacych;

- udzielanie innej osobie , ulatwianie lub umeozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do
uzycia;

—- wytwarzanie i przetwarzanie Srodkow odurzajacych.
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Inne zachowania karalne to: wymuszenie, rozbdj, kradziez, swiadome niszczenie mienia.
Jezeli sprawca powyzszych zachowan jest uczen, ktory nie ukonczyt 13 lat, to zachowania te
swiadczg o jego demoralizacji i o tym fakcie szkota ma obowigzek poinformowac Sad
Rodzinny.

Kazde z powyzszych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy 0
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen , ktory ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktory$ z wymienionych czynéw popetni uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r.- Kodeks postepowania karnego.

25. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnoSci osobistej nauczyciela
lub pracownika szkoly (wyzwiska, grozby, rzucanie przedmiotami, agresja
fizyczna, zabor mienia).

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly niezwtocznie powiadamia o zaj$ciu - wychowawce,
rodzicoéw ucznia oraz dyrektora szkoty.

2. Wychowawca powiadamia policj¢ i sad rodzinny.

3. Uczniowi obniza si¢ ocene z zachowania.

4. Dyrektor udziela uczniowi nagany.

26. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly
wobec ucznia. (wyzwiska, grozby, szarpanie, agresja fizyczna, zabor lub
zniszczenie mienia — z wyjatkiem przedmiotéow niedozwolonych).

1.Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoty przeprowadza

niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2.W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkoty postepowania
dyscyplinarnego wobec pracownika — powiadomienie odpowiednich organéw zgodnie z

Ustawg z dn. 26 stycznia 1982 r Karta nauczyciela.

27. Sprawy sporne i konflikty

1. Sporne sprawy 1 konflikty na terenie szkoly rozwigzuje si¢ nastepujaco:
a) konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca stuzy
mu pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu o udzial w spotkaniu
wyjasniajgcym 1 zamykajagcym  konflikt, = proszeni s3  rodzice  ucznidw,
b) konflikt pomigedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy z
wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu
wyjasniajgcym 1 zamykajagcym  konflikt,  proszeni s3  rodzice  uczniow,
¢) konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga dyrektor wspolnie z pedagogiem
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szkolnym i wychowawcg ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w
spotkaniu  wyjasniajgcym 1 zamykajagcym konflikt, proszeni s3a rodzice ucznia,
d) konflikt migdzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor, a w ostatecznosci Rada
Pedagogiczna,

e) konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna, a w
koniecznosci organ nadzorujacy,
f) konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor, a w razie
koniecznosci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwota¢ si¢ do organu
nadzorujacego.

2. Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udzialem stron, ktérego posiedzenie
dotyczy.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.
4. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany u dyrektora.

5. Po rozstrzygnigciu sporow wymienionych w ust. 1 pkt: a, b, e zastgpca dyrektora zapoznaje
w formie notatki stuzbowej dyrektora szkoty przedstawiajac jednocze$nie protokot z
polubownego posiedzenie w terminie 3 dni od jego daty

6. Stronom wymienionym w ust 1 pkt a — e przystuguje odwotanie w terminie 7 dni od daty
polubownego posiedzenia odpowiednio:

a) stronom wymienionym w ust. 1 pkt a,b,c,f

— do dyrektora szkoty,

b)stronom wymienionym w ust. 1 pkt d — e

— do organu nadzoru pedagogicznego.

28. Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja
dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego
przebywajacego na zajeciach w szkole

1. Dyrektor zapisuje dane osobowe i1 numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

2. Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje
wymienionego o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane w zwigzku
ze sprawa, np. przestuchanie, okazanie.

3. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow (opiekunéw prawnych) o podjetych
dziataniach wzgledem ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego
sporzadza pisemng informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

4.W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow (opiekundow prawnych) w przestuchaniu
nieletniego, dyrektor wyznacza nauczyciela, pedagoga szkolnego do uczestnictwa w

czynnos$ciach, ktore sa przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.
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29. Metody wspolpracy szkoly z Policja:

W ramach oddziatywania profilaktyczno wychowawczego SP CHWALIBOZYCE utrzymuje
statg wspolprace z Komenda Policji w Otawie.
Koordynatorem tej wspolpracy jest nauczyciel/pedagog szkolny, ktéry w razie potrzeby
kontaktuje si¢ ze specjalista ds. nieletnich lub dzielnicowymi z rejonow w ktdrych mieszkaja
uczniowie naszej szkoty. W sytuacjach naglych z Policja moze skontaktowa¢ kazdy
pracownik szkoty. Numerami telefonéow do dzielnicowych i specjalisty ds. nieletnich
dysponujg dyrektorzy i pracownik sekretariatu.

W ramach wspotpracy policji ze szkota:

Organizowane sa:

- spotkania uczniéw ze specjalistg ds. nieletnich na temat odpowiedzialnosci za popetniane
czyny karalne;

- spotkania uczniéw z przedstawicielem Policji dotyczace zasad bezpieczenstwa i sposobow
unikania zagrozen;

- dyrekcja lub pedagog biorg udzial w spotkaniach pracownikéw szkot z przedstawicielami
Policji, podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia oraz demoralizacjg dzieci i
mlodziezy;

- pedagog i dzielnicowy biorg udzial w zebraniach zespotow interdyscyplinarnych

- szkota informuje Policj¢ o zdarzeniach na terenie szkoty wypelniajacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia uczniéw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mtodziezy;

Policja udziela pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢ podtoze
przestepcze problemow, ktore zaistniaty na terenie szkoly; Kazda dotyczaca ucznidw wizyta
policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z
pedagogiem szkolnym.
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