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Podstawa prawna: 
Rozporządzenia Ministra Edukacji  Narodowej  z  25 maja 2018 r.  w sprawie warunków i 
sposobu  organizowania  przez  publiczne  przedszkola,  szkoły  i  placówki  krajoznawstwa  i 
turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055) - § 8, § 9, § 10.



Rozporządzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej  i  Sportu  z  31  grudnia  2002  r.  w  sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. 2020 
poz. 1604) - § 2a, § 32. 

§ 1. Zasady ogólne 

1. Wycieczki  i  inne  formy  turystyki  są  integralną  formą  działalności  edukacyjno  - 
wychowawczej szkoły. 

2. Organizowanie  przez  szkołę  wycieczek  i  imprez  krajoznawczo  –  turystycznych 
powinno mieć   na celu: 

 poznawanie  kraju,  jego  środowiska  przyrodniczego,  tradycji,  zabytków  kultury 
i historii;

 poznawanie kultury i języka innych państw;
 poszerzanie  wiedzy  z  różnych  dziedzin  życia  społecznego,  gospodarczego 

i kulturalnego;
 wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania;
 upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy 

o składnikach  i  funkcjonowaniu  rodzimego  środowiska  przyrodniczego, 
a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody;

 upowszechnianie  zdrowego  stylu  życia  i  aktywności  fizycznej  oraz  podnoszenie 
sprawności fizycznej;

 poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie;
 przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki 

uniwersalnej;
 poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności 
w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem 
okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej.

3. Wycieczki i imprezy krajoznawczo – turystyczne mogą przyjąć następujące formy: 
 wycieczki  przedmiotowe - inicjowane  i  realizowane  przez  nauczycieli  w  celu 

uzupełnienia  programu  wychowania  przedszkolnego  albo  programu  nauczania 
w ramach jednego lub kilku przedmiotów,

 wycieczki  krajoznawczo-turystyczne  o  charakterze  interdyscyplinarnym, w których 
udział  nie  wymaga  od  uczniów  przygotowania  kondycyjnego  i  umiejętności 
posługiwania  się  specjalistycznym  sprzętem,  organizowanych  w  celu  nabywania 
wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce,

 specjalistyczne  wycieczki  krajoznawczo-turystyczne,  w  których  udział  wymaga 
od uczniów  przygotowania  kondycyjnego,  sprawnościowego  i  umiejętności 
posługiwania  się  specjalistycznym  sprzętem,  a  program  wycieczki  przewiduje 
intensywną  aktywność  turystyczną,  fizyczną  lub  długodystansowość  na  szlakach 
turystycznych - zwanych dalej „wycieczkami”.



4. Wycieczki i imprezy krajoznawczo – turystyczne mogą być organizowane w ramach 
zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych lub pozaszkolnych. 

 5. Wycieczki i imprezy powinny być organizowane w miarę możliwości w czasie wolnym 
od zajęć lekcyjnych. 
 6. Za nieprzestrzeganie przez uczniów regulaminu wycieczek szkolnych i wynikające z tego 
szkody materialne odpowiedzialność finansową ponoszą rodzice.    

 
§ 2. Organizacja wycieczek 

 
1. Dyrektor  szkoły  wyznacza  spośród  osób  organizujących  wycieczkę  kierownika 

wycieczki. 
2. Osobą  odpowiedzialną  za  organizację  oraz  za  prawidłowy  i  bezpieczny  przebieg 

wycieczki jest kierownik wycieczki. 
3. Kierownik  wycieczki  najpóźniej  na  tydzień  przed  planowaną  wycieczką  informuje 

dyrektora  o  jej  założeniach  organizacyjnych,  a  na  3  dni  przed  jej  rozpoczęciem 
przedstawia dyrektorowi kompletną dokumentację wycieczki do zatwierdzenia. 

4. Dokumentacja wycieczki zawiera: 
 kartę wycieczki  – zał. 1 generowany z portalu Librus
 pisemne zgody rodziców – zał. 2; 
 rozliczenie – zał. 3; 

 
5. Zgodę  na  zorganizowanie  wycieczki  lub  imprezy  wyraża  dyrektor  szkoły  poprzez 

podpisanie karty wycieczki. Kopia dokumentacji pozostaje u dyrektora. Kierownik 
wycieczki dostaje oryginał karty wycieczki. 

6. Do  karty  wycieczki  dołącza  się  listę  uczniów  biorących  udział  w  wycieczce, 
zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia. Listę 
uczniów podpisuje dyrektor szkoły. 

7. Przeprowadzenie  wycieczki  bez  zatwierdzenia  stanowi  naruszenie  podstawowych 
obowiązków pracowniczych. 

8. Organizację i program wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb 
uczniów,  ich  stanu  zdrowia,  kondycji,  sprawności  fizycznej  i  umiejętności. 
Wychowawcy organizują wycieczki tylko dla swojej  klasy, ewentualnie łączą je 
z klasą równoległą.  

9. W wycieczkach szkolnych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku, do których   
 istnieją przeciwwskazania lekarskie. 

10. Udział ucznia w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach 
zajęć  lekcyjnych)  wymaga  pisemnej  zgody  rodziców  lub  opiekunów  prawnych 
(niezależnie od wieku). 

11. Zabrania się prowadzenia wycieczek w czasie niesprzyjających warunków 
atmosferycznych: podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi. W razie gwałtownego załamania 
się warunków pogodowych, należy wycieczkę odwołać. 

12. Wycieczka może być odwołana z powodu braku pisemnej zgody rodziców uczniów. 
13. Przed  rozpoczęciem  wycieczki  uczniowie  zostają  zapoznani  z  harmonogramem 

wycieczki oraz zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi w trakcie wycieczki. 



14. W razie wątpliwości co do stanu technicznego autokaru i stanu trzeźwości kierowców, 
kierownik, opiekunowie lub rodzice uczniów mogą powiadomić  policję (tel.997). 

15. Wycieczki mogą być organizowane w kraju lub za granicą. 
16. W przypadku wycieczki organizowanej za granicą: 

• dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ sprawujący 
nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazując kartę wycieczki, 
dyrektor szkoły nie przekazuje listy uczniów; 

• szkoła  ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia  od następstw nieszczęśliwych 
wypadków  i  kosztów  leczenia  na  rzecz  osób  biorących  udział  w  wycieczce, 
o ile obowiązek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych przepisów; 

• kierownik  wycieczki  lub  co  najmniej  jeden  opiekun  wycieczki  zna  język  obcy 
na poziomie  umożliwiającym  porozumiewanie  się  w  krajach  tranzytowych  i  kraju 
docelowym. 

 

   Zasady organizacji wycieczki

1.  Dla  zapewnienia  uczestnikom  wycieczki  pełnego  bezpieczeństwa  konieczne 
jest przydzielenie opiekunów spośród nauczycieli według następujących zasad:

-  jeden  opiekun  na  20  osób  podczas  wycieczek  przedmiotowych  w  miejscu, 
które jest siedzibą szkoły,

-  jeden  opiekun  na  15  uczniów,  przy  wyjściu  lub  wyjeździe  autobusem 
poza miejscowość, która jest siedzibą szkoły,

- jeden opiekun na 10 osób na wycieczki górskie,

- jeden opiekun na 7 osób na wycieczkach rowerowych.

 

§ 3. Główne zasady bezpieczeństwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek 
 

1. Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie 
grup. Opieka ta ma charakter ciągły, nie ma tzw. „czasu wolnego” dla jej uczestników. 

2. Dyrektor szkoły wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników 
pedagogicznych szkoły.

3. W zależności od celu i  programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także 
osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora 
szkoły.

4. Przy  organizacji  wycieczek  liczbę  opiekunów  oraz  sposób  zorganizowania  opieki 
ustala się uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia osób 
powierzonych oraz warunki w jakiej się będzie ona odbywać wycieczka. 

5. Wycieczki  piesze  na  terenach górskich leżących na  obszarach parków narodowych 
i rezerwatów  przyrody,  oraz  leżących  powyżej  1000  m  n.p.m.  mogą  prowadzić 
wyłącznie przewodnicy turystyczni. 

6. W  wycieczkach  rowerowych  mogą  brać  udział  uczniowie,  którzy  posiadają  kartę 
rowerową. Długość trasy dostosowana jest zawsze do wieku i możliwości uczniów. 



Z tyłu i  przodu bezwzględnie jadą osoby dorosłe.  Wszelkie przepisy poruszania się 
po drogach reguluje kodeks drogowy. 

7. Przed  wyruszeniem  na  wycieczkę  należy  pouczyć  jej  uczestników  o  zasadach 
bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 

8. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania 
się po drogach. 

9. Do  przewozu  młodzieży  należy  wykorzystywać  tylko  sprawne  i  dopuszczone 
do przewozu osób pojazdy. 

10. Na wycieczce nie wolno bez zgody rodziców podawać dzieciom żadnych lekarstw, 
za wyjątkiem  środków  opatrunkowych.  Do  dziecka  z  objawami  choroby  należy 
wezwać lekarza lub pogotowie. 

11. Przed  wyruszaniem  z  każdego  miejsca  pobytu,  w  czasie  zwiedzania,  przejazdów 
oraz przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzględnie sprawdzać 
stan liczbowy uczniów. 

12. Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest parking szkolny 
lub inne wyznaczone przez kierownika miejsce, skąd uczniowie udają się do domu. 

13. Nie  wolno  zatrzymywać  się  w  czasie  jazdy  autobusem w celu  wysadzenia  dzieci. 
Wyjątek  –  pisemna  prośba  rodzica  ucznia,  który  będzie  stał  w  miejscu  wcześniej 
ustalonym. 

14. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miał miejsce wśród jego uczestników 
wypadek,  stosuje  się  odpowiednio  przepisy  dotyczące  postępowania  w  razie 
wypadków. 

15. Zgoda  rodziców  na  udział  w  wycieczce  ucznia  niepełnoletniego  jest  wyrażana 
w formie pisemnej.

16. W  przypadku  specjalistycznej  wycieczki  krajoznawczo-turystycznej,  kierownik 
i opiekunowie  wycieczki  są  obowiązani  posiadać  udokumentowane  przygotowanie 
zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.

 
§ 4. Kierownik wycieczki 

 
1. Opracowuje program i regulamin wycieczki;
2. Zapoznaje uczniów, rodziców i  opiekunów wycieczki z programem i regulaminem 

wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;
3. Zapewnia  warunki  do  pełnej  realizacji  programu  wycieczki  i  przestrzegania  jej 

regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie;
4. Zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia 

warunki do ich przestrzegania;
5. Określa  zadania  opiekunów  wycieczki  w  zakresie  realizacji  programu  wycieczki 

oraz zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom;
6. Nadzoruje  zaopatrzenie  uczniów  i  opiekunów  wycieczki  w  odpowiedni  sprzęt, 

wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy;
7. Organizuje  i  nadzoruje  transport,  wyżywienie  i  noclegi  dla  uczniów i  opiekunów 

wycieczki;
8. Dokonuje podziału zadań wśród uczniów;
9. Dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki;



10. Dokonuje  podsumowania,  oceny  i  rozliczenia  finansowego  wycieczki  po  jej 
zakończeniu  i  informuje  o  tym dyrektora  szkoły  i  rodziców,  w  formie  i  terminie 
przyjętych w danej szkole.

§ 5. Opiekun wycieczki
 

1. Sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami;
2.  Współdziała  z  kierownikiem wycieczki  w zakresie  realizacji  programu wycieczki 

i przestrzegania jej regulaminu;
3. Sprawuje  nadzór  nad  przestrzeganiem  regulaminu  wycieczki  przez  uczniów, 

ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa;
4. Nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom;
5. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

 
§ 6. Ramowy regulamin wycieczki i obowiązki jej uczestników 

 
1. Uczniowie dostarczają kierownikowi wycieczki pisemną zgodę od rodziców  na udział 

w wycieczce szkolnej. 
2. Uczestników  wycieczki  obowiązuje  odpowiedni  strój  uzależniony  od  charakteru 

wycieczki. 
3. W  czasie  wycieczki  obowiązują  uczniów  postanowienia  statutu  szkoły  i  przepisy 

bezpieczeństwa. 
4. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie się od grupy. 
5. Uczestników wycieczki obowiązuje punktualność. 
6. W  trakcie  trwania  wycieczki  nie  przewiduje  się  „czasu  wolnego”,  a  uczniowie 

przebywają przez cały czas pod nadzorem opiekunów. 
7. W czasie postoju autokaru na parkingu należy ściśle przestrzegać zaleceń kierownika 

wycieczki. 
8. W  przypadku  wyjazdów  na  basen  oraz  podczas  zwiedzania  muzeów,  parków 

krajobrazowych  itp.  uczestnicy  wycieczki  zobowiązani  są  do  przestrzegania 
regulaminów tych obiektów. 

9. W miejscu zakwaterowania należy przestrzegać regulaminu placówki. 
10. W  przypadku  złego  samopoczucia  uczeń  zgłasza  się  do  kierownika  wycieczki 

lub opiekuna. 
11. Zabronione jest narażenie siebie i innych na niebezpieczeństwo. 
 

 
 

§ 7. Finansowanie wycieczek
 

1. Plan  finansowy  musi  określać  ogólny  koszt  wycieczki,  koszt  jednego  uczestnika 
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. 

2. Wycieczki  finansowane  mogą  być  ze  składek  uczestników,  środków  komitetu 
rodzicielskiego lub innych źródeł.  



3. Rodzice  uczniów  biorących  udział  w  wycieczce  zobowiązani  są  do  pokrycia 
związanych z  nią  kosztów,  chyba,  że  udział  w imprezie  może być sfinansowany 
z innych źródeł.  

4. Rodzice,  którzy  zadeklarowali  udział  swojego  dziecka  w  wycieczce,  a  następnie 
deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.

5. Kierownik  wycieczki  oraz  opiekunowie  nie  powinni  ponosić  kosztów  udziału 
w imprezie.  

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik. 
7. Dowodami finansowymi są  przede wszystkim rachunki,  faktury i  bilety  wydawane 

przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze. 
 

                                                 § 8. Postanowienia końcowe 
 

1. Uczniowie,  którzy  nie  uczestniczą  w wycieczce  klasowej  organizowanej  w  dniach 
zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział  w zajęciach z klasą wskazaną przez 
dyrektora szkoły.  

2. Wszyscy  opiekunowie  oraz  uczestnicy  wycieczki  zobowiązani  są  zapoznać  się 
z regulaminem i harmonogramem wycieczki. 

3. Klasowe lub grupowe wyjście uczniów poza teren szkoły, organizowane w ramach 
lekcji  w celu realizacji  programu nauczania  nie  stanowi wycieczki  w rozumieniu 
niniejszego regulaminu.

Normy  bezpieczeństwa  na  wycieczkach  dla  dzieci  zawarte  w  ustawie  –  Prawo  o  ruchu 
drogowym:

1. Kolumna  pieszych  w  wieku  do  10  lat  porusza  się  wyłącznie  chodnikiem,  droga 
dla pieszych, a w razie ich braku – poboczem, lewą stroną drogi.

2. Piesi  w  wieku  do  10  lat  mogą  iść  w  kolumnie  tylko  dwójkami  pod  nadzorem 
co najmniej jednej osoby pełnoletniej.

3. Długość kolumny nie może przekraczać 50 metrów
4. Niedozwolony  jest  ruch  kolumny  pieszych  do  10  lat  po  jezdni  w  warunkach 

niedostatecznej  widoczności  (tj.  od  zmierzchu  do  świtu),  a  także  w  warunkach 
zmniejszonej przejrzystości powietrza od świtu do zmierzchu.

Standardy  Ochrony  Małoletnich  wprowadzone  w  Szkole  Podstawowej 

im. Jana Kochanowskiego w Szówsku obowiązują w czasie wycieczek i wyjazdów szkolnych.



  
 

 
 
 

                              Załącznik 2 - Karta uczestnika wycieczki dla osób niepełnoletnich 
 

ZGODA RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH NA UDZIAŁ DZIECKA 
W WYCIECZCE

………………………………………………….. 
Imię i nazwisko rodzica/opiekuna 
………………………………………………….. 
………………………………………………….. 
adres 
…………………………………………………..
telefon

Wyrażam zgodę na udział  mojego dziecka ................................................................................. 
w wycieczce szkolnej do …………………………… w dniu/ dniach ………………………..
Zapoznałem/łam  się  z  celem,  harmonogramem  i  regulaminem  wycieczki.  Biorę  odpowiedzialność  finansową 
za szkody materialne spowodowane przez moje dziecko wynikające z nieprzestrzegania regulaminu wycieczek. 
Jednocześnie zobowiązuję się do pokrycia kosztów wycieczki. Ponadto oświadczam, że nie ma przeciwwskazań 
zdrowotnych do uczestnictwa mojego dziecka w w/w wycieczce. W razie wypadku i choroby podczas wycieczki 
wyrażam zgodę na leczenie  ambulatoryjne.  Inne istotne informacje,  które rodzice/opiekunowie chcą przekazać 
organizatorowi wycieczki:

……………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
Jednocześnie zobowiązuję się do zapewnienia bezpieczeństwa w drodze pomiędzy miejscem 
zbiórki i rozwiązaniem wycieczki, a domem. 
……………….. ……………………….…………………………………
   data  czytelny podpis rodziców/prawnych opiekunów

  



  Załącznik 2 
 ROZLICZENIE WYCIECZKI / IMPREZY 
 
Wycieczka (impreza) szkolna do ………………………………….. zorganizowana w dniu 

..…………...................… przez ………………............................... . 

I. Dochody 

1. Wpłaty uczestników: liczba osób …........……. x koszt wycieczki ……………. = 

………………….………. zł. 

2. Inne wpłaty ……………………………………. 

Razem dochody: ……………………….………………………… 

II. Wydatki 

1. Koszt wynajmu autobusu:……………………………………………………………. 

2. Koszt noclegu:………………………………….……………………………………… 

3. Koszt wyżywienia:……………………………….……………………………………. 

4. Bilety wstępu:  do teatru:……………………….……. 

         do kina:………………………….……          do 

muzeum:………………………….          

inne:…………………………….……. 

5. Inne wydatki (jakie): ……………………………........................................................... 

 Razem wydatki: …………………………….………………………. 

III. Koszt wycieczki (imprezy) na jednego uczestnika: ……………… 

IV. Pozostała kwota w wysokości ……………………zł 

................................................................................................... 
(określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe, itp.) 
 

          Kierownik wycieczki 

………………………………………..                                                           
                /data i podpis/ 
 
                               Rozliczenie przyjął: …….............……………………………….. 

                                                (data i podpis dyrektora szkoły) 
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