PROCEDURY ZWROTU KSIAZEK, PODRECZNIKOW ORAZ INNYCH MATERIALtOW
BIBLIOTECZNYCH DO BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W CZASIE EPIDEMII KORONAWIRUSA
| CHOROBY COVID-19 OD 8 DO 24CZERWCA 2020r.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r. w
sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID -19 (Dz. U. poz. 493, 530, 564, 657, 781 i 872),

W zwigzku z duzg iloscig wypozyczonych zbioréw bibliotecznych i kwarantanng, ktérej
muszg by¢ poddane zbiory, zwrot ksigzek do biblioteki szkolnej podzielono na dwa etapy.

l. etap: zwrot ksigzek niebedacych podrecznikami: 8 — 10 czerwca 2020r.,
I. etap: zwrot podrecznikéw: 19 —24 czerwca.

PROCEDURA ZWROTU KSIAZEK NIEBEDACYCH PODRECZNIKAMI

1. Okresdla sie termin zwrotu na okres od 8. do 10. czerwca 2020r.

2. Miejscem zwrotu bedzie korytarz gtéwny na | pietrze szkoty.

3. Bibliotekarz/rodzic/uczen, ktory przebywa na terenie szkoty, podczas wykonywania
zwrotu ksigzek powinien uzywac srodkdéw ochrony osobistej -ostona ust i nosa
(maseczka/przytbica) oraz rekawiczki, obowigzuje zachowanie dystansu 1,5m miedzy druga
osoba.

4. Zwrotu dokonujg uczniowie/ rodzice uczniéw pojedynczo. Uczniowie przebywajgcy przed
budynkiem szkoty zachowujg dystans spoteczny 1,5m.

5. Ksigzki sg zwracane przez uczniéw/rodzicéw w ustalone przez dyrektora/bibliotekarza
dni, w celu unikniecia grupowania sie 0séb.

6. Harmonogram zwrotu ksigzek zostanie przekazany za posrednictwem wychowawcéw
poprzez dziennik elektroniczny.

7. W przypadkach indywidualnych dopuszcza sie zwroty w innym terminie niz wyznaczony.

8. Sposob odbioru ksigzek niebedacych podrecznikami.

l. Rodzic/uczen oddajacy ksigzki podaje bibliotekarzowi stownie dane czytelnika:
imie, nazwisko, klase oraz odczytuje numery inwentarzowe ksigzek (nr pod
pieczatkag na stronie tytutowej ksigzki).

I. Nauczyciel bibliotekarz sprawdza stan konta czytelnika, udziela informacji, czy sg
to wszystkie ksigzki zwrdcone, nastepnie prosi o odtozenie przyniesionych ksigzek
do specjalnego pojemnika/pudetka (pudetko opisuje sie datg zwrotu).

lll.  Wszystkie zwrdcone zasoby biblioteczne podlegajg 3 dniowej kwarantannie.



Il. PROCEDURA ZWROTU PODRECZNIKOW

1.0kresla sie termin zwrotu na okres od 19. do 24. czerwca 2020r.

2.Miejscem zwrotu bedzie korytarz gtéwny na | pietrze szkoty.

3.Bibliotekarz/rodzic/uczen, ktéry przebywa na terenie szkoty, podczas wykonywania
zwrotu ksigzek powinien uzywac srodkdéw ochrony osobistej -ostona ust i nosa
(maseczka/przytbica) oraz rekawiczki, obowigzuje zachowanie dystansu 1,5m miedzy druga
osoba.

4.Zwrotu dokonujg uczniowie/ rodzice pojedynczo. Uczniowie przebywajacy przed
budynkiem szkoty zachowujg dystans spoteczny 1,5m.

5.Zasady zwrotu podrecznikéw:

1)Przyjmowane sg tylko petne komplety (obowigzuje wczesniejsze usuniecie foliowych
oktadek, zapisanych otéwkiem notatek, nalezy zwrdci¢ uwage na czystosc¢ i estetyke ksigzek
-wyprostowac pogiete kartki, sklei¢ drobne rozdarcia). Podreczniki zniszczone lub zagubione
zgodnie z regulaminem muszg by¢ odkupione przez rodzicow.

2)Podreczniki sg zwracane przez ucznidow/rodzicow w ustalone przez
dyrektora/bibliotekarza dni, w celu unikniecia grupowania sie osob.

3)W danym dniu podreczniki zwraca wyznaczona klasa w godzinach wyznaczonych przez
nauczyciela bibliotekarza. Uczniowie zwracajg podreczniki wedtug listy w dzienniku
zachowujac odstepy ok. 5minut.

6.Procedura odbioru podrecznikéw:

1)Rodzic /uczen podaje bibliotekarzowi stownie dane czytelnika: imie, nazwisko, klase oraz
odczytuje numery inwentarzowe podrecznikéw (pod pieczatkg na stronie tytutowej).
Nauczyciel bibliotekarz sprawdza stan konta czytelnika, udziela informacji, czy sg to
wszystkie ksigzki zwrdcone, nastepnie prosi o odtozenie kompletu podrecznikow do
specjalnego pojemnika/pudetka (pudetko opisuje sie datg zwrotu).

2)Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikdw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do
zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany przez wychowawce poprzez
dziennik elektroniczny po uptywie kwarantanny (3 dni od daty zwrotu).

7. Harmonogram zwrotu ksigzek zostanie przekazany za posrednictwem wychowawcéw
poprzez dziennik. Na obstuge kazdego czytelnika przewiduje sie okoto 5 min. z
zachowaniem szczegdlnych Srodkéw ostroznosci. Prosimy o przestrzeganie godzin celem
unikniecia zgromadzen.



