Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej
duplikatow swiadectwa szkolnego oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Jaworowie.

Podstawa prawna:

- Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzoréw swiadectw, dyplomow paristwowych i innych drukdw szkolnych, sposobu
dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentdéw
przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych
czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz.624 z p6z. Zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolne;.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie), oraz
optate skarbowa.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zi.

4. Opfate nalezy wnie$é na konto szkoty Nr 84 9585 0007 0040 0987 0001

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.
Il . Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpié
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu sSwiadectwa - zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

4, Optate nalezy wnies¢ na Konto szkoty Nr 84 9585 0007 0040 0400 0987 0001

5. Termin wykonania duplikatu swiadectwa do 14 dni.



lll. Zasady wydawanie duplikatow karty rowerowej .

1. W przypadku utraty karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



Zatacznik Nr 2

Jawordw, dnia ...
(nazwisko i imie )
(ulica, nr domu i mieszkania)
(nr kodu — miejscowos¢)

el

Dyrektor

Szkoty Podstawowej im. Jana Pawtfa Il

w Jaworowie

57-120 Wigzdéw
Prosze o wydanie duplikatu SWIadeCtWa .........cooiiiiiiiiii e

ukonczenia szkoty,
............................................................................ WYAANEEO PIZEZ ...uvvveeiiiiieeiiiiee e ittt e sitee e stree et e s sbree e sree e
promocyjnego z klasy) (nazwa szkoty)
..................................................................................... W .roovenn. FOKU
W/w $wiadectwo zostato Wystawione dla ..........ccoceeviriiiiiininicniii s
(nazwisko i imig)

urodzon........... ANHA v FOKU W it ,
WOJEWOAZEWO .. .
Do szkoty uczegszcezat (a) w latach od ......cooovviveiiiiiiiiiicne, GO i
Oryginat Swiadectwa ulegl ........c.oooviiieiiiieie e et

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.

OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26 2, oot seeees
KTORA NALEZY WPLACIC NA KONTO: (podpis)
84 9585 0007 0040 0400 0987 0001 BS Otawa O/Wiazéw

DOKUMENTY NALEZY ZtOZYC W SEKRETARIACIE SZKOLY



Zalacznik Nr 1

......................................... Jaworow. dnia............cooeeinnnn...

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il
w Jaworowie

57-120 Wigzdéw

Zwracam sig z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej / karty rowerowej/,corce/synowi*

(imig i nazwisko)

ZAMNICSZK. .o uczennicy/uczniowi*

Klasy .................

Poprzednia legitymacja szkolna/ karta* zostala ..............ccooiiieiiiiiiiiii e
""" Caytelny podpis rodzicalopiekuna

Adnotacje Szkoty: Duplikat legitymacji szkolnej/ karty * Nr..............

* - niepotrzebne skresli¢

OPLATA SKARBOWA WYNOSI 9 ZL

KTORA NALEZY WPLACIC NA KONTO

84 9585 0007 0040 0400 0987 0001 BS OLAWA O/WIAZOW
Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty.

Za wydanie duplikatu karty rowerowej, optaty nie pobiera sie.






