Regulamin Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Poloskach
Postanowienia ogolne

§ 1.

1. Rada Pedagogiczna, zwana dalej rada, jest kolegialnym organem szkoty w zakresie
realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

2. Rada Pedagogiczna przyjmuje za wilasne wszystkie postanowienia dotyczace zadan
i kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady okres§lone w Statucie szkoty oraz
obowigzujacych szkote ustawach i rozporzadzeniach.

3. Regulamin okres$la zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady
glosowania i podejmowania uchwal, sposob protokolowania uchwal oraz sposob
protokotowania zebran rady.

Zadania przewodniczacego i czlonkow Rady Pedagogicznej

§2.

1. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor szkoty.
2. W sktad Rady Pedagogicznej wchodza:

1) Dyrektor szkoty,

2) wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

3. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) realizacji uchwal Rady Pedagogicznej,

2) analizowania stopnia realizacji uchwat Rady Pedagogiczne;,

3) dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej cztonkow,

4) zapoznawania cztonkow Rady Pedagogicznej z obowigzujacymi aktualnie przepisami
prawa o$wiatowego oraz omawiania trybu 1 form ich realizacji.

4. Czlonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) Przestrzegania postanowief prawa o$§wiatowego, wewnetrznych uregulowan prawnych
szkoty oraz Zarzadzen Dyrektora Szkoty.

2) Czynnego uczestnictwa we wszystkich posiedzeniach i pracach Rady Pedagogicznej
oraz jej komisji i zespotow, do ktorych zostat powotany.

3) Zapoznania si¢ z protokotem 1 uchwatami przyjetymi na zebraniu, jesli nie byl obecny
na posiedzeniu rady.

4) Realizowania prawomocnych uchwat Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zglosit
do nich swoje zastrzezenia.

5) Sktadania przed Rada Pedagogiczng sprawozdan z realizacji przydzielonych zadan.

6) Nieujawniania spraw omawianych na posiedzeniach Rady Pedagogicznej, ktore objete
sa tajemnicg panstwowa lub stuzbowa oraz ktére moga naruszy¢ dobra osobiste,
godno$¢ oraz dobre imi¢ pracownikow szkoty, a takze uczniow lub ich rodzicow.

7) Godnego zachowania w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej, umozliwiajacego
sprawng realizacje przyjetego porzadku posiedzenia.



8) Wspottworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i1 zgodnego wspodidziatania
wszystkich cztonkoéw Rady Pedagogiczne;j.
9) Prezentowania postawy stuzacej kreowaniu pozytywnego wizerunku szkolty w
srodowisku.
5. Do podstawowych zadan Rady Pedagogicznej nalezy:
1) Planowanie oraz organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuncze;.
2) Srodroczne, roczne i kohcowe analizowanie oraz ocenianie stanu nauczania,
wychowania 1 opieki, a takze materialnych warunkow pracy szkoty.
3) Uchwalanie i zatwierdzanie wewnatrzszkolnych aktow normatywnych zgodnych
Z przepisami prawnymi.
4) Wspdlpracowanie z rodzicami oraz prawnymi opiekunami uczniow.
5) Ksztaltowanie wlasciwych postaw etycznych, zawodowych i obywatelskich swoich
cztonkow.

Szczegolowe zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§3

1. Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczagcym. W
przypadku nieobecnosci przewodniczacego zastepuje go upowazniony do tego nauczyciel.
2. Przygotowanie zebrania obejmuje:

1) ustalenie porzadku,

2) ustalenie czasu i miejsca,

3) przygotowanie niezbednych materiatow.

3. Zebranie zwoluje przewodniczacy.

4. O terminie, miejscu 1 porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpozniej na 7 dni
przed terminem zebrania przez zamieszczenie informacji przy wykorzystaniu srodkow
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci: w e-dzienniku lub poczcie elektronicznej.

5. Posiedzenia rady pedagogicznej zwolane w trybie pilnym nie wymagajg przestrzegania
7-dniowego terminu.

5. Przewodniczacy moze zwola¢ zebranie rady, wydajac zarzadzenie.

6. Nauczyciele nieobecni w pracy, o ile posiadajacy dostgp do $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zobowigzani sg do biezacego (Co najmniej raz na koniec dnia)
odczytywania komunikatoéw zamieszczonych przez przewodniczacego.

7. W przypadku 0so6b zaproszonych na zebranie rady powiadomienie nastepuje w sposob
zwyczajowo przyjety w szkole, w szczegdlnoSci telefonicznie, przez poczte
elektroniczng lub pisemnie za posrednictwem poczty.

8. Udziat w zebraniach rady dla wszystkich nauczycieli 1 pracownikéw pedagogicznych
(specjalistow i terapeutow) jest obowigzkowy.

9. Zebrania rady odbywaja si¢ wylacznie w czasie wolnym od zaje¢¢ lekcyjnych.

10.Posiedzenie Rady Pedagogicznej mozna zorganizowac:

1) stacjonarnie,
2) za pomocg s$rodkow komunikacji elektronicznej (np. wideo konferencja na
obowiazujacej w szkole platformie edukacyjnej),



3) za pomocg innych $§rodkéw tgcznosei (np. telefonicznie),
4) w trybie obiegowym.

11. O formie zebrania decyduje przewodniczacy Rady Pedagogicznej, uwzgledniajac w
szczegblnoSci bezpieczenstwo czitonkow Rady Pedagogicznej w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty.

12. Obie formy zebrania - stacjonarna i zdalna - sg rownowazne i obowigzuja na nich takie
same zasady.

13. Nauczyciel zglasza nieobecno$¢ na zebraniu przewodniczacemu rady najpdzniej] w
dniu zebrania. Przewodniczacy zaznacza na liscie obecnosci uwage o
usprawiedliwieniu badz nieusprawiedliwieniu nieobecno$ci nauczyciela na zebraniu
rady.

14. W przypadku rady pedagogicznej, odbywajacej si¢ przy wykorzystaniu $rodkow
komunikacji elektronicznej, list¢ obecnos$ci ustala si¢ na podstawie zalogowania w
danym $rodku komunikacji elektronicznej lub na podstawie ankiety online.

15. Nauczyciel lub zespdt nauczycieli mogg wnie$¢ propozycj¢ zmiany porzadku zebrania,
zglaszajac ja przewodniczacemu najpdzniej na poczatku zebrania poprzez zabranie
glosu, a w przypadku rady pedagogicznej w trybie online moze to zrobi¢ rowniez
poprzez wiadomo$¢ tekstowa.

16. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zmieni¢ porzadek
obrad, informujac rade pedagogiczna najp6zniej w dniu zebrania.

17. Osoby biorace udziat w zebraniu rady pedagogicznej sa obowigzane do nieujawniania
spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobra
osobiste uczniéw lub ich rodzicow, a takze nauczycieli 1 innych pracownikow szkotly
lub placowki.

18. Dyrektor szkoly obowigzany jest ustali¢, jakie informacje stanowia tajemnice

stuzbowa.

§ 4.

1. Materialy potrzebne na zebranie rady przygotowuja poszczeg6élni nauczyciele lub
przewodniczacy zespotdw, a w razie potrzeb takze inni pracownicy wyznaczeni przez
dyrektora.

2. Materialy przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi w szkole wzorami drukéw w
wersji elektronicznej i najpdzniej 2 dni robocze przed zebraniem przekazuje si¢ je
przewodniczacemu.

3. Materiaty, stanowigce podstawe do stworzenia protokotu, niezwlocznie nalezy
przekaza¢ protokolantowi za pomoca $srodkow komunikacji elektronicznej, ustalonych
przez dyrektora.

§ 5.

1. Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy, ktore leza
w jej kompetencjach stanowiacych (zatwierdza i ustala).



N

. W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy cztonek Rady Pedagogicznej wyraza
bezposrednio swoja opini¢. Protokolant dokonuje zapisu w protokole w kolejnosci
zabierania glosu przez poszczegdlne osoby.

. Opinia nie wymaga stopnia warto$ciowania (pozytywna czy negatywna), o ile przepisy
szczegodlne nie stanowig inacze;.

. Rada moze przyja¢ stanowisko lub apel.

§ 6.

. Praca rady pedagogicznej moze odbywaé si¢ w formie obiegowego przeplywu
dokumentéw za pomoca poczty elektronicznej, dziennika elektronicznego i wymaga
odpowiedniego udokumentowania w postaci protokotu, adnotacji, notatki.

. Tryb obiegowy pracy rady daje mozliwos¢ wypowiedzenia si¢ w kazdej sprawie
wszystkim cztonkom rady pedagogiczne;.

. Dyrektor z wykorzystaniem trybu obiegowego ma mozliwo$¢ glosowania nad
uchwatami oraz zasi¢gania opinii rady w kwestiach kluczowych, dotyczacych pracy
szkoty.

§7.

. Rada pedagogiczna moze podejmowac prace w zespolach.

. Powotanie zespotow nalezy do kompetencji dyrektora szkoty. Moze je powotaé na
zebraniu rady pedagogicznej lub zarzadzeniem.

. Zespo6l nauczycieli dyrektor szkoly moze powota¢ na czas okreslony lub nieokreslony.

. Praca zespotu kieruje przewodniczacy powotywany przez dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoty, na wniosek przewodniczacego zespotu, moze wyznaczy¢ do realizacji
okreslonego zadania lub zadan zespotu innych nauczycieli, specjalistoéw 1 pracownikow
szkoty. W pracach zespotu mogg bra¢ udziat rGwniez osoby niebgdace pracownikami tej
szkoty.

. Zespot okresla plan pracy i zadania do realizacji w danym roku szkolnym.

. Podsumowanie pracy zespolu odbywa si¢ podczas ostatniego w danym roku szkolnym
zebrania rady pedagogicznej.

§ 8.

Rada odbywa zebrania w miar¢ potrzeb, jednak nie rzadziej niz cztery razy w roku
szkolnym.

Dwa razy w roku szkolnym zwotuje si¢ zebranie rady poswigcone omowieniu i
uchwaleniu wynikow klasyfikacji (Srédrocznej, rocznej 1 koncowej).

. Po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i przed rozpoczgciem
kazdego roku szkolnego, najpdzniej w ostatnim tygodniu ferii letnich zwoluje si¢
zebranie dotyczace podsumowania pracy dydaktyczno- wychowawczej w poprzednim
roku szkolnym i organizacji nowego roku szkolnego.



4. Zebrania moga by¢ organizowane na wniosek organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny, z inicjatywy dyrektora szkoty, organu prowadzacego szkote albo, co
najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;.

5. Jesdli zebranie rady przewidziane jest na czas trwania dluzszy niz trzy godziny,
uczestnicy zachowuja prawo do, co najmniej jednej przerwy nie krotszej niz
dziesigciominutowe;.

§9.

1. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢ na
rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:
1) przedstawicieli rady szkoty, rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,
2) przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny i/lub organu
prowadzacego,
3) pielegniarke §rodowiska nauczania i wychowania albo higienistke szkolna,
4) inspektora ochrony danych osobowych,
5) pracownika samorzadowego zatrudnionego w szkole,
6) inne osoby.
2. Zaproszone 0soby majg prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach, do
rozpatrzenia ktorych zostalty zaproszone.

§ 10.

1. Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania — jego
decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

3. Po stwierdzeniu prawomocno$ci zebrania (quorum) przewodniczacy przedstawia
porzadek zebrania.

4. Cztonkowie rady moga zglosi¢ wniosek o zmian¢ w porzadku obrad, przez zgloszenie
nowego lub usunigcie punktu z porzadku.

5. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, decyduje rada w
glosowaniu jawnym.

6.Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejno$¢ poszczegdlnych punktéw
porzadku obrad.

§11.

1. Przedmiotem wystapien na zebraniu mogg by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
zebrania.

2. Rada moze okre$li¢ dopuszczalny czas wystgpien w rozpatrywanym punkcie porzadku.

3. Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen.

4. Jezeli osoba wypowiadajaca si¢ odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza
swoje wystapienie, przewodniczacy obrad zwraca jej uwage. Po dwukrotnym zwrdceniu



uwagi przewodniczacy obrad moze odebra¢ méwcey glos. Osoba, ktorej odebrano glos,
ma prawo odwota¢ si¢ do rady, ktéra rozstrzyga te sprawg w sposob przewidziany dla
wnioskow formalnych.

§ 12.

1. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig zglaszanych mowcow, jezeli
koniecznos$¢ zabrania gltosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedméwcey (advocem).
2.Poza kolejnoscig udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w

sprawach:
1) stwierdzenia quorum,
2) ograniczenia czasu wystapien w dyskusji,
3) zarzadzenia przerwy,
4) zamknigcia listy mowcow,
5) zmiany porzadku obrad,
6) glosowania bez dyskusji,
7) reasumpcji gtosowania,
8) ponownego przeliczenia gtosow,
9) sprecyzowania wniosku poddanego pod glosowanie,
10) przestrzegania zasad prowadzenia obrad.
3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego =zgloszeniu, po
wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

§ 13.

1. Glosowania na zebraniu rady s3 jawne i odbywaja si¢ przez poniesienie r¢ki lub przez
wykonanie wtasciwych czynnos$ci przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
jesli zebranie prowadzone jest w trybie online.

2. Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

3. Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rade
trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie
warunkow do tajnosci glosowania.

4. Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych
glosow (suma glosow ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”’). Quorum wylicza si¢
na podstawie liczby obecnych w czasie gtosowania.

5. Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

§ 14.

1. Uchwaly Rady Pedagogicznej sa podejmowane zwykta wigkszoscig glosow w
obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

2. Uchwaly Rady Pedagogicznej podejmowane w sprawach zwigzanych z osobami
petnigcymi funkcje kierownicze w szkole lub w sprawach zwigzanych z opiniowaniem
kandydatow na takie stanowiska podejmowane sg w gtosowaniu tajnym.



. Kolejnos¢ glosowania wnioskow dotyczacych uchwaty jest nastgpujaca:

1) gtosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty;

2) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty z wytycznymi do projektodawcy;

3) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga
o zasadno$ci glosowania innych poprawek, a nastepnie pozostale;

4) poprawki w kolejnosci od najdalej idgcych.

. Glosowanie nad cato$cig projektu uchwaty moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzecznosci migdzy
poszczegbdlnymi sformutowaniami projektu i czy sg one zgodne z przepisami prawa.
Glosowanie powinno si¢ odby¢ na tym samym zebraniu rady.

. O odroczeniu decyduje przewodniczacy.

. Po gltosowaniu czlonek rady moze zglosi¢ swoje odrgbne zdanie (votum separatum)
wobec podjetej uchwaly, wnoszac je dodatkowo do protokotu na pismie lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej ustalonych w szkole.

. Jezeli rada pedagogiczna nie podejmie uchwaly klasyfikacyjnej, o wynikach klasyfikacji
1 promocji uczniéw rozstrzyga dyrektor szkoty.

. W przypadku, gdy dyrektor szkoty nie podejmie rozstrzygniecia, o ktorym mowa w ust.
7, o wynikach klasyfikacji i promocji uczniéw rozstrzyga nauczyciel wyznaczony przez
organ prowadzacy szkote.

. Dokumentacj¢ dotyczaca klasyfikacji i promocji ucznidéw oraz ukonczenia przez nich
szkoty, w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 7 1 8, podpisuje odpowiednio dyrektor
szkoty lub nauczyciel wyznaczony przez organ prowadzacy szkole.

§ 15.

1. Uchwalom Rady nadaje si¢ form¢ odrebnych dokumentdw.

2. Uchwaly sporzadza si¢ komputerowo na nosniku papierowym.

3. Podjete uchwaty opatruje sie:

1) data,

2) numerem, na ktory sktadajg si¢: cyfry arabskie kolejnego numeru uchwaty od
poczatku do zakonczenia roku szkolnego tamane przez rok podjecia uchwaty,

3) zwigztym okresleniem przedmiotu uchwaty,

4) podstawa prawng upowazniajaca rade do podjecia uchwaty,

5) podpisem przewodniczacego.

4.Tres¢ uchwat podjetych przez rade pedagogiczng powinna by¢ doktadnie opisana,

poniewaz nie stanowi ona tajemnicy stuzbowe;.

5. Uchwaty sg powszechnie dostepne, gdyz ich podjecie stuzy realizacji zadan

publicznych.

6. Uchwaty mozna zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

7. Za opublikowanie uchwaty odpowiedzialny jest pracownik tworzacy strong¢ internetowa

szkoty.

8. Gdyby uchwatla zostata podjeta niezgodnie z przepisami prawa, wowczas dyrektor

szkoty wstrzymuje wykonanie uchwaly.



9.

O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ
prowadzacy szkotg oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

10. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwate w razie stwierdzenia jej

niezgodno$ci z przepisami prawa po zasiggnigciu opinii organu prowadzacego szkotg.

11. Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

N

6.

§ 16.

. Protokél zebrania Rady stanowi jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu zebrania.
. Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest protokolant.
. Rada pedagogiczna powierza funkcj¢ protokolanta osobie wybranej sposrod cztonkoéw

rady na dany rok szkolny.

. Do prawidlowego sporzadzenia protokotu protokolant moze, za zgoda rady,

wykorzysta¢ dzwickowy zapis przebiegu obrad lub nagranie wideokonferencji,
zaréwno, kiedy rada obraduje stacjonarnie, jak rowniez zdalnie.

. Po przyjeciu protokotu, zapis wideo lub dzwickowy komisyjnie ulega likwidacji.

Komisj¢ powotuje przewodniczacy rady.

. Cechy protokotlu zebrania rady pedagogicznej:

1) Data, numer zebrania rady pedagogicznej.
2) Stwierdzenie prawomocnosci zebrania.
3) Liste cztonkoéw rady (wg podziatu: obecni, nieobecni, zaproszeni).
4) Porzadek obrad.
5) Przyjecie protokotu poprzedniego zebrania rady.
6) Przebieg zebrania, streszczenie wystgpien i dyskusji oraz zgloszonych wnioskow.
7) Podpisy protokolanta i przewodniczacego.
Kazdy protokodt zebrania Rady Pedagogicznej zawiera nastgpujace elementy:
1) ustalenie ogolnej liczby uczestnikow zebrania (stwierdzenie, ze zebrania zostato
zwotane zgodnie z regulaminem i jest prawomocne),
2) przyjecie protokotu z poprzedniego zebrania (odnotowanie, Ze nie wniesiono uwag
do protokotu lub wniesiono je),
3) odczytanie i przyjecie porzadku zebrania (przez aklamacje, jezeli byty uwagi do
porzadku obrad zrobi¢ adnotacje),
4) omowienie poszczegolnych punktow porzadku obrad, dyskusja,
5) podjete uchwaty i wyniki glosowania,
6) wnioski i rekomendacje,
7) inne sprawy.

7. W przypadku protokotowania rad szkoleniowych, ze wzgledu na przepisy dotyczace

praw autorskich, nalezy odnotowa¢ fakt przekazania wiedzy i temat szkolenia.

8.W przypadku protokotowania tresci objetych tajemnicg stuzbowa, nalezy uzy¢

stwierdzenia uogdlniajacego, np. Rada Pedagogiczna omowita sytuacj¢ zdrowotng
ucznia/ucznidw, bez podawania szczeg6téw dotyczacych sytuacji rodzinnej, zdrowotnej
1 materialnej uczniow.

9. Zebrania rady numeruje si¢ cyframi greckimi. Numeracja rozpoczyna si¢ z poczatkiem

roku szkolnego 1 konczy na ostatnim zebraniu w roku szkolnym, z wyjatkiem rady



pedagogicznej zwolanej przed rozpoczeciem roku szkolnego dotyczacej organizacji
pracy, ktorej protokot stanowi pierwszy numer w nowym roku szkolnym.

10. Protokot zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ na komputerze — w edytorze
tekstow Word, czcionka Times New Roman 12 z zastosowaniem interlinii. Obowiazuja
nastgpujace ustawienia stron: margines gorny, dolny i lewy po 2,5cm, a prawy 1,5cm.

11. Protokot sporzadzony na komputerze nie zawiera zatacznikow.

12. Po sporzadzeniu protokotu nalezy go wydrukowac¢ dwustronnie oznaczajgc kolejne
numery stron. Kazdg strone parafuje protokolant i przewodniczacy rady.

13. Pierwszy protokét w danym roku szkolnym rozpoczyna si¢ od strony trzeciej. Strong
pierwsza pozostawia si¢, jako tytulowa, natomiast strona druga przeznaczona jest na
spis tresci.

14. Strony, o ktérych mowa w ust. 10 uzupelnia si¢ przed zalozeniem ksiggi, o ktorej
mowa w 15. Protokolant przygotowuje projekt protokotu nie po6zniej niz w ciggu 4 dni
roboczych i przedstawia go przewodniczacemu.

16. Po dokonaniu korekty przez przewodniczacego, protokolant przygotowuje ostateczng
wersje protokotu.

17. Protokot udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w sekretariacie szkoty nie
p6zniej niz 7 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgloszenia uwag.

18. Kazdy z cztonkow rady ma obowigzek zapoznania si¢ z protokolem. Niezgtoszenie
uwag jest jednoznaczne z przyjgciem protokotu.

19. Sprostowania do protokolu wnosi si¢ pisemnie do przewodniczacego.

20. Przyjecie lub odrzucenie sprostowania nastepuje przez gtosowanie jawne na kolejnym
zebraniu rady, po uprzednim zapoznaniu uczestnikéw z trescig sprostowania.

21. Informacje¢ o wniesionym sprostowaniu umieszcza si¢ w porzadku obrad kolejnego
zebrania, a informacj¢ o przyjeciu lub odrzuceniu sprostowania odnotowuje si¢ w tresci
protokotu.

22. Protokot podpisuje protokolant 1 przewodniczacy.

23. Wydrukowane protokoty przechowuje si¢ w sekretariacie szkoty. Nie jest konieczne
przechowywanie wersji elektronicznej na nos$niku elektronicznym czy w komputerze.

24. Kazdy nauczyciel i inny pracownik pedagogiczny ma prawo wgladu do protokotow,
robienia notatek i wlasnorgcznych odpisow.

25.Wpisywanie protokotéw do ksiegi oraz zapoznawanie si¢ z protokotami jest mozliwe
wylacznie na terenie szkoty. Ksiegi nie pozostawia si¢ bez nadzoru i nie udostgpnia
osobom nieuprawnionym.

26. Protokoty posiedzen Rady Pedagogicznej - organu szkoty powinny by¢ udostepniane
na zadanie jako informacja publiczna.

27. Udostepniony protokot musi by¢ poddany anonimizacji, czyli nalezy usuna¢ dane
osobowe ucznidow, pracownikow innych niz nauczyciele 1 pracownicy niepedagogiczni
bedacy urzednikami tak, aby niemozliwe byto ich odczytanie (np. wycia¢ ze skanu lub
zamaza¢ na dokumencie papierowym).

§17.

1. Protokoty z danego roku szkolnego tworzg ,,Ksiege protokolow”.



2. Pierwszag stron¢ Ksiegi opatruje si¢ pieczecia szkoty i1 adnotacja ,,Ksiega Protokotow
Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Potoskach zatozona w

dniu ...... 7
3. Na ostatniej zamieszcza si¢ napis: ,,Ksigga zawiera ......... stron i obejmuje okres pracy
od.....dnia ....... do dnia......”(data ostatniego protokotu).

4. Ksiege oprawia si¢ w twardg obwolute.

5. Ksigge nalezy zabezpieczy¢ przez przesznurowanie wszystkich kart.

6. Przytwierdzone na koncu ksiegi od wewngtrznej strony obwoluty koncowki sznurka
nalezy oklei¢, a nastgpnie opisac ksiege, wskazujac date zatozenia. Ksiega na koncu
zawiera pieczatke i podpis dyrektora szkoty.

6. Zapisana ksiega stanowi kolejny tom 1 jest archiwizowana zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Postanowienia koncowe
§ 18.

1. Wniosek o zmian¢ Regulaminu Rady Pedagogicznej mogg zgtasza¢ nauczyciele na
zebraniu rady.

2. Kazda zmiana do regulaminu jest przyjmowana w trybie jego ustalania, przez uchwate
rady.

3. Kopia regulaminu dostepna jest w bibliotece szkolne;j.

4. Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia 6 lipca 2012r.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29 marca 2021r.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty

3. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela

4. Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Potoskach



