SZKOLNE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
w
Zespole Szkolno-Przedszkolny w Szczyrzycu

Celem procedur jest zwigckszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
- wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
- usystematyzowanie zasad postgpowania wobec ucznioéw,
- zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty,
- zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:
- kadry zarzadzajace;,
- nauczycieli,
- rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow, - uczniow,
- pracownikow administracji i obstugi.
Sposob prezentacji procedur oraz zakres obowigzywania.

1. Zapoznanie rodzicOw z tre$cig procedur na pierwszych zebraniach kazdego roku.

2. Zapoznanie uczniow na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego roku.
3. Zamieszczenie zestawu procedur na stronie internetowej szkoty.

Ewaluacja rozwigzan proceduralnych.

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

2. Przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem
zawartym w Planie nadzoru pedagogicznego.

3. Zglaszanie uwag 1 zatwierdzenie dokumentu przez Rad¢ Pedagogiczng 1
wprowadzenie go w zycie.

Do reagowania na powyzsze sytuacje zobowiazani sa wszyscy pracownicy szkoly.
Uczen 1 jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacjach 1 podjetych przez szkote
dziataniach ich dotyczacych.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
1982 1. nr 35 poz. 228 z pdzniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. nr 11 poz.
969, 7z 2022 1. poz.1700);

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35 poz. 230 z pdzniejszymi zmianami);

- Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24 poz.
198, Nr 122, poz. 1143, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 175, poz. 1462);

- Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestgpczos$ci
nieletnich (Dz. U. z 2023 r. poz. 171, z 2022 r. poz. 2600, z 2023 r. poz 185, 240);

- Zarzadzenie nr 590/03 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003r. w
spawie metod 1 form wykonywania zadah przez policjantow Dz. U. z 2022 r. poz. 2230;

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230);



- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. nr 26 poz. 226);

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania
nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (Dz.
U. z2009 r. Nr 139, poz. 1132)

- Ustawie o ochronie zdrowia przed nast¢pstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych z
dnia 9 listopada 1995 r. (tekst jednolity - Dz. U. z 1996 r. Nr 10, poz. 55; z p6zn. zm. Dz. U. z
2021r. poz. 276, z 2022r. poz. 1855)

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. z 2005 r. Nr 52, poz. 466);

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i
stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 373);

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 sierpnia 2022 r. w sprawie

szczegdtowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu o6smoklasisty ( Dz. U. z
2022 r. poz. 1636);

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020, poz. 1280),

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 roku w sprawie

warunkow 1 sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach 1 szkotach
(Dz. U. 2020 poz. 983),

- Konwencji o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogo6lne Narodow
Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 Nr 120, poz. 526 z pdzn. zm,);

- Ustawy Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1762, z 2022 r. poz. 935, 1116, 1700,
1730);

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegdtowych warunkoéw przechodzenia ucznia ze szkoly publicznej lub szkoty
niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoly publicznej innego
typu albo szkoty publicznej tego samego typu (Dz. U. 2019 poz. 1641);

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 sierpnia 2017 roku w sprawie
ksztatlcenia os6b niebedacych obywatelami polskimi oraz os6b bedacymi obywatelami
polskimi, ktore pobieraly nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach oswiaty innych
panstw (Dz.U z 2020 r. poz 1283);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 roku w sprawie
wymagan wobec szkot 1 placowek (Dz. U. 2020 poz, 2198);

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 22017 r. poz 1646);

- Rozporzadzenie z dnia 30 maja 2014r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkot.(Dz. U. z 2014r. ,
poz. 803);



- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia ogolnego
dla szkoty podstawowej, w tym dla uczniéw z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty I stopnia,
ksztalcenia ogdlnego dla szkoty specjalnej przysposabiajgcej do pracy oraz ksztalcenia
ogoblnego dla szkoty policealnej (Dz. U. 2017 poz. 356);

SZKOLNE PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA DZIECI
I MLODZIEZY ORAZ W TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

Szkolne procedury postepowania obejmujg nastepujace sytuacje z udzialem uczniow:
1. Przebywania 0s6b postronnych w budynku szkoty.

Ogolne zasady pozostawania dziecka pod opieka szkoty.

Organizacja zaje¢ dydaktycznych.

Organizacja przerw mig¢dzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.

Organizacja zaje¢¢ terapeutycznych

Organizacja zaj¢¢ pozalekcyjnych

Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych lekcyjnych i dodatkowych

Stale zwolnienie ucznia z zaj¢¢ dydaktycznych lekcyjnych

9. Sprawowanie opieki nad uczniem zwolnionym z uczestniczenia w lekcjach

10. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych

11. Uczestnictwo ucznia w zawodach sportowych

12. Zajecia poza terenem szkoty

13. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

14. Kontakty z rodzicami

15. Usprawiedliwianie nieobecno$ci ucznia

16. Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ dydaktycznych.

17. Nie realizowanie obowiazku szkolnego.

18. Nieobecnos$¢ rodzicow / prawnych opiekundéw ucznia.

19. Postgpowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne

20. Postgpowanie w przypadku zagrozenia zdrowia badzZ Zycia ucznia.

21. Wypadek w szkole.

22. Postgpowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na zajeciach

23. Agresja 1 przemoc rowiesnicza.

24. Postepowanie w przypadku agresji ucznia w stosunku do nauczyciela.

25. Uczen ofiarg krzywdzenia poza szkola.

26. Proba samobojcza podjeta przez ucznia.

27. Zniszczenie mienia szkolnego.

28. Palenie papierosow.

29. Alkohol i narkotyki oraz inne substancje psychoaktywne.

30. Demoralizacja.

31. Czyny karalne na terenie szkoty.

32. Kradziez w szkole.

33. Falszowanie dokumentacji szkolne;.

34. Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komorkowy).

35. Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci.
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36.

37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.

46.

47.

48.

49.

50.
51.

52.

Falszowanie dokumentacji szkolne;.

Uzywanie przez uczniow telefonow komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych.
Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

Procedury reagowania w przypadku wystapienia zewnetrznych zagrozen fizycznych
Procedura zapewnienia uczniom bezpieczenstwa podczas wycieczek.

Procedura korzystania z sali gimnastycznej

Procedura korzystania ze stotowki szkolne;j

Procedure korzystania ze §wietlicy szkolne;.

Procedura korzystania z placu zabaw

Procedura postepowania po ukgszeniu dziecka z alergia przez owada — zgodna z
instrukcja w zatgczniku, dostepna w pokoju nauczycielskim i w kazdej klasie.
Procedura postgpowania przy hipoglikemii lub hiperglikemii, zgodna z instrukcja w
zatgczniku, dostepna w pokoju nauczycielskim i w kazdej klasie.

Procedura zwalniania dziecka z lekcji na zajecia nieobowigzkowe z psychologiem/
pedagogiem.

Procedura zwalniania dziecka z porannych zaj¢¢ §wietlicy do nauczyciela na
konsultacje

Procedura odbioru dziecka z przedszkola

Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z
przedszkola odbiera upowazniona osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub
narkotykow.

Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku dziecka podczas pobytu w
przedszkolu.

1.Procedura przebywania osob postronnych w budynku szkoly.

1.

Przebywanie o0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli wszystkich
pracownikow szkoty.

W przypadku obcej osoby w szkole interesujemy si¢ ,, kogo szuka i w jakiej
sprawie”.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty pozostawiaja je w holu szkoty lub
odprowadzajg na $wietlicg oddziaty przedszkolne lub do sal przedszkolnych.

W czasie zaje¢ lekcyjnych 1 przerw rodzice nie wchodzg na teren szkoty (dopuszcza
si¢ tylko w wyjatkowych sytuacjach- rodzic wowczas zobowigzany jest zglosi¢ sie
do sekretariatu szkoty 1 przedstawi¢ spraweg).

Inne osoby maja prawo przebywa¢ na terenie szkoly po uzyskaniu zgody
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Rodzice odbierajacy dzieci ze szkoty/oddzialow przedszkolnych/przedszkola
znajduja si¢ na korytarzu obok szatni, $wietlicy szkolne;j.

2.0golne zasady pozostawiania dziecka pod opieka szkoly.

1.
2.

3.

Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

Rodzice ucznidw przekazuja aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie
zdrowia 1 zasadach opuszczania szkoty przez dziecko na odpowiednich formularzach
Szkota zwraca si¢ do rodzicéw o wyrazenie zgody na:



10.

11.

12.

13.

14.

1) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do
funkcjonowania dziennika, publikacj¢ danych i wizerunku dziecka w celu
promocji osiggni¢¢ jego i1 szkoty, publikacje danych i wizerunku dziecka na
stronie internetowej szkoly oraz w gazecie lokalnej

2) wezwanie karetki pogotowia ratunkowego 1 hospitalizacje dziecka w
przypadku zachorowania lub urazu

3) udziat dziecka w zajeciach lekcyjnych i1 pozalekcyjnych odbywajacych sig¢
poza terenem szkoty i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach
1 imprezach klasowych

Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli dyzurujacych od
godziny 7:45 lub pod opieka nauczycieli §wietlicy od godziny 7:15.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato przyprowadzone do
szkoty przed wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy $wietlicy oraz
za dziecko, ktore nie zgtosito si¢ do swietlicy.

Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzuréw i czasie pracy §wietlicy
uczen pozostaje pod stala opieka nauczycieli i pozostaltych pracownikow szkoty,
ktorych polecenia zobowigzany jest respektowac.

W czasie przeznaczonym na zaj¢cia lekcyjne, zajecia pozalekcyjne 1 zajecia
swietlicowe, a takze podczas przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac
terenu szkolnego.

W salach lekcyjnych, pracowniach i sali sportowej uczen moze przebywac wylacznie
za zgoda nauczyciela, respektujac obowigzujace regulaminy.

Uczen nie moze przynosi¢ do szkoly przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu, np.
latarek laserowych, ostrych narzgdzi, substancji toksycznych.

Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoly informacje o
zauwazonych zagrozeniach.

Podczas przerw migdzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka dyzurujacych
nauczycieli (w wyznaczonych miejscach - wedtug obowiazujacego grafiku dyzurow).
W klasach 1 - 3 uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostaja pod opieka
wychowawcy, nauczyciela prowadzacego dane zajecia lub pelnigcego dyzur na
przerwie. Po zakofczeniu zaje¢ nauczyciel odprowadza dzieci do S$wietlicy i
przekazuje nauczycielowi $wietlicy lub w szatni przekazuje rodzicowi/opiekunowi.
Rodzice uczniéw grup klas 1-3, ktoérzy danego dnia nie mogg osobiscie odebrac
dziecka ze szkotly, zobowigzani sg do przekazania wychowawcy pisemnej informacji,
kto zabierze dziecko ze szkoly. W naglych przypadkach informacja taka moze by¢
przekazana telefonicznie do sekretariatu szkoty. Sekretariat potwierdza t¢ informacje
oddzwaniajac na podany przez rodzica numer zapisany w dokumentacji szkolnej. W
przypadku dziecka, ktore ukonczylo juz 7 rok zycia, droge do 1 ze szkoly moze
pokonywa¢ samodzielnie, wczesniej rodzic o zaistnialym fakcie informuje
wychowawce.

Wychowawcy uczniow 3-7-letnich w dniu rozpoczecia roku szkolnego informuja
rodzicow o obowigzku sprawowania opieki nad dzieckiem w drodze do szkoly i ze
szkoty, a takze o koniecznosci ztozenia o$wiadczen informujacych , kto bedzie
odbierat dziecko z placowki .



15. Dzieci w wieku ponizej 7 lat odbieraja ze szkoty/przedszkola rodzice osobiscie lub

osoby upowaznione.

16. Wychowawca zbiera od rodzicow oswiadczenia w pierwszym terminie nauki i

informuje innych nauczycieli uczacych w danej klasie o osobach uprawnionych do
odbierania dziecka.

17. Po uplywie miesigca wrzesnia rodzice ucznidow , ktorzy ukonczyli 7 lat moga podjaé

decyzj¢ o samodzielnym powrocie dziecka do domu, bioragc tym samym catkowita
odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo w drodze do domu . Postgpowanie to jest
zgodne z przepisami o Ruchu Drogowym , ktore méwia, ze dziecko po ukonczeniu 7
lat moze samo poruszac si¢ po drodze. Rodzice na pismie zlozonym u wychowawcy
wyrazaja zgode na samodzielne powroty dziecka do domu.

18. Wychowawca gromadzi o$§wiadczenia o samodzielnym powrocie dziecka 7-letniego

do domu i przechowuje je w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

19. Wychowawca zamieszcza nazwiska takich dzieci w dzienniku lekcyjnym i informuje

nauczycieli prowadzacych ostatnia lekcje w danej klasie.

20. W przypadku organizowania imprez szkolnych- pozalekcyjnych, rodzice/prawni

21.
22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.

opiekunowie zobowiazani sg do zapewnienia opieki nad dzie¢mi w drodze do szkoly
i ze szkoty do domu.

Po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych uczniowie klas 4-8 niezwlocznie opuszczaja szkole.
Uczniowie samowolnie przebywajacy w innych miejscach niz wyznaczone s3
odprowadzani do pedagoga szkolnego. Konsekwencja niestosowania si¢ ucznia do
niniejszych zasad sg kary przewidziane w Statucie szkoty.

Podczas zaje¢ prowadzonych na terenie szkoly przez inne podmioty uczniowie
pozostaja pod opieka o0sob prowadzacych te =zajecia. Szkola nie ponosi
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczestnikow tych zaje¢. W grupach klasach 1 -
3 osoba prowadzaca te zajecia odbiera dzieci ze $wietlicy/sali lekcyjnej. Uczniowie
klas 4-8 udaja si¢ na te zajecia samodzielnie po zakonczeniu zaje¢ szkolnych.

Na terenie boiska opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel/instruktor prowadzacy
zajecia sportowe. W czasie zaje¢ lekcyjnych od 8:00 — 15:00 uczniom nie wolno
przebywac¢ na boisku szkolnym bez opiekuna. Po godzinie 15:00 uczniowie moga
przebywac na boisku bedac pod opieka rodzicow.

Rodzice uczniéw przebywaja w szkole w korytarzu obok sekretariatu. W trakcie
zalatwiania spraw w sekretariacie, konsultacji z nauczycielami, odbioru ucznia ze
swietlicy udaja si¢ bezposrednio do miejsca spotkania.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicOw ucznidw niepetnosprawnych w szkole.
Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Rodzice i uczniowie potwierdzaja zapoznanie si¢ z procedurami bezpieczenstwa.

3.0rganizacja zaje¢ dydaktycznych.

1.

[98)

Podstawowg formg pracy w szkole sg zaje¢cia dydaktyczno-wychowawcze prowadzone
w systemie klasowo-lekcyjnym.
Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

. Przerwy miedzy lekcjami trwajg 10 minut, a przerwa obiadowa 20 minut.
. Dzwonek rozpoczyna 1 konczy zajecia lekcyjne.



10.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy
rozktad zajec¢ okreslajacy organizacje zaje¢ edukacyjnych.

. O zmianach planowanych w rozktadzie zaj¢¢ uczniowie sg informowani poprzez

informacje w dzienniku elektronicznym

O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie sg informowani poprzez dziennik
elektroniczny.

Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym w
grupach oddziatlowych, migdzyoddzialowych 1 miedzyklasowych, a takze podczas
wycieczek 1 wyjazdow

Podczas zaje¢ dydaktycznych i1 opiekunczych uczniowie pozostaja pod opieka osob
prowadzacych te zajgcia.

Nauczyciel na kazdej lekcji na wstgpie sprawdza liste obecno$ci, zaznacza
nieobecnosci 1 na biezaco notuje spdznienia.

11. Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow

na poczatku wrzesnia.

12. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali, za co

odpowiadaja dyzurni i nauczyciel, ktoéry prowadzit zajecia.

13. W przypadku zagrozenia zdrowia lub Zycia uczniéw i pracownikow szkoly Dyrektor

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

moze podja¢ decyzje o okresowym zawieszeniu dziatalno$ci szkoty zgodnie z
odrgbnymi przepisami.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaj¢¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren .

W przypadku, gdy uczen chce wyj$¢ do toalety w czasie lekcji zwracamy uwage na
czestos¢ wychodzenia ucznia, informujemy, ze przerwa jest przeznaczona do tego
celu.

Wszystkie dodatkowe imprezy szkolne wykraczajace poza planowane godziny
dydaktyczne wymagaja pisemnej zgody rodzicéw/prawnych opiekunow na udziat
dziecka w danym dziataniu.

Wyecieczki szkolne zgtaszamy 3 dni wczesniej poprzez wpis w e-dzienniku.

Spacery 1 wyjscia poza teren szkoty odnotowujemy w dzienniku i w zeszycie wyjsc.
Wychodzenie uczniéw na dziedziniec szkolny w czasie przerwy zalezne jest od
warunkow pogodowych 1 obecnosci nauczyciela dyzurujacego.

Zabronione jest w czasie przerw bez zgody i1 obecnosci nauczyciela opuszczanie
budynku szkoty i wychodzenie na dziedziniec szkoty.

Uczniowie, ktorzy samowolnie opuszczaja budynek szkoly, podlegaja karom zgodnie
ze statutem szkoly.

Uczniowie moga korzysta¢ ze Swietlicy szkolnej po uprzednim zgloszeniu dziecka
przez rodzicéw 1 wypethieniu odpowiednich formularzy .

Uczniowie dojezdzajacy korzystaja ze Swietlicy w godzinach jej pracy i zgodnie z jej
regulaminem.

Prace $wietlicy szkolnej szczegdlowo okresla regulamin $wietlicy



4.0rganizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli.

1.

W czasie przerw uczniowie przebywaja w korytarzach szkolnych we wlasciwych
segmentach, w czasie przerw obiadowych rowniez w stotdéwce szkolnej. W okresie
wrzesien-pazdziernik i marzec-czerwiec przy sprzyjajacych warunkach pogodowych
jako miejsce spedzania przerw moze zosta¢ rowniez wyznaczony plac przed szkots.
Uczen zobowigzany jest zachowywaé si¢ podczas przerw spokojnie, w Sposob
niezagrazajacy bezpieczenstwu wilasnemu i innych osob - nie biega¢, nie popychac
innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty, dba¢ o czystos¢ i porzadek w najblizszym
otoczeniu, szanowa¢ mienie szkoty 1 cudzg wtasnos¢. Podczas przerw uczniowie nie
moga korzysta¢ z urzadzen placu zabaw.

. Uczen zobowigzany jest wypelia¢ polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych

pracownikow szkoty, reagowac na dostrzezone przejawy zla, bezzwlocznie zglosi¢
pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.
Podczas przerw nauczyciele pelnig dyzury zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym
przez dyrekcje¢. Dyzury te sg integralng czgscig procesu opiekunczo-wychowawczego
szkoty 1 wchodza w zakres podstawowych obowigzkow nauczyciela.
Celem dyzurdw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajgciami szkolnymi
(15 min. przed pierwsza lekcja), podczas przerw miedzy lekcjami i na przerwie
bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ w danym korytarzu (wedlug harmonogramu).
W razie nieobecnos$ci nauczyciela dyzur przejmuje nauczyciel odbywajacy zastgpstwo
za nieobecnego nauczyciela; jezeli jest to niemozliwe wicedyrektor wyznacza
dorazne zastgpstwo na dyzurze.
Obowiazki nauczyciela dyzurujacego
a) Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z planem dyzuréw nauczycielskich.
b) Nauczyciel dyzurujacy jest calty czas czynny, nie zajmuje si¢ czynnos$ciami,
ktore przeszkadzaja w rzetelnym pelnieniu dyzurow.
c) Reaguje na niewlasciwe zachowania ucznidéw (zgodnie z procedura
postepowania wobec ucznidw naruszajgcych regulamin szkolny).
d) Nauczyciel dyzurujacy zawiadamia dyrekcja szkoly o zauwazonych podczas
dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych
zdrowiu 1 bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow szkoty.
e) Jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel
dyzurujacy zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczacej wypadkow i
urazé6w uczniowskich, jednocze$nie zapewniajac obecnos¢ nauczyciela
dyzurujacego w danym miejscu (dorazne zastepstwo).

5.0rganizacja zajec terapeutycznych.

1.

2.

Uczen uczestniczy w zajeciach terapeutycznych, korekcyjno-kompensacyjnych,
logopedycznych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej za zgoda rodzicow
na uczestnictwo w tych zajeciach ztozong w formie pisemne;.

Dla ucznia z opinig PPP majacego wskazania na udziat w tych zajeciach, te zajecia sa
zajeciami obowigzkowymi, rodzic moze pisemnie zwolni¢ takiego ucznia z udzialu w
tych zajeciach.



3. Terminy tych zaje¢ ustalane sg przez terapeutdw i1 zatwierdzane przez Dyrektora.
4. Uczniowie klas 1-3 odbierani sg z sali lekcyjnej lub ze $wietlicy szkolnej przez
terapeute 1 przez niego odprowadzani po zakonczeniu zajec.
5. Uczniowie klas 4-8 stawiajg si¢ u terapeuty punktualnie w terminie rozpoczecia zajec.
6. Wychowawcy klas 4-8 na biezagco monitorujg frekwencje swoich wychowankéw na
zajeciach terapeutycznych.
7. Pedagogowie terapeuci prowadzacy zaje¢cia z uczniami klas 4-8 powiadamiajg rodzicow
o frekwencji ucznia na zajeciach podczas zebran z rodzicami, przekazujac informacje
przez wychowawce klasy.

6.0Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych.
A. Kola przedmiotowe i kola zainteresowan

1. Uczen uczestniczy w zajeciach kot przedmiotowych/zainteresowan na podstawie jego
wyboru oraz deklaracji rodzicow. Deklaracja rodzica stanowi zobowigzanie ucznia do
uczestniczenia w tych zajeciach.

2. Terminy zaje¢¢ kot ustalane sg przez nauczycieli 1 zatwierdzane przez Dyrektora.

B. Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze

1. Uczeh uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyrownawczych w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej na podstawie zgody rodzicow na uczestnictwo w tych
zajeciach (zajecia te s obowigzkowe).

2. Dla ucznia z opinig PPP majacego wskazania na udzial w tych zajeciach, te zajecia sg
zajeciami obowigzkowymi, rodzic moze pisemnie zwolni¢ takiego ucznia z udziatu w
tych zajeciach.

3. Terminy zaje¢¢ dydaktyczno-wyrownawczych ustalane sg przez nauczycieli i
zatwierdzane przez Dyrektora.

4. Uczniowie klas 4-8 stawiajg si¢ na zajecia punktualnie w terminie rozpoczecia
zajec.

5. Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze powiadamiajg
rodzicow o frekwencji ucznia na zajeciach w terminach zebran z rodzicami
przekazujac informacje przez wychowawce klasy.

7.Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych lekcyjnych i dodatkowych.

1. Zwolnienia ucznia z zaje¢ szkolnych dokonuje rodzic u nauczyciela prowadzacego
zajecia lub wychowawcy poprzez e-dziennik lub dzienniczek ucznia.

2. Dorazne zwolnienie ucznia z zaja¢ w zwigzku z udzialem w zawodach, konkursie,
wycieczce moze rowniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktory przejmuje opieka
nad uczniem 1 odpowiednig informacj¢ umieszcza w e-dzienniku.

3. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci ucznia na drugiej lub kolejnej lekcji klasy w
danym dniu, nauczyciel niezwlocznie powiadamia wychowawce lub pedagoga
szkolnego, ktory podejmuje dziatania wyjasniajace.

4. W przypadku zlego samopoczucia ucznia w szkole wychowawca lub pracownik
sekretariatu powiadamia telefonicznie rodzica, ktory osobiscie odbiera dziecko ze
szkoty. Nauczyciel odnotowuje fakt nieobecnosci w dzienniku elektronicznym.



8.Stale zwolnienie ucznia z zaje¢¢ dydaktycznych lekcyjnych.
1. Wychowanie fizyczne
Dyrektor zwalnia ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen na zajeciach
wychowania fizycznego lub z uczestniczenia w lekcjach wychowania fizycznego na
podstawie podania ztozonego przez rodzica i w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na
czas okreslony w tym zaswiadczeniu
2. Informatyka.

Dyrektor zwalnia ucznia z zaje¢ komputerowych na podstawie podania ztlozonego
przez rodzica i w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na czas okre§lony w tym
zaswiadczeniu.
3. Religia/etyka
a. Lekcje religii 1 etyki organizowane sg na zyczenie rodzicOw. Sg one zajeciami
obowigzkowymi dla ucznia, o ktérego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic
zdecydowat
b. Rezygnacja w formie pisemnej z w/w zaj¢¢ moze nastapi¢ w kazdym czasie
4. Wychowanie do zycia w rodzinie organizowane dla klas IV-VIII s3a zaj¢ciami
obowigzkowymi dla ucznia, chyba Ze rodzic ztozy do Dyrektora podanie o zwolnienie
z zajecC.
5. Z drugiego jezyka obcego dla ucznia z orzeczeniem/opinig
Dyrektor zwalnia ucznia z drugiego j¢zyka obcego na podstawie podania ztozonego

przez rodzica i w oparciu o orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub
wskazan w opinii.

9.Sprawowanie opieki nad uczniem zwolnionym z uczestniczenia w lekcjach.

1. Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach religii/etyki, wychowania fizycznego, zaj¢é
komputerowych pozostaje w tym czasie pod opieka §wietlicy szkolnej. W przypadku,
gdy lekcja, z ktdérej uczen jest zwolniony jest pierwsza lub ostatnia w danym dniu,
opieke moze przejac¢ rodzic.

2. Uczniowie klas 1-3 nie uczestniczacy w lekcji sg przekazywani pod opieke
nauczycielowi §wietlicy przez nauczyciela prowadzacego poprzedzajace zajecia.

10.Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

1. W dodatkowe dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych szkota zapewnia opiekg uczniom w
godzinach pracy $wietlicy od 7:15 — 15:30. Ze wzgledow organizacyjnych wskazane
jest, aby rodzice przekazali wcze$niej stosowng informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Opieka sprawowana jest w formie zaje¢ swietlicowych przez nauczycieli wyznaczonych
przez Dyrektora.

11.Uczestnictwo ucznia w zawodach sportowych.
1. Uczen uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie kwalifikacji dokonanej
przez nauczyciela wychowania fizycznego i pisemnej zgody rodzicoéw.
2. W trakcie zawodow uczen pozostaje pod opiekg wyznaczonego nauczyciela.
3. Uczniowie w czasie trwania zawodow sg zwolnieni z zaje¢ lekcyjnych.

10



12.Zajecia poza terenem szkoly

1. Podczas zaja¢ dydaktycznych obowigzkowych i1 dodatkowych odbywajacych si¢ poza
terenem szkoty ucznia obowigzujg zasady bezpieczenstwa jak na zaj¢ciach szkolnych.

2. Uczniowie pozostaja pod opiekg nauczyciela prowadzgcego zaje¢cia. Podczas zajac
odbywajacych si¢ w okolicy szkoly (na terenie Szczyrzyca) na jednego opiekuna nie
moze przypadac¢ wigcej niz 30 uczniow.

3. Wyjscie na zajecia nauczyciel zapisuje w dzienniku elektronicznym.

13.0rganizowanie imprez i uroczystosci szkolnych.

1. Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczysto$ci i konkursy.
Moga one mie¢ charakter dzialan klasowych, migdzyklasowych, $rodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogélnopolskich i migdzynarodowych.

2. Przez imprezg¢ czy uroczysto$¢ szkolng rozumie si¢:

- akademia szkolna,

- apel uczniowski,

- uroczystosci okoliczno$ciowe

- konkurs wewnatrzszkolny/zewnetrzny,

- dyskoteka, zabawa, bal, piknik rodzinny.
Wszystkie imprezy i uroczysto$ci umieszczone s3 w harmonogramie pracy szkotly, ktory jest
przyjmowany na posiedzeniu rady pedagogicznej na poczatku roku badz wynikajg z
biezacych potrzeb.

3. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel wyznaczony w harmonogramie pracy
szkoty.

4. Szczegdty dotyczace przebiegu organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoly przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

5. Podczas imprezy/uroczysto$ci uczniowie pozostaja pod opieka wyznaczonego
nauczyciela, ktory ma obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i
odpowiedni poziom przedsiewziecia.

14.Kontakty z rodzicami.

1. Rodzice i nauczyciele wspoldzialaja ze sobg we wszystkich sprawach dotyczacych
ksztalcenia 1 wychowywania uczniéw oraz spraw bezpieczenstwa.

2. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno -
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zalezno$ci od rodzaju
sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym,
wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmoéw nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do
Dyrektora Szkoty.

3. Do kontaktow z Dyrektorem Szkoly w sprawach ogdlnych dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow 1 prezydium Rady Rodzicow.

4. Rodzice majg mozliwos$¢ bezposredniej wspotpracy ze wszystkimi podmiotami szkoty
(dyrekcja, pedagogiem, psychologiem 1 wszystkimi nauczycielami) w godzinach
przyjec.
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5.

Z wychowawcami oraz nauczycielami przedmiotow rodzice mogg nawigza¢ kontakt
podczas zebran z rodzicami i konsultacji oraz po wczesniejszym, poprzez e-dziennik,
telefonicznym, e-mailowym lub bezposrednim umdwieniu si¢ z nimi.

Wychowawcy s$wietlicy sa do dyspozycji rodzicow codziennie w godzinach pracy
swietlicy.

. Rodzic co najmniej dwa razy w semestrze powinien nawigza¢ wspoOtprace z

wychowawcg klasy.

W przypadku, gdy rodzic nie skontaktuje si¢ z wychowawca do 31 pazdziernika lub nie
nawigze wspotpracy z wychowawca przynajmniej dwukrotnie w semestrze, a uczen
sprawia trudno$ci wychowawcze lub ma problemy w nauce, wychowawca zglasza
problem do pedagoga szkolnego, a ten podejmuje interwencje.

15.Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia.

1.

2.

Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zaj¢ciach edukacyjnych dokonujg rodzice
dostarczajac pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy za
posrednictwem dzienniczka ucznia lub dziennika elektronicznego. Usprawiedliwienia
mozna dokona¢ réwniez osobiscie podczas zebran lub konsultacji.
Ponadto usprawiedliwienie moze nastagpi¢ na podstawie:

zwolnienia lekarskiego; w przypadku nieobecnosci dluzszej niz dwa tygodnie,

- zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkota np. w

3.

zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).
Uczen dostarcza usprawiedliwienie nieobecno$ci w szkole na najblizszej godzinie
wychowawczej po zakonczeniu absencji.

16.Procedura zwalniania ucznia z zaje¢¢ dydaktycznych.

1.

Zwolnienie ucznidw nastgpuje na podstawie informacji osobistej rodzica poprzez
dziennik elektroniczny lub pisemnej zwolnienia ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych.

Uczniéw moze zwolni¢ wychowawca, wicedyrektor/dyrektor szkoty (wylacznie w
porozumieniu z rodzicami ucznia).

Zwolnienie ucznia przez rodzica odnotowujemy w dzienniku elektronicznym.

Sami uczniowie nie mogg si¢ zwalniac.

17. Nie realizowanie obowigzku szkolnego.

1.

W przypadku stwierdzenia nieobecnosci nieusprawiedliwionej, wychowaweca klasy ma
obowigzek podjac nastepujace dziatania:

a. sprawdzi¢ sytuacje ucznia (zbada¢ przyczyne nieobecnosci), poprzez kontakt
telefoniczny lub korespondencyjny z rodzicem lub opiekunem prawnym.

b. w sytuacji braku kontaktu w rodzicami / prawnymi opiekunami ucznia, badz
braku skutecznos$ci interwencji (co najmniej dwie proby), pedagog lub
psycholog szkolny na wniosek wychowawcy ma obowiagzek podja¢ dalsze
kroki, tj.:

c. wizyta w domu ucznia wraz z wychowawcg klasy,

d. kontakt z dzielnicowym lub inng instytucja wspierajaca opieke i rozwoj
dziecka w celu interwencji.
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W przypadku stwierdzenia nieobecnosci nieusprawiedliwionej przekraczajacej 50%
zaje¢ lekeyjnych w danym miesigcu, dyrektor szkoly wysyla “Upomnienie dotyczace
braku realizacji obowiazku szkolnego do rodzicéw / opiekunéw prawnych ucznia.
Jesli po uplywie 7 dni od otrzymania “Upomnienia” przez rodzicéw / opiekundw
prawnych, uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor uruchamia
procedury przewidziane prawem.

Réwnoczesnie, zgodnie z ustawg o postegpowaniu w sprawach nieletnich, szkota moze
wystapi¢ do Sadu Rejonowego z prosba o wydanie postanowienia w sprawie ucznia
nierealizujagcego obowiazku szkolnego.

Jezeli uczen notorycznie opuszcza dane zajgcia edukacyjne nauczyciel uczacy
informuje wychowawce, ten wysyta do rodzicow ucznia pisemne powiadomienie o
liczbie opuszczonych godzin z danych zaje¢ edukacyjnych, oraz wzywa rodzicow do
kontrolowania uczg¢szczania dziecka do szkoty 1 odnotowuje ten fakt w dzienniku.

18.Nieobecnos¢ rodzicow / prawnych opiekunéow ucznia.

1.

Wychowawca, ktory otrzymal informacje, ze rodzice / prawni opickunowie dziecka
opuscili miejsce zamieszkania, kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka w celu wyjasnienia
jego sytuacji prawnej.

Wychowawca sporzadza notatke z rozmowy lub spisuje proby nawigzania kontaktu z
rodzicami w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca przekazuje informacj¢ Dyrektorowi szkoly, ktory podejmuje decyzj¢ o
skierowaniu pisma do sadu o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.

19.Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne.

1.

Uczen powinien zgtosi¢ informacj¢ o ztym samopoczuciu nauczycielowi, wychowawcy
lub szkolnej pielegniarce.

. W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik szkoty

ma obowigzek poinformowac sekretariat szkoty.

. Sekretariat organizuje opiekg dla ucznia np. poprzez powiadomienie rodzicow,

wezwanie pomocy medycznej, wezwanie kompetentnych pracownikéw szkoty
(dysponujacymi wyksztatceniem medycznym lub przeszkoleniem w zakresie pomocy
przedmedycznej).

. W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoty nalezy powiadomi¢ o tym

rodzicow. Majg oni obowiazek odebra¢ dziecko ze szkoty 1 zapewni¢ mu opieka
medyczng.

. W przypadku, gdy rodzic nie moze stawic si¢ po dziecko osobiscie, ucznia moze

odebra¢ inna, upowazniona przez rodzica osoba.

. W przypadku naglego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie

ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki 1 do czasu
pojawienia si¢ rodzicoOw towarzyszy mu wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub
dyrektor szkoly.

. Sekretariat powiadamia nauczyciela prowadzacego zajecia z uczniem o przyczynie jego

nieobecnosci 1 przejeciu nad nim opieki.

20.Postepowanie w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia ucznia.

1.

Gdy sytuacja ma miejsce w sali lekcyjnej nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:
a. nauczyciel zostaje w klasie ale korzysta z telefonu komoérkowego 1 zglasza
problem do sekretariatu proszac o pomoc,
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b. dyrektor , pielegniarka lub inny pracownik szkoly udaje si¢ na miejsce
zdarzenia i ocenia sytuacje,
c. zawiadamia si¢ rodzicow dziecka,
d. wzywa w razie potrzeby pogotowie ratunkowe,
e. nauczyciel/wychowawca sporzadza notatk¢ z podpisami §wiadkow zdarzenia.
2. Gdy sytuacja ma miejsce podczas przerwy:
a. nauczyciel dyzurujacy pozostaje na miejscu zdarzenia,
b. wysyta innego nauczyciela lub ucznia w celu powiadomienia dyrektora szkoty o
zajsciu,
dyrektor na miejscu zdarzenia ocenia sytuacje.
nauczyciel, wychowawca lub dyrektor zawiadamia rodzica,
wzywa pogotowie,

™o Ao

nauczyciel-§wiadek zdarzenia - sporzadza notatk¢ i powiadamia wychowawce
ucznia, ktory byt sprawcg oraz zdaje relacje z wydarzen.
3. W dalszym toku dzialan podejmowane sa przez wychowawce i1 dyrektora
nastgpujace kroki:
a. wezwanie rodzicow poszkodowanych uczniow.
b. prowadzenie indywidualnych rozmoéw,
c. w przypadku zaistnienia 0s6b poszkodowanych podejmuje si¢ wspotprace z

policja.

21.Wypadek w szkole.

1. Pracownik szkoty, ktory powzial wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a)niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczego6lnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

b)nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg - prosi o nadzoér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

3. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili
wypadku lub pielggniarka, powiadamia rodzicoOw poszkodowanego ucznia.

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pielggniarka powiadamia rodzica o
zdarzeniu.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub pielggniarka wzywa pogotowie ratunkowe i sporzadza protokot
powypadkowy.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.

14



7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty, dyrektor
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki lub opiekun
grupy i on odpowiada za nie.

W razie powaznego wypadku Dyrektor powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego
w sktad zespolu wchodzi pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
nauczyciel, pod opieka ktorego zdarzyt si¢ wypadek.

Zespot ten przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacjg
powypadkowa:

10.

11.

12.

a)

b)

©)
d)

g)

h)

przeprowadza rozmowa wyjasniajacg z poszkodowanym uczniem (w obecnosci
rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza notatka
stuzbowag;

przestuchuje $wiadkéw wypadku i1 sporzadza protokoly przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie- przeshuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protok6t przestuchania odczytuje si¢ w
obecnosci ucznia;

sporzadza szkic lub fotografig miejsca wypadku;

uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku; - sporzadza protokét powypadkowy 1; protokot powypadkowy
podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty;

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,;
przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego;

z tresciag protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole;

protokot dorgecza si¢ rodzicom poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzaja to
podpisem w protokole, organowi prowadzacemu 1 kuratorowi o$wiaty protokot
powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek, jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole;

w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym
doreczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sklada si¢ ustnie do
protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu zespotu.

Specjalista ds. bhp prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w
odpowiednim rozporzadzeniu.
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22.Postepowanie z uczniem, ktory Zle si¢ zachowuje na zajeciach i podczas przerw
miedzylekcyjnych.

1. W przypadku zachowania ucznia, ktore zaburza tok zaje¢, nauczyciel prowadzacy
zaj¢cia podejmuje dziatania dyscyplinujace; Jezeli niewlasciwe zachowania majg
miejsce w czasie przerw mi¢dzylekcyjnych, dziatania dyscyplinujace przeprowadza
nauczyciel dyzurujacy.

2. W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania nauczyciel wpisuje uwage
do dziennika nt. ztego zachowania opisujac to zachowanie.

3. W przypadku, gdy uczen nadal nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel
korzysta z pomocy pedagoga/psychologa szkolnego.

4. Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ucznia.

5. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem,
pedagog/psycholog we wspotpracy z wychowawcg i rodzicami ucznia
przeprowadza diagnozg¢ probleméw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6. Pedagog przygotowuje kontrakt i ustala system pracy z uczniem i oddzialywan
indywidualnych w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

7. Pedagog/psycholog informuje rodzicéw o zaistnialym problemie i podjetych
dziataniach.

23.Agresja i przemoc rowiesnicza.

1. Sytuacje w ktorych nalezy podjac postgpowanie dotycza:

a) naruszenia nietykalnos$ci fizycznej innych osob,

b) naruszenia godnosci osobistej innych osob (wulgaryzmy, przemoc psychiczna).

2. Kazdy cztonek spotecznosci szkolnej (uczen, nauczyciel, pracownik niepedagogiczny,
rodzic) ma obowigzek zareagowac na sytuacje agresji 1 przemocy na terenie szkoty
poprzez:

a) uczen — poinformowanie o zaj$ciu osoby doroste;j,

b) pracownik szkoly — zdecydowane przerwanie negatywnych zachowan sprawcy wobec
ofiary, rozdzielenie stron, poinformowanie wychowawcdéw obu stron,

¢) rodzic — zgloszenie faktu agresji i przemocy wychowawcy lub pedagogowi .

3. Swiadek zdarzenia wraz z wychowawca, we wspolpracy z pedagogiem przeprowadza
rozmowe¢ wyjasniajacag — identyfikuje ofiare, agresora i1 §wiadkow zdarzenia oraz
podejmuje interwencj¢ profilaktyczno — wychowawcza wobec agresora.

4. Ofiara zajécia, w sytuacjach szczeg6lnych, zostaje objeta szczegdlng uwagg oraz, w

razie potrzeby, opieka pedagoga.

Wychowawca wpisuje notatke w dzienniku.

6. Wychowawca informuje rodzicow / prawnych opiekundéw uczniow o zaistniatej
sytuacji, spisuje notatke z rozmowy.

7. W zalezno$ci od nasilenia problemu, uczeh begdacy agresorem moze za zgoda
rodzicéw zosta¢ zobowigzany do udziatu w indywidualnych zajeciach z pedagogiem.
Uczen wraz z rodzicami moze tez zosta¢ skierowany do innej placowki §wiadczacej
pomoc psychologiczno — pedagogiczna.

8. W razie powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych na terenie szkoty, wobec ucznia
podejmowane sg nastepujace kroki:

a) rozmowa interwencyjna z wychowawca, pedagogiem,

b) rozmowa dyscyplinujaca z dyrektorem szkoty,

c) rozmowa ostrzegawcza z udziatlem Policji.

e
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9. W razie braku efektu powyzszych dziatan szkota moze zwréci¢ si¢ do Sadu
Rodzinnego o zbadanie sytuacji wychowawczej 1 rodzinnej ucznia.

24.Postepowanie w przypadku agresji ucznia w stosunku do nauczyciela.
A. Zniewazenie nauczyciela.

1. Nauczyciel zglasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga.

2. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe¢ dyscyplinujaca oraz wpisuje uczniowi
uwage do dziennika elektronicznego.
3. Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawcg oraz rodzicow (opiekundw) ucznia.
4. Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.
5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych pedagog informuje policje
6. Pedagog informuje rodzicow (opiekundow) o powiadomieniu policji.
B. Naruszenie nietykalnos$ci osobistej nauczyciela.
1. Nauczyciel zglasza fakt naruszenia nietykalnosci dyrektorowi szkoty.
2. Dyrektor szkoty powiadamia policj¢ oraz rodzicow (opiekundéw) ucznia.

25.Uczen ofiara krzywdzenia poza szkola.

1. Kazdy pracownik szkoly, ktory zauwazy u ucznia symptomy krzywdzenia w rodzinie,
przez osoby obce lub rowiesnikow, zobowigzany jest przekaza¢ te informacje
pedagogowi oraz wychowawcy klasy.

2. Pedagog ma obowigzek rozezna¢ sytuacj¢ ucznia (na podstawie konsultacji z
wychowawcg, innymi pracownikami szkoty, rozméw z dzieckiem oraz z rodzicami) i
sporzadzi¢ notatke.

3. Pedagog wzywa na rozmow¢ rodzica, opiekuna prawnego lub najblizsza dziecku
osobg, nie podejrzewang o przemoc, w celu zdiagnozowania sytuacji ucznia.

4. Jezeli uzyskane informacje wskazuja, ze istnieje zagrozenie bezpieczenstwa dziecka,
pedagog szkolny wypelnia Niebieskg Karte A, ktérej oryginal przekazuje
niezwtocznie przewodniczacemu Zespotu Interdyscyplinarnemu ( kopia pozostaje w
dokumentacji szkolnej).

5. W przypadku braku wspoélpracy z rodzicami, pedagog/ psycholog wraz z dyrektorem
podejmuja decyzje o skierowaniu pisma do sadu z prosba o wglad w sytuacje rodzinng
lub o zawiadomieniu prokuratury o podejrzeniu popetnienia przestepstwa. W sytuacji
bezposredniego zagrozenia zycia dziecka, gdy nie ma czasu na powiadomienie sadu,
nalezy natychmiast skontaktowac si¢ z policja.

6. Przez caly czas trwania interwencji, az do momentu poprawy sytuacji dziecka,
wychowawca 1 pedagog / psycholog szkolny majg obowigzek obserwowaé zmiany w
zachowaniu dziecka, kontaktowa¢ si¢ z nim, wspieraé i1 opisywaé w swojej
dokumentacji wszelkie dziatania realizowane w ramach planu pomocy dziecku.

26.Proba samobdjcza podjeta przez ucznia.

1. Pracownik szkoty, ktéry otrzymuje informacj¢ o zachowaniu autodestrukcyjnym
ucznia, niezwlocznie zapewnia mu opieke, w razie potrzeby wzywa pogotowie oraz
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty lub inna wyznaczona przez niego osoba powiadamia rodzicow lub
prawnych opiekunoéw ucznia.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ wspierajacg z uczniem
oraz informuje rodzicow o potrzebie konsultacji ze specjalista. Sporzadza notatke ze
spotkania.
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4,

5.

6.

O probie samobojczej dyrektor informuje Rade¢ Pedagogiczng w celu podjecia
wspolnych dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty.
Pedagog szkolny planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazuje rodzicom
informacje o mozliwosci uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza
szkota.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa, dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkote o =zaistnialej sytuacji. Pedagog szkolny oraz
wychowawcy udzielajg wsparcia pozostatym uczniom.

27.Zniszczenie mienia szkolnego.

1.

2.
3.

4.

W przypadku zgloszenia zniszczenia sprawa zajmuje si¢ pracownik pedagogiczny,
ktéremu zniszczenie zgtoszono.

O fakcie zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest Dyrektor/wicedyrektor szkoty.
Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba podejmuje czynnos$ci majace na
celu ustalenie sprawcy zniszczenia oraz powiadamia o swoich dziataniach rodzicow
ucznia - sprawcy zniszczenia mienia.

Rodzice ucznia zobowigzani sg pokry¢ koszty zakupu lub naprawy zniszczonego
mienia.

28.Palenie papierosow.

1.

2.

Osoba, ktora zauwaza, ze uczen pali papierosy (w szkole lub jej obrebie), zglasza ten
fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca Iub $wiadek zdarzenia przeprowadza z uczniem rozmowe
profilaktyczng, informujac o negatywnych skutkach palenia papierosow oraz
zobowigzujac ucznia do zaniechania negatywnego postepowania.

Wychowawca klasy informuje rodzicow / opiekundéw prawnych, spisuje notatk¢ z
r0ZMOWY.

Wychowawca lub §wiadek zdarzenia wpisuje notatke w dzienniku

Jesli sytuacja si¢ powtarza, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktory wzywa
ucznia na rozmowe dyscyplinujaca. O fakcie tym informowani sg rodzice ucznia.

29.Alkohol i narkotyki oraz inne substancje psychoaktywne.
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykow powinien podja¢ nastgpujace kroki:

1.

2.

3.

4.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, ktéry wzywa lekarza w celu stwierdzenia
stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej. W
przypadku jego nieobecnosci te czynnosci podejmuje nauczyciel.

Osoba wyznaczona przez dyrektora odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze
wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego, stwarza warunki, w ktorych nie
bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona powiadamia rodzicow/opiekundéw
prawnych, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkolty. Gdy
rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placowki shuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia oraz w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
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swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0s0b.

Po powrocie ucznia do szkoty, dyrektor wraz z wychowawcag przeprowadzaja z
uczniem rozmow¢ dyscyplinujaca. Uczen otrzymuje negatywng uwage z zachowania.
W razie potrzeby uczen moze zosta¢ skierowany, za zgodg rodzicoOw / opiekunow
prawnych, na indywidualne zajecia z pedagogiem szkolnym.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor
itp.) ma prawo zadac, aby uczen przekazat mu t¢ substancje, pokazal zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwiagzku z poszukiwana substancjg. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to
czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich podejrzeniach powiadamia dyrektora szkoty, ktéry informuje
rodzicow/opiekunow prawnych wucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i
pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera j3 do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie
przekazac ja do jednostki policji. Wcze$niej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo
uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel / dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze
swoimi spostrzezeniami.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk, powinien podja¢ nastgpujace kroki:

1.

2.
3.

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osoéb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktoéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ 1 przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

30.Demoralizacja.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace kroki:

1.
2.
3.

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje
im uzyskana informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac

19



4,

5.

rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki
oddzialywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z
pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny Ilub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

31. Czyny karalne na terenie szkoly.

Do czyndéw karalnych $ciganych z urzgdu nalezg m.in.: bdjki (co najmniej dwoch
uczestnikow na dwoch), pobicia (dwoch, trzech lub wigcej na jednego), wymuszenia
pieniedzy z uzyciem przemocy (rozbdj), kradziez, uszkodzenie ciata (agresja fizyczna) - jezeli
lekarz sagdowy oceni niezdolno$¢ powyzej 7 dni, do 7 dni przestgpstwo jest §cigane na
wniosek rodzicéw (prawnych opiekunow).

Postepowanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego:

1.

2.
3.
4.

Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw ucznia.

Niezwloczne wezwanie policji w przypadku kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia $rodkdéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Postgpowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestgpstwa:

1.
2.

3.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Przeprowadzenie ze sprawca rozmowy wyjasniajacej w obecno$ci innej osoby np.
wychowawcy oraz sporzadzenie notatki ktorg podpisuje swiadek rozmowy.
Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu pod opiekg.

Powiadomienie rodzicOw ucznia — sprawcy.

Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa
noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

32. Kradziez w szkole.

1.

2.

3.

Nauczyciel, ktory otrzymuje informacje o dokonaniu kradziezy na terenie szkoty,
niezwtocznie informuje o tym dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba, ustala okolicznosci 1 ewentualnych
swiadkow zdarzenia i sporzadza notatke.

W uzasadnionych przypadkach zawiadamia Policj¢, zabezpieczajac ewentualne
dowody.
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4. Jezeli sprawca kradziezy jest znany, wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw lub
prawnych opiekunoéw ucznia.

5. W obecnosci rodzicow lub prawnych opiekunow, pedagoga szkolnego i wychowawcy
dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem sporzadzajac notatke z ustalen.

6. Uczen, ktory dopuscit si¢ kradziezy, zostaje ukarany zgodnie z postanowieniami
statutowymi szkoty. Rodzice ucznia zostaja poinformowani o konsekwencjach
zdarzenia.

7. Jezeli incydent si¢ powtarza, pedagog szkolny powiadamia sad rodzinny o
poglebiajacej si¢ demoralizacji ucznia.

33. Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komérkowy).

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce/pedagoga.

2. Wychowawca i1 pedagog przeprowadzaja rozmoweg z ofiarg cyberprzemocy, udzielajac
jej wsparcia we wspolpracy z psychologiem szkolnym.

3. Wychowawca i pedagog ustalaja okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych swiadkéw oraz
informuja dyrektora szkoty.

4. Wychowawca 1 pedagog przy pomocy nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
i ewentualnie ustalajg tozsamos$¢ sprawcy.

5. Pedagog zawiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia i policje.

6. Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczen naszej szkoly wychowawca zawiadamia
rodzicow i1 naktada kar¢ na sprawe zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

7. Wychowawca 1 psycholog monitoruja sytuacj¢ poszkodowanego ucznia i udzielaja
pomocy psychologiczne;j.

34.Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci.

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie s3 zabezpieczone
oprogramowaniem antywirusowym i programem OSE utrudniajagcym uczniom dostap do
tresci niepozadanych oraz dajagcym mozliwo$¢ pelnej kontroli nad komputerem
uczniowskim.
2. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
3. W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:
1) Przestrzega¢ regulaminu pracowni komputerowej;
2) przestrzegac etykiety;
3) przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych 0s0b; nie przekazywac¢ danych osobowych;
4) nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
5) nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody 1 wiedzy nauczyciela;
6) nie zapisywac¢ na dysku komputeréw $ciggnigtych z Internetu plikow bez zgody 1
wiedzy nauczyciela.
7) nie umieszczaé tresci obrazliwych na stronach www (ksiag i gosci itp.) i na dysku
komputera.
8) w razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela o
pomoc.
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4. Pedagog/wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z
Internetem.

5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom 1 instytucjom zajmujacym si¢ S$ciganiem przestepstw
internetowych.

35.Uzywanie przez uczniow telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.
1. Podczas zaja¢ edukacyjnych oraz przerw obowigzuje catkowity zakaz uzywania
telefonow komoérkowych 1 innych urzadzen elektronicznych jak i-Pad, i-Pod, psp itp.
(aparaty powinny by¢ wylaczone i schowane).
2. Nagrywanie dzwieku 1 obrazu za pomocg telefonu badz innego urzadzenia jest
zabronione.
3. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie
szkoty (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych
zaja¢ szkolnych (np. wycieczka, kino).
4. Jezeli uczeh ma potrzebe skontaktowania si¢ z rodzicem w trakcie pobytu w szkole
moze zadzwoni¢ z telefonu komorkowego po wczesniejszym zgloszeniu tego faktu
nauczycielowi lub moze skorzysta¢ z telefonu stacjonarnego w sekretariacie szkoty.
5. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedurg skutkuje odebraniem przez nauczyciela
telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego i przekazaniem do sekretariatu szkoty,
skad moze go odebra¢ po zakonczonych zajeciach.

36.Falszowanie dokumentacji szkolnej.

1. Nauczyciel, ktory zauwazy, budzace podejrzenia co do prawdziwosci, zapisy w
dzienniku lekcyjnym, zwolnienia lekarskie lub usprawiedliwienia przedstawione przez
ucznia, zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z uczniem.
W celu weryfikacji podpisu na zwolnieniu lekarskim kontaktuje si¢ z lekarzem,
ktorego pieczatka widnieje na zwolnieniu.

3. W razie upewnienia si¢, ze uczen dopuscil si¢ falszerstwa, wychowawca informuje o
tym fakcie rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia, dyrektora szkoty i odnotowuje
ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

4. Uczen, ktory dopuscit si¢ falszerstwa zostaje ukarany zgodnie z postanowieniami
statutowymi szkoty. Rodzice ucznia zostaja poinformowani o konsekwencjach jakie
wyciagnie szkota wobec ucznia.

5. Jezeli incydent si¢ powtarza, pedagog szkolny powiadamia s3ad rodzinny o
pogtebiajacej sie¢ demoralizacji ucznia.

37.Postepowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

1. Dyrektor placowki zarzadza przeprowadzenie przez pielegniarke szkolng kontroli
czystosci skory glowy u wszystkich dzieci w grupie lub w klasie z zachowaniem zasady
intymnosci (kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu). Kontrola moze
rowniez zosta¢ przeprowadzona z inicjatywy pielegniarki szkolne;.

2. Pielggniarka - lub w sytuacji braku pielegniarki -wychowawca zawiadamia rodzicow
dzieci, u ktorych stwierdzono wszawicg o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty 1
podjecia niezwlocznie zabiegdw higienicznych skory gtowy. W razie potrzeby

22



informuje o sposobach zwalczania wszawicy. Moze przekaza¢ przygotowane wczesniej
materiaty informacyjne. Podczas rozmowy zachowuje zasady intymnosci.

Pielegniarka szkolna informuje dyrektora placowki o wynikach kontroli i skali zjawiska
w klasie/grupie dzieci ewentualnie w catej szkole lub placowce.

Dyrektor lub upowazniona osoba wychowawca lub nauczyciel informuje wszystkich
rodzicow uczniéw lub wychowankow o stwierdzeniu wszawicy w szkole lub
przedszkolu. Zaleca:

« podjecie kuracji specjalnymi preparatami nie tylko dziecka, ale takze rodziny,
codzienng kontrole czystosci glowy dziecka oraz czystosci gléw domownikow,
rozdaje ulotki informacyjne, jak pozby¢ si¢ wszy i1 postepowaé¢ w domu, aby
zapobiec dalszemu zarazaniu.

Pielggniarka lub higienistka szkolna po uptywie od 7 do 10 dni kontroluje stan czystosci
skory gtowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

W sytuacji stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan pielegniarka zawiadamia o
tym dyrektora placowki w celu podjecia bardziej radykalnych krokow.

Jesli rodzice uchylajg si¢ od podjecia kuracji dyrektor szkoly zawiadamia o$rodek
pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji
opiekunczych przez rodzicoOw dziecka oraz udzielenia im potrzebnego wsparcia.

38.Procedury reagowania w przypadku wystgpienia zewnetrznych zagrozen
fizycznych

1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu
Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest
jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich os6b znajdujacych sie w
zdrowia i zycia os0b zagrozonych.

1.

2.

W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktorym w szkole sa trzy sygnaly
dzwonka, trwajace tacznie 10-12 sekund , nastepujace bezposrednio po sobie.
O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub

innej osoby zglaszajace] zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o
zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.
W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka
lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez
osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla
wszystkich pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen
nauczycieli przez uczniow.
Wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng. Procedura wezwania powinna
odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora

danej stuzby podanie nast¢pujacych informacji:

2) rodzaj stwierdzonego zagrozenia

3) nazwe i adres szkoty

4) imi¢ 1 nazwisko oraz petniong funkcje

5) telefon kontaktowy

6) zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie
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7) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

8) Policja 997 , Straz Pozarna 998, Pogotowie Ratunkowe 999, Europejski Telefon
Alarmowy obowigzujacym na terenie calej Unii Europejskiej 112, Pogotowie
Energetyczne 991

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o

mozliwej inajkrotszej drodze ewakuacji z budynku.

1. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu 1 W Sposob
zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢
porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia oséb
funkcyjnych.

2. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢

wokot najblizej stojacego nauczyciela.

3. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek 1 drogi
ewakuacyjne s3 juz wolne.

4. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce
zbiorki.

5. Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko
nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad
pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyze;j.

6. Zbiorka na placu alarmowym shuzy sprawdzeniu obecnos$ci uczniow klas 1 ustalenia
0s6Ob nieobecnych.

7. Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamigtaé i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg
ogloszenia alarmu w szkole:

1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

2) badz opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg droga wskazywang
przez nauczyciela

4) pomagaj osobom stabszym
5) bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym
6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

8. W przypadku osoéb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé
rodzaj oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw 1 ewentualne
wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osob (pracownikow,
uczniow).

9. Przyktady technik ewakuacji osob z niepelnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzesetka lub wdzka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobe¢
wymagajaca pomocy, a nastepnie chwytaja za ndzki oraz oparcie

2) chwyt strazacki - ratownik przektada swoja rgke miedzy nogami osoby ratowane;,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, kladzie go sobie na
barkach. chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta
go pod pachy, drugi ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go
pod kolana
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3) chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje
go obydwiema rekami za uda

4) chwyt kolyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci

5) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatlu - koc owija si¢
wokot rak 1 glowy

6) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciggnigcie osoby po ptaskiej rownej
powierzchni (szczegodlnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy
wyprostowanej).

39.Procedura zapewnienia uczniom bezpieczenstwa podczas wycieczek.
Procedure zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w czasie organizowanych przez szkote
wycieczek reguluje Regulamin wycieczek szkolnych.

40.Procedura korzystania z sali gimnastycznej
Procedure korzystania z sali gimnastycznej okre$la Regulamin sali gimnastycznej

41.Procedura korzystania ze stolowki szkolnej
Procedure korzystania ze stoldéwki szkolnej okresla Regulamin stotéwki szkolne;.

42.Procedure korzystania ze Swietlicy szkolnej.
Procedure korzystania ze $wietlicy okresla Regulamin $wietlicy szkolne;j

43.Procedura korzystania z placu zabaw
1. Plac zabaw stuzy zabawie, rekreacji i wypoczynkowi dzieci.
2.Dzieci ponizej 7 lat moga przebywac na terenie placu zabaw tylko pod opieka
nauczycieli, rodzicow lub opiekunow.
3. Plac zabaw wyposazony zostal w urzadzenia zabawowe przeznaczone dla dzieci w
wieku od 3 do 12 lat.
4. Uczniowie klas IV-VIII w czasie przerw mig¢dzylekcyjnych nie moga korzysta¢ z
placu zabaw.
5. Plac zabaw otwarty jest w godzinach pracy sekretariatu szkoty.
6. Osoby korzystajace z placu zabaw przestrzegaja regulaminu placu zabaw.

44. Procedura postepowania po ukaszeniu dziecka z alergia przez owada — zgodna z
instrukcja w zalaczniku, dostepna w pokoju nauczycielskim i w kazdej klasie.

45. Procedura postepowania przy hipoglikemii lub hiperglikemii, zgodna z instrukcjg w
zalaczniku, dostegpna w pokoju nauczycielskim i w kazdej klasie.

46. Procedura zwalniania dziecka z lekcji na zajecia nieobowigzkowe z psychologiem/
pedagogiem.
1. Psycholog/pedagog ma prawo zwolni¢ ucznia z zaje¢ obowigzkowych i dodatkowych
w razie zaistniatej potrzeby bez pisemnej zgody rodzica.
2. Psycholog/pedagog przychodzi po ucznia na zajgcia i informuje nauczyciela uczacego,
ze zabiera ucznia 1 od tej chwili uczen jest pod jego opieka.
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3. Jezeli spotkanie z psychologiem/pedagogiem trwa mniej niz jednostka lekcyjna —
psycholog/pedagog po zaje¢ciach odprowadza ucznia z powrotem na lekcje, z ktérej go
zwolnit. Od tego czasu za bezpieczenstwo ucznia odpowiada nauczyciel przedmiotu.

4. Psycholog/pedagog opiekuje si¢ uczniem od momentu zwolnienia go z lekcji, do
momentu przekazania opieki nad uczniem nauczycielowi przedmiotu (powrotu ucznia
do klasy).

5. Jezeli zajecia z psychologiem/pedagogiem przediuzg si¢ do przerwy miedzylekcyjnej,
woOwczas uczen wychodzi z zajec¢ na przerwe i opieke nad nim przejmuje nauczyciel
dyzurujacy zgodnie z harmonogramem.

47. Procedura zwalniania dziecka z porannych zaje¢ Swietlicy do nauczyciela na
konsultacje
1. Jezeli nauczyciel przedmiotu odbywa konsultacje przed lekcjami, wowczas osobiscie
przychodzi do nauczyciela §wietlicy, by zwolni¢ ucznia na swoje zajecia.
2. Od tej chwili nauczyciel przedmiotu odpowiada za bezpieczenstwo dziecka.
3. Jezeli zajgcia skonczg sie w trakcie trwania zaje¢ swietlicowych, wowczas nauczyciel
przedmiotu osobiscie odprowadza ucznia z powrotem na zajecia Swietlicowe 1 od tego
czasu nauczyciel swietlicy przejmuje opieke nad uczniem.
4. Jezeli zajecia z nauczycielem przedmiotu przedtuza si¢ do przerwy migdzylekcyjnej,
woweczas uczen wychodzi z zaje¢ na przerwe i opieke nad nim przejmuje nauczyciel
dyzurujacy zgodnie z harmonogramem.

48. Procedura odbioru dziecka z przedszkola
1. Przedszkole od poniedziatku do piatku od godz. 7.00 do 16.00 z wyjatkiem przerw

ustalonych z organem prowadzacym przedszkole oraz dni $wigtecznych i sobot.

2. Dzieci s przyprowadzane 1 odbierane z przedszkola przez rodzicoéw, opiekundw
prawnych lub osoby pelnoletnie przez nich upowaznione.

3. Rodzice (opiekunowie prawni) maja rowne prawo do odbioru dziecka z przedszkola,
za wyjatkiem sytuacji pozbawienia lub ograniczenia wladzy rodzicielskiej jednego z
rodzicow lub opiekundéw zgodnie z postanowieniem sadu, ktore rodzice zobowigzani
sg dostarczy¢ dyrektorowi przedszkola.

4. Rodzice lub opiekunowie powinni przyprowadza¢ dzieci do godziny 9.00 oraz
odbiera¢ z przedszkola do godziny zadeklarowanej w karcie zgloszenia, jednak nie

p6zniej niz do godziny 1600,

5. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 1690 rodzice sg zobowigzani do
telefonicznego powiadomienia przedszkola o spdznieniu.

6. W sytuacji wyjatkowej mozliwy jest odbior dziecka przez osobe nie podang w
deklaracji/o§wiadczeniu jako upowazniong. Rodzic zobowigzany jest powiadomi¢ o
tym fakcie przedszkole. Osoba, o ktoérej mowa powyzej powinna posiada¢ pisemne
upowaznienie rodzicoéw/opiekunow dziecka z podaniem danych osobowych wraz z
numerem dowodu osobistego. Jezeli rodzic nie ma mozliwosci pisemnego wydania
takiego upowaznienia, to zobowiazany jest do telefonicznego powiadomienia
przedszkola o danych osoby odbierajace;.

7. Rodzice sg zobowigzani do przestrzegania powyzszych zasad.

49. Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola
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1. Rodzice s3 zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamknigcia przedszkola tzn.
do godziny 1690,

2. W sytuacji, gdy rodzic /prawny opiekun nie zglosi si¢ po dziecko po uptywie czasu
pracy przedszkola nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie
rodzicow dziecka.

3. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow praca, dom nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw/prawnych opiekunéw, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej. Jednoczesnie ponawia proby
nawigzania kontaktu z rodzicami.

4. Nauczyciel w przypadku istotnie wydluzajacego si¢ czasu oczekiwania na rodzicow i
wobec braku mozliwosci nawigzania kontaktu telefonicznego powiadamia dyrektora
przedszkola 1 moze po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podja¢ decyzje o
dalszych krokach.

5. W przypadku gdy nie ma rodzicow/prawnych opiekunéw w domu mozliwe jest
podjecie decyzji wspdlnie z Policjg o zabraniu dziecka do pogotowia opiekunczego,
czyli tzw. placéwki interwencyjne;.

6. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

50. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z
przedszkola odbiera upowazniona osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub
narkotykow.

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko odbiera z przedszkola

upowazniona osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub narkotykéw nie wydaje
dziecka i jednocze$nie powiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny,
badz kolejna osobg upowazniong przez rodzica/prawnego opiekuna, ktora
zobowiagzuje do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola. Nastepnie
powiadamia dyrektora przedszkola, a w uzasadnionych okolicznos$ciach
(nieodpowiednie, agresywne zachowanie osoby, ktérej odmowiono wydanie dziecka)
Policje.

2. W przypadku gdy rodzice/ opiekunowie odméwig niezwtocznego odebrania dziecka z
przedszkola, dziecko pozostaje w przedszkolu do czasu odebrania przez petnoletnig
osobe upowazniong. W powyzszej sytuacji mozliwy jest odbior dziecka przez osobg
nie podang w deklaracji/o§wiadczeniu jako upowazniong. Rodzic zobowigzany jest
powiadomi¢ o tym fakcie przedszkole. Osoba, o ktdrej mowa powyzej powinna
posiada¢ pisemne upowaznienie rodzicow/opiekundw dziecka z podaniem danych
osobowych wraz z numerem dowodu osobistego. Jezeli rodzic nie ma mozliwosci
pisemnego wydania takiego upowaznienia, to zobowigzany jest do telefonicznego
powiadomienia przedszkola o danych osoby odbierajace;.

3. W przypadku gdy rodzic /prawny opiekun nie zglosi si¢ po dziecko po uptywie czasu
pracy przedszkola nauczyciel postepuje zgodnie z Procedurg ,,Instrukcja postgpowania
w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola”

4. Nauczycie sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziataf interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.
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5. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca moze powiadomi¢ o tym fakcie
policje¢ (specjaliste ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji domowej, rodzinnej
dziecka i powiadomienia sgdu rodzinnego.

51. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku dziecka podczas pobytu w
przedszkolu.
1. Obowigzkiem nauczyciela jest zapewni¢ natychmiastowa pomoc dziecku, ktére uleglo

wypadkowi.

2. Nauczyciel ma obowigzek w przypadku ,,ciezszego” wypadku wezwac pogotowie. Do
czasu jego przyjazdu udziela pierwszej pomocy przedmedycznej samodzielnie. Nie
podaje jednak zadnych lekow i §rodkow farmakologicznych.

3. Nauczyciel musi zabezpieczy¢ miejsce wypadku, a pozostatych ucznidow wyprowadzié
w bezpieczne miejsce.

4. Nauczyciel musi zawiadomi¢ o wypadku odpowiednie stuzby przedszkolne —
dyrektora, pracownika stuzby bhp, spotecznego inspektora pracy. O wypadku
$miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i
kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktoérego doszlo w wyniku zatrucia zawiadamia si¢
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

5. Dyrektor lub nauczyciel niezwtocznie zawiadamia o wypadku rodzicow
poszkodowanego dziecka.

6. Nauczyciel musi sporzadzi¢ notatke stuzbowa do dyrektora z opisem zaistniatego
zdarzenia wypadkowego.

W notatce stuzbowej z opisem zaistnialego zdarzenia wypadkowego ucznia powinno by¢
zawarte:

1. Doktadne dane dziecka — imi¢, nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania
oraz grupa, do ktorej dziecko uczgszcza w przedszkolu.

2. Nalezy poda¢ doktadng date oraz godzine zaistniatego wypadku oraz szczegotowy
opis okolicznos$ci w jakich doszto do zdarzenia.

3. Nalezy uwzgledni¢ miejsce, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek, rodzaj udzielonej pomocy
oraz jaki wystapit uraz.

4. Nalezy wyszczegolni¢ wszystkich swiadkow zdarzenia oraz czy opiekun grupy byt w
miejscu zdarzenia wypadku. Jezeli nie bylo poda¢ z jakiego powodu.
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