Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 2/2024/2025

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Mieczystawa Jatowieckiego w Kamieniu
w sprawie wprowadzenia Regulaminu

Korzystania z Darmowych Podrecznikdw Szkolnych

w Szkole Podstawowej w Kamieniu

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

w Szkole Podstawowej im. Mieczystawa Jatowieckiego

w Kamieniu

81
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatdéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych,
zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zadania Biblioteki podrecznikéw szkolnych,
b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan Szkoty,

c) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom szkoty dostepu do podrecznikdw, materiatow
edukacyjnych i éwiczeniowych,

d) odpowiedzialnos¢ za udostepniane podreczniki oraz postepowanie w przypadku zagubienia lub
zniszczenia podrecznika, materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych,

e) procedury inwentaryzacyjne.
2. Udostepnianie zasobdéw bibliotecznych podlega rejestracji.
3. Podreczniki wypozyczane do domu zapisywane sg na karcie uzytkownikow.

4. Zwrot wypozyczonych podrecznikdw potwierdzony jest na karcie uzytkownikéw.

§2
Stownik pojeé
Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:
a) Szkota —Szkota Podstawowa w Kamieniu
b) Biblioteka — biblioteka podrecznikdw szkolnych, materiatéw edukacyjnych i éwiczeniowych,
c¢) Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,

d) Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,



e) Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajacy realizacje
programu nauczania, majgcy postac papierowa lub elektroniczna.

f) Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i
umiejetnosci.

g) Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. 1991 Nr 95 poz. 425 z pdin. zm.),

h) Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia,

i) Wychowawca - wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.

§3
Zadania Biblioteki podrecznikow szkolnych

1. Biblioteka podrecznikéw szkolnych, zwana dalej Biblioteky, gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne,
materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodpfatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postac papierows,

b) zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych, majgcych postac elektroniczng,
c) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe lub je udostepnia.

3. Dofaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi Integralng czes¢ podrecznika lub
materiatdw edukacyjnych i nalezy jg zwrdécic¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie
ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw catego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

§4
Przyjecie podrecznikow na stan szkoty

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji zostajg
przekazane na stan Biblioteki na podstawie faktur.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty éwiczeniowe i inne materiaty biblioteczne stanowig wtasnos¢
Szkoty.

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum trzech lat.

§5
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych
1. Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty.
2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania z jej zbioréw podlegajg rejestracji.

3. Uczniowie s3 rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg klasy
zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.



§6
Okres trwania wypozyczenia
1. Wypozyczanie podrecznikow odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, a termin ich zwrotu mija 20 czerwca danego roku
szkolnego.

3. Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazgdac zwrotu wypozyczonych materiatéw przed
uptywem ustalonego terminu.

4. Uczen, ktory zostat skreslony z listy ucznidw w trakcie roku szkolnego, zobowigzany jest niezwtocznie
zwrdci¢ otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne.

§7
Procedura wypozyczania podrecznika
1. Na poczatku roku szkolnego kazdy uczen osobiscie pobiera z Biblioteki podreczniki i materiaty edukacyjne.

2. Wychowawca ma obowigzek poinformowadé rodzicéw, aby sprawdzili stan otrzymanych podrecznikéw,
materiatdw edukacyjnych i ¢wiczeniowych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosili bibliotekarzowi.

§8
Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba o nie - podreczniki, materiaty edukacyjne i
materiaty ¢wiczeniowe sg przez rodzicéw dzieci zabezpieczone przed zniszczeniem poprzez natozenie na
kazdy z egzemplarzy oktadki z folii lub obtozenie papierem, celem zapewnienia ich wieloletniego
uzytkowania.

2. Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisdw i notatek w podrecznikach.

4. Wraz z uptywem terminu zwrotu (20 czerwca) uczen powinien uporzgdkowac podreczniki, tj. podkleié,
obtozy¢ nowg oktadka, jesli wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastepnie oddad do biblioteki wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§9
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie zabrudzenie, poplamienie,
zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich wykorzystywanie.

2. Na zadanie bibliotekarza uczen, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatéow bibliotecznych, jest
zobowigzany podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady




fizyczne, ktére pomniejszajg wartos¢ uzytkowa podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg
petne z nich korzystanie.

§10
Zwrot podrecznikow

1. Uczen/rodzic ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku nie zwrécenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego w terminie okreslonym w niniejszym
Regulaminie Szkota ma prawo zazgdac od rodzicow ucznia pokrycia kosztdw zakupu podrecznika lub
materiatow edukacyjnych.

3. Wartos$é nieoddanych w terminie podrecznikéw okresla dyrektor szkoty.

4. W celu uzyskania od rodzicéw ucznia niezwréconego w terminie podrecznika lub materiatu edukacyjnego
szkota wysyta do Rodzica wezwanie do odkupienia - Zatacznik nr 2.

5. W przypadku niezwrécenia wypozyczonych podrecznikéw lub ich odkupienia szkota wstrzymuje wydanie
$wiadectwa ukoniczenia klasy/ szkoty az do momentu ich zwrotu.

§11
Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacja zasobdéw Biblioteki odbywa sie raz w roku, po ich odbiorze od uzytkownikéw w danym
roku szkolnym.

2. Protokét z inwentaryzacji przedstawiany jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do siedmiu dni po zakoriczeniu
zajec¢ dydaktycznych, celem uzupetnienia zasobdéw Biblioteki.

3. Wzér protokotu inwentaryzacji zasobdw bibliotecznych stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
§12
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania sie do
zawartych w nim postanowien.

2. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

3. Decyzje w sprawach dotyczacych udostepniania podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych i éwiczeniowych,
ktdre nie zostaty uregulowane w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.



Zatacznik nr 1

Protokot inwentaryzacji zasobdw bibliotecznych

Komisja, dziatajgca z upowaznienia Dyrektora Szkoty, w sktadzie:

stwierdza, iz w okresie od dnia .......ccevveeeenenne. dodnia ..cceeeeeeeeens przeprowadzita kontrole zasobdéw
bibliotecznych, tj. podrecznikéw szkolnych, materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Stan faktyczny zasobdw bibliotecznych w szkole — ustalony na podstawie bezposredniego

sprawdzenia zasobOw — .........cccccceveierennee. woluminow,
2. llo$¢ podrecznikdw nie zwrdconych przez UCzniow — .......cceeveveeveeecvenvennns woluminow,
3. llo$¢ podrecznikdw zniszczonych —.......cooeveeveeieriennee. wolumindw.

Szczegdtowy wykaz brakujgcych i zniszczonych podrecznikdw stanowi zatacznik do niniejszego
protokotu.

Podpisy cztonkéw komisji:

Pieczec i podpis Dyrektora Szkoty



Zatacznik nr 2
Kamien, dNia ....ooceeeeeceeceiece et e

Pieczec¢ szkoty

Imie i nazwisko, adres rodzica/opiekuna prawnego

Wezwanie do zwrotu

Uprzejmie informujemy, ze do dnia dzisiejszego nie otrzymali$my zwrotu podrecznikéw wedtug ponizszego
wykazu:

Lp. Tytut podrecznika — klasa - cze$¢ Nr inw. Uwagi
1

2

6
7

Podreczniki byty wypozyczone Panstwa dziecku ..........cccceeeeeeeeeeccecececiecee e , uczniowi klasy ........... na rok
szkolny 20..../ 20 . Termin zwrotu uptynat dnia 20 czerwca .

W zwigzku z powyzszym prosimy o zwrot lub odkupienie w terminie ...... dni od daty wystawienia niniejszego
pisma.

Piecze¢ i podpis Dyrektora Szkoty



