Innowacja pedagogiczna 
w Publicznym Integracyjnym Przedszkolu „Leśne Skrzaty” 
w Czajkowie
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr  2
Dyrektora Publicznego Integracyjnego Przedszkola 
„Leśne Skrzaty”  w Czajkowie
z dnia 15.02.2023 r.

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA I WDRAŻANIA
INNOWACJI PEDAGOGICZNYCH
W PULICZNYM INTEGRACYJNYM PRZEDSZKOLU „LEŚNE SKRZATY” 
W CZAJKOWIE
Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe ( Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i 1378) art. 1 pkt. 18, art. 44 ust. 2 pkt. 3, art. 55 ust.1 pkt. 4, art. 68 ust.1 pkt. 9, art. 86 ust.1.
§ 1.
CELE I ZAKRES PROCEDURY
1. Procedura wskazuje istotę innowacji, jej rodzaje oraz sposób wdrażania innowacji pedagogicznych.
2. Celem procedury jest poprawienie czytelności postępowania w zakresie innowacji pedagogicznych oraz ustalenie obowiązującej dokumentacji.

§ 2.
ISTOTA INNOWACJI ORAZ JEJ RODZAJE

1. Innowacje pedagogiczne dotyczą procesów tworzenia i przyswajania nowych rozwiązań oraz produktów składających się na ogół innowacyjnych doświadczeń 
z zakresu pedagogiki przedszkolnej. Są to zmiany typu rozwojowego powodujące wzbogacenie i udoskonalenie procesów wspomagania rozwoju i edukacji prowadzonych w przedszkolu o nowe wartości.
2. Działalność innowacyjna stanowi integralny element pracy przedszkola.
3. Innowacje wyróżniają się znacznym stopniem radykalności i nowości, są oryginalnymi pomysłami odnoszącymi się do pracy przedszkola, grupy przedszkolnej.
4. Procedura powinna spełniać warunki:
1) Jest nowością w kulturze organizacyjnej przedszkola i oryginalnym rozwiązaniem w porównaniu z metodyką wychowania przedszkolnego;
2) Wykracza poza zalecane warunki i sposób realizacji podstawy programowej;
3) Jest dostosowana do potrzeb i możliwości dzieci dla których jest przeznaczona;
4) Nie narusza uprawnień dzieci do bezpłatnej nauki, wychowania i opieki w zakresie ustalonym obowiązujących przepisów prawa oświatowego
5. Rodzaje innowacji:
1) programowe
2) metodyczne
3) organizacyjne
6. Innowacja może dotyczyć grupy przedszkolnej, określonych zajęć lub całego przedszkola.
§ 3.
PROCEDURA PRZYGOTOWANIA I WDROŻENIA INNOWACJI
1. Przedszkole może realizować innowację opracowaną przez nauczyciela lub nauczycieli spoza przedszkola.
2. Jeśli ta innowacja jest rozwiązaniem metodycznym lub organizacyjnym i jest uznana pedagogicznie oraz opublikowana, nie wymaga zgody autora i może być wdrożona 
w przedszkolu. 
1) Nauczyciel lub zespół nauczycieli  zgłasza pisemnie dyrektorowi przedszkola chęć wdrożenia innowacji pedagogicznej w dowolnym momencie roku szkolnego, jednak  nie później niż na miesiąc przed planowanym terminem rozpoczęcia  jej realizacji – wniosek wg wzoru – załącznik nr 1.
2) Do zgłoszenia dołącza się opis innowacji – załącznik nr 2.
3. Jeśli jest to innowacja programowa innego autora, spoza przedszkola i jest opublikowana, nauczyciel przedstawia program dyrektorowi. Dyrektor dopuszcza program i wpisuje do przedszkolnego zestawu programów.
4. Innowacja opracowana przez nauczyciela lub grupę nauczycieli wewnątrz przedszkola wymaga niżej wskazanego toku postepowania:
1) Nauczyciel lub zespół przygotowuje innowację pedagogiczną;
2) Nauczyciel omawia z dyrektorem założenia, przebieg i planowane efekty przygotowywanej innowacji – podczas planowanej rozmowy w celu uzyskania wstępnej akceptacji;
3) Nauczyciel lub zespół przygotowuje dokumentację dotyczącą innowacji pedagogicznej;
4) Nauczyciel lub zespół składa u dyrektora dokumentację:
a) wniosek wg wzoru – załącznik nr 1
b) opis innowacji – załącznik nr 2
c) zgodę na jej prowadzenie – załącznik nr 3
§ 4.
OBOWIĄZKI DYREKTORA PRZEDSZKOLA

1. Dyrektor przedszkola, po otrzymaniu od nauczyciela zgłoszenia chęci realizacji innowacji pedagogicznej wraz z dokumentacją w terminie 7 dni weryfikuje poprawność i kompletność przedstawionej dokumentacji oraz sprawdza czy przedstawiona dokumentacja spełnia warunki określone w niniejszej procedurze.
2. W przypadku, gdy przedstawione dokumenty nie spełniają warunków o których mowa w niniejszej procedurze dyrektor przedszkola w formie pisemnej informuje nauczyciela/zespół nauczycieli o nieprawidłowościach proponując ich usunięcie lub uzupełnienie na co nauczyciel/zespół nauczycieli ma 3 dni robocze.
3. W przypadku innowacji pedagogicznej wymagającej przyznania na jej realizację dodatkowych środków budżetowych dyrektor przedszkola występuje do organu prowadzącego o pisemną zgodę na sfinansowanie planowanych działań.
4. Dyrektor przedszkola zatwierdza do realizacji innowację pedagogiczną po stwierdzeniu, że zaproponowane aktywności posiadają cechy innowacji pedagogicznej oraz że przedszkole dysponuje warunkami w tym środkami finansowymi umożliwiającymi jej realizację. Dopuszczenie innowacji do realizacji następuje w formie zarządzenia dyrektora.
5. Po zatwierdzeniu innowacji pedagogicznej do realizacji dyrektor przedszkola wpisuje innowację pedagogiczną do Rejestru Innowacji nadając jej kolejny numer. Numeracja innowacji zawiera kolejny numer, pod którym została zatwierdzona innowacja, oznaczenie przedszkola i rok w którym innowacja została zatwierdzona przez dyrektora przedszkola.
§ 5.
REALIZACJA I EWALUACJA INNOWACJI
1. Po  zatwierdzeniu innowacji nauczyciel/zespół nauczycieli wdraża innowację.
2. Po zakończeniu wdrażania innowacji pedagogicznej nauczyciel/zespół nauczycieli przeprowadza jej ewaluację.
3. Nauczyciel/zespół nauczycieli przedkłada dyrektorowi sprawozdanie z realizacji innowacji do 15 czerwca. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 5.
§ 6.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Procedura obowiązuje wszystkich pracowników pedagogicznych przedszkola od dnia 15.02.2023 r.
2. Procedurę wprowadza się zarządzeniem dyrektora.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedurą decyzje podejmuje dyrektor przedszkola.

……………………………………………….
 						(podpis dyrektora)

Załączniki:
1. Zgłoszenie innowacji pedagogicznej.
2. Opis innowacji.
3. Zgoda autora na prowadzenie innowacji.
4. Zgoda realizatora innowacji.
5. Sprawozdanie po ewaluacji innowacji.
Załącznik nr 1 
                                                                                             Czajków, dnia ……………………
[bookmark: _GoBack]………………………………………
(imię i nazwisko autora innowacji)

……………………………………..
(adres)
                                                                         …………………………………………
                                    		                                 (Dyrektor)
                                                                         …………………………………………
                                                                          (Nazwa przedszkola)
                                                                          ………………………………………….
                                                                          ………………………………………….
                                                                          (Adres przedszkola)



ZGŁOSZENIE INNOWACJI PEDAGOGICZNEJ

Niniejszym zgłaszam do realizacji innowację pedagogiczną, mającą charakter programowy / metodyczny / organizacyjny pt.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
mojego autorstwa / opracowaną przez ……………………………………………………..
Realizację innowacji chciał(a)bym rozpocząć dnia ……………………………………….

                                                                                                    Z poważaniem
                                                                            ………………………………………………...
                                                                           ( podpis autora innowacji/ zespołu autorskiego)

Załączniki:





Załącznik nr 2

OPIS INNOWACJI


1. Tytuł innowacji:
2. Autor innowacji:
3. Rodzaj innowacji:
4. Data wprowadzenia:
5. Data zakończenia:
6. Zakres innowacji, kogo dotyczy:
7. Nowatorski charakter:
8. Cele innowacji:
9. Procedura wdrażania innowacji:  
10. Spodziewane efekty:
11. Sposoby ewaluacji:
















Załącznik nr 3
                                                                                     Czajków, dnia……………………….





ZGODA AUTORA NA PROWADZENIE INNOWACJI

Ja niżej podpisana, wyrażam zgodę na prowadzenie innowacji pedagogicznej pt.
……………………………………………………………………………………
w Publicznym Integracyjnym Przedszkolu „ Leśne Skrzaty” w Czajkowie
w okresie od…………………………do……………………….



                                                                           ………………………………………….
                                                                                     (Czytelny podpis autora)












Załącznik nr 4
                                                                                     Czajków, dnia……………………….





ZGODA NAUCZYCIELI NA REALIZACJĘ INNOWACJI


Ja niżej podpisana, wyrażam zgodę na realizację  innowacji pedagogicznej pt.
……………………………………………………………………………………
opracowanej przez ………………………………………………………………
w grupie ………………………………………………………………………..
w okresie od…………………………do……………………….



                                                                           ………………………………………….
                                                                                     (Czytelny podpis realizatorów)









Załącznik nr 5
                                                                              Czajków, dnia……………………………

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI INNOWACJI PEDAGOGICZNEJ
pt.”….”
realizowanej w Publicznym Integracyjnym Przedszkolu „Leśne Skrzaty” w Czajkowie
w terminie od …… do …… .

1. Zakres innowacji:
2. Założenia:
3. Realizacja zadań:
4. Sposoby ewaluacji:
5. Podsumowanie/wnioski:



	………………………………………………….
	(podpis osoby odpowiedzialnej za przygotowanie sprawozdania)
