Zalacznik do Zarzadzenia nr 3/2025

PUBLICZNY ZLOBEK Dyrektora Publicznego Ztobkaw Czajkowie

w CZA]KOWIE z dnia 18.08.2025r.

ul. Basniowa 5/2, 63-524 Czajkow w sprawie wprowadzenia Procedury
NIP: 514 03583 71 przyprowadzania i odbierania dzieci

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

w Publicznym Ztobku w Czajkowie
Podstawa prawna:

1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
2. Statut Publicznego Ztobka w Czajkowie.

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkow przebywania
w Publicznym Zlobku w Czajkowie.

2. Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka.

3. Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowiazani sg rodzice dziecka badz jego prawni

opiekunowie oraz pracownicy Ziobka.
4. Opis procedury

4.1 Procedura przyprowadzania dziecka do Zlobka
1. Dziecko przyprowadzane jest do Ztobka przez rodzicéw (prawnych opickunéw) badz
inne osoby przez nich upowazniane. To oni odpowiadajg za bezpieczenstwo dziecka

w drodze do zlobka, az do momentu przekazania go pelnigcemu dyzur pracownikowi
ztobka



2. Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do ztobka w god_zinach oc‘l‘ 7 do 8°". Potrzebe
pézniejszego przyprowadzenia dziecka do zlobka nalezy 'Vzglos'i_‘é V(Spi_ékﬁnowi grupy
osobiscie dzien wezesniej lub najpézniej telefonicziiie ‘W™ tym samym-dnid, ale nie
pozniej niz do godziny 8. A

3. Rodzice (opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione, przyprowadzajgc dziecko,
majg obowigzek osobiscie oddac je pod opieke pracownika pelnigcego dyzur.

4. Dziecko przyprowadzane do zlobka powinno by¢ zdrowe.

5. W trosce o zdrowie innych dzieci opiekun, w wyniku podejrzen o chorobie dziecka,
ma prawo odmowy przyjecia dziecka do ztobka lub zazgdania zaswiadczenia
lekarskiego o aktualnym stanie zdrowia dziecka. Takiego samego zaswiadczenia moze
zazada¢ po diuzszej nieobecnosci dziecka w zlobku spowodowanej choroba zakazng.

6. Opiekun odbierajacy dziecko od rodzicéw ma obowigzek sprawdzié, czy dziecko nie
przynosi ze sobag przedmiotow lub zabawek, ktére moga stanowi¢ zagrozenie dla

niego lub innych dzieci.
4.2 Procedura odbierania dziecka ze zlobka
Osoby upowaznione do obioru dziecka ze zlobka

1. Dziecko jest odbierane ze zlobka przez swoich rodzicdw, prawnych opiekundéw lub
osoby przez nich upowaznione. Osoby upowaznione przez rodzicéw (prawnych
opiekundw) do obioru dziecka powinny by¢ pelnoletnie.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) moga upowazni¢ inng osobe do odebrania dziecka
ze zlobka tylko poprzez pisemne oswiadeczenie. Wzoér upowaznienia stanowi
Zakgeznik nr 1 do procedury,

3. Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez oboje rodzicow (prawnych opiekunow)
dziecka, chyba ze ktéres z nich ma ograniczone prawa rodzicielskie.

4. Upowaznienie powinno by¢ zlozone przed rozpoczeciem roku ziobkowego, nie
pozniej jednak niz w dniu 1 wrzednia, 1 jest ono wazne przez jeden rok.

5. Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

6. Upowaznienie powinno by¢ przechowywane przez opickunéw
w dokumentacji grupy. Dostep do upowaznienn danej grupy powinien by¢ udzielony

wszystkim opiekunom.



T

9.

10.

Rodzice (prawni opiekunowie), podpisujac upowaznienie, biorg pelng
odpowiedzialnos¢ za zycie 1 bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu
Z upowazniong osobg.

Rodzicie moga takze upowazni¢ okreslona osobe dorosts do jednorazowego odebrania
dziecka ze zlobka, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej
z podaniem danych osoby upowaznionej umozliwiajgcych identyfikacje (np. dane
osobowe oraz nr dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢). Zadna telefoniczna prosba rodzica (prawnego opiekuna) bez pisemnego
upowaznienia do wydania dziecka nie bedzie uwzgledniania. Akceptowane sg
pisemne upowaznienia przestane drogg elektroniczng przez system Obecnosei.pl.
Wzor jednorazowego upowaznienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.
Na prosbe opiekuna osoba odbierajaca dziecko ze Ztobka powinna okaza¢ dokument
potwierdzajacy jej tozsamose.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jedno z rodzicoéw musi byé

poswiadczone przez stosowne orzeczenie sagdowe.

Zasady odbierania dziecka ze zlobka

1.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub inne osoby przez nich upowaznione maja
obowiazek odebra¢ dziecko w godzinach deklarowanych. Mozliwe jest odebranie
dziecka w godzinach pozniejszych po uprzednim poinformowaniu opiekuna, nie
pozniej niz do godz.l?oo.

W przypadku odebrania dziecka po godzinie 17.00 zostaje naliczona optata dodatkowa
w wysokosci 50,00 zt za kazda rozpoczety godzing.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione zobowigzani sa
odebra¢ dziecko osobiscie od pelnigcego opiekuna bezposrednio z holu Ztobka po
uprzednim zgloszeniu chgei odebrania dziecka przez domofon.

Aby che¢ zgloszenia odebrania dziecka byla skuteczna nalezy na domofonie wybrac
odpowiedni numer sali (informacja umieszczona w wejsciu), weisnaé¢ dzwonek,
a nastepnie poczekaé az opiekun pelnigey dyzur otworzy drzwi wejsciowe.
Obowiazkiem pelniacego dyzur opiekuna jest upewnienie sie, ze dziecko jest
odbierane przez osobg wskazang w upowaznieniu.

Opiekunowie nie ponoszg odpowiedzialnosci za dziecko pozostajace na terenie zlobka
pod opieka rodzicow, prawnych opiekunow lub 0s6b upowaznionych do sprawowania

opieki nad dzieckiem (dziecko, ktoére nie zostalo przez osobe przyprowadzajgca



oddane bezposérednio pod opieke pracownika pelniacego dyzur lub dziecko uprzednio

odebrane).

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka ze zlobka

1.

W przypadku nieodebrania dziecka ze zlobka w godzinach funkcjonowania placowki
opiekun odpowiedzialny za dziecko zobowigzany jest powiadomié o tym fakcie

dyrektora placowki, a takze skontaktowaé sig telefonicznie z rodzicami (prawnymi

. opiekunami) dziecka lub inng upowazniona osoba, wskazang

W upowaznieniu.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow,
prawnych opiekundéw lub innych oséb upowaznionych, (po uptywie ok. 1 godziny)
opiekun ma obowigzek powiadomi¢ o =zaistniale] sytuacji dyrektora. Dyrektor
powiadamia policjc. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora

opiekun sam podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.

. Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow (prawnych opiekunéw), inng

upowazniong osobe lub policje opiekun nie moze wyj$¢ z dzieckiem poza teren zlobka
ani pozostawi¢ dziecka pod opieka innej osoby.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub upowaznione osoby, ktérzy odbiorg dziecko po
uplywie czasu pracy zlobka sa zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez
nauczyciela notatki z podaniem godziny przyjscia do placowki.

W przypadku gdy sytuacja odbierania dziecka po godzinach pracy zlobkapowtarza sie
dyrektor organizuje spotkanie z rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji. Ze spotkania
sporzadza si¢ notatke. Gdy dziecko nadal po spotkaniu odbierane jest po godzinach

pracy zlobka dyrektor powiadamia Sad Rodzinny.

Post¢powanie w przypadku podejrzenia, ze dziecko ze zlobka odbiera osoba be¢daca pod

wplywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych

1;

W przypadku podejrzenia, ze dziecko ze ztobka odbiera rodzic (opiekun prawny) lub
osoba upowazniona do odbioru dziecka, bedaca pod wpltywem alkoholu lub srodkow
odurzajacych, opiekun odmawia wydania dziecka i powiadamia o tym fakcie
dyrektora ztobka.

Jezeli osoby, o ktérych mowa wyzej, bedac w stanie wskazujacym na spozycie

alkoholu lub przyjecie s$rodkdéw odurzajacych, zachowuja si¢ agresywnie lub



odmawiaja opuszczenia terenu zlobka, opiekun lub dyrektor ztobka zwraca sie
o interwencje do policji. W przypadku nieobecnosci dyrektora decyzje
o powiadomieniu policji podejmuje opiekun.

3. Opiekun lub dyrektor ztobka zawiadamia o zdarzeniu drugiego rodzica lub inna osobe
upowazniona do odbioru dziecka, zobowiazujgc go/ja do osobistego odebrania dziecka
ze zlobka.

4. W razie gdy w zwigzku z zaistnialg sytuacjg, mimo zakonczenia czasu pracy zlobka,
dziecko nie zostalo odebrane, dyrektor wyznacza opiekuna, ktdéry jest zobowiazany
sprawowal opieke nad dzieckiem na terenie zlobka do czasu wyjasnienia sprawy.
W przypadku nie wyznaczenia przez dyrektora opiekuna opieke nad dzieckiem
sprawuje pracownik pelniacy dyzur jako ostatni w danym dniu.

5. W razie przediuzajacej si¢ nieobecnosci oséb zawiadomionych, dyrektor zwraca sie

o pomoc do policji.

Procedura odbioru dziecka w przypadku rozwodu lub separacji rodzicow

1. Jesli oboje rodzice maja nieograniczong wiadze rodzicielskg, dziecko moze zostaé
wydane kazdemu z rodzicow.

2. W przypadku gdy po rozwodzie oboje rodzice majg pelnie praw do dziecka,
w waznych kwestiach wymagany jest podpis obojga rodzicow.

3. W sytuacji, gdy rodzice maloletniego sa rozwiedzeni, w dokumentacji przedszkolnej
powinno znalez¢é si¢ orzeczenie sadu dotyczace zakresu przystugujacej im wiadzy
rodzicielskiej. Decyzj¢ o przekazaniu dziecka pod opieke jednemu z rodzicow
dyrektor ztobka moze podja¢ wylacznie na podstawie dostarczonego orzeczenia sgdu.
W  zadnym razie nie nalezy polegaCc na ustnym os$wiadczeniu jednego
z rodzicow.

4. Kazdorazowo, gdy zmieni si¢ zakres przystugujacej wladzy rodzicielskiej, rodzice
dziecka powinni ztozy¢ aktualne orzeczenie sadu rozstrzygajace te kwestie.

5. Jesh do zlobka zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, opeikun postepuje zgodnie z tym
postanowieniem. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, opiekun powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna

sprawujacego opieke nad dzieckiem.



6. W przypadku uregulowania przez sad kwestii widzen z dzieckiem rodzic, ktoremu sgd
wyznaczyl widzenie z dzieckiem w okreslonych dniach/datach moze odebra¢ dziecko
tylko w wyznaczonych dniach.

7. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadze rodzicielska a mimo to na terenie
ztobka dochodzi migdzy mimi do sporéw o odbiér dziecka, np. kidtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. dyrektor powiadamia policje.

8. Wszelkie spory miedzy rodzicami powinny by¢ zalatwiane miedzy nimi,
w przypadku wystgpienia powaznych ki6tni na terenie ztobka pracownicy majg prawo

zawezwac policje.

5. Postanowienia koncowe

1. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze zlobka powinna zostaé
zatwierdzona przez Radg¢ Rodzicow.
2. Z procedura powinni zosta¢ zapoznani Wwszyscy pracownicy oraz rodzicie

najpdzniej do 15 wrzesnia biezacego roku ztobkowego.

3 Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor placéwki w porozumieniu
z Radg Rodzicow.
_ DYREKTOR ‘_ i _
ZLOB }"J AJKOWIE )mj\%ia REIONT ¢ CR& :&2@0{2& U@A
mgr Babir Ci/chos:s
vofis Gl ng.  Silbiashe
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Zatgeznik nr 1

do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
w Publicznym Ztobku w Czajkowie

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA ZE 7ZELOBKA

dowodem osobistym o numerze

nastgpujgce osoby:

upowazniam do odbierania mojego dziecka

Lp.

Imi¢ 1 nazwisko osoby

upowaznionej

Nr dowodu

osobistego

Telefon

kontaktowy

Adres zamieszkania

Odwiadczam, ze bior¢ pelna odpowiedzialno$é prawng za bezpieczenstwo dziecka od
momentu odebrania go z placowki przedszkola przez podane wyzej, upowaznione przeze
mnie osoby.

Czajkéw, dnia ........................

/podpis rodzica/opiekuna



10.

Klauzula informacyjna dla oséb upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Publiczny Zlobek w Czajkowie,
z siedzibg: ul. Basniowa 5/2, 63-524 Czajkow, reprezentowany przez Dyrektora.

7 Administratorem mozna skontaktowa¢ sie za posrednictwem poczty e-mail:
zlobek(@czajkow-gmina.pl telefonicznie: (62) 7311 079 lub osobiscie w siedzibie placowki.
Kontakt z inspektorem danych osobowych przez e-mail: zlobek@czajkow-gmina.pl

Dane osobowe sa przetwarzane na postawie art. 6 ust. 1 lit f RODO — przetwarzanie jest
niezbgdne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych realizowanych przez
administratora, ktérym jest Publiczny Zlobek w Czajkowie, z siedziba: ul. Basniowa 5/2,
63-524 Czajkow, tel. 62 7311079, e-mail: zlobek(@czajkow-gmina.pl

Celem przetwarzania jest zweryfikowanie tozsamosci osoby odbierajacej dziecko ze ztobka.
Administrator przetwarza Panstwa dane otrzymane od rodzicéw/ prawnych opiekunow
dziecka zawarte w upowaznieniu do odbioru dziecka z przedszkola w nastgpujacym zakresie:
imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania, nr dowodu osobistego, telefon.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbgdny do realizacji
upowaznienia do odbioru dziecka z placowki. Po uplywie tego okresu dane osobowe bedg
przechowywane do celow archiwizacyjnych przez okres okreslony przepisami prawa w tym
zakresie.

Posiadaja Panstwo prawo do zadania od administratora dost¢pu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania.

Posiadaja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku powzigcia
informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych.

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznalem si¢ z powyzszymi informacjami.
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7.



Zalgcznik nr 2
do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
w Publicznym Zlobku w Czajkowie

.................................................................. Czajkdw, dnia .........oceennnn

(adres zamieszkania)

Upowaznienie jednorazowe do odbioru dziecka ze zlobka

UPOWAZIIAITL ..ottt et e et e e e e ee e (imie i nazwisko, nr dowodu)
do adbioru mojego: Aziecksl . reimm sspms sismaisyers coms o siami S (imig i nazwisko dziecka)
zezlobkawdniu ...

Oswiadczam, ze bior¢ pelna odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka od
momentu odebrania go z placéwki ztobka przez podana wyzej, upowazniona przeze mnie
0sobg.

(podpis rodzica)






