Zaltacznik do Zarzadzenia nr 7/2025

PUBLICZNE INTEGRACYJNE Dyrektora Publicznego Integracyjnego Przedszkola
PRZEDSZKOLE “ LESNE SKRZATY” ,Lesne Skrzaty” w Czajkowie
W CZAJKOWIE z dnia 18.08.2025 .

ul. Baniowa 5/1, 63-524 Czajkéw w sprawie wprowadzenia Procedury

NIP: 514 035 83 94

przyprowadzania i odbierania dzieci

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci w Publicznym Integracyjnym

Przedszkolu ,,Lesne Skrzaty” w Czajkowie
Podstawa prawna:

1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
2. Statut Publicznego Integracyjnego Przedszkola ,Lesne Skrzaty” w Czajkowie.

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkéw przebywania

w Publicznym Integracyjnym Przedszkolu ,,Lesne Skrzaty” w Czajkowie.

2. Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

3. Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sa rodzice dziecka badz jego prawni

opieckunowie oraz nauczyciele 1 pracownicy przedszkola.

4. Opis procedury

4.1 Procedura przyprowadzania dziecka do Przedszkola
1. Dziecko przyprowadzane jest do Przedszkola przez rodzicow (prawnych opieckunow)
badz inne osoby przez nich upowazniane. To oni odpowiadaja za bezpieczenstwo
dziecka w drodze do przedszkola, az do momentu przekazania go nauczycielowi lub

peliacemu dyzur pracownikowi obstugi przedszkola.



2. Dziecko powinno byé przyprowadzone do przedszkola w godzmach od 70? do 8.
Potrzebe pozZniejszego przyprowadzenia clmecka de przedszkola nalez:yh Zzglosi¢
nauczycielowi grupy osobiscie dzien wczesniej lub na%pozme] telefé}nilcgknhlleww tym
samym dniu, ale nie pézniej niz do godziny 8. XL EARIR S L A

3. Rodzice (opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione, przyprowadzajac dziecko,
maja obowigzek osobidcie oddad je pod opieke pracownika obstugi pelnigcego dyzur
lub nauczyciela.

4. Daziecko przyprowadzane do przedszkola powinno by¢ zdrowe.

5. W trosce o zdrowie innych dzieci nauczyciel, w wyniku podejrzen o chorobie dziecka,
ma prawo odmowy przyjecia dziecka do przedszkola lub zazadania zaswiadczenia
lekarskiego o aktualnym stanie zdrowia dziecka. Takiego samego zaswiadczenia moze
zazada¢ nauczyciel po dluzsze] nieobecnosci dziecka w przedszkolu spowodowane)
chorobg zakazng.

6. Nauczyciel lub pracownik obstugi odbierajacy dziecko od rodzicéw ma obowiagzek

sprawdzi¢, czy dziecko nie przynosi ze sobg przedmiotéw lub zabawek, ktore moga

stanowi¢ zagrozenie dla niego lub innych dzieci.
4.2 Procedura odbierania dziecka z przedszkola
Osoby upowaznione do obioru dziecka z przedszkola

1. Dziecko jest odbierane z przedszkola przez swoich rodzicow, prawnych opiekundow
lub osoby przez nich upowaznione. Osoby upowaznione przez rodzicoéw (prawnych
opiekunéw) do obioru dziecka powinny byé peloletnie. W uzasadnionych
przypadkach rodzice (opiekunowie) moga upowazni¢ do odbioru niepetnoletnie
rodzenstwo, ktore ukonczylo 10 rok zycia. Nauczyciel lub pracownik obslugi
oddajacy dziecko pod opieke maloletniego ma obowiazek upewni¢ sig, ze
niepeloletni odbierajacy bedzie w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczny powrdt do
domu.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) mogg upowazni¢ inng osobg¢ do odebrania dziecka
z przedszkola tylko poprzez pisemne oswiadczenie Wzdr upowaznienia stanowi
Zatgcznik nr 1 do procedury. W przypadku gdy upowaznienie dotyczy
niepelnoletniego rodzenstwa rodzice wypelniajg dodatkowo pisemne o$wiadczenie

stanowigce Zalacznik nr 2 do procedury.



3. Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez oboje rodzicéw (prawnych opiekunow)
dziecka, chyba ze ktores z nich ma ograniczone prawa rodzicielskie.

4. Upowaznienie powinno by¢ zlozone przed rozpoczeciem roku przedszkolnego, nie
pozniej jednak niz w dniu 1 wrzesnia, 1 jest ono wazne przez jeden rok.

5. Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwolane.

6. Upowaznienie powinno byé przechowywane przez odpowiedniego nauczyciela
w dokumentacji grupy. Dostep do upowaznien danej grupy powinien by¢ udzielony
wszystkim nauczycielom oraz pracownikom obstugi petnigcym dyzur.

7. Rodzice (prawni opiekunowie), podpisujac upowaznienie, biora pelna
odpowiedzialnos¢ za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu
Z upowazniong 0sobg.

8. Rodzicie mogg takze upowazni¢ okreslong osobe dorosts do jednorazowego odebrania
dziecka z przedszkola, jednakze takie upowaznienie powinno nastgpi¢ w formie
pisemne] z podaniem danych osoby upowaznionej umozliwiajacych identyfikacje (np.
dane osobowe oraz nr dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢). Zadna telefoniczna prosba rodzica (prawnego opiekuna) bez pisemnego
upowaznienia do wydania dziecka nie bgdzie uwzgledniania. Wzér jednorazowego
upowaznienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

9. Na prosbe nauczyciela lub innego personelu przedszkola osoba odbierajaca dziecko
z przedszkola powinna okaza¢ dokument potwierdzajacy jej tozsamosc.

10. Zyczenie rodzicdéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jedno z rodzicéw musi byé

poswiadczone przez stosowne orzeczenie sgdowe.,

Zasady odbierania dziecka z przedszkola

1. Redzice (prawni opiekunowie) lub inne osoby przez nich upowaznione maja
obowigzek odebra¢ dziecko w godzinach deklarowanych. Mozliwe jest odebranie
dziecka w godzinach pdzniejszych po uprzednim poinformowaniu nauczyciela, nie
pozniej niz do godz.16".

2. W przypadku odebrania dziecka po godzinie 16.00 zostaje naliczona optata dodatkowa
w wysokosci 50,00 zt za kazda rozpoczeta godzine.

3. Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione zobowigzani sg
odebra¢ dziecko osobiscie od pelnigcego dyzur pracownika obstugi lub nauczyciela
bezposrednio z holu przedszkolnego po uprzednim zgloszeniu checi odebrania dziecka

przez domofon.



4. Aby che¢ zgloszenia odebrania dziecka byla skuteczna nalezy na domofonie wybraé

odpowiedni numer sali (informacja umieszczona w wejsciu), weisngé dzwonek,
a nastepnie poczekac az pracownik petnigcy dyzur otworzy drzwi wejsciowe.
Obowigzkiem pelnigcego dyzur pracownika obstugi i nauczyciela jest upewnienie sie,
ze dziecko jest odbierane przez osobe wskazang w upowaznieniu.

Nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialnosci za dziecko pozostajace na terenie
przedszkola pod opieka rodzicdw, prawnych opiekunow lub oséb upowaznionych do
sprawowania opieki nad dzieckiem (dziecko, ktore nie zostalo przez osobg
przyprowadzajacg oddane bezposrednio pod opieke pracownika pelnigcego dyzur lub

dziecko uprzednio odebrane).

Post¢powanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

i

W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach funkcjonowania
placdwki nauczyciel odpowiedzialny za dziecko zobowiazany jest powiadomié o tym
fakcie dyrektora placdéwki, a takze skontaktowaé sie telefonicznie z rodzicami
(prawnymi opiekunami) dziecka lub inna upowazniona osobg, wskazang
W upowaznieniu.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow,
prawnych opiekunéw lub innych oséb upowaznionych, (po uptywie ok. 1 godziny)
nauczyciel ma obowigzek powiadomic¢ o zaistniatej sytuacji dyrektora. Dyrektor
powiadamia policje. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora

nauczyciel sam podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.

. Do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw (prawnych opiekunéw), inng

upowazniong osobe lub policje nauczyciel nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren
przedszkola ani pozostawi¢ dziecka pod opieka innej osoby.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub upowaznione osoby, ktérzy odbiorg dziecko po
uplywie czasu pracy przedszkola sa zobowiazani do podpisania sporzadzonej przez
nauczyciela notatki z podaniem godziny przyjscia do placowki.

W przypadku gdy sytuacja odbierania dziecka po godzinach pracy przedszkola
powtarza si¢ dyrektor organizuje spotkanie z rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji.
Ze spotkania sporzadza sie notatke. Gdy dziecko nadal po spotkaniu odbierane jest po
godzinach pracy przedszkola dyrektor powiadamia Sgd Rodzinny.



Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera osoba bedaca

pod wplywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych

1. W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny)
lub osoba upowazniona do odbioru dziecka, bedaca pod wptywem alkoholu lub
srodkéw odurzajgcych, nauczyciel odmawia wydania dziecka 1 powiadamia o tym
fakcie dyrektora przedszkola.

2. Jezeli osoby, o ktérych mowa wyzej, bedgc w stanie wskazujgcym na spozycie
alkoholu lub przyjecie $rodkéw odurzajgcych, zachowuja sie agresywnie lub
odmawiajg opuszczenia terenu przedszkola, nauczyciel lub dyrektor przedszkola
zwraca si¢ o interwencje do policji. W przypadku nieobecnosci dyrektora decyzje o
powiadomieniu policji podejmuje nauczyciel.

3. Nauczyciel lub dyrektor przedszkola zawiadamia o zdarzeniu drugiego rodzica lub
inng osobg upowazniong do odbioru dziecka, zobowiazujac go/ja do osobistego
odebrania dziecka z przedszkola.

4. W razie gdy w zwigzku z zaistniala sytuacjg, mimo zakonczenia czasu pracy
Przedszkola, dziecko nie zostalo odebrane, dyrektor wyznacza nauczyciela, ktory jest
zobowiazany sprawowac opicke nad dzieckiem na terenie przedszkola do czasu
wyjasnienia sprawy. W przypadku nie wyznaczenia przez dyrektora nauczyciela
opieke nad dzieckiem sprawuje nauczyciel pelnigcy dyzur jako ostatni w danym dniu.

5. W razie przediuzajacej si¢ nieobecnodci osob zawiadomionych, dyrektor zwraca si¢

o pomoc do policji.

Procedura odbioru dziecka w przypadku rozwodu lub separacji rodzicéw

1. Jesli oboje rodzice majg nieograniczong wiadze rodzicielska, dziecko moze zostaé
wydane kazdemu z rodzicow.

2. W przypadku gdy po rozwodzie oboje rodzice maja pelni¢ praw do dziecka,
w waznych kwestiach wymagany jest podpis obojga rodzicow.

3. W sytuacji, gdy rodzice maloletniego sa rozwiedzeni, w dokumentacji przedszkolnej
powinno znalez¢ si¢ otzeczenie sadu dotyczace zakresu przystugujacej im wiladzy
rodzicielskiej. Decyzje o przekazaniu dziecka pod opieke jednemu z rodzicoéw

dyrektor przedszkola moze podja¢ wylacznie na podstawie dostarczonego orzeczenia



sagdu. W zadnym razie nie nalezy polega¢ na ustnym os$wiadczeniu jednego
z rodzicow.

Kazdorazowo, gdy zmieni si¢ zakres przystugujacej wiadzy rodzicielskiej, rodzice
dziecka powinni ztozy¢ aktualne orzeczenie sadu rozstrzygajace te kwestie.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

W przypadku uregulowania przez sad kwestii widzen z dzieckiem rodzic, ktéremu sgd
wyznaczyl widzenie z dzieckiem w okre$lonych dniach/datach moze odebra¢ dziecko
tylko w wyznaczonych dniach.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja whadze rodzicielska a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. kidtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. dyrektor/wicedyrektor powiadamia policje.

Wszelkie spory miedzy rodzicami powinny by¢ zatatwiane miedzy nimi,
w przypadku wystapienia powaznych klétni na terenie przedszkola pracownicy maja

prawo zawezwac policje.

5. Postanowienia koncowe

(5]

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola powinna zostaé
zatwierdzona przez Rade Pedagogiczng oraz Rade Rodzicow.

Z procedurg powinni zostaé zapoznani wszyscy nauczyciele oraz rodzicie
najpdzniej do 15 wrzesnia biezgcego roku szkolnego.

Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor placowki w porozumieniu

z Rada Rodzicodw.

DYREKTOR
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Zatgeznik nr 1

do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
w Publicznym Integracyjnym Przedszkolu

»L.esne Skrzaty” w Czajkowie

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

T8 e legitymujacy si¢
dewodermn: pSohistAN O BUIEIZC . ouwer svssansiansasa: Samee e Sevans Meihads sb s
upowazniam do odbierania mojego dziecka ..........c.oiieiiiiiiii
nastepujace osoby:

Imie i nazwisko osoby Nr dowodu Telefon

Lp. Adres zamieszkania
upowaznionej osobistego kontaktowy

Oswiadczam, ze bior¢ pelng odpowiedzialno$é prawna za bezpieczenstwo dziecka od
momentu odebrania go z placéwki przedszkola przez podane wyzej, upowaznione przeze
mnie osoby.

Czajkdw, dnia ... e

fpodpis rodzica/opiekuna



10.

Klauzula informacyjna dla 0séb upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Publiczne Integracyjne Przedszkole
»Lesne Skrzaty” w Czajkowie, z siedziba: ul. Basniowa 5/1, 63-524 Czajkow, reprezentowany
przez Dyrektora.

Z  Administratorem mozna skontaktowaé sie za poSrednictwem poczty e-mail:
przedszkole@czajkow-gmina.pl telefonicznie: (62) 7311 079 lub osobiscie w siedzibie placowki.
Kontakt z inspektorem danych osobowych przez e-mail: przedszkole{@czajkow-gmina.pl

Dane osobowe sa przetwarzane na postawie art. 6 ust. 1 lit f RODO — przetwarzanie jest
niezbgdne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych realizowanych przez administratora,
ktérym jest Publiczne Integracyjne Przedszkole ,,Lesne Skrzaty” w Czajkowie, z siedziba:
ul. Basniowa 5/1, 63-524 Czajkdw, tel. 62 7311079, e-mail: przedszkole@czajkow-gmina.pl
Celem przetwarzania jest zweryfikowanie tozsamosci osoby odbierajace] dziecko z przedszkola.
Administrator przetwarza Parnistwa dane otrzymane od rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka
zawarte w upowaznieniu do odbioru dziecka z przedszkola w nastepujacym zakresie: imie
1 nazwisko, miejsce zamieszkania, nr dowodu osobistego, telefon.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji upowaznienia
do odbioru dziecka z placdwki. Po uplywie tego okresu dane osobowe beds przechowywane do
celow archiwizacyjnych przez okres okreslony przepisami prawa w tym zakresie.

Posiadaja Panistwo prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

Posiadaja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku powziecia
informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych.

Oséwiadczam, ze zapoznatam/zapoznalem sie z powyzszymi informacjami.
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Imie Nazwisko Miejscowas¢ Data Podpis
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Imig Nazwisko Miejscowosé Data Podpis



Zatacznik nr 2

do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
w Publicznym Integracyjnym Przedszkolu

»Lesne Skrzaty” w Czajkowie

.................................................................. Czajkow, dnia ..........oceeeee.

(adres zamieszkania)

Upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola

przez osobe niepelnoletnia

Na podstawie art.92 Kodeksu rodzinnego i opiekuficzego my, nizej podpisani rodzice

{prawni opiekunowie)

upowazniamy do odbioru naszego dziecka

z przedszkola w roku szkolnym .......ocovvviiiiiiiii o osobeg niepetnoletnia :

(imie i nazwisko osoby upowaznionej, wiek, stopien pokrewieristwa)

Os$wiadczamy , Ze ponosimy pelng odpowiedzialnosé za powierzenie bezpieczenstwa naszego
dziecka osobie niepetnoletniej.

Oswiadczamy, ze upowazniona przez nas osoba w naszej ocenie posiada odpowiedni stopien
rozwoju oraz samodzielnosci upowazniajacy jg do opieki nad naszym dzieckiem.

(podpisy rodzicow)



Zatacznik nr 3

do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
w Publicznym Integracyjnym Przedszkolu

LLesne Skrzaty” w Czajkowie

.................................................................. Czajkdow, dnia ........cooeevnnn.

(adres zamieszkania)

Upowaznienie jednorazowe do odbioru dziecka z przedszkola

UPOWEZILAITL ..ot ieieie e et et e et e oo s ee e (imie i nazwisko, nr dowodu)
do odbiorx naszepe HZIETKE. «ovimmemcs s i s s vossis (imie i nazwisko dziecka)
zprzedszkola wdniu .........ooooiiiii e

Oéwiadczam, ze biore pelng odpowiedzialnos$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka od
momentu odebrania go z placéwki przedszkola przez podana wyzej, upowazniona przeze
mnie osobg.

(podpisy rodzicéw)



