Regulamin pracy biblioteki szkolnej

Rozdzial 1
Zagadnienia ogolne
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy obstugi, rodzice
1 absolwenci naszej szkoly.
3. Uczniowie Klas pierwszych zostajg przyjeci w poczet czytelnikow w obecnosci
wychowawcow po uroczystosci pasowania na czytelnika (poczatek II semestru)
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Rozdzial 1T
Funkcje biblioteki
Biblioteka:

1. Stuzy realizacji indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz promuje czytelnictwo
wsrod dzieci 1 mtodziezy.

2. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i kulturowo-spotecznych.

3. Stanowi centrum informacji o wszystkich gromadzonych zbiorach, w tym
0 archiwalnych zdjeciach i artykutach z lokalnej prasy, z waznych wydarzen
i uroczystosci szkolnych.

4. Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz
we wspolpracy z innymi nauczycielami.

5. Pelni funkcj¢ o$rodka informacji w szkole dla uczniow, absolwentdéw, rodzicow,
nauczycieli 1 pracownikow szkoty.

6. Wspolorganizuje jubileuszowe spotkania absolwentow na terenie szkoty,
udostepniajac materialy archiwalne i pamiatki z przesztosci, przygotowujac
prezentacje i wystawy.

7. Prowadzi systematyczng dokumentacj¢ fotograficzng biezacych wydarzen z zycia
szkoty.

Rozdziatl 111
Organizacja biblioteki
1. Nadzor:
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowana kadre
1 $rodki finansowe na dzialalnos¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbioré6w bibliotecznych
C) zarzadza protokolarne przekazanie biblioteki przy zmianie pracownika

2. Lokal:
lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia

3. Zbiory:
biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:
v" podreczniki szkolne dotowane przez MEN zgodne z aktualng podstawg
programows
v' lektury podstawowe do jezyka polskiego
v" lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego
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literature popularnonaukowg i naukowa

wybrane tytuly z literatury pieknej- m. in.: powiesci i opowiadania
obyczajowe, poezje i dramat

wydawnictwa albumowe z réznych dziedzin, m. in. : z dziedziny sztuki
I krajoznawstwa

atlasy geograficzne i przyrodnicze

materiaty audiowizualne

materiaty multimedialne,

czasopisma dla dzieci, mtodziezy i dla nauczycieli

Strukturg szczegdtowa zbiordw determinujg zainteresowania uzytkownikow, mozliwos¢
dostepu czytelnikow do innych bibliotek, realizowane projekty.
4. Pracownicy:

a)
b)

biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz
zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy regulujga odrebne przepisy

5. Czas pracy biblioteki:

a)

b)

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacja roku szkolnego i dodatkowo w wyznaczonych dniach
w pierwszym tygodniu wakacji

biblioteka udostepnia swoje zbiory cztery dni w tygodniu, szczegdtowe
godziny wypozyczen i udostgpniania zbioréw sg umieszczone w kazdej sali
lekcyjnej, w $wietlicy, w gabinecie pedagoga, w bibliotece oraz na stronie
internetowej szkoty

jeden dzien w tygodniu jest przeznaczony na techniczne opracowanie nowych
zbior6w, na ubytkowanie zbiorow zniszczonych i zaczytanych, na naprawe
uszkodzonych zbiorow oraz na inne prace biurowe

okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
skontrum w bibliotece

czas otwarcia biblioteki jest ustalany na poczatku roku szkolnego z dyrektorem
szkoty

6. Finansowanie wydatkéw:

a)
b)
c)
d)

wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty oraz z funduszy pozyskanych

ze sprzedazy makulatury

wysokos$¢ kwoty na potrzeby biblioteki jest kazdorazowo ustalana przez
nauczyciela bibliotekarza w porozumieniu z dyrektorem szkoty i ksiegowa
propozycje wydatkéw na uzupetienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty
w porozumieniu z rada rodzicow

dzialalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rodzicow lub innych
ofiarodawcow

Rozdzial IV
Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna:
w ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

a)
b)

c)
d)

udostegpniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni

indywidualnych porad w doborze utwordéw przeznaczonych do czytania dla
przyjemnosci i relaksu

udzielania informacji o gromadzonych zbiorach

okazjonalnego prowadzenia zaje¢ z edukacji czytelniczej i medialnej (np.
podczas lekcji wychowawczych, podczas spotkan Kota Przyjaciot Biblioteki



itp.) we wspotpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotow
e) prowadzenia roznorodnych form promocji czytelnictwa, np. akcja
srodowiskowa ,,Poczytaj mi Kolezanko, Kolego”, Turniej Opowiadaczy
Literatury ,,Czytam i opowiadam”, ogélnopolska akcja ,,Jak nie czytam, jak
czytam”, konkursy plastyczne: ,,Moda na czytanie”, ,,Czytanie to moja pasja’
itp.
f) prowadzenie dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowg i spoteczng
2. Praca organizacyjna i techniczna:
w ramach prac organizacyjnych 1 technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany
jest do:
a) gromadzenia zbiorow- zgodnie z potrzebami placowki i zainteresowaniami
czytelnikow
b) ewidencji zbioroéw- zgodnie z obowigzujacymi przepisami
C) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie i opracowanie
techniczne)
d) selekcji zbiorow (materiatdw zbednych i zniszczonych)
e) organizacji udostepniania zbiorow
f) organizacji warsztatu informacyjnego

b

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:
nauczyciel bibliotekarz:

a) odpowiada za promocj¢ powierzonych mu zbioréw

b) prowadzi dzienng, miesi¢czng, potroczng i roczng statystyke wypozyczen

C) prowadzi ksiegi inwentarzowe

d) prowadzi dziennik biblioteki szkolnej

e) rozwija zainteresowania uczniow (np. prowadzi indywidualne rozmowy
stuzace rozpoznawaniu potrzeb czytelniczych, organizuje Szkolne Wybory
Ksigzek- najbardziej oczekiwanych w szkolnej bibliotece, tworzy wspoélnie z
czytelnikami liste bibliotecznych przebojow, a tym samym liste nowosci
wydawniczych do zakupu w danym roku szkolnym)

f) doskonali warsztat pracy

g) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow
(np. organizacja konkurséw, wystaw, lekcji, akeji, wycieczek do innych
bibliotek)

h) wspiera proces realizacji podstawy programowej m. in. poprzez zakup
obowigzujacych lektur, poprzez zakup wskazanych wydawnictw- pomocy
dydaktycznych dla danego przedmiotu, wydawnictw doskonalgcych warsztat
pracy nauczycieli, wychowawcow, pedagogdw, itp.

1) wspdlpracuje z rodzicami (np. informuje o stanie czytelnictwa, o imprezach
czytelniczych- wystawach, akcjach, wycieczkach, o zakupionych nowosciach
itp.)

j) wspotpracuje z innymi bibliotekami(np. wymiana wiedzy i doswiadczen,
wspolne organizowanie imprez czytelniczych, wycieczki z dzie¢mi i mlodzieza
do innych bibliotek)

k) wspotpracuje z Muzeum Regionalnym w Gatkowie Duzym w celu promocji
historii naszej miejscowosci i szkoly oraz pamigtek z przesztosci zwigzanych
Z naszym regionem
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8.

9.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw biblioteki.
Czytelnicy zobowigzani s3 do dbania o wypozyczone ksiazki, podreczniki,
czasopisma.

Uczniowie moga wypozyczy¢ maksymalnie 2 ksigzki, ale w uzasadnionych
przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze zwigkszy¢ liczbe wypozyczen, np. akcje
,Zabierz ksiazki 1 czasopisma na ferie”, ,,Zabierz ksigzki i czasopisma na $wigta,
na dlugi weekend... itp.

Uczniowie dbajacy o wypozyczone materialy i przestrzegajacy regulaminu
wypozyczalni 0raz systematycznie wspOlpracujacy z biblioteka moga wypozyczy¢
4 ksigzki 1 4 czasopisma na czas wakacji.

Nauczyciele, pracownicy szkoty, absolwenci i rodzice ustalajg indywidualnie liczbe
wypozyczonych materialéw i czas ich wypozyczenia. Maja rowniez mozliwo$¢
przedtuzenia wypozyczenia na czas wakacji.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik jest zobowigzany

do odkupienia takiej samej pozycji lub innej ksigzki stanowigcej rownowartosé tej
zagubionej.

Wszystkie wypozyczone przez czytelnikow ksigzki i inne zbiory powinny by¢
zwrdcone najpozniej na 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.

W ostatnim tygodniu roku szkolnego oraz w pierwszym tygodniu wakacji czytelnicy
majg prawo do wypozyczen na czas wakacji.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy zmieniajacy miejsce pracy, uczniowie
zmieniajacy szkote) zobowigzani sg do rozliczenia ze wszystkich wypozyczen.

10. W bibliotece obowigzuje cisza.
11. W bibliotece obowiagzuje zakaz spozywania positkoOw 1 picia napojow.
12. W bibliotece obowigzuje obuwie zmienne.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe
1. Procedury wypozyczania dotowanych podrecznikéw 1 materialdéw dotacyjnych
okresla odrebny regulamin.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



Zalacznik nr 1

Regulamin wypozyczalni

1. Ksigzki 1 inne zbiory mozna wypozyczy¢ tylko na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres dwoéch tygodni, a w przypadku
takiej potrzeby i mozliwo$ci mozna przedtuzy¢ wypozyczone zbiory na kolejne 2
tygodnie.

3. Przeczytane lektury obowigzkowe i uzupeliajace z jezyka polskiego powinny

by¢ niezwlocznie zwrocone do biblioteki, gdyz czekaja na nie inni czytelnicy z tej
samej lub rownoleglej klasy.

4. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 egzemplarze czasopism
na okres jednego tygodnia.

5. Wypozyczonych ksigzek i czasopism nie nalezy pozycza¢ innym osobom.
6. Wypozyczane materialy nalezy chronié¢ przed zniszczeniem

i zgubieniem. Czytelnik przed wypozyczeniem powinien zwrdoci¢ uwagge na ich stan
1 zauwazone uszkodzenia zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

7. W ostatnim tygodniu roku szkolnego oraz w pierwszym tygodniu wakacji (w
doktadnie okreslonych dniach) czytelnicy maja prawo do wypozyczeh na czas
wakacji.

8. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia si¢

z niniejszym regulaminem i do przestrzegania go.



Zalacznik nr 2

Regulamin czytelni

1. Prawo do korzystania z czytelni ma kazdy czytelnik.

2. Uczen pehigcy dyzur w bibliotece lub nauczyciel bibliotekarz wpisuje do zeszytu
odwiedzin: nazwisko, imi¢, klase, do ktorej uczeszcza czytelnik oraz tytut ksigzki lub
numer i tytul czasopisma, z jakiego korzysta dany uczen lub nauczyciel.

3. Czytelnik moze korzysta¢ na miejscu ze wszystkich zbiorow biblioteki.
4. Czytelnik odnosi czasopisma na miejsce.
5. Ksigzki podaje 1 odnosi nauczyciel bibliotekarz.

6. Czytelnik odpowiada za stan czasopism i ksiazek, z ktorych korzysta (tzn. chroni je przed
zniszczeniem i zabrudzeniem).

7. Wszystkich czytelnikow zobowigzuje si¢ do szanowania sprzetow
1 wyposazenia czytelni, do kulturalnego zachowania,
do nieprzeszkadzania innym w czytaniu.

8. W czytelni obowiazuje cisza.

9. Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo
pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.



Zalacznik nr 3

REGULAMIN KORZYSTANIA Z INTERNETOWEGO CENTRUM INFORMACJI

10.

11.

MULTIMEDIALNEJ

Ze stanowiska komputerowego moga korzysta¢ wszyscy uczniowie , nauczyciele i
pracownicy w czasie wolnym od zaj¢c.

Stanowiska komputerowe stuzg wytacznie do przegladu programéw multimedialnych
znajdujacych si¢ w bibliotece oraz do poszukiwan zrodtowych za pomoca sieci Internet.

Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych. Uczen jest zobowigzany podac
nauczycielowi bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych
W Internecie i adresy odwiedzanych stron oraz wpisac si¢ do zeszytu korzystania z ICIM.

Nie mozna wykorzystywaé komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji
(wysylania e-maili), do korzystania z chat-u, gadu-gadu, Instagrama, Facebooka,
Twittera, do gier itp.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych 1
dokonywania zmian w juz istniejagcych oprogramowaniach 1 ustawieniach komputera.

Czytelnik, ktory chee skorzysta¢ z komputera, zgtasza si¢ do bibliotekarza
i zajmuje wolne stanowisko.

Korzystajac z programow, uzytkownik musi posiada¢ elementarng znajomos¢ ich obstugi.
Bibliotekarz w miarg swoich umiejetnosci i czasu udziela niezbgdnych porad.

Przy jednym stanowisku moga pracowa¢ maksymalnie dwie osoby,
nie zakltocajace pracy innym uzytkownikom.

Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywania czynnosci
naruszajacych prawa autorskie tworcow
i dystrybutorow oprogramowania i danych

Za mechaniczne uszkodzenie sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada
(finansowo) uzytkownik. Jesli jest niepeinoletni, wowczas odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice.

Niedostosowanie si¢ do wyzej wymienionych punktow regulaminu skutkuje zakazem
korzystania z komputera na czas okreslony przez bibliotekarza.






