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Procedury postepowania w szczegolnych sytuacjach

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w Koluszkach

Ogolne zasady postepowania w sytuacjach szczegolnych

1. Postgpowanie w sytuacjach szczegdlnych (kryzysowych lub trudnych) z udziatem ucznia
powinno by¢ prowadzone w mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu
bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

2. O wszelkich sytuacjach szczegolnych zaistnialych na terenie szkoly nauczyciele,
wychowawcy i pracownicy administracyjni powinni poinformowac dyrektora szkoty.

3. Osoba odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.

4. Uczen 1 jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacji kryzysowej lub trudnej
i podjetych przez szkot¢ dziataniach.

5. Uczniowie, ktorych zachowania wykraczajg poza normy i zasady akceptowane W szkole
ponosza konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty.

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia pisemnie Sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania
lezy w kompetencji tych instytucji.

7. Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenie, sporzadzajac doktadna notatke z jego

przebiegu i ustalen.

Dla zapewnienia bezpieczenstwa w szkole funkcjonuja nast¢pujace procedury postepowania
w szczegélnych sytuacjach, zawierajace opis podejmowanych dzialan w réznych
przypadkach, w zaleznosci od rodzaju zdarzenia:

Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu
wlasnemu lub innych na terenie szkoly.

Procedura postepowania w przypadku ucznia uchylajgcego si¢ od realizacji obowiazku
szkolnego.

Procedura postepowania w sytuacji zniszczenia mienia szkolnego lub osobistego.
Procedura post¢gpowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly.

Procedura postepowania w przypadku stosowania przez uczniow przemocy (W tym
cyberprzemocy) i agresji.

Procedura postepowania w sytuacji znalezienia w szkole substancji lub przedmiotu, ktore
moga okazac si¢ niebezpieczne.



7.

8.

10.

11.

12.

Procedura postepowania dotyczaca uzywania przez ucznia w szkole telefonu komorkowego
i innych urzadzen elektronicznych.

Procedura post¢powania nauczyciela w razie ucieczki dziecka z zaj¢¢ oraz samowolnego
oddalenia si¢ ze szkoly.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku zwalniania ucznia z zajeé lekcyjnych.
Procedura postepowania nauczyciela w przypadku zachowania ucznia utrudniajacego
prowadzenie lekcji.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela lub
innego pracownika szkoly.

Procedura postepowania w sytuacji préob samobdjczych, samookaleczen lub innych
zwiazanych z narazeniem zycia.

Zalacznik 1

Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia zagrazajacego
bezpieczenstwu wlasnemu lub innych na terenie szkoly

W przypadku wystapienia zachowania w powaznym stopniu zaktocajagcego prowadzenie

lekeji 1 zagrazajacego bezpieczenstwu wlasnemu lub innych uczniéw nauczyciel:

1. Prosi telefonicznie badz za posrednictwem wyznaczonego ucznia (przewodniczacego klasy,
dyzurnego) o poproszenie do klasy innej dorostej osoby (pedagoga, dyrektora szkoty lub
zastepce, innego nauczyciela, bibliotekarza, itp.).

2. Wychodzi z uczniem z klasy (jesli zajdzie potrzeba, wyprowadza ucznia z pomocg innej
0soby).

3. Czeka, az uczen uspokoi si¢ i stara si¢ zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

4. Przeprowadza rozmow¢ z uczniem (W razie potrzeby w obecno$ci pedagoga i dyrektora
szkoty).

5. O incydencie powiadamia wychowawce, pedagoga 1 dyrektora szkoty.

6. W razie potrzeby udziela uczniowi pierwszej pomocy.

7. W uzasadnionych przypadkach wzywane jest pogotowie ratunkowe lub inne stuzby
specjalistyczne.

8. O incydencie w najszybszym mozliwym czasie powiadamiani sg rodzice ucznia.

9. Rodzice ucznia zobowigzani sg do zwrocenia si¢ o pomoc do poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub innej placowki specjalistyczne;j.

10. Wobec ucznia podejmowane sg nastepujace dzialania:

1) wzmozona opieka wychowawcy;

2) wzmozona opieka pedagoga szkolnego.

11. Jezeli uczen przez dlugi czas pozostaje w stanie pobudzenia, nauczyciel prosi rodzicéw
0 zapewnienie mu opieki.

12. Jesli rodzice odmawiajg przybycia po dziecko, nauczyciel po konsultacji z dyrektorem szkoty
wzywa pogotowie ratunkowe lub inne stuzby specjalistyczne.

13. Uczen ponosi konsekwencje zgodne z systemem kar okreslonych w Statucie Szkoty.

14. Jezeli sytuacja bardzo agresywnego zachowania powtarza si¢, dyrektor szkoty powiadamia o
fakcie sad rodzinny.

15. Nauczyciel sporzadza notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.



Zatacznik 2

Procedura postepowania w przypadku ucznia uchylajacego si¢ od realizacji obowiazku
szkolnego

1. Wychowawca klasy zobowigzany jest do Ssystematycznego monitorowania frekwencji
ucznidow w zespole klasowym.

2. W przypadku stwierdzenia znacznej liczby godzin opuszczonych (powyzej 30%)
wychowaweca ustala przyczyne czestej nieobecno$ci ucznia na zajeciach.

3. W przypadku stwierdzenia, ze wynika ona z przyczyn innych niz stan zdrowia, podejmuje
nastepujace dziatania:

1) powiadamia o sytuacji rodzicéw, pedagoga i dyrektora szkoty;

2) telefonicznie lub w razie potrzeby pisemnie powiadamia rodzicow lub prawnych opiekunow
1 zaprasza ich do wspotpracy nad rozwigzaniem problemu;

3) wprzypadku niestawienia si¢ rodzicoOw lub prawnych opiekundéw w szkole, informacja zostaje
im przekazana za posrednictwem poczty;

4) uczen ponosi konsekwencje okreslone w Statucie Szkoty;

5) w przypadku braku poprawy i poglebiajacej si¢ absencji ucznia dyrektor szkoty powiadamia
sad rodzinny.

4. W przypadku stwierdzenia notorycznego spdzniania si¢ ucznia na zajecia szkolne
wychowawca:

1) przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu ustalenia przyczyny spdznien;

2) powiadamia o sytuacji rodzicéw, pedagoga i dyrektora szkoty;

3) przeprowadza rozmowg z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia, jesli zachodzi potrzeba
w obecnosci pedagoga i dyrektora szkoty;

4) rodzice (prawni opiekunowie) powinni zobowigza¢ si¢ do poprawy punktualnosci dziecka;

5) w przypadku niestawienia si¢ rodzicow (prawnych opiekunéw) w szkole, pismo informujace
0 sytuacji zostaje im przekazane za posrednictwem poczty;

6) uczen ponosi konsekwencje okre§lone w Statucie Szkoty.

5. W przypadku ucieczki dziecka z zajec¢ lub samowolnego opuszczenia szkoty nauczyciel:

1) zaznacza nieobecno$¢ w dzienniku.

2) w miar¢ mozliwos$ci zawiadamia jak najszybciej wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego, dyrektora szkoty.

3) osoba zawiadomiona informuje rodzicéw (prawnych opiekunow).

6. W razie samowolnego oddalenia si¢ ucznia poza teren szkoty nauczyciel nie odpowiada za jego
bezpieczenstwo.

Zatacznik 3
Procedura post¢gpowania w sytuacji zniszczenia mienia szkolnego lub osobistego

W przypadku, zniszczenia przez ucznia mienia szkolnego lub osobistego, nauczyciel:

1. W miar¢ mozliwo$ci stara si¢ ustali¢ sprawce i przebieg zdarzenia.

2. O sytuacji powiadamia wychowawce klasy, a w przypadku znacznych szkéd dyrektora
szkoty.



W przypadku nieumyslnego zniszczenia, wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i
jego rodzicami, stara si¢ doprowadzi¢ do naprawienia szkody przez ucznia.

4. W razie konieczno$ci zwraca si¢ o pomoc do pedagoga lub dyrektora szkoty.

5. W przypadku zniszczenia umyslnego wychowawca powiadamia o sytuacji dyrektora szkoty,
pedagoga i rodzicow (prawnych opiekunéw).

6. Przeprowadza rozmowe z uczniem, jezeli zachodzi taka konieczno$¢ w obecnosci dyrektora
szkoty, pedagoga i1 rodzicow (prawnych opiekundw).

7. Sporzadza doktadng notatke z ustalen.

8. Dyrektor szkoty decyduje o sposobie naprawienia szkody zgodnie z postanowieniami Statutu
Szkoty.

Zatacznik 4

Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly

W przypadku podejrzenia o kradziez:

1. Uczen ma obowigzek natychmiast zawiadomi¢ wychowawce lub innego nauczyciela.

2. Wychowawca lub nauczyciel jak najszybciej stara si¢ ustali¢ wszystkie okolicznosci
zdarzenia.

3. Nauczyciel powiadamia o kradziezy pedagoga i dyrektora szkoty.

4. W przypadku trudnos$ci z ustaleniem sprawcy i1 duzej warto$ci skradzionych przedmiotow
dyrektor szkoty powiadamia policjg.

5. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nalezy: spowodowa¢ odzyskanie mienia i
zado$¢uczynienie pokrzywdzonemu (oddanie, przeprosiny) oraz powiadomi¢ rodzicow
(prawnych opiekunéw).

6. Jezeli sprawca odmawia zwrotu ukradzionego mienia nalezy wezwac policj¢ 1 powiadomié
rodzicow (prawnych opiekundéw) sprawcy.

7. O powtarzajacych si¢ kradziezach dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny.

8. Nauczyciel sporzadza notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Zalacznik 5

Procedura postepowania w przypadku stosowania przez uczniéow przemocy (W tym
cyberprzemocy) i agresji

1.

1)
2)
3)
4)

1

Uczen, ktoremu zdarzylo si¢ uczestniczy¢ po raz pierwszy w akcie agresji ponosi nastepujace
konsekwencje, uzaleznione od kategorii zachowania, ewentualnych strat i krzywd
wyrzadzonych innym osobom:

upomnienie od osoby reagujacej na zachowanie agresywne;

rozmowa z wychowawcg klasy;

poinformowanie rodzicow (prawnych opiekundéw) w formie ustnej lub pisemne;;
zado$éuczynienie, czyli przeproszenie oraz naprawienie Szkody i pokrycie strat, jakie
poniosta ofiara agres;ji.

Uczen, ktory kilkakrotnie zachowywal si¢ agresywnie lub stosowal przemoc wobec innych
dzieci, w zalezno$ci od kategorii zachowania, stopnia jego nasilenia, ustalonych przyczyn
ponosi nastepujace konsekwencje:

zados$Cuczynienie, czyli przeproszenie oraz naprawienie szkody i pokrycie strat, jakie
poniosta ofiara agresji;



2) rozmowy z wychowawca do czasu wygasnigcia problemu;

3) rozmowy z pedagogiem;

4) rozmowy z dyrektorem szkoty;

5) prace na rzecz szkoty;

6) obnizenie oceny zachowania.

3.Rodzice (opiekunowie prawni) ucznia, ktéry kilkakrotnie zachowywat si¢ agresywnie zostaja
zobowigzani do zgloszenia si¢ z dzieckiem do poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
poradni specjalistycznej w celu objecia dziecka pomoca.

4.W przypadku wielokrotnego powtarzania si¢ agresywnych zachowan ucznia, sprawa zostaje
zgltoszona policji 1/lub sgdowi rodzinnemu.

Zalacznik 6

Procedura postepowania w sytuacji znalezienia w szkole substancji lub
przedmiotu, ktére moga okaza¢ si¢ niebezpieczne

1. W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty znajdzie na jej terenie substancje
lub przedmiot mogacy stanowi¢ zagrozenie, podejmuje nastgpujace kroki:

1) zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancj¢ lub przedmiot przed dostepem 0sob
niepowotanych lub jej zniszczeniem;

2) powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty;

3) w przypadku podejrzenia, ze znaleziona substancja jest narkotykiem, niebezpiecznym
zwigzkiem chemicznym lub materiatem wybuchowym, w porozumieniu z dyrektorem szkoty
wzywa policje;

4) niebezpieczne substancje lub przedmioty znalezione u ucznia /jesli nie zachodzi potrzeba
zawiadomienia odpowiednich stuzb/ przekazane sg jego rodzicom (prawnym opiekunom).

2. W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen zazyt lub
posiada przy sobie substancj¢, ktoéra przypomina narkotyk lub moze zagrazad
bezpieczenstwu, powinien podjac nastepujace kroki:

1) w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy;

2) powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga i1 dyrektora szkoty;

3) w miar¢ mozliwosci ustali¢ jaka substancje dziecko zazylo 1 w jakiej ilosci;

4) o ile jest taka mozliwos¢ zabezpieczy¢ posiadang przez ucznia substancjg;

5) w razie konieczno$ci wezwac pogotowie ratunkowe;

6) powiadomi¢ rodzicéw (prawnych opiekunow);

7) wezwac policje;

8) w przypadku, gdy uczeh na prosbe nauczyciela nie chce przekazaé substancji lub przedmiotu,
a rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg przybycia do szkoty, wezwac policje w celu
przeszukania rzeczy nalezacych do ucznia;

9) nauczyciel sporzadza notatke z wydarzen wraz ze swoimi spostrzezeniami;

10) uczen ponosi konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty lub ustawie o postgpowaniu w
sprawach nieletnich;

11) szkota nawigzuje wspoétprace z instytucjami wspierajacymi.

Zalacznik 7



Procedura postepowania dotyczaca uzywania przez ucznia w szkole
telefonu komorkowego i innych urzadzen elektronicznych

1.

W szkole, ucznia obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych, stuzgcych do rejestracji dzwieku i obrazu bez zgody nauczyciela.

W przypadku nieprzestrzegania tej zasady telefon lub inne urzgdzenie elektroniczne
/wylaczone i1 zabezpieczone/ zostaje odebrane przez nauczyciela oraz przekazane do
dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy sytuacja taka zaistniata po raz pierwszy uczen otrzymuje upomnienie
I zwrot telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego po lekcjach.

W przypadku, gdy sytuacja taka powtdrzy sie, urzadzenie nie jest zwracane uczniowi, moze
by¢ odebrane przez rodzicow w sekretariacie szkoty.

Wychowawca, pedagog szkolny lub w razie koniecznosci dyrektor szkoty przeprowadza z
uczniem rozmowy na temat uzywania urzadzen elektronicznych.

Uczen ponosi konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

Zatacznik 8

Procedura postepowania nauczyciela w razie ucieczki dziecka z zaje¢ lub samowolnego

oddalenia si¢ ze szkoly.
Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniem zaznacza nieobecno$¢ w dzienniku.

W miare mozliwosci jak najszybciej zawiadamia wychowawce klasy, a jesli jest nieobecny,
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Osoba zawiadomiona informuje rodzicow (prawnych opiekundéw o sytuacji).
Uczen ponosi konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

W razie samowolnego oddalenia si¢ ucznia poza teren szkoly nauczyciel nie odpowiada za
jego bezpieczenstwo.

Zatacznik 9

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku zwalniania ucznia z zaje¢é
lekcyjnych

1. Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych:
1) na pisemng (réwniez za posrednictwem dziennika elektronicznego) lub osobista prosbe

rodzicow (prawnych opiekunow);

2) w przypadku choroby, zlego samopoczucia, po uprzednim powiadomieniu rodzicow

(prawnych opiekundéw) 1 odebraniu ucznia przez samych rodzicéw lub inng osobe, pisemnie
przez nich upowazniong badz tez po uzgodnieniu z rodzicami sposobu dotarcia ucznia do
domu;

2. Zwolnienie indywidualne mozliwe jest tylko w przypadku osobistej lub pisemnej (rowniez

za posrednictwem dziennika elektronicznego) prosby rodzica (prawnego opiekuna) z
uzgodnieniem czasu zwolnienia ucznia z wychowawcg lub nauczycielem przedmiotu.
W przypadku nieobecnosci wychowawcy klasy 1 nauczyciela przedmiotu, uprawniony do
zwolnienia ucznia jest dyrektor szkoty lub wicedyrektor.

3. W sytuacji, gdy nauczyciel zauwazy objawy ztego samopoczucia ucznia lub uczen sam zgtosi

nauczycielowi taki fakt, nauczyciel powiadamia pielggniarke szkolna, ktéra po stwierdzeniu



objawoéw powiadamia rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia, ustalajac dalszy tryb
postepowania. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel powiadamia inng osobg:
pedagoga szkolnego, wychowawce $wietlicy, nauczyciela bibliotekarza i przekazuje mu
ucznia. Osoba przejmujaca opieke powiadamia rodzicow (prawnych opiekunoéw) i ustala
dalszy tryb postepowania.

4. Dziecko odbiera rodzic (prawny opiekun) najszybciej jak to mozliwe.

5. W przypadkach zagrazajacych zdrowiu i zyciu ucznia niezwlocznie wzywa si¢ pogotowie
ratunkowe.

Zatacznik 10

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku zachowania ucznia
utrudniajacego lub uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji

Za zachowanie ucznia utrudniajace prowadzenie lekcji rozumie si¢: wulgarne zachowania

w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gto$ne rozmowy, komentowanie wypowiedzi
innych bez udzielenia gtosu, wstawanie bez powodu z tawki, spacery po sali, brak reakcji na
polecenia nauczyciela.

1. Nauczyciel stanowczo upomina ucznia i informuje o konsekwencji nieodpowiedniego
zachowania.

2. W przypadku braku reakcji na uwagi i upomnienia nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego lub dyrektora.

3. O niewlasciwym zachowaniu ucznia na lekcji nauczyciel niezwlocznie informuje rodzicéw
za posrednictwem e-dziennika.

4. Wychowawca klasy i/lub pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe z uczniem.

5. W przypadku, gdy uczen wielokrotnie utrudnia badZz uniemozliwia prowadzenie zajec,
a rozmowy z uczniem nie powoduja zmiany zachowania wezwani zostaja rodzice
(opiekunowie prawni).

6. Dyrektor szkoly wspolnie z pedagogiem oraz wychowawca klasy prowadza rozmowe

z rodzicami, w czasie ktorej:

1) ustalajg dalsze dziatania wobec ucznia;

2) opracowujg i podpisujg kontrakt migdzy uczniem, rodzicami (prawnymi opiekunami)

I nauczycielami;

3) wrazie koniecznosci zobowigzujg rodzicoOw do objecia dziecka pomocg specjalistyczng poza

szkofa.

7. W wyjatkowych przypadkach, jezeli szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki

oddziatywan wychowawczych i zastosowane $rodki zaradcze nie przynosza oczekiwanych

rezultatow, dyrektor szkoty podejmuje kroki zgodne z przepisami prawa; informuje policj¢ lub
sktada wniosek do sadu rodzinnego.

Zatacznik 11

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia naruszenia
godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoly

1) W przypadku naruszenia godno$ci nauczyciela lub innego pracownika szkoty, przez ucznia
lub inng osobe, poszkodowany ma obowigzek zgloszenia powyzszego zdarzenia do dyrektora,
a w przypadku jego nieobecnosci do wicedyrektora szkoty.



2) Dyrektor szkoty lub wicedyrektor, do ktorego wplyneto takie zgloszenie, przeprowadza
z uczniem i $wiadkami zdarzenia rozmowe wstgpna, ustalajac przebieg wydarzenia.
Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy podejmowane sa nastepujace dziatania:

a) niezwtoczne powiadomienie rodzicOw ucznia o zaistnialej sytuacji,

b) przeprowadzenie rozmowy z uczniem na temat jego zachowania

¢) ukaranie ucznia zgodnie z wykazem kar zapisanym w Statucie,
Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:

a) niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia o zaistnialej sytuacji i wezwanie ich do szkoty,

b) ukaranie ucznia przez dyrektora szkoty za razgce naruszenie postanowien Statutu,

c) obnizenie uczniowi oceny zachowania co najmniej o jeden stopien,

d) podpisanie przez ucznia i jego rodzicow (prawnych opiekunéw) kontraktu indywidualnego,
zawierajacego zasady zachowania i wspoltpracy stron,

e) w przypadku niedotrzymania postanowien kontraktu powiadomienie policji i/lub skierowanie
przez szkolg pisma do sadu rodzinnego z prosba o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.

Zalacznik 12

Procedura postepowania w sytuacji prob samobdjczych, samookaleczeniach lub innych
zwiazanych z narazeniem zycia

W przypadku uzyskania informacji badz stwierdzenia, ze uczen prébowat dokona¢ aktu
samobojczego, samookaleczenia badZ narazal swoje Zycie 1 zdrowie nauczyciel powinien
podja¢ nastepujace kroki:

1.Pod Zadnym pozorem nie pozostawiac ucznia samego, zapewnic¢ wsparcie uczniowi.

2. Powiadomic¢ inna dorosta osobg (pedagoga, dyrektora szkoty lub zastgpeg, innego
nauczyciela).

3.Usung¢ niebezpieczne przedmioty, ktore mogg utatwi¢ uczniowi realizacje¢ zamiaru.
4 Wezwac¢ odpowiednie stuzby, np. pogotowie ratunkowe, policje.

5. Jezeli jest to mozliwe, przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne miejsce, zabezpieczy¢ miejsce
zdarzenia do momentu przybycia odpowiednich stuzb.

6. Jezeli w poblizu zdarzenia znajduja si¢ inni uczniowie, nauczyciel powinien wyprowadzié¢
ucznidow w miejsce, gdzie pozostang pod opieka osoby doroste;j.

8. Niezwlocznie poinformowac o sytuacji rodzicoéw ucznia. W przypadku hospitalizacji
dziecka - jezeli rodzice nie stawili si¢ do szkoty, do szpitala z dzieckiem udaje si¢
wychowawca, pedagog szkolny lub nauczyciel.

9. Niezwtocznie poinformowac o sytuacji dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

10. Sporzadzi¢ notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie i przekaza¢ ja dyrektorowi szkoty.






